
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.5175020

OBJETO

Contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión temporal por parte del contratista como bachiller y de conformidad a la 
experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería delegada para promoción y protección de los derechos humanos - salud 24 horas - EPS e IPS. 
o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO $ 3600000

PLAZO DE EJECUCION 2 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO 30 de Junio del 2023

FECHA INICIO CONTRATO 30 de Junio del 2023

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1041972874

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

EDWARD ALEXANDER MONTES VILLARREAL

VALOR PAGO PARCIAL: 1800000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 30 de Junio al 29 de Julio del 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 230706104197287423333
2023-
07-06

ASISTENCIA 
PRESENCIAL OFICINA

REUNION CON PERSONERO DELEGADO PARA COORDINAR Y 
ASIGNAR ACTIVIDADES

2 230706104197287423340
2023-
07-06

REUNION MATONEO Y BULLIYNG

ASISTENCIA A SESION PRESENCIAL AL COMITE DISTRITAL 
DE CONVIVENCIA ESCOLAR CON MOTIVO DE ATENDER E 
INFORMAR LAS DIFERENTES SITACIONES REFERIDAS A 
SALID MENTAN ,SALUD SEXUAL Y REPROUDUCTIVA Y 
SITUACIONES DE PREVENCION DE SUICIDIO, RINDIERON 
CUENTAS DE LAS MEDIDAS TOMADAS LA SED Y EL DADIS Y 
DEFINCION DE FUTURAS ESTRATEGIAS A TOMAR

3 230707104197287423450
2023-
07-07

ASISTENCIA 
PRESENCIAL OFICINA

LLAMADAS A 
PERSONEROS 
ESTUDAINTILES PARA 
ENTREVISTARSE CON 
PERSONERA 
DISTRITAL

LLAMADAS TELEFONICAS REALIZADAS A DIFERENTES 
PERSONEROS ESTUDIANTES DE LAS IEO PARA COORDINAR 
REUNION DE ESTOS CON LA PERSONERA DISTRITAL A 
PETICION DE ESTA PARA ABORDAR Y DIALOGAR TEMAS 
RELACIONADOS CON CONVIVENCIA ESCOLAR Y POSIBLES 
CASOS DE CONSUMO Y DISTRIBUCION DE SUSTANCIAS 
PSICOACTIVAS EN LOS ENTORNOS ESCOLARES

4 230707104197287423452
2023-
07-07

ASISTENCIA 
PRESENCIAL OFICINA

CONTINUACION DE 
PROCESO LLAMADAS 
A PERSONEROS 
ESTUDAINTILES PARA 
ENTREVISTARSE CON 
PERSONERA 
DISTRITAL

CONTINUACION DEL PROCESO DE LLAMADAS Y CITACION DE 
PERSONEROS ESTUDIANTILES PARA ENTREVISTARSE CON 
LA PERSONERA DISTRITAL Y ASISTENCIA VIRTUAL A LA 
SOCIALIZACION DEL DERECHO A LA PARTICIPACION 
CIUDADANA EN EK MARCO DE LA METODOLOGIA DE 
RENDICION DE CUENTAS DE LA ENTIDAD

5 230707104197287423523
2023-
07-07

ASISTENCIA 
PRESENCIAL OFICINA

ASISTENCIA A 
RENDICION DE 
CUENTAS VIGENCIA 
2022

ASISTENCIA PRESENCIAL A LA RENDICION DE CUENTAS DE 
LA PERSONERIA DISTRITAL AÑO 2022-2023



6 230707104197287423527
2023-
07-07

CONVERSATORIOS, 
TALLERES, FOROS

PERSONEROS 
ESTUDIANTILES

EN EL MARCO DE LAS CAPACITACIONES A PERSONEROS 
ESTUDIANTILES Y POR PETICION DE LA PERSONERA 
CARMEN DE CARO QUE ENCOMENDO LA TAREA DE 
DIALOGAR PERSONALMENTE CON CADA UNO DE LOS 
PERSONEROS ESTUDIANTILES DEL DISTRITO, EL 
PERSONERO DE LA IE FULGENCIO LEQUERICA VELEZ 
INSTITUCION UBICADA EN EL BARRIO CHIQUINQUIRA 
DIALOGO BREVEMENTE CON LA PERSONERA EN LA 
UNITECTAR DURANTE LA RENDICION DE CUENTAS Y SE 
HABLO SOBRE SITUACIONES ACONTECIDAS EN SU COLEGIO 
RELACIONADO CON EL USO DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS 
Y SE LE CITO EL LUNES NUEVAMENTE PARA DIALOGAR CON 
LA PERSONERA Y CONCLUIDO EL DIALOGO SE CONVERSO 
CON EL PERSONERO EN DONDE EXPONE DIFERENTES 
SITUACIONES ACONTECIDAS EN SU IE COMO POR EJEMPLO 
LAS CONSTANTES PELEAS CON ARMA BLANCA A LAS 
AFUERAS DE SU INSTITUCION Y EL INGRESO DE ESTA ARMA 
POR PARTE DE UNA ESTUDIANTE ASI TAMBIEN EXPUSO LAS 
MALAS CONDICONES DEL PLANTEL CON LO QUE RESPECTA 
A LA CORRECTA VENTILACION Y SOLICITO AYUDA DE LA 
ENTIDAD PARA SOLUCIONAR ESAS PROBLEMATICAS

7 230710104197287423853
2023-
07-10

ASESORIAS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS

DIALOGO CON 
PERSONEROS 
ESTUDIANTILES

SE DIALOGO CON LA PERSONERA ESTUDIANTIL DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA SOLEAD ACOSTA DE SAMPER 
(I.E.S.A.S) JORNADA MAÑANA PREVIA CITACION POR 
SOLICTUD DE LA PERSONERA DISTRITAL DRA CARMEN DE 
CARO Y AL ENCONTRARSE AUSENTE ESTA SE PROCEDO A 
UNA CHARLA CON LA PERSONERA ESTUDIANTIL PARA 
CONOCER DE PRIMERA MANO SU EXPERIENCIA EN SU 
LABOR Y PARA CONOCER EL AMBIENTE ESCOLAR DE SU IE 
ADEMAS DE UN SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE SUS 
PROPUESTAS. TAMBEIN SE ABORDARON DIFERENTES 
PROPUESTAS QUE SE PUEDEN ABORDAR EN LA 
INSTITUCION COMO POR EJEMPLO LA CAPACITACION DEL 
CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA Y GESTIONAR CHARLAS 
SOBRE EDUCACION SEXUAL Y REPRODUCTIVA CON 
ENTIDADES DEL DISTRITO.

8 230712104197287424301
2023-
07-12

ASESORIAS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS

VISITA DE 
PERSONERO I.E FE Y 
ALEGRIA SEDE LAS 
AMERICAS

Previo dialogo con la Doctora Carmen de caro, El Personero 
estudiantil del la institucion Fe y alegria sede las americas ubicada 
en el barrio olaya nerrera, El Personero expresa que la situación de 
su colegio es delicada ya que esta Pertenece a la ONG Fe y alegria 
y no directamente al distrito y a la SED, Esto dificulta el tema 
presupuestario de la institución y por está razon la planta Fisica 
esta en muy malas condiciones principalmente la filtración de 
lluvias en las aulas de clase que obligan a suspender las 
actividades, tambien comenta que en la Sede de Primaria hay 
riesgo de colapso de la infinestructura Por agrietamiento de las 
paredes. Dice que la inversión del distrito es minima ya que la IE 
depende completamente de la ONG que poco aporta y que ha 
estado interesada en cerrar y trasladar la sede Principal que 
alberga a más de 2000 estudiantes y que la rectora de la institución 
ha mandado diversos oficios a la secretoria de educacion para que 
asuma el control total de las sedes para no depender mas de la 
ONG. y evitar el desalojo de la comunidad educativa, se definió una 
visita a la institucion Para analizar la problemática.

9 230712104197287424302
2023-
07-12

ENVIO DE OFICIOS

ENVIOS DE OFICIOS A 
UNALDES Y SED 
SOLICITANDO 
MANUEAL DE 
FUNCIONES 
CONTACTOS DE 
PERSONEROS E 
INFORMACION DE 
POSIBLES CASOS DE 
MICROTRAFICO EN 
LAS IES

PREVIA SOLICTIUD DE LA PERSONERA CARMEN DE CARO SE 
HIZO ENVIO DE LOS OFICIOS CORRESPONDIENTES A LA SED 
Y A LAS UNALDES CON RESPECTO A SOLICAR EL MANUAL 
DE FUNCIONES DE LOS RECTORES Y A LAS RUTAS 
ACTIVADAS SOBRE POSIBLES CASOS DE MICROTRAFICOS 
EN LAS INSTITUCIONES Y ADICIONALMENTE DE SOLICITIO EL 
CONCTACTO DE TODOS LOS PERSONEROS ESTUDIANTILES

10 230713104197287424731
2023-
07-13

-POR DEFINIR- . .

11 230713104197287424734
2023-
07-13

CREACION DE 
DOCUMENTOS

INVITACION A 
PERSONERA 
ESTUDIANTIL DE LA 
I.E SAN JUAN DE 
DAMASCO

ELEBORACION DEL DOCUMENTO CON ASUNTO. INVITACION 
A PERSONERA ESTUDIANTIL DE LA I.E SAN JUAN DE 
DAMASCO

12 230713104197287424842
2023-
07-13

ASISTENCIA 
PRESENCIAL OFICINA

ASIGNACION DE 
ACTIVIDADES POR 
PARTE DEL DOCTOR 
JAIRO 
BENITOREVOLLO

EL DIA 12 DE JULIO SE REALIZO UNA REUNION CON TODO EL 
EQUPO DEL PERSONERO DELEGADO JAIRO 
BENITOREVOLLO CON MOTIVO DE ASIGNAR ACTIVIDADES Y 
RENDIR CUENTAS SOBRE LAS ACTIVIDADES YA REALIZADAS



13 230718104197287425449
2023-
07-18

ASESORIAS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS

VISITA DE 
PERSONERA 
ESTUDIANTIL I.E 
MANUELA BELTRAN 
DIALOGO CON LA 
PERSONERA 
DISTRITAL

A las 4:30 del dia 13 de Julio hizo presencia en la sede de la 
entidad,la Personera estudiantil de la institucion educativa oficial 
Manuela Beltran con sede en los cerros,con motivo de entrevistarse 
con la Personera Distrital carmen de caro Por Petición de esta 
misma en base al dialogo can diferentes Personeros para tratar 
temas relacionados con posible casos de microtrafico en las 
instituciones y otros temas como infraestructura y demás

14 230718104197287425451
2023-
07-18

CAPACITACION SIAP
CAPACITACION EN 
USO DE PLATAFORMA 
SIAP

CAPACITACION EN PLATAFORMA DICTADA POR EL 
CONTRATISTA CARLOS MARIO RIVERA EN BASE A COMO 
SUBIR ACTIVIDAES Y A REALIZAR CUENTA DE PAGO

15 230718104197287425452
2023-
07-18

ENTREGA DE 
CORRESPONDENCIA 
FISICA

ENTREGA DE OFICIO 
A IE NORMAL 
SUPERIOR DE 
CARTAGENA

ENTREGA DE OFICIO A LA INSTITUCION EDUCATIVA NORMAL 
SUPERIOR CON MOTIVO DE SOLICITARLES EL ESPACIO Y LA 
DISPOSICION PARA DICTAR CAPACITACIONES A ESCUELA 
PARA PADRES DE FAMILIA Y ESCUELA PARA PADRES

16 230718104197287425453
2023-
07-18

ENTREGA DE 
CORRESPONDENCIA 
FISICA

ENTREGA FISICA DE 
OFICIO A IE SOLEDAD 
ACOSTA DE SAMPER

ENTREGA DE OFICIO A INSTITUCION EDUCATIVA SOLEDAD 
ACOSTA DE SAMPER CON MOTIVO DE SOLICTAR EL ESPACIO 
Y LA DISPOSICION PARA REALIZAR CAPACITACION A 
CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA Y DICTA ESCUELA DE 
PADRES

17 230718104197287425454
2023-
07-18

ELABORACION DE 
DOCUMENTO 
(INFORME, MANUEL, 
PROCEDIMIENTOS, 
CONCEPTOS, 
FORMATOS, ENTRE 
OTROS)

INGRESO Y 
CLASIFICACION DE 8 
CONTACOS DE 
PERSONEROS 
ESTUDIANTILES PARA 
ELABORAR 
DIRECTORIO 
ACTUALIZADO DE LA 
ENTIDAD

INGRESO DE CONTACTOS DE 8 PERSONEROS 
ESTUDIANTILES PREVIA SOLICITUD A LAS UNALDES DEL 
DISTRITO PARA ACTUALIZAR DIRECTORIO PROPIO DE LA 
ENTIDAD

18 230726104197287427432
2023-
07-26

REUNION LIDERAZGO

Previa solicitud Verbal hecha por el docente del area de Castellano 
de la institución educativa soledad acosta de Samper Doctor Bodoy 
en dialogo sostenido Previamente en donde solicita la realizacion 
de una agenda de la Personeria distrital en la institución. En la 
reunión ion sostenida en el Plantel educativo el Profesor le solicita a 
la Entidad la realizacion de varias actividades a realizar con 
estudiantes de grado 11 y 10 como charlas sobre liderazgo 
estudiantil y funciones de los Personeros estudiantiles, prevención 
de uso de drogas y prevención de la prostitución de menores

19 230726104197287427433
2023-
07-26

REUNION
ESCUELA PARA 
PADRES

Previo acuerdo con la contratista de la secretaria de educación 
(PU) Bianca Amor se llevó a cabo una reunión en instalaciones de 
la SED Para tratar una agenda conjunta relacionada con diferentes 
temas como capacitacion y acompañamiento a Personeros 
estudiantiles su capacitacion en temas de resolución de conflicto y 
charlas Sobres Pruebas ICFES Proyecto de vida y socialización de 
las diversas ofertas academicas de las universidades de la ciudad y 
por ultimo un trabajo articulado en lo que respecta las escuelas de 
familia en las IEO

20 230726104197287427434
2023-
07-26

MESA DE TRABAJO
VIOLACION AL 
DERECHO 
ESTUDIANTIL

SE LLEVO ASITENCIA DE LA ENTIDAD A REUNION DE MESA 
TRABAJO EN LA INSTITUCION EDUCATIVA PARA REINA PARA 
DIALOGAR Y DAR SOLUCION A LA DIVERSAS 
PROBLEMATICAS QUE DEUNCIA LA COMUNIDAD EDUCATIVA 
RELACIONADAS CON EL DETERIORO DE LAS PLANTAS 
FISICAS DE LA INSTITUCION Y LOS PRESUNTOS MALOS 
MANEJOS Y ACCIONES DEL RECTOR DE LA INSTITUCION

21 230727104197287427870
2023-
07-27

ASESORIAS Y 
ACOMPAÑAMIENTOS

PERSONEROS 
ESTUDIANTILES

DIALOGO CON PERSONERO ESTUDIANTIL DE LA ESCUELA 
NORMAL SUPERIOR DE CARTAGENA PARA 
ABORDAR,COADYUGAR Y PROPONER SOLUCIONES A LAS 
DIVERSAS PROBLEMATICAS DE SU INSTITUCION RESPECTO 
A INFRAESTRUCTURA, INSEGURIDAD, FALTA DE 
IMPLEMENTOS Y OTRAS SITUACIONES QUE AQUEJAN A LA 
COMUNIDAD EDUCATIVA

22 230727104197287427871
2023-
07-27

PROYECCION DE 
OFICIOS

ENVIO DE OFICIOS A 
IEO PARA ASISTENCIA 
DE SUS 
PERSONEROS A LA 
ENTIDAD

Por solicitud de la personera distrital Carmen de Caro se procedió a 
enviar los respectivos oficios citando a 4 personeros estudiantiles 
de las instituciones: IE MANDELA, SAN JUAN DE DAMASCO, 
NUESTRA SEÑORA DEL BUEN AIRE Y RAFAEL NUÑEZ, con 
motivo de que acudan presencialmente a la sede de la entidad para 
que le expongan a la personera las situación actual de sus 
instituciones y que problemáticas existen actualmente en sus 
comunidades educativas y en como podemos ayudarles a proponer 
soluciones a dichas problemáticas para promover y proteger el 
derecho a la educación de dichas instituciones educativas



EDWARD ALEXANDER MONTES VILLARREAL
1041972874



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5175020
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 30 de Junio del 2023

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: EDWARD ALEXANDER MONTES VILLARREAL
CC/NIT: 1041972874

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: MARLITH DEL CARMEN HERRERA TERAN

1.6 Objeto:

Contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión temporal por parte del 
contratista como bachiller y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas 
por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o 
administrativas requeridas por el área de Personería delegada para promoción y 
protección de los derechos humanos - salud 24 horas - EPS e IPS. o la delegada, 
oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 2 MESES

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 30 de Junio del 2023

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5175020
2.1 CDP No: 154

2.2 CRP No: 478

2.3 Valor del contrato: $ 3600000

2.4 Valor parcial: $ 1800000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5175020

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 30 de Junio al 29 de 
Julio del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
27 de Julio del 2023.

MARLITH DEL CARMEN HERRERA TERAN
45457557



Cartagena de Indias, 27 de Julio del 2023

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista EDWARD ALEXANDER MONTES 
VILLARREAL, identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1041972874, con el contrato de servicios 
No. CO1.PCCNTR.5175020 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

EDWARD ALEXANDER MONTES VILLARREAL

La suma de:............................................ $1800000

Por concepto de: Contrato de prestación de servicios de apoyo a la gestión temporal por parte del 
contratista como bachiller y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería 
Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas requeridas por el área de 
Personería delegada para promoción y protección de los derechos humanos - salud 24 horas - EPS 
e IPS. o la delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo. , en el periodo 
comprendido del 2023-06-30 al 2023-07-29.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 78454398849 del banco BANCOLOMBIA.

Cordialmente,



EDWARD ALEXANDER MONTES VILLARREAL
1041972874






