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DOCUMENTOS PREVIOS ¥ REGISTROS DE AUTORIZACION

Aprobacidn del Plan Anal de Adgulsiciones- Verificar-

Certificada di bilidad | con recursos di ibles.

Estudio previos, analisis del sector y clausulado (Minuta)

Certificacidn de inexistencla de personal de planta, expedido por Secretaria General/Directar Regional/Subdirector de Centro segun corresponda

Autorizacidn para contratos con objetos iguales expedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segun corresponds

Autorizacion contratacién de prestacion de servicios persanales expedida por Director Regional y Aplica solamente para los Centros de Formacidn

o lal el ekt

DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATO

Formato GTH-F-109 Oferta del contratista: (Legble y en archive PDF ) Radicada electronicamente en el SENA dirigida al Secretario Generalf Director Regional o Subdirector de Centro.

Fi Unico de Hoja de Vida de la funcidn publica: (Legizie y en archivo POF) Debe estar validada por la Entidad desde el o del SIGEP de la

Cédula de ciudadania: Legible y en archiva POF.

| |5

Cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Trabajo). Legible y en archivo PDF

Libreta Militar: {Sclo para menctes de 50 afios) [Legible y en archiva PDF) Nota: La Entidad no podrin exigir al ciudadano la presentacién de |a tarjeta militar para firmar el contrata, ya que s la misma)
umaad la que debe verificar en la piging web el estada de la situacidn militar de la persona. (E| estructuragor de cada area debe venificar en el sigusente enlace la situacion militar del futuro contratista)
Firt Slass Lrstateiian oo | Las personas que consideren estar en situacién de exoneracién de prestar el servicia militar obligaterio conferme rticuls 12 de la Ley 1851 de 2017, deberan)
realizar los tramites correspondientes ante las Fuerzas Militares para acreditar esta condicion. (incluye Mujeres trans, Indigenas, Cojetores de conciencia entre otras).

Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Int: : Legible y en archivo PDF (Formato y cargue en Funcidn Publica) - Los contratistas que se encuentran dentro del dmbito de aplicacion de la
Ley 2013 de 2019 s0n aguelios que ejercen funcién publica, presten servicios piblicos o administren bienes y recursos plblicos, Por lo tanto, sola si el contrats suscrita con la entidad recae en alguna
de o341 actividades se i que el o ista se encuentra obligado a realizar la declaracidn. Asilas cosas; cada dependencia deberd verificar sl el contratista presta servicio paéblico o administra
bienes y recursos publicos y asl consignarlo en los estudios previos.

K

¥ idn Legal: (Para personas juridicas) Legible y en archive POF

exclusiva, persana juridica) Legible y en archiva POF

que la i {aplica para p

démi {Titula i de estudio) (Legible y en archivo POF). Los estudios se acreditar la p 5n de certificados, diplomas, grados o titulos otorgados por

las instituciones correspondientes. Para su valides requeririn de los reglstros y autenticaciones gue determinen las narmas vigentes sobre la materia.

En |24 cases en que para el ejercicio de |a respectiva profesion se requiera acreditar la tarjeta o matricula profesional, podrd sustituirse por la certificacian expedida por el arganismo competente de
ctorgarta en la cual conste gue dicho documento se encuentra en trimite, tempre y cuando se acredite el respectivo titule o grado.

Mota 1. El drea solicitante tiene la responsatilidad de validar l2 autenticidad de los titules presentados, dicha validacion deberd ser concordante conla WVALIDACION de la hoja de vida en el SIGEP UL
MNota 2. Los estudios i ¥ los titulas. idas en el exterior in para su validez, de la homolegacién y eomvalidacion por parte del Ministerio de Educacidn Nacional o de la autaridad
competente, (Nota; Se splicardn excepciones contempladas por el Ministerio de Eduacién Nacional)

de iencia (Legible y #n archivo PDF): La |a e ditara mediante la p de constancias expedidas por la de las respe:

oficiales o privadas. Cuanda el interesado haya ejercido su profesién o actividad en forma independiente, la experiencia se acreditard mediante declaracidn del mismo. Las certificaciones o declaraciones)
de euperiencia deberdn contener coma minima, la sigwente informacidn. 1. Nembre o razdn social de la entidad o empresa. 1. Tlempe de servicio y/o ejecucidn. 3. Relacion de funciones u cbligaciones
desempefiadas. Cuanda la persona haya prestado sus servicios en el mismo periado a una o varlas instituciones, el tiempo de experiencia se contabilizard por una sola ver. Cuando las certificaciones,
indiguen una jornada laboral infetior & ocho (E) haras diarias, el tiempo de experiencia se establecerd sumanda las horas tral s y dividienda el resultado por echa (3). Respecta a la experiencia
prefesional y/o relacionada adguirida durante la prictica laboral, es decir la ejercida entre |a terminacidn de materias y la obtencion del titule, en interpretacién armonica con el articulo 229 del Decreto
Ley 019 de 2012, se tendrd en cuenta selo 30% de la intensidad horaria certificada que dedi Iz estudiantes de los prog! ¥ plados en el articulo 2 de la Ley 2033 del 2020 de.
confermidad con lo establecido en el articule 2.2.5.6.3, del Decreta 952 de 3011,

El reconacimienta de experlencia profesional valida operard Gni sl di ha cul: do su pregrama f iwo esto incluye Lo in adicional que exija el Ministerio de Educacion
Macional para el trimite de lad de titulos idos en el

Experiencia Profesional. £5 la adquirida a partir de la terminacién y aprobacén del pensum academice de la respectl\rl formacion profesional, en el ejercicio de las actividades propias de la profesion o
discipling scadémica exigida para el desemperio del empleo. En el case de las disclplinas ermicas o prof jonadas con ¢l Sisterna de Seguridad Soclal en Salud, la experiencia profesional se
computal partir de la inscripcion o registro profesional. La experiencia adquirida con posterioridad a la terminacién de estudios en las modalidades de farmacidn técnica profesional o teenoldgica, na
se considerard eapenencla profesional.

Experiencia Relacionada, £5 la adquirida en el ejercicio de empleos o actividades que tergan funciones u obligaciones similares.

Experiencia Laboral. E5 la adguirida con el ejercicia de cualquler emple, ocupacion, arte w oficia,

K

Fotocopia del RUT: (Legble y en archiva PDFNota; con fecha de actualizacidn minimo en FEBRERD de 2013

Fotocopia del RIT; (Legible y en archive POF)(solo en Bogotd D.C) Nota: actualizacion minima en FEBRERD de 2013

Certificacin de afiliacién a Salud como i en el régi iwn: (Legible y en archiva POF)

£n caso de estar afilado como dependiente deberd aportar constancia radicada de la novedad a “independiente” ante la EPS, (Censultar Concepto Colombia Compra Eficiente C-205 de 2020).

Cartificacidn de afiliacidn como independiente a Pensidn: (Legible y en archivo PLF) »
Tarjeta o de registro leula para las p dadas: {Legitle y en archiva POF) =
discipli del J fegio que regule la {Legitle y en archive POF) X
de e isciplinarios | ) Lo debe consultar 3 Entidad, (Legible y en archivo PDF)
Certi de fiscales | ): Lo debe consultar la Entidad. (Legible y en archivo POF)

Certificado de antecedentes judiciales [ Policia ): Lo debe consultar la Entidad, (Legible y en archivo POF)

Formato GTH-F-231 Formato rizacid slta de i ilidades por delitos sexuales contra menores de edad: (Legible y en archiva POF)
Certil de consulta de Inh delitos senuales idos eontra menores de edad: be consultar [a Entidad previa sutorizacidn escrita, (Legible y en archiva PDF
Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas {SRNMC): Lo debe consultar |a Entided, [Legible y en archive POF)

Autorizacién y consulta al REDAM: Ley 2097 de 2021 "Por medio de la cual se crea el regiitre de deudores alimentarics marosos (REDAM| y se dictan otras disposiclones”. NOTA: Este requisito sclo serd)
eaigible una ver se cuente con la plataforma y reglamentacion del Gobierno Nacional necesaria para su consulta, {Legible y en archivo POF)

= de la entidad [ jera: En donde conste el tipd y numero de la cuenta bancaria, na mayor a 180 dias calendario. (Legible y en archiva FOF)

Inscripcitn Agencia Publica de Empleo APE: (Legible y en archivo PDF)
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NOMBRES ¥ APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA SOLICITANTE
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LOS DATOS PROPOACIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO OF DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DF 2012, NOTA: EL DIUGENCIAMIENTD DE ESTE DOCUMENTO SERA ELECTRONICO.
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