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DOCUMENTOS PREVIOS ¥ REGISTROS DE AUTORIZACION

Aprobatidn del Plan Anual de Adguisiciones- Verificar-

Certif i dp | con recursos

Estudio previos, analisis del sector y dausulado (Minuta)

Certificacion de inexistencia de personal de planta, expedida por Secretaria General/Director Regional/Subdirectar de Centro segun correspanda

Autorizacion para contratos con objetos (guales expedido por Secretaria General/Ditector Regional/Subdaector de Centro segdn coffesponda

Autcrizacién contratacién de prestacion de servicios personales expedido por Director Regional y Aplica solamente para los Centros de Formacidn
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DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATO

Formato GTH-F-109 Oferta del contratista: (Legible y en archive PDF) Radicada electronicamente en el SENA dirigida al Secretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro.

Farmata Unico de Hoja de Vida de la funcién publica: (Legitle y en archivo POF) Debe estar validada por la Entidad desde el i del SIGEF de la

Cédula de ciudadanda: Legible y en archiva FOF.
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Cédula de Extranjeria (Fresentar Visa de Trabaje): Legible y en archive PDF

Libreta Militar; (5clo para mencres de 50 afics) (Legible y en archivo POF) Nota: La Entidad no podrin exigir al ciudadano la presentacian de la tarjeta militar para firmar el contrato, ya que es la misma
Entidad la que debe verificar en |3 piging web el estado de la situacidn militar de la persona. (El estructurador de cada area debe verificar en el sigulente enlace la situacion militar del futurn contratista
L Sasw Lorztarelitas Tl 3 ) Las personas que cum-a:ren estar en situacion de excneracion de prestar el servico militar obligatorio conforme al articuls 12 de la Ley 1851 de 2017, deberin
realizar los tramites (_orre;pundlen'es ante las Fuerzas Militares para acreditar esta condicion. (incluye Mujeres trans, Indigenas, Cijeteres de conciencia entre otros).

Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés: Legible y en archive POF (Formato y cargue en Funcidn Poblica) - Los contratistas que se encuentran dentro del dmbito de aplicacidn de la
Ley 2013 de 2019 son aquellos gue ejercen funcidn publica, presten servicios icos o administren bienes y recurses publicos. Porjo tanto, solo si el contrato suserito con la entidad recae en alguna
de e1a4 actividades se considerard que el contratista se encuentra cbligado a reatizar la declaracion. Asi las cosas; cada dependencla deberd verificar si el contratista presta servicio publico o administra
bienes y recurses pablicos y asi consignario en los estudios previos.
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otorgaria en la cusl conste que dicho documento se encuentra en tramite, siempre y cuando se acredite el respectiva titulo o grado.

MNota 1. Ef drea soli tiene la bilidad de validar la i de los titulos p dicha validacidn deberd ser concardante con la VALIDADCH de la hoja de vids en el SIGEP 11
Mota 2. Los estudios i ¥ bos titulos en el exteriar iran para su valides, de la homalogacién y convalidacion por parte del Ministerio de Educacion Nacional o de la autoridag)
competente, (Nota: Se aplicaran i das por el Ministerio de Eduacidn Nacional)

Certifi i ¥ idn Legal: (Para personas juricicas) Legitle y en archiva POF "
que la i d: (aplica para exclusivo, persona juridica) Legible y en archive POF X
i [Titulo o cer i de estudia] (Legible y en archivo POF). Los estudios se acreditardn mediante la presentacion de certificados, diplomas, grados o titulos otorgados por
las i Para su valider irdn de los registros y autenticaciones que determinen las normas vigentes sobre la materia.
En los casos en que para ¢l ejercicia de la respectiva profesion se requiera acreditar la tarjeta o matricula p i , podrd irse por la certificacion expedida por el organisma competente de)

Docurnentos de Experiencia (Legible y en archivo PDF): La experiencia se acreditard mediante la presentacion de o i didas por la : de las respectivas instituciones,

e experiencia deberin contenet come minime, la siguiente informacién: 1. Nombre o razdn social de la entidad o empress. 2. Tiempe de servicia y/o ejecucidn, 3, Relacién de funciones u cbligaciones,
desernpefiadas. Cuando la persona haya prestado sus servicios en el mismo periodo & una o varias instituciones, el tiempo de experiencia se contabilizard por una sola ver. Cusndo las certificaciones
indiquen una jornada laboral inferior a ocho (B) horas disrlas, el tiempo de experiencia se extablecerd sumando las horas trabajadas ¥ dividienda el resultado por ocho (8). Respecto a la experiencia

profesional y/o relacionada adquirida durante la prictica laboral, ex decir la ejercida entre la terminacidn de materias y la obtencidn del mulg en interpretacién armanica con el articula 279 del Decreto
Ley 019 de 2012, se tendrd en cuenta solo 90% de la i i horaria certificada que dedi los. i de los prog ¥ lades en el articulo 2 de la Ley 2039 del 2020 de
conformidad con bo establecide en el articulo 2.2.5.6.3. del Decreto 952 de 2021

El reconocimients de experiencia profesional valida opera te sl el d ha i U pregr esto incluye la in adicional gue exija el Ministerio de Educacidn

Nacional para el tramite de idacién de titulos idosenel i

Experiencia Profesional. Es [a adquirida a partir de la terminacién y aprebacién del pensum académico de la respectiva farmacian profesional, en el ejercicio de las actividades propias ce la profesion o
disciplina académica exigida para el desempefio del empleo. En el caso de las disciplings aca opr i con el Slstema de Seguridad Social en Salud, la experiencia profesional se
leamputard a partir de la inscripcidn o registro profesional. La experiencia adquirida con posterioridad & |a terminaciin de estudics en las maodalidades de formacion técnica profesional o tecnologica, ne
se considerara experlencia profesional,

Experiencia Relacionada. £5 2 adquirida en el ejercicio de empleos o actividades que tengan funciones u obligaciones similares.

Experiencia Laboral. Es la adquirida con el gjercicia de cualguler emples, ctupacion, arte u oficia.

oficiales o privadas. Cuanda el interesada haya ejercide su prefesidn o actividad en forma independiente, la experiencia se acreditard mediante declaracidn del mismo. Las certificaciones o declaraciones|

Fotocopia del RUT: (Legible y en archive POF Nota: con fecha de actualizacion minimo en FEBRERD de 2013

Fotocopia del RIT: (Legitie y en archivo POF|{solo en Bogota D.C.) Nota: actualizacidn minima en FEBRERD de 2013

de afiliacién a d o i #n el régimen ibutiva: (Legible y en archiva FOF)

En caso de estar afiliado como dependiente deberd aportar constancia radicada de la novedad a "independiente” ante la EPS. (Consultar Concepto Colombia Compra Eficlente C-205 de 2020).

Certi de afiliaci di a Pensidn: (Legible y en archiva POF)

Tarjeta profesional o numero de registra o C para las pi {3 [Legible y en archiva PDF)
Certil isciplinarios del consejo o colegio que regule la profesion: (Legble y en archiva POF)
Certil de d i inarios P ): Lo debe consultar la Ertidad, (Legible y en archivo POF)
Certificada d fiscales | Ce loria ): Lo debe consultar la Entidad, (Legible y en archiva POF)

Certificado de antecedentes judiclales [ Policia ): Lo debe consultar [a Entidad. (Legible y en archivo POF)

Formato GTH-F-231 Formato izacid Ita e por delitos sexuales contra menores de edad: (Legitle y en archivo POF)

Certificado de consulta de i delitos sexuales idos contra menares de edad: Lo debe consultar 1a Entidad previa i eserita (Legible y en archivo POF]

Certificado Sisterna Registro Nacional de Medidas Correctivas [SANMC): Lo debe consuftar la Entidad. (Legible y en archive POF)

Autorizacién y consulta al REDAM: Ley 2097 de 2021 "Por medic de a cual se crea el registro de deudores alimentarios moroscs (REDAM) y se dictan otras dispesicianes”. NOTA: Este requisito solo serd
exigible una vez se cuente con la plataforma y reglamentacion del Gobierno Naclonal necesaria para su consulta. (Leg/ble y en archivo POF)
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de la entidad En donde conste e Uipd y numero de la cuenta bancaria, no mayor a 180 dias calendario. [Legible y en archive POF)

P

Inseripeion Agencia Publica de Empleo APE: (Legitie y en archivo POF)

X

MOMBRES ¥ APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA SOUCTANTE

NOMBRES ¥ APELLIDGS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONT RATACION
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CONTRATISTA | | o FUNCIONARIO L3 CONTRATISTA

Lo

LOS DATOS PROPORCICNADDS SERAN TRATADDS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012 NOTA: EL DILIGE NOAMIENTO DE ESTE DOCUMENTO SERA ELECTRONICO.
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