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MA | DBSERVACIONES

DOCUMENTOS PREVIOS ¥ REGISTR: AUTORIZACION

aprobacidn del Plan Anual de Adquisiciones- Verificar-

Certificadn disponibitidad | con recursos

Estudio previos, analisis del sector y clausulado (Minuta)

Certificacion de inexistencia de personal de planta, expedido por Secretaria I/Direc s |fSubdirector de Centro segun cormespanda

Autorizacion para contratos con objetos [guales expedido por Secretaria General/Director Regional/Subduector de Centro segdn corresponda

Autosizacién eontratacién de prestacion de servicios personales expedido por Directer Regional y Aplica solamente para los Centros de Formacién

e PP P

DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATO

GTH-F-109 Oferta del i (Legible y en archivo PDF) Radicada elecironicamente en el SENA dirigida al Secretario General/ Director Reglonal o Subdirector de Centro.

Formatao Unico de Hoja de Vida de la funcién publica: (Legible y en archivo POF] Debe estar validada por la Entdad desde el io del SIGEP de la

Cédula de ciudadanis: Legitle y en archiva POF.

B

Cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Trabajo): Legible y en archivo PDF

Libreta Militar: {Sclo para mencres de 50 afios) [Legible y en archiva PDF) Nota: La Entidad no pedrin exigir al ciudadano la presentacién de |a tasjeta militar para firmar el contrato, ya que es la misma
Ertidad la que debe verificar en la pagina web el estada de la situacidn militar de 1a persona. (E| estructurador de cada drea debe verificar en e siguiente enlace 1a situacion militar del futuro contrati
womw lDestate szteol oo | Las personas que consideten estar en situacién de excneraciin de prestar el servicio militar obligatorio conforme al articulo 12 de la Ley 1851 de 2017, deberin
tealizar los tramites correspondientes ante las Fuerzas Militares para acreditar ests condicién. (incluye Mujeres trans, Indigenas, Ctjetores de conciencia entre otras).

Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés: Legible y en archiva PDF (Formato y cargue en Funcian Publica) - Los contratistas que se encuentran dentro del dmbita de aplicacion de 2
Ley 2013 de 2019 son aguellos gue ejercen funcidn publica, presten senvi publicos o administren blenes y recursos publicos, Por ks tanto, sola 4l ef contrato suscrito con la entidad recas en alguna
de esas actividades se considerard que el contratista se encuentra obligado a realizar la declaracion. Asilas cosas; cada dependencia deberd verificar sl el contratista presta servicio publico o administra
blenes y recursos publicas y asi consignarls en los estudios previos.

Certificado Existencia y Representacidn Legal: (Para personas juridicas) Legible y en archivo POF

que la [aplica para proveedor exclusivo, persona juridica) Legible y en archiva POF

Documentos Académicos: [Titulo o certificaciones de estudio) (Legible y en archiva POF). Los estudios se acreditardn mediante la presentacian de certificados, diplomas, grades o titulos otorgados por
las instituciones eorrespandientes. Para su validez regueriran de los registron y autenticaciones que determinen las normas vigentes sobre la materla.

En los casos en que para ¢l ejercicio de la respectiva profesion se requiera acreditar la tarjeta o il ional, podré por la certificacion expedida por el organismo competente de|
ctorgaria en la cual conste que dicho documento se encuentra en trmite, siempre y cuando se acredite el lesnccwo titulo o grado.

Mota 1. El drea solicitante tene lare i de validar la idad de los titulos p dicha validacidn deberd ser con la VALIDACION de la hoja de vida en el SIGER 11,
Nota 2. Les estudios realizadas y los titulos obtenides en ef exterior requeririn para su validez, de la homologacidn y convalidacién por parte del Ministerio de Educacién Naclonal o de la autoridad
competente. [Nota: Se aplicaran excepciones conternpladas por el Ministerla de Eduacidn Nacional)

Documentos de Experiencia (Legible y en
oficiales o privadas. Cuando el interesado haya ejercida su profesidn o actividad en forma -, la experiencia se itard mediante
de experiencia deberdn contener coma minima, la siguiente informacién: 1. Nombre o razen social de la entidad o empresa. 2. Tiempe de servicio y/o ef én. 3. Relacidn de f u
desempediadas. Cuande 1a persona haya prestado sus servicios en el mismo perioda a una o varias instituciones, el tiempo de experiencia se contabilita 4 por una sola ver. Cuando las {rrtlrcl:-unﬂ
indiquen una jornada laberal inferior a ocho (B) horas diarias, el tiempo de experiencia se establecerd sumando las horas trabajadas y dividienda el resuitads por ocho {B). Respecto a la experiencia
profesional y/o relacionada adquirida durante la prictica laboral, e decir la ejercida entre la terminacion de materias y la ebtencion del titulo, en interpretacion arménica con el articulo 229 del Decreto
Ley 019 de 2012, se tendrd en cuents solo 50% de la idad horar que dediquen los i delos prog ¥ d en el articula 2 de la Ley 2035 del 2020 de
conformidad con lo establecida en el articulo 2.2.5.6.3. del Decreto 952 de 2021,

thiva PDF): La experiencia se acred-tard mediante la in de constancias idas por la autoridad competenta de las respectivas instituciones
ion del mismo. Las certificaciones o declaraciones

El reconccimienta de experlencia profesional valida cperard Gnicamente sl el estudiante ha culminado su programa formativa esta incluye fa formacién adicional gue exija el Ministeria de Educacidn
Nacional para el tramite de idacién de titulos cbtenidos en el i

Experiencia Profesional. E5 la adguirids a partlr de la terminacion y idn del pensum acadé dela iva formacidn prof 1, en el ejercicio de las actividades proplas de la profesion ¢
discipling académica exigida para el desempefio del empien. En el caso de las discizlinas académicas o profesiones relacionadas con el Sistema de Seguridad Social en Salud, la experiencia profesional se|
computar a partir de la inscripcion o registro prefesional. La experlencia adqurida con posterioridad a la terminacién de estudics en las modalidades de formacion técnica profesional o tecnoldgica, ne|
se considetara experiencia profesional.

Experie Relacionada. £5 la adquirida en el ejercico de empleos o actividades que tengan funciones u obligaciones similares.

Experiencia Laboral. Es la adquirida con el ejercicio de cualguler emples, ecupacidn, arte u oficia.

pia del RUT: [Legible y en archlve POFJNcta: con fecha de. actualizacidn minima en FEBREAD de 2013

Fotocopia del RIT: (Legibie y en archivo POF|{sclo en Bogotd [.C.) Nota: actualizazidn minima en FEBAERD de 2013

Certificacidn de afiliacién a Salud coma Inds i n el régimen ibutiva: (Legible y en archiva POF)

Encase de estar afiliada coma dependiente deberd sportar constancla radicada de la novecad a “independiente” ante la EPS. {Consultar Concepto Colombla Compra Eficiente C-205 de 2020).

>

Certificacién de afiliackd i i a Pensidn: [Legible y en archivo PDF)

Tarjeta profesional o numero de registro o bula para las p l [Legible y en archive PDF)
Certificad isciplinarios del consejo o colegio que regule la profesidn: [Legible y en archiva POF)
Certil de d iplinarios | P ds ): Lo debe consultar la Entidad, (Legitle y en archivo POF)
Certi de d fiscales [ C: ia ): Lo debe consultar 1a Entidad, (Legible y en archiva POF)

Certificado de antecedentes judiciales | Policia ): Lo debe consutar la Ertidad, {Legble y en archivo POF)

Formato GTH-F-231 Fermato autorizacion consulta de inhabilidades por delitos sexuales contra menares de edad: {Legitle y en archiva POF)

consultar a Entidad previa autgripacidn escrita. {Legible y en arghi

Certificado de consulta de Inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menaores de edad: Lo d

Certificado Sisterna Registro Nacional de Medidas ivas SANMC). Lo debe consultar la Entidad. (Legibie y en archivo POF)

Autorizackén y consulta al REDAM: Ley 2097 de 2021 "For medic de la cual se crea el registro de deudores alimentarios marescs [REDAM) y se dictan otras cisposiciones”, NOTA: Este requisita solo serd
exiglble una vez se cuente con ls plataforma y reglamentacion del Gobierno Nacional necesaria para su cansulta, {Legible y en archiva PDF)

[ de la entidad fi i En donde conste € Bpd y nimera de |a cuenta bancaria, no mayor a 180 dias calendario. [Legible y en archiva POF)

Inscripcidn Agencia Piblica de Empleo APE: (Legibie y en archivo POF)
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LOS DATCS PACPORCIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTD DE DATCS PERSONALES DEL SENAY ALALEY 1581 OF 2012, NOTA: EL DILIGENCIAMIENTO DE ESTE DOCUMENTO SERA ELECTRONICO
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