
 

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES #3 
 
 
 

No. DE CONTRATO CD-48-2023-2618 

NOMBRE CONTRATISTA RAFAEL JOSE VIDAL QUINTERO 

PERIODO Correspondiente a un tercer pago del 
28 de junio al 27 julio 2023. 

 

POR CONCEPTO DE LA CONTRATACIÓN : PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS DE LA GESTION 
DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA RELACIONADA CON 
LA GESTION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DISTRITO ESPECIAL, 
INDUSTRITAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA. N° CD-48-2023-2618. 

 
1. Se apoyó en la organización, administración y control de los documentos que reposan en los 

archivos distrito en liquidación.  

 

2. Se asistió en la actualización de inventarios de los archivos de gestión, central y 

liquidaciones del Distrito de Barranquilla.  

 

3.  Se organizó según el tipo de conservación física, folio, rotulo e identifico cajas y carpetas. 
Se organizó, se encarpeto, depuración de duplicidad  y se desengraparon 5 carpetas para un 
total de 716 folios en el laboratorio del distrito ubicado en el camino universitario de Adelita 
Char.  
 

4. Se realizó el Inventario de los expedientes según el formato preestablecido e ingreso y/o 

actualizo en bases de datos la información. Realizando 2.210 inventarios y 9 carpetas de 

licencias inhumación de los años (1964-1965-1966) en el Archivo Histórico.  

 

5. Se asistió en la digitalización de documentos en formato carta, oficio, planos, etc. Y 

asimismo incorporo e indexo metadatos.  

 

6. Se apoyó en la recepción, verificación, clasificación, embalaje, traslado, consulta, 

recuperación de los expedientes manejados en los archivos de liquidación. Se realizaron 16 

búsquedas documentales  en el Archivo calle 30 de las secretarias: BIM, Sec planeación, 

Curaduría Urbana, Fonvisocial, Hospital Nazaret. Resoluciones,  Hojas vida, OPS, 4 Lic. 

Construcción,  Expedientes,  nómina de promocentro. Para un total de 428 imágenes 

escaneadas.  
 

                                             
 

RAFAEL JOSE VIDAL QUINTERO 
CC: 72.432.438 

 


