
Barranquilla, 28/07/2023       

                

         

 

 Doctora  

OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PÉREZ  

Jefe Oficina de Procesos Contravencionales 

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial E.S.D.  

     

            

Asunto: INFORME DE GESTIÓN No 02 CORRESPONDIENTE A LAS 

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL SEGUNDO INFORME A 28 DE JULIO DE 

2023  

           

        

Cordial Saludo,        

        

     

ANTONIO NAVARRO CABRERA, identificado con C.C. No 8787393 de   

SOLEDAD, en mi calidad de contratista y dando cumplimiento al Contrato No.   

  

CD-59-2023-3877, por medio de la presente hago entrega del Informe de Gestión   

No.  02 y cuyo objeto es: PRESTACIÓN DE       

SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL DESARROLLO DE        

LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA OFICINA DE         

PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE          

TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL, EN LOS DISTINTOS PROCESOS DE 

COBRO POR      

CONCEPTO DE MULTAS Y TASA DE DERECHOS DE TRANSITO”,        

     

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 



Brindé apoyo a la Secretaria de Tránsito y Seguridad Vial en las 

siguientes tareas:     
               

1. Busqué y recibí  carpetas donde reposa la hoja de vida de los 

vehículos matriculados en la secretaria.  

  

2. Organice y coloque el folio a cada tramite de los vehículos 

matriculados en la secretaria.  

  

  

3. Mantuve estricta reserva de los documentos manipulados  

.  

4. Apoye en todas las actividades que me fueron asignadas por mi 

supervisor como:  

*Recibo la documentación digitalizada, organizo la documentación 

y la guardo en su estándar correspondiente.   

*Busco tramites y carpetas con documentación que se van 

de traslado y se la entregó a la persona encargada.  

*Apoyo en la búsqueda de documentación para los Bacofis  

.  

5. Cumplí con las obligaciones contenidas en la ley estatutaria 1581 

de 2012 y decreto reglamentario de 1377 de 2013 de protección 

de la información haciendo buen uso de la política de tratamiento 

de datos de la Alcaldía Distrital de Barranquilla.  

  

EVIDENCIAS:  
  

  



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lo anterior para los fines pertinentes.  

        

        

   

   

   

Atentamente,         

   

   

  
ANTONO NAVARRO CABRERA        

C.C. 8787393 SOLEDAD- ATLANTICO      

Tel: 3017679935 - 3024661846   

antonionavarro0425@gmail.com      

Contratista   


