
 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
 
 

CONTRATISTA:     NOMBRES APELLIDOS: FABIAN ANDRES BENITEZ SALAZAR 
PERIODO A PAGAR:    Mayo  de 2019 
CONTRATO: DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 020 DE 2019 
OBJETO: Prestar los servicios profesionales para apoyar el desarrollo y ejecución de los procesos académicos en la CETAP de 
San José del Guaviare – Guaviare. 

 

ACTIVIDADES INDICADORES DE VERIFICACIÓN 
RESULTADOS 

OBSERVACIONES 
1. Apoyar y garantizar Ia ejecución 
y gestión de las actividades propias 
del proceso de docencia investigación 
y proyección institucional que se 
requieran en el CETAP. 

Acompañamiento realizado. Se    apoyó    y    garantizó    Ia 
ejecución y gestión de las 
actividades propias del 
proceso de docencia 
investigación y proyección 
institucional en la CETAP de 
San José del Guaviare. 

2. Controlar y evaluar la 
Programación académica de los 
programas que se desarrollen en la 
Dirección Territorial. 

Acompañamiento realizado. Se controló y evaluó Ia 
programación   académica   
del programa  APT, velando  
por  el cumplimiento   de   las   
tutorías establecidas según el 
cronograma estipulado en la 
coordinación  académica  de  
la siguiente manera: 
CRONOGRAMA MARTIN 
EMILIO CALDERON 
JIMENEZ, durante los días  
03,04 y 05 de mayo, con la 
asignatura TEORIA Y 
ENFOQUES DE 
DESARROLLO, con los 
estudiantes de Séptimo 
Semestre; RICARDO 
MARTINEZ SOLANO, durante 
los días  03,04 Y 05 de mayo, 
con la asignatura 



 

PENSAMIENTO 
ADMINISTRATIVO Y 
ORGANIZACIONES 
PUBLICAS II, con los 
estudiantes de Cuarto 
Semestre; ALBINA QUEZADA 
BARRERA, durante los días 
03, 04, 05 de mayo, con la 
asignatura GERENCIA DEL 
TALENTO HUMANO, con los 
estudiantes de Octavo 
Semestre. PABLO OLIMPO 
PINZON ORTIZ durante los 
días  17,18 Y 19 de mayo, con 
la asignatura DERECHO 
CONSTITICIONAL, con los 
estudiantes de Cuarto 
Semestre, PABLO OLIMPO 
PINZON ORTIZ, durante los 
días 17, 18 y 19 de mayo, con 
la asignatura DERECHO 
CONSTITUCIONAL, con los 
estudiantes de Cuarto 
Semestre, ALBINA QUESADA 
BARRERA, durante los días 
17, 18 y 19 de mayo, con la 
asignatura GERENCIAA DEL 
TALENTO HUMANO, con los 
estudiantes de Octavo 
Semestre.  

3. Adelantar los estudios de 
factibilidad orientados a la creación, 
fusión o supresión de los Centros 
Territoriales de Administración 
Publica – CETAP- en coordinación 
con las autoridades municipales y 
departamentales. 

No se realizó esta actividad Para este mes no se realizó 
esta actividad. 

4. Apoyar y garantizar la ejecución 

y gestión de las actividades propias 

No se realizó esta actividad Para este mes no se realizó 
esta actividad. 



 

del proceso de capacitación que se 

requieran en el CETAP. 

5. Apoyar y garantizar la ejecución 
y 
gestión de las actividades propias del 
proceso de Asesoría y asistencia 
técnica que se requieran en el CETAP 

No se realizó esta actividad Para este mes no se realizó 
esta actividad. 

6. Apoyar y garantizar la ejecución 
y 
gestión de las actividades propias del 
proceso de investigaciones que se 
requieran en el CETAP 

No se realizó esta actividad Para este mes no se realizó 
esta actividad. 

7. Apoyar y garantizar la ejecución y 
gestión de las actividades propias de 
los procesos  administrativos 
necesarios         para         el         buen 
funcionamiento del CETAP. 

Actividad realizada. Se apoyó y garantizó la 
ejecución y gestión de las 
actividades propias de los 
procesos administrativos;  
 
Orientación a estudiantes 
acerca de proceso de cargue 
de documentos de asignaturas 
de nivelación en el periodo 
intersemestral.  
 
Se hizo la logística para la 
actividad de Socializar los 
Planes de Desarrollo con 
Enfoque Territorial  PDET 
Zona 7 Meta y Guaviare, con 
las entidades, líderes y 
personas interesadas; para 
llevarse a cabo los días jueves 
16 en el horario de 2:00 pm a 
6:00 pm, en el auditorio de la 
Contraloría  
Departamental, calle 12 N° 22-
83 Barrio la Esperanza.  
 
Se realiza Solicitud de 
Escritura pública bien inmueble 



 

sede CETAP GUAVIARE 
dirigida al señor ALBEIRO 
HUMBERTO SANCHEZ 
MEDINA, Director ESAP 
territorial-Meta el día 06 mayo. 
 
Se realiza la solicitud de 
insumos e implementos de 
aseo dirigida al  señor 
ALBEIRO HUMBERTO 
SANCHEZ MEDINA, Director 
ESAP territorial-Meta el día 07  
mayo. 
 
Se realiza reunión con la 
Contraloría el 05 de mayo.  
 
Apertura APT el 05 mayo y 
acompañamiento al proceso de 
inscripción de los aspirantes.  
 
Fumigación CETAP 23 de 
mayo.  
 
Visita de ingenieros para el 
mantenimiento de equipos el 
02 de mayo.  

8. Recolección y entrega de 
informes 
requeridos por la Sede Central y por 
la 
Dirección Territorial. 

No se realizó esta actividad Para este mes no se realizó 
esta actividad. 

 

9. Construir plan de trabajo y 
cronograma que garantice el 
desarrollo las responsabilidades a 
cargo del CETAP, presentarlo al 
Director territorial o supervisor del 
contrato. 

En socialización Construir plan de trabajo y 
cronograma   que   garantice   
el desarrollo las 
responsabilidades a cargo del 
CETAP, presentarlo al Director 
territorial o supervisor del 
contrato. 



 

 
10. Garantizar acompañamiento de 
todas  las  actividades  que se 
desarrollen en el CETAP Gestionar el 
portafolio de extensión y garantizar la 
calidad de los procesos educativos 
que se brindan en educación continua 
en procesos de capacitación y 
asesoría. 

Actividad realizada. Se realizó el acompañamiento 
a las actividades que se 
desarrollaron en el CETAP, se 
ofertó el portafolio de extensión 
y garantizó la calidad de los 
procesos educativos que se 
brindan en educación, en 
varias inspecciones y centros 
poblados aledaños. 

11. Atender la población estudiantil 
durante el tiempo del desarrollo de las 
tutorías que se adelantan en el 
CETAP. 

Acompañamiento realizado. Se atendió la población 
estudiantil en la jornada de la 
tarde y los fines de semana en 
la CETAP y en el Colegio 
Santander,  

12.  Apoyar los procesos de ingreso, 
desarrollo bienestar y requeridos para 
el cumplimiento de la labor misional 
de la institución 

No se realizó esta actividad Para este mes no se realizó 
esta actividad. 

13. Asegurar el cumplimiento de los 
objetivos  y  funcionamiento  
adecuado de los sistemas de gestión 
de la Territorial. 

No se realizó esta actividad Para este mes no se realizó 
esta actividad. 
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Socialización los Planes de Desarrollo 
con Enfoque Territorial PDET 

Fumigación CETAP Acompañamiento a estudiantes 
 

 

 


