INFORME DE SUPERVISION

Codigo: GAF-F-05-V3

- - . . . . .Fecha de Vigencia: | /
Proceso Gestion Administrativa y Financiera 08-05.2023
Villavicencio, 31 de JULIO de 2023 ¢
LUIS CARLOS LONDONO VARGAS
DIRECTOR GENERAL
INSTITUTO DE TURISMO DEL'META
OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucion del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normativa aplicable.
1. INFORMACION DEL CONTRATO
7 ,f
PERIODO 03 DEL 01/07/2023 AL 31/07/2023
DATOS BASICOS >
N° y fecha del contrato 414 de 2023, 24 DE MAYO 2023 tf
Numero proceso secop | | CD-ITM-812-2023 v
; ADRIANA CAROLINA |, 1.118.543.779 dey
Nombre contratista MOLANO GARZON o NIT/C.C yopal V]
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL /
Objeto AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL INSTITUTO TURISMO DEL
META.
Supervisor MAYRA ALEJANDR§, ce 1.121.836.772 de ,/
(agreger fila si hay cambio) BARRETO ROJAS : Villavicencio
CONDICIONES INICIALES ,
Valor del contrato VENTIUN MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS{
(letras y numeros) ($21.200.000) M/CTE L
Plazo de gjecucion: CUATRO (04) MESES " L
Fecha de inicio: 25/05/2023 4%
Fecha de terminacion: 23/09/2023 v
MODIFICACIONES
Cesion:; - N/A FECHA: N/A
Valor de adicién: - N/A FECHA: N/A
Nuevo valor del contrato: (inicial + N/A
adicion)
| Prorrogas N/A FECHA: N/A
Total plazo de ejecucién (inicial +
prorrogas)
Suspensiones N/A FECHA: N/A
Reinicios: N/A FECHA: .N/A
Nueva fecha de terminacion del N/A

contrato:
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2. EJECUCION CONTRACTUAL 7

Teniendo en cuenta que mediante Estudios Previos del 23/05/2023 y en Plataforma SECOP I, se
me designd como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las
funciones establecidas en el Manual de cont;at/acién del Instituto de Turismo del Meta, adoptado
mediante Re;ﬁucién No. No. 208 del 2022 _+rrie permito informar el desarrollo correspondiente al
PERIODO 3 del 01/07/2023 al 31/07/2023. Las siguientes son las obligaciones/ejgcutadas por el
contratista, que corresponden a un porcentaje de avance ejecutado del 55.83%:

Descripcion de las actividades desarrolladas

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Obligacion especifica 1:

Apoyar en la elaboracion y seguimiento a los comprobantes de la tesoreria del instituto del
meta.

Descripcion del Avance: :
La contratista apoyo en la elaboracién de comprobantes de egreso en el area de tesoreria para sus
debidos pagos. Desde el consecutivo 03526 hasta 039899 Como evidencia se Adjunta:

Soporie.

Obligacion especifica 2:
Apoyar en la revisién de las causaciones de las cuentas de cobro y/o facturas de venta que
estén habilitadas para pago.

La contratista apoyo en la revision de las cuentas de cobro

Evidencia / Preducto:

Obligacion especifica 3:
Revisar soportes contables que se efecttian en el area de tesoreria y que dichos documentos

que los respaldan cumplan con los requisitos legales exigidos por el Instituto Turismo del
Meta. '

Descripcién del Avance:
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La contratista brindo apoyo en el érea de tesoreria en la revisién de cuentas para pagos y realizo
seguimientos del soporte de cada cuenta.

Evidencia / Producto:

Obligacion especifica 4:
Brindar soporte administrativo y contable al area de ventanilla del bio parque ocarros.

Descripcidn del Avance: La contratista hace acompafiamiento desde la plataforma de prosoft de
contabilidad para la correccién de facturas y elaboracion de recibos de caja .

Evidencia / Producto:

Obllgacmn especifica 5:
Brindar apoyo en la revision diaria de caja, con respecto a las ventas de entradas al BIO
PARQUE LOS OCARROS comparativos con los cierres de PROSOFT, realizando respectivos

recibos de caja ( ventas en efectivo , pags con tarjetas , consignaciones y transferencuas
bancarias)

Descripcién del Avance:

la contratista realizo la revisién diaria le las ventas que se realizan en el parque los ocarros contra
la p[ataforma contable de prosotf
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Oblici especifica 6:
Brindar apoyo en la depuracion de cuentas contables.

Descripcion del Avance:
la contratista durante es te periodo realizo depuracién cuentas contables

Evidencia / Producto:

Obligacion especifica 7:
Brindar apoyo en la elaboracion de notas contables

Descripcion del Avance:
Para este periodo |z contratista elaboro notas contables. Para ajustes de industria y comercio

Evidencia/Producto: )

Meta

Obliéacién'espeéiﬁca 8:
Brindar apoyo técnico en los reportes y diligenciamiento de formatos y formularios de la

retencion de industria y comercio (RETEICA), para la generacion de pagos por la asesora
contable del Instituto Turismo del Meta.

Descripcion del Avance:
La contratista brindo apoyo en el proceso de impuestos industria y comercio para los municipios.

Evidencia / Producto:
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Somos [a ruta natural '

[INSTITUTO DI TURISMO ©
us'mm DE VALIDACION POR COMPROBANTES PROCESADOT

=l el corp. [~ pocum. #iroowa  [vicus N TOraoonnr el nosoecs (vimorzr [« eusormos [=forovacdelh

1 ansan #9995 AJ07/2071 1110070000 HIIGNANLT ALGALDLA OF MUNIGIBIO NG METITAT  TRANSE 9000 INDUSTRIA Y1

e FETAA _SIIDEN S/OT/I02T 111005 000G RO0ITIDON ALCALOIA PUERTO COMNCOATHA TRANGSF LSO INDRUSTRIA VI

2c 0545 SUOAD ROT/IO23 1110050000  GAZ0ITLTI MUNICIRIO VISTAHLAMOSA TRANSE BOOH WCA LOOEOOD |

e . | aveas DULIUD  10/07/2023 113005 00UG  BOTIZDATE MUNICIFIO URIGL rhamse . 2NDOOL INDUSTHIA Y |

o anemr, 299793 10/07/3023 11 TR us FLCALVARIO TRANTF 132000 INDUSTRIA Y |

25 FnnaT, wsuBEY  10/07/I003 TLI0 O3 OIOG TRAMTE 3000 INDUSTRIA Y |

L 3ic BDGAD | DUUTDY :n{w/zm uxu O3 G000 UDIOVOBOY TESONLAIA MDNIC.‘MO DL FOCHTO LLERAS TRANLE AD2OGO ICA PULATO |

ac anara 555095 nﬂzﬂ?)ﬂzm % o DE ﬂLCA’TIL&O TRANST 12D1000 IEA 10 08000 |

ac aners. . womaan vnvzma 32 IE AN MARTIN DE LGS LLANE TRANTGE 27000 INOUSTRIA ¥ 1

i b FusTn, SUYTID  12/07/2023 111005 UOLG  TUZOUSIEI ALCALDIA MUNICIHAL GRANADA TRANSE TTOUD 1A T OBEO0 1
| Lac .. .3merr 220993 13/07/2023 31 130 7 naun CATTILLA LA NUEY TRANSE 13000 1TA 10 02000 |
: e A anTan BuIms  13/07/2023 1110 03 0400 BT VILLA: TrANSE ARIENCO0 INDUNTRIA Y
i < - 970 DUWDIH  1ASOZ/I0LT 1110 0D VOO RODOBHIOT ALCADEA DAN JLAN DL AKAMA TRANIE 2AOO INDUTRLA ¥
1€ 9731 UTaLS 24007/ ALCALDIA DL CUMARAL TRANLE LSLBUOO INDULTIAA ¥ |

ac A2732 | DDUDID  14/07/3033 111005 0000 o8 s ThAMNTE 43000 INDUSTRIA ¥

s b 307 BARHEE u/o:v/ma 1LLQ O OO0, DE LA TRANGF LO00 INDIISTRIA VI

1c 97T - TEDAD  14/07/I0I3 1AL 05 0000 o3 MPAL DE GlAbAL TRANSE 12000 INGUSTAIA ¥1

e avrau SLUEHG  14/07/2025 1110 6 0000 BUIOVILAE MUNICIEIG OL CABUYARS TRANTE 000 INDUSTIRIA Y|

1 39754 SIUHIG I4/OT/Z0TX 1IN G OO0 EONOATOR MUMICIFIO SAN CARLOS DE GLARDA TRANSE 1139000 INDUSTRLA ¥ |

EI=e INTTA DUNDISG. \7N7IZMI 1110 85 oma REIDVIATT MUNICIPID DT ACACLAT CTRANSF TTOOG INDIITTRIA ¥ |

1c L 3ITTY 999990 18/07/2023 1110.65 0006 H000TI0LE WN CHENO BULITO GATTAR CTRANSE ) 5800 INDUSTRIA ¥ |

ac 3a7na 2999949 18/07/7073 111008 0000 ALA AL L DORADO YRAREGE 11000 INDUETRIA Y |

ac sTIAL BITHHY  1BSOT/2023 111005 0000 SOOGIELND WN!OPIO DE RESTREPO META TRANSF TIOOO INOUSTRIA Y |

ac 39782 98UYFS  16/07/2023 1310030000  OUICHGILS MUNICHNO OE PUERTO LOFEE TrAnsE 52000 INDUSTRIA ¥ |

1c 3IDFUZ ABGu AS/OV/IOLE 1110040000 HOCILIZYY ALCALDIA DARRANGA DL UPIA TrANSE ATNCIT ICA MAYO- 31|

ac navaa 499977 1R/07/7023 1110 05 0000 092099103 MUNICIPID OF FUENTLGIORO META TRANSE 27000 INDUSTRIA ¥ |

i 29793 299999 18/07/2023 111005 0000 5II0951CY TESORERIA MUMICIPIO DE PUERTO LLERAS TRANSE TOOUOO ISANCION Y 1]

Obllgacmn especifica 8:
Brindar apoyo a las actividades de gestion documental ( ciasificar organizar y foliar ) los
documentos que requiera la subdireccién administrativa y financiera .

Descripcién del Avance: -
La contratista apoyo en la gestion documental requerida segun ley general de archivo.
SUBSERIE.12.44.01 afio 2020-2021-2022

120.44.03 afio 2020-2021-2022

120.21.02 afio 2020-2021-2022

gyjdenci_f:_ | Prod ucto: -

Af

Obligacion especifica 10:

Brindar apoyo a las actividades asignadas a la subdireccion administrativa y financiera
relacionada con el desarrollo de las politicas estrategias planes y programas encaminados
asegurar el éptimo funcionamiento del instituto de turismo del meta

Descripcion del Avance: la contratista realizo la revisién de las cuentas contables 24369000002
24905300001 solicitadas por la asesora contable para el debido cierre trimestral .

Evidencia / Producto:
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3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION

EXCELENTE El contratista supero las especificaciones técnicas estabIeCIdas de los productos
y/o servicios.
El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENA -
productos y/o servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades que no son
REGULAR : . wo 55 .
graves, ni se considera que incumplio el mismo.
NO CU-MPL-E El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se
considera que incumplié el mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CALIFICACION
CUMI?:L.IMIENTO (Oportunldac_i en la entrega de los productos y/o servicios; EXCELENTE
Atencidén a compromisos adquiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y EXCELENTE
expectativas contractuales)
COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) EXCELENTE
EVA_L!JACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio EXCELENTE
suministrado)

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL '

Certifico con base en la normatividad vigente, que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a
la seguridad social integral (salud, pension y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

Pago de Seguridad Social Patos

(Persona Natural) v
Periodo Cotizado JUNIO "
NUmero de Planilla 9451864666 |,
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $2.120.000
Valor pagado a SALUD $265.000 '
Valor pagado a PENSION $339.200 /
Valor pagado a ARL $11.100 °

-| Valor pagado a FSP N/A

Nota: Si realizo pago para més de un Periodo o finalizando contrato Inserte
nueva columna
Nota: Si es persona juridica se diligencia todo con N/A
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5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA

TRAMITADA POR EL CONTRATISTA

INFORMACION GENERADA Y/O

Certifico que el contratista hizo entrega de los archivos, documentos y demas informacion generada
durante el periodo de ejecucion, conforme a los procedimientos y formatos vigentes en el Sistema
Integrado de Gestion, pertinentes en el desarrollo de las obligaciones contractuales, aplicando los
lineamientos normativos en materia archivistica y dando cumplimiento a la Politica de Gestion

Documental de la entidad.

6. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

Balance Financiero de Ejecucion del Contrato Inicial

Periodo %
Concepto Valor (DD/MIM/AAAA AL DD/MIWAAAA) | Ejecucion
Dal Al financiera
Anticipo N/A N/A N/A N/A
Primer pago 1.236.666 25/05/2023 31/05/2023 - 5.83%
Segundo pago realizado 5.300.000 01/06/2023 30/06/2023 25%
Paga auforizads en @l | gayyang 01/07/2023 | 31/07/2023 25%
presente informe
Saldo pendiente por ejecutar 9.363.334 01/08/12023 23/09/2023 44 17%
Jalor total del contratol  g71200.000 25/05/2023 | 23/09/2023 |  100%
Nota: Inserte o Elimine filas si requiere.
Balance Financiero de Ejecucion de la Adicion
Periodo _ %
Concepto Valor (DD/MM/AAAA AL DD/IMM/AAAA) Ejecucion
Del Al financiera
Pago Autorizado en el
Presente Informe NiA A i s
Saldq del contrato pendiente N/A N/A N/A N/A
por ejecutar
Valor total de la Adicion N/A N/A N/A N/A

Nota: El numero de pagos debe ser consecutivo, comienza en el balance financiero del contrate inicial y contintia en el
balance financiero de la adicion. Inserte o Elimine filas si requiere. (si no aplica diligenciar N/A)
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7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
el PERIODO No. 3 comprendido del 01/07/2023 al 31/07/2023, el contratista, cumplio a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aport6 el pago

al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por lo anterior se autoriza el pago por valor de un CINCO MILLONES TRESCIENTOS MIL

PESOS M/CTE ($5.300.000)

Certifico que toda la informacion y documentacién relacionada en el presente informe fue verificada

fisica y digitalmente por el suscrito.

>
”
-

St

MAYRA ALEJANDRA BARRETO ROJAS
Asesora Contable
Supervisor Contrato 414 de 2023
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