INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO BE YOPAL

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

No DEL CONTRATO Y FECHA

FECHA INFORME

023

QUINCE MILLONES SEISCIENTOS SETENTAY CINCO ($15.6

VALOR DEL CONTRATO 75.000)
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA SORAIDA ROBLES GARCES

No. DE IDENTIFICACION

47431912 4

PLAZO DE EJECUCION

NUEVE (9) MESES Y QUINCE (15) DIAS

ROCIO MOJICA TOSCANO ~profesional UniversitarioCod214 Grado 4
SUPERVISOR ( E) Segtin Decreto033de 202%
FECHA DE INICIO 16/02/2023 e )
FECHA DE TERMINACION 30 DE NOVIEMBRE DEL 2023 ¢ <
PERIODO DEL INFORME 16 DE JUNIO DEL 2023 AL 15 DE JULIO DEL 2023 ¢
DESARROLLAR  ACTIVIDADES ODE RECEPCION, | REGISTRG,
ACTUALIZACION Y GENERACION DE COMUNICACIONES Y
OBJETO DEL CONTRATO REPORTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL [EL PARAISO

PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL- CASANAR

ACTIVIDAD No

EJECUCION

EVIDENCIAS

ACTIVIDAD NO 1. Realizar el registro,
actualizacion, reporte y seguimiento de la
informacién de la institucion en las plataformas
autorizadas por el MEN y bases de datos
institucionales, cumpliendo con los
procedimientos vigentes. Producto Una (1) sede
(INSTITUCION EDUCATIVA OFICIALEL
PARAISO PRIMARIA) con aplicativos del MEN
y bases de datos institucionales actualizados
durante el calendario escolar 2023.

Durante el periodo 16 de junio al 15 julio de 2023.
Realicé diariamente la actualizacidn en las plataformas a
nivel institucional, municipal y nacional para poder
cumplir con los estandares en la secretaria de Educacién,
en la jornada de primaria. Actualizando los estudiantes en
la plataforma del Simat, Sofcolegios, Efectué el
seguimiento con la caracterizacién de los estudiantes en
la plataforma del Simpade. Actualice la verificacion del
PTP de los extranjeros en la plataforma de Emigracién de
la Institucién Educativa EL PARAISO.

En medio fisic
Registro  fo
certificacion ¢
de la instituci
con fecha de

2023

O (anexo)

ografico vy
e la reciora
5n Educativa
6 de junio de

ACTIVIDAD NO 2. Atender de manera oportuna
las solicitudes y generar comunicaciones de
informacién relacionada con las actividades de la
institucion. Producto:  Una (O] sede
(INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL EL
PARAISO PRIMARIA) con solicitudes vy
comunicaciones tramitadas y atendidas durante
el calendario escolar 2023

Durante el periodo 16 de junio al 15 julio de 2023.
Realice seguimiento y reporte mensual ante las entidades
competentes acerca de los estudiantes retirados y
desertores de la jormada primaria de la Institucion
Educativa EL PARAISO. .

En medio fisic
Registro  fo

certificacién d

de la instituci
con fecha de 1
2023

D (anexo.)

ografico vy
e la rectora
5n Educativa
6 de junio de

ACTIVIDAD NO 3. Apoyar la generacién de
reportes de acuerdo a las necesidades de la
Institucién Educativa. Producto: Una (1) sede
(INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL EL
PARAISO PRIMARIA) con reportes generados
de acuerdo a los requerimientos durante el
calendario 2023

Durante el periodo 16 de junio al 15 julio de 2023

Se apoya en las solicitudes de constancias y certificados
solicitados por los padres de familia.

Verificacion 'y cumplimiento de requisitos
estudiantes grado undécimo, preparacidén para
grados

En medio fisic
Registro fo
certificacion ¢
de la instituci
con fecha de
2023

D (anexo.)

ografico vy
e la rectora
on Educativa
6 de junio de

ACTIVIDAD NO 4. Brindar apoyo en [a atencién de
forma oportuna y pertinente a la comunidad
educativa que acuda a la Institucion Educativa.
Producto: Comunidad de una (1) sede

(INSTITUCION EDUCATIVA OFICIAL EL
PARAISO PRIMARIA) atendida oportunamente
durante el calendario 2023

Durante el periodo 16 de junio al 15 julio de 2023.

Se apoya la actividad de entrega del servicio del PAE,
verificacién de la priorizacion, entrega de boletas y
verificacién en el cumplimiento del servido en el
restaurante.

En medio fisic
Registro  fo
certificacion ¢
de la instituci
con fecha de 1
2023

0 (anexo.)

ografico y
e la rectora
bn Educativa
6 de junio de
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INFORME DE ACTIVIDADES

PUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS

Tipo de aporte Planilla N° Mes al queagg:tr:sponde el Valor Pagado
SALUD 4508988692 *. | JuNIO z $147.000  ~
PENSION 4508988692 7~ | JUNIO s $ 188200 .
ARL 4508988692 JUNIO 5 6.200

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento
del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: SORAIDA ROBLES GARCES —_ ~ (
ldentificacion: 47431912 ‘

ROCIO MOJICA TOSCANO , identifica . ,

supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo con las obligaciones
pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una de las actividades del contrato, tal
y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (Ia) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los soportes de liquidacion de
planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial, No. [ 5] del contrato, los cuales han sido
verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar
ol
FIRMA FIRMA |
NOMBRE: NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANOC
CARGO: CARGO: profesional UniversitarioCod219 Grado 4 ( E )
Segun Decreto033de 2023
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
AP5-F12
VERSION: 4 Pagina 2 de 2

FECHA APROBACION: 01/06/2023
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REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CASANARE

MUNICIPIO DE YOPA

INSTITUTO EDUCATIVO EL PARAISO

Aprobado por Resolucién No 2334 de 12 de octubre de 2004

LA SUSCRITA RECTORA Y SECRETARIA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
“EL PARAISO” DEL MUNICIPIO DE YOPAL CASANARE.

CERTIFICAN:

Que, SORAIDA ROBLES GARCES, identificada con cedula N° 47.431.912 de Yopal,
prestd servicios en la Institucion Educativa Oficial “El Paraiso” con el objetivo:
DESARROLLAR ACTIVIDADES DE RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION
Y GENERACION DE COMUNICACIONES Y REPORTES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA OFICIAL EL PARAISO PRIMARIA DEL MUNICIPIO DE YOPAL
CASANARE. Desde el 16 de junio de 2023 al 15 de julio de 2023, seglin contrato de
prestacion de servicio de apoyo a la gestion N° 0334 de fecha 14 de febrero de 2023
municipio de Yopal.

Actividades Ejecutadas

1. Realizar el registro, actualizacion, reporte y seguimiento de la informacién de
la institucion en las plataformas autorizadas por el MEN y bases de datos
institucionales, cumpliendo con los procedimientos vigentes, durante el
calendario escolar 2023.

2. Atender de manera oportuna las solicitudes y generar comunicaciones de
informacién relacionadas con las actividades de la institucion, durante el
calendario escolar 2023.

3. Apoyar la generacion de reportes de acuerdo a las necesidades de la
Institucién Educativa de acuerdo a los requerimientos durante el calendario
2023.

4. Brindar apoyo en la atencién de forma oportuna y pertinente a la comunidad
educativa que acude a la institucién, atendiendo oportunamente durante el
calendario 2023.

La anterior se expide a solicitud de la interesada a los diecisiete (17) dias del mes de julio del
2023,

secretaria

Cra7° n®30-01 teléfono 606349750 Pagina Web: www.colparaiso.corn E-mail: colegioelparaiso@hotmail.com




Evidencias 16 de junio al 15 de julio contrato 0334

Actividad 1.

Matricula y actualizacién de documentos de los estudiantes en la plataforma del SIMAT
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Matricula y actualizacién de documentos de los estudiantes en la plataforma de SOFCOLEGIOS
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Actividad 2.

Seguimiento y reporte mensual de los retirados y desertores
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REPORTE COH | '
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Activad 3.

Se atendieron solicitudes de constancia y certificados solicitados por los padres de familia,
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Verificacion Cumplimiento de requisitos estudiantes grado Undécimo afio 2023 preparacion de
carpetas graduados
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Actividad 4

Se apoyo la actividad de la entrega del servicio del PAE, Verificacidn de la priorizacién, entrega de
boletas vy en el restaurante verificacién del cumplimiento.
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CERTIFICACION

1190.215

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior {2) SORAIDA ROBLES GARCES, identificado {2} con cédula de
ciudadania No 47431912 adscrito (2} 2 la SECRETARIA DE EDUCACION para Ia
vigencia del DEL 16 DE JUNIO DE 2023 AL 15 DE JULIO DE 2023. con numero de
contrato 0334-2023 no presenta usuario de Qfdocument

La presente certificacion se expide a solicitug del interesado{a) a los dieciocho(18)
dias del mes de julio de 2023

Beisy sarmiento
Técnico contratado Y

DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJAND
PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

YSPAL

CLO DAL SELINA
TR TRy




