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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTAClON
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACI6N DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
Oia Mes Afio

I 01 I 08 I 2023 I
informaci6n general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIAOO Y REGISTRO

CARMEN ELENA CARO BUITRAGOCONTRATI3TA

39.579.897 GIRARDOTCEDULA DE CIUDADANIA No. DE ¥

315-8434164TELEFONC DE CONTACTO ¥FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL carmenz820@hotmail.com ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL carmen,carotSsupernotariado.gov.co

> c.A.nri* cclBANCOLOMBIA ¥ 41392083721BANCO No DE CUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 19.135.710,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No AflO

2023 $1372 2.251.260,00 ¥DE ¥ HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia t£cnica y administrativa su apoyo a la gestibn como Auxiliar Administrative para el apoyo

*en la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental en los archives de la Ofidna de Registro de InstrumentosOBJETO DEL CONTRATO

Publicos.

GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZNOME RE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥
REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOTCARGO DE. SUPERVISOR ¥

28623 225823COP No. ¥ CRP No. *
FECHA APROBACI6N 

POLIZA24/04/20237/02/2023FECHA CDF FECHA CRf Dia Mes Ano

25 04 2023 ¥LUGAR DE EJECUCION

GIRARDOTCIUDAD Dia Mes AAo
FECHA/FINALIZAClbN 

CONTRATO 31 | 12 I 2023 )♦ 
MESES DIAS□□♦on*

CUNDINAMARCADEPARTAMENTO

Dia Mes AfloFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INIGO

TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO
25 04 2023 *

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INIGO DE LA ADICION 
Y/O PROF.ROGA

Dia Mes AAo

+ CRP No.\¥ CDP No. ¥

MESES DIAS VALORDiaFECHA FI iJAL DE LA ADICION Y/O 
PRORROGA

Mes AAo
*¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 2.251.260,00\¥VALOR A COBRAR O□* ♦VALOR TOTAL » DE DIAS

$ 2.251.260,00 MES A COBRAROia Mes AAo

2023 ¥ PAGO No. NoDlAS

2023 It I 04 I* 30 1100%
JULIO01 07DEL

PERICDO OE PAGO
JULIO30 07AL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro
Celle 26 No. 13-49 Int. 201
PBX 57 *ri) 3292121
Bogota D.C., • Colombia
http:/Aivww.supemota>1ado.gov.co
corresponCendaQsupemolahado.gov.co
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2. OBUGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) EPS FAMISANAR LTDA « 12.5%145000

SOCIEDAD ADMINISTRAOORA DE FONDOS 
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

2. FONDODEPENSI6N 185600 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3' LABORALES (ARL)

* 0.522%POSITIVA COMPAISIIA DE SEGUROS6100

$ 9453204064336.700TOTAL A PAGAR PLANILLA DE PAGO No. ♦

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO$ 19.135.710,00 SALDO POR PAGARVALOR TOTAL DEL CONTRATO

450.252,00 |S $ $ 18.685.458,00PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

450.252,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

*
$ 2.701.512,00 $ 16.434.198,00$ 2.251.260,00 ¥

$$ $ 4.952.772,00 14.182.938,002.251.260,00 ¥

$ 7.204.032,00 $$ 11.931.678,002.251.260,00 ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

¥

$$*
$ $¥

$ $¥

$ $¥

$ $♦
$$

$ $♦

Dia Mes Afio

JULIO01 07 2023DEL PAGO No.PERIODO DE PAGO [m] JULIO30 07 2023AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCESOBLIGACIONES

1. Prosigo diariamenle con las actividades contratadas en el
merco del programa de GestlOn Oocumenial en la ORIP de 
Girardot bajo la supervision del seftor Registrador, dando 
continuidad a la Actividad U 3 OrganizaciOn del Archive de 
GestiOn. es decir, documenlos adminislrativos de la ORIP con 
la implementation de las TRD (Tablas de Retention 
Documental); el proceso de organization obedece a realizar las 
siguientes actividades en cada unidad documental

1. Concerter previo Initio de cada periodo mensual con la Coordination del Grupo de Gestitf 
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

2. Asistir a las sensibilizationes y capacitationes ofretidas por la entidad sobre los temas 
relac.onados con el objeto del contrato.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencla de Notarlado y Reg 
Calls 26 No. 13-49 Ini. 201 
PBX 67 ♦ (1) 3282121 
Sogotd D.C., • Colombia 
hup7Mww.supemotar1ado.gov.co 
oofTespondervda@supemoterlado.gov.co
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS
2. Recibo capadtaciones virtuales de Inducddn del Gmpo 
Bienestar y Gestidn Conodmiento por la plataforma zoom el 
dia 17 de julio, dada por Oscar Giovanni Fernandez de la SNR 
y Uneamientos Generales para Radicaddn de Cuentas de 
Cobro. por el Grupo de Bienestar y Gestibn el dia 19 de julio 
por sala virtual Teams.

3. Apoyar las actividades para la dasificadbn organizadbn y levantamiento de inventarios 
dccumentales de archives de acuerdo con el ddo vital del documento aplicando las Tablas de 
Retendbn Documental de la Entidad.

4. Adelantar los procesos de selecdbn, ordenadbn. identificacibn de fondos acumulados 
dccumentales. preparacidn de inventarios para eliminaciones documentales en archives de 
gestibn y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos. 3. Continue con la dasrficacibn. separacibn y limpieza de los 

documentos administrativos. en este case los bolelines de 
caja. quitando ganchos de cosedora, desdoblar puntas de las 
hojas, quitar colillas de los recibos de caja y consrgnacibn. 
Adjunto evidencla fotogrbfica,

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestibn 
Dccumental, y colaborar con las tareas asignadas.

4. Luego de la separacibn y limpieza de estos documentos. 
selections y organizo por orden cronolbgico en carpetas de 
200 folios para llevario al formato FUID. Adjunto evidentia 
fotogrdfica.

7. Reporter oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacibn qua genere la 
intsrruptibn de la prestatibn de los servitios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 
se eccionados, bajo los principios de la btica profesional. 5. He cumplido con los planes de trabajo los cuales he sido 

contratada y los he entregado en los tiempos establecidos. a 
travbs de las evidentias presentadas a mi jefe inmediato en la 
ofitina de la GRIP de Girardot. Adjunto evidentia fotogrbfica.

9. Prestar en forma personal los servitios profesionales por lo que no podrb subcontratar la labr 
en;omendada.

6. Estarb atenta a participar de ser requerido en las reuniones y 
mesas de trabajo del grupo de Gestibn Documental y colaborar 
con las tareas asignadas.

10 Contribuir con el cumplimiento de los requisites contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma 
T6:nica de la Gestibn Publica NIC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias 
relationadas, conforme a los Uneamientos contenidos en e! Plan Estratbgico Institutional de la 
Enddad.

7. Hasta el momento el unico inconveniente que tuve en este 
mes, ha sido que el equipo de trabajo que tengo a mi nombre. 
debi prestario a lines de production, ya que el de mi 
compahero ha tenido inconvenientes y para no parar el trabajo 
que se Neva a diario en lines de produccibn. lo he prestado por 
orden de la administrative del Registrador para que se 
adelantara este proceso. Por lo anterior el Fuid de mi inventario 
administrativo se parb por unos dias, pero se adelantb en la 
organizatibn de los documentos para posteriormente llevario al 
fuid.

8. Soy muy responsable con el manejo que doy en cuanto la 
reserva, confidentialidad y conservatibn de los documentos y 
la informatibn de los mismos. actuando bajo mis principios, mi 
btica personal y profesional. de igual manera con el manejo del 
equipo de cbmputo que estb a mi cargo para realrzar mis 
actividades diarias.

9. Estarb siempre presta a colaborar y ejercer las brdenes d 
supervisor bajo mis responsabilidades contratadas.

10. He estado siempre atenta y dispuesta a realizar las 
actividades diarias de control de calidad y servicio que este a 
mi cargo, para el buen funtionamiento del mismo.

NOTA: Si se requiere ampliar mbs las obligaciones con sus respectlvas evidencias en los cuadros como texto o Imbgenes, favor colocarlas 
come anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superlntendencla de Notariado y Reglstro 
Calle 26 No. 13.49 Ini. 201 
PBX 57 *(1)3282121 
BogotaO.C.. -Colombia h:tp://www.supemoiarlado,gov.co 
correspondentiei9supemotariacfo.gov.co

Paglna 3



I

Cddlgo: MP • GNFA • PO ♦ 08 • PR * 
05 - FR ■ 01SNR SUPERINTENOENCIA 

DE NOTARIADO 
& REGISTRO
lo puorto d* la !• p6Mee

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUClbN PRESUPUESTAL Versi6n: 01CO)!1' 11 ’ll
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:30'08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vei verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligaciones 

conforme las normas. especificaciones, procedimientos,

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO 
GIRARDOT

(la) contratista
39.579.897 deNo

del ccrtrato de Prestacidn de Servicios No 1372 
y denas normas tdcnicas exigibles. 
del CRF No.

de 2023

28623225823 CDP No

$ 2.251.260,00Se aitdriza el pago por la suma de

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA 
PESOS 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

JULIO01 07 2023DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO [m] JULIO202330 07AL

de 2023AGOSTO01 diasdelmesdeGIRARDOTPara constancia se firma en

SUPERVISOR

7Firma Supervisor 
GABRIEL GONZALEZ GUTIERREZ 

REGISTRADOR SECCIONAL GIRARDOT

CONTRATISTA

i

ilm I
Firma Contratista

CARMEN ELENA CARO BUITRAGO 
Cedula de Ciudadania No 

39.579.897 DE GIRARDOT

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla da Notarlado y Roglstro
Calls 26 No. 13-49 mi. 201
PBX 57 ♦ n) 3282121
BoeoiaD.C.. -Colombiahttp:/Avww.supemoiBriado.gov.co
correspondenciaQsupemotanado.gov.co
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Tnburtaria. Articuio 340. Ingreses de las 
rentas no laborales. “Los hononarios percibidos por las personas naturales que presten 
servidos y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinuos, dos (2) o m&s trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la ceduia de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la c6dula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continues o discontinuos, a dos (2) o mds trabajadores o contratistas 
asociados a ia actividad que realize. SI___NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el ano 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI___ NO X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO X

4. Dependiente Econdmico: SI X NO__ (pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ados, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO X .

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO X . adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vrvienda SI___NO X , adjuntar extracto bancario del cr6dito de
vivienda.

En constancia de io anterior, se firma a los 31 dias del mes de julio 2023.

Atentamente,

CARMEN ELENA CARO BU1TRAGO
CC. 39.579.897 de Girardot

Superintendencia de Notariado y Registro
CaUe 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57+ (1)3282121 
BogotaD.C., -Colombia 

httDVAwvw-SUPemotariado-Qov.co 
correspondencia@supernotartado.gov.co

mailto:correspondencia@supernotartado.gov.co
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PANTALLAZO EVIDENCIA INFORME JULIO 2023
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