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“PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ASEO
DE LAS SEDES DE LA PERSONERIA DE
MANIZALES, ASi COMO EL SERVICIO DE
CAFETERIA PARA SU PERSONAL”

PERSONERIA DE MANIZALES
C.I. INTEGRAL DE SERVICIOS S.A.S. - JORGE
EDIER PATINO LOPEZ

31 de diciembre de 2.023

21 de febrero de 2.023
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INFORME DE GESTION

1. DESCRIPCION DE L AS ACTIVIDADES:

JORGE EDIER PATINO LOPEZ, en mi condicion de Contratista de la
PERSONERIA DE MANIZALES, mediante la minuta de contrato No 013-2023 cuyo
objeto es “PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE ASEO DE LAS SEDES DE LA
PERSONERIA DE MANIZALES, ASi COMO EL SERVICIO DE CAFETERIA PARA SU
PERSONAL”, una vez cumplidas las obligaciones sefaladas en el contrato, presento
el informe de las actividades desarrolladas de la siguiente manera:

Se han cumplido con todos los pagos de salarios, subsidio de transporte, seguridad
social, prestaciones, dotaciones y elementos necesarios para desarrollar la labor:
C.l. INTEGRAL DE SERVICIOS S.A.S, ha cumplido a satisfaccion con todas las
obligaciones descritas en LA MINUTA DEL CONTRATO No 013-2023, tanto a nivel
legal como a nivel operativo y técnico.

Se describen a continuacion los servicios ejecutados y relacionados en la Factura
correspondiente a los servicios prestados del 01 al 31 de julio de 2.023:

Se ha prestado el servicio de acuerdo a las siguientes especificaciones:

e SEDE PRINCIPAL: UBICADA EN LA CARRERA 22 No. 18-21 PISO 1, LOCAL
41, TORRE A, EDIFICIO LEONIDAS LONDONO DONDE OPERAN:
DESPACHO DEL PERSONERO, VENTANILLA UNICA, EL AREA DE
PARTICIPACION CIUDADANA, EL AREA DE DERECHOS HUMANOS, EL
AREA PENAL, OFICINA DE ATENCION A VICTIMAS, OFICINA DE PRENSA Y
COMUNICACIONES, LA DIRECCION FINANCIERA, OFICINA DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y LA DIRECCION ADMINISTRATIVA.

® SEDE ALTERNA (CASA DE LA PERSONERIA): UBICADA EN LA CALLE 31 N°
22-45, DONDE OPERAN AREA PARA LA VIGILANCIA ADMINISTRATIVA Y
DISCIPLINARIA, EL AREA DE CONTRATACION ESTATAL, MEDIO
AMBIENTE Y DE INGENIERIA CEMAI, LA OFICINA DE CONTROL INTERNO,
AUNADO A QUE REPOSA EL ARCHIVO CENTRAL DE LA PERSONERIA DE
MANIZALES Y LA SALA DE AUDIENCIAS Y DE REUNIONES CON QUE
CUENTA LA ENTIDAD.

GENERALIDADES DEL SERVICIO DEL 01 AL 31 DE JULIO DE 2023

* Sede principal: horario de 6:30 a 3:30 de lunes a viernes, con una hora de almuerz

En este horario se prepara café a primera hora, el cual por parte de la operaria
reparte 3 veces en el transcurso del dia, estos son los horarios:

7:30 am

9:30 am

01:30 pm
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La primera oficina que se realiza aseo es la del Personero, y seguidamente segun
la rutina establecida.

Sede casa personeria (PEMA): Horario de 7:00am a 4:00pm con una hora de
almuerzo

En este horario se prepara café a primera hora, el cual, por parte de la operaria, se
reparte 3 veces en el dia, y se debe de tener disponible en la greca para cuando los
funcionarios deseen tomar.

El horario para repartir es:
07:30 am
09:30 am
01:30 pm

La primera oficina que se realiza aseo es la del Personero, y seguidamente segun
la rutina establecida,

El horario establecido por la personeria para las brigadas es de 8:00 am a 12 m en
cada sede segun planeacion.

Las dos operarias estaran unificadas para realizar la labor los dias sabados
requeridos en el mes.

* C.I. INTEGRAL DE SERVICIOS S.A.S., certifica el cumplimiento de todas las
obligaciones y especificaciones técnicas descritas en el contrato.

. Se ha dado cumplimiento a todas las obligaciones de seguridad social,
prestaciones, salarios, dotaciones y E.P.P.

C.I. INTEGRAL DE SERVICIOS S.A.S. certifica que del 01 al 31 DE JULO DE 2.023
se cumplieron a cabalidad con todas las obligaciones descritas en la minuta del
contrato No 013-2023.

Se realiz6 supervision a la prestacion del servicio.
Las frecuencias de supervisiones en el contrato de la Personeria, corresponden a
veces al mes: El Dia 17 de julio, se tuvo supervision de las operarias y reunion co
el Interventor el Doctor Andrés y la supervisora Diana y el dia 22 de julio supervisig
de brigada de aseo.
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Nota 1: Se anexan las rutinas de trabajo.

Cadigo: Versidn:
FORMATO
Integralce FR-OP06 |
Fecha: Pigina:
dervicios RUTINA DE TRABAJO PARA PERSONAL OPERATIVO [Fecha: | Pigina
. : - Lunes aviernes de 06:30 a03:30y
CONTRATO |Personeria AREA Sede principal TURNO sabados de 8212
i
o I - A =T
HORA INICIO| HORAFIN ACTIVIDAD FRECUENCIA | & E § = z S g
= w E] w <
- § = = = i
i . Se prepara el café y se realiza aseo en la oficina del personero y escritorio de la secretaria.
06:30 AM 07:30 AM Limpieza de escalas de segundo piso DIARIA X X X X X
07:30 AM 02:30 AM  |Repartir café. DIARIA X X X X x
08:30 AM 09:30 AWM |Limpieza y desinfeccidn de bafios DIARIA X X X X X
09:30 AM 10:30AM  |Segunda ronda de café. DIARIA x| x| x| x [ x
10:30 AM 12:00 PM  |Aseo de escritorios que queden pendientes en la mafana. DIARIA X X X X X
12:00 PM 1:00 PM  |Almuerzo DIARIA X X X X X
1:00PM 01:30 PM  |Asec de |a oficina del persanera. DIARIA X X X X X
01:30 PM 02:30PM  |Tercer ronda de café. DIARIA x| x| x| x| x
02:30PM 03:00PM |Aseo de oficinas que se encuentren desocupadas y café para los que soliciten DIARIA X X X X x
03:00 PM 03:30 PM Recog_er pocillos y lavado respectivo, Lavar grega y se deja café preparaado por silo llegan a DIARIA x x x x x
necesitar.
03:30 PM 03:30PM |Salida DIARIA X X X X X
OBSERVACIONES Los dias sabados se realizan las brigadas correspondientes segln el cronograma ya establecido para el afio.
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Cddigo: | Yersion:
| tegralee FORMATO FROP05 | 1
Fecha: | Péagina:
Servicios RUTINA DE TRABAJO PARA PERSONAL OPERATIVO Fecha: | Pagina
I:DNTFH‘.\,TD Personeria AREA CASAFPEMA TURND Lunes a viernes de 07:00 am 2 04:00pm w
sabadosde §5a12
i
@ o a3 = o g 8
HORA INICIO] HORA FIN ACTIVIDAD FRECUENCIA| % E E E E =
= =
2122 E 3| B
av:0a av:10 Prender la greca DIARIA x Y x Y Y
0710 07.30 Sacudir escritorios de los 2 pisos. DIARIA x = x Y =
o730 0530 Hacer café ureparti DIaRIA ® H ® ) H
0530 03:00 Barrer entrada personeria y anden OlARIS = = = = =
R o SVECES POR
03:00 aM 0530 4M  |Limpieza de vidrios SEMARNG " " #
- ) 2MECES POR
03:00AM 0330 A4M | Sebarre v se trapea auditorio y archive SEMANA =
0330 4M 1030480 |Sequndaronda de café DIARIA ® » ® H »
10:50 A To0AM  |Revisidn, limpieza v desinfeccidn de bafios DIARIA x = x Y =
11:00 AM 12:00PM  |Barrer ytrapear pisos [2 pisos) OlARIS = = = = =
12:00PM 01:00PM | Almuerzo OIARI& ] ® ] ® ®
0100 PM 01:30PM  |Recoger pocillos ylavar DIARIA ] ® ] ® ®
Ot30PM 02:30PM  |Tercerronda de café OlARI& = ® = ] ®
02:30PM 04:00PM | Serealizala ultima ronda en general d= impieza DIARIS = ® * 3 ®
OBSERVACIONES Los dias sabados se realizan las brigadas corespondientes segln el cronograma ya establecido para el afio.
NOTA: LOS DiAS VIERNES SE ENCERA Y SE BRILLA PISOS EN GENERAL.
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