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| FORMATO INFORME DE SUPERVISI
f DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO "

)N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

' 1.

FORMACI

|

FECHA DE EXPEDICION
Dia Mes Afo

ON GENERAL

CONTRATANTE SUPFRINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA |

KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO o

CEDULA DE CIUDADANIANo. |

| 1.000.39

5650, | oe[  BELLO C

;-ITI'ELEFONO DE CONTACTO l

316-4412905

3851000 | ext. [ 2249 & |

] " Fuo

'E-MAIL PERSONAL l

| karenagudeloarango@gmail.com L]

'EE MAIL INSTITUCIONAL I

| Karen.agudelo@supernotariado.gov.co .

{,BANCO |

BANCOLOMBIA !ﬂ«

No

DECUENTA [ 61304951884 o cA[ X o cc.[ o

i CONTRATO ACTUAL
!, No

ARo

I

758

OBJETO DEL CONTRATO

DE “ 2023 ||‘l

Prestar con
aplicacién d!(

instrumentos’

B 25.889.490,00 | #

| ©* HONORARIOS MENSUALES 2.251.260,00 ||«

‘ VALOR TOTAL DEL CONTRATO

‘plena autonomia

4

2 las politicas |ntemas de la SNR frente al Sistema de Gestibn Documental de las oficinas de registro de] #

publlcos a nivel n_aclonal-, ‘en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion.

,técnlca Ly admmlstratlva sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

ICARGO DEL SUPERVISOR

‘I NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO

‘v L
(

1
1

| S NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA

j I

| 3 REGISTRADORA PRINCIPAL i

I* | cop No. 11723
FECHA cor| 23/01/2023

1

¢ CRPNo.
FECHA‘CRF
LUGAR DE EJECUCION

96

723
FECHA APROBACION

3/02

l2023 POLIZA Dia Mes ' Ao

02 | 2023

£ 06

+  CIUDAD

!} MEDELLIN

Dia Mes - Afio

FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO

i ANTIOQUIA .

30 12J 2023 |e

CONTRATO

FECHA DE SUSCRIPCION DEL
ACTA DE INICIO

Dia

Mes

Afo MESES  DIAS

‘; 07/ | 02

ll‘ | 2023 |. TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO n IE‘

FECHA DE INICIO DE LA AD!CION
Y/O PRORROGA

FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O
PRORROGA

Dia

|
Mes

Afo' ADICION Y/O PRORROGA

|

@ CRP No.

] L ]« COP No.

Dia Me

DIAS

MESES VALOR

_Afio

|o|

T ¢

C

VALOR A COBRAR

" COBRA CON FACTURA

[ ]

1.260,00

!

VALOR TOTAL # DE DIAS

$

2.251.260,00

H PERIODO DE PAGO

Dia  Mes

*

S - No de factura
, L_]*|
Ao

MES A COBRAR

i DEL| 01 [ 07 |

2023 ]q. PAGONo. NoDiAs | JULIO |

AL |

30 | 07 [ 2023 || 06 Ju[ 30 100%

JuLio | ¢

: ESTE DOC. DEB[—. GUARDARSE,SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 145.000 EPS SURA o« 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 185.600 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA ||* 6%
ASEGURADORA DE RIESGOS a .
3. | ABORALES (ARL) 6.100 ARP SURA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700 PLANILLA DE PAGO No. 1055869200 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | § 1.801.008,00 [« || $  1.801.008,00 $ 24.088.482,00
PAGO 02 VALORDEL PAGO | § 2.251.260,00|l«[[$  4.052.268,00 $ 21.837.222,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO | '§ 2.251.260,00 |« [[$  6.303.528,00 $ 19.585.962,00
PAGO 04 VALORDEL PAGO | § 2.251.260,00 |« [[$  8.554.788,00 $ 17.334.702,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO | § 2.251.260,00 e« [ $  10.806.048,00 $ 15.083.442,00
PAGO 06 VALOR DELPAGO [ § 2.251.260,00 |« [ $  13.057.308,00 $ 12.832.182,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «lls - $ ' N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO o$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «ls . $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO (15 - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO s - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 01 07 2023 JULIO
PERIODO DE PAGO | | 07 | | pacono. | |
AL| 30 |07 ] 2023 | los| | JULIO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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DE NOTARIADG | MACROPIROCESO GESTION FINANCIERA | ©0910%: WP - GNFA - PO - 5,08 PR-
[V 111 o guerda delate pibico | PROCESD: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01 !
{CA PROCEDMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 0§ - 2022 :

;i FORMATO INFORME DE ‘»UPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
h ‘ - DE SER\|ICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO . . ‘ P

OBLIGAC ONES ;;j T : . . : EVIDENCIAS
1: jRecepcuén de los documentos radicados en la OR P que ingresan por ventanilla, dando . l
cumphmlento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o'SIR con . |Las actividades realizadas durante el mes de .J‘ULIO del afo
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario db control de turnos 2023 fueron las siguientes i
de linea de produccién. I - Calidad: 725 . {f
’Allstamlento del documento: organizar la documen‘tacuﬁn de acuerdo a los pr|nC|p|os de - Fuid cajas realizadas: § ;;
pnondad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar ‘el material - Rétulos: 7 -
algraswo de los documentos por turno, ordenar el turﬁ‘o disponer los do'cumentos del - Caratulas: 7 ) ;g
tulrno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de dlgltallzacu‘)n de acuerdo - Armado: 105 ;f
con el instructivo. '1 - Digitalizacion: 45 !x
L}

3.,Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno

dé radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenuar

el!,turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase; bustar el turno en el :élstema (SGDIRIS) digitalizar| I
elj formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva ! H
o mayor valor (segun sea el caso); por Ultimo se debé buscar por el suslt:ema SGD-IRIS , ' !
ellturno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa. i
4Calidad del documento: el digitador debe verificar %I tumno del documento fi isico, contra )
el]turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD- IRIS, eliminar hojas en blanco, !
vallldar paginacion. ! . i
5 ;[Reallzar la indexacién: Asociar un tipo documental)a cada imagen; grabar el documento ) ) |
al} 100% SR . N
6 T|p|f icacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con €l tuno del Y

d?cumento digitalizado y los datos basicos, verificar éonsecutlvo pagin ado yla:

tlplﬁcauén de la cantidad de hojas digitalizadas o ahs”tamlento e

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido eniventanilla y de

acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turnojlos documentosclasmcando
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite intemo, "

dlhgenuar al formato de préstamos y consultas. u - :

-iDISpOSICIén y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digjializacién
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacién, nota devolutiva, formulario de correce 6n y/o mayor valc?!r este '
ddcumento se anexa al turno clasificando os turnos de documentos identificados como: ki
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dlspuI esta que permita su identf cacgén A
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo H]
telmporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y faldel usuario, ‘se
anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se entrega .
a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete;,con destino a registro se;ubica en !
el archlvo en el drea fisica definida para armado e mventano 4w . K

|D|I|gen<:|am|ento de informes: Anexo numero No. 2 novedades presentadas‘en los i
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolég‘u:a entregada por Ja SNR para* !
desempefiar sus funciones, formato unico de mventano documental FL‘JID formato Excel b
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
19 Responder por la administracién y manejo de Ios‘blenes entregado 'para la: eJecucu.Sn del
contrato. ’

11: Mantener plena reserva y confidencialidad de la mformacuﬁn que recuba para el
cumplimiento dei contrato.
1% Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos! Imgresados para ) N
reglstro en caja. gt | i

13I Desarrollar la snstemahzamén o digitalizacion de los documentos qt.e se reqmeran .
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja )
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo : . s i
moduf iquen y demas normatividad vigente que rige la|; matena ' ' Co T |
15 Apoyar las funciones de archivo misional, admmlﬁtratlvo y demas, c.luando Ia oficina de ) i
reglstro de instrumentos pablico no cuente con apoyo de gestion docun?ental M
16 Las demas que el supervisor del contrato con5|dere pertinentes, co1forme a Ia |
naturaleza del contrato. : , Lo k

. ' i 2 . .
| . \3 i : ;
L e . . o)
A: Si se requiere ampliar més las obligaciones consus r aspectlvas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

N0 anexos. ! : ‘ u
§! 3y
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.000.395.650 de BELLO cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones|
del contrato de Prestacion de Servicios No 758 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No. 96723 CDP No 11723
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00
Valor en letras: DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS
" |CONO0O0CTVS
Dia Mes Ao
DEL| 01 07 2023 JULIO
PERIODO DE PAGO | | 07 ] | eacono. | |
aL{ 30 [o7] 2023 | [o06| | JuLio |
Para constancia se firma en MEDELLIN alos 01 dias del mes de AGOSTO de 2023
- SUPERVISOR
Firma Supervisor——
NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
REGISTRADORA PRINCIPAL
CONTRATISTA.
l/%rem ﬁ@p@te\o qﬁx(omqo
Rirma Contratista
KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO
Cedula de Ciudadania No
1.000.395650 DE BELLO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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DE NOTARIADO MACROPRO’CESO GESTION FINANCIERA | Codigo: MP- GNFA- PO 18-7R 5
LRECHID
oI PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Verson: 0 ‘
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR _| Fecha:30-08-2022

i |
FORMATO PARA BASE DE RE]

De acuerdo con la Ley 1:819 de 20

i

|
!

TENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

6 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las

rentas no laborales. "L'os honorarios percibidos por las personas naturales que presten

servicios y que contraten 0 vinc
discontinuos, dos (2) o! mas trabaj
ingresos de la cédula de rentas no

Jlen por al menos noventa (90) dias continuos o
adores o contratistas asociados a la actividad, seran

Iaborales En este caso, ningun ingreso por honorario

podra ser incluido en Ia cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento, que:
A .
i 3

" Crédito de V|V|enda SI____

OBLIGADO A DECLARAR I

h
|

|
1

. Con Los honorarlos que perlebo como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias contlnuos o disco
asociados a la actuwdad quevreahzo ST

ntinuos; a dos (2) o mas trabajadores o contratlstas
NO_x_ ' g

MPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022

mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)

i
fueron iguales o superiores ¢

i
SOY RESPONS/{}BLE DEL |

Dependiente Eccﬁnémico: SI___
Tributario, adjuntando Cert|1'

(Decreto 099 de 2013 Art. 2
afos, se debe adjuntar regis

Realizo aportes vquntarlos a

1400. UVT. SI___NO_ x__

MPUESTO SOBRE LARENTA: SI___NO__x__
‘NO __X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
icado expedido por Contador Publico, con soportes
Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
lro civil.

I Foﬁ*do de Pensiones y Cesantias SI__ NO_x__

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)

SI__NO__x_ adjuntarpag

vivienda.

. I,
En constancia de lo antenor, se firm

OW@V\ @

NOMBRE: KAREN LIZETH AGUBDE

CC. 1000395650 ’I%O 30,] Séﬁ@

i
‘ i _
. i :
, Superintendencia de Notariado y Registro
' Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

T
NO

0 mensual del ahorro realizado.

—X_, adjuntar extracto bancario del credlto de

l
:a a Ios 30 dias del mes de JULIO 2023 Atentamentﬂé,

b\ebA

_O ARANGO

| PBX.57 + (1) 3282121

Bogota D.C.,

http:

- Colombia
/Iwww.supernotariado.qov.co

correspondenc1a@supernotanado gov.co
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1 7‘
i v !
% REPORTE DE ACTIVIDADES JULIO
| * : -
f PERIODO DE LA CUENTA DEL 01 AL 30 DE JULIO DEL 2023 !
| DE COBRO: | ;
! NOMBRE DEL ' KAREN LIZETH AGUDELO ARANGO ]
| CONTRATISTA: ! !
i NUMERO DEL o 758 DE 2”023
; CONTRATO: I L | i
| CEDULA: 1000.395.650 i
CDP: 1 117231 ;:?
i CRP: ! 96723; I
, !I DESCRIPCIONDE Las actividades realizadas durante el mes de JULIO
| ACTIVIDADES: de:I ano 2023 fueron las siguientes )
b L - Calidad; 725 - i
} ‘ : - Fuid cajas realizadas: 5
| i - Rétulos: 7 i
| i - Caratulas: 7
| ; - Armado: 105
| ' - Dlglta 45 | |
' : } | |
| . 0 3
‘ I :
| f S
| X | :
| i !
i ; g ;
| ’? : |
| ] :
| i
| | :
f [/@;wom el . —
! KAREN LIZETH AGUD ARANGO Co NUBIA ALICIA VELEZ BEDOYA
| CONTRATISTA ! A REGISTRADQRA PRINCIPAL




