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CONTRATO  No. CO1.PCCNTR.4422139 del 17 de enero de 2023 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Laura Melissa Patiño Peláez 

 

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: cédula de ciudadanía 1.088.316.782 

 

OBJETO DEL CONTRATO  Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades 

relacionadas con el proceso de gestión contractual en cuanto a la adquisición de bienes, servicios y obras del 

Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional Risaralda durante la vigencia 2023. 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  

Obligaciones Específicas: 
 

1. Realizar las actividades requeridas para adelantar las etapas: preparatoria, pre 
contractual, contractual y post contractual de los diferentes procesos de contratación 
que requiera el Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional 
Risaralda. 

 
2. Brindar acompañamiento en la revisión y verificación de la necesidad de contratación 

y su identificación en el clasificador de bienes, obras y servicios frente al Plan Anual de 
Adquisiciones y las disponibilidades presupuestales. 

 

3. Suministrar y consolidar la información necesaria para la elaboración de informes 
relacionados con los procesos contractuales que le sean requeridos por los órganos 
de control y la Dirección General. 

 
4.  Facilitar al Centro de Formación, la información necesaria para la retroalimentación 

del aplicativo BLACKBOX de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Dirección 
General. 

 

5. Entregar oportunamente y de acuerdo con la tabla de retención documental, los 
expedientes que se originen en los procesos del área de Gestión contractual para el 
correspondiente archivo y custodia. 

 
6. Revisar diligentemente las solicitudes de contratación para los diferentes procesos 

adelantados en el centro de formación y la Dirección Regional y solicitar 
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oportunamente a las áreas competentes, las correcciones que sean necesarias de 
conformidad con las normas de contratación pública vigentes. 

 
7. Elaborar y presentar informes semanales del estado de los procesos contractuales 

que contribuyen a la meta presupuestal del Centro de Formación. 
 

8. Realizar el seguimiento a la operación, registro, actualización y gestión para los 
contratos del centro de formación en la plataforma SIGEP. 

 

9. Permanecer actualizado y aplicar en los procesos de contratación, los cambios 
normativos relacionados con el proceso de gestión contractual y el estatuto de 
contratación pública de acuerdo a la información remitida por el área jurídica de la 
Regional. 

 
10. Utilizar adecuadamente los formatos cargados en el aplicativo CompromISO de la 

Entidad y verificar constantemente su actualización. 
 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial  Dosquebradas, 

Risaralda. 

PLAZO DE EJECUCIÓN: Once (11) meses y quince (15) días, Sin exceder el 31 de diciembre e de 2023.   

 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO:                         17  DE  ENERO DE 2023 

                                                                                         (Día)                            (Mes)                              (Año) 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO:            31 DE DICIEMBRE DE 2023 

                                                                                         (Día)                            (Mes)                              (Año) 

VIGENCIA DEL CONTRATO: abril 30 de 2024 

                                                    (Indicar plazo incluidos los meses que tiene para liquidar según cláusula del contrato) 

VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL 
QUINTIENTOS PESOS M/Cte ($39.088.500) 
 

                                                                                 (Discriminar su valor inicial, incluidas las adiciones una a una) 

SUPERVISOR: HENRY AREVALO ESPINOSA  

 

(Escriba el nombre e identificación del supervisor del contrato) 

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: Profesional Grado 03 



              SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN  

CONTRATACIÓN DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 
___________________________________________________________________________ 
 

3                                                                                                                                 GTH-F-073 V.02 
 

(tipo de identificación: indicar si es cedula de ciudadanía, de extranjería o el que le corresponda, mas el número de identificación) 

                                                                               

 

SUSPENSIONES  Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI____ NO_X__ 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

   

 

 

 

 

BALANCE FINANCIERO: 

ESTADO FINANCIERO 

Valor inicial del contrato $ 39.088.500 

Valor adición o reducción del contrato N/A 

Valor total actual de Contrato $ 39.088.500 

Valor bruto pagado a este contrato 

 

$18.694.500. 

 

Valor pendiente 

por pagar al contratista Cedente del 01 al 31 de JULIO del 2023 

 

$3.399.000. 

 

Valor total por ejecutar por parte del      Cesionario 
$16.995.000. 

 
 

 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS (Indicar de forma concisa y clara que trabajos ejecuto, ej: realizo 200 liquidaciones con éxito, o realizo 

50 contratos, editor la página web de la entidad, etc.) 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar las actividades requeridas para 
adelantar las etapas: preparatoria, pre 
contractual, contractual y post 
contractual de los diferentes procesos de 
contratación que requiera el Centro de 
Diseño e Innovación Tecnológica 
Industrial y la Regional Risaralda 

ACTIVIDADES MES DE MARZO 
 
1.1 Participé y brindé 
acompañamiento jurídico y precontractual 
en las mesas técnicas del Centro de 
Diseño e Innovación Tecnológica 
Industrial, para la revisión de la solicitud de 
elementos, especificaciones técnicas y 
contratación de materiales de las 
diferentes áreas del centro. 
 
1.2 Asistí a la mesa técnica del 

edificio de guadua con la finalidad de 
definir, entre varias alternativas, la 
posibilidad de realizar un contrato de 
arrendamiento para los ambientes de 
formación, y revisión de las solicitudes de 
cotización. 

 
1.3 Se realizó la revisión de los 

perfiles académicos, la experiencia laboral 
y los demás documentos requeridos para la 
contratación según la lista de chequeo, de 
los siguientes contratistas: 
 

- Catalina Otalora 
- David Restrepo Suárez 
- Rafael López Guarnizo 
- Jonathan Elcías Ríos Ocampo 
- Edimer Zapata Marín 
- Jhon Jairo Hurtado Quiñones 

1.4 Realicé los documentos previos 
de servicios personales (estudios previos, 
certificado de inexistencia de personal, 
matriz de riesgo, solicitud de autorización), 
del proceso de prestación de servicios 
profesionales con el siguiente objeto: 
 
“Contratar la Prestación de los servicios 
profesionales de carácter temporal de un 
EXPERTO EN LA FUNCIÓN 
PRODUCTIVA PARA CONSTRUCCIÓN 
DE INSTRUMENTO DE EVALUACION Y 
CERTIFICACIÓN DE COMPETENCIAS 
LABORALES   DEL SENA , de la Norma 
Sectorial: 291901017 VRS3: “Ensamblar 
tableros eléctricos según diseño y 
especificaciones técnicas” de la Mesa 
Sectorial Equipos Electro Electrónicos, en 
atención a la estrategia “Expertos técnicos 
en la función productiva para la 
construcción de instrumentos” 
 
1.5 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, la solicitud de información a 
proveedores con código SIP-RSR-CDITI-
024-2023. .del proceso de mínima cuantía 
con el siguiente objeto: 
 
“Calibración y mantenimiento a monto 
agotable de equipos de producción de 

EVIDENCIAS MES DE MARZO 
 
1.1 Actas de asistencia de los días 
07 y 08 de marzo de 2023 
 
 
1.2 Acta de asistencia reunión del 
10 de marzo de 2023. 
 
1.3 Link de drive 
https://docs.google.com/spreadsh
eets/d/1KcabiD_ul9SQlWD1iRQqx
Pc86lOpcqGc/edit#gid=15967109
15 
 y correo electrónico 
 
1.4 Carpeta con evidencias. 
 
1.5 
https://community.secop.gov.co/P
ublic/Tendering/OpportunityDetail/I
ndex?noticeUID=CO1.NTC.42006
28&isFromPublicArea=True&isMo
dal=False 
 
1.6 Correo electrónico y carpeta 
 
 
EVIDENCIAS MES DE ABRIL 
 
1.1 Link de drive 
https://drive.google.com/drive/fold
ers/1vZ-F35unBOZra0-
MMgx3tphDM8JwjEoQ  y correo 
electrónico 
 
1.2 link secop 2 

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Contr
actNoticePhases/View?PPI=
CO1.PPI.24358781&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fa
lse 

 
1.3 Link secop 2: 

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Contr
actNoticePhases/View?PPI=
CO1.PPI.24523561&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fa
lse 

 
1.4 Correo electrónico y carpeta 
 
1.5 Link secop 2 

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Contr
actNoticePhases/View?PPI=
CO1.PPI.24431711&isFromP

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KcabiD_ul9SQlWD1iRQqxPc86lOpcqGc/edit#gid=1596710915
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KcabiD_ul9SQlWD1iRQqxPc86lOpcqGc/edit#gid=1596710915
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KcabiD_ul9SQlWD1iRQqxPc86lOpcqGc/edit#gid=1596710915
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KcabiD_ul9SQlWD1iRQqxPc86lOpcqGc/edit#gid=1596710915
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4200628&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4200628&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4200628&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4200628&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.4200628&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://drive.google.com/drive/folders/1vZ-F35unBOZra0-MMgx3tphDM8JwjEoQ
https://drive.google.com/drive/folders/1vZ-F35unBOZra0-MMgx3tphDM8JwjEoQ
https://drive.google.com/drive/folders/1vZ-F35unBOZra0-MMgx3tphDM8JwjEoQ
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centro y servicios tecnológicos del Centro 
de Diseño e Innovación Tecnológica 
Industrial, durante la vigencia 2023” 
 
 
1.6 Realicé los documentos previos 
(estudios previos, análisis del mercado, 
análisis del sector, acta de comité y 
análisis de cotizaciones), del proceso de 
mínima cuantía con el siguiente objeto: 
 
 
“Calibración y mantenimiento a monto 
agotable de equipos de producción de 
centro y servicios tecnológicos del Centro 
de Diseño e Innovación Tecnológica 
Industrial, durante la vigencia 2023” 
 
Realicé la solicitud de cdp para los 
contratos 
 
ACTIVIDADES MES DE ABRIL 
 
1.7 Se realizó la revisión de los 

perfiles académicos, la experiencia laboral 
y los demás documentos requeridos para la 
contratación según la lista de chequeo, de 
los siguientes contratistas: 
 

- Juliana Gómez Acevedo 
- Diego Fernando Pineda Carmona 
- Jose Javier Vaquiro Ladino 
- Yennyfer Alexandra Castro 
- Bernardo Martínez Agudelo 
- Jhoan Sebastián Duque 
- Jonathan Elcias Rios Ocampo 
- Edimer Zapata Marin 
- Jhon Jairo Hurtado Quiñones 

 
 
1.8 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, la solicitud de información a 
proveedores con código SIP-RSR-CDITI-
039-2023. .del proceso de mínima cuantía 
con el siguiente objeto: 
 
“Contratar los servicios de un operador 
logístico para la realización de 
determinados eventos, talleres y 
presentaciones culturales que provee el 
suministro de los materiales y refrigerios 
que se requieran para la ejecución de las 
actividades del plan de acción de bienestar 
al aprendiz del Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial, a monto 
agotable para la vigencia 2023. 
 
1.9 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, la solicitud de información a 
proveedores con código SIP-RSR-CDITI-
042-2023. .del proceso de selección 

ublicArea=True&isModal=Fa
lse 
 
 
EVIDENCIAS MES DE MAYO 
 
1.1 Link de secop 2 

https://community.seco
p.gov.co/Public/Tenderi
ng/ContractNoticePhase
s/View?PPI=CO1.PPI.24
632556&isFromPublicAr
ea=True&isModal=False 
 

1.2 link secop 2 

https://community.secop.go
v.co/Public/Tendering/Contr
actNoticePhases/View?PPI=
CO1.PPI.25113586&isFromP
ublicArea=True&isModal=Fa
lse 

 
1.3 Correo electrónico y carpeta 
 

1.4 Link secop 
https://www.secop.gov.co/C
O1ContractsManagement/Te
ndering/ProcurementContra
ctEdit/View?docUniqueIdent
ifier=CO1.PCCNTR.5000219
&awardUniqueIdentifier=&b
uyerDossierUniqueIdentifier
=CO1.BDOS.4460372&id=27
11287&prevCtxUrl=https%3a
%2f%2fwww.secop.gov.co%
2fCO1BusinessLine%2fTend
ering%2fBuyerDossierWork
space%2fIndex%3fsortingSt
ate%3dLastModifiedDESC%
26showAdvancedSearch%3
dFalse%26showAdvancedSe
archFields%3dFalse%26sele
ctedDossier%3dCO1.BDOS.
4460372%26selectedReques
t%3dCO1.REQ.4562742%26
&prevCtxLbl=Procesos+de+l
a+Entidad+Estatal 
  
 
1.5 Correo y carpeta 
 
1.6 Correo y carpeta 
 
EVIDENCIAS MES DE JUNIO 
 
1.2 Link de secop 2 

https://community.secop.g
ov.co/Public/Tendering/Co
ntractNoticePhases/View?P

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.24632556&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.24632556&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.24632556&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.24632556&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.24632556&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.24632556&isFromPublicArea=True&isModal=False
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abreviada de menor cuantía con el 
siguiente objeto: 
 
“Contratar la compra de OTRA COMPRA 
DE EQUIPOS para el proyecto SGPS-
10572-2023 “Modernización del ambiente 
de audiovisuales con tecnologías 
inmersivas, streaming y producción virtual 
para el fortalecimiento de la innovación y 
creación” en el Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial, 
Regional Risaralda” 
1.10 Elaboré el estudio previo, 
análisis del sector, análisis del mercado, 
certificado de inclusión del PAA, solicitud 
de autorización, designación del comité 
evaluador, la invitación pública, la matriz 
de riesgo y los demás documentos 
necesarios para la publicación del proceso 
de mínima cuantía No. MC-RSR-CDITI-
018-2023. 
 
1.11 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, el proceso de mínima cuantía 
No. MC-RSR-CDITI-018-2023, con el 
siguiente objeto: 
 
 
“Calibración y mantenimiento a monto 
agotable de equipos de producción de 
centro y servicios tecnológicos del Centro 
de Diseño e Innovación Tecnológica 
Industrial, durante la vigencia 2023” 
 
 
ACTIVIDADES MES DE MAYO 
 
 
1.12 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, la solicitud de información a 
proveedores con código SIP-RSR-CDITI-
045-2023. .del proceso de selección 
abreviada de menor cuantía con el 
siguiente objeto: 
 

“Contratar el servicio de 
mantenimiento e Impermeabilización 
de Cubiertas en Membrana liquida de 
poliuretano con tecnología de curado 
Latente de alto desempeño, en el 
Centro de Diseño e Innovación 
tecnológica Industrial.” 
1.13 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, la solicitud de información a 
proveedores con código SIP-RSR-CDITI-
058-2023. .del proceso de selección 
abreviada de menor cuantía con el 
siguiente objeto: 
 

“Prestar el servicio del mantenimiento 
con adquisición de baterías, 
lubricantes, accesorios varios y 

PI=CO1.PPI.25387194&isFr
omPublicArea=True&isMod
al=False 
 

1.2 link secop 2 
https://community.secop.gov.co
/Public/Tendering/OpportunityD
etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
4543664&isFromPublicArea=Tru
e&isModal=False 
 
1.3 Correo electrónico y carpeta 
 
1.4 Link secop 
https://www.secop.gov.co/CO1C
ontractsManagement/Tendering/
ProcurementContractEdit/View?
docUniqueIdentifier=CO1.PCCN
TR.5034634&awardUniqueIdenti
fier=&buyerDossierUniqueIdenti
fier=CO1.BDOS.4498286&id=273
3069&prevCtxUrl=https%3a%2f
%2fwww.secop.gov.co%2fCO1B
usinessLine%2fTendering%2fB
uyerDossierWorkspace%2fInde
x%3fsortingState%3dLastModifi
edDESC%26showAdvancedSea
rch%3dFalse%26showAdvance
dSearchFields%3dFalse%26sele
ctedDossier%3dCO1.BDOS.449
8286%26selectedRequest%3dC
O1.REQ.4601293%26&prevCtxL
bl=Procesos+de+la+Entidad+Es
tatal 
  
 
1.5 Correo y carpeta 
 
1.6 Correo y carpeta 
  
1.7 SECOP II 
 
EVIDENCIAS MES DE JULIO 
 
1.3 Link de secop 2 

https://community.secop.g
ov.co/Public/Tendering/Op
portunityDetail/Index?notic
eUID=CO1.NTC.4699994&is
FromPublicArea=True&isM
odal=False 
 

1.2 link secop 2 
https://community.secop.gov.co
/Public/Tendering/OpportunityD
etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
4715500&isFromPublicArea=Tru
e&isModal=False 
 
1.3 Correo electrónico y carpeta 
 
1.4 Link secop 
https://community.secop.gov.co
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repuestos para los vehículos 
operativos del parque automotor 
asignados al Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial; 
durante la vigencia 2023.” 
1.14 Realicé los documentos previos 
de servicios personales (estudios previos, 
certificado de inexistencia de personal, 
matriz de riesgo, solicitud de autorización), 
del proceso de prestación de servicios 
profesionales con los siguientes objetos: 
 
“Prestar servicios de apoyo a la gestión 
para apoyar técnicamente el desarrollo de 
la Línea de Servicios Tecnológicos de 
SENNOVA, asegurando cada actividad 
técnica y de I+D+i relacionada con la 
preparación de ítems para las pruebas de 
mediciones industriales, implementación, 
mantenimiento y mejora del sistema de 
gestión del Laboratorio de ensayos 
mecánicos del proyecto de Servicios 
Tecnológicos de SENNOVA del Centro de 
diseño e innovación tecnológica industrial 
durante la vigencia 2023” 
 
“Prestar servicios de apoyo a la gestión 
para apoyar técnicamente el desarrollo de 
línea de servicios Tecnológicos de 
SENNOVA, asegurando cada actividad 
técnica y de I+D+i relacionada con las 
pruebas, desarrollo, implementación, 
mantenimiento y mejora del sistema de 
gestión, de los servicios de diseño y 
fabricación de productos especiales del 
laboratorio de mediciones industriales  del 
proyecto de Servicios Tecnológicos de 
SENNOVA del Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial durante 
la vigencia 2023.” 
1.15 Realicé el cargue en secop del 
proceso No. PSP_RSR_9223_245_2023 
con el  siguiente objeto: 
 
“Prestar servicios de apoyo a la gestión 
para apoyar técnicamente el desarrollo de 
la Línea de Servicios Tecnológicos de 
SENNOVA, asegurando cada actividad 
técnica y de I+D+i relacionada con la 
preparación de ítems para las pruebas de 
mediciones industriales, implementación, 
mantenimiento y mejora del sistema de 
gestión del Laboratorio de ensayos 
mecánicos del proyecto de Servicios 
Tecnológicos de SENNOVA del Centro de 
diseño e innovación tecnológica industrial 
durante la vigencia 2023” 
 
1.16 Elaboré el estudio previo, 
análisis del sector, análisis del mercado, 
certificado de inclusión del PAA, solicitud 
de autorización, designación del comité 
evaluador, la invitación pública, la matriz 

/Public/Tendering/OpportunityD
etail/Index?noticeUID=CO1.NTC.
4721171&isFromPublicArea=Tru
e&isModal=False 
  
 
1.5 Correo y carpeta 
 
1.6 SECOP II 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

javascript:void(0);
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de riesgo y los demás documentos 
necesarios para la publicación del proceso 
de mínima cuantía con el siguiente objeto: 
 
“Contratar los servicios de un operador 
logístico para la realización de 
determinados eventos, talleres y 
presentaciones culturales que provee el 
suministro de los materiales y refrigerios 
que se requieran para la ejecución de las 
actividades del plan de acción de bienestar 
al aprendiz del Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial, a monto 
agotable para la vigencia 2023.” 
 
 
1.17 Elaboré el análisis de las 
cotizaciones y el estudio de mercado del 
proceso con el siguiente objeto: 
 
“Prestar el servicio del mantenimiento con 
adquisición de baterías, lubricantes, 
accesorios varios y repuestos para los 
vehículos operativos del parque automotor 
asignados al Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial; durante 
la vigencia 2023.” 
 
 
 
ACTIVIDADES MES DE JUNIO 
 
1.18 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, la solicitud de información a 
proveedores con código Solicitud de 
Información-RSR-CDITI-066-2023. .del 
proceso de selección abreviada de menor 
cuantía con el siguiente objeto: 
 
“Contratar la compra de equipos para el 
proyecto SGPS-10572-2023 
Modernización del ambiente de 
audiovisuales con tecnologías inmersivas, 
streaming y producción virtual para el 
fortalecimiento de la innovación y creación 
en el Centro de Diseño e Innovación 
Tecnológica Industrial, Regional 
Risaralda.” 
1.19 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, la solicitud de información a 
proveedores con código Solicitud de 
Información-RSR-CDITI-071-2023. .del 
proceso de mínima cuantía con el 
siguiente objeto: 
 
“Compra de equipos y materiales 
necesarios para la implementación del 
proyecto de investigación SENNOVA 
SGPS 10846-2023: Estudio 
antropométrico con body scanner 3D e 
instrumentos certificados, para 
estandarización de medidas corporales en 
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Risaralda - Fase I, del Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial..” 
1.20 Realicé los documentos previos 
de servicios personales (estudios previos, 
certificado de inexistencia de personal, 
matriz de riesgo, solicitud de autorización), 
del proceso de prestación de servicios 
profesionales con el siguiente objeto: 
 
““Prestar servicios de apoyo a la gestión 
para apoyar técnicamente el desarrollo de 
línea de servicios Tecnológicos de 
SENNOVA, asegurando cada actividad 
técnica y de I+D+i relacionada con las 
pruebas, desarrollo, implementación, 
mantenimiento y mejora del sistema de 
gestión, de los servicios de diseño y 
fabricación de productos especiales del 
laboratorio de mediciones industriales  del 
proyecto de Servicios Tecnológicos de 
SENNOVA del Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial durante 
la vigencia 2023.” 
 
1.21 Realicé el cargue en secop del 
proceso No. PSP_RSR_9223_250_2023 
con el  siguiente objeto: 
 
“Prestar servicios de apoyo a la gestión 
para apoyar técnicamente el desarrollo de 
línea de servicios Tecnológicos de 
SENNOVA, asegurando cada actividad 
técnica y de I+D+i relacionada con las 
pruebas, desarrollo, implementación, 
mantenimiento y mejora del sistema de 
gestión, de los servicios de diseño y 
fabricación de productos especiales del 
laboratorio de mediciones industriales  del 
proyecto de Servicios Tecnológicos de 
SENNOVA del Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial durante 
la vigencia 2023” 
 
1.22 Elaboré el estudio previo, 
análisis del sector, análisis del mercado, 
certificado de inclusión del PAA, solicitud 
de autorización, designación del comité 
evaluador, la invitación pública, la matriz 
de riesgo y los demás documentos 
necesarios para la publicación de loss 
procesos de menor cuantía con los 
siguientes objetos: 
 
“Contratar la compra de equipos para el 
proyecto SGPS-10572-2023 
“Modernización del ambiente de 
audiovisuales con tecnologías inmersivas, 
streaming y producción virtual para el 
fortalecimiento de la innovación y creación” 
en el Centro de Diseño e Innovación 
Tecnológica Industrial, Regional 
Risaralda   ” 
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“Contratar el servicio de mantenimiento e 
Impermeabilización de Cubiertas en 
Membrana liquida de poliuretano con 
tecnología de curado Latente de alto 
desempeño, en el Centro de Diseño e 
Innovación tecnológica Industrial.” 
 
 
1.23 Elaboré el análisis de las 
cotizaciones, el estudio de mercado y el 
estudio previo del proceso con el siguiente 
objeto: 
 
“Arrendamiento de espacios físicos para 
prestar servicios de formación y cuidado 
de los bienes del SENA, con el fin de 
brindar la atención presencial por 
competencias y aprendizaje por proyectos, 
en los niveles de formación titulada y 
complementaria, necesarios para atender 
la población del Centro de Diseño e 
Innovación tecnológica industrial del SENA 
regional Risaralda en la vigencia 2023..” 
 
1.7 Publiqué en la plataforma secop 2 y 
adelanté todos los trámites  hasta la 
adjudicación del proceso con el siguiente 
objeto:  
 
Contratar los servicios de un operador 
logístico para la realización de 
determinados eventos, talleres y 
presentaciones culturales que provee el 
suministro de los materiales y refrigerios 
que se requieran para la ejecución de las 
actividades del plan de acción de bienestar 
al aprendiz del Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial, a monto 
agotable para la vigencia 2023. 
 
ACTIVIDADES MES DE JULIO 
 
1.24 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, la solicitud de información a 
proveedores con código Solicitud de 
Información-RSR-CDITI-086-2023. .del 
proceso con el siguiente objeto: 
 
“Prestar el servicio de mantenimiento 
preventivo y correctivo para la maquinaria 
Amarilla (Retroexcavadora, Minicargador; 
Montacargas), del SENA Centro De Diseño 
e Innovación Tecnológica Industrial, 
ubicado en Dosquebradas, Risaralda; 
Durante la vigencia 2023.” 
1.25 Publiqué en la Plataforma 
SECOP 2, la solicitud de información a 
proveedores con código Solicitud de 
Información-RSR-CDITI-089-2023. .del 
proceso con el siguiente objeto: 
 
“Compra de filtros, lubricantes y otros 
accesorios nuevos para la maquinaria 
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amarilla (Retroexcavadora, Minicargador y 
Montacargas) del SENA Centro de Diseño 
e Innovación Tecnológica Industrial, 
ubicado en Dosquebradas, Risaralda; 
durante la vigencia 2023...” 
1.26 Realicé los documentos previos 
de servicios personales (estudios previos, 
certificado de inexistencia de personal, 
matriz de riesgo, solicitud de autorización), 
del proceso de prestación de servicios con 
el siguiente objeto: 
 
““Prestar los servicios personales para 
impulsar y desarrollar actividades de 
prevención de enfermedades 
transmisibles y no transmisibles y 
promoción de la salud, dirigidas a los 
aprendices del Centro de formación, en el 
marco del Plan Nacional Integral de 
Bienestar al Aprendiz..” 
 
1.27 Realicé el cargue en secop del 
proceso No. PSP_RSR_9223_265_2023 
con el  siguiente objeto: 
 
“Prestar los servicios personales para 
impulsar y desarrollar actividades de 
prevención de enfermedades 
transmisibles y no transmisibles y 
promoción de la salud, dirigidas a los 
aprendices del Centro de formación, en el 
marco del Plan Nacional Integral de 
Bienestar al Aprendiz.” 
 
1.28 Elaboré el estudio previo, 
análisis del sector, análisis del mercado, 
certificado de inclusión del PAA, solicitud 
de autorización, designación del comité 
evaluador, la invitación pública, la matriz 
de riesgo y los demás documentos 
necesarios para la publicación de los 
procesos con los siguientes objetos: 
 
“Contratar la compra de equipos para el 
proyecto SGPS-10572-2023 
“Modernización del ambiente de 
audiovisuales con tecnologías inmersivas, 
streaming y producción virtual para el 
fortalecimiento de la innovación y creación” 
en el Centro de Diseño e Innovación 
Tecnológica Industrial, Regional 
Risaralda   ” 
 
“Compra de equipos y materiales 
necesarios para la implementación del 
proyecto de investigación SENNOVA 
SGPS 10846-2023: "studio antropométrico 
con body scanner 3D e instrumentos 
certificados, para estandarización de 
medidas corporales en Risaralda - Fase I, 
del Centro de Diseño e Innovación 
Tecnológica Industrial..” 
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1.6 Publiqué en la plataforma secop 2 de 
los procesos con los siguiente objetos: 
 
SASI-CDITI-078-2023 “Contratar la compra 
de equipos para el proyecto SGPS-10572-
2023 “Modernización del ambiente de 
audiovisuales con tecnologías inmersivas, 
streaming y producción virtual para el 
fortalecimiento de la innovación y creación” 
en el Centro de Diseño e Innovación 
Tecnológica Industrial, Regional 
Risaralda   ” 
 
MC-RSR-CDITI-077-2023 “Compra de 
equipos y materiales necesarios para la 
implementación del proyecto de 
investigación SENNOVA SGPS 10846-
2023: "studio antropométrico con body 
scanner 3D e instrumentos certificados, 
para estandarización de medidas 
corporales en Risaralda - Fase I, del Centro 
de Diseño e Innovación Tecnológica 
Industrial..” 
 
SAMC-RSR-CDITI-068-2023 “Contratar el 
servicio de mantenimiento e 
Impermeabilización de Cubiertas en 
Membrana liquida de poliuretano con 
tecnología de curado Latente de alto 
desempeño, en el Centro de Diseño e 
Innovación tecnológica Industrial.” 

2 Brindar acompañamiento en la revisión y 
verificación de la necesidad de 
contratación y su identificación en el 
clasificador de bienes, obras y servicios 
frente al Plan Anual de Adquisiciones y 
las disponibilidades presupuestales 

Realicé la verificación en el plan anual de 
adquisiciones de la existencia de los 
objetos a contratar 

En el secop ii  

3 Suministrar y consolidar la información 
necesaria para la elaboración de 
informes relacionados con los procesos 
contractuales que le sean requeridos por 
los órganos de control y la Dirección 
General. 

En este período no se realizó NO SE REALIZO EN EL 
PERIODO 

4 Facilitar al Centro de Formación, la 
información necesaria para la 
retroalimentación del aplicativo 
BLACKBOX de acuerdo con los 
lineamientos emitidos por la Dirección 
General. 

ACTIVIDADES MES DE JULIO 
 
En este período se suministró la 
información necesaria para al 
retroalimentación del BLACKBOX del 
proceso con el siguiente objeto:  
 
“Contratar los servicios de un operador 
logístico para la realización de 
determinados eventos, talleres y 
presentaciones culturales que provee el 
suministro de los materiales y refrigerios 
que se requieran para la ejecución de las 
actividades del plan de acción de bienestar 
al aprendiz del Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial, a monto 
agotable para la vigencia 2023. 
.” 

Blackbox 
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5 Entregar oportunamente y de acuerdo 
con la tabla de retención documental, los 
expedientes que se originen en los 
procesos del área de Gestión contractual 
para el correspondiente archivo y 
custodia. 

 NO SE REALIZO EN EL 
PERIODO 

6 Revisar diligentemente las solicitudes de 
contratación para los diferentes procesos 
adelantados en el centro de formación y 
la Dirección Regional y solicitar 
oportunamente a las áreas competentes, 
las correcciones que sean necesarias de 
conformidad con las normas de 
contratación pública vigentes 

ACTIVIDADES MES DE JULIO 
 
Realicé la verificación de las solicitudes 
para los procesos con los siguientes 
objetos: 
 
 
““Prestar el servicio de mantenimiento 
preventivo y correctivo para la maquinaria 
Amarilla (Retroexcavadora, Minicargador; 
Montacargas), del SENA Centro De Diseño 
e Innovación Tecnológica Industrial, 
ubicado en Dosquebradas, Risaralda; 
Durante la vigencia 2023.” 
 
“Compra de filtros, lubricantes y otros 
accesorios nuevos para la maquinaria 
amarilla (Retroexcavadora, Minicargador y 
Montacargas) del SENA Centro de Diseño 
e Innovación Tecnológica Industrial, 
ubicado en Dosquebradas, Risaralda; 
durante la vigencia 2023...” 
 

En el secop ii links anteriores 

7 Elaborar y presentar informes semanales 
del estado de los procesos contractuales 
que contribuyen a la meta presupuestal 
del Centro de Formación. 

Envié información solicitada del estado de 
los procesos   

Correo electronico 

8 Realizar el seguimiento a la operación, 
registro, actualización y gestión para los 
contratos del centro de formación en la 
plataforma SIGEP 

 NO SE REALIZO EN EL 
PERIODO 

9 Permanecer actualizado y aplicar en los 
procesos de contratación, los cambios 
normativos relacionados con el proceso 
de gestión contractual y el estatuto de 
contratación pública de acuerdo a la 
información remitida por el área jurídica 
de la Regional. 

Realicé las actualizaciones en los 
procesos según información remitida por 
la regional o dirección regional 

Documentos de los procesos  

10 Utilizar adecuadamente los formatos 
cargados en el aplicativo CompromISO 
de la Entidad y verificar constantemente 
su actualización 

Utilicé los formatos actualizados para los 
procesos de contratación  

Documentos del proceso 

 

 

 

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS 

La  contratista, cumplió dio cumplimiento al objeto del contrato y cada una de las obligaciones 

mes a mes, a la fecha se encuentra a paz y salvo por todo concepto en el pago de seguridad 
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social, paz y salvo de inventario y anexo de las evidencias de las actividades realizadas mes a 

mes,  

 

 

SANCIONES:       SI___    NO_X__ 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI_X_   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE_X_    BUENO__   REGULAR__   INSUFICIENTE__ 

 

Atentamente, 

 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO 


