& REGISTRO 05-FR-0

s N “ S RINTENDENCIA  |MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA|COUig0: MP - GNFA - PG - 08 - PR -

L guorde da la fe piblica PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

i FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes _ Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARIA DANIELA CAMPO SARRIA C
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1.192.766.294 | o= | CAL! o
TELEFONODECONTACTO [ 3106177553 | Fwo| | Exm. C
E-MAIL PERSONAL | danielasarrjagh@gmail,com o
E-MAIL INSTITUCIONAL | maria,campo@supernotariado.gov.co le
BANCO | BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA [ 20548477281 |» cA[ X |« cc| a
No CONTRATO ACTUAL Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO t

1130 DE 2023 . HONORARIOS MENSUALES $ 2.251.260,00 |4

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus senvicics como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo|
al desamollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los lineamientas
OBJETO DEL CONTRATO |del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacion, digitalizacion,|®
tipificacion, control de calidad y disposicion en unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas
de registro de instrumentos publicos-Cali.

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ CARLOS ARTURO RUIZ ROMERO |a
CARGO DEL SUPERVISOR | Coordinador Tecnologico y Administrativo le
CDP No. 28923 4« CRP No. 152723 “
FECHACDH| 8/02/2023 FECHACRA  1/03/2023 FECHA:;;SS: AGION Dia__Mes _ Afio
LUGAR DE EJECUCION l 01 I 03 | 2023 It
CIUDAD CALI l(- Dia Mes Aiio
FECHA ! FINALIZACION
DEPARTAMENTO VALLE It CONTRATO | 3 l 12 I 2023 |4l
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes  Afio MESES DIAS
g TOTAL DE EJEGUCION DEL GONTRATO
ACTA DE INICIO I 03 | 03 I 2023 }g . E .
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA | I | |‘I P No. « CRP No. | "
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes _ Afip  MESES DIAS VALOR
Yio PRORROGA | [ | e [ e[ e [ C
— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 [« | 1A "-;J O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ] S ——— | |" | *
e 2.251.260,00 || —| Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL{ 01 [07] 2023 le PAGONo. NoDias |  JULIO

PERIODO DE PAGO

aL| 31 Jo7] 2023 |6 05 Je[30|100%]  JULIO
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y SUPERINTENDENCIA |14 cROPROCESO: GESTION FINANCIERA

la guarda de kafe pibikkea

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145.000 EPS SURA a 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PENSION 185.600 PENSIONES Y CESANTIA PROTEGCION 8A |[* 8%
ASEGURADORA DE RIESGOS ] « ]
3 P EORALES (AR 6.100 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 336.700  PLANILLA DE PAGO No. 9452249472 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.101.176,00 |[& | $ 2.101.176,00 $ 20.411.424,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGQ $ 2.251.260,00 ||« )| $ 4.352.436,00 $ 18.160.164,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« )| $ 6.603.696,00 $ 15.908.904,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« $ 8.854.956,00 $ 13.657.644,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« $ 11.106.216,00 $ 11.406.384,00
PAGQO 06 VALOR DEL PAGO «|% - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGD 4« | $ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO e % - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «% - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO €« % - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO |l $ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«f3 - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “|$ - $ -
Dia Mes Afo
ERIODO DE PAGO pec[ o1 [07] 2023 | pacone. | JULIO
aL[ 31 Jo7] 2023 | [o5] |  JuLlo

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Desempefiarse en los roles de alistamiento, Digitalizacion, Calfidad, Custodia, Segundallinea de Producion: 1, Recoger Documentos de Ventanilla,
Digitalizacién, Armado y disposicién fisica de documentos, 2 Recibir los tummos de documentos(2. Depurar, 3. Desarmar, 4. Digitalizar, 5. Control de

producidos en las ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarlos para(Calidad, 6. Custodia de Documentos, 7. Serar
ser procesades en linea de produccion.2. Dentro del roll de alistamiento debe organizar losDocumentos, y B. Reparto, y proceso del fuic.
documentos de acuerdo al principio de prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida
por la SNR (recibos de caja, boleta fiscal o impuesto de registro, copia numerada de [a escritura
u oficio, anexo, ultima hoja de las firmas de las copias para la oficina de Registro, catastro e
interesade, con €l respectivo
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s N n SUPERINTENDENCIA |1/ cROPROCESO: GESTION FINANGIERA| CO4i90: MP - GNFA -PO -08 - PR -

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

selle y fima del nctario), dejar las anctaciones de [o enconfrado en los documentos
(incompletos, rotos, fotocopias, etc) para que posteriommente se pueda ingresar en el sistema
de gestién documenta! (SGD-RIS); ingresar cada tumo en una carpeta mientras se termina el
proceso en la linea de preduccidn; retirar el material abrasivo de los decumentos; ordenar los
documentos de acuerdo al instructivo, entregar los paquetes de los documentos al digitafizador.
3. Dentre el rol de digitatizacién se debe verificar el tumo del documente fisico, contra el turno
que aparece en la pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que ceincida; digitalizar la
totalidad de los documentos que ingresan a diario en la QORIP, sin afectar el proceso normal de
confrontacion y reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el
orden de recepcion; revisar la malla del tumo con el fin de verificar y centrolar si hay urnos
represados y hacer seguimisnto para no afectar el proceso de registro en [a oficina, verficar que
todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco,
en la configuracion del escaner debe prevalecer resolucién 300x300, tipo de escdner ADF
(duplex), tamario del papel oficio (8,5x14 pul), mede de imagen blanco y negro; garantizar que
las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que
los turnos digitalizados desaparezcan de la malla; informar al c¢oordinador de la linea de
produccién los tumos de documentos faltantes 4. Dentro el rol de calidad debe eliminar
efectivamente las hojas que salen en blanco, registrar las observacicnes y numere de folios
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarie (actual) dispuesto proegrama
de gestion documental para ta) fin; asegurar Ja calidad de las imégenes digitalizadas,; grabar el
documento al 100%, ubicar el documento fisico en el lugar definido para el amads, informar al
coordinader de [a linea de produccidn del reproceso, verificar al final del dia que la malla quede
vacia de turnos de documentos radicados en el dia. 5. Dentro del rol de custedia se debe
arganizar el documento después de realizar [a digitalizacién y el proceso de calidad, ta! y como
fue recibido por [a ventanilla de registro, ordenar por orden de tumo los documentos, los cuales
se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este fin, mientras dura ef
tramite intemo para el armado y entrega al pdblico. 6. El rol de segunda digitalizacién y
ammado se debe digitalizar el formularic de calificacion, nota devolutiva, cormeccién yio mayor
valor cuando aplique. Buscar en el archivo temperal la documentacidn asociada al turno de
documento retacionado en el formulario de calificacion o nota devolutiva, anexario en el paquete
v enfregar la copia de) usuario con destino a la ventanila y la ofra copia para el proceso de
ubicacién fisica de los documentos segln instructivo. En el caso que exista una nueva entrada
del documento, se realiza la primera digitalizacion y se asocia el documento relacienado en el
sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento
estd en el archivo temporal en 1a linea de produccién se integra fisicamente para su posterior
ubicacién fisica, en caso de que se haya entregade a la ORIP se solicita ! documento inicial
para que la documentacidn quede integrada. 7. En el caso de reprocesc en €l cual se da en el
evento que los funcicnarios de la ORIP consideran que las imagenes digitalizadas no son las
correctas, que faltan imagenes o que son ilegibles se debe surgir el proceso segdn instructivo,
8. En el rol de disposicién fisica de los documento se debe aplicar el instructivo.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imigenes, favor
colocarlas como anexos.
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e guorda dslale piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamcllo de las actividades asignadas para el presente periodo, se defa constancia que el
{1a) contratista MARIA DANIELA CAMPO SARRIA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.192.766.294 de CALI cumpli¢  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
de! contrato de Prestacién de Servicios No 1130 de 2023 conforme las normas,  especificaciones, procedimientos,
y demas nommas técnicas exgibles.

del CRP No. 152723 CDP No 28923

Se autoiza el pago por la suma de $ 2.251.260,00

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Afio

DEL| O1 o7 2023 JULIO
PERIODO DE PAGO | ] | PAGO No. I
aL | 31 07| 2023 [ 05 | JuLio |
Para constancia se firma en CALI alos 01 dias del mes de AGOSTO de 2023
SUEERVISOR\

(A

rma Super\us r
CARLO RTURO RUIZ ROMERO
Coordinador Techologico y Administrativo

CONTRATISTA

3 (
Doncela Cowt O\
Firma Contratista
MARIA DANIELA CAMPO SARRIA
Cedula de Ciudadania No
1.192,766.284 DE  CALI
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& REGISTRO -FR-02
La guerda da Jate peblica

R PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versisn: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 3008 - 2022

SNB DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | CAdiao: MP- GNFA- PO - 08- PR- 05

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con [a Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (80) dias continuos o
disconfinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de [a cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

., 1. Con Los honararios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___NO_ X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO__ X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__ NO__X

4. Dependiente Econdmico: Si___ NO__X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

' Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes

(Decreto 099 de 2013 Ari. 2 Numeral 3), cuando es el casc de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO__ X

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___NO__ X _, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda S NO _ X , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma al (01) dia del mes de AGOSTO del 2023.

Atentamente,

Dcwx wla Soradh
MARIA DANIELA CAMPO SARRIA
CC: 1.192,766.294
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