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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No

DEL DIA 18 DEL MES DE JULIO DEL ANO 2023

OBJETIVO (S) Seleccionar un (1) Instructor del banco de Instructores 2023 para formacion complementaria virtual.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREOQ ELECTRONICO TELEFONO AUTORIZA FIRMAO
DOCUMENTO {CUAL? EMPRESA [EXT.SENA | GRABACION PARTICIPACION
VIRTUAL
Profesional - ) o7
NORMA CONSTANZA Formacion (% Shtor <
1 CASTELLANOS 51937648 X Complementaria ncastellanos@sena.edu.co B
Virtual
2 LINA'YIBI SANTAMARIA BURGOS 37626590 X SENA - Coord. lysantamaria@sena.edu.co TP
Virtualizacion Aa S
3 OSCAR ARMANDO PETECHE 76325719 X SENA - Asesor opeteche@sena.edu.co [ T S A
4 YEIMY ANDREA CUELLAR X yacuellar@sena.edu.co Mk Cuel e
GONZALEZ hf
5 GABRIEL HUMBERTO HEREDIA 80126180 X Abogado ghheredia@sena.edu.co , -~y
VARGAS s
Coordinacion 3
6 (K:gRREDEE'\lRéOHANNA VEGA 52832111 X formacion profesional | kjvega@sena.edu.co

integral

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y
proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido
legalmente.
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Verificacion del banco de Instructores para identificar aspirantes disponibles para ocupar una (1) vacante de
Instructor de formacién complementaria virtual — Familia Gestion Administrativa.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
18 de julio de 2023 9:30 AM 11:30 AM
LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Gestion de Mercados, Logistica y
Presencial - sala de juntas Tecnologias de la Informacion

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Requerimiento de Instructor virtual para formacion complementaria virtual.

2. Consulta del Banco de Instructores 2023 que tengan el perfil requerido para contratar.
3. Verificacién de requisitos de formacion y experiencia.

4. Seleccidn de (1) Instructor de virtualizacion para atender formacién complementaria.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Definir el perfil del Instructor virtual requerido.

2. Consultar el Banco de Instructores 2023, para buscar aspirante tengan el perfil requerido.

3. Verificar los requisitos de formacién y experiencia a los aspirantes disponibles en el banco de Instructores.
4. Seleccionar un (1) Instructor de virtualizacién para atender formacién complementaria.

DESARROLLO DE LA REUNION

Acogiendo los lineamientos de la Circular 3-2022-000192 de 2022 que en su apartado - Ampliacion de Inscritos
para preseleccion: indica lo siguiente:

.... Si con las personas escogidas bajo los criterios anotados en esta circular no es posible suscribir todos los
contratos que el Centro de Formacion requiere para el 2023, el respectivo Comité de verificacion dejara constancia
de ese hecho en acta, y el Centro de formacién podré consultar nuevamente el Banco de Instructores 2023 para
buscar Inscritos en otras necesidades de contratacion en el mismo Centro de Formacion y que tengan el perfil
buscado y si lo encuentra, podra realizar la preseleccion.

GD-F-007 V04




SENA

N

Si no se encuentra entre ellos al Inscrito 0 quedaren faltando Inscritos preseleccionados respecto al nimero de
contratos que necesita suscribir el Centro de Formacion en el 2023, el Comité de verificacion dejara constancia
del hecho en acta y el Centro de Formacion procedera a hacer la preseleccion entre quienes conformen el Banco
de Instructores 2023 que cumplan para ese perfil en el siguiente orden: i) en la Regional a la que pertenece el
Centro. ii) dentro de la Region a la cual pertenece la Regional, y iii) a nivel nacional.

En todo caso, para la seleccion de la persona se debera aplicar exclusivamente los criterios de seleccion objetivos
definidos en esta circular, y el Centro de Formacion y el Inscrito deben cumplir con el procedimiento de
“Preseleccion” y “Aceptacion de la preseleccion” anotados anteriormente.

1. Requerimiento de Instructor virtual

Para la ejecucion de la formacion complementaria virtual, se requiere un (1) Instructor que cumpla el perfil
para orientar programas de:

# PROGRAMA - COMPETENCIA Instruct_ores
requeridos
1 Formacién complementaria Virtual sin idiomas — Familia Gestién Administrativa 1

2. Consulta del Banco de Instructores 2023, para buscar Inscritos que tengan el perfil requerido.

Cumpliendo con los lineamientos se revisé el banco de instructores del proceso de seleccion de Instructores 2023
y Se encontré que, para la vacante COMPLEMENTARIA VIRTUAL SIN IDIOMAS, CODIGO 21620, del proceso
de seleccion para la contratacion del mes de enero, existe una aspirante que cumple los requisitos de formacion
y experiencia, pero que no se selecciond en ese momento porque no habia mas vacantes, es la sefiora:

Concepto
C.C. cumplimiento de Observaciones de la verificaciéon
Nombre ID Aspirante perfil aspirante en el banco para contratacion en
(Cumple/No enero del 2023
Cumple)

No hay mas vacantes en eneroy la
EDITH VIVIANA CARDENAS BARRERA 97653 1057572376 CUMPLE aspirante queda habilitada en el Banco
de Instructores.

CONCLUSIONES

o Se reviso el banco de Instructores 2023 y se encontré con el ID 97653 a la aspirante EDITH
VIVIANA CARDENAS BARRERA, cédula No.105757237 quien tiene el estado CUMPLE, como
resultado de proceso de verificacion de los requisitos de formacion y experiencia en los aspirantes
postulados en el mes de enero del 2023.

° Seleccionar la aspirante EDITH VIVIANA CARDENAS BARRERA con cédula No.105757237,
para ocupar la vacante Formacion complementaria Virtual sin idiomas — Familia Gestidn
Administrativa.
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COMPROMISOS
Entregar el acta en la subdireccion y publicar de los resultados en la APE.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Entregar el acta en la subdireccion
Coordinacion Académica de Virtualizacion
Publicar de los resultados en la APE.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD
Se anexa lista de asistentes.

INVITADOS (Opcional)

NOMBRE CARGO

GD-F-007 V04




