INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME N°: 3
FECHA: 24 de marzo de 2023
CONTRATO N°: 4164.010.26.1.012 DE 2023

NOMBRE COMPLETO | ;orGE ARMANDO HOYOS FERNANDEZ

DEL CONTRATISTA:
CEDULA: 76.316.617
DEPENDENCIA: Secretaria de Paz y Cultura Ciudadana

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de Servicios Profesionales a la
Secretaria de Paz y Cultura Ciudadana, dentro del proyecto denominado:
Fortalecimiento de las acciones de intervenciéon en la Cultura Ciudadana de
Santiago de Cali

Actividades:

2. Apoyar la revision de la ejecucion presupuestal de los contratos suscritos
por el organismo en cumplimiento de sus fichas de inversion, respecto a la
elaboracion de Certificados de Disponibilidad presupuestal, Registros
Presupuestales de Compromiso y demas procedimientos propios de la
operacion del presupuesto de inversion de la Secretaria de Paz y Cultura
Ciudadana.

2.1 En el mes de marzo de 2023, brinde apoyo en la revisidén de los registros
presupuestales contenidos en las fichas técnicas de los prestadores de
servicios, correspondientes al mes de en curso; desde el aplicativo de
gestion contratita y SAP, de la respectiva secretaria de Paz y Cultura
Ciudadana, para el periodo febrero — marzo y abril del respectivo afio.

3. Brindar apoyo profesional en el diligenciamiento de asignacién, adicion,
reduccion y traslados del plan anual mensualizado de caja — PAC, para el
inicio de los procesos contractuales de la Dependencia.

3.1 En el mes de marzo de 2023, Apoye en la revision de los documentos
que serian parte integral de los contratos, asi como la ejecucién presupuestal
de cada contratista. En el aplicativo SAP por me23n. que permitieron realizar
los ajustes y los traslados de caja correspondientes a la contratacion de PS
del respectivo mes.

4. Brindar apoyo en los procesos de seleccidén que se requieran desde el rol
financiero, soportando los comités estructuradores y/o evaluador que
permitan seleccionar la oferta mas adecuada.

41. En el mes de marzo de 2023, Apoyo en la revisibn de carpetas
contractuales, que permitieron observar el cumplimento de los requisitos,
para la correcta contratacién y posterior pago, desde el aplicativo gestor
contratistas.

5. Brindar apoyo en la realizacibn de los informes financieros y




presupuestales que la Secretaria de Paz y Cultura Ciudadana requiera bajo
los requisitos exigidos por el sistema de gestion documental.

5.1 En el mes de marzo de 2023, Brinde apoyo y Realizo el proceso tramite
administrativo y contable, que permitieron el cargue de cuentas de cobro del
mes de marzo de 2023.

6. Brindar apoyo en la gestion de las fichas técnicas de impuestos y
contabilidad para los contratos suscritos por la Secretaria de Paz y Cultura
Ciudadana a través de las diferentes modalidades de contratacion.

6.1 En el mes de marzo de 2023, Apoye en la revision y elaboracion de las
fichas técnicas, correspondientes a 27 contratistas, desde el aplicativo gestor
contratistas, de la secretaria de Paz y Cultura Ciudadana.

7. Apoyar el tramite administrativo y contable de la ejecucion de los diferentes
contratos suscritos por el Organismo con respecto al ingreso en el sistema
financiero SAP, entradas a almacén y cargue de los documentos soporte
contables debidamente revisados, verificados y presentados ante la
Secretaria de Paz y Cultura Ciudadana.

7.1 En el mes de marzo Apoye la revision de informacion relacionada con la
contratacion de prestacion de servicios del Organismo, en desarrollo de sus
fichas de inversion: revisé la base de datos, verificando la actividad
presupuestal de cada una de las fichas, la clasificacion entre honorarios y
servicios para la determinacion del codigo de material; todos estos elementos
necesarios para la generacion de las solicitudes de pedido, creacién de
oferta y posterior elaboracién del Registro Presupuestal, todo se realiz6 en el
aplicativo SAP; ME23N.

8. Brindar apoyo en la proyeccion de las respuestas a las Peticiones, Quejas,
Reclamos que le sean asignados.

8.1 En el mes de marzo de 2023, brinde apoyo dando respuesta, que surgian
del proceso contractual que adelanta la secretaria de paz y cultura
ciudadana.
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