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ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 
PROCESOISUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 

GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 
GENERAL 

|Nombre del 
contratista 

No. Del contrato 
Fecha del contrato 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Objeto del contrato 

Fecha de inicio 
Fecha de 

Dependencia donde presta el servicio: Oficina Asesora para la Gestión del Riesgo de Desastre 
(OAGRD). 

No. Rut cédula 
Valor del contrato 

No. Disponibilidad 
presupuestal y fecha 

de expedición 
No. Registro 
presupuestal y fecha 
de expedición 

Nombre y cargo del 
Supervisor 

Fecha de Entrega 
|Informe: 

terminación 
|No. De póliza 
|Dependencia donde 
presta el servicio: 

informe 

CD-OAGRD-3716-2023 
1. Información del contrato 

31 de Mayo de 2023 

SANDRA MARGARITA MIRANDA PEREZ 
45.556.675 

16.800.000 

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA DESARROLLAR 
PROCESOS DE MANEJO DE DESASTRES Y DEMAS ACTIVIDADES 
PROPIAS DE LA GESTION DEL RIESGO, EN EL MARCO DEL 
PROYECTO DENOMINADO "CONTROL DE LOS RIESGOS EN NUESTRO 
TERRITORIO CARTAGENA DE INDIAS". 

No.06 del 06 Enero de 2023 

RP. N°. 609 de 31 de Mayo de 2023 

Código: 
GDOGA02-F002 
Versión: 1.0 

30 de Septiembre de 2023 
N.A. 

Vigencia: 
21-09-2017 
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FERNANDO ABELLO RUBIANO, JEFE DE OFICINA DE 
GESTION DE RIESGO DE DESASTRE CODIGO 115 GRADO 59 

31 de Mayo de 2023 

30 de Julio de 2023 

OFICINA ASESORA PARA LA GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES 



TOD 
ALCALD0A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 
PROCESo/SUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVo 

GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 
GENERAL 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

2. Ejecución del contrato 
Obligaciones contractuales 

1. ASESORAR EN LA PROYECCIÓN DE 
RESPUESTA DE ACCIONES JUDICIALES 
INTERPUESTAS EN CONTRA DE LA OFICINA 
DE GESTIÔN DEL RIESGO DE DESASTRE Y 
HACER SEGUIMIENTO A LAS MISMAS EN EL 
MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO 
CONTROL DE LOS RIESGOS EN NUESTRO 
TERRITORIO CARTAGENA DE INDIAS. 

S 2. BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LAS 
ENTIDADES DISTRITALES PARA ATENDER 
SOLICITUDES, REQUERIMIENTOS, 
PETICIONES Y RECLAMOS QUE VERSEN 
CON LA MATERIA DE GESTIÓN DEL RIESGO 
DE DESASTRES EN EL MARCO DEL 
PROYECTO DENOMINADO CONTROL DE LOs 

Código: 
GDOGA02-F002 
Versión: 10 

Vigencia: 
21-09-2017 
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Actividades desarrolladas 
Proyecté oficio Como respuesta 
requerimiento allegado por parte de la 
Alcaldia de Cartagena, solicitando 

información del caso de las edificaciones 
Quiroz, con oficio AMC-OFI-0095648-2023. 
4 de julio de 2023. 

Elabor� respuesta a derecho de petición 
EXT.AMC-23-0083177, solicitud de 

información de beneficiario, a trav�s de 
oficio AMC-OFI-0102938-2023. 11 de julio 
2023. 
Elaboré respuesta a petición radicada a 
través de EXT-AMC-23-0091865. 
Respuesta a petición a través de oficio AMC 

OFI-0114082. 31 de julio de 2023. 
Proyecté respuesta a requerimiento allegado 
por parte de Prosperidad Social 
Participación Ciudadana EXT-AMC-23 
0082730, donde se solicitaba ayuda para 
vivienda de persona en pobreza extrema, a 
trav�s del siguiente oficio -AMC-OFI 
0107228-2023. 19 de julio de 2023. 
Proyecté respuesta a derecho de petición a 
través de AMC-OFI-0102938-2023. 12 de 

Brindé acompañamiento visita de 

inspección técnica en Arroz Barato, Conflicto 
de invasión de grupo de migrantes de 
Venezuela, afectando la comunidad por 
posible desbordamiento de canal que cruza 
por el sector. 7 de julio de 2023. 

julio de 2023. 



TAGE 
ALCALD0A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 

GENERAL IADMINISTRA CIÓN DE ARCHIVO 
GENERAL 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

RIESGOS EN NUESTRO TERRITORIO 

3. MANTENER LA BANDEJA DEL SISTEMA DE 

GESTION SIGOB AL DIA, CUMPLIENDO CON 
LOS TERMINOS OPORTUNOS DE 
RESPUESTA, LO CUAL SERA VERIFICADO 

4.ASESORAR EN TODOS LOS PROCESOs 
DESARROLLADOS POR LA OFICINA 
ASESORA PARA LA GESTIÓN DEL RIESGO DE 
DESASTRES EN EL MARCO DE LA LEY 1523 

DEL 2012Y DEMÁS NORMATIVIDAD VIGENTE 
DURANTE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 

5. APOYAR EN MATERIA JUR0DICA EN LA 
INSPECCIÓN Y VISITAS QUE REALICEN LOS 
EQUIPOS TÉCNICOS DE LOS PROCESOS 
MISIONALES DE LA OAGRD EN LA 
EVALUACIÓN DE LAS POSIBLES 
SITUACIONES DE RIESGO Y VERIFICACIÓN 
DE DATOS QUE SE PRESENTEN EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS Y SUS 
CORREGIMIENTOS EN EL MARCO DEL 
PROYECTO DENOMINADO "CONTROL DE 
LOS RIESGOS EN NUESTRO TERRITORIO 
CARTAGENA DE INDIAS". 

Código: 
GDOGA02-FO02 
Versión: 1.0 

Vigencia: 
21-09-2017 
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Brinde acompañamiento juridico a reunión virtual 
para la formulación de la politica pública distrital 
de espacio público, donde estuvo interviniendo 
Espacio Público, Control Interno, Planeación, 
OAGRD, temas como ventas informales en 
espacio público, parqueo en andenes y calles, 
parqueo y tránsito de automotores, entre otros. 
14 de julio de 2023. 

Reviso mi bandeja del SIGOB diariamente 
para tener las tareas asignadas al dia dentro 

de los términos correspondientes. 30 de junio 
a 31 de julio 2023. 

Asisti a comité de ariendo en las oficinas de 
OAGRD, para estudio de los casos de 

suspensión y asignación de subsidio de 
arriendo, se estudiaron 9 casos presentados 

en el área de manejo de desastres. Con la 
asistenciaa este comité de la Defensoria del 

Pueblo. 11 de julio 2023. 

Apoye juridicamente en el recorido de 
monitoreo e inspección ocular realizada al 
edificio Villa Vanessa, el cual hace parte e 
las edificaciones Quiroz en presunta 
condición de riesgo. 5 de julio de 2023 
Apoye juridicamente en el recorrido de 
monitore0 e inspección ocular realizada al 
edificio Vila Ana, el cual hace parte e las 
edificaciones Quiroz en presunta condición 
de riesgo. 5 de julio de 2023 
Apoye juridicamente en el recorrido de 
monitore0 e inspección ocular realizada al 
edificio Tsalash, el cual hace parte e las 
edificaciones Quiroz en presunta condición 
de riesgo. 5 de julio de 2023 

CARTAGENA DE INDIAS 

POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 



CA IAGEN 
ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

MACROPROCESO: GESTIÓN D0CUMENTAL 
PROCESOISUEBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 

GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 
GENERAL 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

6. ASESORAR EN MATERIA JURÍDICA 
FRENTE A LAS DIFERENTES SITUACIONES 
QUE SE PRESENTEN EN LOS PUESTOS DE 
MANDO UNIFICADO (PMU) QUE INSTALE LA 
OAGRD VIRTUAL POR LAS DISTINTAS 
EMERGENCIAS QUE SE PRESENTEN EN EL 
DISTRITO DE CARTAGENA. 

Código: 
GDOGA02-FO02 
Versión: 1.0 

Vigencia: 
21-09-2017 
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Apoye juridicamente en el recorrido de 
monitoreoe inspección ocular realizada al 
edificio Innova, el cual hace parte e las 
edificaciones Quiroz en presunta condición 
de riesgo. 5 de julio de 2023 
Apoye jurídicamente en el recorrido de 
monitoreo e inspección ocular realizada al 
edificio Villa Naevia, el cual hace parte e las 
edificaciones Quiroz en presunta condición 
de riesgo. 5 de julio de 2023 
Apoye jurídicamente en el recorrido de 
monitore0 e inspección ocular realizada al 
edificio Calipso Tower, el cual hace parte e 
las edificaciones Quiroz en presunta 
condición de riesgo. 5 de julio de 2023 
Apoyé en la visita a vivienda de peticionaria 

en el barrio San Pedro Martir, la cual 
solicitaba ayuda para una situación de 
acuerdo a las competencias de la OAGRD, 
por lo que se realizó una visita y corroborar 
la existencia de la situación expuesta en la 
solicitud. 17 de julio de 2023. 

Asesoré las diferentes situaciones 
presentadas en el PMU virtual, estando 
atenta a los reportes realizados, en horario 
de 6 am a 2 pm del 3 de julio de 2023. 
Asesoré las diferentes situaciones 

presentadas en el PMU virtual estando 
atenta a los reportes realizados, en horario 
de 6 am a 2 pm, donde se presentó a la 1 pm 
a la 1 pm incendio de una ivienda en el 
barrio Nelson Mandela, a lo cual se contactó 
de inmediato a Bomberos para atender la 

emergencia. 18 de julio de 2023. 



IAGEN CAR RITO D 
ALCALDÍA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOcUMENTAL 
PROCESOISUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 

GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 
GENERAL 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

7. BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO JURÍDICO 
CUANDO SE REQUIERA EN LAS ACCIONES 
OPERATIVAS, LOG0STICAS, Y 

ASISTENCIALES EN MARCO DE LAS 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA 
OFICINA ASESORA PARA LA GESTIÓN DEL 
RIESGO DE DESASTRES EN LOS PROCESOS 

MISIONALES. 

8. APOYAR EN LA ELABORACIÓN DE LAS 
ACTAS, INFORMES Y PROYECCIÓN DE 

DOCUMENTOS QUE LE SEAN 
ENCOMENDADOS POR EL JEFE DE OFICINA 
Y/O SUPERVISOR, DE MANERA VERBALO 

ESCRITA EN EL MARCO DEL PROYECTO 
DENOMINADO CONTROL DE LOS RIESGOS 
EN NUESTRO TERRITORIO CARTAGENA DE 

9.TODAS LAS DEMÁS Y QUE SEAN 
INHERENTES AL OBJETO DEL CONTRATO Y 
A LAS OBLIGACIONES PACTADAS EN EL 
MISMO COMO A LASESTABLECIDAS EN LA 
LEY. 

Descripción 
INFORME DEACTIVIDADES JULIO 2023 
PLANILLADESS JULIO 

COPIADEDECLARACIÓNJURAMENTADA 
CERTIFICADO DEINTERVENTORIA-JULIO 

3. Documentos ylo registrOs anexos 

1 

1 

1 

1 

Código: 
GDOGA02-F002 
Versión: 1.0 

Vigencia: 
21-09-2017 

Brindé acompañamiento jurídico, en mesa 
migratoria distrital Con la asistencia 

Migración Colombia, Secretaria del Interior, 
Secretaria de Participación, Secretaria de 
Educación, donde se continuó el tema de la 
situación de los migrantes en la ciudad. 6 de 
julio de 2023. 
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Apoyé en la elaboración del informe de 
recorrido monitoreo realizado las 
edificaciones Quiroz en los Barrios 
Escallonvilla y Alto Bosque - INF-GCR-432 
23, con el acompañamiento de Bomberos, 

Secretaria de Infraestructura, Secretaria e 
Planeación, Alcaldia Local 1, Control Urbano 

Asistí a la Inspección de Policia Ciudadela 
2000, para practica de diligencia de 
audiencia pública de decisión de fondo, 
notificación través de EXT-OFI 
230070270, el dia 21 de julio de 2023. 

Soporte 

INDIAS. 
y la OAGRD. 7 de julio de 2023. 



CAI IAGEN TO D ALCALD0A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 

MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 
PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 

GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 
GENERAL 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

4. Pagos realizados al contratista 
Contepto 

PRIMERA CUOTA 
Fecha 

07/07/2023 

FERNANDQ ANTONIABELUC RyB0ANO 
Jefe De Ofidina AsesoelPara a 
Gestiön Del Riesgo Del Dèsastte 
Código 115 Gradd $9 

Código: 
GDOGA02-FO02 
Versión: 1.0 

Vigencia: 
21-09-2017 
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Valor 
4.200.000 

SANDRA MARGARITA MIRANDA PEREZ 

C.C.45.556.675 de Cartagena 
Contratista 



DE IN 

SOPERACION 
ERNACORAL 

ALCALD0A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCESOISUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 
GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 

GENERAL 

ueblo 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

Stoa 

1/3 

Ssteina N 
do Rle 

Asisti a comité de arriendo en las oficinas de OAGRD. 11 de julio 2023. 

Código: 
GDOGA02-FO02 

Versión: 1.0 
Vigencia: 
21-09-2017 
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Brindé acompañamiento juridico, en mesa migratoria distrital con la asistencia Migración 
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11:01 SO 

ALCALD0A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
MACROPROCESO: GESTIÓN D0cUMENTAL 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 
GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 

GENERAL 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Colombia, Secretaria del Inteior, Secretaria de Participación, Secretaria de Educación, donde 
se continuó el tema de la situación de los migrantes en la ciudad. 6 de julio de 2023. 

PMU CARTAGENA DE INDIAS 
Alex, Ani Bello Juridica GESTION, Cinthia 

Gracias por là intormacion Dr. 
@~Fernando Abello Rubiano 

Seguimos atentos desde el 
CITEL de OAGRD a sus reportes 

5:24 a. m. 

Buenos Dias!. Acompañándolos 
en CITEL OAGRD Sandra Miranda 
desde las 06:00 am hasta las 2:00 
pm. Estaré muy pendiente a sus 
reportes y novedades. Por favor, 
si tienen algún requerimiento 
reportarlo. Gracias!! 

5:24 a. m. 

Seguimos atentos desde el CITEL 
de OAGRD a sus reportes 

Jose Ortega Oficina 

10:08 a. m. 

Los acompañó en CITEL OAGRD 
Sandra Miranda, de igual modo 
seguimos atentos a sus reportes. 

9 Mensaje 

9 Se elimin este mensaje. 

Jose Ortega Oficina 

6:00 a. m. / 

2:00 p. m. 

Código: 
GDOGA02-F002 

Versión: 1.0 
Vigencia: 
21-09-2017 

2:06 p. m 
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Asesoré las diferentes situaciones presentadas en el PMU virtual, estando atenta a los 

reportes realizados, en horario de 6 am a 2 pm del 3 de julio de 2023. 
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2:02 O 

DE IND 

ALCALD0A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
MACROPROCESO: GESTIÓN DOcUMENTAL 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO Vigencia: 
GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 

GENERAL 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

PMU CARTAGENA DE INDIAS 
Alex, Ani Bello Juridica GESTION, Cinthia 

:03a. m. b.U5a. m. 

5:05 a. m. 

1.2 

05a. m 

Dayana Espinosa Gestion De Ries... 
Gracias por la información Dr. 
@~Fernando Abello Rubiano 

Mensaje 

Muy buenos días a partir de este 
momento hasta las 2 pm los estaré 
acompañando desde CITEL OAGRD 
Sandra Miranda. 

Red De Apoyo Policia 
A Reenviado 

6:00 a. m. 

Código: 
GDOGA02-F002 
Versión: 1.0 

6:06 a. m. V 

21-09-2017 
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Asesoré las diferentes situaciones presentadas en el PMU virtual estando atenta a los reportes 
realizados, en horario de 6 am a 2 pm, donde se presentó a la 1 pm a la 1 pm incendio de una 
V0vienda en el barrio Nelson Mandela, a lo cual se contactó de inmediato a Bomberos para 
atender la emergencia. 18 de julio de 2023. 
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ALCALD0A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCESO/SUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 
GENERAL 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Código: 
GDOGA02-FO02 

Vigencia: 
Versión: 1.0 

21-09-2017 
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Apoye jurídicamente en visita de inspección técnica de 6 edificios del caso Edificaciones 
Quiroz en la localidad 1 el dia 5 de julio de 2023 
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ALCALD0A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS 
MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 

PROCESOISUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO 
GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 

GENERAL 

INFORME DE SURPERVISsIÓN INSTITUCIONAL 

Latitude 

Arroz barato 
Decimal 
s10:35565 

Longitude75494299 

DMS 
1092120N 
752939W 

2023-07-07vie) 0937.m) 

EA 

Código: 
GDOGA02-F002 
Versión: 1.0 

Vigencia: 
21-09-2017 
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Brindé acompañamiento a visita de inspección técnica en Arroz Barato, Conflicto de invasión 
de grupo de migrantes de Venezuela, afectando la comunidad por posible desbordamiento de 
canal que cruza por el sector. 7 de julio de 2023. 

Apoyé en la visita a vivienda de peticionaria en el barrio San Pedro Martir, la cual solicitaba 
ayuda por encontrarse en pobreza extrema, por lo que se realizó una visita y corroborar la 
existencia de la situación expuesta en la solicitud. 17 de julio de 2023. 
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GENERAL 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Código: 
GDOGA02-F002 

Versión: 1.0 

Vigencia: 
21-09-2017 
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Asisti a audiencia en la Inspección de Policia Ciudadela 2000 el dia 21 de julio de 2023. 

Asesoré juridicamente en acompañamiento a equipo de ERI 4, donde se presentó incendio 
en el sector de la Boquilla, quedando la vivienda totalmente destruida, se le hicieron las 
recomendaciones del caso a la persona afectada y la asesoria en materia juridica. 31 de julio 
de 2023. 
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Todo terne Jaterna 

Consut Opereienes Archivo 

D 30 

ALCALD0A DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS MACROPROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL PROCESOISUBPROCESO: GESTION DEL ARCHIVO GENERAL IADMINISTRACIÓN DE ARCHIVO 
GENERAL 

Asisti a capacitación para ofrecimiento de subsidio de ariendo temporal, en las oficinas de 
OAGRD. 31 de julio de 2023. 

Bandeja de Correspondencia 

Procedenc 

arc oeado 

Arste un eKtesto de cons Qupre ayor par esa ccuma 

tn JEAmdsda Pera Pendiente 
elabcración re.ica frmsr 

INFORME DE SURPERVISIÓN INSTITUCIONAL 

Códgo 

o Correnondenaa1 

Q Buscar 

BANDEJA DE SIGOB 

Gestión de Corespandenca Mitande Perez Sendra iatgrita 

O Con placa de gestson 

Bandejas 

Asunlo 

Pendiente de n vEmal 

Arendiente de eri0 a Inst. nculsda 

Feda Ensa /Desunatariu 

tbhoyreçstos en esta xla 

Lirtas de 

destinatsno 
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Versión: 1.0 

21-09-2017 
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