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Bogotá D.C 21 de julio de 2023 

 

 

       CERTIFICACION LABORAL 

 

La señora Diana Marcela Arcila Suarez identificada con la cedula de ciudadanía número 52.198.627 

de Bogotá D.C, estuvo vinculada en la empresa OHM INVERSIONES S.A.S desde el día ocho (08) del 

mes de marzo del 2023 hasta el cuatro (04) de julio de 2023, desempeñando el cargo de Contadora, 

devengando un salario mensual de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/C ($2.500.000) con 

las siguientes funciones: 

 

Funciones Generales:  

 

1. Liderar el área de contabilidad y presupuesto asegurando y verificando la correcta aplicación de 

las normas contables y tributarias vigentes en el registro de las transacciones contables diarias 

. 

2. Preparar el presupuesto general anual y realizar seguimiento al mismo reportando 

periódicamente a la gerencia su ejecución.  

 

3. Preparar las declaraciones nacionales y territoriales con los respectivos anexos relacionados.  

 

Funciones Específicas:  

 

1. Mantener los libros contables actualizados  

2. Elaborar y presentar los estados financieros con sus respectivas notas  

3. Elaborar y/o actualizar las políticas contables  

4. Establecer procedimientos de información financiera  

5. Ordenar las operaciones de la empresa  

6. Realizar auditorías internas  

7. Elaborar y presentar la información exógena con destino a las autoridades tributarias  

8. Expedir los certificados de retención  

9. Asistir a las reuniones solicitadas y proponer las mismas cuando considere pertinente. 

10. Liquidación Nómina 

11. Enviar nómina electrónica 

12. Liquidar y presentar retención en la fuente 

13. Liquidar y presentar Retención de ICA 

14. Liquidar y presentar Declaración IVA 

15. Elaborar procesos y procedimientos contables 
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16. Elaborar procesos y procedimientos presupuesto/flujo de caja 

17. Elaborar procesos y procedimientos tesorería 

18. Revisión cuentas por cobrar 

19. Revisión cuentas por pagar 

 

La siguiente solicitud se expide a petición del trabajador a los veintiún (21) días del mes de julio del 

2023.   

 

 

 

_________________________ 

Nicolas Ortiz Alvarado 

Talento Humano 

Tel: 3507756871     



 

 

LA GESTORA LÍDER CONTABLE Y ADMINISTRATIVA DE LA ASOCIACIÓN 
COLOMBIANA PARA EL AVANCE DE LA CIENCIA-AVANCIENCIA. 

 
  

CERTIFICA: 
 
Que la señora DIANA MARCELA ARCILA SUÁREZ, identificada con Cédula de Ciudadanía 

No.52.198.627 de Bogotá, presto sus servicios a la ASOCIACIÓN COLOMBIANA PARA EL AVANCE 
DE LA CIENCIA - AVANCIENCIA, mediante los siguientes contratos de Prestación de Servicios de 

naturaleza civil y sin vínculo laboral alguno, celebrado en el marco REF: EXPOCIENCIA- REGIONAL 

TOLIMA 

 

⚫ CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. CDP 4559 – 2022  
 

El contrato de prestación de servicios tuvo una duración entre el primero (01) de septiembre de 
2022 hasta el treinta (30) de noviembre del 2022, por valor total de VEINTIÚN MILLONES 

TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS MCTE ($ 
21.357.985,00) IVA INCLUIDO, con el siguiente objeto y obligaciones: 

 

OBJETO:  EL CONTRATISTA se compromete con AVANCIENCIA a Coordinar logísticamente la 
ejecución técnica, presupuestal y financiera del proyecto denominado “DESARROLLO 

EXPOCIENCIA TOLIMA: HACIA UNA CULTURA CIENTÍFICA REGIONAL TOLIMA" en sus componentes 
de conceptualización, diseño y desarrollo, divulgación, logística y operación y gestión del 

conocimiento, la elaboración de informes técnicos, financieros y seguimiento al cumplimiento de 
todos los requisitos de cierre del proyecto. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Además de desarrollar el objeto de la presente Orden de 

Trabajo, EL CONTRATISTA se obliga a: 
 

1. Elaborar los comprobantes de pago, activación de cuentas bancarias y demás acciones del 
perfil Pagador en el SGR. 

2. Cargar la ejecución presupuestal en la plataforma Gesproy, según los porcentajes de avance 

avalados por Minciencias con el perfil asignado “elabora y envía”. 
3. Preparar los términos de referencia de la contratación que le sea encomendada con base en 

el presupuesto y adelantar el proceso de contratación en UNISONO, mediante los perfiles 

Cliente Gestor y Gestor líder del proyecto  

4. Colaborar en la ejecución técnica y apoyar el seguimiento al cumplimiento de los productos 
programados dentro de los tiempos establecidos 

5. Preparar y presentar el informe de ejecución técnica mensual, el anexo financiero No.2 y el 
POA de acuerdo con los lineamientos requeridos Minciencias, y el gerente del proyecto, 
cumpliendo con las orientaciones de Avanciencia y de los acuerdos y normativa del SGR  



 

 

6. Realizar seguimiento al cumplimiento de la ejecución del Plan de Acción del proyecto, de 

acuerdo con las instrucciones que le sean indicadas por el gerente del proyecto de 
conformidad con los tiempos, el presupuesto y las bases técnicas del mismo 

7. Efectuar seguimiento a la ejecución técnica y financiera de las contrapartidas, presentando 
informes cuando la gerencia del proyecto así lo requiera 

8. Proyectar las respuestas y comunicados en los formatos requeridos por Mienciencias, así 
como colaborar en la preparación de las solicitudes de modificación que requiera el 

proyecto. 
9. Acatar los procesos y procedimientos definidos para la ejecución del proyecto de 

AVANCIENCIA, en particular garantizar el uso adecuado de la plataforma UNISONO para la 

ejecución del proyecto. 
10. Aportar en la formulación y ejecución de procedimientos y estrategias que dinamicen la 

gestión, la logística y ejecución operativa del proyecto.  
11. Elaborar los informes mensuales de ejecución del proyecto en la plataforma UNÍSONO. 
12. Alertar, con la debida anticipación, al gerente del proyecto y al líder de proyectos de 

AVANCIENCIA cualquier situación de riesgo o amenaza que se presente en el desarrollo del 

proyecto.  
13. Informar periódicamente al gerente del proyecto sobre el progreso del proyecto y asistir a 

los comités y reuniones que le sean programadas. 
14. Apoyar al gerente en la estructuración del siguiente proyecto Expociencia regional. 

15. Realizar la medición del cumplimiento de los indicadores y productos de los encuentros de 

Expo Infantil, Expo Juvenil y Semilleros, del encuentro de Exposición Institucional y 

Empresarial, del encuentro de Experiencias en CTeI, y del encuentro de Agenda Cultura CTeI 
Regional, de acuerdo a los productos establecidos en la MGA, lo presupuestado en el Plan 

operativo del Proyecto, adelantando una revisión entre el presupuesto inicial y el ajustado, 

así como con el plan de pagos y la ejecución actual, teniendo en cuenta los cambios 

aprobados en las plataformas UNISONO, SGR y GESPROY.  
16. Realizar seguimiento y vigilancia al registro de avance y cumplimiento de todos los requisitos 

de cierre y proyectar el acto administrativo respectivo.  

17. Revisar y documentar los reportes cargados en Gesproy frente a la ejecución avalada por la 
supervisión y asesorar la medición de avance técnico teniendo en cuenta las mediciones del 

IGPR, así como evaluar las alertas generadas para establecer estrategias de respuesta y 
solución a los inconvenientes que se presenten.  

18. Diseñar y desarrollar escenarios presenciales y virtuales, de contacto con directores de 

medios de comunicación y gestores de comunicación de diferentes organizaciones, de 
índole regional y nacional para divulgar contenido de los talleres en apropiación Social del 

conocimiento.  

19. Apoyar la creación de una red de conocimiento y comunidad de práctica en Apropiación 

Social de CTeI a través de las plataformas de AvanCiencia y de la Universidad de Ibagué.  
20. Las demás que sean necesarias para lograr el objetivo del proyecto. 
 
 
 



 

 

⚫ CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. CDP4321 – 2022  

 
El contrato de prestación de servicios tuvo una duración incluida su Prorroga  entre el quince (15) 

de junio de 2022 hasta el treinta y uno (31) de agosto del 2022, por valor total de DIEZ MILLONES 

CIENTO TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/Cte. ($10.133.333, oo) 

IVA INCLUIDO, con el siguiente objeto y obligaciones: 
 
OBJETO:  EL CONTRATISTA se compromete con AVANCIENCIA a Coordinar la ejecución técnica y 
presupuestal del proyecto denominado “DESARROLLO EXPOCIENCIA TOLIMA: HACIA UNA 

CULTURA CIENTÍFICA REGIONAL TOLIMA" en sus componentes de conceptualización, diseño y 

desarrollo, divulgación, logística y operación y gestión del conocimiento, así como la elaboración 
de informes técnicos y financieros del proyecto. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Además de desarrollar el objeto de la presente Orden de 

Trabajo, EL CONTRATISTA se obliga a: 

 
1. Elaborar los comprobantes de pago, activación de cuentas bancarias y demás acciones del 

perfil Pagador en el SGR. 
2. Cargar la ejecución presupuestal en la plataforma Gesproy, según los porcentajes de avance 

avalados por Minciencias con el perfil asignado “elabora y envía”  
3. Preparar los términos de referencia de la contratación que le sea encomendada con base en 

el presupuesto y adelantar el proceso de contratación en UNISONO, mediante los perfiles 

Cliente Gestor y Gestor líder del proyecto 

4. Colaborar en la ejecución técnica y apoyar el seguimiento al cumplimiento de los productos 

programados dentro de los tiempos establecidos 

5. Preparar y presentar el informe de ejecución técnica mensual, el anexo financiero No. 2- 
M801PR15F01 Informe Ejecución Financiera Consolidado y el POA de acuerdo con los 

lineamientos informados por Minciencias y el gerente del proyecto, cumpliendo con las 
orientaciones de Avanciencia y de los acuerdos y normativa del SGR. 

6. Elaborar los informes mensuales de ejecución del proyecto en la plataforma UNÍSONO.  

7. Realizar seguimiento al cumplimiento de la ejecución del Plan de Acción del proyecto, de 
acuerdo con las instrucciones que le sean indicadas por el gerente del proyecto de 

conformidad con los tiempos, el presupuesto y las bases técnicas del mismo.  
8. Efectuar seguimiento a la ejecución técnica y financiera de las contrapartidas, presentando 

informes cuando la gerencia del proyecto así lo requiera  

9. Proyectar las respuestas y comunicados en los formatos requeridos por Mienciencias, así 

como colaborar en la preparación de las solicitudes de modificación que requiera el 

proyecto. 
10. Aportar en la formulación y ejecución de procedimientos y estrategias que dinamicen la 

gestión, la logística y ejecución operativa del proyecto.  
11. Alertar, con la debida anticipación, al gerente del proyecto y al líder de proyectos de 

AVANCIENCIA cualquier situación de riesgo o amenaza que se presente en el desarrollo del 

proyecto.  



 

 

12. Informar periódicamente al gerente del proyecto sobre el progreso del proyecto y asistir a 

los comités y reuniones que le sean programadas. 
13. Acatar los procesos y procedimientos definidos para la ejecución del proyecto de 

AVANCIENCIA, en particular garantizar el uso adecuado de la plataforma UNISONO para la 
ejecución del proyecto. 

14. Apoyar al gerente en la estructuración del siguiente proyecto Expociencia regional. 
15. Las demás que sean necesarias para lograr el objetivo del proyecto. 

 
 
⚫ CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. CDP3624 – 2021  

 
El contrato de prestación de servicios tuvo una duración incluida su modificación entre el tres (03) 

de enero de 2022 hasta el catorce (14) de junio del 2022, por valor total de VEINTI CUATRO 

MILLONES SEISCIENTOS MIL PESO M/Cte. ($24.600.000, oo) IVA INCLUIDO, con el siguiente 

objeto y obligaciones: 

 
OBJETO:  EL CONTRATISTA se compromete con AVANCIENCIA a Coordinar la logística para la 

ejecución técnica y presupuestal del proyecto denominado “DESARROLLO EXPOCIENCIA TOLIMA: 
HACIA UNA CULTURA CIENTÍFICA REGIONAL TOLIMA" en sus componentes de conceptualización, 

diseño y desarrollo, divulgación, logística y operación y gestión del conocimiento, así mismo, 
apoyar la generación y análisis de informes técnicos, operativos y financieros del proyecto. 
 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Además de desarrollar el objeto de la presente Orden de 

Trabajo, EL CONTRATISTA se obliga a: 

 

1. Realizar la ejecución presupuestal en el SPGR mediante el perfil presupuesto; el rol elabora 
y envía en Gesproy y Cliente gestor en UNISONO. 

2. Realizar la ejecución presupuestal en la plataforma Gesproy. Liderar el encuentro de 
Expoinstitucional y Expoempresarial. 

3. Colaborar en la ejecución técnica y conceptual del proyecto y el cumplimiento de los 

productos programados dentro de los tiempos. 
4. Realizar la gestión de contactos requeridos para el desarrollo del proyecto en sus diferentes 

componentes.  
5. Participar en la preparación y presentación informes de ejecución técnica y financiera de 

acuerdo a las asignaciones que le sean indicadas por el gerente del proyecto, cumpliendo 

con las orientaciones de Avanciencia y de los acuerdos y normativa del SGR y los 

lineamientos de la gerente del proyecto. 

6. Participar en la ejecución del Plan de Acción para el desarrollo del proyecto, de acuerdo a las 
asignaciones que le sean indicadas por el gerente del proyecto de conformidad con los 
tiempos, el presupuesto y las bases técnicas del proyecto. 

7. Gestionar el proceso administrativo en la contratación del talento humano y de los 

proveedores del proyecto (incluye apoyo en la proyección de Términos de Referencia, 



 

 

selección y evaluación de proveedores y proyección de términos contractuales) que le sean 

indicados por el gerente del proyecto.  
8. Dar seguimiento a la ejecución técnica y financiera de los contratos para la ejecución del 

proyecto incluyendo las contrapartidas, presentando informes periódicos a la gerencia del 
proyecto. 

9. Acatar los procesos y procedimientos definidos para la ejecución del proyecto de 
AVANCIENCIA, en particular garantizar el uso adecuado de la plataforma UNISONO para la 

ejecución del proyecto.  
10. Aportar en la formulación y ejecución de procedimientos y estrategias que dinamicen la 

gestión, la logística y ejecución operativa del proyecto.  

11. Realizar y garantizar el registro de la ejecución del proyecto en la plataforma UNÍSONO. 
12. Alertar, con la debida anticipación, a la gerente del proyecto y al líder de proyectos de 

AVANCIENCIA cualquier situación de riesgo o amenaza que se presente en el desarrollo del 
proyecto.  

13. Informar periódicamente a la gerente del proyecto sobre el progreso del proyecto y asistir a 
las reuniones que le sean programadas.  

14. Apoyar al gerente en la estructuración del siguiente proyecto Expociencia regional. 
15. Vincular formalmente a mínimo 36 entidades de carácter nacional, regional o local, 

enfocadas a desarrollar procesos de CTeI con la formalización y legalización de un acuerdo 
de uso de espacio, para que participen de ExpoCiencia Tolima 2022 en el encuentro de 

Expoinstitucional y Expoempresarial. 

16. Las demás que sean necesarias para lograr el objetivo del proyecto. 

 
La presente certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C., a solicitud de la interesada el día 

dieciocho (18) del mes de enero de 2023. 

 

 
Cordialmente, 

 

 
 

DANGI ESTEFANIA ARENAS CONTRERAS  
Gestora Líder Contable y Administrativa 
ELABORÓ: ALBA LUZ DIAZ SÁNCHEZ 

 





 

 

 
LA GESTORA LÍDER CONTABLE Y ADMINISTRATIVA DE LA ASOCIACIÓN 

COLOMBIANA PARA EL AVANCE DE LA CIENCIA-AVANCIENCIA. 

 
 

CERTIFICA: 
 
Que la señora DIANA MARCELA ARCILA SUÁREZ, identificada con cédula de ciudadanía No. 
52.198.627, de Bogotá, presto sus servicios a la ASOCIACIÓN COLOMBIANA PARA EL AVANCE DE 

LA CIENCIA - AVANCIENCIA, mediante el Contrato de Prestación de Servicios No. CDP2764– 2021 

de naturaleza civil y sin vínculo laboral alguno, celebrado en el marco del DESARROLLO 
EXPOCIENCIA TOLIMA: HACIA UNA CULTURA CIENTÍFICA REGIONAL TOLIMA. 

 

El contrato de prestación de servicios tuvo una duración incluida entre el trece (13) de agosto de 

2021 hasta el treinta y uno (31) de diciembre del 2021, por valor total SEIS MILLONES 

NOVECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($6.950.000) MONEDA CORRIENTE IVA 
INCLUIDO, con el siguiente objeto y obligaciones: 

 

 
OBJETO: EL CONTRATISTA se compromete con AVANCIENCIA a: Apoyar administrativamente y 

efectuar seguimiento a la ejecución técnica, financiera y logística del proyecto denominado 
“DESARROLLO EXPOCIENCIA TOLIMA: HACIA UNA CULTURA CIENTÍFICA REGIONAL TOLIMA". 

 

OBLIGACIONES:  
 

1. Realizar informes y reportes de ejecución técnica del proyecto denominado “DESARROLLO 

EXPOCIENCIA TOLIMA: HACIA UNA CULTURA CIENTÍFICA REGIONAL TOLIMA" en las plataformas 

SECOP, UNISONO, GESPROY y SPGR. 

2. Realizar informes y reportes de ejecución financiera del proyecto denominado  DESARROLLO 
EXPOCIENCIA TOLIMA: HACIA UNA CULTURA CIENTÍFICA REGIONAL TOLIMA" en las plataformas 
SECOP, UNISONO, GESPROY SPGR. 

3.  Realizar informes y reportes de ejecución logística del proyecto denominado “DESARROLLO 

EXPOCIENCIA TOLIMA: HACIA UNA CULTURA CIENTÍFICA REGIONAL TOLIMA" en las plataformas 
SECOP, UNISONO, GESPROY y SPGR. 

4. Facilitar la comunicación e interlocución con entidades del orden departamental, para 

organizar y participar en mesas de trabajo, eventos, actividades y/o comités técnicos, 

relacionados con la ejecución del proyecto en la región. 
5. Alertar, con la debida anticipación, a la gerente del proyecto y al líder de proyectos de 

AVANCIENCIA cualquier situación de riesgo o amenaza que se presente en el desarrollo de sus 

obligaciones y del proyecto.  



 

 

6. Informar periódicamente a la gerente del proyecto sobre el progreso del proyecto y asistir a las 

reuniones que le sean programadas, así como convocar reuniones cuando lo considere 
pertinente. 

7. Acatar los procesos y procedimientos definidos para la ejecución del proyecto de AVANCIENCIA, 
en particular garantizar el uso adecuado de la plataforma UNISONO para la ejecución del 

proyecto. 
8. Las demás que sean necesarias para lograr el objetivo del proyecto y para el cabal cumplimiento 

del objeto contractual. 
 
 
La presente certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C., a solicitud de la interesada el día 

veintitrés (23) del mes de mayo de 2022. 

  

 
Cordialmente, 
 
 

 

DANGI ESTEFANIA ARENAS CONTRERAS  

Gestora Líder Contable y Administrativa 
 



 

 

 
LA GESTORA LÍDER CONTABLE Y ADMINISTRATIVA DE LA ASOCIACIÓN 

COLOMBIANA PARA EL AVANCE DE LA CIENCIA-AVANCIENCIA. 

 
 

CERTIFICA: 

 

 
Que la señora DIANA MARCELA ARCILA SUÁREZ, identificada con la Cédula de 

Ciudadanía No. 52.198.627de Bogotá, presto sus servicios a la ASOCIACIÓN 
COLOMBIANA PARA EL AVANCE DE LA CIENCIA - AVANCIENCIA, desde el día 27 de julio 

de 2020 hasta el 31 de diciembre del 2021, mediante contrato individual de trabajo a 

Término Fijo No. 002 de 2020, con dedicación de tiempo completo. 
 

Que la señora DIANA MARCELA ARCILA SUÁREZ, desempeño los cargos: 

 
GESTORA LÍDER DE TESORERÍA Y ADMINISTRATIVA: 

(Del 27 de julio de 2020 hasta el 02 de mayo del 2021 

 

Funciones: 
Tesorería 

● Coordinación de ingresos y egresos financieros de la Asociación. 

● Capacidad de generar y contar con información completa y confiable de la 
liquidez 

semanal para cumplir con las obligaciones económicas. 

● Revisar e Informar a tiempo para alertar sobre déficit o dificultades en el flujo de 
caja. 

● Relacionamiento con bancos y conciliaciones de las cuentas. 

● Manejo de Caja Menor. 

● Manejo de tarjetas de crédito. 
 

Administrativa  

● Cumplimiento del plan del SGSST/período 
●Revisión, coordinación y supervisión de proveedores de servicios 

administrativos 

(limpieza, seguridad, papelería, cafetería y otros). 
 

Talento humano:  



 

 

Proceso de Vinculaciones, Proceso de Desvinculaciones, 
Afiliaciones ARL Contratistas, Novedades de nómina, actualización de las carpetas 

del personal y Actualización del libro de Vacaciones. 

 
 

• GESTORA LÍDER DE PROYECTOS 

(Del 03 de mayo del 2021 al 31 de diciembre del 2021): 

Funciones: 
 

• Gestionar con oportunidad y calidad la ejecución de los proyectos que le sean 

asignados. 

• Realizar la revisión de procesos y procedimientos y proponer ideas que busquen 

la eficiencia y mejora en la ejecución de los proyectos de la Asociación. 

• Reportar, oportunamente, inconvenientes o situaciones imprevistas que puedan 

afectar los proyectos asignados. 

• Proponer la estructuración o ajustes de presupuestos de los proyectos. 

• Realizar seguimiento a la ejecución de los presupuestos de los proyectos 
asignados. 

• Estructurar y presentar informes financieros o de ejecución presupuestal de los 

proyectos que le sean asignados. 

• Gestionar las comunicaciones con los cooperantes, clientes, proveedores y 
contratistas y dar respuesta oportuna a las solicitudes de usuarios internos y 

externos a la Asociación. 

• Elaborar y presentar informes e indicadores financieros y de ejecución que le sean 

solicitados por la Dirección Ejecutiva y los Líderes de la Asociación. 

• Supervisar las funciones del personal que le sea designado por la Dirección 
Ejecutiva. 

 

 Procedimientos – Plataformas 
 

• Realizar registro de proyectos, presupuestos, usuarios, contenidos, documentos, 

etc. así como la ejecución y seguimiento a los proyectos en las plataformas de la 

Asociación. 

• Garantizar registro de terceros en las plataformas de la Asociación y revisar los 

documentos anexos a la contratación y pagos a terceros. 

• Realizar el proceso de registro, revisión y aprobación de contrataciones y pagos 

en las plataformas dispuestas para tal fin. 

• Realizar la actualización de manuales de procesos y de uso de plataformas. 

• Manejar todos los documentos de trabajo en el repositorio del One Drive de 



 

 

• Avanciencia, de acuerdo con los lineamientos del jefe inmediato. 

 
 

 

Proyectos 

• Realizar seguimiento y reportar los indicadores de seguimiento a la ejecución de 

los proyectos asignados. 

• Proyectar cronogramas, estructuras y documentos, cargue y descargue de la 

información requerida para la gestión y ejecución de proyectos. 

• Realizar seguimiento a las actividades para la ejecución y entrega de los proyectos 
asignados 

• Realizar consultas internas al equipo de la Asociación sobre aspectos legales, 

jurídicos, financieros, conceptuales y técnicos de los proyectos, cuando lo 
considere necesario. 

• Elaborar informes de avance y finales de acuerdo a lo acordado contractualmente 

con los clientes o cooperantes, y a lo solicitado por los líderes o la Dirección 

ejecutiva. 

• Elaborar actas de reuniones, comités académicos, comités de seguimiento que le 
sean solicitadas. 

• Realizar la búsqueda de evaluadores, consultores, proveedores y contratistas 

para los proyectos que les sean asignados. 

• Realizar el seguimiento a la entrega de informes y pagos a consultores, 

evaluadores, proveedores y contratistas requeridos para la ejecución de los 

procesos académicos y proyectos administrados. 

• Apoyar a los consultores, evaluadores, proveedores y contratistas de los 

proyectos, para el exitoso desarrollo de los mismos. 

• Elaborar y presentar informes financieros y de ejecución de los proyectos que le 

sean asignados. 

• Supervisar los contratos de proveedores o contratistas que le sean designados por 

la Dirección Ejecutiva. 
 

Gestión Documental 

 

• Elaborar actas, informes, comunicados y documentos para la gestión de los 
proyectos asignados. 

• Adelantar la gestión documental de los proyectos asignados asegurando la 

completitud de la información de los proyectos. 

 
 



 

 

La presente certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C., a solicitud de la 
interesada el día veintitrés (23) del mes de mayo de 2022. 

  

Cordialmente, 
 

 

 

DANGI ESTEFANIA ARENAS CONTRERAS  
Gestora Líder Contable y Administrativa 
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LA SUBDIRECTORA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA DE LA ASOCIACIÓN 
COLOMBIANA PARA EL AVANCE DE LA CIENCIA-ACAC. 

CERTIFICA 

Que la señora DIANA MARCELA ARCILA SUÁREZ, identificada con la Cédula de 
Ciudadanía No. 52.198.627 de Bogotá, prestó sus servicios a la ASOCIACIÓN 
COLOMBIANA PARA EL AVANCE DE LA CIENCIA - ACAC, desde el 15 de agosto de 2006 
hasta el día 06 de julio de 2014, mediante Contrato Individual de Trabajo a Término Fijo 
Inferior a un año No. 037 de 2006. Este contrato se pactó inicialmente a Término Fijo 
Inferior a un año, y a partir del primero (01) de abril de 2007 pasó a Término 
INDEFINIDO. 

En virtud del citado contrato, desempeño los siguientes cargos: 

ASISTENTE en el área de SUBDIRECCION DE CONTRATOS Y CONVENIOS, desde el 
primero (1) de marzo de 2009 hasta Ea fecha de retiro. 
ASISTENTE ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA, desde el veintitrés (23) de noviembre de 
2009 hasta el cinco (5) de enero de 2010. 
SECRETARIA DE PRESIDENCIA Y DIRECCION EJECUTIVA, desde el dieciocho (18) de 
septiembre de 2009 hasta el ocho (8) de noviembre de 2009. 
ASISTENTE DE COORDINACION CONTRATOS Y CONVENIOS, desde el veintiuno (21) de 
noviembre de 2008 hasta el diecisiete (17) de septiembre de 2009. 
AUXILIAR DE CONTABILIDAD, desde el primero (1) de enero de 2007 hasta el veinte (20) 
de noviembre de 2008. 
SOPORTE ÁREA DE CONTRATOS, desde el quince (15) de agosto de 2006 hasta el treinta 
y uno (31) de diciembre de 2006. 
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La presente certificación se expide en la ciudad de Bogotá D.C., a solicitud de la 

interesada, el 2 de de agosto de 2018. 

Cordialmente, 

DEIRYN REYES EDELLÍN 

Subdirectora Financiera y Administrativa 

ACAC 
ELABORÓ: Luz Marina Ramírez 
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