
 

 

 

Barranquilla, Agosto 02 del 2023 
 
 
Doctora. 
KAREN LISETTE MORENO ECHEVERRI  
Jefe de oficina de Servicios Administrativos y Logísticos  
Secretaría General del Distrito 
 
 
 
ASUNTO: Informe de gestión a Agosto/02/2023 
 
 
 
A continuación, se rinde Informe de Gestión correspondiente al periodo de 
Agosto/02/2023, por la PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DE INDOLE 
OPERATIVA DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA. 
 
 
1.- Apoyar las actividades logísticas de la Secretaría asignada de manera 
oportuna y eficiente, así como las de carácter operativo que busquen 
fortalecer la institución y hacerlas más eficaz y eficiente.  
 
2.- Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones 
que se realicen previamente  
 
3.- Brindar apoyo operativo a la Oficina de Servicios administrativos y 
Logísticos en las diligencias de recuperación de predios del Distrito  
 
4.- apoyar las actividades administrativas y/o logísticas que se requieran 
en la Oficina de Servicios administrativos y Logísticos de la Secretaría 
General del Distrito  
 
5.- Brindar apoyo operativo a la Oficina de Servicios administrativos y 
Logísticos en las visitas técnicas de los diferentes inmuebles de propiedad 
del Distrito de Barranquilla 
 
 



 

 

 

 
Las actividades realizadas: 
 
 
❖ Se brindó apoyo en las diferentes actividades logísticas de la 

Secretaría del Distrito que me fueron asignadas de manera oportuna, 
así como las de carácter operativo. 
 

❖ Asistí a las diferentes reuniones convocadas por esta dependencia y 
que fueron requeridas de manera oportuna para cumplimento del 
objeto contractual 

 
❖ Realicé las operaciones encomendadas de manera eficaz y eficiente. 

 
❖ Realicé apoyo en el seguimiento y control de las operaciones que me 

fueron asignadas para cumplir con las actividades administrativas 
y/o logísticas que se requirieron en la Oficina de Servicios 
administrativos y Logísticos. 
 

❖ Brindé apoyo de carácter operativo a la Oficina de Servicios 
administrativos y Logísticos en las visitas técnicas de los diferentes 
inmuebles de propiedad del Distrito de Barranquilla. 
 

 

 
BRANDON ALBERTO LIVINGSTON  MENA 

C.C. 1.143.245.983 

 

 
 


