Barranquilla julio 30 del 2023

Sefior: (A)
OTILIA DEL CARMEN ORDONEZ PEREZ
Supervisor del contrato CD-59-2023-3883.

Secretaria de Transito y Seguridad Vial
Alcaldia Distrital de Barranquilla

Asunto: INFORME DE GESTION No. 002
CORRESPONDIENTE A LAS ACTIVIDADES REALIZADAS A DE JULIO 29 DE 2023.

Cordial Saludo.

Con la presente hago entrega del informe de gestion No. 002 correspondiente a la “PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION, PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO EN EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA OFICINA DE PROCESOS
CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL,
EN LOS DISTINTOS PROCESOS DE COBRO POR CONCEPTO DE MULTAS Y TASA DE
DERECHOS DE TRANSITO?”, de acuerdo con el contrato de prestacién de servicios de apoyo a la
gestién No. CD-59-2023-3883.

1. Brindar apoyo en la revision de la correspondencia devuelta, y efectuar el respectivo tramite de
actualizacion y envio de estas para continuar con el proceso de natificacion requerido por la Oficina
de Procesos Contravencionales de por la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial.

2. Brindar apoyo a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaria Distrital de Transito y
Seguridad Vial, en la atencion al publico a fin de dar informacion referente a los procedimientos
relacionados con el cobro coactivo, dar aviso al profesional del area.

3. Apoyar en la organizacion documental de toda la correspondencia recibida, enviada y devuelta
con ocasion de los procesos sobre multas y tasa de derechos de transito realizados en desarrollo
del objeto contractual.

4. Apoyar a la Oficina de Procesos Contravencionales en la revision y verificacion documental de
las solicitudes de celebracién de acuerdos de pago por sanciones a las normas de transito y de la
tasa de derechos de transito.

e Brinde apoyo en la revision de los acuerdos de pago elaborando informes para que los
funcionarios competentes obtengan informacion valedera de los acuerdos generado e
incumplidos durante el periodo.

e Apoye en la organizacion de acuerdos de pago digitalizando y armando carpetas digitales con
esta informacion.

e Elaboré verificacion documental de acuerdo de pago de 2020,2021 Y 2022.
e Apoye en la oficina de3 procesos contravencionales informando a los usuarios en qué

departamento dirigirse para el tramite que requerian brindandole informacién de los requisitos
pertinentes
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SAMUEL DE JESUS BOLANO HERRERA
CC 1.140.862.523



