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— & @ Tulus INFORME CONTRATISTA
INSTITUTO MUSMICIPAL DEL T de la gente para la gente
DEPORTE ¥ LA RECRIACON
FECHA DE ENTREGA DE INFORME DIA 1 | MES | 8 ANOC 2023
FECHA DE PERIODO DEL INFORME DESDE| 1 01/07/2023 | HASTA| 31 31/07/2023 <
CONTRATO No. 100.14.5-131-2023 FECHA DE INICIO DEL CONTRATO 02/06/2023
INFORME CONTRATISTA No. 02 <
NOMBRE DEL CONTRATISTA MARIA CLAUDIA PINEDA MONTOYA
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y LAS ACTIVIDADES QUE SURJAN EN LOS
DBIETY DEL ORI PROCESOS DE CONTRATACION DE LOS PROGRAMAS DE INICIACION Y
FORMACION DEPORTIVA DEL IMDER TULUA ¢
NOMBRE DEL SUPERVISOR DIRECTOR peLeGapol_J|  DIEGO FERNANDO SALAZAR QUINTERO £
CARGO DEL SUPERVISOR DIRECTOR 7
RELACION DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO
No. ACTIVIDAD
A:teivi DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIARS RESULTADOS OBTENIDOS EVIDENCIAS OBSERVACIONES
dsd Sl | NO [N/A
Se continua brindando apoyo
en [a informacion de los
2 5 s documentos que deben de
Spimbe i ducteriie® o pesetar o conrtisas e
1 soliciton informatién sobrelos X van en _Ics programas de Certificado Sin Observacion
oo s contraciuales iniciacion, formacion y
P . poblacion vulnerable ( Adulto
Mayor, Actividad Fisica,
Discapacidad)
Se continua organizando los
Seleccionar, clasificar y organizar los contratos a medida que se van
5 dpgumentos que IIegue:n en fisico, X ad;ud':cando. y se clasifican Certificado Siti ObSBINECIoH
digital y los que se expidan en segun los programas las
contratacién. £ carpetas de la segunda
contratacion version 2023.4
‘:gg:;i?;: t?;ﬁﬁ?" e s Se continua apoyando en la Cada uno de los contratos
NS anARes dal secior trasncripcion de los contratos en los que se apoyan en la
3 ianitaci(’Sn blica: acta o ;'ece ion X CPS-187 al CPS 231 (45 Certificado trascripcion e impresién
PURARE e pat contratos en el area de apoyo a son revisados por el area
de documentos, idoneidad y la contratacion). < deidica
complemento del contrato. 4’ - J s
Se continua actualizando la
Registrar y actualizar la matriz de matriz del segundo semestre
contratacion en Excel con la afio 2023 y alimentando con los Certificado
4 |informacion de los procesos de X contratos de prestacion de hitorme Sin Observacion
selecci6n y contratacion que se servico del 187 al 231, esta
lleven a cabo cada mes. reposa en forma digital en el
computador de contratacion
Apoyar en la organizacién Se continua apoyando en la
documental conforme a la ley, indice organizacion de acuerdo a la
documental, inventario documental, ley de archivo los contratos con Certificado
5 |foliacion, y escaneo de laetapapre | X su respectiva foliacion, indice y infotitie Sin Observacion
contractual, contractual, pos rotulado de Ias carpetas de los
contractual de los procesos contratos 2 la fecha de entrega
adelantados por el Imder. J del presente informe. /

PORCENTAJE EJECUCION FALTANTE DEL CONTRATO

EJECUCION FINANCIERA
RESUMEN FINANCIERO DEL CONTRATO

VALORES
1. Valor del contrato inicial $ 20.300.000
2. Adiciones $ -
3. TOTAL RECURSOS COMPROMETIDOS $ 20.300.000 | <
4., Anticipos S =
5. Recursos pagados / desembolsados $ =
6. TOTAL RECURSOS ENTREGADOS $ 2.900.000 |~
7. Recursos por desembolsar en este informe $ 2.900.000 |+~
8. Recursos no ejecutados $ 14.500.000 |.-
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES
CONCEPTO ENTIDAD VALOR
SALUD NUEVA EPS S 145.000
PENSION PORVENIR S 185.600
ARL SURA S 12.200
TOTAL PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL ( julio 2023) $ 342.800
Para constancia, se firma el presente informe: [ rvMDE) T‘UL‘:‘! -
/1 RECTBIDO; . AN 14 I‘Jk ke C
(o QIR A e
; 4 \Meok l HORA- O F | i
FIRMA DEL CONTRATISTA —— W £ 9“}{ |




INFORMEN°®2

CONTRATISTA: MARIA CLAUDIA PINEDA MONTOYA

N° CONTRATO: CPS-100.14.5-131-2023

SUPERVISOR: DIEGO FERNANDO ZALAZAR QUINTERO

ACTA DE INICIO: 02 DE JUNIO DEL 2023

VALOR: $20.300.000

FECHA DEL INFORME: 01 de JULIO AL 31 DE JULIO DEL 2023

La contratista presenta el informe final detallando de cada actividad realizada,
donde incluye evidencia, el supervisor revisa todos los documentos aportados
para cumplir y hacer énfasis en las actividades del contrato.

A continuacion, se detallan las actividades realizadas durante el periodo
anteriormente indicado: /

ACTIVIDAD N°1 Brindar apoyo en asesoria y atencion a fos
contratistas que requieran y soliciten informacion sobre los
procesos confractuales.

Se continua realizando asesoria vy atencién a los confratistas que solicitan
informacién, esta es igual cada vez que un contratista la requiera, hay una de la
lista de chequeo de los documentos que se deben de presentar para la
contratacion bien sean (persona naturales y juridicas). /

Una vez los documentos estén revisados por la persona encargada, y €l equipo de
apoyo a la contratacion tengas los objetos contractuales y actividades (elaboradas
por el coordinador deportivo del instituto), pasan a las personas de apoyo a la
contratacién para sus debida transcripcion, con el concepto de la duracién y valor
del contrato, ya realizados la etapa precontractual son revisados por la juridica
para proceder a subir a [a plataforma y adjudicar. i

ACTIVIDAD N° 2: Seleccionar, clasificar y organizar los
documentos que lleguen en fisico, digital y los que se expidan en
contratacion.

> Se continda realizando el apoyo en seleccionar, clasificar y organizacion
de las carpetas de contratacion ya adjudicados en la plataforma del

Secop, con sus respectivos: P
» CDP (Certificado de Disponibilidad)
» Estudios Previos
> Analisis del Sector
% Invitacion de la propuesta
> Acta de Recepcidén de Documentos




Certificado de Idoneidad

RP (Registro Presupuestal de Compromiso)
Complemento al Contrato

Acta de designacion de supervision del contrato
Print del Secop

Certificado de Afiliacion a ARL

YV Y Y VY

Y

Una vez estos se encuentren firmados, se realiza un indice documental, una
foliacién, y queda para que el coordinador deportivo de cada programa
continua con dicha organizacién documental ya gue los debe de continuar
con la elaboracion del acta de INICIO e informes correspondientes a los
meses de contratacion de los monitores. /

ACTIVIDAD N°3 Apoyar en la franscripcion de documentos tales
como: estudios previos, analisis del sector, invitacién publica,

acta de recepcion de documentos, idoneidad y complemento del
contrato.
» Se continGa con el apoyo en la transcripcion de los procesos de

contratacion la parte precontractual.
A continuacion, se describe cada uno de los puntos de los cuales se presta
apoyo en transcripcion de la etapa precontractual. -

ESTUDIOS PREVIOS: como 1.el titulo (nombre del proceso contractual
(Objeto contractual), 2. descripcidn de la necesidad la juridica da su
concepto de acuerdo a la necesidad, se apoya en el perfil a contratar, 3.
Informacion del Proyecto, 4. Identificacion del objeto contractual, 4.1
Actividades del contrato 8. Valor y duracion del conirato.,, donde se
describe el valor del contrato en letras y nimeros y la fecha de terminacién
del contrato también el nimero y fecha del certificado de disponibilidad, en
ese mismo punto se verifica que los contratos celebrados con la entidad y
como los que no se realizan con la entidad estén de acuerdo a la disciplina
que se esta contratando, 9. Justificacion de factores de seleccién de la
oferta, 9.4 va la experiencia que se solicita, 10. Certificado de
disponibilidad presupuestal, va el nimero y fecha del mismo. Y por Ultimo
la fecha de elaboracién del contrato. /

ANALISIS DEL SECTOR se procede a darle un titulo a documento (objeto
contractual) 1. Analisis del sector econémico por pate de la entidad estatal,
el concepto es el mismo del estudio previo (La descripcion de la
necesidad), asi mismo la perspectiva comercial debe de estar ajustada a la
necesidad de la oferta, se fija un valor u na duracién y por Gltimo fecha de
elaboracion.  /

INVITACION A LA PROPUESTA, se apoya en la transcripcién de la fecha
de elaboracién, nombre del contratista, objeto contractual, duracién y valor
del contrato, y actividades a cumplir. Y,




ACTA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS, en este paso se reciben con
conformidad sin antes no realizar objeto contractual, duracioén del contrato,
nombre del contratista, identificacion el mismo y mista de chequeo. ~

CERTIFICADO DE IDONEIDAD, en este documento se constata que los
documentos presentados de estudio y laborales se concluye que el
contratista es idéneo para realizar dicho contrato. 7

CONTRATO, documento el cual se oficializa el contrato con la entidad
donde por mutuo acuerdo el contratante y el contratista cumplira con las
clausulas alli dispuestas, después hecho este proceso la juridica revisa y
aprueba para ser subido a la plataforma de secop. /

Se realizd apoyo en 22 contratos en este proceso de transcripcion, el resto
de contratos los transcribe la juridica, se apoya en imprimir escanear y
organizar carpetas con Certificado de Disponibilidad y Registro
presupuestal, documentos que se deben de pasar organizados Yy
escaneados a la persona encargada de subirlos a la plataforma de secop. /

ACTIVIDAD N°4: Registrar y actualizar la matriz de contratacion
en Excel con la informacion de los procesos de seleccion y
contratacion que se lleven a cabo cada mes.

> Se continta realizando la matriz de los contratos del segundo semestre,
con la informacién de cada uno de los coniratos del segundo semestre a
partir del contrato, C.M.C 006 -CPS 100.14.5-187 Melissa Guarin al CPS
100.14.5-231-2023,Diego Mauricio Mayorga. esta matriz reposa en medio
magnético en el escritorio del area de contratacion.

Anexo: matriz del segundo semestre de contratacion. 7

ACTIVIDAD N°5: Apoyar en la organizaciéon documental conforme
a la ley, indice documental, inventario documental, foliacion, y
escaneo de la etapa pre contractual, contractual, pos contractual
de los procesos adelantados por el Imder.

> Se continta realizando la revisién de la etapa precontractual de cada uno
de los documentos, que cada uno tenga su firma del generador del gasto
(director), realizar el indice, foliar para que a si quede lista para continuar
con el resto del proceso que le corresponde al supervisor de cada
programa. Vi

a
d’% Eirﬂggl u
MARIA CCAUDIA'PINEDA MONTOYA

Contratista

_(‘\\
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INSTITUTO MUNICIPAL DEL de la gente para la gente
DEPORTE Y LA RECREACION

EL LICENCIADO ENCARGADO EN LA SUPERVISION DEL
CONTRATO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION, IMDER TULUA VALLE

‘Hace constar

Que la sefiora MARIA CLAUDIA PINEDA MONTOYA, identificada con cedula de
ciudadania No 66.720.467 expedida en Tulua Valle, cumplié con la Actividad No.1.
Brindar apoyo en asesoria y atencion a los contratistas que requieran y soliciten
informacion sobre los procesos contractuales. Actividad No.2 Seleccionar, clasificar y
organizar los documentos que lleguen en fisico, digital y los que se expidan en
contratacion. Actividad No.3 Apoyar en la transcripcion de documentos tales como:
estudios previos, andlisis del sector, invitacion publica, acta de recepcion de
documentos, idoneidad y complemento del contrato. Actividad No.4 Registrar y
actualizar la matriz de contratacion en Excel con la informacion de los procesos de
seleccién y contratacion que se lleven a cabo cada mes. Actividad No.5 Apoyar en la
organizacién documentai conforme a la ley, indice documental, inventaric documental,
foliacion, y escaneo de la etapa pre contractual, contractual, pos contractual de los
procesos adelantados, por el Imder. Del contrato de prestacion de servicio No.
100.14.5-131-2023

Para la constancia de lo anterior, se firma en Tulué valle a los treinta y un (31) dias del
mes de julio de dos mil veintitrés (2023).

DI OF ANDO SALZAR QUINTERO
Director IMDER

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION DE TULUA
Carrera 26 Numero 28-12 TEL- 2243535
www_tulua.gov.co e-mail: imder@tulua.gov.co
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ACTIVIDAD No.3 —

CPS- 187 Melissa Guarin M.C M 006
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INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION DE TULUA
Carrera 26 Numero 28-12 TEL- 2243535
www.tulua.gov.co e-mail: imder@tulua.gov.co
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ACTIVIDAD No 04 —

" —

Contratos celebrados en el segundo periodo de contratacion 2023
CPS-100.14.5-187 Melissa Guarin Minima Cuantia 006 al CPS 100.14.5- 231 Diego

Mauricio Mayoroga

¥ 1T MONITORES 24o semezne 2203

'mﬂ Caesparty iy

Tt - Eaceype » HECOPEXMIE) » CONTRARNOON 255 ~ MONIICRES 2o vorvestre 2020

£5.C § DM vl TS A SASIA

122 éementos

e 0PS-2220-200 CLUBDERORTVO DEF. =

B Ceyetec 0 ~  Noméixe Fechrde modhaacke Tae e

B videos | RWOX MENIMAWAGRRL. 17

., Do local (C) PSR OMC X SIMARAYCLAND .. 117

- DFO DY) CSIBOCTEADMAALL R 177

P — PSR U - TR IR AGURRE
e CFS-151- 200 MITTON ANDRES WALENG). 727

CPS-TS4-2005 S HERRE0A 56 SST
boct CPS-195.207 QL8 OEFORTING TAIGER
CONTRATAOON 203 CP5- 19520 WRLLIAT S

. Centeatacion S hlenes - Sufio 17 DESG0 M) ST MBS
CumomDeves 5158 T0CRYSOL
& CFS-15-203 VAR MAURIQC PRLACD. 7150
P T CPS 200- 2073 JOSE SR ARSOUEDA

5201223 CARCS ARTRD DRAT
SO CRENE PSR 2 GREAO CARDONAFRE. 11
Proge: CPS-2D-220 HARDLD MRAMILLO TRE..
woe | CPS-204- 2008 BORIR ANDRES BAARD P,
— SRADGIR 070205 T AR STERAN AT . T
N kCPS-TEEDMEACARNTRGRANA. 1
£ IO PERARS OS2 BN CAROSRENGED
osms, & PS8 SHOBARN ALTATE 3
bot . ckPS-25-200 SERASTAN CASBREDA ¢
CONTRATAOON 223 ok P YIS0 RDOLEO GERCA CLET..
Comratacion 4 Meses - Jbo 17 [DEGO M) Sk P27 LIS EOURRDOO AREY.. |

B il S CPS-212-207 SRASREN B0
> . o CPS-213-00 LODY JOHARA YWARGA_.

; S PSTALT R ML TR 3
| ck PSTSMTIBASBNADOFOC.. &

i IEORMESCPC e  CPS-215-20 FUANMAKUEL COLON.. L
Proyisne kO 21200 SERASTAN SOUANO M.
cousces o P25 220 RIAM CARLOS VARGAS

e Sk OS25-22 ACDR CARRENG 3
i ) . ok CPS- 2002000 VERM N GRALDO—
HRIZADS ENCHASAS T | Sk CPYIR207S MHCAN ALEIRSDE: G
AUDIANDRA PROVECTCS

INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION DE TULUA
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INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION DE TULUA
Carrera 26 Numero 28-12 TEL- 2243535
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