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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

MONICA JULIANA TAUTIVA PEREZCONTRATISTA e

CEDULA DE CIUDADANIA No. 53.080.908 BOGOTADE

324-6838807TELEFONO DE CONTACTO FIJO EXT.

E-MAIL PERSONAL tautivaiuliana08@gmail.com ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL ¥

C.A. | X l»BANCOLOMBIA ¥ NoDECUENTABANCO 650759153-78 ¥ c.c. a
CONTRATO ACTUAL $ 25.889.490,00 *VALOR TOTAL DEL CONTRATONo Afio

394 2023 $DE 2.251.260,00 ♦HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia t6cnica y administrativa sus servicios como AUXIUAR AOMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO aplicacidn de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro de

instrumentos publicos a nivel nacional. en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccidn.
N0M8RE SUPERVISOR DEL CONTRATO LUIS ORLANDO GARCIA ¥
CARGO DEL SUPERVISOR Registradora Principal (E) Orip Sur

11323 50023CDP No. « CRP No. ¥
FECHA APROBAClbN 

POLIZA4/01/2023 24/01/2023FECHA CDF FECHA CRF Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION 24 01 2023 ¥

CIUDAD BOGOTA Dia Mes ARo
FECHA I FINALIZACION 

CONTRATODEPARTAMENTO BOGOTA 30 12 2023 ♦
MESES DIAS

iT>ns>
Dia Mes AnoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO
25 01 2023 •
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'Isiijidililllill$ 2.251.260,00 ¥VALOR A COBRAR

[lifeVALOR TOTAL U DE DIAS

,ign°isa;$J 2 Dia Mes MES A COBRARAno
01 06 « PAGO No. No DiASDEL 2023 JUNIO

PERIODO DE PAGO
30 06 2023AL ¥ 06 * 30 100% JUNIO
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T1 -V FORMATO INFORME-DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION*
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Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 148800 COMPENSAR EPS « 12.5%

COMPANIA COLOMBIANA ADMINISTRADORA DE 
FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS SA COLFONDOS

2. FONDO DE PENSION 190400 « 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
^ LABORALES (ARL) * 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS6300

$TOTAL A PAGAR 345.500 PLANILLA DE PAGO No. 9451199616 ¥

VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR 
PAGAR$VALOR TOTAL DEL CONTRATO 25.889.490,00

PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

450.252,00 $ 450.252,00 $ 25.439.238,00¥

$ 2.251.260,00 $ 2.701.512,00 $ 23.187.978,00
$ 2.251.260,00 $ 4.952.772,00 $ 20.936.718,00¥

$ 2.251.260,00 $ 7.204.032,00 $ 18.685.458,00¥

$ $ 9.455.292,00VALOR DEL PAGO 2.251.260,00 $ 16.434.198,00¥

$VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

2.251.260,00 $ 11.706.552,00 $ 14.182.938,00¥

$ $¥

$ $
$ $♦
$ $VALOR DEL PAGO ¥

VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

$ $¥

$ $¥

$ $*

Dia Mes Afio

01 06 2023 JUNIODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

06}30 06 2023 JUNIOAL

CLAUSULA NOVENArOBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA. 
adquiere para con' LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones: 
1. Recepcidn de los documenios radicados en la ORIP qua ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una 
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de 
produccidn.

Alistamiento de documenios ingresados a la linea de 
produccion.
Armado de documenios ingresados a linea de produccion. 
Calidad de ■ los documenios ingresados a la linea de 
produccion.
Relacion documental en base de datos.
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2. Alistamiento del documento: organizar la documentacidn de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Oecreto 1250 de 1970; como es, relirar el material abrasivo de 
los documentos por lurno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta 
independiente para el inicio de la etapa de digilalizacidn de acuerdo con el instructivo.
3. Digilalizacidn de documentos; pnmera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de 
radicacidn de menor a mayor e identlficar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno 
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el 
formularies de calificacidn o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segun sea 
el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno aslgnado en radicacidn y 
adjuntar, realizar verificacidn completa.
4. Calidad del documento: el digitador debe vertficar el turno del documento fisico, contra el turno 
e imdgenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, validar paginacidn.
5. Realizar la indexacidn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 
100%.

v

6. Tipificacidn del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacidn de la 
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al 
turno respective en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos 
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trimite interne, diligenciar al formato de 
prdstamos
8. Disposicidn y armado del trimite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacidn se ubica 
el documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacidn, 
nota devolutiva, formulario de correccidn y/o mayor valor, este documento se anexa al turno 
clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos 
en el irea dispuesta que permits su identificacidn. Para los documentos calificados o corregido; 
se precede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacidn y separa la copia con destino 
a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacidn o formulario de correccidn a 
cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a 
registro se ubica en el archivo en el irea fisica definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas 
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempeflar sus 
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la 
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracidn y manejo de los bienes entregado para la ejecucidn del 
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacidn que reciba para el cumplimiento 
del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Naciin, las normas que lo 
modifiquen y demis normatividad vigente que rige la materia.
13. Las demis que el supervisor del contrato considere perlinentes, conforms a la naturaleza del 
contrato

consultas.V

i

r
i • •*

NOTA; Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imigenes, favor 
colocarlas como anexos. I
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Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el

MONICA JULIANA TAUTIVA PEREZ(la) contratista 
53.080.908

del contrato de Prestacion de Servicios No 394

identificado (a) con cedula de ciudadania 
cumplid sastifactoriamente con el objeto y obligactones 

conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
BOGOTANo de

de 2023
y demds normas tecnicas exigibles. 
del CRP No. 50023 11323COP No

$Se autoriza el pago por la suma de 2.251.260,00
DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA 
PESOS CON 00 CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

01 06 2023 JUNIODEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

30 06 2023 06 JUNIOAL

BOGOTAPara constancia se firma en a los 30 dias del mes de JUNIO de 2023

Firma Sup^isor
LUIS ORLANDO G>RCIA 

Registradora Principal (E) OHp^Sur

Firma Contratista 
MONICA JULIANA TAUTIVA PEREZ 

Cedula de Ciudadania No 
53.080.908 DE BOGOTA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los, honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dtas contihuos o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad! seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por hdnorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo”, me permit© certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa 
(90) dias continues o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no ladorales) 
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI____NO X

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI NO X

1.

Dependiente Economico: SI___ NO__X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO_X
Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Foment© de la ConstruccioJ (AFC) 

SI___NO__ X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

NO _X_, adjuntar extract© bancario del credit© de

4.

5.

6.

7. Credit© de Vivienda SI 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de Junio de 2023 

Atentamente,

MONICA JULIANA TAUTIVA PEREZ 

NOMBRE

CC:53080908

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49lnt. 201 

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., -Colombia 
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aportes 
en iinea Planiila Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificaci6n dv Cfudad-Departamento 'Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direcdon Teltfono Exonerado SENA e 

ICBF
.1

TAimVA PEREZ MONICA JUUANACC 53060908 INDEPENOIENTE PRINCIPAL cailc 153 t9a-t22 OOCOTA BOCOTA D.E. 5555555 No

DATOS GENERALES DE LA UQUIDACION
Perlodo Clave Tlpo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planiila Planiila Limtte Pago Banco Dias Mora Valor

2023-05 2023-05 1000000694 9451199616 I $345,5002023/06/05 2023/06/27 BANCO BOGOTA 22

UQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. idenlfflcaetin Dias DiasNombre Dias rec Codigo Oi&s IBC Codigo me Codigo Dias IBC Aporte IBC Aporte Eicorierado

SENAe
Total AportesAporte Aporte Aporte

*08 tde tdp sin tma irl vipret lae tap ret vetrep Cor avp
ICBF

1 :c 53080908 TAUTIVA MONICA $1,160,000 51,160,000 $6,100 $0 $0 $336,70C231001 30 $1,160,000 $185,600 EPS008 30 5145,000 0 50 $0 14-23 30 0 No

Total Afiliados( 1) SO $1,160,000 $6,100 $0 $0$1,160,00C $185,600 $1,160,000 $145,000 $0 $336,700

Pagina 1 de 2 2023/06/28 06:35 AM
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Busqueda Mis procesos Mc-tiu tr a Buscar...

Eacritorio -• Menu -» Aornimslracici’d? toniralcs -• VST COOtratO

rInformeicWn genera!1 Cancelar i; Evaluacion de la Entidad Estatal >

Condiciones
VER CONTRATO

Ejecucion del ContratoBienes y servidos::

Porcentaje 5 Recepcidn de arllculosOocumentos del Proveedor

Docuinentos del conlraio5
Plan de Pagos

Infonnacidn presupuesta!X,

iSe requioren emislones de 
codigos de autorlzaclon?

s:/ Si No7 Ejecucion del Contrato

d Modificaciones del Contrato Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcidn Valor total de la factura Estado

incurnpiimientos No existen resultados que cumplan con los enterics de busqueda especificados

I.Cr ear!

Documentos de ejecucion del contralo

Oescripcidn Nombre del archivo Cargado por

ARL MONICA JULIANA TAUTIVA 
PEREZ.pdf

ARL MONICA JULIANA TAUTIVA PEREZ.pdf Comprador Uescargar Detalle

Compromiso 50023 DTR - 
CONTRATO PRESTACION DE 
SERVICIOS No.394_2023 - 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO.pdf

Compromiso 50023 DTR - CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS 
No.394_2023 - AUXILIAR 
ADMINISTRATIVO.pdf

Comprador Descargar Detalle

MONICA JULIANA TAUTIVA 
BOGOTASUR 
SUPERVISION.pdf

MONICA JULIANA TAUTIVA BOGOTA SUR 
SUPERVISION.pdf

Comprador Descargar Details

ACTA DE INICIO MONICA 
TAUTIVA.pdf

ACTA DE INICIO MONICA TAUTIVA.pdf Comprador Descargar Details

acta de inicio.pdfG acta de inicio.pdf Proveedor Descargar Detalle
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