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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD

En el ejercicio de gestion catastral por excepcion, se estima que para la vigencia 2023 y 2024 el IGAC adelantara
los procesos de actualizacién catastral con enfoque multipropdsito en al menos 600 municipios en todo el territorio
nacional, lo cual implica la disposicion de recursos, financieros, fisicos, humanos y tecnolégicos para atender
cada una de las etapas previstas en los procesos de actualizacidn catastral atendiendo a las normas técnicas.

En la actualidad, el IGAC se encuentra efectuando las actividades preliminares para adelantar la actualizacion
catastral en el municipio de Orito (Putumayo), en cumplimiento del Acuerdo 55 del 25 de octubre de 2021 y el
Acuerdo 54 del 20 de septiembre de 2021 respectivamente?.

En el articulo 16 del Acuerdo 54 de 2021 se viabilizd, priorizé y aprobé el proyecto de inversion y se designé al
IGAC como la entidad publica ejecutora del proyecto hasta por un monto de COP 1.901.772.947,00., del proyecto
“Elaboracion de insumos cartograficos y agroldgicos y actualizacién catastral con enfoque multipropésito en
Orito”.

En este sentido, y en el marco de los recursos requeridos para dar cumplimiento a las tareas asignadas al Instituto
y dando cumplimiento a las metas establecidas por la Entidad para el proximo cuatrienio, el Instituto Geografico
Agustin Codazzi debera tomar las medidas necesarias para garantizar y brindar los recursos adecuadas para el
desarrollo de los proyectos de actualizacidn catastral con enfoque multipropésito.

En este orden de ideas y teniendo en cuenta que el IGAC no cuenta con los elementos y herramientas precisas
para organizacion, administracion y realizacion de eventos y/o actividades, la utilizacion de medios alternativos
de comunicacién, gestiébn de las comunicaciones internas y acceso a una arquitectura efimera segun las
necesidades de los territorios, se ha detectado la necesidad de fortalecer la gestibn comunicacional,
administrativa y logistica de la Entidad; y para ello se requiere la contratacién de una persona natural o juridica
gue cuente con la experiencia necesaria para prestar el servicio de operador logistico, el cual ser4 un importante
apoyo para los procesos de actualizacion catastral con enfoque Multipropésito, en el sentido de la planificacion,
organizacién, coordinacion y gestion integral de cualquier tipo de evento, el disefio, impresion, proveer las
locaciones, infraestructura, elementos fisicos, personal y toda la disponibilidad para realizar los eventos y/o
actividades que de acuerdo con la misionalidad de la Entidad, se deba cumplir con el fin de proveer a las
socializaciones la ejecucion de los proyectos.

La bolsa de productos y servicios logisticos operara mediante un fondo Unico, en el cual se encuentran incluidos
todos los eventos, bienes y servicios que sobre el particular pueda requerir por la entidad, de conformidad con
las especificaciones técnicas del objeto a contratar y los valores unitarios comprendidos en la oferta econémica.
A medida que la Entidad por medio de la coordinacién y gerencia del proyecto va solicitando servicios logisticos,
se van extrayendo y facturando, para lo cual operara la reduccion monetaria a que haya lugar. En tanto, el contrato
culminara cuando se agoten los recursos que soportan el presupuesto oficial, o cuando se venza el término de
duracion del contrato respectivo.

A efecto de abordar el proceso de actualizacién catastral del municipio de Orito (Putumayo), se requiere contar
con un operador logistico idoneo que cumpla con los bienes y servicios requeridos para el cumplimiento de las
respectivas socializaciones necesarios para implementacion del catastro multipropdsito en cada una de estas
regiones.

1.2 META O PROYECTO

Proyecto de inversion: Actualizacion y gestién catastral nacional

! Expedido por el Organo colegiado de administracién y decisién OCAD Paz del Departamento Nacional de Planeacién /
Direccidn del sistema general de regalias secretaria técnica.
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Producto: Servicio de informacion Catastral

Actividad: Actualizacion catastral de los municipios PDET priorizados

Meta: Area geogréfica actualizada catastralmente en los municipios PDET priorizados

Cadigo del proyecto: 2018011000692

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1 OBJETO

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto “Prestar los servicios de operador logistico para la
planeacion, organizacion, produccion, ejecucion y demas labores logisticas necesarias en el marco del proceso
de actualizacion catastral multipropdsito en el municipio de Orito — Putumayo”.

2.2 CODIGO CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC

El objeto de este contrato esté codificado en la clasificacion que se describe a continuacién:

Clasificacion -
UNSPSC Segmento Familia Clase
81141600 81000000 — Servicios basados en 81140000 — Tecnologias de 81141600 — Manejo de cadena de
ingenieria, investigacion y tecnologia fabricacion suministros
81141601 81000000 — Servicios basados en 81140000 — Tecnologias de 81141600 — Manejo de cadena de
ingenieria, investigacion y tecnologia fabricacion suministros

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que surja del presente proceso de seleccion corresponde a prestacion de servicios, regulado por Ley
80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no
reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales.

3. MODALIDAD DE SELECCI()N DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La modalidad de seleccion pertinente para esta contratacion corresponde a la minima cuantia contemplada en el
numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

La modalidad de seleccién también fue establecida partiendo del resultado del analisis del sector y estudio de
mercado, en donde se determind que el contrato derivado se ejecutara en la modalidad de bolsa de recursos, con
un presupuesto tope y en la medida que se identifican las necesidades logisticas para el desarrollo de las etapas
establecidas en el modelo de operacién del catastro multipropdsito, las cuales se dimensionan a partir de las
particularidades y especificaciones técnicas necesarias para el municipio de Orito.

Es importante indicar que los servicios requeridos en el presente estudio previo, no se encuentran incluidos en
ninguno de los Acuerdos Marco de Precios vigentes en el TVEC 2, sin desconocer, que aun en la concurrencia de
estos, nos encontramos frente a un proceso de seleccion de minima cuantia.

De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratacién se justifica en
atencion al valor del presupuesto oficial.

2 Tienda Virtual del Estado Colombiano.

Pagina2 | 11



e Cédigo: FO-GCO-PC01-19
. ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA Version: 1

|GAC Vigente desde:

o 02/01/2023

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACION, VARIABLES UTILIZADAS Y RUBROS QUE LO
COMPONEN.

El presupuesto oficial se estima en la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
M/CTE COP 52.200.000, de la vigencia fiscal 2023, con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
1023, de fecha 09 de junio de 2023.

La ejecucion se realizara a precios unitarios de acuerdo a las cantidades de bienes y/o servicios requeridos en la
ejecucion del contrato por los ofertados en la propuesta adjudicataria, sin férmula de reajuste sobre los servicios
requeridos. El contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto oficial a monto agotable.

Para determinar el presupuesto oficial del presente proceso de seleccion, se adelanté un estudio de mercado y
como consecuencia el valor maximo a adjudicar

El andlisis del sector - estudio de mercado se encuentra contenido y detallado en el Anexo 2. Este documento
hace parte integral del estudio previo del proceso de seleccion.

4.1 ANALISIS DEL SECTORY DE LOS OFERENTES

Se encuentra en el Anexo 2 - Andlisis del sector — estudio de mercado.

5. REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1. REQUISITOS HABILITANTES

5.1.1 CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en cuyo caso
y para los presentes efectos no debera estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan el

ejercicio de sus facultades.

Para acreditar el presente criterio habilitante el proponente debera adjuntar los documentos sefialados a
continuacion de acuerdo a su naturaleza.

a. PERSONA NATURAL:

1. Carta de presentacion de la oferta.

2. Compromiso Anticorrupcion

3. Certificado de antecedentes judiciales, de la persona natural.

4. Certificado de medidas correctivas de la persona natural.

5. Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica.

6. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

7. Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio respectiva, con fecha no superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la publicacion de la presente invitacion. La actividad desarrollada por el oferente debe
guardar relacion con el objeto materia del presente proceso de seleccion.

8. Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural.

9. Planillas del ultimo mes de pago en el que se acredite que se encuentra al dia en el cumplimiento de sus

obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados
cuando a ello hubiere lugar.

10. Declaracion de actividades legales.

11. Fotocopia del Registro Unico Tributario de la persona natural.

12. Certificacion de una cuenta corriente o de ahorros a nombre del proponente.
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13.

14.
15.

agrONE

o

11.
12.
13.

14.
15.

C.

Fotocopia de la Libreta Militar si el proponente es hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida debera
anexar certificacion de la Direccién de Reclutamiento donde conste que la situacién militar se encuentra
definida.

Formato Unico de Hoja de Vida, para persona natural, (FUNCION PUBLICA).

Formato Declaracién de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés. El proponente debera diligenciar
la declaracion de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés registrando la informacioén a través de
la plataforma del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico - SIGEP
(https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013), anexando los documentos que
correspondan. La Entidad verificara que la informaciéon se encuentre registrada al momento de realizar la
Verificacion de requisitos los habilitantes.

PERSONA JURIDICA:

Carta de presentacion de la oferta

Compromiso Anticorrupcion

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal de la persona juridica.

Certificado de medidas correctivas del representante legal de la persona juridica.

Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica de la persona
juridica y del representante legal.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion, del
representante legal y el de la persona juridica (actualizado).

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la autoridad competente, con fecha no superior
atreinta (30) dias calendario anteriores a la publicacion de la presente invitacion. El objeto social de la persona
juridica debe permitirle desarrollar la actividad, gestiébn u operacién que se requiere contratar, cuya duracion
debe ser igual o superior al plazo del contrato y un afio més. (En caso de que la propuesta sea presentada
por persona juridica, asi como cada uno de los integrantes de consorcios o uniones temporales).
Documento de autorizacién expresa dada por el drgano social competente al representante legal de la
persona juridica, cuando éste tenga restricciones para contratar en nombre de la misma.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica.

. Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, en la que se acredite el cumplimiento de sus

obligaciones con los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados
cuando a ello hubiere lugar, en el caso de personas juridicas. El documento debera certificar que a la fecha
de presentacion de su propuesta, el proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la
némina de los ultimos (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos. Si no tiene més de (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucion. En el evento de que sea suscrita por el revisor fiscal, debera adjuntar
copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Nacional de
Contadores con vigencia no superior a 90 dias calendario. (Formato 7)

Fotocopia del Registro Unico Tributario de la persona juridica.

Certificacion de una cuenta corriente o de ahorros a nombre del proponente.

Fotocopia de la Libreta Militar del representante legal, si es hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida
debera anexar certificacion de la Direccion de Reclutamiento donde conste que la situacion militar se
encuentra definida.

Formato Unico de Hoja de Vida, para persona juridica, (FUNCION PUBLICA). (cuando aplique)

Formato Declaracion de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés. SIGEP
(https://www.funcionpublica.gov.co/fdci/login/auth?opcionDestino=LEY2013). (cuando aplique)

PARA CONSORCIOS Y UNIONES TEMPORALES

Los proponentes podran presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unién temporal, para lo cual
deberéan diligenciar e indicar expresamente si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal, conforme
a lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993. Los integrantes del consorcio o unién
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temporal deberan cumplir individualmente con los requisitos establecidos en el pliego de condiciones, como
persona natural o juridica, segun sea el caso.

d. PARA PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

Para los efectos previstos en este literal, se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero
las sociedades no constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, sea que tengan o no domicilio en Colombia
a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacién colombiana,
sin perjuicio de lo cual para su participacion cumpliran con las siguientes condiciones:

Acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idéneo expedido por la autoridad competente
del pais de su domicilio, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, en el que conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, vigencia o duracién,
nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente
y sus facultades, soporte donde se debe sefalar expresamente que su representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, o en defecto de lo anterior, se debe aportar la autorizacion expresa
otorgada a su representante por el respectivo érgano directivo del proponente. Asi mismo deberé:

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.
2) Acreditar un término minimo remanente de duracién de la sociedad igual al término de vigencia del contrato
y un (1) afio mas.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia
y representacion, o si este tipo de certificado no existe de acuerdo con la legislacion que rija estos aspectos en el
pais de origen del proponente, la informacién debera presentarse en documento independiente expedido por la
autoridad competente del respectivo pais, o en su defecto, en documento expedido por el méximo érgano directivo
de la persona juridica. En consecuencia, cuando una oferente persona juridica extranjera se encuentre dentro del
supuesto de hecho sefialado en este péarrafo, debera declarar, segun la legislacién de su pais de origen, que el
certificado requerido no se puede aportar como se exige en la invitacion publica o que el mismo no contiene todos
los datos indicados en este numeral. Para estos efectos, el proponente debe dar cumplimiento a lo contemplado
en el articulo 177 del Cédigo General del Proceso. La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia
acreditara su existencia mediante la presentacién de la copia de su pasaporte o del documento que fije su
residencia temporal o permanente en Colombia.

Cuando el proponente no cumpla con las condiciones de capacidad aqui exigidas, el oferente no se considerara
habil en los términos sefialados en la invitacion puablica.

e. PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA

Cuando el oferente actue a través de apoderado debera acreditar mediante documento legalmente expedido, con
anterioridad a la presentacion de la oferta, que su apoderado estd expresamente facultado para presentar
propuesta, asi como para asistir y participar durante todo el proceso de seleccion. Cuando se trate de personas
naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y realizar las
declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas
actos necesarios de acuerdo con la convocatoria publica. presentar la oferta. Si el oferente no anexa el respectivo
poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto, El Instituto Geogréafico Agustin Codazzi le
solicitara aclaracion para que dentro del plazo que sefiale para el efecto lo aporte o subsane lo pertinente.

5.1.2. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
El oferente debe acreditar experiencia en objetos similares al del presente proceso mediante la suscripcion de

contratos cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado, expresado en SMLMYV,
es decir, 45 SMMLV.
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Para la verificaciéon del presente requisito habilitante, debera presentarse certificaciones de maximo 3 contratos
suscritos y ejecutados antes de la fecha de cierre del presente proceso de contratacion. Cuando se trate de un
oferente Mypime, podra acreditar la experiencia con un maximo de 6 contratos suscritos y ejecutados antes de la
fecha de cierre del presente proceso de contratacion en atencion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del
Decreto 1082 de 2015.- criterios diferenciales.

Las certificaciones aportadas deben cumplir los siguientes requisitos:

a) Nombre o razédn social del contratante

b) Nombre del contratista

c) Objeto y obligaciones. Que el objeto esté relacionado con el objeto del presente proceso.

d) Porcentaje de participacion en el Consorcio o Unién Temporal (Si la experiencia se acredita bajo alguna
de estas figuras.

e) Firmay cargo del funcionario que expide la certificacion.

Nota: cuando la certificacion aportada no cuente con alguno de los datos anteriormente indicados, podra de
manera complementaria mas no subsidiaria, aportar copia de los contratos o de las actas de liquidacion de los
mismos, con el fin de complementar la informacion faltante en la certificacion. En todo caso, la certificacion es el
unico documento por medio del cual se acredita la experiencia y no puede ser omitido.

5.2. REQUISITOS TECNICOS

Las especificaciones técnicas se encuentran contenida en el Anexo No. 3 Especificaciones técnicas. El
proponente debe suscribir el Anexo No. 3 Especificaciones técnicas. Con la suscripcién del anexo y de la carta
de la presentacion, el proponente se compromete a cumplir cada una de las especificaciones técnicas de la
invitacion.

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

6.1 MENOR PRECIO

La escogencia del contratista se hara respecto de la propuesta que presente el precio mas bajo, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En caso que este no cumpliese
con los requisitos habilitantes, se procedera a verificar los requisitos habilitantes a la segunda propuesta con el

precio méas bajo y asi sucesivamente.

La propuesta econdémica deberé presentarse en el Formato establecido en la invitacion publica y en la plataforma
SECORP Il

Cuando se cotice algin bien o servicio sin IVA, el oferente debe indicar la norma que sefiala la exencién,
exclusién, o el régimen contributivo del proponente.

Cuando se presenten proponentes de diferentes regimenes de IVA y para efectos de la evaluacién econémica y
en observancia del principio de igualdad y del deber de seleccidn objetiva, se tomara el precio de cada propuesta
sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase el presupuesto oficial.

6.2 EMPATE DE PROPUESTAS

En caso de presentarse empate de las propuestas, se aplicaran las reglas previstas en la Ley 2069 de 2020,
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 (Articulo 2.2.1.2.4.2.17).

Pagina 6 | 11



e Cédigo: FO-GCO-PC01-19
. ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA Version: 1

|GAC Vigente desde:

o 02/01/2023

7. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION.

La estimacion y tipificacion de riesgos se desarrollo en el Anexo No. 1 — Matriz de riesgos. Este documento hace
parte integral del estudio previo y del futuro contrato.

8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS
El presente Contrato Sl requiere constitucion de garantias de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, por lo

que, el contratista se compromete a constituir a favor del INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI,
cualquiera de las siguientes garantias, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015:

a) Contrato de seguro contenido en una pdliza.
b) Patrimonio Autbnomo.
C) Garantia bancaria.

La garantia constituida debera amparar:

1. Cumplimiento: Por el 30% del valor total del contrato, vigente desde la suscripcion del contrato y 4 meses
mas contados a partir de la finalizacion del plazo de ejecucion.

2. Calidad del servicio: Por el 15% del valor total del contrato, vigente desde la suscripcién del contrato y 4
meses mas contados a partir de la finalizacion del plazo de ejecucion.

3. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
9.1 PLAZO

El plazo de ejecucién del contrato es 6 meses o hasta agotar recursos, situacién que ocurra primero, contados a
partir de la suscripcion de acta de inicio. En ningun caso podra superar el 31 de diciembre de 2023.

9.2 VALOR

El valor del contrato serd hasta por la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
M/CTE COP 52.200.000. El valor del contrato incluye IVA y demas costos directos e indirectos que pueda generar
la celebracion y ejecucion del contrato, en especial los causados con ocasion a la suscripcion en los distintos
entes territoriales, como por ejemplo, estampillas, timbre, entre otros.

El valor del contrato serd por monto agotable y se ejecutara por precios unitarios de los bienes y servicios
efectivamente prestados.

9.3 FORMA DE PAGO
El valor del contrato se pagara asi:

EL IGAC realizara pagos parciales previa acta de supervision de recibo a satisfaccion, con base a los items y
cantidades ejecutadas, presentaciéon de la cuenta de cobro y/o factura de cobro por parte del contratista, los
cuales deben de corresponder a los valores unitarios de la propuesta presentada por el contratista, la cual hace
parte integral del contrato. Sumado a lo anterior, debera acreditar los pagos de seguridad social y parafiscales,
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley o por el
representante legal, sobre el cumplimiento del pago de la persona juridica a los sistemas de salud, riesgos
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laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA).

En todo caso, los pagos se efectuaran mediante consignacion a la cuenta que el (o la) contratista acredite como
propia a través de la certificacion bancaria aportada en el contrato, adjuntando los siguientes documentos:

1. Acta de supervision

2. Recibo de pago por concepto de aportes al sistema de seguridad social en salud, pension, riesgos laborales y
aportes parafiscales (si a ello hubiere lugar)

3. Factura en caso de que el (o la) contratista este sujeto al régimen comun. Los pagos se efectuaran dentro de
los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacién ante la Subdireccion Financiera. Sin perjuicio de lo anterior,
el pago que se genere en virtud del contrato estara sujeto a la programacioén y/o aprobacién del programa anual
mensualizado de caja — PAC y a la situacién efectiva de los recursos por parte de la Direccion Nacional de Crédito
Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Los recursos que no puedan ser girados
en la presente vigencia, quedaran constituidos como rezago presupuestal compuesto por las reservas
presupuestales y las cuentas por pagar; recursos que cuentan con el 100% del PAC, para efectuar el pago en la
siguiente vigencia"

Sin perjuicio de lo anterior, el pago que se genere en virtud del contrato estara sujeto a la programacién y/o
aprobacion del programa anual mensualizado de caja — PAC, y a la situacion efectiva de los recursos por parte
de la Direccion Nacional de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Los
recursos que no puedan ser girados en la presente vigencia, quedaran constituidos como rezago presupuestal
compuesto por las reservas presupuestales y las cuentas por pagar; recursos que cuentan con el 100% del PAC,
para efectuar el pago en la siguiente vigencia.

En todo caso, los pagos previstos en este contrato estan sujetos a la situacion de fondos en la tesoreria del
Instituto.

Nota:

1. Se entiende por “RECIBO A SATISFACCION”, que los bienes y servicios entregados deberan cumplir con
todas las especificaciones técnicas y los plazos previstos en el contrato y en la oferta, debidamente
certificado por el supervisor del contrato.

2. De acuerdo con o descrito, la forma de pago no incluye valores @ fijos
mensuales.

3. Se entienden incluidos como parte del precio todos los impuestos, derechos,
tasas, gastos  directos o indirectos y  contribuciones que se generen  con
ocasion o como efecto del presente contrato, los cuales <corren a cargo del
Contratista.

9.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

=

Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad y, obligaciones definidas.

2. Actuar sobre la base del principio de lealtad, honestidad, respeto, buena fe, oportunidad y transparencia; para
ello, debera  aplicar el Cédigo de Integridad que  se puede consultar en
https://www.igac.gov.co/sites/igac.gov.co/files/codigo_de_integridad_igac.pdf

3. Responder en los plazos que el Instituto Geografico Agustin Codazzi, establezca en cada caso, los
requerimientos de aclaracion o de informacion que le formule.

4. Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas

de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en el
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y articulo 6 Ley 1562 de 2012 por cuanto el cumplimiento de esta obligacion
es requisito indispensable para la realizacion de cualquier pago.

Colaborar con el suministro y respuesta de la informacion correspondiente a los requerimientos efectuados
por los organismos de control del Estado o cualquier otra autoridad, en relacion con la ejecucion, desarrollo
o implementacioén del contrato y de asuntos relacionados con el mismo.

Cumplir lo dispuesto por la Ley 1581 de 2012 y demas garantias reconocidas por la Constitucion y la Ley en
materia de habeas data, en lo atinente al tratamiento de la informacién producida y suministrada en virtud del
presente contrato. En consecuencia, las partes conservaran la informacién bajo condiciones de seguridad
gue impidan su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento y responderan ante
las autoridades administrativas y judiciales competentes frente a cualquier incumplimiento.

Mantener en absoluta reserva y abstenerse de comunicar, divulgar, reproducir o utilizar, para si o para
terceros, por cualquier medio, los documentos o la informacion confidencial respecto de la cual tengan
conocimiento en virtud del presente contrato. Para tal efecto, adoptaran los mecanismos de seguridad
adecuados que permitan la salvaguarda de la informacion.

Cumplir con todas y cada una de las obligaciones incluidas en la Politica de Seguridad de la Informacion de
la Entidad.

Dar estricto cumplimiento a los lineamientos, normas, reglamentos, orientaciones y leyes ambientales
aplicables en el desarrollo del contrato. Asi mismo, el contratista reconoce y acepta que las autoridades
competentes nacionales, regionales o locales que tengan jurisdiccion sobre el area donde realizara las
actividades, podra disponer la suspension de las actividades objeto de este contrato y/o imponer las medidas
preventivas, multas o sanciones a que hubiere lugar hasta que el contratista cumpla con dichas normas y
leyes ambientales o subsane los efectos causados por el incumplimiento de dichas normas y leyes, motivo
por el cual, asumira las consecuencias que se deriven frente al contrato cuando la suspension de las
actividades le sea imputable.

Mantener indemne a la Entidad de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que
tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado, asi como por cualquier
obligacion de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales
gue el contratista asuma frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucion de las
obligaciones derivadas del presente contrato.

Entregar periddicamente y al finalizar el contrato, o cuando el supervisor los solicite, los documentos y
archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucion de sus obligaciones, debidamente
inventariados conforme a las normas y procedimiento establecido por el Archivo General de la Nacion.
(cuando aplique)

Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin de evitar traumatismos en el proceso
de ejecucion del contrato. Informar sobre cualquier cambio de la cuenta, aportando el documento.

Cumplir oportunamente con todas las exigencias y procedimientos establecidos para los contratos y sus
modificaciones en la plataforma transaccional SECOP II, el término para atender dichos procedimientos
debera realizarse en un término no mayor a dos (2) dias habiles una vez recibida la notificacion emitida por
Colombia Compra Eficiente mediante correo electrénico.

Garantizar no encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en
la ley 80/93 y de llegar sobrevenir laguna, informar inmediatamente al supervisor del contrato.

No ceder el contrato, sin la previa autorizacion del Instituto Geografico Agustin Codazzi Sede Central.
Indicar a la Entidad los documentos aportados para la contratacion que gozan de caracter reservado e invocar
la norma que ampara dicha reserva, para asi dar cumplimiento en lo establecido en el numeral 4° del articulo
24 de la Ley 80 de 1993. Cuando fuere procedente, si el proponente no hace pronunciamiento expreso
amparado en la ley, se entendera que toda la oferta es publica. Se recomienda que, para cargar informacion
sensible en SECOP I, utilice la opciéon “confidencial” y que adicionalmente tenga en cuenta lo establecido en
la Ley 1581 de 2012 reglamentada parcialmente por el Decreto nacional.

Dar cumplimiento a las especificaciones del articulo 2.2.4.6.28 del Decreto 1072 de 2015 referente al Sistema
de Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo. (si aplica)

Entregar certificado de su Administradora de Riesgos Laborales sobre el cumplimiento de estandares
minimos en Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (aplica para personas juridicas)
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9.5 OBLIGACIONES ESPECIFICAS

N

Realizar todas y cada una de las acciones tendientes a dar pleno cumplimiento al objeto del contrato.
Tomar las medidas necesarias de planeacion para la ejecucion adecuada del objeto del contrato.

Cumplir con el procedimiento y condiciones técnicas para la entrega de los bienes y alimentos establecido
con el Anexo Especificaciones Técnicas, el cual hace parte integral del contrato.

Contar como minimo con dos lineas de celular o una de celular y teléfono fijo en la sede administrativa, una
direccion de correo electrénico para garantizar comunicacion con la supervision del contrato, con el objetivo
de realizar solicitudes, para realizar el seguimiento y el monitoreo de las mismas.

Cumplir rigurosamente con los tiempos de entrega de los servicios establecidos en el Anexo 3 —
Especificaciones técnicas.

Mantener los precios ofrecidos conforme a la oferta econdémica presentada que cumpla con las
especificaciones del Anexo 3 — Especificaciones técnicas.

Presentar los informes dentro de los términos solicitados por la supervisién del contrato, en especial los
requeridos para atender solicitudes de los organismos de vigilancia y control.

Asistir a las reuniones que sean convocadas por el supervisor para la correcta ejecucion del contrato.

Dar cumplimiento a la politica ambiental y a los protocolos de bioseguridad en el desarrollo de las actividades
de operacion logistica, de conformidad con lo establecido en el Anexo 3 Especificaciones Técnicas.

10. Todas las demas que se requieran para la correcta ejecucién de contrato.

9.6 OBLIGACIONES DEL IGAC

No

9.

Expedir el Certificado del Registro Presupuestal del contrato.

Aprobar las garantias que se constituyan con ocasion a la suscripcion del contrato y sus modificaciones (si
aplica).

Efectuar los pagos estipulados en el contrato, en la forma y oportunidad prevista en el mismo.

Verificar la afiliacién y pago oportuno y completo de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en
salud, pensiones y riesgos laborales y de los aportes parafiscales (si aplica), efectuados por EL
CONTRATISTA de acuerdo con la normatividad vigente.

Designar un Supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecucién y
demas condiciones establecidas.

Suministrar al contratista la informacién requerida para la ejecucién del objeto contractual.

Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que forman parte del
mismo.

Supervisar la ejecucion del contrato. En desarrollo del principio de coordinaciéon, LA ENTIDAD a través del
supervisor podra efectuar requerimientos escritos al contratista tendientes a lograr una adecuada e idénea
ejecucion del objeto contractual, sin que por esta circunstancia sea posible predicar la existencia de
subordinacion laboral alguna, bajo el entendido que la Administracion tiene la responsabilidad de coordinar
la prestacion de los servicios en aras de garantizar el cumplimiento adecuado y oportuno del objeto
contractual.

LA ENTIDAD, dara cumplimiento a lo sefialado en el articulo 4° del Decreto 1273 del 23 de julio de 2018.

9.7 SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el/la director/a territorial de la sede del Departamento de Narifio o
quien designe el ordenador del gasto.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el procedimiento de Supervisién e
Interventoria de contratos del INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI, y esta obligado a vigilar
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. El supervisor debera realizar un seguimiento
técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en
concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.
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Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demés normas
concordantes vigentes.

En ningun caso el supervisor del contrato podra delegar la supervisién de contrato en un tercero.

En todo caso ellla ordenador(a) de gasto podra variar unilateralmente de manera temporal o definitiva la
designacion del(a) supervisor(a), comunicando su decision por escrito a el/la supervisor(a) designada y al Grupo
Interno de Trabajo de Gestién Contractual.

9.8 FORMATOS DE LA PROPUESTA (ANEXO).

- Anexo 1 — Matriz de riesgos.
- Anexo 2 — Analisis del sector — estudio de mercado.

- Anexo 3

— Especificaciones técnicas

Expedido en Bogota, a los, 02 dias del mes de agosto de 2023.
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