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CENTRAL ADMINISTRATIVA Y
UNIDAD APOYADA: CO

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA

EJERCITO NACIONAL

ONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACGION
ANDG DE EDUCACION Y DOCTRINA

INFORME DE SUPERVISION Y RECIEQ A

No. 01
Ciudad Bogota D C., Julio 2023
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SATISFACCION PARCIAL

TOTAL

1. CONTRATISTA

!Fecha dficio éprobaclén (9 de junioc de! 2023
+Aprobado por: TC, ANDRES AUGUSTO POLANCO VALENCIA

Ordenador del Gagto- CENAC-EDUCACION

5. CRP

No: CDP 8623 —CRP136823
Fécha expedicion: def CDP -07 de febrero 2023 CRP 13 de junio

del 2023

Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 Central Administrativa y
Contable CENAC EDUCACION

Dependentia: 15-01-03-088 CENACEDU

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-003 Oftros servicios
profesionales, cientfficos y técnicos

Fuenfe: NACION

Recurso: 10

Valor total: § 14.476.000

6. FEGHAINICIO EJECUCION -

CONTRACTUAL

13 de junic del 2023

7. PLAZO DE EJECUCION

 Siete (7) meses

8. OBJETO CONTRAGTUAL

" EJERCITO NACIONAL

PATRIA HONOR LEALTAD

CALLE 106 # 07-09 ~ CANFON NORTE BOGOTA D.C. CUND]NAMARL A

Cedos@buzomietcitomiles - wangejerciinmilco

"I PRESTAR tOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO




TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVO EN
LA SECCION DE REGISTRO EN EL COMANDO DE EDUCACION Y
DOCTRINA, -~

e
S

| 6. Devolver fa docu entac;bn que ne cumpla con los formatos y

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Debe realizar fas siguientes actividades especificas:

1. Realizara el proceso de organizacion documental en el drea de
archivo cenfral del CEDOC, en referencia & los afios anteriores del
2016 al 2020, :

2. Digitalizar fa documentacion del afio 2016 al 2019, de! proceso de
gestion documentat CEDOQC.

3. Asesorar al personal de ias direcciones y dependenc:as del

CEDOC, sobre fineamientos de proseso de organizacion y
normatividad vigente de.gestién documental.

4. Recibir, verificary.erganizar en las estanterias las ransferencias
documentates dél afio 2020 v afios anteriores,

5. Realizar fa verit ficacion de cada serle y subserie documental,
proceso de orgamz ion cronologica, foliacion, rotulacion y FUID.

parém stablecidos por fas normas \ngentes de archivo.

distintas un|dades-_dei E;ermto Nacional, siempre y

relacion dlrecta-can el objeto contractual

NOTA: Ias anteri resfuncion 'sfsln perjuicio de que pueda ejercer
cualqu sesorfa & otra-4réa directamente relacionada con los
ontratacion como precontractual, post-contractual o

']a afifiacion al sistema de pension, salud, nesgos laborales -
& qué frata el articulo 282 de la citada ley, anexando & su informe
ensual fotocopxa de los documentos que acrediten el cumplimiento
e tal exigencia. En caso que el contralista cese los pagos
seguridad social 0 ARL, se procedera a dar cumplimiento ala
clausula resolutoria para disoliver el contrato.

2. De conformidad con &i literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto
1205 de 1994, reglamento por ef decreto 723 de 2013, el contratista
debera ingresar obligatoriamente al sistema general de riesgos
labarales; €l monto de 1a cotizacion debe ser asumido en su totalidad
por el contrafista cuando el riesgo expuesto sea categorial, I, L.

3. De conformidad con el decreto 2600 de 2012, arficulo 3 y laley
594 de 2000, ¢l contrafista seré responsable por la gestion
documental de fas actividades realizadas durante la ejecucion det
contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del
archivo, acividades tales como follar y la elaborasion del formato
{inico de inventario documentat (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEO
SGD, garantizando con ello la seguridad de la informacion y la

trazabifidad da los procesos, de acuerdo alo establecido en laley

1581 de 2012,
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5. Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, debera guardar y mantener
la debida reserva y confidencialidad de los documentos de
Inteligencia y confrainteligencia militar. Asl como fa reserva
establecida en la ley 1712 de 2014 respecto de documentos o
informacitn pablica reservados o publica clasificada frente atemas v
asuntos tratados y conocidos dentro del desarrolio gjecucion del
presente conirato, reserva que se hara extensiva a los derechos de
autor que de los mismos se deriven, ante o cual no se podra
aprovechar para beneficio propio o de un tercero la informacion
conocida con ocasion al desarollo delf presente confrato y que
contiene s uso , difusion y distribucion de mencionada informagion,
Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion
que se escuche o ¢on an sin que este medie en documentos
esoritos. &
6, prestar sus serwclos de acuerdo con el profesionalismo y ética
quelees ex;glhle, aphcabley propia de su profesion, actividad y
oficlo.
7. presentar el informie de gestion def supervisor del confrato dentro
delas fechas indicadas por este, de asuerdo con ef anexo,

‘eStablecidoen’el plan No. 00034584 del 31 d diciembre de 2022

e emite el comandante dél Ejéreito Nacional ¢ con el fin de impartir

*lineamientos para & celehracmn de ‘contratos de prestacion de

satvicios profesionales o, de apoyo-ada gest:bn mediante la
medalldad de contratacion: directa y la distribucion def presupuesto”.
8.no cumphra en ninglin ¢&50 con e} control de los horarios de
,,I;egado ) salida a ravés de los libros de entrada a la Unidad,

' seccmn o dependencra del Ejergito Nacional. En caso de que se

mcumpia estd’ ohhgacion ontrafista se comprometa con la firma
dél confrato a no presentario como prueba de futura dada su
|nobservanc!a de lo pactado entre as partes y configurarse como
pre cons’ufumén falaz probatoria.

registro de Ingresos sistematizado {ficheros) al lugar donde se
eg,arrolle gl contrato no se entendera en nmgun CAs0 COME registro
deconteol de horarios de llegada o salida, si no es el cumplimiento
de requisitos para la seguridad militar.

+%. tener disponibilidad y disposicion para el desarrollo def contrato

'por lo que no podrd suscribir mas de un contrato con el Ejército

I Nacional,

10. Ef cumplimiente de [as obligaciones confractuales especificas
sefialadas en los respectivos contratos de prestacion de servicios
deben &star encaminadas al desarrollo de fa mision y capacidades
de cada unidad ¢ dependencia.

11. El contratista debe custodiar los medios entregados y ala
terminacion del presente confrate devolver 1os insumos, suministros
herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
que sean eveniualmente y por la necesidad del cumplimiento del
objeto confractual, puestos a su disposicion para la prestacion del
servicio objeto de este contrato, en caso de pérdida o dafio le seran
aplicables fas disposiciones perfinentes contenidas en lalsy 1476
de 2011.

12. B! contratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad y confiabilidad antes y durante fa
eiecucidn del contrato, de acuerdo con lo establecido enla
Constitucitn Politica articulo 122 y la ley 1621 de 2013.

13. conocer gue en caso de incumplimiento de las obligaciones
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confractuales en cualquier fiempo se dara aplicacion al
procedimiento descrito en ef articulo 86 de laley 1474 de 2011 yala
claustla resolutoria para disoiver el contrato.

14. Enfregar al finalizar el conirato ai supervisor del mismo un
Backup de la informacion generada en desarrollo dat contrato en
formato Word, Power Point, Excel 0 como originalmente haya sido
generado.

15. Entre las partes contratantes se debe inclulr en ef contrato una
clausula resolutoria de! conirato, donde se dé por disuelto en forma
unilateral y de cargeter inmediato ef mismo ante &l incumplimiento
de alguna de las obligaciones. Estableciendo que dicha clausula
puede haterse efectiva en los confratos de prestacion de servicios,
enlos cuales se hublere cluido expresamente como “clausula
excepcional’, corrip: que en esta dicha estipulacion resuelta
facultativa y por fa 0 s& encuentre expresa y legaimente autorizada
su inglusidn.
16. Dar cumpﬁml 0.al cronograma de actividades establecido con
el supervisor, en el Gual hace parte mtegra! del contrafo de

cohlratista para que en caso que esie :sin acudir causa que lo

justn“ flue, se abstenga de entregar Jos it fmes o los documentos

Sjecucitn el contrato, dentio gl plazo establecido para ello s
Jaclausula res_giuiorla y disolver el contrato

10. PERIODO DEL

OBLIGACION ;

11. DOCUM ‘QS QUE SOPGR’-I'AN LA

orgamz cidn que se ha venide reallzandc en el archive Central
del CEDOC

No TIPG DE No. DE ASUNTO DOGUMENT
DOCUMENTOQ RADICADO:
05 |- N/A N/A Se estan organizando

archivo central  def C
tducacion y Doctring
documentacion desd
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Obligacion ibir, verificar y org en las estanterias
fas fransferencias documentalas del afio 2018 v afios anteriores
Anexo: Evidencia por medio de folografias de [as
verificaciones de la organizacion de los documentos que reposan y
se producen en fas Dependencias

No TIPO: QFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO:- RADICADQ:
02 | Actas'de. NiA Se verificaron y
transferencias fransferencias ¢
; vigencia 2020 p

de trabajo para
afio en curso dg
Accion integral
Educacidn del E

Obligacién No.5 Realizar la verificacién de cada setle y subserie
documental, procese de organizacidn cronoldgica, foliacion,
rotulacion y FUID.

Anexo: Evidencia por medio de fotografias de realizando la
clasificacién organizacion, depuracion  foliacién de Ia
documentacion que se produce en la seccidn de gestion documental
y registro  de aceerdo a log pardmetros establecidos en la Dlectiva
01016 del afto 2016
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No TIPO: OFICIOS Mo. DE ASUNTO:

DOGUMENTO: RADICADO:
06 NiA N/A Se¢ ha ven
: clasificacion
depuracion
documentacion

seccion de ged
regisiro de acy
establecidos en
afio 2016

mes vencido de Ilos
indeperidientes (Salud-pensién y ARL)

PAGO PLANILLA MES MAYO

Obligacion Entidad Vi Pago
PENSION PROTECCION 185.600
SALUD COMPENSAR 145.000
ARL POSITIVA 6.100

trabajadores
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14. DOCUMENTOS QUE HACEN PART
DEL INFORME

1. Cuenta de cobro.

2. Faclura electronica solo en los casos que apligue.

3. Informe de gestién,

4. Informe de supervision,

5. Formate consofidado PENSION, SALUD, ARL.

6. Copia discriminada de los sopertes de pago de los
aportes menhsuales obligatorios al sisterna general de
seguridad social en salud y pension, sobre un ingreso
base de cofizacién del 40% del valor mensual del
contrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12,5%
en salud. Nota: Lo anterior, conforme 1o establece Ia
narmatividad legal vigente, la reglamentacién de ia
maferia y de acuerde con la afiliacisn efectuada a la
ARL.

7. Form# personal declarante y no declarante de
renta, ‘(solo I’ deben anexar en el primer paquete de
paga).

8. Fofmato informande los confratos fie posee con

enﬁ:dadgs estatales en la vigencia actual. (Se debe
anexarmensual mente.).

15. CONSTANCIAS

“fegulan elcontrato laboral,

“En.el presente informe $s'deja constancia que Ja contratista cumpiio
“coh las obligaciones contraciuales y legales réguladas para este tipo
“de confrato y como"consecuericia se recibe a satisfaccion de forma

PARCIAL | L

Asi‘?s.,rﬁl'smo,‘ se deja cons.a_qbia que, durante la ejecucion del
Lontrato,“no se han configiirado los presupuestos legales que

/

Se 'p’uéde};§egﬁir‘ﬂéb@_pg‘fr‘;@ 2s de pago

16. RECOMENDACIONES

De acierdo a la CLAUSULA TERCERA- FORNWA Y
CONDICIONES DE PAGO s¢ va a cancelar la suma de DOS
-MILLONES < SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE

5

con Jos” traites administrativos a que haya lugar Yy una vez se

1:($2.068.000Y corespandiente del mes JUNIO, se puede continuar

N
Capitan EDUAR ALVAREZ PORTILLA

Oficial Ayudante de Comando CEDOC
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