FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

CONTRATO No. 175 de 2023

CONTRATANTE: FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

NIT: 860.511.071-6
CONTRATISTA: INSTITUTO CARO Y CUERVO

NT: 899999096-6

Prestacion de servicios para calificar y revisar las pruebas de comunicacion escrita en espafiol -
para el Concurso de Ingreso a ia Carrera Diplomatica y Censular, dictar el uso del espafioi en ef -

o_w,_ m._._o“ curso de capacitacion ¥ demas mﬂzam%m que wmn_c_ma _m >am%3_m D_U_oamﬁ_om en los ﬂmamm am
_ espafiol. _
PLAZOQ: Sera hasta el 30 de noviembre de 2023, previa expedicion del Registro Presupuestal.

' . Hasta SESENTA MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y.SEIS MIL CUATROSCIENTOS
VALOR: ... .~ SESENTA PESOS  M/CTE. -($60.346.460,00), so_cao M<> R gmamm _B_ucmmSm ‘tasas,
Lo contribuciones, costos directos e indirectos. SRR T

Entre los suscritos, JOSE ANTONIO SALAZAR RAMIREZ , mayor de edad, con domicilio en Bogota D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 4.545.145, en su calidad de Representante Legal del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO
DE RELACIONES EXTERIORES, de conformidad con las facultades en materia contractual conferidas por la Resolucion
Ministerial No. 2638 del 28 de mayo de 2019, quien en adelante se denominara LA ENTIDAD, por una parte, y por la ofra,
MEDOFILO MEDINA PINEDA, mayor de edad, identificado con cédula de ciudadania No. 17.108.394 de Bogota D.C,
domiciliado en la ciudad de Bogotad D.C, actuando en calidad de Director General del INSTITUTO CARO Y CUERVO,
identificada con NIT 899-999-096-8, nombrado mediante Decreto No. 2376 del 2 de diciembre de 2022, quien para los efectes
de este documento se denominard EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente contrato, previas las siguientes
consideraciones;

a) Que mediante memorando 1-DIAD-23-004478 de fecha 2 de mayo de 2023 el Director de Academia Diplomatica, solicitd
al competente contractual adelantar ia presente contratacion para lo cual adjuntd los respectives estudios y documentos
previos; b) Que en los estudios y documentos previos presentados por la Directora de Asuntos Juridicos Intemacionales,
recomienda la contratacion de la INSTITUTO CARQ Y CUERVO, ¢) Que la presente contratacion se rige por lo establecido
en el literal ¢} numeral 4 del articulo 2° de la ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 92 de fa Ley 1474 de 2011 y el
articulo 2.2.1.2.1.4.4 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato interadministrativo; d) En consideracion a todo
lo anterior, las partes han decidido celebrar el presente contrato el cual se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO: Prestacion de servicios para calificar y revisar las pruebas de comunicacion escrita en
espafiol para el Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular, dictar el uso del espafiol en el curso de capacitacion
y demas actividades que requiera la Academia Diplomatica en los temas de espafiol.

CLAUSULA SEGUNDA. - VALOR: El valor del contrato sera de Hasta SESENTA MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA
Y SEIS MIL CUATROSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE. ($60.346.460,00), incluido IVA y deméas impuestos, fasas,
contribuciones, costos directos e indirectos.
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el Gitimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras ocasionadas por estos conceptos seran
responsabitidad del contratista y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacidn de ninguna naturaleza.

Los pagos producto del presente proceso de seleccion seran consignados en la cuenta que el futuro contratista acredite como
propia.

PARAGRAFO 1.- ABONOS EN CUENTA: Los citados pagos se efectuaran mediante consignacion en la cuenta corriente
No. 110-090-06009-6 del Banco POPULAR que EL CONTRATISTA acrediié como propia.

Durante la gjecuicidn del contrato, se podra realizar el pago a otra cuenta bancaria que EL CONTRATISTA designe con
anterioridad al vencimiento del pago, con sujecion a fo previsto en ias disposiciones cambiarias y, siempre y cuando, dé aviso
escrifo a LA ENTIDAD, con no mencs de treinta (30) dias calendario de anticipacion. Para ello debera presentar certificacion
de la respectiva entidad bancaria, la cual no podré tener mas de treinta (30) dias calendario de expedicion.

Todos los pagos efectuados tendran los descuenios de ley.

PARAGRAFO 2.- REGIMEN TRIBUTARIO: De conformidad con el formulario de Registro Unico Tributario (RUT) de LA
CONTRATISTA, v su actividad econdmica de acuerdo con el CllU correspondiente, cualquier cambio al mismo sera
responsabilidad exclusiva de LA CONTRATISTA y debera dar aviso al supervisor del Contrato. LA ENTIDAD no reconocera
valor adicional &l contratc por este concepto.

PARAGRAFO 3.- REAJUSTE AL PESO: Cen la suscripcion del contrato, EL CONTRATISTA acepta que en el evento que
el valor a pagar en |a factura tenga centaves, estos se ajustaran o aproximaran al peso, ya sea por exceso o por defecto, si
la suma es mayor o menor a cincuenta (50) centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecide en el presente
conirato.

CLAUSULA CUARTA. - IMPUTACION PRESUPUESTAL Y SUJECION A LAS APROPIACIONES PRESUPUESTALES: El
valor que LA ENTIDAD se compromete a pagar al CONTRATISTA corresponde a los presupuestos vigentes de LA
ENTIDAD, segiin consta en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 89723 de fecha 11 de mayo de 2023
expedido por el funcionario encargado de las Operaciones Presupuestaies de LA ENTIDAD.

CLAUSULA QUINTA, - PLAZO DE EJECUCION: Sera hasta el 30 de noviembre de 2023, previa expedicion del Regisiro
Presupuestal.

CLAUSULA SEXTA. - LUGAR DE EJECUCION: Bogota D.C

CLAUSULA SEPTIMA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Son obligaciones del CONTRATISTA:

GENERALES:

1.) Responder en los plazos que LA ENTIDAD establezca en cada case, los requerimientos de aclaracion o de informacion
que fe formule.

2.} Cumplir con los aportes a Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales, conforme con las disposiciones
legales vigentes.

3) Atender las observaciones y requerimientos que haga el Supervisor del Contrato.

4) Cumplir el objeto contractual con diligencia, ajustandose a las disposiciones constitucionales, legales, contractuales, las
del pliego de condiciones y sus adendas y a fa propuesta presentada.

5) Informar inmediatamente a LA ENTIDAD y demés autoridades competentes, cuando se presenten peticiones y/o
amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algtn acto o hecho v, en todo
caso, no acceder a dichas peticiones y/o amenazas.

6.) Cumplir cabalmente con los términes y condiciones previstes contractualmente para la ejecucion y desarrollo del
Contrato, para lc cuai LA CONTRATISTA debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

7.} Cumplir con las obligaciones relativas al Sistema Integral de Informacion Financiera “SIIF”.
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15. Atender las recomendaciones, solicitudes y demas actividades refacionadas con el objeto confractual que le sean
asignadas por el supervisor del contrato.

16. Presentar los informes que le sean requeridos por el supervisor del contrato.
17. Mantener los precios unitarios durante |a ejecucién del contraio.

18. Debera cumplir con todas las obligaciones y deberes le asisten acorde con el Régimen General de Proteccion de Datos
Personales, consagrados en la Ley Estatutaria 1581 de 2012, Decreto No. 1377 de 2013, Decreto Unico Reglamentario
No. 1074 de 2015 y demés normas vigentes en esta materia.

19. Emplear personal debidamente entrenado y capacitado de conformidad con las mejores practicas y los principios
contenidos en el articulo 4 de la Ley 1581 de 2012, en especial los relacionados con la seguridad, confidencialidad y
acceso y circulacidn restringida, para lo cual, el contratista debera asegurar y garantizar la capacitacion at perscnal que
designe para el cumplimiento del objeto contractual en el Ministeric de Relaciones Exteriores y suscribir acuerdos y/o
clausulas de confidencialidad con su planta de personal.

20. El confratista realizara el tratamiento de la informacion bajo la calidad de Encargado del Tratamiento, para lo cual deberad
tener en cuenta los deberes que le asisten, contenidos en el articulo 18 de la Ley Estatutaria 1581 de 2012, Previendo
que el responsable de la Informacion contenida en fa base de datos transmitida seré el Fondo Rotatorio del Ministerio de
Relaciones Extericres, razon por la cual, sera tratada por el contratista Gnicamente para los fines previstos por el
Responsable y bajo las instrucciones que este imparia o delimite.

CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1.) Poner a disposicién del CONTRATISTA la informacion que éste requiera para la correcta ejecucion del objeto
contratado.

2.) Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada, con sujecion a las apropiaciones presupuestales y disponibilidades del
PAC previstas para el efecto.

3.) Designar en el presente contrato un superviscr, a través de quien LA ENTIDAD mantendra la interlocucion permanente
y directa con EL CONTRATISTA.

4.) Poner a dispesicion del CONTRATISTA la autorizacion y permisos de acceso para el cargue de las notas a que haya
itigar en el Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular 2025.

CLAUSULA NOVENA, - SUPERVISION: La supervision del contrato seré el designado mediante correo electranico a la
Direccion de Formacion Diplomatica o guien haga sus veces el seguimiento del convenio.

Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 4° y numerat 1 del articulo 26 de [a
Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011 y deméas normas establecidas sobre la materia. EI Supervisor ejercera las actividades
de supervisién y control de la ejecucidn del contrato que le corresponden directamente y conforme con lo establecide en el
Manual de Contratacion y ta Guia del Supervisor de LA ENTIDAD.

PARAGRAFO 1: Si se requiere el cambio de supervisor, el competente contractual procedera a designar un nuevo
supervisor. Si el Supervisor en ejercicio se encuentra en condiciones de suscribir un acta lo hara juntamente con el designado
en su reempiazo, en ésta constaré: estado de ejecucion del contrato; relacién de documentos que entrega; y observaciones
que considere pertinentes. Si no es posible la suscripcién conjunta, &l nuevo Supervisor designado dejara constancia del
estado en que se encuentra ef contrato al asumir el ejercicio de estas funciones. La entidad informara la designacién del
nuevo supervisor a EL CONTRATISTA a mas tardar dentro de los tres (3) dias siguientes a que se le haya comunicado al
funcionario su designacion comao supervisor.

PARAGRAFO 2: E Supervisor debera dar cumplimiento a lo previsto en el SECOP Il en torno al seguimiento del Contrato.
Entre esas obligaciones, se encuentra publicar los informes de supervision en dicha plataforma.
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En adicién a las obligaciones establecidas en el articulo 18 de |a ley 1581 de 2012, EL CONTRATISTA debera: (i} Cumplir
las obligaciones que tenga con LA ENTIDAD como responsable bajo 1a Politica de Tratamiento de la Informacion, la cual
hace parte de este contrato y es de obligatorio cumplimiento por parte del Encargado; (i) Realizar el tratamiento de los datos
de acuerdo con las finalidades que los titulares hayan autorizado y con las leyes aplicables; (iii) Dar tratamiento a nombre de
LA ENTIDAD, conforme a los principios que los tutelan, especialmente los previstos en fa ley 1581 de 2012 y fa Politica de
Tratamiento de la Informacion de LA ENTIDAD; {iv) Guardar confidencialidad respecto del tratamiento de los datos
personales y adoptar, entre otras, las medidas de naturaleza técnica, humana o administrativa que sean necesarias para
otorgar seguridad a la informacion contenida en la base de datos o archivo que se le suministra, evitando su adulteracion,
perdida, consulta, Uso o acceso no autorizado o fraudulento; (v) Respetar y garantizar los derechos de los titulares de los
datos asi como dar trémite correcto v oportuno a sus quejas y reclamos;

EL CONTRATISTA respondera frente al titular del dato, las autoridades y LA ENTIDAD, por todo dafio o perfjuicio que cause
por su dolo o negligencia en el cumplimiento de sus obligaciones legales y contractuales o por el tratamiento indebido de los
dates transmitidos.

CLAUSULA DECIMO CUARTA. -~ INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION: Para los casos en
que EL CONTRATISTA tenga acceso a informacion exclusiva de LA ENTIDAD, se compromete a mantener la més estricta
reserva y a tratar la misma con la cafidad de informacion confidencial que le corresponde, comprometiéndose asi EL
CONTRATISTA a no divuigarla, publicarla, cederla, venderla, ni de otra forma, directa o indirecta, ponerla a disposicion de
terceros, ni total ni parcialmente y a cumplir la citada obligacion incluse con terceros gue no esten autorizados a acceder a
dicha informacion, cualguiera que sea el soporte en el que se encuentre la informacién.

PARAGRAFQ. El cumplimiento de esta obligacion es de carécter indefinido, resaltando su obligatoriedad mientras se
conserven las condiciones y caracteristicas necesarias para clasificar la informacion como confidencial, y se mantendra en
vigor con posterioridad al cumplimiento del objeto contractual suscrito, o vencido el plazo de ejecucion del misma. Por ello,
LA CONTRATISTA garantiza que, tras culminar la relacion contractual, eliminara, suprimira y/o destruira toda la informacion
de la Entidad que estuviere en su poder, entregando certificacion del procedimiento Hevado a cabo para logrario; en dado
caso de contar con informacion propia de LA ENTIDAD y permanecer con la misma, se comprometera a guardar las mismas
medidas de seguridad, confidencialidad, acceso y circulacion restringida con los datos que alii reposen.

CLAUSULA DECIMO QUINTA. - MONEDA DEL CONTRATQ: La moneda del presente contrato es la legal colombiana.

CLAUSULA DECIMO SEXTA. - REGIMEN LEGAL: Este contrato se regira por el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Pablica vigente y sus decretos reglamentarios, las leyes de presupuesto, en general las normas civiles y
comerciales vigentes, las demas normas concordantes que rijan los aspecios del presente contrato y las disposiciones de
LA ENTIDAD que apliquen.

CLAUSULA DECIMO SEPTIMA, - CESION: EL CONTRATISTA no podra ceder total ni parcialmente, la ejecucion del
presente contrato sin la autorizacion previa y escrita de LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMO OCTAVA. - EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: En razon a que LA CONTRATISTA
gjecutara el objeto del presente contrato con plena autonomia técnica y administrativa, queda entendido que no habré
vinculacion laboral alguna entre LA ENTIDAD, LA CONTRATISTA y sus empleados.

CLAUSULA DECIMO NOVENA. - SUSPENSION:; La ejecucion del presente contrato podra ser suspendida cuando se
presenten circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o por mutuo acuerdo entre las partes, con la debida justificacion.
Dicha suspension constard en un Acta de Suspension debidamente suscrita por las partes, indicando la fecha de su
reanudacién, Las partes se pondran de acuerdo acerca de eventuales consecuencias o efectos de la suspension en la
ejecucion confractual.

CLAUSULA VIGESIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: LA CONTRATISTA manifiesta bajo |a gravedad def
juramento que no se encuentra incurse en causales de inhabilidad o incompatibilidad legal para suscribir el presente contrato.

Pagina7de 8



g 9p g euiSed

2¢-019
\_& ‘SOIENUDD A SsuowENa 8p Cleges L 8 owsiuRdnIcy [ap viosesy - sebien ZUO AuS D0ge)
010 A Sauope)nr] ap oledes | ap owsapy) odnig fop eioped zavanne) zenBupoy jebep Bprl josiaey
‘ ﬂgwmwv "[Bi9URS) CUEIRIONGE ZIWEY JEZE[ES OIOJUY 9507 :pqaidy

&

"eULO/ElRld UB uoloeqoude Bj us epeindiise BUDa) B] B aWIOJU0D “0'(Q elofog us BULY 8S IOLSIUE O] 9p BIOUBISLIOD Bled

‘opeasIuwLns [o Jod 021UGII3|e
081100 Je s8jenoeued A sejebs| soale so| Sopo) Bied OpeJYnoU Jas ‘110z 8P JEy| A9 8| 8p 9G OJNOILE [8p SOURLLIS)
50 U2 ‘ejdade ‘ojeAjuod [8p Ugloduosns el uod 'y LSILYHLINOD T4 :SANOIOVIIAILON - 'VINILAIS YINISIOIA YINSNY 1D

ajusIoyg esdwion) BIGUO0?) BN USIDZIBUOY Bp [RUCIIEN EloUsBY B| BASIUIWPE anb || 40033

o us cjusnoop ejussald jap ugoeolignd e e e1apacoid STHOIYILXT SINCIOYIIY 30 OIMZLSININ 130 OIHOLYL0Y
OQNO4 73 ‘awabia ugeeiUOY ap jenuep 8 A GLOZ 8P 7801 0Je108( [8p 1°/4'L'1'|'Z'Z OINOIME |8 LoD BIOUBPIOdUDD Us
7107 9p 610 A8 0j109(] [9P £2¢ OINJJUE [ US olsandsip 0| ap pnuia U INQIOYOITaNd — VLX3S OWISIDIA VINSNV 1D

'ny'(] e10bog ap PepNID E| BJ8S OJRAUCD 9)S8 op
ofjiILOp |2 ‘s8fenjoRnued A safebs) s0j08j8 $0) SOPY} Bled TTYNIOVIINOD OIMIOINOG - VININD OWISIOIA VINSNY 10

'0sa001d |9p sojuswnoop s07 ('z A sonald soipmiss so7 (7] ‘soho anus ‘'ssjenaeuod A seaipunf ssuoioebigo
1 50)08)8 SOWSILE SNS Usonpod BIouSNIesuad Us A OlRu0d sjussasd jap sjuelbopl aued 010943 S0} SOpo) Bied LBIapISUCO
85 UBUOIDE|S) 8S UISENURUOD B 8nb SOusWnoop soj ‘soo aqud :SOINFNNI0A - VINVND OWISIDIA VINSNYTD

‘[eysendnsald onsibay jop alainbal as ugianaals ns eled 'saued se| ap sewiy Sej ap alainbal es ojeljuod
sjueseld jop ojusiweuciooaped (o Bied NOIDNDArd A OINIIWVYNOIDDIJYId - 'VIIDUIL OWISIDIA VINSNY 1D

"00IUQUI08]e
OJeJU0D |3p 0sed |2 eled exeande uoioenys [enb '|) 4OD3AS ewlossleld ey us uoweaygnd elrald ‘alusuieseie|g epegoide
135 elogap saped se| Jod 0Jl10SNS O}eIUOD e UQIDBDIPOW BPO] TSINOIOVIIJITON ~ VANNDIS ONISIDIA VINSNY IO

"g|nBai 50| anb pepiaewlou ) Jod sopel) salejusaiod
S0] UD “Y1SILYNINOD Y1 2p 08I0 e Lele)sa sajend se| 0jelu0d sjussald jop ueling anb sauoious)al se| BIEN}O3S ‘0SeD |9

s 18 QVQAILNT V7 48| ap sajeosy sauojoebiiqo se| uoo J|idiino ered *SANOIONILIY - VHIWINA OWISIDIA VINSNY1D

"¢661 9P 08 A5 B 9D 46 OINAJLE 3 Us BPIDSIqEISS
BULIO] Bl UB m._mtmooﬁ oS _Umbto_._muwoa uod UME:EWNQEOUE <@ pepiigeyut mc:m_m JlUsh8I0s ap OSBd Ug - Ou_<~_0§4n_



