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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

San Jose de Cucuta, 31 de Julio de 2023  
 
Señor (a) 
MELISA MASMELA ACEVEDO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4766437 del año 2023 
Coordinadora de Formación profesional 
Centro de Formación para el Desarrollo Rural y Minero 
San jose de Cúcuta 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Julio del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4766437 del año 2023 
 
Miguel Eduardo Posada Haddad identificado con la cédula de ciudadanía No. 13.271.347 de 
Cucuta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Formación para el Desarrollo Rural 
y Minero – CEDRUM Dependencia de SENNOVA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de 
Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes 
objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES 

SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS ($ 52.787.500) M/TCE. Esta suma será pagada por 

el SENA al contratista de la siguiente manera: a) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023 

por valor de CINCO MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CINCUENTA 

PESOS M/CTE. ($ 5.278.750) cada uno. 

 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Diciembre de 2023. 
 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales en el Programa de Extensionismo Tecnológico del Sistema de 
Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación SENNOVA para implementar desde el centro de 
formación para el desarrollo rural y minero de la regional Norte de Santander, las actividades 
relacionadas con la consultoría especializada a las empresas, organizaciones campesinas - 
agropecuarias y/o campesinos bajo la modalidad de atención definida a beneficiarios del programa y de 
acuerdo con la asignación dada desde Dirección General. 
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Obligaciones Especificas:  
 
 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1. Realizar contacto inicial 
de las empresas, 
organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos priorizados y 
asignados a las regiones 
de cobertura en el marco 
de convocatorias de 
Extensionismo 
Tecnológico de acuerdo 
con los términos de 
referencia definidos, 
confirmando su 
participación o causal de 
rechazo en el sistema de 
información del programa. 

Contactar las microempresas y/o 
organizaciones campesinas 
asignadas por el extensionista de 
apoyo 

Consolidado de 
contactos establecidos 

2. Realizar las 
sensibilizaciones para el 
inicio de los 
acompañamientos de 
acuerdo con el 
cronograma definido en el 
marco del programa de 
Extensionismo 
Tecnológico a las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos asignados. 

 
Realizar sensibilización inicial con 
las microempresas y/o 
organizaciones campesinas 
asignadas por el extensionista de 
apoyo validando la aceptación del 
servicio. 

 
Sensibilizaciones a las 

microempresas y/o 

organizaciones 

campesinas asignadas 

por el extensionista de 

apoyo 

 

3. Registrar en el 
sistema de 
información del 
programa las 
acciones 
ejecutadas con 
las empresas, 
organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos 
asignados de 
acuerdo con la 

Realizar el registro de acciones 

ejecutadas con las 

microempresas y/o 

organizaciones campesinas 

asignadas por el extensionista 

de apoyo asi: 

1. Actualización Ficha 

Empresa 

2. Actualización Ficha 

empresario 

3. Diagnostico Inicial 

Registro de información 

en Plataforma 

DynamiSENA 
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metodología de 
extensionismo 
tecnológico, 
dando 
cumplimiento al 
cronograma 
definido para tal 
efecto desde la 
Dirección 
General. 

4. Encuesta SENNOVA 

5. Plan de Mejora 

6. Indicadores 

7. Medición Inicial idicadores 

8. Registro de Asesorias 

 

Empresas registradas: 

1. Calzado Ana 

2. Confecciones Lan 

3. Chocoland 

4.       Frutipamplonita 

5. Granja M y G 

6. Grupo GP Colombia 

7. Guaney – Vino de Naranja 

Tangelo 

8. Junta de Acción Comunal 

Monteadentro – Vereda 

Montealegre 

9. Maria Alix Esteban de 

Marin 

10. Publicom Comunicación 
Visual 
11. Tavolandia SAS 
12. Tesoro del Romeral 

4. Diagnosticar las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas- 
agropecuarias y/o 
campesinos asignados 
con las herramientas 
definidas para esta 
actividad de acuerdo con 
la metodología de 
extensionismo 
tecnológico. 

Realizar el diagnostico inicial a las 
microempresas y/o organizaciones 
campesinas asignadas por el 
extensionista de apoyo asi: 
 
Empresas registradas: 
1. Calzado Ana 

2. Confecciones Lan 

3. Chocoland 

4.       Frutipamplonita 

5. Granja M y G 

6. Grupo GP Colombia 

7. Guaney – Vino de Naranja 

Tangelo 

8. Junta de Acción Comunal 

Monteadentro – Vereda 

Montealegre 

9. Maria Alix Esteban de 

Marin 

Diagnostico de acuerdo 

a metodología de 

extensionismo 

tecnológico  
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10. Publicom Comunicación 
Visual 
11. Tavolandia SAS 
12. Tesoro del Romeral 

5. Formular y concertar 
el plan de mejora 
identificando los 
indicadores a evaluar de 
las empresas, 
organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos asignados, 
usando los formatos 
definidos para esta 
actividad de acuerdo con 
la metodología de 
extensionismo 
tecnológico y las 
necesidades 
identificadas. 

Realizar y concertar el plan de 
mejora con a las microempresas y/o 
organizaciones campesinas 
asignadas por el extensionista de 
apoyo asi: 
 
Empresas registradas: 
1. Calzado Ana 

2. Confecciones Lan 

3. Chocoland 

4.       Frutipamplonita 

5. Granja M y G 

6. Grupo GP Colombia 

7. Guaney – Vino de Naranja 

Tangelo 

8. Junta de Acción Comunal 

Monteadentro – Vereda 

Montealegre 

9. Maria Alix Esteban de 

Marin 

10. Publicom Comunicación 
Visual 
11. Tavolandia SAS 
12. Tesoro del Romeral 

Planes de Mejora 

concertados de acuerdo 

a metodología de 

extensionismo 

tecnológico  

 

6. Medir en las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos asignados 
los indicadores definidos 
en el plan de mejora de 
acuerdo con la 
metodología de 
extensionismo 
tecnológico, 
documentando de 
acuerdo las 
orientaciones dadas 
desde la Dirección 
General. 

Registrar la línea base de 
indicadores concertados con a las 
microempresas y/o organizaciones 
campesinas asignadas por el 
extensionista de apoyo asi: 
 
Empresas registradas: 
1. Calzado Ana 

2. Confecciones Lan 

3. Chocoland 

4.       Frutipamplonita 

5. Granja M y G 

6. Grupo GP Colombia 

7. Guaney – Vino de Naranja 

Tangelo 

Indicadores concertados 

en la plataforma 

DynamiSENA 
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8. Junta de Acción Comunal 

Monteadentro – Vereda 

Montealegre 

9. Maria Alix Esteban de 

Marin 

10. Publicom Comunicación 
Visual 
11. Tavolandia SAS 
12. Tesoro del Romeral 

7. Asesorar e 
implementar la 
metodología de 
extensionismo 
tecnológico a las 
empresas, 
organizaciones 
campesinas - 
agropecuarias y/o 
campesinos asignados 
de acuerdo con la guía 
de Extensionismo 
tecnológico (GIC-G-
010) y a las 
orientaciones de la 
Dirección General. 

Realizar el acompañamiento a las 
las microempresas y/o 
organizaciones campesinas 
asignadas por el extensionista de 
apoyo asi: 

Empresas registradas: 

1. Calzado Ana 

2. Confecciones Lan 

3. Chocoland 

4.       Frutipamplonita 

5. Granja M y G 

6. Grupo GP Colombia 

7. Guaney – Vino de Naranja 

Tangelo 

8. Junta de Acción Comunal 

Monteadentro – Vereda 

Montealegre 

9. Maria Alix Esteban de 

Marin 

10. Publicom Comunicación 
Visual 
11. Tavolandia SAS 
12. Tesoro del Romeral 

Informe de 

implementación de la 

metodología de 

extensionismo 

tecnológico  

 

8.Documentar la 
información recolectada en 
el proceso de 
acompañamiento, de 
forma completa y con 
criterios de calidad, de 
acuerdo con las solicitudes 
del dinamizador de 
extensionismo tecnológico 
y las emitidas desde la 
Dirección General. 

Formular y consolidar los formatos 
establecidos en la metodología de 
extensionismo tecnológico para las 
microempresas y/o organizaciones 
campesinas asignadas por el 
extensionista de apoyo asi: 
 
Empresas registradas: 
1. Calzado Ana 

2. Confecciones Lan 

3. Chocoland 

4.       Frutipamplonita 

Consolidación de 

repositorio institucional 

con los formatos 

establecidos en la 

metodología de 

extensionismo 

tecnológico 
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5. Granja M y G 

6. Grupo GP Colombia 

7. Guaney – Vino de Naranja 

Tangelo 

8. Junta de Acción Comunal 

Monteadentro – Vereda 

Montealegre 

9. Maria Alix Esteban de 

Marin 

10. Publicom Comunicación 
Visual 
11. Tavolandia SAS 
12. Tesoro del Romeral 

9. Garantizar la ejecución 
de las horas de 
implementación de la 
metodología de 
Extensionismo 
Tecnológico, acorde a 
orientaciones brindadas 
por Dirección General 
EVIDENCIAS: Tabla con 
nombre de empresa, link 
de grabación abierto a 
usuarios sena y captura de 
pantalla donde se 
evidencie la empresa y el 
extensionista. Se deben 
relacionar todas las 
empresas acompañadas. 

Programar los encuentros con las 
empresas asignadas de acuerdo a la 
planeación del programa de 
extensionismo tecnologico 

Informe de 

implementación de la 

metodología de 

extensionismo 

tecnológico  

 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No 69246318 de la planilla, operador DAVIVIENDA y periodo correspondiente al mes de Junio 
del año 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (18) folios 
 
 
Cordialmente,  
 

 
MIGUEL EDUARDO POSADA HADDAD 
C.C. No. 13.271347 de Cúcuta 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
 
Melisa Masmela Acevedo 
Coordinadora de Formación profesional 
Centro de Formación para el Desarrollo Rural y Minero 
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INFORME ACTIVIDADES MES DE JULIO 
ANEXOS 

 
 

Consolidado de contactos establecidos  
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Sensibilizaciones a las microempresas y/o organizaciones campesinas asignadas por el 

extensionista de apoyo 

 

Empresa Acta de Inicio 

Calzado Ana 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
Chocoland 
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Confecciones Lan 
 

 

 
 
 

Frutipamplonita 
 

 

 
 
 
 

Granja M y G 
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Grupo GP Colombia  

 
 

Guaney – Vino de Naranja 
Tangelo 

 

Junta de Acción Comunal  
Monteadentro- Vereda 
Montealegre 
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Maria Alix Esteban de Marin 

 

Publicom Comunicación 
Visual 

 

 
 
 

Tavolandia SAS 
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Tesoro del Romeral 

 

 
 
 

 

 
Registro de información en Plataforma DynamiSENA 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

Diagnostico de acuerdo a metodología de extensionismo tecnológico  

 

 

 
Planes de Mejora concertados de acuerdo a metodología de extensionismo tecnológico  

Empresa Plan de mejora 

Calzado Ana  
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Confecciones 
Lan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Chocoland  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Frutipamplonita  
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Granja M y G 

 
 

Grupo GP 
Colombia 

 
 

Guaney – Vino 
de Naranja 
Tangelo  
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Junta de Acción 
Comunal 
Monteadentro 
 

 
 

Maria Alix 
Esteban de 
Marin 

 
 

Publicom 
Comunicación 
Visual  
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Tavolandia SAS   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tesoro del 
Romeral 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

Indicadores concertados en la plataforma DynamiSENA 
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Informe de implementación de la metodología de extensionismo tecnológico  

 

Confecciones Lan 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah_sena_edu_co 
/ERVNQx4B3y9KpxwH-Dt39wYBSyrbokuMbaw7AaSFhYcsYQ  
 

 

 
Grupo GP Colombia 
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah_sena_edu_co 
/EcTqLkjezNFNjiTf0q3bomwB8WE1l23d4yvfGm73lOf3nQ 

 

 

 

Guaney- Vino de naranja tangelo 
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah_sena_edu_co 
/EeP3OZuZtutEhlinAv0vWqkBqgQijZoQKulJdnEP9iYtrA 
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Frutipamplonita 
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah_sena_edu_co 
/EdAYkH5SdNFEtD7kIOP8G7gBsdn3m9WxDRYsluGyz9_rgA 
  

Junta de accion comunal Monteadentro- vereda montealegre  

 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah_sena_edu_co 
/EX9GbVl4aMtGh6SSRC5cG8UBb0ugaImpdWDLF9HX94xvXQ   
 
 

 

Maria Alix Esteban de Marin 
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah_sena_edu_co 
/EUZVe6nI3c1NjPYIMQSurSQBB3aHPYk5MHyh014RBXak-A 

 

Publicom Comunicación Visual 

 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah_sena_edu_co 
/EanjNIFiixdMuSU9rmXvZZoBfHCVtWTCFFvb8H2q2CQSag 
 

 

 
Tesoro del Romeral 
 
https://sena4-
my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah_sena_edu_co 
/Ec7zkc3yXv5Oi1J-VpeGI4wBt_UT5dZOboWZLGVINRfNTA  

Tavolandia SAS 
 
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/mposadah_sena_edu_co 
/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmposadah 
%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2FRecordings 
%2FTAVOLANDIA%20SAS%2D20230721%5F092334 
%2DGrabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3% 
B3n%2Emp4&referrer=Teams%2ETEAMS%2D 
WEB&referrerScenario=RecapOpenInStream 
Button%2Eview%2Eview&ga=1 

 

Calzado Ana 
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah 
_sena_edu_co/EVLgtpqOzoJDtZH4lqN 
_nJMBeJ34dn1HeGi2El_fCcz_4g?e=LWtiXV 
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Chocoland 
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/ 
personal/mposadah_sena_edu_co/EcQ-
A6VAsC9Ljz06Q3zorzsBOpdHl6P 
SHv0WzK0TUXOykA?e=Z6iBvl 

 
Granja M y G 
 
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/mposadah 
_sena_edu_co/EQ_3XJuf2KJHrIrOqUcZFDsBk32JLeYcMKD0xXs80
gwE2A?e=WOW8o8 
  

 
 
Consolidación de repositorio institucional con los formatos establecidos en la metodología de 

extensionismo tecnológico 

 

Empresa Cargue Repositorio 

Calzado Ana 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Chocoland 
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Confecciones Lan 
 

 
 
 
 

Frutipamplonita 
 

 
 
 
 
 

Granja M y G 
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Grupo GP Colombia 

 
 
 
 
 
 
 

Guaney – Vino de 
Naranja Tangelo 
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Junta de acción 
comunal 
Monteadentro 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maria Alix Esteban 
de Marin 
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Publicom 
Comunicación Visual 

 
 
 
 

Tavolandia SAS 
 

 
 
 

Tesoro del Romeral 
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