31-Mayo-2019
Pereira/Risaralda
ORIP- Pereira

Evidencia labores realizadas en oficinas

Respetado Coordinador Leonel Riveros, por medio del presente envio ante usted

evidencias de mi actuacién laboral en la oficina de registro de la ciudad de Pereira.

Empiezo el 26 de Abril de 2019 con la induccion ofrecida por el compafiero y

contratista Jaime Rico excelente lider.

Saco 15 turnos del archivo temporal para ser entregados al usuario. Cabe anotar

gue estos documentos salen foliados en su totalidad.
Trabajo a diario de la siguiente manera:

- 29 de Abril, saco 18 desanotados para entregar al usuario.

- 30 de Abril, saco 42 turnos, para usuario

- 2 de Mayo entro 15 mesas de control, y saco 71 turnos para ser
entregados a usuario.

- 6 de Mayo, empiezo con mesas de control, luego con certificados
asociados, 28,18 12 turnos.

- 7 de Mayo Empiezo con desanotados certificados asociados y foliados,
30+12+22.

- 8 de Mayo empiezo con desanotados y devolutivas, 19+8+4+12+16

- 9 empiezo con desanotados 8+19+16+14+15+16.

- 10 de Mayo empiezo con 9 turnos de desanotados +10.

- 13 de mayo del mismo mes empiezo 10 desanotados, mas 18
devolutivas.

- 14 de mayo empiezo con 4 desanotados, mesa de control 16
certificados asociados 24 criticados asociados mas 27.

- 15 de mayo empeceé con 9 turnos, mas 39.



- 16 de empiezo con 3 desanotados +17+15+15+17+5+19+25.

- 17 hice 25+109.

- 20 empiezo foliando 20 escrituras ,10 turnos +17+5+11+11+3+15+15.

- 21 contindo con desanotados 2+15+9.

- 22 empiezo foliando 8 matriculas, y haciendo 15 desanotados.

- 23 empiezo con las relaciones 13+18+22.

- 24 empiezo con 13 turnos de desanotados 15+11 y7 desarmados.

- 27 empiezo con desarme y calificando unos documentos, 21 turnos,
de desanotados 22+15+14.

- 28 empiezo foliando y haciendo desanotados 15+17+9+17 y desarme
15 documentos.

- 29 empiezo con 10 turnos de desanotados y foliados 13+13+14+13.

- 30 empiezo conl4 turnos de desanotados.

Cabe anotar, que colaboro recogiendo de ventanilla, llevando al archivo misional
los documentos de registro, y catastro. No he podido trabajar en forma con la
digitalizacion de documentos, ya que no poseo escaner en el momento y el que se
encuentra en mi puesto de trabajo se encuentra en mal estado. El 90% de mi
trabajo ha sido organizar las relaciones de salida para entregar a ventanilla luego
de haber sido digitalizada por alguno de mis otros compafieros y el otro 10%

realizando otras tareas.

También quiero decirle que mis compafieros, Jaime, Dayana, Edwin, son muy
buenas personas, y muy colaboradores al igual que don Jorge. Muchas gracias y

Dios lo sigan bendiciendo.

Agradezco la atencion prestada.

ATT Martha Isabel.
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