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~ EVDENGAS

 OBLIGACIONES

2 A E SR R > i :
Las obligaciones especificas técnicas y administrativas bajo los lineamientos de Gestion|Se presté con plena autonomia técnica y administrativa Is
obligaciones  especificas bajo los lineamientos de Gestidn

Documental de Ia SNR son las siguientes:
il Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizaci Documental de la SNR las cuales se relacionan en cada numeral el

digitalizacién, armado y disposicién fisica de documentos.
i Recibir los turnos de documentos producidos en
radicacion o consecutivo y llevarlos para ser procesados en la linea de produccion.

3. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia.

4, Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de
prioridad o rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o
impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de
las copias para la oficina de registro, catastro e interesados, con el respectivo sello y firma de
notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos,
fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion
documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la
linea de produccién; retirar el material abrasivo de los documentos; ordenar los documentos de

watar dad tac al digitalizad

6n, calidad, custodia, segunda

las ventanillas de registro en orden de|1. sise cumplié
2. si se cumplio

3. si se cumplié
4. si se cumplio.

b lac

gk o o
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Dentro del rol de digitalizacién se debe S. si se cumplié
turno que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), aseguréndose que coincidan; digitalizar la|6. si se cumplio
7. si se cumplio

totalidad de los documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el procese normal de
confrontacién y reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el|8. si se cumplié
orden de recepcion; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos(9. si se cumplio
represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar(10. si se cumplié
11. si se cumplié

que todas las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco,
en la configuracién del escaner debe prevalecer: resolucion 300x300, tipo de escaneo ADF|12.sise cumplié

(Duplex), tamafio del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las|13. si se cumplié
magenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno|14. si se cumplié

verificar el turno del documento fisico, contra el

i

digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccién los turnos|15. si se cumplié
de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza calidad.  [16. si se cumplic
Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco;|17. si se cumplié

6.
registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el campo|18. si se cumplié
tion documental para tal fin; asegurar la[19. si se cumplic

de comentarios (Actual) dispuesto programa de gest
calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que el recibo de caja fisico coincida, con el turno|20. si se cumplio
de documento digitalizado y los datos bdsicos cargados por los aplicativos Folio Magnético o SIR;|21. si se cumplié
indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen verificar cada una de las imagines|22. si se cumplicé
talizadas; grabar el[23. si se cumplié

contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien digit
documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para el armado; informar al

coordinador de la linea de produccion del reproceso; verificar al final del dia que la malla quede|Lo anterior se cumplié dado que se prestaron los servicios en la

oficina de registro de instrumentos publicos (ORIP) de Pereira, con

autonomia técnica y administrativa, se desarrollar las

blecidas para las lineas de produccion bajo los

vacia de turnos de documentos radicados en el dia;
¥ 5 Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento después de realizar la[plena

digitalizacion y el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar|actividades esta.
por orden de turns los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto|lineamientos del programa de gestion documental de la 5.N.R en la

por la ORIP para este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de cual se hizo la recepcion, alistamiento, organizacién, digitalizacién,
tipificacion, control de calidad y disposicion final.

acuerdo a instructivo.
8. En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de calificacion,

nota devolutiva, correccion y/o mayor valor cuande aplique; buscar en el archivo temporal la
documentacién asociada al turno de documento relacionado en el formulario de calificacion o
nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a la ventanilla y la

otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los docume

ntos segun instructivo; en el caso de
ento, se realiza la primera digitalizacién y se asocia el

que exista una nueva entrada del docum
a (SGD-IRIS); se espera el formulario de calificacion o nota

documento relacionado en el sistem
devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la linea de produccion se integra
fisicamente para su posterior ubicacién fisica, en caso que se haya entregado a la ORIP se solicita
el documento inicial para que la documentacion quede integrada

e la ORIP consideran

En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios d
imagenes o que no son legibles, se

9.
que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan

debe surtir el proceso segun instructivo.

10. En el rol de disposicion fisica de los documentos se debe aplicar el instructivo.

11. Elaborar el informe mensual que debe contener las cantidades de documentos diarios

procesados per cada etapa del proceso de produccién descrito anteriormente.

12. Diligenciar a diaric en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no cuenten con
tes datos: fecha de radicacién del turno

coordinador) una base de datos que contenga los siguien
ervenido, numero de turno, numero de folios recibidos,

de documento, documento misional int:
numero de folios alistados, nombre de |a persona que alista el documento, nombre de la persona
la persona que realiza la calidad al documento, fecha

que digitaliza el documento, nombre de
desde la cual se encuentra el documento en archivo temporal, fecha de calificacién por parte de

la ORIP, fecha de entrega del documento calificado a la linea de produccién, calificacion

entregada, consecutivo de reparto, numero de relacién, fecha de entrega del documento armado
a ORIP, nombre de quien recibe los documentos para entrega en ventanilla,

a los funcionarios de |
unidad de conservacion, descripcion de la ubicacion.

13. Dar cumplimiento a la Ley General de Archivos.
14. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podré subcontratar la labor contratada,
ectivas evidencias en los cuadros como texte o imagenes, favor colocarlas como anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus resp

Anexos
* Copia pago a los sistemas de salud, pension y ARP
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" FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRA‘Ib P R
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el

(la) contratista MARTHA ISABEL CASTANO

o

del contrato de Prestacién de Servicios No 110 de 2019 conforme las normas,

y demas normas técnicas exigibles.

La o (el) contartista cumplié con las operaciones de pa

789 de 2002 modificada por la ley 828 de 2003 y ARP seguin la ley 1562 de 2012.
1.853.700,00

go a los sistemas de salud y pension,

Se autoriza el pago por la suma de: $§

. g¥v ngls_l_ou OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL SETEC

A

OBSERVACIONES

de conformidad con la ley

del CRP No. 39819 CDP No 8919
IENTOS PESOS CON 00

presente periodo, se deja constancia que
identificada (o) con cedula de ciudada

o 30,295,297 de MANIZALES cumpli¢  sastifactoriamente  con el objeto y obligaciones| {
especificaciones, procedimientos,|

pia Mes Ano

peL [01 ] 08 | 2019 |  pAGO No. [ AGOSTO |

PERIODO DE PAGO - W | 8 | 20@ 4 r AGOSTO J

PEREIRA

pPara constancia se firma en

A Firma Supervisor
PAOLA ANDREA SALAZAR OSORIO
ORA GRUPO TECNOLOGICO Y ADMINISTRATIVO
o - - T 3 Q@t“"ﬂ'h“;;{’ﬂf? .: i3

L

COORDINAD

R

MATHS T3 CASA AR
Firma Contratista

MARTHA ISABEL CASTANO
Cedula de Ciudadania No
30,295,297  DE__ MANIZALES

dias del mes de AGOSTO

go a los sistemas de salud, pension
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingre
de las rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas natu
que presten servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la
gctividad. seran ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningin
ingreso por honorario podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, vigencia
desde 01 de marzo del afio 2017, me permito certificar bajo la gravedad de
juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X

2 OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2017 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a
1400.UVT.SI___ NO X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X

4 Dependiente Economico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del E.T)
Adjunto Certificado expedida por Contador Publico. (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3).
5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO_X__
Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)SI_NO_X_

7. Credito de Vivienda SI___ NO _X_.

o

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 del mes agosto de 2019.

Atentamente,

WAACTHS  SSheil CANTARS
MARTHA ISABEL CASTANO
C.C. 30.295.297 Manizales
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ANEXO
EVIDENCIAS PERSONALES MES DE AGOSTO
CONTRATISTA: MARTHA ISABEL CASTANO ORIP PEREIRA

01-08-19: Empiezo a trabajar escaneando la relacion # 5430 con 19 turn,10 asi:
2019-290-6-12859,2019-290-6-14388,2019-290-6-14447,2019-290-6-14688,2019-
290-6-14701,2019-290-6-14706,2019-290-6-14713,2019-290-6-14718,2019-290-
6-14723,2019-290-6-14728,2019-290-6-14733,2019-290-6-14734,2019-290-6-
14739,2019-290-6-14747,2019-290-6-14751,2019-290-6-14752,2019-290-6-

147582019-290-6-14765,2019-290-6-48127 con 311 folios, recibe Mery Correa en
ventanilla.

Sigo con la relacion # 5431 16 turn,7 cer organizados asi: 2019-290-6-
14253,2019-290-6-14359,2019-290-6-14786,2019-290-6-14794,2019-290-6-
14801,2019-290-6-14808,2019-290-6-14809,2019-290-6-14816,2019-290-6-
14817,2019-290-6-14818,2019-290-6-14827,2019-290-6-14834,2019-290-6-
14848,2019-290-6-14855,2019-290-6-14863,2019-290-6-14841, con 256 folios.

Sigo con la relacion # 5434 mesa de control 10 turn,2019-290-6-14001,2019-290-
6-14118,2019-290-6-14212,2019-290-6-14436,2019-290-6-14493,2019-290-6-
14509,2019-290-6-14565,2019-290-6-14613,2019-290-6-14637,2019-290-6-
14776,recibe Mery Correa.Llevo los documentos al archivo misional donde recibe
la Sra Maria Elena Maturana.

02-08-19:Hago la relacion # 5454 3 turn 5 cer. 2019-290-6-14948,2019-290-6-
14956,2019-290-6-1496 con 108 folios recibe Mery Correa alas 11:15 am.termino
catastro entregando las cajas 1,2,3,4,5.para ser llevadas a Agustin Codazzi,
quedando al dia con el mes de Julio. Dando fe de ello la Dra. Ana Maria la
coordinadora de juridica,y me firma la evidencia de mi trabajo la Dra Paola
coordinadora de los contratistas.

Sigo con la relacion # 5444 13 turn,8 cer:2019-290-6-14881,2019-290-6-
14901,2019-290-6-14907,2019-290-6-14913,2019-290-6-1491 9,2019-290-6-
14925,2019-290-6-14927,2019-290-6-14932,2019-290-6-14938,201 9-290-6-
14939,2019-290-6-14945,2019-290-6-14951,2019-290-6-14953,

con 173 folios,recibe Mery Correa .

Sigo con la relacion #5457 27 turn,12 cer :2019-290-6-14439,201 9-290-6-
14530,2019-290-6-14546,2019-290-6-14581,2019-290-6-14581,2019-290-6-
14576,2019-290-6-14587,2019-290-6-14591,2019-290-6-14605,2019-290-6-
14611,2019-290-6-14616,2019-290-6-14676,2019,290,6,14698,2019-290-6-
14699,2019-290-6-14704,2019-290-6-14711,2019-290-6-14716,2019-290-6-
14721,2019-290-6-14726,2019-290-6-14731,2019-290-6-14742,2019-290-6-
14748,2019-290-6-14755,2019-290-6-14760,2019-290-6-14793,2019-290-6-
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14800,2019‘2906-14815 2019-290-6-14586 con 267 folios, sale a las 3:40 recibe
el sefor Jair, :

- T i enor
llevo los documentos al archivo misional donde me recibe el s
Juan Carlos.

05-08-19: Empiezo con catastro a las 7:30 am #ral 01 # tur 2019-290-6-14815 #
Doc 1496

# mat 290-60151 hasta el #ral 50 turn 2019-290-6-12767 # Doc 4008 #
mat 290-16090g.

I90 con la relacion # 5495 11turn,8 cer :2019-290-6-14992,2019-290-6-
15043,2019-29

0-6-15050,2019-290-6-15052,2019-290-6-15057,2019-290-6-
15063,2019—290-6-15069,2019-290-6-15075,2019-290—6-15082.2019-290—6— ;
15088,2019—290-6-15094,Con 175 folios, sale para ventanilla a las 11:15 am recibe
la Sra Fizeth .Sigo con la relacion # 5504 21tur,11cer:2019-290-6-14937,2019-
290-6~14950,2019-290—6-14944.2019—290-6-14958,2019-290-6-14968.2019-290—
6-14974,2019-290—6-14980.2019—290-6-14987,2019-290-6-14993,2019-290—6-
15001,2019-290-6-1 5007,2019-290-6-15059,2019-290-6-1 5025,2019-290-6-
15032,2019-290-6-1 5038,2019-290-6-15051,2019-290-6-1 5058,2019-290-6-
15064,2019-290-6-15070,201 9-290-6-15076,2019-290-6-15083.con
folios,estas relaciones también las he digitalizad

ventanilla a las 2:37 pm recibe la Sra Fizeth.Recojo de ventanilla los turnos y los
llevo a linea de produccion.Si

go con catastro #ral 51 # de turn 2019-290-6-15064 #
Doc 4567 # ma 290-225179 hasta el #ral 110 turn 2019-290-6-15094 # Doc 5046 #
ma 290-77171.

344
O y escaneado las llevo a

06-08-19:Digito los turnos:2019-290-6-
tun,7  cer:2019-290-6-13559,2019-2
14854,2019-290-6-14870,201 9-290-6-14883,2019-290-6-14891,201 9-290-6-
14941,2019-290-6-14990,201 9-290-6-14997,2019-290-6-15004,2019-290-6-
15022,2019-290-6-15035,2019-290-6-15041
Sigo con la relacion #5507 24 turn.11 cer:2019-290-6-1497,2019-290-6-
14211,2019-290-6-14242 2019-290-6-14710,201 9-290-6-14732,2019-290-6-
14732,2019-290-6-14885,2019-290-6-14959,2019-290-6-14964,2019-290-6-
14966,2019-290-14976,2019-290-6-14982,2019-290-6-14989,2019-290-6-
15003,2019-290-6-15021,2019-290-6-15027,2019-290-6-15040,2019-290-6-
15046,2019-290-6-15060,2019-290-6-15066,2019-290-6-15072,2019-290-6- ‘
15079,2019-290-6-15085,2019-290-6-15091,2019-290-6-15097, con 356 folios
i 12:02 p.m.

;gle pacroanvelgtarz:fc%:las#5512 § 17 turn, 6 cer:2019-290-6-14563,2019-290-6-
1 295%9 2019-290-6-14836,2019-290-6-14857,2019-290-6-15089,201 9-290-2—
15095,2019-290-6-15101,2019-290-6-1 51 gg,ggl g—%gg—g—l g} 1 ?gg} g—ggg—s-

’ -290-6-15129,2019-290-6-15137,2019-290-6- 2019-290-6-
‘1Iglﬂgggéggg-l55)143,2019-290-6-15145,2019-290-6-15152, con 416 folios,
llevo a, ventanilla a la 1:15 p.m recibe Mery Correa.

14013, oficio # 4935.La relacion # 5508 15
90—6—14833,2019~290—6-14847,2019-290~6-

e 9-290-6-15289,2019-290-6-
i los turns 2019-290-6-15273,201 g <
Hgggo 2cc?1hg a]lzdgo-ee‘s-15291 2019-290—6-15292,2013—388—2—1 g%gg,ggl g %gg g
R e '2019-290-6-15296,2019-290-6-15300,2019-290-6-
-6-15295,2019-290-6-15296, i
15281’%813_3% g-l 2302 2019-290-6-15299,2019-290-6-15303,2019-290-6
15301, G :

Sl
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122?3%813—590"6'15307'2019-290-645305,2019-290-6-15309,2019-2906-
2019- 90-6-15311,2019-290-6-15315,2019—290-6-15318,2019-290-6_

123;?’2019'290“6-15321 2019-290-6-15324,2019-290-6-15327 2019.290.6.

08-08-19: Empiezo con catastro a las 7:30 a.m #ral 111 # de turn 2019-290-6-
15188 # de Doc 1945 # de ma 290-39521 hasta el #ral 188 # de tur 2019-290-6-
14_1242 # de Doc 3297 # de ma290-107817
Sigo con Ia relacion # 5540 11 turn,12 cer:2019~290-6-14503,2019-290—6-
14632,2019-290-6—14796,290-290—6-14889,2019-290-6—14978,2019—290-6—
14984,2019-290-6-14991 ,2019-290-6-15005,201 9-290-6-15100,2019-290-6-
f15]129,2019—290-6-15135,digitaIizadas.escaneadas y llevadas a ventanilla con 59
olios.
Traigo de ventanilla los turn‘:2019-290-615404,2019-290-6-15403,2019-290—6-
15402,2019-290-6-15401.2019-290-6-15400,2019-290-6-15399,2019-290-6—
15398,2019-290-6—1539?.2019~290—6-15396.2019-290-6-15395,2019-290-6-
15394,2019—290-6-15405,2019-290-6-15392.ios digitalizo. Digitalizo los turn 2019-
290-6—14447,2019—290-6-8127.reso|uciones.lievo al archivo misional los
documentos de registro.,Digitalizo la relacion # 5575 1 turn,relacion # 5574 1 turn
mesa de control 2019-290-6-13619
Digitalizo la relacion # 5573 2cer 6 tur.20‘s9-290—6-14670.2019-290-6-14671,2019-
290-6-15185,2019-290-6-15204,2019-290-6-15206.2019-290-6-15209 con 20
folios sale para ventanilla a Is 3:35 p.m recibe Mery Correa.
Relacién # 5575 1 turn certificados asociados 2019-290-6-15186 con 7 folios.
Sigo con la relacién 5574 1 tur mesa de control 2019-290-6-13619,sale a las4:5
p-m.Sigo con la relacion # 5553 13 turn.6 cer,2019-290-6-14633,2019-290-6-
14934,2019-290-6-15010,2019-290-6-15018,2019-290-6-1 5048,2019-290-6-
15105,2019-290-6—15112,2019-290-6—15139,2019-290-6-15183,2019-290-6— _
15184,2019-290-6-15190,2019-290-6-15201,2019-290-6-15208, con 157 folios,

termino a las 4:50 p.m.

' a A 2019-290-6-15184
-08-19: Empiezo con catastro a las 7:35 a.m #ral 189 #de tur
;2%32 5123 #Fr)nat 290-64378, hasta el #ral 217 # de turn 2019-290-6-14761 # Doc
# mat 290-121191.
;;lg%Q con la relacion # 5600 16 turn,10 cer,:2019-290-6-14608,2019-290-6-
14930 2019-290-6-15216,2019-290-6-15223,2019-290-6-15235,2019-290—2-
15243,201 9-290-6-15255,2019-290-6-15261,2019-290-6-15281,201 9-388-6-
15289’2019-290-6-15295,2019-290—6-15301,2019—290—6?15308,'2019- -6-
15314,2019-290-6—15320,2019-290-6-15326, con 276 fgllg;brgc‘:bsz (I;ge% fgorzrgg.G
: ic 2019-290-6- 2019-290-6-
I on la relacion # 5628 9 turn, 3 cer, :
1Ségzc(>)7c:201 9-290-6-15229,2019-290-6-15245,201 9-290-6_—1 5269,_201 9-290-6
15284’2019-290-6-15285,2019—290—6-15291, con 25 folios, recibe Mery Correa a
:00 p.m. e
ISaisg‘jg c?onpla relacion # 5631 8 turn:2019-290-6-1 5280,2019~290-6~15338,33(1) 96290
6-15340 2019-290-6-15345,2019-290-6-15351,2019-290—6-,1535712019- -6-
15364 2619-290-6-15378,con 84 folios, recibe Mery Correa a las 2:28 p.m.
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Sigo con Ia relacion # 5629 2 turn mesa de control: 2019-290-6-15103,201 91-722;)-(?-
15283, sale 3 las 2:40 p.m, recibe Mery Correa. Sigo con catastro #ral 2 e
turn,2019-290-6-15357 # Doc 1763 # mat 290-218802 hasta el # 281 # de tumn
2019-290-6-15331 # Doc 1855 # mat 290-108220.

'90 con la relacién # 5632 4 turn,2019-290-6-15275,2019-290-6-15332,2019-290-

6-15339,2019-290-6-15346,con 111 folios, sale a las 3:25 p.m recibe el sefior Jair
Valencia.

14-08-19:Empiezo digitalizando y escaneando la relacién # 5708 7 turn4

cer:2019-290-6-14906,2019-290-6-1 5368,2019-290-6-15394,2019-290-6- |
15395,2019~290-6-15404,2019-290-6-15528.con 31 folios,sale para ventanilla a
las 9:47 a.m.

Sigo con la relacion # 5705 8 turn4 cer:2019-290-6-15573,2019-290-6-
15574,2019-290-6-15580,2019-290—6-15586,2019—290—6—15592,2019-290-6-
15617,2019-290-6-15618,2019-290—6-15623. con 93 folios recibe Mery Correa a
las 10:25 a.m.

Sigo con la relacion # 5709 2 turn. mesa de control:2019-290-6-15401,2019-290-6-
15494, recibe Mery Correa a las 10:41 a.m.

Sigo con la relacién # 5720 6 turn?2 cer:2019-290-6-15370,2019-290-6-
15479,2019-290-6-15633,2019-290-6-15635 20

19-290-6-15637,2019-290-6-15643
con 101 folios recibe Mery Correa a las11°55 a m

Sigo con la relacion # 5722 2 turn,2019-290-6-1 3978,2019-290-6-14572, con 113
recibe Mery Correa a las 2:22 p.m.

Sigo con la relacién # 5721 16 turn.9 cer,2019-290-6-15571,2019-290-6-

15572,2019-290-6-15578,2019-290-6-15579.2019-290-6-1 5585,2019-290-6-
15590,2019-290-6-15596,2019-290-6-15602,2019-290-6-1 5608,2019-290-6-
15616,2019-290-6-15622,2019-290-6-15629,2019-290-6-15638,2019-290-6-

15642,2019-290-6-15648,2019-290-6-15653, con 188 folios recibe Jair Valencia a
las 3:53 p.m.

Empiezo con catastro #ral 379 # de turn 2019-290-6-15653 # Doc 1292 # ma 290-
64648 hasta el #ral 390 # de turn2019-290-6-15629 # de Doc 4613 # ma 290-
224979.

15-08-19: Empiezo con catastro #ral 391 # de turn 2019-290-6-15622 # de Doc
5272 # ma 290-37470 hasta el #ral 423 # de turn 2019-290-6-15573 # de Doc
1784 # de ma 290-105065.

To 7 cer 2019-290-6-15524,2019-290-
igitali escaneo la relacion # 5766 17 turn, - :
Dlgggi;f302361 9-290-6-15657,2019-290-6-15667,2019-290-6-1 5683,21(:;1 29209_2:6
c 88 261 9-290-6-15693,2019-290-6-15698,201 9-290-6-1 570; gg 1 9:290-6_
: 231 0’201 9-290-6-15715,2019-290-6-1 5720,2019-290-6-15722,
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15725,2019-290-6-15729,2019-290-6-1 5730,2019-290-6-15735,con 247 folios,
recibe Mery Correa a las 11:59 a.m.

Sigo con la relacion # 5765 1 turn, mesa de control:2019-290-6-15607, recibe
Oscar Velasquez a las 10:21 am.

Sigo con la relacion # 5764 1 turn:2019-290-6-15610,con 4 folios recibe Oscar
Velasquez a las 10:30 a.m.

Sigo con la relacion # 5763 2 turn,2019-290-6-1 5481,2019-290-6-1 5582, con 6
folios recibe Oscar Velasquez a las 10:43 a.m.

Sigo con la relacion # 5768 13 turn,8 cer,:2019-290-6-1 5660,2019-290-6-
15665,2019-290-6-1 5676,2019-290-6-1 5686,2019-290-6-15691 ,2019-290-6-
15696,2019-290-6-1 5702,2019-290-6-1 5703,2019-290-6-1 5708,2019-290-6-

15713,2019-290-6-15718,201 9-290-6-1 ©728,2019-290-6-15733 con 228 folios,
recibe Mery Correa a la 1:47 p.m.

A las 2:02 p.m empiezo a ingresar turnos:2019-290-6-15935,2019-290-6-
15938,2019-290-6-15941,2019-290-6-1 5943,2019-290-6-15923,2019-290-6-
15926,2019-290-6-15929,2019-290-6-1 9932,2019-290-6-15946,2019-290-6-
15948,2019-290-6-15951,2019-290-6-1 5954,2019-290-6-15959,2019-290-6-
15958,2019-290-6-15967,2019-290-6-1 9970,2019-290-6-15976,2019-290-6-
15979,2019-290-6-15963,2019-290-6-15971 ,2019-290-6-15980,2019-290-6-
15989,2019-290-6-15997,2019-290-6-1 5984,2019-290-6-15990,2019-290-6-
15994,2019-290-6-16000,2019-290-6-1 6004,2019-290-6-16014,2019-290-6-
16013,2019-290-6-16011,2019-290-6-1 6009,2019-290-6-16021.

Llevo al archivo misional los documentos de registro donde me recibe el sefior
Juan Carlos Gutierrez, cabe anotar que el dia quince también llevo los
documentos al archivo misional.

16-08-19:Empiezo a las 7:40 am digitalizando y escaneando la relacion # 5780 18
turn,5 cer,:2019-290-6-15249,2019-290-6-1 5450,2019-290-6-15456,2019-290-6- .
15658,2019-290-6-1 5663,2019-290-6-15668,2019-290-6-15674,201 9-290-6—, 5 ShE :
15684,2019—290-6-15689,2019-290~6-15694,2019-290-6-15699,2019-290-6-

15706,2019-290-6-15711,2019-290-6-1571 6,2019-290-6-15721 ,2019-26 48
15731,2019-290-6-15736,2019-290-6-15741. con 201 folios recibe Mery

Scanned with CamScanner



eingresar.
Sigo con la relacién # 5805 1 turn que debe volver a reing

-290-6-15679 con
Sigo con la relacion # 5803 2 turn,2 cer-2019-290-6-15678,2019
6 folios recibe Mery Correa a las 10:38 a.m.

Sigo con la relacion # 5801 17 turn,13 cer,:2019-290-6-1 5760,2019-2929?)—6-
15768,2019-290-6-15775,2019-290-6-15780,2019-290-6-15800,201 9-

15848,2019-290-6-15859,2019-290-6-15866,2019-290-6-15876,201 9-290-6-
15883,2019-290-6-15888,2019-290-6-15889,2019-290-6-15891,2019-290-6-

15892,2019-290-6-15893,2019-290-6-15894,2019-290-6-15895, con 293 folios,
recibe Mery Correa a las 12:04 p.m.

Sigo con la relacion # 5817 21 turn, 13 cer:2019-290-6-14246,2019-290-6-
15748,2019-290-6-1 9753,2019-290-6-15767,2019-290-6-15774,2019-290-6-
15779,2019-290-6-15785,2019-290-6-15798.2019-290-6-1 5832,2019-290-6-
15847,2019-290-6-15856,2019-290-6-15865.2019-290-6-1 5874,2019-290-6-
15875,2019-290-6-15880,2019-290-6-1 5881,2019-290-6-15882.2019-290-6-1 5884

2019-290-6-15885,2019-290-6-15886,2019-290-6-1 5887,con 482 folios, recibe
Mery Correa a las 3:22p.m.

Sigo con catastro # ral 450 # turn 2019-290-6-1

3887 # Doc 1931 # ma 290-164160
hasta el # de turn2019-290-6-1 5768 # de Doc

1829 # ma 290-226729.
Sigo con calidad turn,2019-290-6-16095,2019-

290-6-16097,2019-290-6-
16099.2019-290-6-16101,201 9-290-6-16109.

Llevo al archivo misional los documentos de re

gistro me los recibe el sefior Juan
Carlos.

20-08-19: Inicio a las 7:29 a.m digitalizando y escaneando las relaciones
5828,5832, 5829.

Empiezo con la relacion 5828 11 turn:2019-290-6-15?83,2019—290-6-1 5792,2019-
290-6-15804,2019-290-6-15805,2019-290-6-1581 0,2019-290-6-15811.201 9-290-
6-15817,2019-290-6-15819,2019-290-6-15826,2019-290-6-15835,2019-290-6-
15840 con 76 folios, sale para ventanilla a las 9:32 am recibe Mery Correa.

Sigo con la refacion #58351 turn, recibe Mery a las 9:41 am.

Sigo con la relacion#5829,9 turn, 9cert:2019-290-6-14250,2019-290-6-
14252,2019-290-6-14258,2019-290-6-15850,2019-290-6-15852,2019-290-6-

15853,2019-290-6-15855,2019-290-6-15857,2019-290-6-15858 con 157 folios,
sale a las 10:19 am recibe Mery Correa.
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Sigo con la relacion #5832 6 turnos, 1 cert:2019-290-6-15899,2019-290-6-
15921,2019-290-6-15942,2019-290-6-15952,201 9-290-6-15947,2019-290-6-
15957, con 196 folios sale a las 10:50 am recibe Mery Correa.

Llevo al archivo misional documentos de registro recibe Juan Carlos Gutiérrez a
las 10:53 am.

Hago calidad a los turnos 201 9-290-6-16143.2019-290-6-16145,2019-290-6-
16154,2019-290-6-16149,2019-290-6-16153. Desarmo los documentos 2019-290-
6-16147,2019-290-6-16148,2019-290-6-16152. Llevo al archivo misional a las
11:43 am recibe Juan Carlos Gutierrez.

Sigo con la relacion #5846 mesa de control 3 turn: 2019-290-6-15273,2019-290-6-
15830,2019-290-6-15967. Sale a las 11:54 am recibe Mery Correa.

’ Empiezo con catastro a la 1:00 pm #507 #Doc4519 # mat 290-87804# turn2019-
290-6-15990 hasta el # 545 # turn 2019-290-6-14252# doc 4254 # mat 290-
225369.

Traigo de ventanilla los tunos 2019-290-6-161 97,2019-290-6-16196,2019-290-6-
16199 y los desarmo.

Sigo con la relacion # 5859 16 turn, 16 cert:2019-290-6-15860,2019-290-6-
15862,15863,2019-290-6-15868,2019-290-6-15869,201 9-290-6-15870,2019-290-
6-15871,2019-290-6-15873,2019-290-6-15902,201 9-290-6-15907,2019-290-6-
15924,2019-290-6-15940,2019-290-6-1 5955,2019-290-6-15971,2019-290-6-
15976,2019-290-6-15981, con 205 folios sale a las 3:27 pm recibe Mery Correa.

Sigo con la relacién #5861 17 turn, 6 cert: 2019-290-6-15584,2019-290-6-
15872,2019-290-6-15897,2019-290-6-1 5941,2019-290-6-15946,2019-290-6-
15946,2019-290-6-15951,2019-290-6-1 5958 2019-290-6-15961,2019-290-6-
15966,2019-290-6-15972,2019-290-6—15977,2019-290-6-1 5982,2019-290-6-
15993,2019-290-6-15998,2019-290-6-16010,2019-290-6-16015-2019-290-6-
16020 con 287 folios sale a las 4:36 pm recibe Jair valencia.

21-08-19: Empiezo con catastro a las 7:30 am #546# turn 2019-290-6-16010 # doc
5037 # mat 290-89439 hasta el # 570 # turn 2019-290-6-15860 # doc 4878 # mat
290-225302.

Recojo de ventanilla los turn 201 9-290-6-16208,2019-290-6-16207 digitalizo y
escaneo los turn 2019-290-6-16213,2019-290-6-16212,2019-290-6-16211,2019- X
200-6-16217,2019-290-6-16216,2019-290-6-16220,2019-290-6-16221,2019-290-
6-16225,2019-290-6-16224,2019-290-6-16223,2019-290-6-16222. ’
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Hago calidad a los turn 2019-290-6-
171 6219.
con 23

16209,16210,16213.16216,16218,162
84 4 turn 2019-290—6—1581
0 am.

6.1 5823,15914,1 5935

Sigo con la relacion #58

folios recibe Mery Correa a las 10:5

7 24 turn, 8 cert. 2019-290-6-

1 ,16036,16041 ,16046,16051 i 6058,16063,16068,16072,
0,16106,16110,16113,16119,16120,16125,1612

Sigo con la relacion #589
15926,16005,16026,1603
16078,16083,16089,16095,1610
con 325 folios sale a las 12:20 pm reci
anilla los turnos 16280,16272,16279 y los di

be Jair Valencia.
gitalizo.

Traigo de vent

Hago calidad a los turnos
266,16270,16271 ,16274,16276,16277,

16247,16248,16250,16258,
16278.

16264,16265,16

ro #570 # turn 2019-290-6-1 6126 # doc 4600 # mat 290-90993

Continuo con catast
doc 4936 # mat 200-225223.

hasta el # 599 # turn 2019-290-6-15966 #

Hago calidad a los turnos
16255,16262,16272,16273,16275,162?9.16280.16281 16286,16285,16284,16287,

16288,16291,16293,16294,16295,16289,16290,1 6292,16296,16298,16297,16303
16299,16300,16304,16306,16305,16311,16310,16302,1 6309,16301,16319,16315
16320,16323,16328,16329,16313,16324,16308,16321 ,16326,16325,16327,16318

16330,16331,16316.
Traigo de ventanilla los turnos 16306,16305,1631 7,16316,16322 y los desarmo

Llevo al archivo misional documentos de registro recibe el sefior Juan Carlos

Gutiérrez.
22-08-19: Empiezo a las 7:26 pm con la relacion #5911 24 turn, 14 cert: 2019-290-
6-
15922,15969,16001,16007,16012,16017,16024,16028,16060,16065,16070 16075
16080,16091,16097,16109,161 15,16122,16128,16133,16135,16136,16149,16159
con 441 folios, sale a las 10:49 am recibe Jair Valencia. Llevo al archivo misional

documentos de registro.
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Sigo con Ia relacion # 5909 g turn, 2 cert: 201 9-290-6-
14376,15525 15541 1554915577 15

11:56 am recibe Mery Correa.

651 ,15986,15992 con 128 folios sale g las

Sigo con la relacion # 5821 1 turn 2019-290-6-15791 con 7 folios sale a las 12.04
pm.

Recojo de ventanilla a la 1:46 pm los turnos

16421,16420,‘16419,16418,16417,16416,16415

16429,16428,1 6427,16433,16457, 16454,16452
16455.

16414,16413,16412, 1641 1,16431,
,16448,16446,16442,16458,16456,

Hago calidad a los turn

16375,16407,16402,16416,16412,1641 3,16414,16417,16418,16419,16415,16425,
16426,16428.

Desarmo los turnos

16453 16471,16469,16466,16463,16462,16459,164?2,16470,16479,16468,16465,
16464,16461,16460.16478,16476,16473,16477.16475,16474. Llevo al archivo
misional documentos de registro.

23-08-19: Empiezo con catastro a las 2:30 a.m #ral 629 # turn 2019-290-6-16094 #
Doc 4836 # ma 290-225292 hasta el #ral 677 # de turn 2019-290-616179 # Doc
3701 # ma 290-4842.

Digitalizo y escaneo las relacion # 5949 # de turn 2019-290-6-16171 con 4 :
llevo a ventanilla recibe Mery Correa.

26-08-19: Desarmo
16623,16622,16621,16620,16619.
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Hago calidad a los turns 2019-290-6-16625,16626,16627,16628.

Sigo  con la  relacion # 5973 14 tun,8 cer:2019-290-6.
15489,15634,15851,16044,16045,16062,16116,16118,16152,16157,16168,16178,
16199,16204,con 306 folios.Recibe Mery Correa a las 11:41.

Llevo al archivo misional los documentos de registro recibe Juan Carlos Gutierrez.

Sigo con catastro #ral 709 # de turn 2019-290-6-16204 # de Doc 5388 # ma 290-

209184 hasta el #ral 720 # de turn 2019-290-6-15489 # de Doc247 # ma 290-
21606, cajas 1y 2.

Ingreso los turnos 2019-290-6-16613,16657.Ha

go la relacién # 6023 18 turn, 8
cer:2019-290-6-

16339,16381,‘16386,16393,16404,16414,16421 ;16426 1

6435,16442 16447 1 6452,
16457,16462,16468 1 6474,16478,16479 con 287 folios

termino a las 5:30 p.m.

Desarmo los

turn 2019-290-6-
16686,16687 .1 6683, 16673,166?0, 16690,16680. 1 6689,16688 1 6685,1 6684, 1 6682,

16680,16677,16676,16674,16672,16671 ,16669,16725,16723,16720,1671 9.

Sigo con catastro # 721 # turn 2019-290-6-16469 # Doc 4613 # ma 290-14698

hasta el #ral 737 # de turn 2019-290-6-16423 # Doc 3758 # ma 290-43199,
termino a la 1-07 p.m llevo al archivo misional documentos de registro.

27-08-19:Inicio a las 7:30 a.m digitalizando y escaneando la relacion # 6022 17

turns,4 cer:2019-290-6-

15919,15989,16146,16183,16193. 1621 0,1621 5,16220,16225,16230,16235,16240,

16245,16250,16251,16256,16275 con273 folios llevo a ventanilla a las 9:47 am
recibe Mery Correa.

Sigo con una mesa de control # de la relacién 6027 4 turns,:2019-290-6-
15294,15813,16163,1 6410,sale a las 10:05 a.m recibe Mery Correa.
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Sigo con la relacion # 6026 15 turns,:2019-290-6-
16255,16260,16361,16362,16365,16367,16372,16377,16382,16387,16389,16394,

16400,16401,16405,con 61 folios, llevo a ventanilla a las 10:45 a.m recibe Mery
Correa.

Sigo con la relacion # 6035 9 turns, 1 cer:2019-290-6-

16248,16343,16440,16444,16449,16486,16487,16488,16628,con 68 folios, sale a
las 11:23 a.m recibe Mery Correa.

Llevo al archivo misional los documentos de registro.

' Sigo con la  relacion #6041 14 turns, 9 cer:2019-290-6-

16483,16498,16499,16504,16517,16522,16528,16534,16540,16545,16556,16561,
16576,16582, con 141 folios, sale a las 12:06 p.m recibe Jair Valencia.

Sigo con la relacién # 6036 24 turns,8 cer,2019-290-6-

14603,16071,16129,16219,16234,16244,16247,16280,16286,16291,16296.16301,
16306,16318,16337,16342,16353,16388,16390,16402,16407,16412,16417,16430,
con 389 folios, sale a las 2:41 p.m recibe Mery Correa. Sigo con una mesa de

control # 6038 4 turns 2019-290-6-16300,16431 16434 ,16436, sale a \as 2:53 p.m
recibe Mery Correa.

Sigo con catastro #ral738 # de turn 2019-290-6-16348 # de Doc 1916 # ma 290-
137173 hasta el #ral 783 # turn 2019-290-6-16451 # Doc 4663 # ma 290-202265.

Sigo co la relacion # 6047 13 turns,7  cer  :2019-290-6-
16622,16639,16653,16662,16667,16672,16681,16692,16699,18706,16711,16716,

16721,con 209 folios sale a las 4:37 p.m recibe Jair Valencia. Hago calidad a los
turn,2019-290-6-

16848,16849,16842,16844,16856,16858,1 6847 1 6855,16852,16859,16846.

Sigo con la relacion # 5946 12 turn, 2 cer di

gitalizo escaneo y la relaciono :2

Scanned with CamScanner



Traigo de

ventanila los tumns y los desarmo  2019-290-6-
16496,16499 16498 16497,

Sigo  con la relacien # 5917 19 turns,10  cer,:2019-290-6-

16207.16212,16212,16217,162222,16227,16232,16237,16242,16247,16263,1628
4,16289,16294,16299,16304.16310,16316,16322,16333, con 314 folios, recibe

Mery a las 11:44 am. Desarmo los turns 2019-290-6-16517,16516,16534,16533.
Sigo con la relacion # 5967 2 turns 2019-290-6 -16181 ,16259 mesa de control

sale a las 2:8 p.m recibe Mery. Sigo con la relacién #5966 1 turn sale a las 2:13
p.m recibe Mery.

Sigo con la relacion # 5965 10 turns 4 cer,:2019-290-6-
16155,16161,16197,16233,16254,16290,16311,16317,16323,16329, con211
folios, sale a las 2:46 p.m recibe Mery Correa.

Llevo al archivo misional los documentos de registro .Sigo con catastro #ral 678 #
de turn 2019-290-6-16323 # Doc 4624 #ma 290-161128 hasta el #ral 708 # de turn

2019-290-6-16182 # Doc 3708 # ma 290 88783.Desarmo los turnos 2019-290-6-

16610,16608,16606,16605,1661 1 ,16609,1661 5,16617,16589,,16584,16604,16616
,16613.Hago calidad

a los turns 2019-290-6-
16607,16614,16610,16615‘16600,16609,16613,16602,16618.
28-08-19: Empiezo con catastro a las 7:30 a.m #ral784 # de turn 2019-290-6-

16716 # Doc 4754 # ma 290-26443 hasta el #ral 828 # de turn 2019-290-6-16209
Doc 459 # ma 290-107922.

Traigo de ventanilla

los turns 2019-290-6- ‘-
16861,16865,16864,16863,16862,16875,16874,y les doy ingreso.

Digite y escanee 5 turn, 3 cert 2019-290-6-15078,15983,15278,16505.

Sigo con la relacion #6056 20 turn, 11 cer: 2019-290-6-

15761,16093,16324,16439,16445,16455,16460,16464,16465,16467,16516,16520,
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18525,16526,16531,16532,16537,16559,16564.16569 16574 con 360 folios recibe
Mery ala 1:17 pm.

Sigo con la relacion # 6064 21 turn 8 certt 2019-290-6-

16454 16459 16480,16501 16513,16519,16524,16536,16542,16558,16563, 16573,

16635,16645,16663,16683‘16700.16703.16705.16?0?.16712, con 301 folios sale
a las 2:58 pm recibe Mery Correa.

Sigo con la relacion # 6065 20 turn, 7 cert 2019-290-6-

16141,16142,16150,16272,16277,16482.16495 16503,16521,16527,16533,16538,

16544,16555,16560,16565,16670. 16686 16602,16213 con 222 folios sale a las
5:04 pm.

29-08-19: Empiezo con catastro a las 7:30 pm # 829 # turn 2019-290-6-16613 #

doc 1629 # mat 290-164796 hasta el # 882 # turn 2019-290-6-15761 # doc 1695 #
mat 290-2272686.

Llevo al archivo misional documentos de registro recibe Juan Carlos Gutiérrez.

Sigo con la relacion # 6129 19 tun 12  cert:2019-290-6-
16551,16566,16596,16610,16615,16626,16638,16650,16656,16661,16666,16871,
16678,16688,16689,16690,16710,16715,16729, con 264 folios sale alas 10:51 am

recibe Mery.

Hago calidad a los turnos 16994 .17001,17004,1699,17007,170006.

Sigo con la relacion # 6130 3 turn mesa de control: 2019-290-6-
16696,16698,16720 sale a las 11-05 am recibe Mery. Sigo con la relacion #8132 2
turn: 2019-290-6-16603,16605 con 12 folios recibe Mery las 11:13 am.

Sigo con la relacion # 6146 1 turn con 8 folios 16274 sale a las 11:20 am recibe

Mery correa. Sigo con la relacion # 6147 3 turn: 2019-290-6-16490,16491, 16492

con 6 folios sale a las 11:28 pm recibe Mery.
Sigo con la relacion #6144 25 turn, 16 cert: 2019-290-6-

16548,16624,16636,16641 ,16646,16649,16647,16659,16664,16669,16674,15676,
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6757,16764,16784,
16684,16685,16695,16701,16708, 16718, 167281 6745.1 6752,1

16794 con 351 sale a las 2:13 pm recibe Mery.
16859 # doc 4787 #

709 # mat 290149831
ro # 917 # turn 2019-
290-290-6-16551

mat 290202250

Sigo con catastro # 883 # turn 2019-290-6-
hasta # 916 # turn 2019-290-6-16274 # doc 4

o misional continuo con catast

Llevo documentos al archiv
6 # turn

290-6-16793 # doc 5564 # mat 290-101794 hasta el # 94

# doc 5519 # mat 290-161982.

las 7:30 am digitalizo Y escaneo las relaciones

30-08-19: Empiezo a
6153,6151,6154,6155,6152.

Recojo de ventanilla los turn
17117,17120,17119,17118,17116,17115,17114,171 13,17112,17111,171 10,17109,

17108,17107,17126,17125,17123,17140‘17139,17138,17137,17136,17135,17134,
17133,17132,17131,17130,17129‘17128 y 17127.
Sigo con la relacion # 6159 2 turn, mesa de control 2019-290-6-16772,16773, sale

a las 10:34 am recibe Mery. Sigo con la relacion # 6161 6 turn, mesa de control
2019-290-6-16334,16732,16738,16799,16809 sale a las 10:54 am recibe Mery.

Sigo con la relacion # 6155 1 turn mesa de control 2019-290-6-15700 recibe Mery

alas 11:02 am.

Sigo con la relacion # 6152 1 turn mesa de control 2019-290-6-16841 recibe Mery
m. Sigo con la relacion 6163 1 turn mesa de control 2019-290-6-

a las 11:04 a
16944 recibe Mery a las 11:16 am. Sigo con la relacion #6154 16 turn, 11 cert:
2019-290-6-

5.16670,16677,16687,16702,16709,

945,15965,1 6625,16637,16648,1 6660,1666

15
s recibe Mery a las 12:57 pm.

16714,16719,16723,16842 con 386 folio

6151 15 .. tULR; 2
66,16871 ,16876,16881 .16886,16891 con 200 folios

la relacion # 6162 19 turn 19 cert: 2019-290-

cert: 2019-290-6-

Sigo con la relacion

16814,16829,16836,16851 ,168

recibe Mery a las 2:21 pm. Sigo con
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6-

15762,16543,16546,16713,16777,16846, 16856,16954,16460,16965,16970, 1m
16985,16920 con 309 folios recibe Jair Valencia a las 3:43 pm.

Llevo al archivo misional los documentos de registro.

Continuo con catastro # 947 # turn 2019-290-6- 16990 # doc 4880 # mat m
202231 hasta el # 1014 # turn 2019-290-6-15945 # doc 3649 # mat 290-186968. T
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