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NUMERO DEL CONTRATO: 489-2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: STEFANIA PEREZ MEDINA
NOMBRE DEL SUPERVISOR: DIANA RUA PATIRO
DEPENDENCIA: DIRECCION DE VOCACIONES Y FORMACION
FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 31-07-2023
PERIODO DEL INFORME: 01-07-2023 AL 31-07-2023 (JULIO 2023)

OBJETO DEL CONTRATO

El CONTRATISTA se obliga a prestar a la ENTIDAD, con plena autonomia, técnica y administrativa, servicios profesionales especializados para brindar apoyo, acompafiamiento y
soporte a la Direccion de Vocaciones y Formacion en la gestion, articulacion con las politicas de planeacion y gestion de calidad; asi como en la gestién y seguimiento a planes, acciones
y convenios asociados a esta Direccion.

OBLIGACIONES GENERALES
ACTIVIDADES O PRODUCTOS CONTRATADOS ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTOS ENTREGADOS* MEDIO DE VERIFICACION*2
DURANTE EL PERIODO (S| APLICA) (S| APLICA)

1 Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos especificos

2 El medio de verificacion corresponde a: Ntimero de radicado de Orfeo, Nimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.
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Presentar los informes necesarios y de acuerdo con
los requerimientos del supervisor del contrato.

Con base en los establecido en el contrato
489 de 2023, hago entrega del informe No
2 correspondiente al periodo del 01 al
31 de JULIO del 2023.

Informe No 3 Contrato 489 de 2023

Secop-ll/ Colombia
Agencia  Nacional
Publica

Compra Eficiente/
de Contratacion

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y presentar los respectivos
comprobantes de pago periddico al supervisor,
conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, las Leyes 828 de 2003, 1122 de 2007 y
1562 de 2012, los Decretos 1703 de 2002 y 510 de
2003, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley
1562 de 2012, la Ley 1955 de 2019 y las demas
normas que las adicionen, complementen o
modifiquen.

Se adjunta como soporte la planilla
correspondiente al mes de JUNIO de
2023, como soporte al cumplimiento de
las  obligaciones del Sistema de
Seguridad Social Integral

Planilla JUNIO 2023

Aportes en Linea

Secop-Il/ Colombia
Agencia Nacional
Publica

Compra Eficiente/
de Contratacion

Cumplir con el objeto del contrato con plena
autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira
ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno
entre EL/LA CONTRATISTA y el Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacién.

A la fecha se ha dado cumplimiento al
objeto contractual, en el marco del
contrato 489 de 2023

Informe No 3 Contrato 489 de 2023

Secop-ll/  Colombia
Agencia  Nacional
Publica

Compra Eficiente/
de Contratacién

Constituir y allegar la garantia requerida, dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del
contrato.

Se entregd al Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién la pdliza de
garantia No 18-46-101018756 con

Péliza de garantia No 18-46-101018756

Secop-ll/ Colombia
Agencia Nacional
Publica

Compra Eficiente/
de Contratacion
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vigencia a partir del 19 de MAYO de 2023
hasta el 30 de JUNIO de 2024.

Suscribir oportunamente el acta de inicio del contrato

Se suscribid el acta de inicio del contrato
489 de 2023 con base en los lineamientos

Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/

y el acta de liquidacién (si a ello hubiere lugar). . o o Acta inicio contrato 489-2023 Agencia Nacional de Contratacion
y tiempos definidos por el Ministerio de oo
o . - . Publica
Ciencia, Tecnologia e Innovacion a partir
del 24 de mayo de 2023.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o

recomendaciones que durante el desarrollo del . -

. s .~ | Se han atendido los requerimientos,

Contrato le imparta el Ministerio de Ciencia, | . . .

instrucciones  y/o  recomendaciones | NA NA

Tecnologia € Innovacién a través de la supervision del
mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de
sus obligaciones.

solicitados a la fecha.

Entregar a la supervision del Contrato los informes
que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o
resultados obtenidos cuando asi se requiera.

Se entrega el informe correspondiente al
periodo del 01 al 31 de JULIO del 2023.

Informe No 3 Contrato 489 de 2023

Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/
Agencia Nacional de Contratacion
Publica

Presentar para cada pago la cuenta de cobro de
conformidad con la forma de pago estipulada en el
contrato, junto con el informe de ejecucién de las
obligaciones estipuladas en el contrato.

Se hace entrega de la cuenta de cobro
correspondiente al mes del 01 al 31 de
JULIO del 2023.

A206PR0O8F03 Autorizacién de pago-
documento equivalente

Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/
Agencia Nacional de Contratacion
Publica
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Gestionar y mantener actualizado diariamente los
tramites asignados por el supervisor del contrato
mediante el Sistema de Gestion Documental (ORFEO
o el que haga sus veces). De igual forma mantener
actualizado y organizado todo el acervo documental o
archivos fisicos o electrénicos o digitales que se
hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones,
de conformidad con las normas vy politicas
archivisticas de la entidad.

A la fecha se han mantenido actualizados
los sistemas de informacion manejados
en desarrollo de las actividades
contractuales.

NA

NA

El contratista manifiesta que, en el evento de recibir
ingresos en forma simultdnea provenientes de la
ejecucion de varias actividades o contratos, las
cotizaciones correspondientes seran efectuadas por
cada uno de los ingresos percibidos de conformidad
con la normatividad aplicable.

A la fecha no cuento con ingresos en
forma simultanea provenientes de la
ejecucion de varias actividades o
contratos adicionales al suscrito con el
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion

NA

NA

Cumplir con las directrices y con la politica de gestidn
documental adoptadas por la Entidad para el control
de los registros de informacién y en consecuencia
debera garantizar la implementacion permanente de
los instrumentos archivisticos, buenas practicas,
estandares nacionales e internacionales, normativa
en materia de administracion de archivos y gestién
documental y acceso a la informacion publica para la
creacion y control de registros durante el ciclo de vida
de la informacién puesta a su disposicién para la
prestacion del servicio objeto de este contrato.

A la fecha de hado cumplimiento a la
politica de gestién documental adoptada
por la Entidad para el control de los
registros de informacion

NA

NA
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Cumplir con las directrices establecidas en el sistema
de gestion de calidad y en consecuencia garantizar la
implementacion permanente de los requisitos de

He dado cumplimiento a las directrices
establecidas en el sistema de gestion de

NA

NA

optimizacion, documentos, indicadores, riesgos, calidad de la entidad

acciones correctivas y preventivas, etc., segun '

corresponda.

Manifestar, bajo la gravedad del juramento que no

estd incurso en causal de inhabilidad o de i .

incompatibilidad. !\/Iam iesto bajo la gravedac_j del

Se deja constancia que para la fecha de firma del Juramento, gue no me encuentro incurso NA NA

presente contrato se consultd el “Boletin de
Responsables Fiscales” vigente, sin que aparezca alli
registrado la CONTRATISTA.

en causal de inhabilidad o de

incompatibilidad.

Presentar un informe mensual al supervisor con la
descripcién detallada de las actividades realizadas
con los respectivos soportes, en el formato definido
por la entidad.

Se entrega el informe correspondiente al
periodo 01 al 31 de Julio del 2023.

Informe No 3 Contrato 489 de 2023

Secop-ll/ Colombia Compra Eficiente/
Agencia Nacional de Contratacion
Publica

Entregar un informe al supervisor del contrato una vez
finalice el plazo de la ejecucién, el cual debe contener
un reporte sobre el Sistema de Gestion Documental
asignado (ORFEO o el que haga sus veces), las
actividades pendientes de resolver, asi como la
relacion y entrega de los archivos fisicos y magnéticos
que se hubieren generado durante la ejecucion del
contrato.

A la fecha el contrato 489 de 2023 se
encuentra en proceso de cesion.

NA

NA
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No divulgar, sin la previa autorizacion del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion, la informacién
conocida en razén del desarrollo y ejecucion del
presente contrato, la cual tendréd el caracter de
confidencial, durante y después de su vigencia. Esta
informacién podra ser usada Unica y exclusivamente
en el desarrollo y ejecucion del presente contrato, por
lo tanto, no podra ser destinada a un propdsito
diferente

Manifiesto que no he divulgado la
informacién conocida en razén del
desarrollo y ejecucion del presente
contrato, la cual tiene el caracter de
confidencial, durante y después de la
vigencia del contrato 489 de 2023.

NA

NA

Guardar estricta reserva sobre toda la informacion y
documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo
de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo
del contrato y que no tenga caracter de publica. En
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningin
medio dicha informacién o documentos a terceros, sin
la previa autorizacion escrita del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion.

He mantenido estricta reserva sobre toda
la informacién y documentos que tengo
acceso.

NA

NA

Mantener correctamente actualizados cada uno de los
sistemas de informacién que maneje en desarrollo de
su actividad.

A la fecha se han mantenido actualizados
los sistemas de informacion manejados
en desarrollo de las actividades
contractuales.

NA

NA

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestidn de
Seguridad de la Informacion y el Manual de Politicas
de Seguridad de la Informacién adoptadas por la

He dado cumplimiento a las directrices y
Manual de Politicas de Seguridad de la
Informacién adoptadas por la Entidad.

NA

NA
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Entidad, propendiendo por la proteccién de la
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la
informacion

Devolver al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, una vez finalizada la ejecuciéon del
contrato el carnet de identificacion y acceso a las
instalaciones del Ministerio como contratista y los
documentos que en desarrollo del contrato se hayan

A la fecha la cedente ha entregado el
carnet de identificacién y acceso a las
instalaciones  del  Ministerio  como
contratista y los documentos que en

Unidad compartida drive

Unidad compartida/ DIRECQION DE
VOCACIONES Y FORMACION 2022-
2023/ Contratacion 2023 - carpeta

. . . desarrollo del contrato se hayan SPEREZ
producido, e igualmente todos los archivos que se producido
hayan generado en cumplimiento de sus obligaciones.
Utilizar la imagen del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién de acuerdo con los . .
. . . . ... | He utilizado de manera correcta la imagen
lineamientos establecidos por éste. Salvo autorizacién o o )
) - .~ | del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
expresa y escrita de las partes ningin funcionario . NA NA
A . Innovacién de acuerdo con los
podra utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la | |. . )
, L ) lineamientos establecidos
otra parte para fines publicitarios o de cualquier otra
indole.
La informacién obtenida y generada, no podra
cederse, transmitirse o divulgarse a terceros sin el
consentimiento previo del Ministerio de Ciencia, | Manifiesto no he cedido, transmitido o
Tecnologia e Innovacién, salvo que tales acciones se | divulgado la informacién obtenida y | NA NA

requieran para el cumplimiento exclusivo de las
obligaciones surgidas con ocasion del presente
contrato.

generada.




PRODUCTOS CONTRATADOS

INFORME DE CONTRATISTA'Y SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES /

Codigo: A206PRO8F01

Version: 01

Fecha: 2020-07-30

Pagina 2 de 1

En caso de que proceda el registro y asignacién de
una firma digital, usarla dentro de los limites
impuestos por el objeto y las obligaciones del presente
contrato.

A la fecha no me han asignado una firma
digital, por lo tanto, no he hecho uso de la
misma.

NA

NA

Cumplir con las politicas, protocolos y demas
normatividad interna adoptada por el Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion, para los siguientes
temas: bioseguridad, convivencia laboral, uso de los
recursos ambientales y publicos, racionamiento de el
agua y la energia, racionamiento de papel, normas
sobre parqueaderos, manejo de desechos residuales,
politicas de reciclaje, entre otros.

He dado cumplimiento a las politicas,
protocolos y deméas normatividad interna
adoptada por el Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién

NA

NA

Dar buen y correcto uso a los bienes muebles
tangibles e intangibles que hayan sido utilizados para
el reporte de informacion y desarrollo de las
obligaciones contratadas.

A la fecha los no cuento con bienes
asignados para el desarrollo de las
labores contractuales (Teléfono AVAYA,
Equipo, Silla y escritorio). Me encuentro
haciendo uso de manera semi presencial
por la emergencia sanitaria generada por
el COVID - 19.

NA

NA

Devolver en perfecto estado, todos y cada uno de los
bienes muebles que hayan sido entregados por el
Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, para
el desarrollo del contrato, la constancia de entrega se
tendrd en cuenta para efecto del ultimo pago del
contrato.

La cedente no cuenta con bienes
inmuebles que devolver.

NA

NA
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS
ACTIVIDADES O PRODUCTOS CONTRATADOS ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTOS ENTREGADOS MEDIO DE VERIFICACION*¢
DURANTE EL PERIODO (SI APLICA) (SI APLICA)
Drive/  SPEREZ/ DIRVOCACIONES

2.2.2.1. Apoyar en el desarrollo y la ejecucién del Plan
de Accion de la Direccion de Vocaciones y Formacion
en temas relacionados con la Planeacion Estratégica

Listado de asistencia a reuniones

Matriz Comité de Agenda Viceministerios

12023/ Matrices / Fichas / Jovenes
investigadores

y el Sistema de Gestion de Calidad, y Victorias_Tempranas Drive/ SEEREZ/ DIRVOCACIONES
12023/ Matrices
Durante el periodo se hizo el seguimiento Drive/ SPEREZ/ UNIDAD
de la agenda externa (eventos, talleres, COMPARTIDA/DIRECCION DE
2.2.2.2. Apoyar a la Direccion de Vocaciones y | congresos, etc) de la direccion, ONDAS, Listas de asistencia VOCACIONES Y FORMACION/
Formacion en la planeacion, ejecucion y seguimiento | FAN y JII para informar al equipo de DOCUMENTOS COMPARTIDOS/
C icaci FICHAS FICHAS 2023 REPORTES
de las actividades que sean asignadas a cada uno de | ~Omunicaciones. Matriz macrometas julio 31 -
los grupos técnicos. Correos (Macrometas)

Se le hizo seguimiento al correo de la
Direccién de Vocaciones y Formacion.

Correo: sperez@minciencias.gov.co

3 Diligenciar solo en caso de que se acuerde la entrega de productos relacionados con las obligaciones especificas

4 El medio de verificacion corresponde a: Ntmero de radicado de Orfeo, Niimero del Expediente Virtual o lugar donde se puede acceder a la informacion que soporta la actividad realizada.
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Se realizo el seguimiento y la
programacion de reuniones en la agenda
de la Direccidn.

Se les hizo seguimiento 'y
acompafiamiento a los compromisos del
equipo de la DGR-Internacionalizacién
para culminar la prérroga y adicién al
convenio 431-202. Por otra, parte se ha
acompafado al equipo de mecanismos
de la DGR en el proceso de revisién de
los términos de referencia de |la
convocatoria. Esta pendiente finalizar
los términos y la aceptacion de la
prérroga y adicion en el comité.

Adicionalmente se le han realizado
coordinaciones con el equipo de la DGR
e internacionalizacién para la revision del
memorando de entendimiento enviado
por MITASC. Sigue pendiente Ila
revision del memorando por parte de
los equipos. Por otro lado, esta
pendiente que Judy Coérdoba nos
informe la necesidad del convenio
dado que no se hara desembolso a la
entidad directamente.

10
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Organizacion de las fichas y
presentaciones:

Victorias 07-2023

14.07.2023 Ficha - Ministra UK
Ficha Bucaramanga - 19-07-2023
Proyectos especiales DVF - 18-07-

2023
PPT programas DVF 20023 17-07-
2023
Principales programas

DCAC_URGENTE

Apoyo en la preparacidn y generacién de
los ultmos contratos de la Direccion de
Vocaciones y Formaciéon segundo
trimestre. Pendiente la aprobacion de
Amanda Molina y Alida Acosta para
finalizacion de contrato.

Revision de informes de los contratistas
de la Direccion de Vocaciones Yy
Formacién.

11
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Seguimiento y organizacion de la
informacién para el reporte semanal de
Macrometas (31 de julio).

Se apoyo en la reorganizacion del
organigrama “VOCACIONES
CIENTIFICAS”.

Finalmente se ha participado en las
siguientes reuniones:

Fwd: Solicitud mesa técnica
adicion convenio 431-2021 - 04 de julio

Preparacion Jardin Botanico -
06 de julio

Reunién MINCIENCIAS - SENA
Cauca - 06 de julio

2Revision de Términos de
referencia y pieza de divulgacién
convocatoria UNAL - 07 de julio

Jardin Botanico Conversatorio —
07 de julio

MITACS-MINCIENCIAS -
Revision — 11 de julio

PENDIENTES URGENTE -
PRESENCIAL - 12 de julio

12
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Preparacion Evento JIl en

Medicina — 12 de julio
8va Version Reconocimiento a
la Excelencia Académica y a la
Investigacion - Instituto Cientifico Pfizer
Colombia — ICPC - 13 de julio
APOYO DGR MECANISMOS
DE EVALUACION - 19 de julio
Seguimiento DVF - 21 de julio
Entrevista Nassly Garcia — 25
de julio
- Reunién seguimiento MITACS -
25 de julio
- Revision2-TDR’'s Nexo Global
Francia — 25 de julio

2.2.2.3. Apoyar como enlace entre los diferentes
programas, otras dependencias al interior de la
entidad e interinstitucionalmente, segun se requiera.

Seguimiento con el equipo de la DGR e
Internacionalizacion al Convenio en
construccion MITASC - MINCIENCIAS

Coordinacion reuniones para la revision
de los Términos de referencia de la
convocatoria del convenio 431-2021

Informar al equipo de comunicaciones
sobre eventos.

Listas de asistencias
Correo
Matriz Victorias

Correo: sperez@minciencias.gov.co

DRIVE/ Documentos compartidos/ TDR
Programme d'initiation a la recherche
pour le premier cycle 2024-01

13
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Organizar la informacién de macrometas
que se reporta para la oficina de
planeacion.

2.2.2.4. Apoyar a la Direccion en la identificacion,
registro, ejecucion y seguimiento de acciones, planes
de mejora, indicadores de acuerdo con las directrices

NA

NA

NA
del Sistema de Gestion de Calidad y el Plan
Estratégico Institucional

Drive/ SPEREZ/ UNIDAD
2.2.2.5. Apoyar como enlace entre la Oficina Asesora Organizar la informacién de macrometas COMPARTIDA/DIRECCION DE
juridica y la Oficina Asesora de Planeacion para | 4o se reporta para la oficina de | Correos enviados a Claudia Milena VSCC;ACIONE(?S Y COFORMACI?),;;
atender los requerimientos y solicitudes y conceptos | planeacion Salcedo y Diana Paola Yate DOCUMENT MPARTID

' REPORTES (Macrometas)

técnicos correspondientes.

Correo sperez@minciencias.qov.co

2.2.2.6. Apoyar como enlace con la Direccion de
Gestion de Recursos para seguimiento a convenios
que se encuentren bajo la supervision de la Direccion
de Vocaciones y Formacion.

Coordinacion reuniones del convenio
431-2021

Apoyo logistico en el evento “Jovenes en
medicina” del equipo JII el 13 de julio.

Lista de Asistencia

Correo sperez@minciencias.qov.co

Se mantuvo al dia el ORFEO

ORFEO

ORFEO

14
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2.2.2.7. Mantener actualizados los sistemas de
informacion: ORFEO, SIGP, WAIRA, GINA, MGI,
SisCONPES, SUIFP vy apoyar el sistema de
mejoramiento de la entidad.

2218 Apoyar la elaboracion de informes,
presentaciones, conceptos técnicos relacionados con

Durante el periodo no se dieron

las tematicas de competencia de la Direccion de | conceptos técnicos. NA NA
Vocaciones y Formacion.

2.2.1.9 Mantener los controles que permitan que la . ,

, - ener 10s , esquep que Se informa que se mantienen los

|nform§0|on sea confiable, veraz. y opqrtuna, controles que permiten otorgar una | NA NA
garantizando el adecuado acceso a la informacion. informacion confiable, veraz y oportuna.

2.2.1.10 Elaborar y entregar informes resultados de

los diferentes procesos que incluyan metas e | Durante este periodo no se elabord o |\ NA

indicadores de la Direccion.

entreg6 informes de resultados

2.2.1.11 Las demés funciones que le sean asignadas
por el supervisor y que correspondan a la naturaleza
del marco del objeto contractual.

Responsable de la gestion de los
procesos de contratacion del talento
humano de la Direccién de Vocaciones y
Formacién.

Matriz de pasos de contratacion

Drive/  SPEREZ/

DIRVOCACIONES

/2023/ CARPETA CONTRATACION
2023 y Carpeta de Estructuracién 2023
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Qi (Daeaid
Stefania Pérez Medina Diana Regina Rua Patifio
Contratista Directora de Vocaciones y Formacion
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Anexos

@

@ rfeo ® @ —O—0—C
O—— ET T I

+ Impresién STEFANIA PEREZ MEDINA DIRECCION DE VOCACIONES Y FORMACION EN CTel
+ Consultas Buscar radicado(s) (Separados por coma) B Todaslas carpatas
@ RADICAGION

Memorando
inclusién m ﬂ MOVER A REASIGNAR  INFORMAR  DEVOLVER VoBo _DESCARGAR)

Salida
Memorando plél:rn Leidos No leidos

Asoclar I

@ CARPETAS Numero Radicado ~ Fecha Radicado  Asunto  Observaciones ENTIDADES Tipo Documento  Dias Restantes Calendario  Enviado Por | |  Radicar Respuesta

B

Entrada(0)
Salida(0)
Memorando(0)
Vo.Bo.(0)
Devueltos{0)
Agendado(0)

Agendado
Vencido(0)

Informados{0})
PERSONALES

\ff Ciencias
Equipo: 172.23.100.2

Pagina 1/1

+ o+ o+ o+ o+ o+
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i
ol Pégina inicial
e Planes | Mis responsabilidades
= Nix rexpons... Mis Planes [ 0 | Tareas donde soy recurso [ 0 | Mis Tareas por Aprobar [ 0 |
¢y | Planificacion v Mis Tareas por revisar [ o |
-t
o Reportes - Parametros de bisqueda
a 400~
Elementos en pagina
[}
Fecha
Fecha final
i ::Ilaldﬂ planificad Puntos
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i
@ Péagina inicial
Indicadores | Mis responsabilidades

g w Buscar variable... £ O Poringresar @ Gestionar O Planificar metas n

-~ Variables v | ® Propietario O Gestor O Interesado O Todos Fecha de Consulta 21/07/2023

Q Arboles v

LB 4
"~ reores v Informacion
[
a Actualmente no tiene variables pendientes por gestionar
&
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