Informe de Actividades de Contrato de Prestacidon de Servicio

+ DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2023-1756

Plazo de Ejecucion - Desde: 28/03/2023 - Hasta: 27/07/2023

Nombre y Apellido del Contratista: MELISSA ISABEL GALVAN ACUNA

No. Documento de Identificacion: C.C No. 1.047.232.195. de Galapa

Periodo: 28 de JUNIO al 27 de JULIO del 2023

No. de Pago: 04

INFORME DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

1. Acompafar en el seguimiento y actualizacion
de sistema de informacion de la Sectretaria
Distrital de Educacion.

Cargue en el sistema de gestion
las encuestas de satisfaccion
entregadas a docentes y directivos
docentes del distrito en las
diferentes formaciones

programadas.

2. Apovar el tramite y/o digitalizacién, asi como
gestionar las diferentes solicitudes que ingresen
a la dependencia asignada.

Apoyo a la lider de mejoramiento y
evaluacién y demas que requieran
en la gestion documental de los
procesos de formaciones a
docentes y directivos docentes del
distrito.

3. Cumplir con las demas actividades de
asistencia_tecnica_que le sean asignados en
temas_relacionados con la oficina que sea

asignado.

Cargue en el sistema de gestion
las _encuestas de satisfaccion
entregadas a docentes y directivos
docentes del distrito en las
diferentes formaciones
programadas.

Organizar la documentacién de los
diferentes programas de la oficina,
legajar, foliar y archivar.




Apoyo en la acualizacion de las
tablas de autoevaluacion del PMI.

- 2- Anexo

« Formato de interventoria firmado por el supervisor.

 Fotocopiade los aportes obligatorios de salud, pensién v ARL del periodo, seqln las

obligaciones del contrato
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MELISSA ISABEL GALVAN ACUNA
Contratista




