
  

      INFORME DE EJECUCIÓN DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
04/07/2023 Numero de contrato: CD-57-2023- 1871 

Datos del Contratista (nombres 

y apellidos- número de 

identificación) 

ENRIQUE ALBERTO ALTAMAR SARMIENTO Cedula No 72245773 de Barranquilla 

Fecha de inicio contrato: 29/03/2023 

Fecha 

Terminación 

(Incluidas prórrogas y 

suspensiones si aplica) 

28/11/2023 

Periodo del informe: 

cuarto informe comprendido 

entre el 29 de junio a 28 julio 

2023.  

Informe número:  04 

Objeto del contrato: 

Prestación de servicios profesionales jurídicos para el acompañamiento y apoyo a la 

secretaria Distrital de Control urbano y Espacio Público en los asuntos de carácter legal 

que le sean encomendados 

Valor del contrato $ 32.000.000 

Supervisor   GINA RODRIGUEZ OJEDA 

Cargo  ASESORA DE DESPACHO 

                              

  Ejecución contractual. - Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y 

las obligaciones pactadas: 

Obligaciones (incluir obligaciones de la propuesta que 

aparecen como “SERVICIOS OFRECIDOS”) 

Descripción de las Actividades realizadas por el 

contratista en cumplimiento de sus obligaciones (Para el 

cumplimento de la obligación en el periodo informado) 

Asesorar en la atención de los requerimientos de los entes 

de control internos y externos, como auditorías, solicitudes 

de información y presentación de informes. 

 

• Analizar, conceptuar y presentar las recomendaciones 

jurídicas que considere sobre los asuntos de competencia 

de la Secretaría Distrital de Control Urbano y Espacio 

Público. 

 

 Proyectar Resoluciones del área de Gestión 

Inmobiliaria correspondiente a inscripción de 

administrador y representante legal de Propiedad 

Horizontal en el Distrito de Barranquilla.  

 

 Asistencia de reunión con la asesora del despacho 

para capacitación de las funciones 

correspondientes al despacho. 

 

 

 



  

• Proyectar actos administrativos. 

 

• Asistir jurídicamente en los operativos, capacitaciones y 

actividades programados por la Secretaría. 

 

• Realizar seguimiento a las acciones de revisión, ajustes y 

verificación jurídica de los procesos y trámites que fueron 

sometidos a su consideración por parte de la Secretaría 

Distrital de Control Urbano y Espacio Público. 

 

• Requerir, estudiar, cotejar y analizar la documentación 

aportada y los informes de las visitas técnicas realizadas, 

para determinar el lleno de los requisitos establecidos en la 

normatividad que rige la materia  

 Capacitación del sistema SIGOB, por parte del 

Señor Luis Casiano, para aprender a gestionar las 

PQRSD asignadas en la bandeja de SIGOB. 

 Atender oportunamente las PQRSD a mi asignada 

a través de la plataforma SIGOB, de acuerdo a los 

vencimientos. 

 Proyección de Resoluciones 

 

 

 

 

 



  

Asunto Código Fecha de origen Procedencia Resultado de 

gestión

Estado Tipo Prioridad

RE: CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL 

PROPIEDAD HORIZONTAL-CONTROL URBANO

QUILLA-23-121918 29/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

Registro Representación Legal EXT-QUILLA-23-102899 29/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE: Oficina de Control urbano y Espacio Publico QUILLA-23-115641 22/06/2023 Interna Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Oficio Rutina

RESPUESTA A QUILLA-23-113509 EXT-QUILLA-23-098040 21/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL PROPIEDAD 

HORIZONTAL-CONTROL URBANO

EXT-QUILLA-23-098128 21/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE: RESPUESTA A QUILLA-23-081287 DEL OFICIO 

EXT-QUILLA-23-081287

QUILLA-23-113509 20/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: SOLICITUD INSCRIPCION ADMINISTRACION Y 

REPRESENTACION LEGAL

QUILLA-23-113222 20/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: CAMBIO DE REPRESENTACION LEGAL QUILLA-23-112213 16/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: INSCRIPCIÓN COMO REPRESENTANTE LEGAL 

DEL EDIFICIO PORTAL DEL MAR.

QUILLA-23-111734 16/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: INSCRIPCION REPRESENTACION LEGAL-

EDIFICIO SONAYMA

QUILLA-23-111722 16/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RESPUESTA A QUILLA-23-081287 DEL OFICIO EXT-

QUILLA-23-081287

EXT-QUILLA-23-095223 16/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE: solicitud QUILLA-23-108938 13/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: solicitud cambio de administrador propiedad 

horizontal

QUILLA-23-108602 13/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

CAMBIO DE REPRESENTACION LEGAL EXT-QUILLA-23-091930 11/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE: CAMBIO DE REPRESENTACION LEGAL QUILLA-23-107051 8/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: SOLICITUD INSCRIPCION REPRESENTANTE 

LEGAL EDIFICIO CONDOMINIO ISABELLA

QUILLA-23-106940 8/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: Subsanación de (2) dos documentos QUILLA-23-106736 8/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

INSCRIPCION REPRESENTACION LEGAL-EDIFICIO 

SONAYMA

EXT-QUILLA-23-090560 8/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

SOLICITUD INSCRIPCION ADMINISTRACION Y 

REPRESENTACION LEGAL

EXT-QUILLA-23-090413 7/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

SOLICITUD INSCRIPCION CONSEJO DE 

ADMINISTRACION

EXT-QUILLA-23-090417 7/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

INSCRIPCIÓN COMO REPRESENTANTE LEGAL DEL 

EDIFICIO PORTAL DEL MAR.

EXT-QUILLA-23-090597 7/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE: RESPUESTA A OFICIO QUILLA-23-091296 QUILLA-23-104451 6/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: Solicitud de Rep. Legal Conjunto Residencial 

Siena

QUILLA-23-102455 2/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Acta Rutina

solicitud cambio de administrador propiedad 

horizontal

EXT-QUILLA-23-086094 2/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

solicitud EXT-QUILLA-23-086144 2/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE: RADICACION DEL ACTA DE ASAMBLEA 

GENERAL

QUILLA-23-101309 1/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: solicitud inscripcion de representante legal y 

consejo de administracion

QUILLA-23-099890 30/05/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: RADICACION DEL ACTA DE ASAMBLEA 

GENERAL

QUILLA-23-099619 30/05/2023 Interna (Ninguno) Anulada Oficio Rutina

RE: CAMBIO DE REPRESENTACION LEGAL QUILLA-23-099542 30/05/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

Subsanación de (2) dos documentos EXT-QUILLA-23-081648 29/05/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

SOLICITUD INSCRIPCION REPRESENTANTE LEGAL 

EDIFICIO CONDOMINIO ISABELLA

EXT-QUILLA-23-081287 28/05/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

31 Correspondencias



  

 
 

 

 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 02 de agosto de 2023 

 
 

Contratista          

 

 

Asunto Código Fecha de origen Procedencia Resultado de 

gestión

Estado Tipo Prioridad

RE: REGISTRO REPRESENTACIÓN LEGAL, 

SUBSANO ACTA DE ASAMBLEA ORDINARIA – 

RAD. QUILLA 23 - 133495

QUILLA-23-141506 25/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

ACTA ASAMBLEA EDIFICIO MANZANARES EXT-QUILLA-23-119573 24/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE: Registro Representación Legal QUILLA-23-135925 18/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: CAMBIO DE REPRESENTACION LEGAL QUILLA-23-135831 18/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

REGISTRO REPRESENTACIÓN LEGAL, SUBSANO 

ACTA DE ASAMBLEA ORDINARIA – RAD. QUILLA 

23 - 133495

EXT-QUILLA-23-116339 18/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE: INSCRIPCION DE ADMINISTRADOR DEL 

PARQUE RESIDENCIAL COLINA REAL

QUILLA-23-133734 14/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL DE UNA 

PROPIEDAD HORIZONTAL

QUILLA-23-133495 14/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: SOLICITUD DE CAMBIO DE REPRESENTANTE 

LEGAL

QUILLA-23-133438 14/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL QUILLA-23-133323 14/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

Registro Representación Legal EXT-QUILLA-23-113175 13/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

CAMBIO DE REPRESENTACION LEGAL EXT-QUILLA-23-112624 12/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE:  ACTA DE ASAMBLEA DE ACUERDO A LO 

SOLICITADO EN EL RADICADO EXT-QUILLA-23-

098128 PARA EL CAMBIO

QUILLA-23-130293 11/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

INSCRIPCION DE ADMINISTRADOR DEL PARQUE 

RESIDENCIAL COLINA REAL

EXT-QUILLA-23-110546 10/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

 ACTA DE ASAMBLEA DE ACUERDO A LO 

SOLICITADO EN EL RADICADO EXT-QUILLA-23-

098128 PARA EL CAMBIO DE R

EXT-QUILLA-23-110558 10/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

INSCRIPCION DE ADMINISTRADOR DEL PARQUE 

RESIDENCIAL COLINA REAL

EXT-QUILLA-23-109982 8/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL DE UNA 

PROPIEDAD HORIZONTAL

EXT-QUILLA-23-108482 7/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL EXT-QUILLA-23-107954 6/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

SOLICITUD DE CAMBIO DE REPRESENTANTE 

LEGAL

EXT-QUILLA-23-108276 6/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

Solicitud. Cambio de Representante Legal. Edificio 

Neptuno

EXT-QUILLA-23-108352 6/07/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

RE: RESPUESTA A QUILLA-23-113509 QUILLA-23-124125 4/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: Registro Representación Legal QUILLA-23-123868 4/07/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

RE: CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL 

PROPIEDAD HORIZONTAL-CONTROL URBANO

QUILLA-23-121918 29/06/2023 Interna (Ninguno) Gestión finalizada Oficio Rutina

Registro Representación Legal EXT-QUILLA-23-102899 29/06/2023 Externa Atendida 

Favorablemente

Gestión finalizada Tramites y Servicios Rutina

23 Correspondencias


