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INVITACIÓN MÍNIMA CUANTÍA PROCESO Nro. MP-SE-MC-004-2023 

 
(LEY 1150 DE 2007, LEY 1474 DE 2011 ARTÍCULO 94 Y DECRETO 1082 DE 2015) 

 
El Municipio de Popayán, desea contratar bajo la modalidad de selección de mínima cuantía de acuerdo con los 
postulados señalados por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011 
y demás normas complementarias lo Siguiente: 

 
1. LA DESCRIPCIÓN DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR 

DE BIENES Y SERVICIOS. 
 

OBJETO: DISEÑAR Y EJECUTAR UN DIPLOMADO DIRIGIDO A LOS DOCENTES DE PREESCOLAR EN REFERENTES 
TÉCNICOS DE EDUCACIÓN INICIAL EN EL MARCO DEL PROYECTO ANÁLISIS DE RECURSOS PARA EL MEJORAMIENTO Y 
EVALUACIÓN EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS DEL MUNICIPIO DE POPAYAN  

 
1.2. IDENTIFICACIÓN EN EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS (CÓDIGO 

UNSPSC) 
 

Los siguientes son los códigos UNSPSC, de los elementos a contratar: 
 

CÓDIGO UNSPSC PRODUCTO Y/O SERVICIO 
86111503 SERVICIOS DE APRENDIZAJE DIPLOMADO A DISTANCIA 

 
2. CONDICIONES Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
Para la correcta ejecución del objeto contractual el contratista debe tener en cuenta los siguientes aspectos y/o 
especificaciones técnicas. 
 
Dirigido: a Instituciones Educativas debidamente avaladas por el Misterio de Educación Nacional. 

 
ITEM PRODUCTO CANTIDAD 

1 Convocatoria realizada para la 
selección de docentes. 

La convocatoria deberá incluir a las 43 Instituciones Educativas del 
municipio (incluidas sedes). 
De la convocatoria deberá resultar la participación de al menos un 
docente por cada institución educativa principal y/o sede.  

2 
Propuesta de diplomado en referentes 
técnicos de educación inicial, la cual 
debe ser avalada por la supervisión. 

Una propuesta del diplomado. 
La propuesta debe presentar el contenido (Marco normativo y políticas 
públicas para la primera infancia internacionales y nacionales, Primera 
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Infancia y Contextos, Estrategias pedagógicas y didácticas para la 
primera infancia, Referentes técnicos para la educación inicial, bases 
curriculares y derechos básicos de aprendizaje para grado transición) y 
metodología para el desarrollo del mismo.  
Intensidad horaria de mínimo 160 horas.  

3 Plan de ejecución del diplomado. Un documento de ejecución donde se evidencie la población inscrita y 
los espacios para la ejecución. 

4 Evidencias de participación y 
cumplimiento. 

Formatos de asistencia de los docentes a las actividades programadas  

5 Certificaciones de participantes al 
diplomado. 

Hasta 100 participantes, de los cuales se certificarán el número de 
participantes que completaron mínimo el 80% del contenido total del 
diplomado 

 
Nota 1: El proponente debe establecer las características del diplomado según se indica a continuación:  
 

§ Objetivos del diplomado: La propuesta debe detallar el objetivo general y los objetivos específicos del 
diplomado. 

§ Certificación del diplomado: El proponente debe demostrar que el instituto o universidad que dictara el 
diplomado cuenta con autorización expedida por el organismo correspondiente.   

§ La propuesta debe incluir la certificación del diplomado a todos los participantes que cumplan mínimo 
con el 80% de asistencia a las sesiones y el documento de proyecto pedagógico de aula, por lo cual debe 
establecer un sistema de registro de asistencia.    

 
Nota 2: El proponente debe tomar en cuenta todos los costos requeridos para garantizar el inicio y finalización 
completa del diplomado, por lo cual la propuesta económica debe incluir: 
 

§ -Honorarios profesionales de los docentes que impartirán el programa. 
§ Material de apoyo (presentaciones, talleres y lecturas) para cada participante 
§ Certificados para aquellos participantes que cumplan el 80% de asistencia y la entrega del proyecto 

pedagógico de aula.  
§ Coordinación académica y logística, elaboración de informes.  
§ Costos de legalización del contrato.  
§ Todos los costos imprevistos que puedan surgir para que el proponente realice las actividades docentes 

del diplomado. 
 

3. ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA. 
 
En desarrollo del objeto contractual, el contratista deberá realizar las siguientes actividades específicas.   
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a. Desarrollar a plenitud el objeto del contrato dentro de los términos y condiciones establecidas en este 

documento, en el anexo técnico, en la propuesta y en los estudios previos. 
b. Cumplir con el objeto del presente contrato, en la forma y oportunidad pactada. 
c. Cumplir con los requisitos y especificaciones ofertadas y contratadas.  
d. El contratista deberá contar con los espacios y lugares adecuados, con todos los elementos, equipos, 

plataformas online y personal humano capacitado e idóneo necesario para el desarrollo del diplomado. 
e. El contratista debe contar con los medios, aplicaciones o plataformas interactivas de conferencias online, 

para poder realizar las capacitaciones virtuales, con la capacidad suficiente según lo requerido en las 
condiciones técnicos. 

f. Cumplir en su totalidad con la intensidad horaria a partir del acta de inicio.  
g. Hacer la entrega respectiva de los certificados de asistencia a cada uno de los participantes que hayan 

cumplido mínimo con el 80% de asistencia al diplomado y con el proyecto pedagógico.  
h. Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.  
i. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre alguna dificultad presentada durante la 

ejecución del contrato. 
j. Presentar las cuentas de cobro en la forma estipulada en el contrato.   
k. Cumplir con las obligaciones en los aportes de la seguridad social y pago de los parafiscales. 
l. Al finalizar el diplomado, el contratista debe entregar informe final detallado que incluya las evidencias 

de:  
§ Convocatoria e invitación a los participantes para cada módulo.  
§ Listado de participantes por módulo y lista de participantes con certificados otorgados.  
§ Resultados de evaluación de satisfacción de los participantes por módulo, y  
§ Todo el material académico y/o audiovisual utilizado para el desarrollo de cada módulo. 

 
3.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  
 
OBLIGACIONES GENERALES 
 

a) Cumplir el objeto de este contrato, de acuerdo con las condiciones técnicas y obligaciones descritas en los 
estudios previos, el pliego y los documentos que lo aclaren o modifiquen.  

b) Cumplir las normas legales vigentes en lo referente al pago de aportes a seguridad social y parafiscal (salud-
pensión y riesgos laborales).  

c) Facilitar los insumos para una adecuada supervisión del contrato.  
d) Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad. 
e) El contratista se compromete a mantener actualizados todos sus documentos en la Entidad, especialmente 

el RUT. 
f) Informar de inmediato y por escrito al supervisor del contrato la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor 

o caso fortuito que puedan afectar la ejecución del contrato, incluyendo las recomendaciones que 
procedan según el caso. 
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g) Presentar informes completos (técnicos, administrativos y financieros) en los plazos pactados o requeridos 

por el Supervisor del Contrato, informes que evidencien y soporten la ejecución del objeto contractual y 
su alcance, cada una de las actividades debe estar debidamente soportada.  

h) Atender los requerimientos que realice la Entidad a través del supervisor del contrato.  
i) Presentar informe final de ejecución del contrato 
j) El contratista y el personal que utilice para la ejecución del objeto contractual serán responsables ante las 

autoridades competentes por los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en 
virtud del contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la Administración o a terceros. Igualmente será 
responsable en los términos del artículo 52 de la Ley 80 de 1993 y demás normas reglamentarias y 
concordantes. 

k) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que puedan 
presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007. 

l) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular y responderá civil, penal y 
disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero 
se cause a la administración o a terceros. 

 
OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS 
 

Serán por cuenta del Contratista todos los costos y gastos Directos e Indirectos imputables a la correcta 
ejecución del objeto contractual. Corresponde al Contratista pagar todos los impuestos, derechos, tasas 
ejecución del contrato o con base en el mismo. 

 
OBLIGACIONES EN MATERIA LABORAL, SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES 

 
a) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral y parafiscales, para lo cual 

deberá realizar los aportes a que se refiere el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 
1150 de 2007, en lo relacionado con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las 
cajas de compensación familiar, SENA e ICBF, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y 
reglamentos que rigen la materia. 

b) Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral del personal que contrate 
para la ejecución del contrato, lo mismo que el pago de honorarios, los impuestos, gravámenes, aportes y 
servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas y demás erogaciones necesarias para 
la ejecución del contrato, se entiende que todos estos gastos han sido estimados por el contratista al 
momento de la presentación de la carta de presentación de la propuesta. 

c) Velar porque el Municipio de Popayán, se mantenga indemne de cualquier reclamación de terceras 
personas, subcontratistas, proveedores y demás servicios que de forma indirecta hayan sido requeridas 
para la ejecución del contrato. 

d) Solventar a su costa las reclamaciones que en su caso le resulten por daños o perjuicios a propiedades o 
terceras personas derivadas de la ejecución del contrato por acciones u omisiones imputables al contratista 
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sus dependientes subordinados o subcontratistas. 

 
3.7. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO 
 

a) El MUNICIPIO DE POPAYÁN solo pagará lo debidamente ejecutado y soportado parte del contratista con la 
factura respectiva, en el plazo y condiciones convenidas,  

b) Designar a un funcionario de la Entidad para que se encargue de supervisar la correcta ejecución del 
contrato, y verificar que la factura o cuenta de cobro corresponda con los bienes entregados en virtud del 
contrato. 

c) Brindar la información necesaria al contratista para la correcta ejecución del contrato. 
d) Revisar las entregas que el Contratista realice, levantando y suscribiendo las actas a que haya lugar, y 

verificando que se hayan hechos los respectivos ingresos y salidas del almacén. 
e) Cumplir con las demás señaladas en el artículo 4º de la ley 80 de 1993 y otras normas concordantes. 
 
4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN. 

 
El valor estimado del contrato a suscribirse es hasta por la suma de SESENTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS 
MIL PESOS M/CTE ($67.500.000), incluido impuestos, costos directos e indirectos en los que pueda incurrir el 
proponente favorecido en la ejecución del contrato de acuerdo al siguiente presupuesto: 

 
ITEM	 DESCRIPCIÓN DETALLADA CANTIDAD VALOR 

1 Convocatoria realizada para la selección de docentes. 1 9.500.000 

2 Propuesta de diplomado en referentes técnicos de educación 
inicial, la cual debe ser avalada por la supervisión. 1 28.000.000 

3 Plan de ejecución del diplomado. 1 11.000.000 
4 Evidencias de participación y cumplimiento. 1 8.500.000 
5 Certificaciones de participantes al diplomado. 1 10.500.000 
6 TOTAL 5 67.500.000 
	

NOTA 1: Es de mencionar que, respecto al IVA para personas del régimen simplificado, el parágrafo primero del 
artículo 437 del Estatuto Tributario Colombiano señala lo siguiente: 

 
“A las personas que pertenezcan al régimen simplificado, que vendan bienes o presten servicios, les está 
prohibido adicionar al precio suma alguna por concepto del impuesto sobre las ventas…” 

 
Los valores presupuestados, se han calculado incluyendo el IVA. 
 
4.1. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACIÓN. 

 
La presente contratación se encuentra respaldada de la siguiente manera: 
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ITEM CDP VALOR 
1 2023.CEN.01.1789 $60.000.000 
2 2023.CEN.01.1788 $30.000.000 

 
5.- FORMA DE PAGO:  

 
EL MUNICIPIO DE POPAYAN pagará al CONTRATISTA el valor del contrato, mediante actas parciales, previa 
presentación de las cuentas de cobro y/o facturas y presentación de informes técnicos y financieros con sus 
respectivos soportes y de la constancia de recibo a satisfacción de los productos entregados a la supervisión del 
contrato.  
 
Para efectos de realizarse los pagos, EL CONTRATISTA debe acreditar que se encuentra al día en el pago de 
aportes a seguridad social (salud, pensión y riesgos) y parafiscales (SENA, ICBF y CAJAS DE COMPENSACION 
FAMILIAR). 
 
NOTA 1: El MUNICIPIO DE POPAYÁN solo pagará lo debidamente ejecutado y soportado por parte del contratista 
con la factura respectiva, en el plazo y condiciones convenidas, a través de la cuenta de ahorros y/o corriente 
que disponga el contratista acorde con la certificación expedida por la entidad financiera aportada por el 
contratista. 
 
NOTA 2: Dentro del término señalado para efectuar el pago, el municipio de Popayán- Secretaría de Educación, 
podrá formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga la cuenta de cobro y/o factura, que presente 
para el pago EL CONTRATISTA.  
 
NOTA 3: La entidad no reconocerá pagos sobre pedidos o entregas de elementos que no hubieren sido 
previamente requeridos o autorizados por el supervisor del contrato o quien ejerza su apoyo. 
 
NOTA 4: Al formular la oferta, el proponente acepta que estarán a su cargo todos los impuestos, tasas y 
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, y dentro 
de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidas por las diferentes 
autoridades ambientales, que afecten el contrato y las actividades que de él se deriven, con excepción de los que 
estrictamente correspondan a la Entidad. 
 

6. PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2023, contado a partir de la suscripción del 
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, entre otros la expedición 
del registro presupuestal y la aprobación de la póliza. Lo anterior conforme a lo señalado en el artículo 41 de la 
ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
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7. CALIDADES DE LOS PARTICIPANTES: 
 

a. Podrán participar en la presente invitación, las personas jurídicas, individualmente consideradas o en unión 
temporal o consorcio, que deberán cumplir lo estipulado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

b. Las propuestas deberán presentarse en idioma español y su valor deberá expresarse en pesos colombianos. 
c. No se aceptarán propuestas parciales, ni propuestas alternativas. 
d. Para poder participar, los proponentes de origen extranjero, deberán acreditar los requisitos establecidos en 

la Ley. 
e. En virtud de lo establecido en el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, la Entidad se abstendrá de celebrar 

cualquier tipo de contrato con quienes aparezcan en el Boletín de Responsables Fiscales que publica la 
Contraloría General de la República. Los oferentes deberán verificar que no se encuentran incursos en las 
inhabilidades e incompatibilidades previstas en el artículo 8, adicionado por el artículo 18 de la Ley 1150 de 
2007, hecho que se hará constar bajo la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la propuesta, 
según modelo de formato anexo para este fin. 

f. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será inferior a la del 
plazo del contrato y un (1) año más. 

 
8. FACTORES DE SELECCIÓN 

 
EL MUNICIPIO DE POPAYAN seleccionará única y exclusivamente a la propuesta con el menor precio, siempre y 
cuando cumpla con las condiciones exigidas en el presente estudio, de conformidad con el artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011 y el literal 6 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015. 
 
Se observará el procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 (Oferta con 
valor artificialmente bajo), con relación a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipótesis establecida en 
dicha disposición. En caso de que se rechace la oferta, la entidad podrá optar por adjudicar el contrato a quien 
haya ofertado el segundo mejor precio y así sucesivamente o por declarar desierto el proceso. La entidad 
contratante considera que un valor de la oferta cuyo precio se considere artificialmente bajo pone en riesgo el 
proceso, considerando que los estudios previos para la estructuración del presupuesto oficial han tenido en 
cuenta estrictamente los precios del mercado, razón por la cual la propuesta será rechazada, si la justificación 
no satisface a la entidad contratante. 
 
El proponente en su propuesta deberá incluir el valor total de ésta, incluido el IVA, si es el caso y corresponderá 
al VALOR GLOBAL, incluidos gastos y todos los costos necesarios para la correcta ejecución del contrato a fin de 
obtener el resultado esperado. 
 

9. REQUISITOS HABILITANTES 
 
DOCUMENTOS JURÍDICOS HABILITANTES 
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Generales: 
 

1. Carta de Presentación de la Propuesta debidamente diligenciada y firmada (Anexo No. 1), Cabe aclarar que 
en el evento en que el proponente o miembro de la unión temporal o consorcio haya sido sancionado 
en las condiciones del numeral 4 de la Carta de Presentación de la oferta, estará en la obligación legal de 
manifestarlo y anexar a la propuesta copia de los actos administrativos sancionatorios.  

2. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación de la 
persona jurídica y su representante legal.  

3. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría General de la República de la persona 
jurídica y su representante legal.  

4. Certificado de antecedentes Judiciales del representante legal de la persona jurídica.  
5. Certificado de medidas correctivas Judiciales del representante legal de la persona jurídica 
6. Certificación escrita de tener plena capacidad y no estar incurso en causal de inhabilidad, 

incompatibilidad o prohibición alguna. (Anexo 2) 
7. Documento de conformación de consorcio o unión temporal: Únicamente si la oferta es presentada por 

un Consorcio o Unión Temporal, se debe anexar el documento suscrito por sus integrantes, en el cual se 
demuestre el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el artículo 7º de la Ley 80 de 1993. (Anexo 
3) 

 
Los proponentes según su naturaleza deberán aportar con la propuesta además los siguientes documentos: 
 
Persona Jurídica: 
 

a. Fotocopia del documento de identidad del representante legal. 
b. Copia de libreta militar del representante legal de la persona jurídica. (Cuando aplique) 
c. Certificado expedido por el Representante Legal o el Revisor Fiscal (si lo tuviere) de encontrarse al día en 

el pago de aportes de seguridad social integral (salud, pensión y riesgos profesionales) y parafiscales 
(SENA, ICBF y Cajas de compensación familiar). La anterior certificación se debe ajustar al artículo 50 de la 
Ley 789 de 2002. 

d. Si el proponente es persona jurídica, (Nacional o Extranjera), deberá acreditar su existencia, objeto social, 
representación legal, facultades del representante y duración de la sociedad, mediante el Certificado de 
Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, es decir que deberá ser 
comerciante, con una antelación no superior a un mes a partir de la fecha prevista para el cierre del 
proceso, en el cual se indique que su objeto social contiene las actividades o servicios que correspondan 
al objeto de la presente invitación. Las personas jurídicas (nacionales y extranjeras) deberán acreditar que 
su duración no es inferior al término de ejecución del contrato y por lo menos un (1) año más. 

e. Copia del Registro Único tributario RUT de la empresa, con fecha de impresión de la vigencia 2023. 
f. Autorización para Comprometer a la Sociedad: Cuando el representante legal de la persona jurídica se 

halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la misma, el proponente debe presentar 
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copia del Acta aprobada de la Junta de Socios o Asamblea respectiva u órgano competente, donde conste 
que ha sido facultado para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo. 

g. En el caso de consorcios o uniones temporales, debe presentarse el documento de la constitución del 
consorcio o unión temporal. (anexo 3) Para la conformación de consorcios y uniones temporales se 
deberá tener en cuenta lo dispuesto en el artículo 7 de la ley 80 de 1993. Ninguno de los miembros del 
consorcio o unión temporal podrá tener una participación inferior al treinta por ciento (30%). 

 
DOCUMENTOS TÉCNICOS HABILITANTES 
 
Experiencia del ofertante 
 
Los ofertantes deben cumplir con los requisitos de ser una institución de educación para el trabajo y el desarrollo 
humano para ofrecer el servicio educativo, cumpliendo los siguientes requisitos: 
 
Para el desarrollo de este tipo de dinámicas educativas se debe cumplir con lo establecido en el Decreto Único 
Reglamentario del Sector Educación 1075 de 26 de mayo de 2015 en su Libro 2, parte 6: 1. Tener licencia de 
funcionamiento o reconocimiento de carácter oficial 2. la institución deberá contar con un centro, división, 
unidad o programa de educación continua de corte informal para coordinar y suplir las necesidades mínimas del 
proyecto. 
 
El diplomado se desarrollará conjugando aspectos pedagógicos como clases magistrales y talleres teórico-
prácticos: estos serán orientados en jornadas presenciales y/o virtuales por profesionales, investigadores y 
expertos en el tema. 
 
El oferente debe acreditar experiencia especifica relacionada con el objeto contractual, con máximo dos (02) 
contratos, cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto de la presente contratación. 
 
En virtud del numeral ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, se establece como criterio diferencial 
para Mipymes la acreditación de la experiencia relacionada con el objeto contractual con máximo cuatro (04) 
contratos públicos o privados, cuya sumatoria sea igual o superior al valor de la presente contratación. Para 
acreditar dicha experiencia, el proponente deberá aportar copia del contrato, anexando la respectiva copia de 
acta de recibo a entera satisfacción, o acta de liquidación, o certificaciones de cumplimiento final, que contengan 
como mínimo:  

● Número del contrato. 
● Contratante. 
● Contratista. 
● Objeto del contrato. 
● Fecha de inicio 
● Valor del contrato. 
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● Fecha de terminación. 
 

En el caso de los contratos celebrados con entidades privadas, los ingresos del mismo deben haber sido 
debidamente facturado y/o declarados en la respectiva declaración de renta, situación que se acreditara con las 
copias de las facturas (en el caso de quienes estén obligados a facturar), o del anexo a la declaración de renta 
firmado por el contador público en el caso de los no obligados a facturar. 
 
Para el caso de experiencia que haya sido obtenida como integrante de un consorcio O unión temporal, se 
considerará de acuerdo al porcentaje de participación del integrante. 

 
NOTA IMPORTANTE: 

 
• No se aceptarán para la acreditación de la experiencia documentos emitidos por el mismo proponente o 

por alguno de sus integrantes. 
 
• Para el caso de certificaciones provenientes de otros países, el proponente deberá presentar la 

equivalencia técnica de cada una de las actividades requeridas (especificaciones técnicas), así como la 
conversión de los valores a pesos colombianos a la tasa representativa del mercado vigente a la fecha de 
suscripción del contrato, materia de la certificación. 

 
EQUIPO DE TRABAJO MÍNIMO 
 
Para la ejecución del objeto contractual, el proponente deberá ofertar el siguiente equipo de trabajo, según la 
demanda de cada etapa de ejecución del contrato al momento de dictar las clases magistrales y/o talleres 
contratados:  
 

PROFESIONAL DEDICACIÓN 
FORMACIÓN ACADÉMICA Y 

EXPERIENCIA GENERAL 
MÍNIMA 

EXPERIENCIA ESPECIFICA 
MÍNIMA 

COORDINADOR DE 
DIPLOMADO 

60% durante todo el 
tiempo de ejecución del 
contrato 

Un (1) Profesional en Ciencias 
naturales, Trabajo Social y/o 
Psicología, con maestría en 
educación 

Acreditar experiencia 
profesional mínima de cinco 
(5) años contados a partir de la 
fecha de grado 

PERSONAL CON 
FUNCIONES 
DOCENTES (3) 

40% durante todo el 
tiempo de ejecución del 
contrato 

dos (02) licenciados en 
educación preescolar o primera 
infancia con especialización en 
pedagogía infantil y (01) un 
filosofo 

Los profesionales deberán 
acreditar experiencia mínima 
de cinco (5) años contados a 
partir de la fecha de grado 

 
El proponente deberá presentar para todos y cada uno de los anteriores profesionales propuestos los siguientes 
documentos que demuestren, tanto el perfil como la experiencia mínima exigida: 
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• Carta de intención con firma (original) de cada uno de los profesionales que van a presentar en la propuesta, 

en la cual manifieste el interés inequívoco de participar en la ejecución del Proyecto, según el anexo 
suministrado por la Entidad. Copia del acta de grado o del diploma, copia de tarjeta profesional (cuando 
aplique) 
 

• Para los integrantes del equipo de trabajo las certificaciones que acrediten experiencia deberán estar suscritas 
por la entidad pública y/o entidad privada (exceptuando de estas últimas, las personas naturales) contratante 
y certificación de ejecución del contrato o acta de liquidación. No se admiten auto certificaciones.  

 
• Para los títulos profesionales (pregrado o posgrado) emitidos en el exterior, estos deberán estar convalidados 

por el Ministerio de Educación Nacional y/o la entidad en que en el momento hubiese sido la competente 
para homologar y/o convalidar títulos en el exterior.  

 
Nota 1: Los miembros del equipo de trabajo no podrán ofrecer sus servicios a más de un proponente so pena de 
rechazo de las ofertas para las cuales fue ofrecido. 

 
Nota 2. Las hojas de vida con soportes que demuestren la formación académica y la experiencia de los 
profesionales deberán ser radicadas junto con la propuesta. 
 

10. LA PROPUESTA 
 

Las propuestas se deben cargar a la plataforma SECOP II, en PDF. Deberán estar en la PLATAFORMA 
oportunamente el día y hora fijados para el cierre del proceso, señalados en el cronograma. 

 
DILIGENCIA EN LA ENTREGA DE LA PROPUESTA: Es responsabilidad del oferente subir su propuesta a la 
plataforma previa a la fecha y hora establecida para el cierre, de acuerdo con expuesto en el SECOP II para 
cada proceso, link https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

 
El idioma del presente proceso de selección será el español, y por lo tanto, se solicita que todos los 
documentos y certificaciones a los que se refieren el invitación pública, emitidos en idioma diferente al español, 
sean presentados en su idioma original y en traducción simple (salvo que se exija expresamente su traducción 
oficial) al español conforme a la normatividad vigente. 

 
Las propuestas deberán cargarse en la plataforma https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. La 
propuesta deberá contener todos los documentos señalados en la invitación pública. El oferente debe tener 
en cuenta la línea de tiempo durante cada etapa del proceso para allegar los documentos de forma oportuna. 
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Se entenderán presentadas dentro del término aquí previsto, todas las propuestas que se entreguen 
oportunamente como se indica en la plataforma: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii  
 
La hora oficial referida se controlará con base en la hora fijada por la Superintendencia de Industria y Comercio 
a través de su link o página Web que igualmente corresponde a la ingresada dentro del SECOP II.No se aceptarán 
propuestas extemporáneas: No se aceptarán propuestas subidas a la plataforma con posterioridad a la fecha 
y hora señaladas para el recibo de las mismas en el proceso de selección, ni en condiciones diferentes de los 
que se han previsto en el link dispuesto para tal fin y que se relaciona a continuación: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. 

 
La propuesta deberá ser firmada por el proponente o su representante legal, debidamente facultado, la cual, 
se entiende realizada de manera incondicional, es decir que acepta y conoce a plenitud las condiciones de la 
invitación realizada por la entidad contratante y los estudios previos elaborados. 
 
Serán a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparación y presentación de su propuesta, por 
lo tanto, EL MUNICIPIO DE POPAYAN – SECRETARÍA DE EDUCACIÓN en ningún caso será responsable de los 
mismos. En relación con los documentos que se carguen en la plataforma SECOP II no se exigirán sellos, 
autenticaciones, documentos originales o autenticados, reconocimientos de firmas, ni cualquier otra clase 
de formalidades o exigencias rituales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo exijan leyes especiales. 
(Inciso 1, numeral 15 del artículo 25 de la Ley 80 de 1993). 

 
La presentación de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y el Municipio, según el cual 
dicha propuesta, permanece abierta para su evaluación y aceptación durante la vigencia de la garantía de 
seriedad de la propuesta (en caso de que se haya exigido), so pena de hacerla efectiva si el proponente la retira, 
salvo que este retiro obedezca a la configuración de una causal de inhabilidad o incompatibilidad 
sobreviniente. 

 
INFORMACIÓN CONFIDENCIAL: A pesar de que la naturaleza de la información que se solicita para la 
presentación de las propuestas no tiene la vocación de constituir información que pueda ampararse en la 
reserva o el secreto protegidos por la Ley, los proponentes serán responsables de advertir lo contrario en el 
caso en que las propuestas contuvieren información confidencial, privada o que configure secreto industrial, 
de acuerdo con la Ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresando las normas legales que le sirven 
de fundamento. 

 
En todo caso, el Municipio se reserva el derecho de revelar dicha información a sus agentes o asesores, con el 
fin de evaluar la propuesta. 

 
Con la presentación de la propuesta se entiende que el proponente acepta incondicionalmente las condiciones 
y cláusulas señaladas en la presente invitación y en los estudios previos. 
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De conformidad con lo dispuesto en el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 el contrato se integra por la propuesta 
presentada por el proponente y la aceptación de la propuesta de parte de la entidad contratante. 

 
11. APERTURA DE LAS PROPUESTAS 

 
La apertura de las propuestas, se efectuará en la PLATAFORMA SECOP II, como se indica en el link 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii 

 
12. OBSERVACIONES Y/O COMUNICACIONES 

 
Se solicita que las observaciones se envíen por medio de la plataforma del SECOP II, en el lugar destinado para 
tal fin. No será atendida la comunicación entregada en la entidad, dirección de correo electrónico o espacio 
diferente dentro de la plataforma SECOP II. 

 
Así, cualquier comunicación enviada por un proveedor utilizando un procedimiento distinto al de la plataforma 
no constituye una oferta y en consecuencia no será tenida en cuenta como tal, ello en virtud de la Ley 527 de 
1999, la cual regula entre otros temas el envío de ofertas en forma de mensaje de datos, indicando la forma de 
crear ofertas, los requisitos, formularios y procedimientos para que un proponente presente una oferta en el 
SECOP II. 

 
Las observaciones a la invitación pública deberán hacerse durante el plazo establecido para ello en el 
cronograma de actividades y a través de la plataforma del SECOP II únicamente por la sección de 
“OBSERVACIONES”. 

 
Las observaciones deberán cumplir con los requisitos establecidos en el artículo 16 de la Ley 1755 de 2015, o 
por lo menos cuenten con la siguiente información: 

 
• Nombres y apellidos completos. 
• Documento de identidad. 
• Dirección física o electrónica donde recibirá correspondencia. 

 
Según lo dispuesto en el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 el contrato se integra por la propuesta presentada 
por el proponente y la aceptación de la propuesta de parte de la entidad contratante. 

 
La Alcaldía de Popayán a través de la Secretaria de Educación, responderá las observaciones recibidas, 
publicando el documento respuesta a través del SECOP II. 

 
13. POSIBILIDAD DE LIMITAR EL PRESENTE PROCESO A MIPYMES 

 
De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 
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2015 modificado por el artículo 5 Decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado 
para el presente Proceso de Contratación es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados unidos de 
América (USD125.000.oo), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina el Ministerio  
 
de Comercio, Industria y Turismo, por lo anterior la presente convocatoria podrá ser limitada a Mipymes 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, teniendo en cuenta que se supera el umbral establecido, el 
cual ronda los $457.297.264, de conformidad con la   página web de Colombia Compra Eficiente Umbrales 2022 
– 2023 https://licitarconelestado.com/wp- content/uploads/2022/02/Umbrales_Mipymes_2022_2023.pdf.  
 

a) El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el 
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

 
b) Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria 

a Mipyme colombianas. 
 
El municipio recibirá solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la apertura del proceso de contratación. 
 
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA LAS MIPYMES 
 
Para lograr la limitación a Mipymes se verificarán los siguientes requisitos: 
 

a) Las Mipymes interesadas deberán aportar copia del registro mercantil o el certificado de existencia y 
representación legal o el Registro Único de Proponentes, según corresponda, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la fecha prevista en el cronograma del Proceso para el inicio del 
plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

 
b) La manifestación de interés de participar como Mipymes, deberá allegarse por escrito dentro de la 

oportunidad señalada en el cronograma del mismo, de por lo menos dos (02) Mipymes con el fin de 
lograr su limitación. 

 
c) La Mipyme nacional debe acreditar su condición con una certificación expedida por el representante 

legal y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la Mipyme tiene el 
tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley. 

 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 
 
En las convocatorias limitadas a Mipymes podrán participar uniones temporales o consocios, los cuales deberán 
estar integrados solamente por Mipymes, según el caso. En tal caso, para efectos de limitación, cada consorcio 
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o unión temporal o promesa de sociedad futura se contará por sí mismo, y no por el número de Mipymes que 
los integren; los cuales deberán cumplir de manera individual con los requisitos señalados en la invitación 
 
Aviso de limitación o no limitación a Mipyme. 
 

En el término previsto en el cronograma, la entidad publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. 

 
14. SUSPENSIÓN DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 

 
El proceso de selección podrá ser suspendido por un acto administrativo motivado y que así lo determine, 
cuando a juicio de la entidad se considere necesario. 

 
15. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCIÓN. 

 
El cierre del proceso se realizará el día y hora indicados en el cronograma. Se adjudicará el contrato al oferente 
que haya cumplido con los requisitos mínimos habilitantes y presente la oferta económica de menor valor. La 
Oficina Jurídica de la Secretaría de Gobierno, a través del Comité Evaluador, si lo estima conveniente podrá 
solicitar documentos, aclaraciones o explicaciones sobre las ofertas presentadas, o sobre los documentos y el 
cumplimiento de los requisitos estipulados en el inciso 2º, numeral 15 del artículo 25 de la ley 80 de 1993 y el 
parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, y jurisprudencia del Consejo de Estado, en cualquier 
momento y hasta la aceptación de la oferta. 

 
16. PROTOCOLO INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II 

 
Cuando se presente indisponibilidad del SECOP II y debido a este factor no permita cargar a la plataforma la 
oferta, debe ingresar al siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/secop- ii/indisponibilidad-en-el-
secop-ii y dar aplicación al PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD, de igual manera la entidad lo anexa en formato 
PDF. En caso de indisponibilidad el correo electrónico habilitado por el Municipio es juridica@popayan.gov.co 
y contratacion.gobierno@popayan.gov.co al cual es viable acudir, siempre y cuando se atienda las 
instrucciones indicadas en el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD. 

 
17. CAUSALES DE RECHAZO 

 
EL MUNICIPIO DE POPAYÁN deberá rechazar propuestas, en cualquiera de los siguientes casos: 

 
a. Cuando se supere el valor unitario de uno o varios de los ítems requeridos con respecto al valor de 

referencia establecido para cada ítem en el presupuesto oficial. 
b. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial, una vez realizada la revisión y 

corrección aritmética, se rechazará la totalidad de la oferta.  
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c. Cuando no diligencie la Oferta económica contenida en la plataforma SECOP II, incluyendo el (los) 

precio(s) como lo indica la Entidad Estatal. 
d. Cuando el proponente no cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos en la invitación 

pública después de haberse requerido su subsanación (cuando aplique). 
e. Cuando se ofrezcan menores cantidades a las mínimas exigidas en el proceso. 
f. Cuando se evidencie que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenida correspondencia 

interna, proyectos de concepto de evaluación o de respuesta a observaciones, no enviados 
oficialmente a los proponentes. 

g. Cuando se evidencie confabulación entre los proponentes que altere la aplicación del principio de 
selección objetiva. 

h. Cuando el proponente, sea persona natural o jurídica o alguno de los miembros del consorcio o unión 
temporal, o miembros del equipo de trabajo, se encuentre incurso en las causales de inhabilidades o 
incompatibilidades fijadas por la Constitución y las normas aplicables a la contratación pública. 

i. Cuando en la propuesta se encuentre información o documentos que contengan datos tergiversados 
o alterados que impidan la comparación objetiva de las propuestas. 

j. Cuando estén incompletas o cuando omitan la inclusión de información o de alguno de los documentos 
necesarios para la comparación objetiva de las propuestas y solicitada su aclaración, no se presente o 
se presente en forma incompleta, extemporánea o insuficiente las aclaraciones solicitadas dentro del 
término establecido por el Municipio, salvo cuando el evaluador pueda inferir o deducir la información 
necesaria para la comparación de los demás documentos que conforman la propuesta, en los términos 
que establece la ley . 

k. Cuando una persona natural o jurídica participe en más de una propuesta, bien sea como proponente 
individual o como integrante de un consorcio o unión temporal, o cuando pertenezca como 
administrador, o sea miembro de junta directiva y/o representante legal de dos o más sociedades que 
estén participando en el mismo proceso.  

l. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condición o 
modalidad. 

m. Cuando el objeto social del oferente, o de cada uno de los miembros de la Unión Temporal, Consorcio 
o Promesa de Sociedad Futura o la actividad mercantil del comerciante no tenga relación con el objeto 
del proceso de selección, según el tipo de sociedad comercial que se acredite.  

n. Cuando la propuesta presente enmiendas, tachaduras o entrelineados, que impida la selección 
objetiva. 

o. Cuando la vigencia de las Personas Jurídicas y/o Consorcios Unión Temporal o el de la Promesa futura 
sea inferior al plazo del contrato y un año más, y a pesar de haberse requerido por la entidad su 
aclaración y el proponente no la haya subsanado. 

p. Cuando la Persona Jurídica y/o Natural y/o Consorcios, Uniones Temporales o Promesas de Sociedades 
futuras no cumpla el término mínimo de duración estipulado en este pliego. 

q. Cuando el documento de conformación del Consorcio, de la Unión Temporal o de la Promesa de 
Sociedad Futura no se encuentre firmado por todos sus integrantes y a pesar de haberse requerido 
por la entidad su aclaración y el proponente no la haya subsanado y/o en el mismo no se indique la 
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modalidad de asociación, sin que aclare una vez efectuado el requerimiento por parte de la entidad. 

r. Cuando la oferta contemple forma de pago distinto al estipulado en la invitación pública. 
s. Cuando en la propuesta económica se presente algún valor en moneda extranjera. 
t. Cuando la oferta no sea presentada de conformidad con lo estipulado en la guía para presentar oferta 

en el SECOP II emitida por Colombia Compra Eficiente. 
u. Cuando la oferta de un proponente plural sea presentada desde el perfil de uno de sus integrantes y 

no como lo indica la guía para presentar oferta en el SECOP II, es decir desde el perfil que se debe crear 
para el oferente plural. 

v. Cuando la oferta se presente encriptada, o con clave de seguridad alguna que impida el normal 
desarrollo de la diligencia de apertura de sobres, en oportunidad procesal definida en cronograma. 

w. Las demás previstas en la ley. 
 

18. CAPACIDAD FINANCIERA MÍNIMA (Art. 2.2.1.2.1.5.2 Núm. 2) 
 
No se exigirá capacidad financiera teniendo en cuenta que no se entregará anticipo y el pago se realizará conforme 
los servicios efectivamente prestados mediante actas parciales, previo recibo a satisfacción por parte del 
supervisor. Los proponentes autorizan al MUNICIPIO DE POPAYÁN – SECRETARIA DE EDUCACIÓN para verificar, 
por cualquier medio y/o con cualquier autoridad, toda la información que suministren en las propuestas. 

 
19. CRONOGRAMA DEL PROCESO: 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 30 de la Ley 2069 y por el Decreto 1082 de 2015, se señalará el 
cronograma del presente proceso de selección en plataforma SECOP II. 

 
NOTA: El recibo de las propuestas se realizará de conformidad con lo establecido en el cronograma, por lo tanto, 
las que se presenten por fuera de este plazo o las que la plataforma del SECOP II las determine como inválidas 
o no validas, no se tendrán en cuenta. 

 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 94 de la ley 1474 de 2011 el contrato se integra por la propuesta 
presentada por el proponente y la aceptación de la propuesta de parte de la entidad contratante. 

 
Con la presentación de la propuesta se entiende que el proponente acepta incondicionalmente las condiciones 
y cláusulas señaladas en la presente invitación y en los estudios previos. 

 
20. COMUNICACIÓN ACEPTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Realizado el traslado de la evaluación y respondidas las observaciones, si las hubiere, se procederá a proferir por 
el ordenador del gasto la comunicación de aceptación de la propuesta, documento en el cual se designará el 
supervisor del contrato. 
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La comunicación de la aceptación de la propuesta y la propuesta presentada por el proponente constituyen para 
todos los efectos legales el contrato, por lo tanto, el mismo se perfecciona con la publicación de la primera, 
documentos que servirán de soporte para el respectivo registro presupuestal. 
 

21. SUPERVISIÓN 
 
La supervisión del presente contrato será realizada por el profesional universitario grado 02 FANNY AMPARO 
DORADO DORADO adscrita a la Secretaría de Educación, o quien haga sus veces, el cual tendrá las facultades 
establecidas en el artículo 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y el Manual de Contratación e Interventoría del 
Municipio. 
 

22. GARANTIAS: (Decreto 1082/2015 artículo 2.2.1.2.3.1.7) 
 
EL CONTRATISTA se debe constituir a favor del MUNICIPIO, en una Compañía de Seguros legalmente establecida 
en Colombia, cuya póliza matriz está aprobada por la Superintendencia Financiera, las siguientes garantías, de 
conformidad con lo estipulado en el artículo 25 de la Ley 80 de 1993, dentro del día hábil siguiente al 
perfeccionamiento. 
 
22.1 GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO 
 
El contratista deberá constituir a su costa y a favor de la entidad, ante una compañía de seguros o una institución 
bancaria legalmente establecida en el País, una garantía única destinada a amparar el cumplimiento de la 
totalidad de las obligaciones asumidas por el contratista en virtud del presente contrato, que cubra los siguientes 
riesgos y por los valores, plazos y condiciones que a continuación se precisan: 
 

Característica Condición 
Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: 

(i) Contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio autónomo, 
(iii) Garantía Bancaria.  

Asegurado 
/beneficiario Municipio de Popayán identificado con NIT 891.580006-4 

Amparos, vigencia 
y valores 
asegurados 

 
 Amparo Vigencia Valor Asegurado  

Cumplimiento del Contrato 
con una vigencia igual a 
la duración del contrato 
y cuatro (4) meses más 

Equivalente al 15% del valor del 
contrato 

 

Calidad del servicio 
con una vigencia igual a 
la duración del contrato 
y cuatro (4) meses más 

Equivalente al 15% del valor del 
contrato 

 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones laborales 

Con una vigencia igual a 
la duración del contrato 

Equivalente al cinco por ciento 
(5%) del valor del contrato 
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y tres (3) años más 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o razón social y tipo 
societario que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la 
Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento 
se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del 
consorcio. Cuando el contratista sea una Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir razón 
social, NIT y porcentaje de participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, consorcio): la 
garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se deberá 
relacionar claramente los integrantes, su identificación y porcentaje de participación, quienes 
para todos los efectos serán los otorgantes de la misma. 

• El ó los tomadores de la garantía, deberán suscribirla. 
Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato 
• Objeto del contrato 
• Firma del representante legal del Contratista 
• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. 

 
23. GASTOS DEL CONTRATISTA 

 
Serán por cuenta del contratista todos los costos y gastos directos e indirectos imputables a la correcta ejecución 
del objeto contractual. Corresponde al contratista pagar todos los derechos, impuestos, tasas y contribuciones 
nacionales, departamentales y municipales que se llegaren a causar por el desarrollo y ejecución del contrato o 
con base en el mismo. 
 

24. CORRESPONDENCIA. 
 
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de selección, se enviará 
por medio de la plataforma del SECOP II. Se advierte que cualquier comunicación enviada por un proveedor 
utilizando un procedimiento distinto al de la plataforma no constituirá oferta y en consecuencia no será tenida 
en cuenta como tal, ello en virtud de la Ley 527 de 1999, la cual regula entre otros temas el envío de ofertas en 
forma de mensaje de datos, indicando la forma de crear ofertas, reiterando que la única excepción será el evento 
en que se presente una indisponibilidad de la plataforma debidamente. 
 

25. CLAUSULA PENAL Y CLAUSULAS EXCEPCIONALES  
 
25.1 PENAL 
 
En caso de declaratoria de incumplimiento o caducidad, EL MUNICIPIO DE POPAYAN hará efectiva una sanción 
penal pecuniaria, la cual tendrá un monto del veinte por ciento (20%) del valor del contrato, pena que se pacta 
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por el mero retardo y sin perjuicio del cumplimiento de la obligación principal, para efectos de cobrar la cláusula 
penal se podrá hacer uso de la compensación de sumas o jurisdicción coactiva. 

 
El contratista renuncia a ser requerido para efectos de constitución en mora y a la tasación proporcional de la 
pena. 
 

26. MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERAL 
 
En el contrato a celebrar se pactarán expresamente las cláusulas de interpretación, modificación y terminación 
unilateral y de caducidad de conformidad con los artículos 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de 1993. 
 

27. MULTAS 
 
En el contrato se pactarán las siguientes causales multas a cargo del contratista: 
 
§ Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a los requisitos exigidos en la 

invitación pública para el personal vinculado a la prestación del servicio, coordinadores, supervisores o la 
forma de prestación del servicio el uno por mil (1‰) del valor total del contrato por cada día de mora, sin 
superar el dos por ciento (2%) del valor total del mismo, lo cual no exonera al Contratista del cumplimiento 
de esta obligación a satisfacción de la entidad.  

§ Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o no reanudar la prestación 
de servicios, según el caso, o por suspensión temporal de la misma sin causa justificada o por causas 
imputables al Contratista, el uno por mil (1‰) del valor total del contrato por cada día de mora, sin superar 
el tres por ciento (3%) del valor total del mismo.  

§ Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a suministrar oportunamente los 
recursos de personal y físicos necesarios para la adecuada prestación de servicios, por cada día de mora en 
el cumplimiento de este requisito, el uno por mil (1‰) del valor total del contrato, sin superar el dos por 
ciento (2%) del valor total del mismo.  

§ Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los informes dentro de 
los plazos establecidos para tal efecto, una multa diaria equivalente al cero punto cero uno por mil (0.01‰) 
del valor total de contrato, sin superar el uno por ciento (1%) del valor total del mismo. 

§ Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a constituir a tiempo la garantía única 
de cumplimiento en cualquiera de sus riesgos amparados, el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, 
suma que será deducida de la primera acta de pago. 

§ Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a prorrogar la garantía única de 
cumplimiento en cualquiera de sus riesgos amparados, cuando a ello hubiere lugar, el uno por ciento (1%) 
del valor del contrato en el momento de su aplicación, suma que será descontada del acta de pago final.  

§ Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a presentar los documentos exigidos 
para la liquidación del contrato dentro del plazo establecido para el efecto según las disposiciones vigentes, 
el cero punto tres por ciento (0.3%) del valor total del contrato. En este caso, la entidad elaborará la 
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liquidación de oficio.  

§ Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones que afecte el contrato, el uno por mil (1‰) del valor 
total del contrato. 

 
28. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE LAS MULTAS 

 
En el evento en que el contratista incurra en una o varias de las causales de multas a que hace relación el numeral 
anterior, se iniciara el procedimiento previsto en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011. 
 
Las multas tendrán un tope máximo del veinte (20%) del valor del contrato. El valor de las multas se descontará 
de las sumas que EL MUNICIPIO DE POPAYAN adeude al CONTRATISTA y si ello no fuere posible se tomará de la 
garantía única de cumplimiento otorgada, y si ello no fuere posible, se acudirá a la jurisdicción coactiva. 
 

29. LIQUIDACIÓN 
 
Al producirse una causa de terminación del contrato o carta de aceptación de la oferta, se procederá a su 
liquidación, la cual se realizará en un plazo de cuatro (4) meses contados a partir de la fecha de terminación.  La 
liquidación se hará mediante acta firmada por las partes, en la cual constarán los ajustes, revisiones y 
reconocimientos a que haya lugar, los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegasen las partes para 
poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo. 
 

30. COMITÉ EVALUADOR 
 
El Comité Evaluador estará conformado por los siguientes integrantes: 
 
Jennyfer Valencia Rivera– Abogada contratista SEM (Aspectos jurídicos) 
Yonne Galvis Agredo- Líder de contratación SEM (Aspectos jurídicos) 
Fanny Amparo Dorado Dorado - Profesional grado 02 SEM (Aspecto técnico) 
Carlos Augusto Martínez Mamian – Contratista Calidad Educativa SEM (Aspecto técnico) 
Karen Tatiana Gomez Castillo - Contratista Calidad Educativa SEM (Aspecto técnico) 
 
 
FIN DEL DOCUMENTO.  


