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ACTA DE SUPERVISION Y PAGO N°7

DEL CONTRATO N°174-2023
AGOSTO-08-2023

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Tipo de contrato: Prestacion de Servicios Contrato Adicion: | Dinero: NA

N° 174-2023 Tiempo: NA

Contratista: SOFTWITZ S.AS. C.CINIT: 901.065.100-6

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A | VIGENCIA:

ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL
ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - CALDAS,COMPUESTO
POR APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2697 LIBROS EMPASTADOS.

LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - | Desde la firma del acta de inicio y
CALDAS, PARA EL ALMAGENAMIENTO, CUSTODIA, CONSULTA Y | hasta o] 31 de Diciembre de 2023.

FORMA DE PAGO: el municipio de Villamaria pagara al contratista pago total previa
certificacion del supervisor sobre el cumplimiento del contrato, teniendo en cuenta el
término de duracion del mismo, con pago posterior de la entrega de la orden de pedido.

RUBRO: 2.1.2.02.02.009 CDP:194 | CRP: 271
VALOR EJECUTADO:
$128.403.218.16
VALOR A PAGAR EN ESTAACTA | VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS: N
$ 18.343.316.88 $110.059.901.28
INFORMACION A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA, Almacenista general  del Municipio de Villamaria Caldas,
actuando en calidad de supervisor he constatado el cumplimiento del objeto contratatual y la
obligaciones contenidas en el contrato suscrito entre el antedicho contratista y el municipio de
Villamaria, para lo cual el contratista realizo las siguientes actividades. De prestacion de servicios
de apoyo a la gestion documental para almacenamiento, custodia, consulta y actividades inherentes
a la gestion documental, del archivo de la Alcaldia de Villamaria Caldas, compuesto por
aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados.

De las actividades anteriormente descritas he adelantado acciones de verificacion personal,
confrontando la informacion sumistrada por el proveedor y la emitida por el Municipio, me da certeza
que el contratista ha cumplido con las obligaciones contempladas en el objeto tipificado en el
contrato en mencion, de igual manera el contrataista ha efectado los aportes y pagos
corespondientes a salud, pension y riesgos laborales del mes de JULIO en el porcentaje
establecido por el gobiemo Nacional.
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( RESUMEN DE PAGOS

VALOR A CANCELAR EN ESTA ACTA

L VALOR TOTAL DEL CONTRATO $220.119.806.00
8

L

\

$18.343.316.88
VALOR EJECUTADO $128.403.218.16
SALDO RESTANTE POR PAGAR $91.716.587.48

]
]
|
]
|

En virtud de lo anterior, emito el presente visto bueno para que se proceda a efectuar el pago del
valor adeudado al contratista segtin la presente acta, que corresponde de esta acta.

SUPERVISOR

salud, pension y ARL.

OBSERVACIONES: Hace parte integral de la presente acta de supervision los soportes allegados
por el contratista estos son: Planilla de aportes a la seguridad social integral del mes de JULIO,
con copia del certificado de pago en los cuales se evidencia el valor pagado a las entidades de
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Factura - iSiigo

1/8/123, 11:58

SOFTWITZ S.A.8
P~ NIT 801.065.100-6 A
. CL 57 1 12 BRR LAFLORIDA Factura electrénica de venta
A Tel: (036) 3216435634  pu No. FE 56
Villamar(a - Colombia
gerencla@g39.com.co
. Fecha y hora Factura
Befibre MLINICIFIO DE VILLAMARIA o ‘ Generaclén © 01/0812023, 11:57
NIT _890.501.152-8 ) Teléfono (036) 60@8773434 ) : Expedicién 010812023, 11:57
Direcclén CL8CR4ESQ Ciudad Villamarfa - Golombla i p i
By ' | Venclmlento 01/09/2023
| ftem 3 R I—)ucrlpcll;ni T Cam.lda—d . " Vr. Unitario Valor Impto.Cargo ) Vr. Total
‘ Contrato de prestacién de servidos de apoyo a la gestién |
\ documental del Munlcipio de Villamaria - Caldas, para el | | |
| almacenamiento, custadia, cansulta y actividades inherentes a la | | 16.88
‘] 1 gestion documental, del archivo del Municipio de Villamaria -Caldas, | 1.00 | 15:414.552.00 i 2,025,764.68 18,3433
| compuesto por aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros i
empastados. Pago pardal 7
i
|
; Total items: 1 Total Bruto 15,414,552.00
Valor en Letras: | B
3 i 'Y, IVA19%
Dieciocho millones frescientos cuarenta y tres mil trescientos dieciseis pesos m/cte con 2,928,764.88

ochenta y ocho cent. Total a Pagar 18,343,316.88

| | Condiciones de Pago:
$

s ' Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2023-09-01 por 18,343,316.88

. Observaciones:

A esta factura de venta aplican las normas relativas a la lstra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008), Con esta el Comprador declara haber recibido realy maleriaimente las
mercancfas p prestacién da servicios descrilos en este titulo - Valor. Nimera Autorizacién 18764039078317 aprobado en 20221104 prefijo FE desda e] nimero 42 al 200 Vigencla:
12 Meses

1on da inslalac Informalicas Tadfa 5

Responsable de IVA - Actividad Economica 6202 Actividades de consultoria Infonmatica y actividades de adr
CUFE: 81b76b179bc2cc8ce81dala354c7687(5hId376/d328451277a95b84a33ab0543628380805b185ch811672841954d52
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O)IAN Formulario del Registro Unico Tributario

QR UNA COLOMAIA MASL MONESTA

2. Concepto |0 | 2| Actualizacién

4, Numero de formulario 14892280758
H' xl” IJ 89984(8020) 00 cltl:’! JBJIIZIOIO

5. Numero de Identificacion Triutania (NIT) 6.0V | 12. Direccion seccional o, ~ \ N |14 Buzdn electrénico
901065100[s s g [N\ /4
| IDENTIFICACION \ N/ N0
24. Tipo de conlribuyente 25. Tipo de documenta 26. Numero de Idenuﬁudonﬂ N (’,—’/\\ ’ 27. Fecha expecicion
Persona juridica 1 ,\ )} ) )
Lugar de expedicion 2. Pais 29. Departamentn [ 30. Cudad/Municpio
\:I.mm 32. Segundo apeildo 33, Primer nombre /"r’ \) [/ M".Cﬁcsnarnrs
2 \/’ A /)
‘SS.MM i \V A el
SOFTWITZ SAS. SIS QO
35. Nombrrs comerdial \w I Siga—/
AN
D/\\ O\
/MBIGACION /> _ ™~ )
38. Pais 39. Departamento 7N X7 \_//) ) 40. CiudadMunicipie
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas 4 (ﬁ S 4 (/ 1 7 |Manizales 00 1]
41, Drrecion pancipal N / \
CONJ PALMARES DE LA ALHAMBRA CA SIETE AN ))
42. Correo slecirdnica gestiondocumental@softwitz.com.co,”,> ; / / { -
43. Codigo postal Jatemona . /) S/ NN3 11358 11 3 0[4s Tektons2
S\ _CLASIFICACION
Actividad condmica’ ~<—_/ Ocupacién
Actividad principal Actividzd w.um{l'lq \ Otras actividades 52 Ng
46.Codigp  47.Fecha inicko actividad 48 cm \49’Fm =4 ::hnaad 50. Cadigo 1 2 51. Cadiga esiablecmients
l6 20 2|[2017,03.16||[7 020 20(\1\@\3/1 6| 711285 11) | | | |

Y/ /T Responsabllidades, Calidades y Atributos

14 2 3 4 5 ///j\\ 1\/ '\I‘\\ 7 10 1 12 13 14 15 16 1 13 19 20 n 2 23 14 25 26
aceelr o a3 AL o i T e e o e e e B
07- Relencién en la fuente a titulo dc | AU
09- Retencién en |a fuente en el impuest U
14- Informanle de exogena /
47- Réglmen&mplede'rriw!amm -SIM ’*-
48 - Impuesto sobre las ventas - IVA

52 - Facturador electrnico /.‘-.-\)\\‘
;;Iig;du?/ aduaneros Exportadores
1 2 ] 4 H (] T [ | 9 (]
IO W il s |[m\$_m‘nﬁ. 5
1 12 19 14 15 16 17 19 19 20
OO Y (0 R R . i A [ocre -

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones » que haya lugar, la inzcripcién en el Registro Unico Tributarie -RUT- tendri vigancia Indsfinlda y an cansecuancia ha e exiglird su renavacién

Para uso exclusivo de la DIAN
59.Anexcs S D NO @ 50. No. de Foliow: ljl 61.Fecha [2023-01-30/15:19:39
La informacion suministrada a traves dal for oficial de ipod Sin peruicio de las venficaciones que ka DIAN reakcs.
y cancelacin del Regietro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacts y veraz, en caso de constatar Fikma aulorizada:
lnmw‘mdendgunndubcdmwu se ad @n los pr
torios o de suspensicn, segun el caso.

Parégrafo del articulo 1.6,1.2.20 del Decreto 1625 de 2016
Firma del solictante: 984, Nombre PENA GAVIRIA ANA MARIA

985 Cargo  Representante legal Certificado

Fecha generacidn documento PDF. 30-01-2023 03.222

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

owmsion, YUNTA CENTRAL (@ §%)
esreca. DE CONTADORES

Certificado No:

@@@H@@@@@@@@HE@@

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico WILMER GIRALDO TREJOS identificado con CEDULA DE CIUDADANIA
No 15929041 de SUPIA (CALDAS) Y Tarjeta Profesional No 55461-T Sl tiene vigente su
inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS ******# 2t st uscnsssssnsrsanssns

ii*’*t**‘***ﬁ*.‘i*****i!iQ*ikk'tttI"ﬁ..itﬁi'.i!**i“*ﬁi**t*l*tt‘tt
itii*.iit’tl‘tit'itiit**i&litlliik*tittitti.i‘ittittiitittitttititt

Dado en BOGOTA a los 1 dias del mes de Agosto de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicién.

0>

—

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confimar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado
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REPUBLICA DE COLOMBIA s !
IDENTIFICACION PERSONAL R !

Q CEDULA DE CIUDADANIA
i 15923041 L

NUMERO i !J“\:\ ‘\\'&\

‘ AFE.LL\DOS ol 3’-’":‘\

. SUPIA
(CALDAS)

y 70L

ESTATURK

A-0900100-35139201-M-001592904 1-2005 1014

7 -

FECHA DE NACIMIENTO 27-DIC-1 970 :

LUGAR DE NACIMIEN'TO
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EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO
DE SOFTWITZ S.A.S
WILMER GIRALDO TREJOS

CERTIFICA:

Que SOFTWITZ S.A.S, identificada con Nit. 901.065.100-6, se
encuentra a paz y salvo con el pago de salarios, aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con las normas
vigentes y con las demés obligaciones fiscales de orden regional y
nacional.

Para constancia se firma en Manizales a los 01 dias del mes de
Agosto de 2023

)

WILMER GIRALDO TREJOS
C.C. 15.929.041 SUPIA
MAT.55461-T
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SOFT UOTr=2... INFORME DE Pago parcial 7
\\‘ 3 /) ACTIVIDADES No. 07
ASUNTO: Informe de actividades nro. 06 Contrato No. 174 - 2023
DE: Ronald Patifio— Representante legal SOFT WITZ SAS
PARA: Dr. German Alberto Urrea — Supervisor Contrato No. 074-2023 suscrito entre el municipio

de Villamar(a (Caldas) y SOFT WITZ SAS

DESARROLLO DEL INFORME:

1. OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO - CUSTODIA -
CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POR APROXIMADAMENTE 1.500
CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS.

2, INFORME DE OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
Corresponde la presentacion del presente informe, al cumplimiento de la cldusula segunda del
contrato 174 _ 2023 (OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA):

21 OBLIGACIONES GENERALES:

Obrar con diligencia en la ejecucién de las actividades recomendadas.

Cumplimiento: Nuestro compromiso es con la calidad y celeridad en la preparacion y atencin de
respuestas, en cada una de las actividades inherentes al desarrollo del contrato 174-2022. Para ello se
cuenta con un equipo de trabajo interdisciplinario, con formacién en normatividad archivistica, tecnologia,
preservacién y atencién de conservacién documental, realizando adicionalmente, control de calidad a los
procedimientos realizados.

Rendir informes periédicos sobre la ejecucién de las actividades propias del contrato, y
extraordinariamente en forma y oportunidad, que el Municiplo lo exija.

Corresponde a este punto, la presentacién del presente informe. Adicionalmente cuando el Municipio lo
requiera, se rendiran los informes pertinentes.
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SOFT UNTZ .. INFORME DE Pago parcial 7
"\ / ACTIVIDADES No. 07

Cumplir cabalmente con las obligaciones y con el objeto del contrato.

Se cumplié a cabalidad con el objeto del contrato. La descripcidn de las actividades realizadas, se
encuentra en el punto 3 (OBLIGACIONES ESPECIFICAS).

Presentar los informes mensuales de actividades, aprobados por el supervisor del contrato

El presente informe de actividades No. 07, evidencia el cumplimiento de este punto.

Disponer lo necesario para que el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad.

SOFTWITZ S.A.S cuenta con el personal necesario para el direccionamiento normativo y asesoria
aplicable, en el marco del proyecto de gestion documental que adelantamos con el Municipio de
Villamarfa.

Adicionalmente se han dispuesto condiciones de almacenamliento y seguridad de la informacién, en
atencion al Acuerdo 049 del 2000 (Desarrollo del artlculo del Capitulo 7 “Conservacién de Documentos”
del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”),
asl:

1

archlvos: Se continta cumpliendo con las
condiciones de almacenamiento, medio amblental, de seguridad y de mantenimiento que garantizan la

adecuada conservaclon de los acervos documentales.
2,

Condiclones generales: La edlficacién tiene en cuenta los sigulentes aspectos:
Ubicacién del local:

e Zona sin peligro de inundaciones y deslizamientos
e Espaclo suficlente para albergar la documentacién acumulada y su Incremento natural.

Aspectos Estructurales:

* Resistencia de las placas y pisos dimensionados para soportar una carga documental.
e Pinturas con propledades Ignifugas, con tiempo de secado necesario, evitando el desprendimiento
de sustancias noclvas para la documentacién.

Distribuclén:

o Las dreas destinadas para la custodia de la documentaclén cuentan con los elementos de control y
aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos.

® Las zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacién de servicios estdn fuera de las de
almacenamiento.
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SOFT UIrs... INFORME DE Pago parcial 7
‘\ // ACTIVIDADES No. 07

* Las areas técnicas tienen relacion con las de deposito, tomando en cuenta el necesario aislamiento
que debe existir en cuanto a la funcion desarrollada, asf como las relaciones de éstas con las zonas
de custodia, recepcion, organizacién y tratamiento de los documentos.

3.

Areas de depésito: El almacenamiento de la documentacién, se establecié a partir de las
caracteristicas técnicas de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

Estanteria:

e Estanterfia metalica especial para cajas X-200, de 3mts de largo por 6 mts de largo, la cual consta de
dos caras con techo del mismo material, y recubrimientos inoxidable.

e Estanteria metdlica especial para libros, de 3mts de Largo por 6 mts de largo, la cual consta de dos
caras y separadores del mismo material con el fin de evitar
deslizamiento y deformacion en los documentos.

Distribucién estanteria:
e Separacidn de pared, con fijacién al piso, con un espacio de 10 cms entre el primer soporte y la placa del piso.
Espacio de circulacién de 70 cms y un corredor central de 120 cms
4.
ici i ¢
Ventilaciéon:

e Renovacion de aire: Disposicion de espacios entre estanteria que propician la circulacién de aire e iluminacién
natural.

Programas de Inspeccién en seguridad y control de los documentos:

e Verificacion diaria del sistema de seguridad (Vigitecol) e inspeccién en almacenamiento e instalaciones
locativas y saneamiento ambiental en bodega.

s Resguardo diario al finalizar Jornada: Verificacién, limpieza y ubicacion de documentos en la respectiva unidad
de conservacién y espacio en mobiliario, para aquellos documentos manipulados.

Mantenimlento:

. Como parte del sistema de preservacion y conservacion Documental, se realizd limpieza general a las
instalaciones, la estanterfa y al material archivistico externo (Cajas-Libros), aplicando los protocolos establecidos

Organizacién:

e Se ha mantenido la Informaclén organizada en las estanterlas, conforme a la signatura topografica
establecida, actividad realizada sobre el total de cajas y el total de libros en custodia. Se verifica mediante
formato diarlo.

e Se lleva control de lo entregado, control de lo devuelta y el ingreso diario a la respecliva caja.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligario a
hacer u omitir alguin acto o hecho, informando Inmediatamente a las autoridades competentes
cuando se presenten tales peticlones o amenazas.

La idoneidad del personal de SOFT WITZ S.A.S, garantiza el cumplimiento de este punto, de conformidad
con los deberes del contratista de la LEY 80 DE 1993 art. 5 numeral 5 “No accederan a peticlones o
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amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algun acto o
hecho.”

Cumplir como contratista independiente con las obligaciones de seguridad social
contenidas en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002:

Forma parte de este informe, la evidencia del respectivo pago de las obligaciones de seguridad social,
del personal de SOFTWITZ SAS.

Guardar absoluta reserva en relacién con toda la informacién que maneje y le sea dada a conocer
con ocasién del presente contrato. El Contratista debera cuidar la informacién a la que tenga accesd
evitando su destruccién o utilizaclén indebida. Asi mismo, le esta prohibido dar acceso o exhib
expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas Satisfacer las demas obligaciones
su cargo que se deriven de la naturaleza de este contrato y de las exigencias legales:

El principio de confidencialidad en la informacidon, estd siendo de estricto cumplimiento por parte del
personal de SOFT WITZ SAS. Adicionalmente se reitera continuamente la importancia de la absoluta

reserva en relacién con toda la informacién que se maneja, y se fortalece con la revisién y aplicacion
continua de los procedimientos establecidos.

Las demas que le sean asignadas por el Supervisor:

Se mantiene constante comunicacion entre las partes, con el fin de responder en el menor tiempo posible
las tareas que sean asignadas por el supervisor.

2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista tendré las siguientes OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
(APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA E
ALMACENAMIENTO - CUSTODIA - CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTIO!

DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POH
APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS)
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e Las areas técnicas tienen relacion con las de depésito, tomando en cuenta el necesario aislamiento
que debe existir en cuanto a la funcion desarrollada, asi como las relaciones de éstas con las zonas
de custodia, recepcion, organizacién y tratamiento de los documentos.

3
Areas de depésito: El almacenamiento de la documentacion, se establecié a partir de las
caracteristicas técnicas de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

Estanteria:

e Estanterfa metalica especial para cajas X-200, de 3mts de largo por 6 mts de largo, la cual consta de
dos caras con techo del mismo material, y recubrimientos inoxidable.

o Estanteria metdlica especial para libros, de 3mts de Largo por 6 mts de largo, Ia cual consta de dos
caras y separadores del mismo material con el fin de evitar
deslizamiento y deformacién en los documentos.

Distribucién estanteria:

e Separacion de pared, con fijacién al piso, con un espacio de 10 cms entre el primer soporte y la placa del piso.
Espacio de circulacién de 70 cms y un corredor central de 120 cms

4.
ndici i técnic

Ventilacién:

e Renovacién de aire: Disposicién de espacios entre estanteria que propician la circulacién de aire e iluminacién
natural.

Programas de Inspecci6n en seguridad y control de los documentos:

e Verificacion diaria del sistema de seguridad (Vigitecol) e inspeccion en almacenamiento e instalaciones
locativas y saneamiento ambiental en bodega.

» Resguardo diario al finalizar jornada: Verificacién, limpieza y ubicacién de documentos en la respectiva unidad
de conservacion y espacio en mobiliario, para aquellos documentos manipulados.
Mantenimiento:

) Como parte del sistema de preservacion y conservacién Documental, se realizé limpieza general a las

instalaclones, la estanterfa y al material archivistico externo (Cajas-Libros), aplicando los protocolos establecidos

Organizacion:

¢ Se ha mantenido la informacién organizada en las estanterias, conforme a la signatura topogréfica

establecida, actividad realizada sobre el total de cajas y el total de libros en custodia. Se verifica mediante
formato diario.

o Se lleva control de lo entregado, control de lo devuelto y el ingreso diario a la respectiva caja.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de obligario a

hacer u omitir algtin acto o hecho, informando inmediatamente a las autoridades competentes
cuando se presenten tales peticlones o amenazas.

La idoneidad del personal de SOFT WITZ S.A.S, garantiza el cumplimiento de este punto, de conformidad
con los deberes del contratista de la LEY 80 DE 1993 art. 5 numeral 5 “No accederan a peticiones o
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Conforme a la aplicacién de normas, técnicas y practicas articuladas en la Ley 594 del 2000, se cumplié
a cabalidad con el objeto contractual definido en el contrato 174-2023, asl:

1. Almacenamiento = Custodia:

Cumplimiento del Acuerdo 049 de 2000 para 1.500 cajas y 2.697 libros.

2. Consultas (Para 1,500 cajas y 2,697 libros):

e En el marco del Modelo de Gestién de Documentos, administracién de archivos y acceso a la
Informacidn, Se cuenta con personal idéneo para:

- Consulta de documentacion.

- Reproduccién digital de documentos a peticion de usuarios.

- Entrega en Instalaciones de la alcaldla municipal, de documentos fsicos solicitados en calidad de
préstamo.

e Gestién de consultas:

En el desarrollo de esta actividad, la atencién de consultas se ha ejecutado cumpliendo el protocolo
establecido (Con su correspondiente hoja de trabajo en Google Drive), y de acuerdo a los conocimientos
de las partes involucradas (Municipio de Villamarfa: Enlace municipal y Grupo administrativo —
SOFTWITZ SAS: Equipo de trabajo de gestién documental)

En un rango no superior a 4 horas se ATENDIERON durante el mes de julio, 55 consultas, asl:

Solicitadas con Informacién Solicitadas con informacién
consistente con inventario NO consistente con inventario
documental documental
Encontradas En proceso de Encontradas y No
Total consultas atendidas y remitidas No encontradas busqueda remitidas encontradas
55 38 17 0 0 0

- Solicitada con Informacién consistente con Inventario documental:

Se encontré y remitié la informacién de 38 consultas (Informacién enviada en medio digital: 30 -
Follos escaneados; 1.060 - Informacién enviada en medio fisico: 8) o

Se encuentran en proceso de busqueda 0 documentos
- Sollcitada con Informaclén NO conslistente con Inventario documental: 0

Pueden consultarse las consultas atendidas en:
Anexo_1_Formato_consultas_prestamo_documentos_Julio_2023
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Asimismo, es importante que el consultante atienda las siguientes observaciones:

La oficina de archivo del municipio, area donde se genera la informacion para las consultas y/o
préstamos de documentos, debe cumplir los protocolos establecidos para tal fin. Asimismo, se sugiere
mantener capacitacién constante con las diferentes areas de la administracién, en la que se dé claridad

sobre los criterios que deben darse a la oficina de archivo, cuando se solicitan consultas ylo préstamos
de documentos del archivo central.

Se sugiere nuevamente al érea de archivo, gestionar ante la Secretaria General (Area encargada de la
gestion documental del municipio), realizar planificacion de revision y actualizacién de los inventarios de

los libros, dado que los FUID de estos, no estin completamente diligenciados y esto dificulta el proceso
de busqueda, ocasionando reprocesos

3. Actividades inherentes a |a GD:

Durante este mes no se realizo digitalizacién dado que las consultas solicitadas fueron en su

mayoria de libros, los cuales, no tienen un inventario especifico, lo que dificulta las consultas y
extiende el tiempo de busqueda.

Se propone nuevamente que la administracion municipal considere incorporar en el afio 2024, la
realizacion de los inventarios especificos de los libros, cumpliendo con el formato FUID

SERVICIOS ADICIONALES (Valor agregado):
e Acceso a protocolos:
De consulta y/o préstamos, asl como al correspondiente formato en Google drive de Gmail.

e Almacenamiento y acceso virtual en Google drive, a los siguientes documentos:

Contratos: Afios: 2015 - 2016 - 2017 - 2018 - 2019 y Historias Laborales: INACTIVAS: 631 -
ALCALDES: 14 - PENSIONADOS: 25,

3. FORMA DE PAGO:

Aclas parciales de $ 18.343.317 (IVA incluido), para un valor total de $ 220.119.806 m/cte (IVA
incluido)

4, ANEXOS:
Correspondientes al pago parcial 7;
Factura Nro.55 (Pago parclal 7_ 2023)

Certificacién bancaria SOFTWITZ SAS.

Pago de Parafiscales an el porcentaje establecido por el Gobiarno Nacional:
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Pago parcial 7

Certificado Seguridad social SOFTWITZ 2023
Certificado antecedentes Contador.
Tarjeta profesional Contador.
Pago de Parafiscales personal SOFTWITZ SAS:
Planilla Seguridad Social Auxiliar de produccién (Julio)
Registro Secop Il

Rut SOFTWITZ SAS

Agradeciendo la atencion prestada

Ronald bl 0 6.
RONALD PATINO QUINTERO
Rep. Legal SOFTWITZ S.AS.
Contratista
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DAVIVIENDA

CERTIFICACION

MANIZALES, CALDAS, 15/02/2023

Por medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente SOFTWITZ SAS con NIT
901.065.100-6 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO
Numero 087070080798

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA
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Escririo — Conflguraclén Entidad Estatal/Proveedor

Datos da L1 Entiad E stata) Provecdo

Areas de Interis Informaclén general

Ver Datos de la Entidad Estatal/Proveedor

'UTC 527219 30
Bofiwitz BAS

W do phgma. 4005000 Ayuds (3)

l I f ton [Fditar detus complatos

Buscor ..

Configuracién Entidad Estatal / Proveedor

Adminlistracidn de usuarios Logo de la antdad

Recomandaclones (no disponibls) Nombra de |a entidad

Biblloteca de documentos Nombre sbreviado
Suscripelén 8 notificaclones Fecha de creaclon
Pale de origen

Tipo da documento
Nimero de documento

Tipo Entidad Estatal /

Proveedor
Cédigo UNSPSC
Zoha horarla
Idloma

Moneda por defocto

% Comp: ntreg

PYovoedy

Softwilz SAS

Softwilz SAS

24/01/2022 ((UTC-05.00) Bogutd, Lima, Quito)
COLOMBIA

NIT

901065100

Socledad por acolones simplificada

Informacién de contacto

Direccldn

Pais

Cludad

Munliciplo

Cédigo postal
Taléfono de oficina
Fax de oficina

Correo slectrénico do la
oficina

Correo slectrénico para
notificaciones SECOP It

Direccién

Domicillo; Calle 57 Cra 1 - Condominio Begonias de
santa clara - La florida - Villamaria.

COLOMBIA
Caldes
Villamarle
17873
3218435634

gpgsvida@gmall.com

gpgavida@gmall.com

Estado

Pals Tektono

No existen resuliados que cumplen con los crilerios de busqueda sspacificados

Pégina web

Pégina web
Facebook

URL Bnkedin
URL ds youtube
Twitter URL

Contacto principal

Titulo
Nombre
Cargo
Teléfono
Movil

Fax

Mrs
Ana Mar(a Pefla Gavirla
Representante Lagal

3216435834

Correo elsctrénico gpgavira@gmall.com

Informacicn financlera (No diligencle la tabla de informacién financlera sl no esté obligado a
tener estados financleros.)

Ao flscal Ingrasos Ebitda Numere de emplsado

No oxislan rasultados que cumplen con los crilerios do bosquada ospucificados
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