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ACTA DE SUPERVISION Y PAGO N°3

DEL CONTRATO N°174-2023
JUNIO- 07-2023

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Tipe de contrato: Prestacion de Servicios Contrato Adicion: | Dinero: NA
N° 174-2023 Tiempo: NA
Contratista: SOFTWITZ S.A.S. C.CINIT: 901.065.100-6

OBJETO: CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS DE APOYO A VIGENCIA:

LA GESTION DOGUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - | Desde la firma del acta de inicio y
CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO, CUSTODIA, CONSULTA Y | pocia ol 31 de Diciembre de 2023,
ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL
ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA - CALDAS,COMPUESTO
POR APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2667 LIBROS EMPASTADOS.

FORMA DE PAGO: el municipio de Villamaria pagara al contratista pago total previa
certificacion del supervisor sobre el cumplimiento del contrato, teniendo en cuenta el
término de duracién del mismo, con pago posterior de la entrega de la orden de pedido.

RUBRO: 2.1.2.02.02.009 CDP:194 | CRP: 271

VALOR EJECUTADO:
$91.716.584.4

VALOR A PAGAR EN ESTAACTA | VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS:
$ 18.343.316.88 $73.373.267.52

INFORMACION A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA, Almacenista general  del Municipio de Villamaria Caldas,
actuando en calidad de supervisor he constatado el cumplimiento del objeto contratatual y la
obligaciones contenidas en el contrato suscrito entre el antedicho contratista y el municipio de
Villamaria, para lo cual el contratista realizo las siguientes actividades. De prestacion de servicios
de apoyo a la gestion documental para almacenamiento, custodia, consultay actividades inherentes
a la gestion documental, del archivo de fa Alcaldia de Villamaria Caldas, compuesto por
aproximadamente 1.500 cajas y 2.697 libros empastados.

De las actividades anteriormente descritas he adelantado acciones de verificacion personal,
confrontando la informacion sumistrada por el proveedor y Ia emitida por el Municipio, me da certeza
que el contratista ha cumplido con las obligaciones contempladas en el objeto tipificado en el
contrato en mencion, de igual manera el contrataista ha efectado los aportes y pagos
correspondientes a salud, pension y riesgos laborales del mes de MAYO en el porcentaje
establecido por el gobiemo Nacional.




RESUMEN DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $220.119.806.00

VALOR A CANCELAR EN ESTA ACTA $18.343.316.88
VALOR EJECUTADO $91.716.584.4
SALDO RESTANTE POR PAGAR $128.403.221.24

En virtud de lo anterior, emito el presente visto bueno para que se proceda a efectuar el pago del
valor adeudado al contratista segtin la presente acta, que corresponde de esta acta.

SUPERVISOR

GERMAN/ALBERTO URREA RIVERA

salud, pension y ARL.

OBSERVACIONES: Hace parte integral de la presente acta de supervisién los soportes allegados
por el contratista estos son: Planilla de aportes a la seguridad social integral del mes de MAYO,
con copia del certificado de pago en los cuales se evidencia ef valor pagado a las entidades de




2/6/23, 13:42 Factura - iSiigo

SOFTWITZ S.A.S
7~ NIT 301.065.100-6 :
LOIYULTE CL57 112 BRR LAFLORIDA 3 siae
i Tel: (036) 5216435634 Factura elecir:mca de venta
Villamaria - Colombia No. FE 54 \
gerencia@g3s.com.co
: i o i i Fecha y hora Factura
Sefiores MUNICIPIO DE VILLAMARIA D =it T,
i nplese el A . " Soa @ i i Generacion 02/08/2023, 13:39
NIT 890,801.152-8 Teléfono (036) 6068773434 -
Direccion CLSCR4ESQ Cludad Villamaria - Golombia Expediclon 02/06/2023, 13:40
ST iy P g o S L A e R ol e % Vencimiento 0370712023
iterm Descripcion Cantidad Vr. Unitario Valor Impto.Cargo Vr. Total
~ Contrato de prestacién de serviclos de apoyo a la gestion 7 :
documental del Municipio de Villamaria - Caldas, para el
. almacenamiento, custadia, consulta y aclividades inherantes a la =
i gestion documental, del archivo del Municipio de Villamaria -Caldas, H9 15,414,552.00 2,928,764,68 18,343316.88 %
. eompussto por aproximadamente 1,500 cajas y 2.697 libros g
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Total items: 1 - X
otal items Total Bruto 15,414,552.00 a
Valor en Letras: _ ' T o el
L : ; : ’ o IVA 19% 2,928,764.88 &
Dieciocho millones trescientos cuarenta y tres mil trescientos dieciseis pesos m/cte con o . . g
ochenta y acho cent. Total 2 Pagar 18,343,316.88 £

- Condiciones de Pago:
Pago a crédito - Cuota No. 001 vence el 2023-07-03 por $ 18,343,316.88

. Observaciones:

A esta faclura de venta aplican [as normas relativas a 2 latra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008). Con esia el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercanclas o prestacion de serviclos descrilos en este tittlo - Valor. Ntmero Autorizaclen 18764039075317 aprabado en 20221104 prefijo FE desde el nimero 42 al 206 Vigencia:
12 Meses
Responsable de IVA - Actividad Economica 6202 Actividades de consultoria informatica y actividades de aéministracidn de instzlaciones informaticas Tarifa 5
CUFE: d34d658623860aad42b7e0da2563b8a8e75503e79dI50e857d4c22b4fcbebdi5cBGee508a498cbi{Ec30bbB535(520
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POR UMA COLCMILA MAS RONIZTA

Formulario det Registro Unico Tributario

2. Concepto [0 | 2 Actualizacion

4. Numero de formulario

141 072124899

[N

14882280758

3. Numero de ldentificacion Tributaria (NIT) 6.0V | 12. Direccién seccional

9 0 1 0 6 5 1 0 0] 5 knpuestos y Aduanas de Manizales

1 4.'-‘"Buzén slactrénico

IDENTIFICACION
24, Tipo de corntribuyente 25, Tipo de documento 26. Nlmero de Identificacién,. ™ 27. Fecha expedicion
Persena jurldica 1 : ]
Lugar de expedicion 28. Pals 29, Deparlamento I I
31. Primer apeliido 32. Segundo apelfido 33. Primer nombre - g l'.:"_"L“d‘ElnumE:res
35, Razdn social 5
SOFTWITZ 8.A.S.
36. Nombre comercial
38. Pais 38. Departamento 40. CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas Manizales 001
41, Direccion principal
CONJ PALMARES DE LA ALHAMBRA CA SIETE
42, Carreo electronico gestiondocumental@softwitz.com.co.- §
43, Gédigo postal [44.7emtoncs. 7 S~ ™311358113 0] 45. Telitono 2
© . CLASIFICACION
i Gcupacion
Actlvidad principal Gtras actividades 52, Numero
485, Codigo 47. Fecha inicic actividad o™, 48:Fechdin c 50. Cédigo 1 2 51. Cadigo establecimientos
l6 2 02{[2017,031 8| 2-op2'0 9, 7.04301 8] 7112|851 1] ] |

1+ 2 3 4 57 .
sscaol7 o |1 4]4 7]a 8[s 2

11 12 13 14 15 16 17 18 i3 20 21

22 23 24 25 26

07- Retencion en la fuente a titulo de”’rent™~_
09- Retencién en la fuente en el imﬁau:qslo ;
14- Informanile de exogena Mg
47 - Régimen Simple de Tributacion - SIM
48 - Impuesto sabre las ventas ~ IVA

52 - Facturador elecirénico

o

Oblige¢os aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 5 7 8 9 10
l l l | | i | | l J 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
S4. Codigo l 57. Modo l i
1 12 13 14 15 16 17 18 18 20
L1 L] e I

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya Jugar, [a Inseripcion en el Registro Unico Tributarlo -RUT-, tendrd vigencia indefinlda y en consecuencia na se exigira su renovaclén

Para usc exclusivo de la DIAN

58. Anexos

St D NO 60. No. de Falies: E

61. Fecha @3-01 "

30/15:19:389 |

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

La informacicn suministrada a través del formulario oficial de inscripcicn, actualizacien, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributarie {RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de 10s datos suministradas se adelantaran los procedimientes administrativas
sancionatonios o de suspension, segun el caso.

Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.20 dol Bacreto 1625 de 2016

Firma del solicitante: e84 Nombre PERA GAVIRIA ANA MARIA

985, Cargo Representante legal Certificado

Fecha generacidn documento PDF: 30-01-2023 03:22:21PM
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono E.xunerad; SENA e
CC 1002547319 PATIIO QUINTERO RONALD RIDEPEWDIENTE PRINCIPAL ﬁ&g NUMERD 36-16 | WANIZALES-CALDAS 8729956 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Pericda Clave Tipo Fecha Pago
Penslén Salud Pago Planitla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2023-05 202305 2115631284 9451631850 1 2023/06/06 2023/06/02 | BANCOLOMEIA 0 $336,700
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
r?n. Identificacion Nombres Codigo |Dias I15C Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codige (Dias o Aparte Caodigo {Dias I3C Aporte Dias 1BC Aporte
T PR PA fifitiatio T 150,000 il z.- 5 ?' ‘,;' il e SAdB00D g LA FEa e i , A Al D 5400 A
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,160,000 §185,600 41,160,000 $145,000 50 50 §1,160,000 $6,100 $0
Gudad: MANIZALES Depto: CALDAS { 1 Afikados) $1,160,000 185,600 1,160,000 §145,000 S0 50 §1,160,000 $6,100 S0
1 ic: immsﬁ‘.ﬂé im:nu RONALD lm-u | n 1,150,000 s185,600]  evsme] 30 1,167,000 5745,000 b 0 50 L 51,169,600 s6.100] 0 0
Total Afilindos( 1) §1,160,000 $185,600 1,160,000 §145,000 50 $0 §1,760,600 $6,100 so
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principai Direccion - Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1002547319 PATIRD QUINTERO RCHALD INDEPEMDIENTE PRINCIPAL CALLE 945 NUMEROD 36-16 | MANIZALES-CALDAS 8720956 No
MANIZALES
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pensién Salud Pago Plantila Planiila Limite Pago Banco Dlas Mora Valor
202305 1023-05 2115831284 9451631650 . I 2023/06/05 2023/06/02 | BANCOLOMBIA 0 $336,700

RESUMEN DE PAGO

S

Qb T S he 2 Z 1

FS’ (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $185,600 40 50 $185,600
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 5185,600 50 S0 £185,600
ARL {ADMINISTRADORAS: 1) 1 $6,100 S0 50 $6,100
LA EQUIDAD SEGUROS 14-29 830,008,686 1 1 36,100 30 30 56,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $145,000 30 50 $145,000
145,000

EPS SURA (ANTES SUSALUD) EPS010 1 1



EL SUSCRITO CONTADOR PUBLICO
DE SOFTWITZ S.A.S
WILMER GIRALDO TREJOS

CERTIFICA:

Que SOFTWITZ S.A.S, identificada con Nit. 901.065.100-6, se
encuentra a paz y salvo con el pago de salarios, aportes a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con las normas
vigentes y con las demas obligaciones fiscales de orden regional y
nacional.

Para constancia se firma en Manizales a los 02 dias del mes de
Junio de 2023

\

ﬁrif‘\

WILMER GIRALDO TREJOS
C.C. 15.929.041 SUPIA
MAT.55461-T




Certificado No:
I BEFoEBBEDSBERTGY =

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador pliblico WILMER GIRALDO TREJOS identificado con CEDULA DE CIUDADANIA
No 15929041 de SUPIA (CALDAS) Y Tarjeta Profesional No 55461-T 8} tiene vigente su
inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcién.

NOREG!STRAANTECEDENTESDISCiPLINARIOS******************************

**ti*******t******t*******i—******:\-***t********#**t**********k**i—**

k***I\'*******\'ﬁ******ﬁ************************ft******‘k*i**********t

EL CONTADOR PUBLICO NO HA CUMPLIDO CON LA OBLIGACION DE ACTUALIZAR EL
REGISTRO

Dado en BOGOTA a los 3 dias del mes de Mayo de 2023 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de Ia fecha de su expedicidn.

DIRECTOR GENERAL (E)

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CONLO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LALEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consuliar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado
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REPUBLICA DE C{)I ONBIA
IDENTIFICACION PFERSONAL

CEDULA DECI Atmium ‘
L. 1582904

'LDIC~19!B i

A0200100-3512570 114001502004 1-20051014 07425052248 02 181951651




1811723, 22:18 Ver Datos de la Entidad EstatalProveedor

R | BT ] i |
‘:‘.Z' 1(.!;—-'1.‘, \ Ira I Buscar...

—~ Configuracién Entidad Estatal/Proveedor

Areas de interés Informacion general

Configuracién Entidad Estatel / Proveedor

Logo de la emtidad

Administracion de usuarios A
: e ﬂ
Recomendaciones {no disponible} Nombre de |a entidad  Softidtz SAS

Blblioteca de documentas Nombre sbreviedo  Softviiz SAS
Suscripoitn a notiflcaciones Fecha de creacion  24/0%/2022 ({UTC-05:03) Syt Lima, Quts)
Pais de origen  COLOMBIA
Tipo de decumonto  NIT
Numero de documento 901065100

Tipe Entidad Estatal /
Sociedad por accienes simphficada
Provecdor

Codigo URSPSC
Zona horaria
Idtama

Moneda por defeclo

Informacién de contacto

Demicilio; Calle 57 Cra 1 - Condominio Begenias de
santa clara - La florida - Villamaria.

Pais COLOMBIA

Direcclon

Ciudad Caldas
Runicipio Viliamerle
Cddigo postal 17873
Teléteno do oficina 3216435834
Fax de oficina
Correo electrénico de la . .
- gpgaviria@gmail.com
Corree electronico para

gpgavina@gmail.com
natiflcaciones SECOP Ul ¢

Direccidn Estado Pais Teléfono

No existsn resuliados que cumplan con los crleries de busqueds especificados

Pagina web

Pagina web
Facebook

URL linKedin
URL de youtube

Twitter URL

Contacto principal

Thulo Mrs
Nembre AnaMaria Peite Gavita
Gargo Representante Legal
Teléfono
Mavil 3215435834
Fax

Correo clectrénico  gpgavina@gmail.com

Informacion financiera (No diligencie la tabla de informacion financiera si no esta obligado a
tener estados financieros.}

Afio fiscal ingresos Ebitda Numero de empicade

No existon resultados que cumplan con los criterios de buisqueda especificados




CERTIFICACION

MANIZALES, CALDAS, 15/02/2023

Por medio de ia presente hacemos constar que nuestro cliente SOFTWITZ 8AS con NIT
801.065.100-6 posee en el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FiJO DIARIC
Ndmero 087070080798

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

pPanco Davivienda S.A,




SR EETE e INFORME DE Pago parcial 5

Y & ACTIVIDADES No. 05

ASUNTO: Informe de actividades nro. 05 Contrato No. 174 - 2023

DE:

PARA:

241

Ronaid Patifio- Representante legat SOFT WITZ SAS

Dr. German Alberto Urrea — Supervisor Contrato No. 074-2023 suscrito entre el municipio
de Villamaria {Caldas) y SOFT WITZ SAS

DESARROLLO DEL INFORME:

OBJETC DEL CONTRATO:

CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA EL ALMACENAMIENTO - CUSTODIA -
CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTION DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE
LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO POR APROXIMADAMENTE 1.500
CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS.

INFORME DE OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
Corresponde la presentacion del presente informe, al cumplimiento de la clausula segunda del
contraio 174 _ 2023 (OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA):

OBLIGACIONES GENERALES:

Obrar con diligencia en la ejecucion de las actividades recomendadas.

Cumplimiento: Nuestro compromiso es con la calidad y celeridad en la preparacion y atencion de
respuestas, en cada una de las actividades inherentes al desarrollo del contrato 174-2022. Para ello se
cuenta con un equipo de trabajo interdisciplinario, con formacion en normatividad archivistica, tecnologia,
preservacian y atencion de conservacion documental, realizando adicionalmente, control de calidad a los
orocedimientos realizados.

Rendir informes periédicos sobre la ejecucion de las actividades propias del contrato, y
exiraordinariamente en forma y oportunidad, que el Municipio lo exija.

Corresponde a este punto, la presentacion del presente informe. Adicionalmente cuando el Municipia lo
requiera, se rendiran ios informes pertinentes.
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SOF T UATZ INFORME DE Pago parcial 5
W ACTIVIDADES No. 05

Cumplir cabalmente con las obligaciones y con el objeto del contrato.

Se cumplié a cabalidad con el objeto del confrato. La descripcion de las actividades realizadas, se
encuentra en el punto 3 {OBLIGACIONES ESPECIFICAS) .

Presentar los informes mensuales de actividades, aprobados por el supervisor del conirato

El presente informe de actividades No. 05, evidencia el cumpiimiento de este punto.

Disponer lo necesario para que el objeto del presente contrato se cumpla a cabalidad.

SOFTWITZ S.A.S cuenta con el personal necesario para ef direccionamiento normativo y asesoria
aplicable, en el marco del proyecto de gestion documental que adelantamos con el Municipio de
Villamaria.

Adicionalmente se han dispuesto condiciones de almacenamiento y seguridad de la informacion, en
atencién al Acuerdo 049 del 2000 (Desarrollo del articulo del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos”
del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”),
asi: :

1.
Condiciones de los locales destinados como sedes de archives: Se continda cumpliendo con las
condiciones de almacenamiento, medio ambiental, de seguridad vy de mantenimiento que garantizan la
adecuada conservacion de los acervos documentales.

2.

Condiciones generales: La edificacion tiene en cuenta los siguientes aspectos:

Ubicacién dei local:

e Zona sin peligro de inundaciones y deslizamientos
e Espacio suficiente para albergar la documentacion acumulada y su incremento natural.

Aspectos Estructurales:

o Resistencia de las placas y pisos dimensionados para soportar una carga documental.

e Pinturas con propiedades ignifugas, con tiempo de secado necesario, evitando el desprendimiento
de sustancias nocivas para la documentacion.

Distribucion:

o Las areas destinadas para la custodia de la documentacion cuentan con los elementos de control y
aislamiento que garanticen la seguridad de los acervos.

o |as zonas de trabajo archivistico, consulta y prestacion de servicios estan fuera de las de
almacenamiento.




BT LT s INFORME DE Pago parcial 5

W 7/ ACTIVIDADES No. 05

¢ |as areas técnicas tienen relacidén con las de deposito, tomando en cuenta el necesario aislamiento
que debe existir en cuanto a la funcioén desarrollada, asi como las relaciones de éstas con las zonas
de custodia, recepcian, organizacion y tratamiento de los documentos.

3.

Areas de depdsito: El almacenamiento de la documentacion, se establecid a partir de las
caracteristicas técnicas de los soportes documentales, considerando los siguientes aspectos:

Estanteria:

e Estanteria metélica especial para cajas X-200, de 3mtis de largo por 6 mts de largo, la cual consta de
dos caras con techo del mismo material, y recubrimientos inoxidable.

e Estanteria metalica especial para libros, de 3mts de Largo por 6 mis de largo, ia cual consta de dos
caras y separaderes del mismo material con el fin de evitar
deslizamiento y deformacidn en los documentos.

Distribucion estanteria:
® Separacion de pared, con fijacion al piso, con un espacio de 10 cms entre el primer soporte y la placa del piso.
Espacio de circulacion de 70 cms y un corredor central de 120 ems

4.
Condiciones ambientales y técnicas.

Ventilacion:

@ Renovacién de aire: Disposicion de espacios entre estanteria gue propician la circulacion de aire e iluminacién
natural. ‘

Programas de Inspeccién en seguridad y control de los documentos:

® \erificacion diaria del sistema de seguridad (Vigitecol) e inspeccion en almacenamiento e instalaciones
locativas y saneamiento ambiental en bodega.

® Resguardo diario al finalizar jornada: Verificacion, limpieza y ubicacion de documentos en la respectiva unidad
de conservacion y espacio en mabiliario, para aquellos documentos manipulados.

Mantenimiento:

® Como parte del sistema de preservacion y conservacion Documental, se realizd limpieza profunda a las
instalaciones, la estanteria y al material archivistico externo (Cajas-Libros), aplicando los protocolos establecidos

Organizacidn:

® Se ha mantenido la informacién organizada en las estanterias, conforme a ia signatura topogréfica
establecida, actividad realizada sobre el total de cajas y el total de libros en custodia. Se verifica mediante
formato diario.

® Se realizo la marcacion interna (Numeracion de bodega) de las 101 cajas recibidas en la Transferencia 01 del
afio 2023. Lo anterior con el fin de mantener el control del numero total de cajas custodiadas y facilitar la
consulta de estas.

e Se |leva control de lo entregado, control de lo devuelto y el ingreso diario 2 la respectiva caja.

Mo acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir alglin acto o hecho, informando inmediatamente a las autoridades competentes
cuande se presenten tales peticiones o amenazas.
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gy ACTIVIDADES No. 05

N

La idoneidad del personal de SOFT WITZ S.A.S, garantiza el cumplimiento de este punto, de conformidad
con los deberes del contratista de la LEY 80 DE 1993 art. 5 numeral 5 “No accederan a peticiones o
amenazas de guienes actien por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algin acto o
hechg.”

Cumplir come contratista independiente con las obligaciones de seguridad social
contenidas en el Articulo 50 de ia Ley 789 de 2002:

Forma parte de este informe, la evidencia del respectivo pago de las obligaciones de seguridad social,
del personal de SOFTWITZ SAS.

Guardar absoluta reserva en relacion con toda la informacion que maneje y ie sea dada a conocer
con ocasién del presente conirato. El Contratista debera cuidar Ia informacion a la que tenga accesg,
evitando su destruccién o utilizacion indebida. Asi mismo, le esta prohibido dar acceso o exhibir
expedientes, documentos o archivos a personas no autorizadas Satisfacer las demas obligaciones
su cargo gque se deriven de la naturaleza de este contrato y de las exigencias legales:

El principio de confidencialidad en la informacion, esta siendo de estricto cumplimiento por parte del
personal de SOFT WITZ SAS. Adicionaimente se reitera continuamente la importancia de la absoluta
reserva en relacion con toda la informacion que se maneja, y se fortalece con la revision y aplicacion
continua de los procedimientos establecidos.

Las demds que le sean asignadas por el Supervisor:

Se mantiene constante comunicacion entre las partes, con el fin de responder en el menor tiempo pasible
las tareas que sean asignadas por el supervisor.

2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

El contratista tendra las siguientes OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
(APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, PARA E
ALMACENAMIENTO - CUSTODIA — CONSULTA Y ACTIVIDADES INHERENTES A LA GESTIO
DOCUMENTAL, DEL ARCHIVO DE LA ALCALDIA DE VILLAMARIA-CALDAS, COMPUESTO PO
APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADGS)

AT

Conforme a la aplicacion de normas, técnicas y practicas articuladas en la Ley 594 del 2000, se cumplid
a cabalidad con el objeto contractual definido en el contrato 174-2023, asi:

1. Almacenamiento — Custodia:

Cumplimiento del Acuerdo 049 de 2000 para 1.500 cajas y 2.697 libros.

2. Consuitas (Para 1.500 cajas y 2.697 libros):

= En el marco del Modelo de Gestién de Documentos, administracion de archivos y acceso 2 la
Informacion, Se cuenta con personal idéneo para:
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Encontradas En proceso de Encontradasy No
y remitidas No encontradas busqueda remitidas encontradas
41 40 1 a 0 0

- Solicitada con informacién consistente con inventario documental:

Se encontré y remitié la informacion de 40 consultas (Informacion enviada en medio digital: 24 —
Folios escaneados: 698 - Informacién enviada en medio fisico: 16)

Se encuentran en proceso de busqueda 0 documentos
- Solicitada con informacion NO consistente con inventario documental: 0

Pueden consultarse las consultas atendidas en:
Anexc_1_Formato_consultas_prestamo_documentos_ilayo_2023

Asimismo, es importante que el consuitante atienda ias siguientes observaciones:

La oficina de archivo del municipio, drea donde se genera la informacion para las consultas yio
préstamos de documentos, debe cumplir los protocolos establecidos para tal fin. Asimismo, se sugiere
mantener capacitacion constante con las diferentes areas de la administracion, en la que se dé claridad
sobre los criterios gue deben darse a la oficina de archivo, cuando se solicitan consultas y/o préstamos
de documentos del archivo central.

Se sugiere nuevamente al érea de archivo, gestionar ante la Secretaria General (Area encargada de la
gestion documental del municipio), realizar planificacién de revisién y actualizacion de ios inventarios de
los libros, dado que los FUID de estos, no estan completamente diligenciados y esto dificulta el proceso
de busqueda, ocasionando reprocesas '
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3.

Actividades inherentes a la GD:

En cuanto a la digitalizacion, se continué con la digitalizacion de los contratos del afio 2013:

Durante el pericdo de este informe, se continué aplicando el protocolo estabiecido, asi:

@

Chequeo: Se realiza el chequeo de los documentos recibidos antes de realizar las actividades de
foliacidn y escaneado, lo anterior para garantizar la canservacion y buen estado de estos.

Encuadre, refoliacion, retire de ganchos y perforacion: Se continlia con el encuadre en la parte
superior de los documentos , la refoliacion, el retiro de ganchos y la perforacién de documentos y
cambio de caratula de cada carpeta.

Digitalizacion y almacenamiento en la correspondiente caja

SERVICIOS ADICIONALES (Valor agregado):

Acceso a protocolos:
De consulta y/o préstamas, asi como al correspondiente formato en Google drive de Gmail.

Almacenamiento y accesoe virtual en Google drive, a jos siguientes documentos:

Contratos: Afios: 2015 - 2016 - 2017 - 2018 - 2019 y Hisforias Laborales: INACTIVAS: 631 -
ALCALDES: 14 - PENSIONADOS: 25.

FORMA DE PAGO:

Actas parciales de § 18.343.317 (IVA incluido), para un valor total de $ 220.119.806 m/cte (IVA
incluido)

ANEXOS:

Correspondientes al paqo parcial 5:

Factura Nro.54 (Pago parcial 5_ 2023)

Certificacidén bancaria SOFTWITZ SAS.

Pago de Parafiscales en el porcentaje establecido por el Gobierno Nacional:
Certificado Seguridad social SOFTWITZ Mayo 2023
Certificado antecedentes Contador.
Tarjeta profesional Contador.

Pago de Parafiscales personal SOFTWITZ SAS:

Planilla Seguridad Social Auxiliar de produccién (Mayo)
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Agradeciendo la atencién prestada

Rondld b0 G
RONALD PATINO QUINTERO
Rep. Lezal SOFTWITZ S.AS.
Contratista
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