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ACTA DE SUPERVISION Y PAGO N°5
DEL CONTRATO N°174-2023

JUNIO- 07-2023

lNFORRAC16N GENERAL DEL CONTRATO

Tipo de contrato:
N° 174-2023

Prestaci6n de Servicios Contrato

Contratista:    SOFTWITZ S.A.S.

Adici6n: Dinero:  NA

Tiempo: NA

C.C/NIT:  901.065.100-6

OBJETO:   CONTRAT0 DE PRESTACION DE SERVIclos DE APOYO A

LA   GESTION   DOCUMENTAL   DE   LA   ALCALDIA   DE   VILLAMARIA   -

CALDAS,   PARA   EL   ALMACERAMIENTO,   CUSTODIA,   CONSuLTA   Y

ACTIVIDADES    INHERENTES    A    LA    GESTION    DOCUMENTAL,    DEL

ARCHIVO  DE  LA ALCALDIA  DE VILLAMARIA -  CALDAS,COMPUEST0

POR APROXIMADAMENTE 1.500 CAJAS Y 2697 LIBROS EMPASTADC)S.

V!GENCIA:

Desde la firma del acta de inicio y
hasta el 31  de Diciembre de 2023.

FORMA DE PAGO: el municipio de VIIlaman'a pagara a! contratista pago total  previa

certificaci6n del supervisor sobre el cumplimiento del contrato, teniendo en cuenta el
t6rmino de duraci6n del mi§mo, con pagoposterior de la entrega de ]a orden de pedido.

RUBRO:  2.1.2.02.02.009 CDP:194 CRP: 271

VALOR EJECUTADO:

$ 91.716.584.4

VALOR A PAGAR EN ESTA ACTA

$ 18.343.316.88

VALOR DESEMBOLSOS EFECTUADOS:

$73.373.267.52

lNFORMAcloN A REPORTAR

GERMAN ALBERTO URREA RIVERA,Almacenista general     de"unicipio de villamaria  Caldas,

actuando  en  calidad  de  supervisor  he  constatado  el  cumpl.imiento  del  objeto  contratatual  y  la

obligaciones  contenidas  en  el    contrato  suscrito  entre  el  antedicho  contratista  y el  municipio  de

Villamaria,  para lo cual el contratista  realizo las siguientes  act.ividades.  De  prestacion  de serv`icies

deapoyoalagestiondocumentalparaalmacenamiento,custodia,consultayactividadesinherentes

a   la   gestion   documental,   del   arch'ivo   de   la     Alcaldia   de   Villamaria   Caldas,   compuesto   por

aproximadamente 1.500 cajas y 2`697 libros empastados`

De   las   actividades   anteriormente  descritas   he   ade!ar`tado  acciones  de  verificacion   personal,

confrontando la informacion sumistrada por el proveedor y la emitida por el Municipio, me da certeza

que  el  contratista  ha  cumplido  con  las  obligaciones  contempladas  en  el  objeto    tipificado  en  el
contrato   en   mencion,   de   jgual   manera   el   contrataista   ha   efectado   los   aportes   y   pagos

conespondientes   a  salud,   pension   y   riesgos   !aborales   del   mes  de   MAYO  en   el   poroentaje

establecido por el gobiemo Nacional.
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Eiil`0
SOFTWITZ SA.S
NIT 901.06S.100J5

CL S7112 8RF` LA FLORIDA
Tel: (036) 3216435834
V"amaria - Colombia
gerenc.ra@g39.com.co

2/6/23,13:42

Seiiores                            MUNJapIO DE VILLAMARIA

NIT                                          890.sol.152-8

Item

.

CL 9 CR 4

Factura - isiigo

Desorlpcl6n

Con{rato de pres(ac]6n de servIctos de apoyo a )a gesti6n
documentol  del Miinicjpto  de V.IIamaria  -Caklas,  pera  el
a hoacenamierito,  custodla, consuife y aedvidades inherentes a la
gesti6n documental, de( archivo del Municiplo do VIII@mBha €aldas.
compuce(o per aprox`madamente  1.500 cajas y 2.697 libros
empasfados. Pago pare!al 5

Factura electr6nica de venta
No. FE 54

Fecha y hora  Factura

Generack5n                            O2ro6fa023,13:39

Expedicl6n                           o2/06ra023,13:4o

Vencli"enlo                                      03/07/2023

Cantldad                     Vr. unitar!o                         Valor lmpto.Cargo                            Vr. Total

1.00                         1S,414,5S2.00                                      2,928,764.88  `                      16.343.316.88

Total items:  1

Valor eri Letras:
Djeciocho millones trescientos cuarenta y tres nil tJ.esc.lentos dieciseis  pesos in/cte con
ochenta y octio cent.

Condiciones de Pago:
Pagoacfedito-CiictaNo.001  venceel2023-07-03por         $       18,343,316.88

.   Observaciones:

Total Bruto

'  lvA 1 9°/a

`  Total a Pagar

15,414,552.00

2,928,764.88  \

18,343,316.88

mercaAn3fsggTre';,afi6Vne3g§aetlJ%:6fadsB`:£Toa6Se¥g#a`i:ig.'SEof.eNii£`®b;:(Aa£Curktoa:iLfyitB¥i8§92o°?°88!if:%:Siaa:;Co°nm2%r£#{r&e;Foffii:aFbfrd'=|hi;d&#€Lye:;a;ezn:,i:83`6;I::ncta:
12 Mesos
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EL SuSCRITO CONTADOR PuBLICO

DE SOFTWITZ S.A.S

WILMER GIRALD0 TREJOS

CER"FICA:

Que   SOFTwiTZ   S.A.S,   identificada   con   Nit.   901.065.100-6,
encuentra  a  paz  y  salvo  con  el  pago  de  salarios,  aportes  a  I
sistemas   de   salud,   pensiones,   riesgos   profesionales,   cajas
compensaci6n  familiar,  lcBF  y  SENA,  de  acuerdo  con  las  normas
vigentes y con  las  demas  obligaciones fiscales  de  orden  regional  y
nacional,

Para  constancia  se  firma  en  Manizales  a  los  02  dias  del  mes  de
Junio de 2023

iiE-EiEE
WELIVIER GIRALDO TREJOS
C.C.15.929.041  SupiA
MAT.55461-T
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Certificado  No:

±`    a   ¥   j=.   E  ,5   E,  :E:,`  E€;. `L§,  :ES  .`EL   f3   :3,  rF   a

lA REPUBLICA DE COLOMBIA

MiNISTERlo DE COMERCIO,  !NDUSTRIA Y TURISMO

llNIDAD ADMINISTP`ATIVA ESPECIAL

juNTA CENTRAL DE coNTADOFaEs

CERTIFICA A:
QUIEN  INTERESE

Que el contador ptiblico WILREER GIRALDO TREJOS identificado con  CEDUIA DE CluDADANiA
No   15929041    de   SUPIA   (CALDAS)   Y   Tarieta   Profesional   No   55461-T   Sl   tiene   vigente   su
inscripci6n en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de lnscnpci6Ti.

NO  REGISTRA ANTECEDENTES  DISCIPLINARlos A * * * i * I * * i * * * a i * * * * * I * * * a i * * * *•{ I i *_* -* -*- i i -* -*- * * * * * * * + * * * * * * * * * * * * * ds * * * * * * = ds * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * *  *  *

*  *  *  *  *  * *  * *  * * *  * * * * * *  *  *  *  *  a  *  * * *  *  *  a.  i.  *  *  * * *  *  * * * * * * * *  s *  *  *  *  *  * *  * * * *  *  *  *  *  *  *  ±  t  *

EL   CONTADOR   PUBLICO   NO   HA  CUMPLIDO   CC)N   LA  OBLIGACION   DE  ACTUALIZAR   EL
REGISTRO

Dado en  BOGOTA a  los 3 dias del  mes de  Maya de 2023 con vigericia  de  (3)  Meses,  contados  a
partir de la fecha de su expedici6n.

/;;,J:i.fis-
DIRECTOR GENERAL (E)

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE  PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD  CON  LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICuLO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO

REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, Io puede consultar en la pagina web
www.jcc,gov.co cligitando el ndmero del certificaclo
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E:r`=:, -Ccinfi guraci6n  Entidad Esfatawproveedor

Areas do lt``erfe

Conflouracl6n Entldad Esrml / Provoodo/

^dmlnlatracl6n de u6uahos

Rocomandaciones (no dlsponiblo)

B!b!lotDca de documentos

Suscripct6i` a notiflcacionee

Ver Datos de la  Enlidad  Estetalrf>rovoedor

mo_mLicnepEel_

I-':uTC€sa2:tg=RE

Busc8r`.,

uco  p4ghaul   -<r,C596g     Ay-Ee  ©I-
Nombre dBla ent!dad    Soniwht2 SAS

Nombre abr[viado    Sott\ri,t2 SAS

Fecha do croQclch     24/01/2022  /ruTcirsco/ 8]:Jet;. u'rro, c.Lii>)

Pals  de organ     CC)LOMBIA

"po de dooumDnto    Nrr

N`imoro  dedociJm.n`o    sO106S100

lnformacl6n de

Dlreccl6n=a#°;ac_atj:iL¥.1v|,i:¥:mtn`oBogcn)asde

Pats    CoLO\lBIA

Cludad     Cakias

Rliinlctp.a     VILlanarl8

C6d!oo pcotsl    17873

Tol6fono do oficlna    3216435834

Fax de oflEina

CorrBo  eTectronieo  dc la

oficlna

Correo elBctr6nlco p]Lra

nolmcacioneg SECOP 11

ofrEcc.L6n

gpBa\.`de@qnrail.com

gngav:rla@gm8i]._

estado                                        Pals                                Teurorio

lto onst9n rosulla±os Qua cLlriiplen carl toe critenes de bdssouoda especincados

P6glro web

Facabock

URL B8kedln

URL de  yoLrfub®

Twt.t[er URL

Tnule    Mrs

NoiT`bre    Ana Man.a P®no 6awlrta

Cargo    Repre5entante legal

Tale{ono

hi6vii    eei643s834

Far

C®rlci]  elai:lr6¢tlco     gp9@virla©3maH.com

lnformaci6n financiei.a (No diligenc.Ie la table de infom`aci6n financiera si no esta obllgade a
estados financieros.

Afio flscal                                 ln8rosos                               Eb.^da                           Numero da omptoado

No casion rosol{codes que oumplen  con los chicirios do bbsquede osp!ocJfilcodos

E=-_-_.,.,i--,_i



CERTIF!CAG!ON

MAN IZALES,  CALDAS,15/02/2023

For medio de la presente hacemos constar que nuestro cliente   SOFTWITZ SAS   con N!T
901.065.100-6 posee en  el Banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO

Ndmero                                                          087070080798

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA



iF`.5-tJJrT=-
lNFORME  DE Pago parcial S

`     ®,«~,1`,  `   `, ACTIVIDADES  No.  05

ASUNTO:

DE:

PARA:

Inforrne de actividades nro. 05 Contrato No.174 -2023

Ronald PatiFio-F`epresentante legal SOFT WITZ SAS

Dr. German Alberto Urrea - Supervisor Contrato No. 074-2023 susc  to entre el municipici
de Villanaria (Caldas) y SOFT WITZ SAS

DESARROLLO DEL INFORME:

OBJETO DEL CONTRATO:
CONTRATO  DE  PRESTAC16N  DE  SERVICIOS  DE APOYO  A  LA  GEST16N  DOCuMENTAL  DE
LA   ALCALDIA   DE   VILLAMARIA-CALDAS,   PARA   EL   ALMACENAMIENTO   -   CUSTODIA  -
CONSuLTA Y ACTIVIDADES !NHERENTES A LA GEST16N  DOCUMENTAL,  DEL ARCHIVO  DE
LA   ALCALDiA   DE   VILLAMARiA-CALDAS,   COMPUESTO   POR   APROXIMADAMENTE   1,500
CAJAS Y 2.697 LIBROS EMPASTADOS.

INFORME IJE OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPEciFICAS DEL CONTRATISTA:

:o°n|reast%°ni;4!apre%2t3C'%BdLe]!GPAr:i:nNt::nfo+meREa:pcg#![AmB',eL|:°A3eE;ac±a:ups:8jFS,%gAusdaDdEeL
CONTRA"STA)I

OBLIGACIONES GENERALES:

Obrar con diligencia en la ejecuci6n de las actividades recomendadas.

Cumplimiento:   Nuestro   compromiso   es   con   la   caliclad   y   celeridad   en   la   preparaci6n   y  atenci6n   derespuestas,encadallnadelasactividadesinheremesaldesarrollodelcontrato174-2022.F'araellosecuentaconunequipodetrabajointerdisciplinario,conformaci6nennormati.vidadarchivistica,tecnologia,preservaci6nyatenci6ndeconservaci6ndocumental,realizandoadicionalmente,controldecalidada!os

proced imientos realizados.



Cilmplir cabalmente con las obligaciones y con ei objeto del contrato.

Se  cumpli6  a  cabalidad  con  el  objeto  del  contrato.  La  clescripci6n  de  las  actividades  realizadas,  seencuentraenelpunto3(OBLIGACIONESESPEciFICAS).

Presentar los informes mensuales de actividades, aprobados por el supervisor del contrato

E! presente informe de actividades No. 05,  evic!encia el cumpiimiento de este punto.

Disponer Lo necesario para que el objeto de! presents cantrato se cumpla a cabalidad.

SOFTWITZ  S.A.S   ciienta   con   el   personal   necesario   para   el   direccionamiento  normativo  y  asesoria
aplicable.   en   el   marco   del   proyecto   de   gesti6n   dociimental   qiie   adelantamc)s   con   el   Municipio   de
Villamaria.

Adicionalmente  se  han  dispuesto  condiciones  de  almacenamiento  y  segundad  de  la  informaci6n,  en
atenci6n  al  Acuerdo  049  del  2000  (Desarrollo  clel  arii'culo  del  Cap!'tulo  7  "Conservaci6n  de  Documentos"
del  Reglamento  General  de  Archivos  sabre  "condiciones  de  edificios  y  locales  destinados  a  archivos"),
asi:

1.

-=diaF#Tded.driceiELEL:Tmned#n=:##n:±#e::FmtlmEto#Lon#dein=L:
adecuada conservaci6n de los acervos documentales.

2.

Condiciones enerales:  La edificaci6n tiene en cuenta los siguientes aspectos:

Ubicaci6n del local:

®    Zona sin peligro de inundaciones y deslizamientos

•    Espacio suficiente para albergar la documentaci6n acumulada y su incremento natural.

Aspectos Estru ctura[es:

a   Resistencia de las placas y pisos dimensionados para soportar una carga c!ocumental.
a   Pinturas  con  propiedades  igni.fugas,  con  tiempo  de  secado  necesario,  evitando  el  desprendimiento

de sustancias nocivas para la documentaci6n.

Distribuci6m

a    Las  areas destinaclas  para la  custodia de  la documentaci6n  cuentan  con  los  elementos de confrol y
aislamientc) qlle garanticen la seguriclad de los acervos.

a   Las   zones   de   trabajo   archivistico,   consulta   y   prestaci6ri   de   servicios   esfan   fuera   de   las   de
almacenamiento.
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I   "i,  .i  '` ACTIVIDADES  No.  05

®   Las  areas tecnicas tienen  relaci6n  con  las  de  dep6sito, tomando en  cuenta el  necesario aislamiento

que  debe existir en  cuanto a fa funci6n  desarrollada,  asi como las  refaciones de estas con  las zonas
de oustodia,  recepci6n, organizaci6n y tratamiento de los documentos.

3i
Areas   de   dep6sifo:    EI   almacenamiento   de   fa   clocumentaci6n,   se   estableci6   a   partir   de   las
caracteristicas t6cnicas de los soporfe§ documentales,  considerando los siguientes aspectos:

Estanterfa:

•    Estanteria meta"ca especial para cajas X-200, de 3mts de largo por 6 mts de largo, fa oual consta de
dos caras cori techo del mismo material y recubrimientcts inoxidable.

a   Estanteria metanca espectal para horos,  de 3mts de Largo por 6 mts de largo,  la  cual cc>nsta de dos
caras y separadores del mismo material con el firi de evitar
deslizamiento y deformaci6n en los documentos.

Distri buci6n estanterfa :
®    Separaci6n  de pared, Con fijaci6n al  piso,  con un  espacio de 10 crns entre el primer soporte y la place del piso.

Espacio de circulaci6n de 70 cms y un corredor central de  120 uns

4.-Condicionesambienfalesvfeqnicas.

Ventilact6n:
a     Rerrovaci6n de aire:  Disposici6n de espacios entre estanterfa que propician  fa ctrculaci6n de aire e iluminaci6n

natural.

Programas de lnspecci6n en seguridad y control de los documentos:
a    Verifieaci6n   diaria   del   sistema   de   segurldad   (\/igitecol)   e   inspecci6n   en   almacenamiento   e   instalaciones

locativas y saneamiento ambiental en bodega.
®     Resguardo  diario  al finalizar jomada:  Verificaci6n,  limpieza y ubicaci6n  de documentc>s  en  fa  respectiva  unidad

de conservaci6n y espacio en mobiliario, pare aquellos documentos ma"pulados.

Mantenimiento:

®    Como  parte  del  sistema  cle  preservaci6n  y  conservact6n  Documenfal,  se  realize  "mpieza  profunda  a  las
instalaciones, fa estanteria y al rnatena! archivistico extemo (CajasLibros) aplicando los protocolos estableciclos

OrganizBcich:

a     Se   ha   mantenido   fa   informaci6n   organizada   en   las   estanterias,   conforme   a   fa   signatura   topografica
esfablecida,  actividad  realizada  sabre  el  tofal de  cajas  y  el  total  de  libros  en  custodia.  Se venfica  mediante
forrnato dfarro.

a     Se realizo la marcaci6n intema (Numeracion de bodega) de las 101  cajas recibidas en le Transferencia 01  del
aha  2023.  Lo  anterror con  el  fro  de  mantener  el  control  del  nunrero  total  de  cqjas  custodiaclas  y facilitar  fa
consuha de estas.

a     Se  lleva  control cle to entregado,  control de le de\/uelto y el ingreso diarlo a  fa respecti\/a caia`

No acceder a peticiones a ameiiazas de quienes acttlen par fuera de la ley con ei fin de obligar!o a
hacer a omitir algdn acto a hecho, informando inmediatamente a las aptoridades competentes
cuando se presenten tales peticiones o amenazas.
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ACTIVIDADES  No.  05

La idoneidad del personal de SOFT WITZ S.A.S, garantiza el oumplimiento de este pur`to,  de conformidad
con  los  deberes  del  contrati§ta  de  la  LEY  80  DE  1993  art.  5  numeral  5  "No  accedei.an  a  peticiones  o
amenazas  de  qllienes  acttlen  por fuera  de  la  ley  con  el fin  de  obl.igarlos  a  hacer  u  omitir algdn  acto  o
hecho."

Las demas qi]e le sean asignadas par el Supervisor:

Se mantiene constarite comunicaci6n entre las partes, con el fin de responder en el merior tiempo posible
las tareas que sean asignadas por el siipervisor.
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ACTIVIDADES  Nci.  05

Encontradas

y remitidas

40

En  procesQ de

No encontradas                 busqueda

Encontraclas y
remitidas

0

No

encontradas

a

- Solicitada con informaci6n consistente cori inventario documenfal:

Se  encontr6  y  remiti6  la  `informaci6n  de 49  consultas  (lnformaci6n  enviada  en  medio  digital..  £± -
Folios escaneados: 698 -lnformaci6n enviada en medic fisico:  16)

Se encuentran en proceso cle busqueda 0 documentos

-Solicitada con informaci6n NO con§istente con inventario documental: 0

Pueden corisultarse las consultas atendidas en:
Anexo  1   Formato_consultas_prestamo_documentos_Mayo_2023

Asimismo, es importante que el consultante atienda las siguientes observaciones:

La  oficina  de  archivo  clel  municipio,   area  donde  se   genera  la  informaci6n   para  las  consultas  y/o
pr6stamos  de  docurrlentos,  debe  cumplir los  protocolos  establecidos  para  tal fln.  Asimismo,  se sugiere
mantener capacitaci6n constante con  las diferentes areas de la administraci6n,  en la que se d6 claridad
sobre los criterios que deben  darse a la oficina de archivo, cuando se solic'itan consultas y/o pfestamos
de documentos clel archivo central.

sesug.Ierenuevamentealareadearchivo,g.esp.onar.pnt?lass?,retaria_.P=:_e_r=!±(_Ar_:_a,~e~n?_a.r.g^a~P^a.:fs:a^-g-edti5n-dscJwie;taldelmunjcipio),realizarilepificaci6pqerevi.s.16p,`yac!P_a!.IZ?Ci.6_n_.d_e!9ues_.iT.V_e::a_n!3S^^d_e^

7::-;i-bro-s: drado que los FUID de .estos, no 6stan completamente diligenciados y esto dificulta el proceso
de bclsqueda, oc;aslonando reprocesos



ffpts\S€fJJrrEas
lNFORME  DE Pago  parcial 5

```.```.`      `` ACTIVIDADES No.  05

3.     Actividades inherentes a la GD:

En  ouanto a fa  digitalizaci6n,  se cc>ntinu6 con  fa disitalizaci6n de los contratos del aFio 2013:

Durante el periodo de este informs, se continu6 apttcando el protocolo estabtecido, asf:

®    Chequeo:  Se  realiza  el  chequeo  de los  documentos  recibidos  antes  de  realizar las  actividades de
foliaci6n y escaneado, to anterior para garantizar la conser\/aci6n y buen estado de estos`

•    ErroLiadre,  refoliaci6n,  retiro de ganchos y perforaci6n:  Se contin`1a con el encuadre en fa parte
superior de los documentos  ,  la  refoliaci6n,  el  retire  de ganchos y fa  perforaci6n  de documentos y
cambio de caratule de cada carpeta.

a    Digitalizaci6n y almacenamiento en fa correspondiente cqja

SERVICIOS ADICIONALES (Valor agregado):

®    Acceso a protocolos:

De ccirisulta y/a prestamos, asi coma al correspondiente formato en Google drive de Gmaii.

ai    Almacenamiento y acceso virtual en Google drive, a los siguientes documentos:

Contratos:  Afios:   2015  -2016  -2017   -2018  -     2019  y  Historias  Laborales:   lNACTIVAS:   631   -
ALCALDES:  14 -PENSIONADOS:  25.

FORMA DE PAGO:

Actas  parciales de $  18.343.317  (lvA incluido),  pare un valor total de $ 220.119.806 in/cte  (lvA
incluido)

4. ANEXOS:

Correspondientes al paqo parcial 5:

Factura Nro.54 (Page parcial 5_ 2023)

Certificaci6n bancaria SOFTWITZ SAS.

Pago de Parafiscales en el porcentaje establecido par el Gobiemo Nacional:

Certificado Seguridad social SOFTWITZ Mayo 2023

Certificado antecedentes Contador.

Tarjeta profesiona! Contador.

Pago de Parafiscales personal SOFTWITZ SAS:

Planilla Seguridad Social Auxiliar de producci6n  (Mayo)
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