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ANEXO 2. ANEXO TECNICO DEFINITIVO

1 ACTUALIZACION CATASTRAL CON ENFOQUE MULTIPROPOSITO DEL DISTRITO DE
BARRANCABERMEJA.

11  ETAPA PRE-OPERATIVA

1. Elaboracion de documento técnico de diagnéstico y planificacion del proyecto: En
este documento se debe reflejar |a realidad integral del territorio a actualizar, tanto en su
dimension geografica o fisica, como en su dimensién social, étnica, cultural y econémica.

2. Planificacidn de los barridos prediales masivos.

3. Elaboracion de documento de plan de gestion social: El cual ejecutara en su totalidad el
gestor catastral con el fin de transmitir constantemente a los habitantes de su jurisdiccion,
los beneficios, impactos y resultados del proceso de actualizacion catastral en los niveles de
socializacion 1, 2 y 3.

4. Apoyo Técnico a los procesos de Socializacién 1: Conforme a lo dispuesto en la
normatividad asociada a los procesos de actualizacién, el Gestor Catastral realizara
socializacién de la operacién de la actualizacion de catastro multipropésitc con los entes
gubernamentales interesados, Gobernacion, secretarias y prestadores de servicios publicos,
entre otros. También se realiza dicha socializacién a todos los profesionales que se
encuentran en el marco de la actualizacién con el fin de que tengan una nocién mas amplia
de los procesos y alcances previamente determinados, donde de manera concertada se
decidira la ruta a seguir y los predios objeto de actualizacién predial. Para el desarrollo de
esta actividad el Contratista apoyara técnicamente a través del Coordinador Técnico y/o
Gerente del Proyecto, mientras tanto, el Distrito se hara cargo de los procesos de
socializacion, difusion, generacién de publicidad, agendamiento y notificacion, y demas
actividades relacionadas.

5. Apoyo Técnico a los procesos de Socializaciéon 2: Esta segunda socializacion, tiene
como propésito brindar el conocimiento del proyecto a los lideres locales del Distrito. Alli, el
Gestor Catastral expondréa generalidades técnicas del proyecto, al igual que reuniones con
los lideres con el fin de garantizar previamente un adecuado modelo de socializacion frente
al resto de la comunidad y brindar una clara informacion y ventajas que acarrea dicha
actualizacion. Para el desarrollo de esta actividad el Contratista apoyara técnicamente a
través del Coordinador Técnico y/o Gerente del Proyecto, mientras tanto, el Distrito se hara
cargo de los procesos de socializacion, difusion, generacion de publicidad, agendamiento y
notificacién, y demas actividades relacionadas.

6. Andlisis y alistamiento del estado de actualizacion de la informacién cartografica:
Durante esta actividad se debe verificar la existencia de los insumos cartograficos y la
verificacion de las especificaciones minimas definidas por el IGAC. En caso de no existir, se
debe llevar a cabo la adquisicion de las imagenes aéreas, imagenes satelitales u ortofotos
de acuerdo con las especificaciones minimas estipuladas por el IGAC, que serviran como
base de la actualizacién de la informacion cartografica. Para este caso el contratista
realizara la toma de una ortofoto en 246 hectareas que cubran los poligonos en los
cuales se localicen los predios a intervenir por el proceso de actualizacién catastral,
estos poligonos seran definidos por el contratista y el contratante de acuerdo con el
diagndstico realizado durante la etapa preoperativa de la actualizacion. (Resoluciones
471 de 2020, 388 de 2020 y sus modificaciones).

7. Proyeccion de acto administrativo de apertura del proceso de actualizacién catastral.

8. Contratacién del personal: Con el fin de poner en marcha el proceso de actualizacién, se
requiere de un talento humano integral, pues dicho proceso exige diversas disciplinas. Por
ello, es importante determinar los perfiles profesionales que se requiere, ademas de su
experiencia.

El Distrito de Barrancabermeja dispone de su Centro de Planeacian y Catastro Multipropésito en el
cual podra disponer de un maximo de 6 espacios dotados con mobiliario y equipos de cémputo para
la ejecucion de actividades relacionadas con la actualizacién catastral contemplada en este
documento.
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1.2 ETAPA OPERATIVA

Una vez finalizadas las actividades de alistamiento se inicia la etapa operativa, la cual es el grueso
del proyecto, en la que se recolecta la informacion juridica, fisica y econdmica de los predios a
actualizar; lc que representa los insumos principales para el desarrollo del proyecto.

Esta fase del proyecto estara sujeta a las disposiciones técnicas establecidas mediante el Decreto
148 en su articulo 2.2.2.2.6, donde establece los métodos de recoleccion de la informacién:

a) Meétodos directos: Aquellos que requieren de una visita de campo con el fin de recolectar
la realidad de los bienes inmuebles.

b) Métodos Indirectos: Son aquellos métodos de identificacion fisica, juridica y econémica de
los bienes inmuebles a través del uso de imagenes de sensores remotos, integracion de
registros administrativos, modelos estadisticos y econométricos, analisis de Big Data y
demas fuentes secundarias como los observatorios inmobiliarios, para su posterior
incorporacién en la base catastral.

c) Meétodos declarativos y colaborativos: Son los derivados de la participacian de comunidad
en el suministro de la informacion que sirva como insumo para el desarrollo de los procesos
catastrales. Los gestores catastrales propenderan por la adopcion de nuevas tecnologias y
procesos comunitarios que faciliten la participacion de los ciudadanos.

Para esta etapa del proyecto, se contemplan las siguientes actividades:

1. Apoyo Técnico a los procesos de Socializacion 3: Conforme a la socializacion anterior,
se haran reuniones con los habitantes del Distrito sobre todos los lineamientos operativos,
identificacion de los profesionales, informacién que pueden suministrar y exponer
previamente las zonas de priorizacion para garantizar las visitas efectivas de los predios.
Para el desarrollo de esta actividad el Contratista apoyara técnicamente a través del
Coordinador Técnico y/o Gerente del Proyecto, mientras tanto, el Distrito se hara cargo de
los procesos de socializacion, difusién, generaciéon de publicidad, agendamiento y
notificacion, y demas actividades relacionadas.

2. Recoleccion de la informacion fisica, juridica y econémica: Ejecucion de labores de
campo para |a recoleccion de informacién fisica, juridica y econémica base de los Barridos
Prediales Masivos. Para los predios en régimen de propiedad horizontal (PH) se realizara
reconocimiento predial directo solo en los predios tipo de la unidad de propiedad horizontal,
las demas unidades se reconoceran mediante métedo indirecto. Para la revision y
verificacion de la informacién juridica, los documentos VUR (el Distrito hara entrega de
méximo dos accesos a la Ventanilla Unica de Registro — VUR), escrituras publicas y
certificados de tradicion y libertad seran suministrados por el gestor catastral en su totalidad.

3. Levantamiento planimétrico predial-Digitalizacion. En lo referente a la definicion de los
elementos geogréficos que conforman el predio, se abordaran en primera instancia los
meétodos indirectos de recoleccion (digitalizacion de predios con ortofotografias), luego los
metodos participativos y/o colaborativos y en tltima instancia el método directo (verificacion
punto lindero).

4. Elaboracién de Avallios Catastrales: Elaboracion de tipologias constructivas en los casos
en que se requiera, las cuales permitan la recoleccion de informacion fisica, con el fin de
realizar la determinacion del valor catastral.

5. Elaboracion de actas y/o reportes de colindancia: La actividad se desarrollara para los
predios que lo requieran dentro del proceso de actualizacion catastral,

6. Control de calidad de la informacién: Se realiza control de calidad continuo a la
informacion que es capturada por parte del grupo de reconocimiento predial, con el fin de
garantizar la calidad de la informacién.

1.3 ETAPA POST-OPERATIVA Y/O DE CIERRE

1. Consolidacién de la base de datos catastral final de las unidades de intervencién
conformadas.

Proyeccion de acto administrativo de cierre del proceso de actualizacion catastral,
Acompafiamiento del coordinador técnico del proceso de actualizacion catastral a la
actividad de socializacion de resultados.

2FN
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4.  ldentificacion de los predios intervenidos para los cuales es procedente la ejecucion de
procedimientos masivos catastrales con efectos registrales, de acuerdo con los lineamientos

establecidos en la Resolucién Conjunta IGAC 1101 y SNR 11344 de 2020.
5. Generacién del archivo *. XTF de la base de datos catastral actualizada durante el proceso.

2 PRODUCTOS Y/O ENTREGABLES

Los productos objeto de la consultoria deberan ser aprobados y recibidos a satisfaccion por parte
del supervisor del contrato, los cuales posteriormente deberan ser entregados a la secretaria de
Planeacion, quien tiene la responsabilidad de verificar el resultado de las actividades obtenidos a
traves del desarrollo de |a consultoria para la actualizacion de los predios sujetos a dicha proceso,
los productos a entregar son:

1. Documento técnico de diagnéstico y planificacion del proyecto, el cual contendra:

a) Determinacion y descripcion fisica (clima, topografia, delimitacion del perimetro urbano,
de expansion y/o rural de acuerdo con los poligonos a intervenir por la actualizacion
catastral, y estado normativo, deslinde oficial del Distrito), social (poblacién,
comunidades étnicas presentes) y econdmica (comportamiento de la dindmica
inmobiliaria) de los poligonos objeto de actualizacion catastral.

b) Diagnostico catastral del municipic el cual incluye fecha de la ultima actualizacion
catastral, cantidad de predios inscritos en las bases de datos catastrales, estimacién de
predios, posesiones y ocupaciones en la zona a actualizar.

c) Cantidad de predios a intervenir en el procesc de actualizacién catastral con su
respectiva caracterizacion por usos del suelo, destinaciéon econdmica y tipologia
constructiva (Propiedad Horizontal — No Propiedad Horizontal).

d) Cronograma y descripcion de actividades de actualizacién catastral, el cual contempla:

i.  Estimacion de tiempo de ejecucion de barridos prediales masivos.

ii.  Estimacion de tiempo requerido para la revision de informacién juridica.

ii. ~ Proyeccion de ejecucion de actividades de edicion de informacion geografica y
alfanumeérica.

iv.  Tiempo de ejecucion de procesos de socializacion con las comunidades
impactadas.

v.  Estimacion de tiempo para la determinacion de zonas homogéneas fisicas y
geoeconomicas.

2. Documento de planificacion de los barridos prediales masivos, el cual contempla:

a) Cantidad de predios a visitar de acuerdo con las tipologias constructivas y caracteristicas
fisicas de los poligonos a intervenir,

b) Planificacion de los procesos de analisis de informacion juridica, recoleccién de
informacion en campo, toma de puntos muestra para la elaboracidn de zonas
homogéneas geoecondmicas, toma de puntos geodésicos.

3. Documento del plan de gestion social que ejecutara en su totalidad el gestor catastral con
el fin de transmitir constantemente a los habitantes de su jurisdiccion, los beneficios,
impactos y resultados del proceso de actualizacion catastral en los niveles de socializacién
1,2y 3. el documento de plan de gestién social se conformara por:

a. Una caracterizacion social de las unidades de intervencion.

b. ldentificacién y analisis de actores relevantes interesados e involucrados en el
proceso.

c. Propuesta de plan de comunicaciones que permita mantener una comunicacion
permanente, fluida, y efectiva con todos y cada uno de los actores.

d. Propuesta para la realizacion de mesas de trabajo y reuniones.

e. Propuesta de protocolo de atencién al ciudadano para atender las diferentes
solicitudes y abordar los conflictos relacionados con el proceso de actualizacion
catastral.

El contratista debera suministrar los disefios para la publicidad, previa aprobacién del
Distrito, sin embargo, la adquisicion de la publicidad estara a cargo del Distrito.
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4. Captura y procesamiento de ortoimagen de 246ha para los poligonos de intervencion en
escala 1:1000, que cumpla con las especificaciones establecidas en las Resolucicnes 471
de 2020, 388 de 2020 y sus modificaciones.

5. Proyeccion de acto administrativo de apertura del proceso de actualizacién catastral.

6. Base de datos en formato *.GDB que contenga un avance del 50% de las unidades prediales
actualizadas catastralmente, en su aspecto fisico y juridico.

7. Base de datos en formato *.GDB que contenga el avance del 100% de las unidades prediales
actualizadas catastralmente en su aspecto fisico y juridico.

8. Proyeccién de acto administrativo de cierre del proceso de actualizacion catastral.

9. Memoria técnica del proceso de actualizacion catastral en la cual se documente:
a. Cantidad e identificacién de las unidades prediales actualizadas,
b. Plano cartografico escala 1:1.000 en donde se identifiquen las unidades prediales
actualizadas.

c. Resultados y soportes fotograficos de los procesos de socializacion nivel 1, 2 y 3.
d. Avallos puntuales realizados en los casos en que aplica.

e. Informe de control de calidad realizado.

f. Diccionario de datos de la base de datos catastral.

g. Archivos ".GDB y *.XTF de la base de datos catastral actualizada durante el

proceso.

Asi las cosas, se considera necesario, conveniente y oportuno, iniciar proceso de seleccion de
contratista para contratar la Actualizacién catastral con enfoque multipropésite en el Distrito de
Barrancabermeja, Santander.

3 CARACTERISTICAS TECNICAS DE LA ORTOIMAGEN

Mosaico de imagenes que, mediante proyeccion ortogonal a una superficie de referencia, se le ha
eliminado el desplazamiento debido a la inclinacion del sensory al relieve del terreno (ISO/TS 19101-
2:2018). Independiente de la fuente de datos, siempre se hara referencia a ortoimagen.

3.1 ESTRUCTURA E INTEGRIDAD DE LA ORTOIMAGEN

* Resolucion Espacial: Unidad minima de representacion de un elemento en terreno sobre
la imagen, normalmente conocido como GSD (Ground Sample Distance). La resolucién
espacial de una ortoimagen esta estrechamente relacionada con el tamarfio del pixel de las
imagenes insumo. Las resoluciones espaciales del producto ortoimagen, son las siguientes:

TAMANO MAXIMO DE PIXEL PARA
ORTOIMAGENES

PRODUCTO GSD (cms)
Orto 10 10

Eltamafio del pixel puede ser menor que el indicado en la tabla anterior, pero en ningtin caso
debe superar el valor establecido, de lo contrario no se cumpliria con la resolucion espacial
requerida.

* Resolucion Espectral: Representa el niumero de bandas que puede captar un sensor
segun el rango definido por los valores de longitud de onda en el espectro electromagnético.
Las ortoimagenes deben contar con minimo 3 bandas RGB (rojo, verde, azul) del espectro,
sin perjuicio de la inclusion de bandas adicionales de acuerdo con el alcance del proyecto.

s Resolucion Radiométrica: Corresponde a la cantidad de niveles digitales recibidos por el
sensor y su capacidad de discriminar entre pequefas variaciones en la radiacion que capta.
Usualmente se expresa como nimero de bits. Las ortoimagenes bajo el alcance de esta
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especificacion deben cumplir con una resolucion radiométrica minima de 8 bits por pixel en
cada banda, sin que se limite la posibilidad de contar con valores superiores en este
producto.

o Calidad: La ortoimagen debe cumplir como minimo con los niveles de conformidad
establecidos en la Res. 388 y 471 de 2020 proferidas por el Instituto Geografico Agustin
Codazzi.

4 PERSONAL DEL PROYECTO

El personal contratado podra ejecutar actividades de manera remota en caso de considerarse viable
por parte del contratista, ello con excepcion de los perfiles de Coordinador Técnico, Reconocedores
Prediales y un profesional juridico.

TALENTO HUMANO /

CARGO ROL / FUNCIONES

» Elaborar plan de trabajo y cronograma para la ejecucion de las
actividades propias del proyecto.
Supervisar y apoyar técnicamente la ejecucion del proyecto de
actualizacion catastral.
Organizar grupos de trabajo.
Supervisar las asignaciones de actividades y medir los
indicadores para cumplimientos de metas.
Coordinar los procesos y procedimientos de la actualizacién
catastral del proyecto que le sea designado por el lider de
actualizacion catastral y valoracion de activos de la compafia
ylo superiores jerarquicos, dicha gestion debera ser efectuada
en el marco de la normatividad nacional, interna y particular
vigente.
Apoyar la elaboracion del informe de priorizacion de zonas
para el proceso de actualizacion catastral con enfoque
multipropésito, mediante andlisis espacial y estudio previo de
las bases de datos catastrales del proyecto designado.
Coordinar los procesos de actualizacidn y consolidacion de la
informacién fisica, juridica, econémica y geografica de los
bienes inmuebles priorizados, con los maximos criterios de
calidad, oportunidad y efectividad.
Realizar seguimiento a la ejecucién de las actividades para la
generacion de insumos que conlleven a la correcta gestion de
COORDINADOR TECNICO los procesos de actualizacion catastral con enfoque
multipropésito, validando el avance en los cronogramas
pactados con los aliados y/o clientes finales de la compafiia,
asi como las rutas criticas para el proyecto asignado, de
acuerdo con |las especificaciones contractuales del mismo.
Identificar y gestionar eficientemente los recursos humanos y
fisicos necesarios, asi como los asignados al proyecto en el
cual se encuentre desarrollando sus funciones.
Realizar verificacién de calidad de los entregables antes de |a
presentacion al usuario, cliente final y/o aliados, salicitando al
equipo de trabajo a su cargo, el mejoramiento de los
entregables/documentos internos y externos segun sea
necesario y sugerir mejoras de procesos segtin corresponda.
* Apoyar la planificacién y estructuracién técnica de los
esquemas de trabajo para la ejecucion del proceso de
actualizacion catastral con enfoque multipropdsito, que le
sean asignados por su jefe inmediato o superiores jerarquicos.

DIRECTOR GENERAL O
GERENTE DEL PROYECTO

.

Pagina §5[13



lo tiene ‘
bern |

Barrancabermeja

e ey |

Establecer indicadores de sequimiento y validar el
cumplimiento de estos por parte del personal técnico a su
cargo, promoviendo esquemas de trabajo saludables y
eficientes para el desarrollo de las etapas del proceso de
actualizacion catastral multipropésito del proyecto asignado.
Procurar por el aseguramiento de calidad de los productos
elaborados por el equipo técnico a su cargo, asi como, el
cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en
la normatividad vigente en materia de actualizacion catastral
con enfoque multipropésitc a nivel nacional, interna y
contractualmente.

Realizar  entrega  oportuna de  los productos
solicitados/contratados por cada usuario, cliente y/o aliado y
en cumplimiento de los cronogramas de establecidos y
acordados conjuntamente para el proyecto asignado y en
concordancia con el marco contractual de cada proyecto.
Proporcionar oportunamente y en cumplimiento de las
especificaciones contractuales, los informes e insumos
necesarios para gue el lider del proyecto al que se encuentre
designado ejecute la facturacion y gestion financiera del
mismo de forma eficiente.

Asistir y participar, en reuniones, juntas o comités técnicos de
su competencia y de caracter oficial cuando sea convocado o
delegado por el lider de proyecto, su jefe inmediato y/o
superiores jerarquicos.

Informar de manera oportuna y asertiva al lider de proyecto,
jefe inmediato y superiores jerarquicos segun corresponda,
sobre los avances, areas de oportunidad, requerimientos y
demas situaciones de caracter técnico que surjan durante la
coordinacion del proceso de actualizacion catastral
multipropésito designado.

Elaborar y presentar informes, manuales y demas
documentos técnicos que sean requeridos dentro del flujo de
trabajo propio de sus funciones, que le sean solicitados por el
lider de proyecto o jefe inmediato de acuerdo con su
competencia.

COORDINADOR JURIDICO

-

Coordinar la investigacion y recoleccidn de informacion
juridica de los predios objeto del proceso de actualizacion
catastral.

Indicar y elaborar los productos juridicos a entregar dentro del
marce proceso de actualizacion catastral.

Verificar acorde a la normatividad vigente los actos
administrativos de inicio y finalizacién del proceso de
actualizacion catastral con enfoque multiproposito.

Verificar los actos administrativos en donde se adoptan y se
definen las zonas homogéneas fisicas y geoecondmicas,
dentro del proceso de actualizacion catastral asignado acorde
a la normatividad vigente.

Asesorar y verificar los procedimientos ejecutados en la
aplicacion del CPACA para los actos administrativos
aprobados por el gestor catastral.

Realizar control de calidad a la informacién juridica
recolectada en el proceso de actualizacion catastral con
enfoque multipropésito asignado.

Emitir conceptos juridicos para la ejecucion de las diferentes
etapas del proceso de actualizacion catastral conforme a las
normas vigentes.
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e Liderar mesas juridicas para los casos en que se requiera un
tratamiento diferenciado a predios objeto de actualizacién
catastral.

Analizer el estado juridico de los predios objeto de
actualizacién cuando sean inscripciones de propiedad
horizontal y urbanismos en el proyecto asignado.

Validar la correcta estructuracion de los reglamentos de
propiedad horizontal de los predios a actualizar.

Delegar la gestién e investigacion de escrituras, resoluciones
0 sentencias necesarias para el proceso de actualizacion
catastral,

Dar lineamientos en la actividad de estudio de titulos en
predios que se encuentren bajo reglamentos de propiedad
horizontal determinando la fecha en que se constituye y
aquellos que no estén sometidos al mismo.

Realizar el control de calidad a los productos entregados por
parte de los profesionales juridicos.

Estructurar y elaborar los informes solicitados por el jefe
inmediato detallando las actividades juridicas realizadas, junto
con las estadisticas del plan de trabajo.

Asistir y participar, en reuniones, juntas o comités técnicos de
su competencia y de caracter oficial cuando sea convocado o
delegado por el lider de proyecto su jefe inmediato y/o superior
jerarquico.

L

L]

PROFESIONAL SIG

Generar, actualizar y realizar control de calidad a la
informacion cartografica y bases de datos geograficas de los
diferentes proyectos de la compaiiia.

Realizar evaluacion de calidad a todos los insumos requeridos
para la produccion cartografica, asi como de los productos
cartograficos generados y/adquiridos por la compaia para
cada proyecto asignado por su jefe inmediato,

Elaborar productos cartograficos de acuerdo con los
estandares establecidos en la normatividad vigente en
concordancia con el objetivo de cada proyecto, llevando a
cabo actividades tales como el procesamiento de datos
GNSS, generaciéon de nube de puntos, modelos digitales de
superficie y terreno, ortofoto mosaicos, curvas de nivel,
estudios multitemporales, analisis de coberturas, entre otros
insumos y/o productos relacionados.

e Apoyar la elaboracion de productos cartograficos y/o de
sistemas de informacion geografica gue sirvan de apoyo a los
proyectos especiales de la compania y que le sean solicitados
por su jefe inmediato; asi mismo, elaborar los insumos
necesarios para la alimentacion de los diferentes visores
geograficos y/o geo-portales en concordancia con las
instrucciones impartidas por su jefe inmediato.

Generar los respectivos informes/reportes  técnicos
necesarios para la consolidacion de insumos que permitan el
aseguramiento de calidad de los productos asignados por su
Jefe inmediato y/o superiores jerarquicos para tal fin,

Asistir y participar, en reuniones, juntas o comités técnicos de
su competencia y de caracter oficial cuando sea convocado o
asignado por su jefe inmediato y/o sus superiores jerarquicos.
Elaborar y presentar informes, manuales y demas
documentos técnicos que sean requeridos dentro del flujo de
trabajo propio de sus funciones y que le sean solicitados por
su jefe inmediato de acuerdo con su competencia.
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e Garantizar la calidad de los productos a su cargo, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en
la normatividad vigente en materia de catastro, asi como los
lineamientos internos.

Realizar entrega oportuna de productos e insumos solicitados,
en cumplimiento de los cronogramas de asignacién
establecidos por su jefe inmediato.

Informar de manera oportuna y asertiva a su jefe inmediato,
sobre los avances en la asignacion, dificultades o,
requerimientos y demas situaciones de caracter técnico que
surjan durante la ejecucion de procesos de produccion
cartografica y/o procesamiento de imagenes.

CON ENFASIS
PROCESOS
ACTUALIZACION

INGENIERO CATASTRAL

EN
DE

» Apoyar la recoleccion de los insumos y documentos basicos
para la etapa preoperativa del proceso de actualizacién
catastral con enfoque multipropésito al que sea designado.
Realizar el analisis técnico catastral de la documentacién
allegada, informacion e insumos requeridos para proceso de
actualizacion  catastral designado, conforme a los
lineamientos y directrices del coordinador de actualizacion
catastral.

Emitir los conceptos catastrales que se le soliciten en marco
de la ejecucién de las diferentes etapas del proceso de
actualizacion catastral designado, dentro del plazo requerido.
Ejecutar las actividades correspondientes a
georreferenciacion, digitalizacion, consolidacion y revision de
calidad de los predios asignados por el coordinador técnico de
actualizacion catastral dentro del flujo de trabajo establecido.
Consolidar la informacién alfanumeérica y geografica de los
predios urbanos y rurales asignados dentro del marco del
proyecto y los lineamientos técnicos del Modelo LADM-COL,
segun especificaciones de la normatividad vigente y
directrices del coordinador de actualizacion catastral.
Generar productos cartograficos requeridos dentro  del
proceso de actualizacion catastral en los tiempos establecidos
por el coordinador de actualizacion catastral.

Apoyar la recoleccién de informacion mediante el uso de
meétodos indirectos segun directrices del coordinadar técnico,
para el proyecte de actualizacion catastral designado.
Generar los respectivos informes/reportes  técnicos
necesarios para la consolidacion de insumos que permitan la
gestion de los predios asignados por el coordinador de
actualizacién catastral para tal fin.

Asistir y participar, en reuniones, juntas o comités técnicos de
su competencia y de caracter oficial cuando sea convocado o
asignado por el coordinador técnico de actualizacién catastral
del proyecto y/o sus superiores jerarquicos.

Elaborar y presentar informes, manuales y demas
documentos técnicos que sean requeridos dentro del flujo de
trabajo propio de sus funciones y que le sean solicitados por
su jefe inmediato de acuerdo con su competencia.

Garantizar la calidad de los productos a su cargo, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en
la normatividad vigente en materia de catastro, asi como los
lineamientos internos.

Realizar entrega oportuna de productos e insumos solicitados,
en cumplimiento de los cronogramas de asignacion
establecidos por el coordinador de actualizacion catastral,
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» Informar de manera oportuna y asertiva al | coordinador de
actualizacion catastral, sobre los avances en la asignacion,
dificultades o, requerimientos y demas situaciones de caracter
técnico que surjan durante la ejecucion del proceso de
actualizacién catastral multiproposito designado.

PROFESIONAL JURIDICO

Revisar, analizar y conceptuar scbre el marco juridico que
faculta la gestion catastral como servicio publico en los
procesos de formacion y actualizacion catastral con enfoque
multiproposito.

Brindar correcta asesoria y acompanamiento juridico en todos
los procesos y procedimientos ejecutados en el marco de la
gestion catastral de los municipios, garantizando la constante
revision, actualizacion y socializacion del marco normativo en
la materia.

Realizar estudio de titulos de los predios asignados e informes
juridicos de interés y de aplicacion particular relacionados con
las necesidades del proyecto de actualizacién catastral,
conforme a los lineamientos y directrices del coordinador
juridico.

Apovyar en la recoleccién de informacién juridica como insume
para la ejecucion de los procesos de actualizacion catastral
designados.

Apoyar la proyeccion de actos administrativos que se
requieran para llevar a cabo el proceso de actualizacion
catastral designado.

Realizar el analisis juridico de cada predio asignado,
cotejando los documentos aportados con la informacion
inscrita en la base de datos catastral y registro para el correcto
procedimiento de recoleccion de informacién juridica para el
proceso de actualizacién catastral.

* Realizar revisiones y conceptos juridicos en el marco del
procese de actualizacion catastral y de acuerdo con la
normatividad vigente para tal fin.

Realizar el andlisis de las decisiones judiciales que se
profieran en procesos catastrales en el proyecto al que sea
asignado, asi como foermular las recomendaciones tendientes
a fortalecer su defensa judicial.

Sustanciar y proyectar resoluciones, acuerdos y otros actos
administrativos que, conforme a la normatividad juridica
catastral, deba conocer y resolver en el marco de la gjecucion
del proyecto al sea asignado, incluidos los de caracter
disciplinario.

Apoyar la emision de conceptos juridicos o recomendaciones
sobre los procedimientos que le sean solicitadas por la
coordinacion juridica de actualizacion catastral, de acuerdo
con su competencia.

Apoyar la estructuracion de manuales e instructivos de
acuerdo con la normatividad juridica vigente para la materia
en que se desarralla el proceso.

Asistir y participar, en reuniones, juntas o comités técnicos de
su competencia y de caracter oficial cuando sea convocado o
asignado por el coordinador juridico de actualizacion catastral
del proyecto o sus superiores jerarquicos.

Elaborar y presentar informes, manuales y demas
documentos juridicos que sean requeridos dentro del flujo de
trabajo de la actualizacion catastral con enfoque
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multipropésito o aquellos que le sean solicitados por su jefe
inmediato o superiores jerarquicos.

Garantizar la calidad de los productos a su cargo, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas y juridicas
establecidas en la normatividad vigente en materia de
catastro.

RECONOCEDOR PREDIAL

Realizar el trabajo de campo y pre-campo (ldentificacion los
bienes inmuebles asignados para visita de reconocimiento en
mapas, planos fisicos y/o digitales, servicios web de
visualizacion geografica o sistemas de informacién
geografica), para cada visita asignada por el coordinador
técnico del proyecto, de acuerdo con las especificaciones y
formularios establecidos para tal fin.

Ejecutar las labores de campo del barrido predial masivo,
mediante métodos directos, declarativos o colaborativos, de
acuerdo con la planificacion y asignacion que el coerdinador
del proceso realice.

Planificar los recorridos de cada jornada de reconocimiento,
con el fin de optimizar los tiempos de desplazamiento,
reportando a su jefe inmediato, previa ejecucion de las visitas
asignadas.

Identificar los linderos fisicos de los bienes inmuebles en
campo, haciendo uso de las diferentes herramientas
tecnolégicas a su disposicion, tales como: GPS,
distanciometros, cintas métricas, entre otros.

Realizar la medicion de todas las construcciones presentes en
el predio de interés de estudio, asi como, identificar y describir
los materiales constructivos que componen cada unidad
constructiva encontrada en campo, generacion de calificacion
para cada unidad constructiva encontrada y asignacién de uso
para las mismas.

Apoyar cuando sea requerido el proceso de
georreferenciacion, digitalizacion y recoleccion de informacion
mediante el uso de métodos indirectos conforme a los
lineamientos del Modelo LADM-COL y directrices del
coordinador técnico del proyecto.

Verificar e identificar los cambios o inconsistencias
encontradas en campo en relacion con la informacion del
proceso de pre-alistamiento, asi como, realizar el debido
registro fotogréfico del terrenc, construcciones, servicios y
entorno del predio interés de estudio.

Garantizar la correcta recoleccion de informacion en campo,
siguiendo los procesos y procedimientos establecidos por el
ceordinador técnico de actualizacion catastral,

Elaborar el informe de la visita de reconocimiento predial, de
acuerdo con los formatos e indicaciones que, dentro de la
operacion sean impartidas por el coordinador técnico del
proyecto.

Elaborar y presentar informes, manuales y demas
documentos técnicos que sean requeridos dentro del flujo de
trabajo o aquellos que le sean solicitados por la coordinacion
técnica de acuerdo con su competencia.

Garantizar el correcto estado y funcionamiento de las
herramientas suministradas para el cumplimiento de sus
funciones dentro y fuera del centro de gestién catastral, en
cumplimiento de |as especificaciones técnicas establecidas en
la normatividad vigente en la materia.
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» Asistir y participar, en reuniones, juntas o comités técnicos de
su competencia y de caracter oficial cuando sea convocado o
asignado por el coordinador técnico de actualizacion catastral
del proyecto y/o sus superiores jerarquicos.

Garantizar la calidad de los productos a su cargo, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en
la normatividad vigente en materia de catastro, asi como los
lineamientos internos.

Realizar entrega oportuna de productos e insumos solicitados,
en cumplimiento de los cronogramas de asignacion
establecidos por su jefe inmediato.

PROFESIONAL SOCIAL

Realizar informes detallados de la gestion realizada con el
equipo técnico en campo.

Realizar el diagnéstico situacional de la poblacién objeto a
intervenir.

AUXILIAR DE DISERNO
GRAFICO

Elaborar todos los disefios y publicidad de los procesos de
socializacion, como gorras, carnets, pendones, volantes, asi
como difusion en medios de comunicacién como; cufas
radiales y redes sociales.

ANALISTA DE DATOS

e Apoyar la recoleccion de los insumos y documentos basicos
para la etapa preoperativa del proceso de actualizacién
catastral con enfoque multipropésito al que sea designado.
Realizar el analisis técnico catastral de la documentacion
allegada, informacién e insumos requeridos para proceso de
actualizacion catastral designado, conforme a los
lineamientos vy directrices del coordinador de actualizacion
catastral.
Emitir los conceptos catastrales que se le soliciten en marco
de la ejecucion de las diferentes etapas del proceso de
actualizacion catastral designado, dentro del plazo requerido.
Ejecutar las actividades correspondientes a
georreferenciacion, digitalizacion, consolidacién y revisién de
calidad de los predios asignados por el coordinador técnico de
actualizacion catastral dentro del flujo de trabajo establecido.
Consolidar la informacion alfanumérica y geogréfica de los
predios urbanos y rurales asignados dentro del marco del
proyecio y los lineamientos técnicos del Modelo LADM-COL,
segun especificaciones de la normatividad vigente vy
directrices del coordinador de actualizacion catastral.
Generar productos cartograficos requeridos dentro  del
proceso de actualizacién catastral en los tiempos establecidos
por el coordinador de actualizacion catastral.
Apoyar la recoleccion de informacién mediante el uso de
meétodos indirectos segtin directrices del coordinador técnico,
para el proyecto de actualizacion catastral designado.
Generar los respectivos informes/reportes  técnicos
necesarios para la consolidacion de insumos que permitan la
gestion de los predios asignados por el coordinador de
actualizacion catastral para tal fin.
Asistir y participar, en reuniones, juntas o comités técnicos de
su competencia y de caracter oficial cuando sea convocado o
asignado por el coordinador técnico de actualizacion catastral
del proyecto y/o sus superiores jerarquicos.
s Elaborar y presentar informes, manuales y demas
documentos técnicos que sean requeridos dentro del flujo de
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trabajo propio de sus funciones y que le sean sclicitados por

su jefe inmediato de acuerdo con su competencia.
s Garantizar la calidad de los productos a su cargo, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en
la normatividad vigente en materia de catastro, asi como los
lineamientos internos.
Realizar entrega oportuna de productos e insumos solicitados,
en cumplimiento de los cronogramas de asignacion
establecidos por el coordinador de actualizacién catastral.
Informar de manera oportuna y asertiva al coordinador de
actualizacion catastral, sobre los avances en la asignacion,
dificultades o, requerimientos y demas situaciones de caracter
técnico que surjan durante la ejecuciéon del proceso de
actualizacion catastral multiproposito designado.

AVALUADOR CERTIFICADO

Definir, disefiar y elaborar productos derivados de la
informacién econémica de los bienes inmuebles requeridos en
el proyecto de actualizacién catastral asignado.

Estimar, calificar, apreciar o avaluar los predios asignados
conforme a la normatividad en materia de gestién catastral y
los lineamientos o directrices establecidas por el coordinador
del proyecto.

Verificar la calidad de la informacién suministrada durante el
barrido predial masivo, para la elaboracién de los avallios
requeridos en el proyecto de actualizacién catastral
designado.

Garantizar la correcta actualizacion de la informacion
economica de los predios asignados cbjeto del proceso
actualizacion catastral.

Verificar los valores de los avallos catastrales de los predios
urbanos y rurales del proyecto de actualizacion catastral
asignado.

Estudiar y realizar seguimiento de las dinamicas del mercado
inmobiliario de los municipios asignados, con el fin de facilitar
la toma de decisiones referentes a los procesos catastrales
ejecutados.

e Apoyar la consolidacion técnica de las bases de datos
geografica y alfanumérica cuando se requiera, asi como los
productos para entregar al Gestor Catastral en el que se esté
llevando a cabo el proceso de actualizacion catastral
designado.

Apoyar la elaboracion de tablas de valor de construcciones si
el proyecto de actualizacion catastral designado lo requiere.
Definir el valor comercial de cada predio asignado con base
en el método de valoracién masiva implementado y determinar
el valor catastral dependiendo del porcentaje del valor
comercial definido, segln indicaciones del coordinador del
proceso.

Ejecutar los procesos y procedimientos de recoleccién de
informacién para el observatorio inmobiliaric que le sea
designado.

Realizar las actividades que le sean asignadas, con los
estandares de calidad y metodologia técnica definida, para el
cumplimiento de los objetivos propuestos en el proyecto de
actualizacion catastral asignado.

Brindar correcta asesoria y acompafamiento técnico en todos
los procesos y procedimientos ejecutados en el marco de la
gestion catastral de los municipios, garantizando la constante
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revision, actualizacion y socializacion del marco normativo en
la materia de valoracion de bienes inmuebles.

Asegurar la correcta aplicacion y cumplimiento del
procedimiento de valoracién inmobiliaria, conforme a los
lineamientos y directrices establecidos y reportar los
resultados en tiempo y forma al coordinador del proyecto.
Elaborar y presentar reportes técnicos que sean requeridos
dentro del flujo de trabajo o aquellos que le sean solicitados
por la coordinacion técnica de acuerdo con su competencia.
Garantizar el correcto estado y funcionamiento de las
herramientas suministradas para el cumplimiento de sus
funciones dentro y fuera del centro de gestion catastral, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en
la normatividad vigente en la materia.

Asistir y participar, en reuniones, juntas o comités técnicos de
su competencia y de caracter oficial cuando sea convocado o
asignado por el coordinador técnico de actualizacion catastral
del proyecto y/o sus superiores jerarquicos.

Realizar entrega oportuna de productos e insumos solicitados,
en cumplimiento de los cronogramas de asignacion
establecidos por su jefe inmediato.

Garantizar la calidad de los productos a su cargo, en
cumplimiento de las especificaciones técnicas y juridicas
establecidas en la normatividad vigente en materia de
catastro.

Apoyo en cuanto a gestion administrativa como recepcion y
respuesta a correos electrénicos.

Elaborar informes.

APOYO ADMINISTRATIVO . Apoy‘ro al Lider del proyecto en temas documentales como
archivar, o

Organizar, correspondencia y agenda en general de las
distintas actividades diarias que requiera el proyecto de
actualizacion.

L]
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Proyectd: Abg. Ext Cristhian Castro Martinez.
Secretaria de Planeacion Municipal
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