ALCALDIA DE MANIZALES PSI-SJM--FR-021

SERVICIOS JURIDICOS Estado Vigente
INFORME DE SUPERVISION PARA CONTRATOS Versién 02
ACTA Ne 1
FECHA IAgosto 8 de 2023
SECRETARIA TIC y Competitividad

PERIODO EVALUADO

Junio 30- Julio 31 de 2023

CONTRATO Ne

2306281097

AUNAR ESFUERZOS PARA LA EJECUCION DE UN

OBJETO PROGRAMA DE DESARROLLO EMPRESARIAL PARA
MICRONEGOCIOS DE LA CIUDAD DE MANIZALES
Corporacion Incubadora y aceleradora de empresas de
CONTRATISTA base tecnoldgica de Manizales- INCUBAR MANIZALES
SUPERVISOR(ES) Paula Andrea Sanchez Giraldo

Margreth Johana Mejia Ramirez

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Desde la suscripcion del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién y hasta el 15 de diciembre de 2023.

CUATROCIENTOS VEINTE MILLONES DOSCIENTOS
MIL PESOS ($420.200.000) de los cuales el municipio de
Manizales a travées de la Secretaria de TIC v
Competitividad aporta la suma de DOSCIENTOS

LG HEC CONIRATD NOVENTA Y CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTA
MIL PESOS ($294.140.000) e INCUBAR MANIZALES, Ia
suma de CIENTO VEINTISEIS MILLONES SESENTA
MIL PESOS ($126.060.000).

PRORROGAS No Aplica

SUSPENSIONES No Aplica

ADICIONES No Aplica

VERIFICACION DE OBLIGACIONES
3 ACTIVIDADES
SRRl REALIZADAS DESCRIPCION DEL CUMPLIMIENTO
CANTIDAD | PORCENTAJE
1. CONVOCATORIA A MICRONEGOCIOS
Se realiz6 la elaboraciéon de los Términos de Referencia
conjuntamente entre la Secretaria de TIC vy
Competitividad e Incubar, posteriormente fueron
e d 1 enviados a la Alcaldia para su revisién, se realizaron los
1.1 Defzsarrol_lo S IBMMiNgsHe Documento 100% ajustes correspondientes hasta su Ultima versién. Los
retells de TDR términos de referencia fueron aprobados el 18 de julio
del 2023.
La publicacion de los Términos de Referencia se llevé a
cabo el dia de la apertura de la convocatoria el dia 19 de




julio, y se realizé su difusién, asociados a la convocatoria
en las redes sociales de Incubar, Alcaldia de Manizales y
en la pagina web de Incubar.

Se anexa documento de términos de referencia
aprobado y publicado.

Establecimiento de una
guia para la ejecucién de
la convocatoria que
permita la seleccion de

Se elabor6 un documento que contiene un plan de
contenidos y estrategias de comunicacién que seran
desarrolladas a fin de lograr la participacién del numero
de Micronegocios establecidos por sector. En la guia se

300 micronegocios Do cSr’ﬁento plasma un calendario de actividades claves, ba_sgdas en
beneficiarios, asi: 7 canales como redes sociales, prensa, radio, mailing para
1.2 |- Alimentos G.'u'a para = 50% la inscripcion de Micronegocios de los sectores
transformados: 50 e]ecu::;on e Alimentos transformados y arte, confeccién y moda.
- Artesanias/Confeccién: .
100 eohvacarers Se anexa Guia comunicacional para la ejecucion de la
- Salud y Belleza:50 Convocatoria de los Micronegocios pertenecientes a los
- Comercio,servicios y sectores Alimentos Transformados y Arte, confeccién y
turismo: 100 moda.
Esta actividad se enfocd en el disefio de piezas con un
tono de comunicacion cercano e informativo, inspirados
en los colores del manual de uso de marca de la
Alcaldia.
Ademas de las piezas graficas para redes sociales se
han desarrollado Banners para lanzamiento de la
convocatoria del grupo de Alimentos Transformados y el
grupo de Arte, Confeccién y Moda, para la pagina web
de Incubar y de la Alcaldia de Manizales.
Durante las primeras semanas se realizaron diversas
actividades de mercadeo con miras a dar a conocer el
Desarrollo de actividades | 3 Medios de programa e impulsar la divulgacién del mismo a traves
de difusion y despliegue comunica- 50% de diferentes canales y estrategias como:
de la convocatoria cion e Prensa

e Radio

e Mensajes por grupos de emprendimiento

e Pautas en redes sociales con planilla de
contenidos programa para generar leads a
contactar.

e Difusién por aliados del ecosistema de
emprendimiento en la ciudad.

e Asistencia en eventos Alcaldia, evento Festival
de Mecanicos en parque Liborio 2023.

Se anexan piezas publicitarias desarrolladas.

2. REGISTRO Y SELECCION DE HABILITADOS

24

Disefio de un instrumento
para la inscripcién de los
micronegocios
participantes.

Se construyd un formulario con la herramienta Google
forms que consta de 50 preguntas, en las que se indaga
informacion relacionada con:
- Informacion personal y de contacto.
- Informacién demografica.
- Intencién de compromiso con el programa.
- Informacion sobre el micronegocio.
- Informacién sobre conectividad digital.
- Informacién sobre disponibilidad horaria.
- Informacién relacionada con controversias
juridicas.
- Informacién sobre canales efectivos de Ila
convocatoria.

1instrumento 100%




El dia 19 de julio se dio la apertura oficial de Ia
convocatoria, dia en el que se hicieron visibles los
términos de referencia y se habilité el enlace de
inscripcion (formulario) a través de las paginas web y
redes sociales de la Alcaldia de Manizales, la
Universidad de Manizales y de Incubar Manizales,
adicionalmente se realiz6 la publicacién de la pieza de
invitacion a la convocatoria por medio de las redes
sociales la cual estuvo acompariada de la descripcién del
proceso de inscripcion.

Se anexa formulario disefiado en Google forms y
evidencia de la publicacién del formulario en la pagina
web de Incubar.

Consolidacion de la base
de datos de postulaciones
recibidas en las fechas
establecidas para la
convocatoria.

0 Bases de

No se ha realizado la consolidacion de la base de datos,
dado que se encuentra abierta la convocatoria para la

2.2, d 0% inscripcion de interesados. El cierre que permitira la
atos i o . i - ;
*DeberS  remitiss  ura consolidacion de informacion esta previsto para el 11 de
base de datos por cada agesto.
uno de los 4 sectores
definidos
No se ha realizado la revision de postulaciones, dado
Reuvisién de postulaciones que se encuentra abierta la convocatoria para la
2.3. |de acuerdo con criterios 0 0% inscripcion de interesados. El cierre que permitird la
habilitantes revision de postulaciones estd previsto para el 11 de
agosto.
No se ha realizado la publicacién de habilitados dado
S » que se encuentra abierta la convocatoria para la
24. FiBlisecian de hablhtados 0 0% inscripcion de interesados. El cierre para la posterior
¥ Banceide Eleginles publicacién de resultados esta previsto para el 11 de
agosto.
3. APERTURA DEL PROGRAMA
RiBdliZar n evento ds Sin avances a la fecha. Para su ejecucién, se requiere la
31 aperiira del pragrama 0 0% realizacion de las actividades  anteriormente
para cada uno de los
oy presentadas.
sectores definidos
4. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
Desarrollo de Talleres
grupales de acuerdo con Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
4.1 |lainformacion 0 0% realizacion de las  actividades  anteriormente
especificada en el Anexo presentadas.
No. 2
Realizacion de
actividades de networking
y relacionamiento por :
sector que incluya la Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
4.2 | medicién de resultados en 0 0% realizacion de las actividades anteriormente
donde se garantice la presentadas.
asistencia minima del
70% de los beneficiarios
por grupo
Disefar una estrategia Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
4.3 |que garantice la 0 0% realizacion de las actividades anteriormente

participacion en el evento

presentadas.




de networking de los
micronegocios, asi como
de los proveedores

Ejecucion de una feria de
servicios para
micronegocios (oferta
institucional para

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la

programa (cuantitativos y
cualitativos)

4.4 | micronegocios que 0 0% realizacion de las actividades  anteriormente

incluya entre otros presentadas.

servicios financieros,

legales, culturales y de

apoyo).

i una Gatratege Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
4.5 que_g_arar!t’lce 5 - 0 0% realizacion de las actividades anteriormente

partlc_lpamon en la feria de presentadas.

los micronegocios.

Disefo y aplicacién de

herramienta de medicion Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
4.6 |de capacidades 0 0% realizacion de las  actividades  anteriormente

empresariales y presentadas.

personales. ‘

5. MEDICION DEL IMPACTO DEL PROGRAMA
Disefio y aplicacion de un
Ir:;tgijc%?\n;%ﬁ?nrg;ito da 0 0% Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la

realizacién de las actividades anteriormente presentadas

6. SELECCION DE MICRONEGOCIOS

PARA LA ASESORIA ESPECIALIZADA INDIVIDUAL E INCENTIVOS

Disefio de una guia para
la seleccion de
micronegocios

0

0%

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
realizacion de las actividades anteriormente presentadas

Seleccion de
micronegocios
beneficiarios

0

0%

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
realizacion de las actividades anteriormente presentadas

7.

ASESORIA

ESPECIALIZADA INDIVIDUAL/ INCENTIVOS

71

Brindar asesoria técnica
especializada individual a
cada micronegocio
seleccionado en la etapa
anterior.

* Debera corresponder a
4 horas de asesoria por
micronegocio

0%

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
realizacién de las actividades anteriormente presentadas

7.2

Brindar asesoria
individual en mercados a
cada micronegocio
seleccionado en la etapa
anterior.

* Deberd corresponder a
4 horas de asesoria por
micronegocio

0%

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
realizacién de las actividades anteriormente presentadas

7.3

Orientacion de un taller
de Pitch comercial con
una duracion de 3 horas

0%

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
realizacion de las actividades anteriormente presentadas




* Debera realizarse 1 por
cada sector definido

7.4

Disefio de un reglamento
para la entrega de un
incentivo a cada
micronegocio participante
de acuerdo con los
componentes para cada
sector segiin Anexo No. 2

0%

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
realizacion de las actividades anteriormente presentadas

7.5

Otorgar un incentivo a
cada micronegocio
participante de acuerdo
con los componentes
para cada sector segun
Anexo No. 2

0%

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
realizacion de las actividades anteriormente presentadas

8. MEDI

CION DEL IMPA

CTO DEL PROGRAMA

8.1

Disefo y aplicacion de un
instrumento para la
medicion del impacto del
programa (cuantitativo y
cualitativo)

0%

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
realizacion de las actividades anteriormente presentadas

9.

SOCIALIZAC

ION DE RESULTADOS DEL PROGRAMA

9.1

Realizacién de un evento
en el que se socialicen los
resultados del evento

0%

Sin avances a la fecha. Para su ejecucion, se requiere la
realizacion de las actividades anteriormente presentadas

OBLIGACIONES GENERALES

Entregar informes
parciales fisico y digital
periédicos dentro de los 8
dias siguientes a la fecha
que indique el acta de
inicio en cada periodo
evaluado, en el cual se
presentan las actividades
realizadas con la
informacién detallada y un
informe final digital
consolidado por
obligaciones.

16%

Se realiza la entrega del primer informe de ejecucidén
correspondiente al periodo junio 30- julio 31 de 2023.

Una vez remitidas el acta
de inicio correspondiente
al presente convenio, las
actas parciales y de
seguimiento y el acta final
y de liquidacion, el
conviniente tendra
méximo dos dias para
devolverlas firmadas

16%

El conveniente realizd la entrega del acta de inicio y el
primer informe parcial correspondiente al periodo junio
30 —julio 31 de 2023 en los tiempos establecidos.

Dentro de los dos (2) dias
siguientes a la suscripcion
del convenio, presentar al
MUNICIPIO y para su
aprobacioén, las garantias
establecidas en el
presente convenio, so
pena de declararse el

incumplimiento de este.

1 garantia

100%

El conveniente presentd la pdliza de acuerdo con los
riesgos establecidos para el contrato. La pdliza fue
reportada en el SECOP y aprobada por el municipio de
Manizales




Lo anterior con el fin de
cumplir estrictamente con
lo estipulado en el
Decreto 103 de 2015 en
sus articulos 6y 7.

Cumplir con las
obligaciones con el
sistema de seguridad
social, riesgos
profesionales, pensiones
y aportes a las cajas de
compensacion familiar,
ICBF y SENA cuando a
ello haya lugar, para lo
cual deberan presentar
con el informe parcial,
certificado de paz y salvo
firmado por el revisor
fiscal con una vigencia no
superior a 30 dias.

1 Certificado
y planilla de
seguridad
social

16%

El conveniente presenta certificado de paz y salvo de
parafiscales de acuerdo con los requerimientos
establecidos.

Dar los créditos a la
Alcaldia de Manizales-
Secretariade TICY
Competitividad, teniendo
en cuenta que se trata de
convenio financiado por la
Alcaldia de Manizales, a
través de la Secretaria
TIC y Competitividad.

0,16

16%

El conveniente a referenciado en los documentos y
piezas publicitarias de difusion del programa la
participacion de la Alcaldia de Manizales.

Contratar por su cuenta y
riesgo el personal
profesional y técnico y
deméas aspectos
logisticos que se
requieran para la
adecuada ejecucion del
convenio; no existira
ningun tipo de
subordinacién con el
contratista y sus terceros
por parte de la
Administracién Municipal.

0,16

16%

El conveniente ha contratado al personal técnico y
profesional requerido para la ejecucion del contrato.

Entregar a la Secretaria
de TIC y competitividad,
la informacién de los
subcontratos que suscriba
para desarrollar el
programa, incluyendo los
datos referentes a la
existencia y
representacion legal de la
entidad con quien
contraté y la informacién
de pagos.

0
subcontratos

0%

El conveniente no ha presentado soportes de ejecucion
contractual o de recursos para el aporte realizado por €l
municipio

Permitir la vigilancia vy
control por parte del
MUNICIPIO, a través del
supervisor que se designe
para el efecto.

0,16

16%

El conviniente ha permitido la labor de vigilancia y control
por parte de la supervision




Invertir los recursos
entregados para la
ejecucion del presente
convenio de conformidad
con las normas legales
vigentes que le sean
aplicables y de acuerdo
con lo presentado en la
propuesta.

$0

0%

El conveniente no ha presentado soportes de ejecucion
de los recursos aportados por el municipio

10.

Utilizar las herramientas e
indicadores que permitan
medir el avance y el
impacto de cada una de
las actividades
ejecutadas.

1
herramienta
de
indicadores

16%

Se incluye en el informe cuadro de indicadores con el
avance a la fecha.

11.

Ejecutar el objeto del
convenio de acuerdo con
la propuesta presentada,
la cual hace parte integral
del convenio y los
lineamientos contenidos
en el estudio previo.

9
actividades

10%

El conveniente viene adelantando la ejecucion  del
convenio de acuerdo con las especificaciones definidas.
Anexa cronograma de actividades.

12.

Informar oportunamente
al Municipio sobre
eventualidad que pueda
surgir y que implique
retraso en el desarrollo
del convenio.

1 mes

16%

Se mantiene comunicacién permanente entre ambas
entidades, sin que a la fecha se haya identificado alguna
eventualidad que pueda afectar la ejecucién del
convenio.

13.

Realizar un adecuado
manejo financiero de los
recursos que desembolsa
la Alcaldia de Manizales,
los cuales solo deben ser
utilizados para el
desarrollo de las
actividades contenidas en
la propuesta y en las
obligaciones del
convenio. Para lo cual se
deben presentar un
informe de la ejecucién
financiera con sus
respectivos soportes.

$0

0%

El conveniente no ha presentado soportes de ejecucion
de los recursos aportados por el municipio

14.

El conviniente debe darle
aplicacién al articulo 50
de laley 2195 de 2022,
por medio de la cual se
adoptan medidas de
transparencia, prevencion
y lucha contra la
corrupcion, cuando ésta
le sea atribuible.

$0

0%

La ejecucion del presupuesto de ingresos y costos del
programa se registra en la contabilidad de la entidad en
el centro de costos 037002 Municipio de Manizales
Programa Micronegocios.

15.

Desarrollar en articulacion
con el area de
comunicaciones de la
ALCALDIA DE
MANIZALES, las
estrategias de
comunicacién gue hacen

0,16

16%

Las estrategias de comunicacién implementadas se ha
articulado con el 4rea de comunicaciones de la Alcaldia
de Manizales.




parte de las actividades
especificas del convenio,
asi como asegurar el uso
de la imagen institucional
de la alcaldia de
Manizales en piezas
publicitarias, listados de
asistencia y documentos
referentes al contrato,
entre otros.

El Supervisor certifica que el contratista esta ejecutando las obligaciones y el objeto contractual, de
conformidad con lo pactado asegurando que no ha omitido informacion y la consignada es veraz.

7% V4 A

FIRMA FIRMA

— | NOMBRE: Margreth Johana Mejia R. NOMBRE: Paula Andrea Sanchez Giraldo
.| C.C. 30.403.092 C.C.24.347.258

SUPERVISOR SUPERVISOR




