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PROCESO DE SELECCION DE MiINIMA CUANTIA SUC-MC-002-2023

INVITA‘CION PUBLICA

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE SUCRE

INVITA A TODOS LOS INTERESADOS Y A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS
PARA QUE DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993,
PARTICIPEN EJERCIENDO CONTROL SOCIAL, EN EL PRESENTE PROCESO DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

OBJETO: PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO, LIMPIEZA, FUMIGACION
Y CAFETERIA CON EL SUMINISTRO DE EQUIPOS, ELEMENTOS E
INSUMOS, NECESARIOS PARA LA REALIZACION DE ESTAS LABORES EN
LA GERENCIA DEPARTAMENTAL SUCRE DE LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA, UBICADA EN LA CARRERA 20 NO. 25 - 72 DE LA CIUDAD
DE SINCELEJO.

Cualquier informacién sobre el presente proceso de contratacion puede ser consultada en el
Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co.

HORA LEGAL DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA:

En cumplimiento a lo establecido en el Decreto 2707 del 16 de septiembre de 1982, el
numeral 5 del articulo 20 del Decreto 2153 de 1992 y la Directiva No. 013 de la
Procuraduria General de la Nacion, los actos programados dentro del presente proceso se
regirdn con la Hora Legal de la Republica de Colombia sefialada por la Divisién de
Meteorologia de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Sincelejo, agosto de 2023
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conformidad con el Plan Anual de Adquisiciones para la Entidad, la Resolucion
Organizacional 0191 del 11 de febrero de 2015 y con lo previsto en el numeral 5° del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de
julio de 2011, a través del cual se incorporé la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia.
Subseccion 5 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, modificado por el Decreto 1860 de
24 de diciembre de 2021, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo de Planeacién Nacional, se formula la siguiente Invitacion Publica
para presentar ofertas en el presente Proceso de Seleccion por la Modalidad de Minima
Cuantia.

; 1 =
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTI{A SUC-M-002-2023

i

INVITACION PUBLICA

Podréan participar con sus ofertas las personas juridicas, en forma individual o conjunta
(consorcios o uniones temporales, contratos de asociacion futura), nacionales o
extranjeras con representacion en Colombia que constituyan un apoderado domiciliado en
el pafs, cuyo objeto social se encuentre comprendido dentro del objeto de la presente
Invitacion, que se adelantara con el fin de contratar la adquisicion de bienes y/o servicios
y/u obras cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantfa de la Entidad, conforme se
indica a continuacion:

1. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participacion en las
etapas precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las
disposiciones establecidas en el Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de julio 12 de 2011).

El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del Estado Colombiano para
fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicion
de cuentas, el cual debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad del juramento
que se entiende prestado con la sola suscripcion de la Carta de presentacion de la oferta de
la presente invitacion.

1.1. Compromisos asumidos
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a. EL PROPONEN]!E no ofrecera ni dara sobornos ni ninguna otra forma de halago a
ninguna persona al servicio de la Contraloria General de la Republica, en relacion
con su propuesta, con el proceso de contratagién, ni con la ejecucion del contrato
que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

b. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de
Ja compafiia 0 un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor, realice
en su nombre las anteriores actuaciones.

¢. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos
sus empleados, agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, acerca del
cumplimiento en todo momento de las disposiciones constitucionales, legales y
reglamentarias de la Republica de Colombia, especialmente aquellas que rigen el
presente proceso de seleccién y la relacion contractual que podria derivarse de ella.

d. El PROPONENTE se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones
precontractuales, o contractuales derivados-del presente proceso, no provienen de
actividades ilicitas tales como el lavado de activos, testaferrato, trafico de
estupefacientes o delitos contra el orden constitucional, o que de alguna manera
sean contrarias a las disposiciones constitucionales, legales y reglamentamas de la
Republica, la moral o las buenas costumbres.

Si durante el proceso de seleccion y ejecucion del presente proceso, se comprobare el
incumplimiento del proponente a las situaciones antes mencionadas procedera EL
RECHAZO DE LA PROPUESTA PRESENTADA. En caso de que la Contraloria General
de la Repuiblica advierta hechos constitutivos de corrupcién de parte del proponente durante
el proceso de seleccion, tales hechos se» pondran inmediatamente en conocimiento de
las autoridades competentes.

1.2. Veedurias ciudadanas

La Contraloria General de la Republica - CGR - informa a las Veedurias Ciudadanas para
que de conformidad con el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley
850 de 2003 y el Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, participen ejerciendo control social en
el presente proceso de seleccion.

2. OBJETO POR CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS
EXIGIDAS Y LA IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1. OBJETO

Prestacion del servicio de aseo, limpieza, fumigacion y cafeteria con el suministro de
equipos, elementos e insumos, necesarios para la realizacién de estas labores en la Gerencia
Departamental Sucre de la Contraloria General de 1a Republica, ubicada en la carrera 20
No. 25 - 72 de la ciudad de Sincelejo.

]
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9.2

Nivel de Clasificacion del bien y/o servicio UNSPSC

De acuerdo al clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, contenido en la
direccion https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios, el objeto
contractual se enmarca dentro de los siguientes codigos de Clasificador de Bienes y
Servicios (Articulo 2.2.1.2.1.5.1, del Decreto 1082 de 2015):

SERVICIOS SERVICIO
Servicio de aseco y | 76110000 Servicio de aseo y limpieza
limpieza 76111500 ' Servicios de limpieza y mantenimiento de
edificios generales y oficinas
Servicio de cafeteria 90101700 Servicios de cafeteria

2.2. FUNDAMENTOS .IURI'DICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE
SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA

Los fundamentos juridicos para esta modalidad de contratacion se encuentran en la
Constitucion Politica de Colombia, Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, que modifica el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, Subseccidén 5 Minima
Cuantia del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, en concordancia con los siguientes
articulos * deltmisme Decretor 2.2.1.1. 18 1202 2 151 106 1 522 11716204 2.2 12116 3;
2213 T 0 1223 220101, 2.2 40 240012 1,510 212.1.2.145.2: 2.2.1°.2.1,54. Decreto
1860 del 24 de diciembre de 2021. Inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007.
Manuales de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia; Analisis del Sector y la
Identificacion y Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacién disefiados y
expedidos por Colombia Compra Eficiente y demds normas complementarias o que las
sustituyan. '

2.3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Corresponde a los requerimientos técnicos minimos exigidos por la entidad para la
prestacion del servicio de aseo, limpieza, fumigaciéon y cafeteria con el suministro de
equipos, elementos e insumos, necesarios para la realizacion de estas, los cuales son de
obligatorio cumplimiento. »

2.3.1. Lugar, ubicacién y horario

El servicio de aseo, limpieza, fumigacion y cafeteria con el suministro de equipos,
elementos e insumos, necesarios para la realizacion de estas labores, se realizard en las
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instalaciones de la Contraloria General de la Republica, ubicada en la carrera 20 No. 25 -
72 de la ciudad de Sincelejo departamento de Sucre, de lunes a sébado, en el horario
definido por la Entidad contratante, con una jornada de 48 horas semanales reglamentarias.

El edificio consta de tres (03) pisos, una (01) zona de parqueaderos y una (01) terraza.

2.3.2. Personal. .

El servicio de aseo - limpieza de oficinas y cafeteria se prestara con dos (02) operarias y el
servicio de limpieza y mantenimiento del edificio generales con (01) operario. Las
empresas que oferten deben presentar una breve descripcién de los sistemas relacionados
con la seleccion y vinculacion del personal propuesto para la prestacion de los servicios, al
igual que la discriminacion del costo mensual por operario con su tipologia, prestaciones,
recargos, aportes patronales, etc.

El personal seleccionado deberd ser idéneo y capacitado, reuniendo las condiciones
personales Optimas y caracteristicas humanas sobresalientes, en cuanto a relaciones
interpersonales, responsabilidad, seriedad, presentacién personal, capacidad de manejo,
conocimiento y utilizacion de los elementos puestos a su servicio para la ejecucion de su
labor. \

Los operarios realizaran las labores de oficios varios relacionados con aseo, limpieza,
cafeteria y trabajos en altura: limpieza de vidrios, traslado desechos o residuos sélidos o de
elementos pesados, y demds actividades relacionadas con el servicio de aseo, por lo cual,
por lo menos uno de los operarios que ejecutara la labor, debe contar con el correspondiente
certificado actualizado de Capacitacién y/o de Competencia Laboral en Trabajo Seguro en
Alturas y contar con los elementos y equipos de proteccion acogiéndose a la
reglamentacion para trabajos en altura segin la resolucién 1409 de 23 de Julio de 2012 y
demaés normatividad aplicable. :

El personal presentado por el contratista para el servicio en la entidad, no tendra
vinculacién laboral con la Contraloria General de la Republica. La responsabilidad derivada
de los contratos de trabajo, estard a cargo exclusivo del contratista, quien deberd responder
oportunamente por los salarios, prestaciones de ley, por toda clase de demandas, reclamos o
procesos que interponga el personal a su cargo.

La Entidad podra solicitar al contratista la rotacién, cambios en el horario y de ubicacién
del personal de acuerdo a las necesidades del servicio!

Por lo anteriormente expuesto, debe distriminar el factor salarial, de acuerdo a los items
relacionados en el siguiente formato: :
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- | Unitario

Discriminando
los respectivos
items...

Total... . z

El proponente debe discriminar el costo mensual por operario con su t1polog1a
prestaciones, recargos, aportes patronales, etc.

» Seguridad Social.

El contratista seleccionado serd responsable del reclutamiento, seleccion, afiliacion al
Sistema de Seguridad Social Integral, ademas de mantener debidamente contratado al
personal que prestara del servicio de fumigacion, aseo, limpieza y cafeteria en la Gerencia
Departamental de Sucre de la Contraloria General de la Republica y realizara el pago
de los aportes correspondientes, dando cumplimiento a las exigencias sefialadas en la
Ley 789 de 2002, 828/2003, Ley 1562 de 2012 y demds normatividad vigente sobre la

materia.

El oferente deberd manifestar bajo la gravedad del ﬁuramento y bajo su responsabilidad, que
no esta incurso en la inhabilidad contenida en el articulo 5° de la Ley 828 de 2003, y que se
encuentra a paz y salvo por este concepto con el Ministerio de Salud y Proteccion Social de
Colombia.

» Capacitacion.

Durante la vigencia del contrato, el contratista deberd en horario distinto al de trabajo o
prestacion del servicio, realizar 4 jornadas de capacitaciéon, con una intensidad
minima de 2 horas en: Servicio al cliente, relaciones interpersonales, etiqueta; protocolos de
aseo limpieza y desinfeccion; salud ocupacional orden y aseo; manejo, cuidado de equipos
y herramientas de trabajo, prevencion de riesgos profesionales (uso adecuado de elementos
de bioseguridad asi como los de proteccion personal e institucional, riesgos biologicos,
manejo adecuado de residuos entre otros), y las que se requieran para el mejoramiento
continuo del servicio. El contratista, debe entregar para dar inicio al contrato, el programa y
cronograma para la induccion y capacitacion del personal asignado.

» Reemplazos.

El proponente a quien se le adjudique el contrato debe remplazar y relevar del servicio a los
supervisores u operarios que sean necesarios una vez tenga conocimiento de la
ausencia, con un tiempo de respuestarméaximo de una (1) hora, suministrando a través del
supervisor o coordinador, los nombres y causa que motiva el relevo del caso; Los cambios
definitivos del personal se deben realizar a solicitnd del Entidad, cuando sea necesario,
previa verificacion de los requisitos por parte de la Contraloria General de Republica.
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Para los reemplazos temporales el contratista debera informar a la entidad, nombres
completos, motivo del remplazo, verificar informacion incluido su afiliacion al Sistemas de
Seguridad Social; previa autorizacién de su ingreso por seguridad de la operaria y de la
Entidad.

» Dotacion.

El personal del cotizante y/u oferente seleccionado debera estar debidamente uniformado
garantizando una excelente presentacién personal para la prestacion del servicio. La
dotacién minima que se suministrara al personal requerido, durante la ejecucion del
contrato se debe ajustar a lo establecido en los articulos 230, 232 y 233 del Codigo
Sustantivo del Trabajo, a la normatividad aplicable en materia de bioseguridad y a las
normas de seguridad industrial; suministrando la dotacién de conformidad con la Ley.
\

La CGR exige el suministro de dotacién de conformidad con lo establecido en la Ley
(minimo 3 veces al afio). Igualmente deberd suministrar por lo menos una vez durante la
ejecucién del contrato, guantes de caucho industrial y gafas para realizar limpieza especial
de desinfeccion, brigadas, por salud ocupacional como elementos de proteccion personal y
bioseguridad para prevenir riesgos laborales, de similar calidad y color para los tres (03)
operarios. Como dotacién minima se exige para:

v' Las operarias de aseo y cafeterfa: Pantalon y blusa en material de 6ptima calidad,
cofia 0 gorro en maya completa, para cubrir o recoger totalmente el cabello, en el
mismo color del uniforme, delantal o peto blanco y zapatos en cuero con suela
antideslizante.

v" El operario de servicio generales de limpieza y mantenimiento del edificio el
uniforme laboral debe ser adecuado al ejercicio de las actividades a desarrollar y
debe primar la higiene, la seguridad y la comodidad, obligatorio el uso de botas en
cuero, suela antideslizante; manteniendo una excelente presentacion del personal.

El contratista informaréd y entregaj:é copia del soporte de la dotacién entregada a cada
operario, al inicio del contrato y durante su ejecucion.

s ey \
» Supervision.

Para la ejecucion y seguimiento del contrato, el proponente deberd ofrecer e incluir en su
propuesta una persona idénea con estudios técnicos y experiencia especifica minima de 3
afios en supervision del servicio de aseo, limpieza, fumigacién y cafeteria. La figura del
supervisor debe tener disponibilidad permanente mds no exclusiva, en la ciudad de
Sincelejo.
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La figura del supervisor coordinard de manera permanente las actividades contratadas,
garantizando la calidad, oportunidad y cumplimiento del mismo, de acuerdo con las
caracteristicas técnicas establecidas por la Entidad y de las normas de seguridad industrial,
ambiental, sanitaria, uso adecuado de los elementos e insumos, la utilizacién sefializacion
por parte del personal contratado, entregando informes de ejecucion del contrato cuando
se requieran de acuerdo a la programacion o cronograma de actividades que se requieran;
entregando informes mensuales de la gjecucion del tontrato a la Entidad y participando en
las reuniones programadas por la Entidad.

El contratista debe responder por la adecuada presentacién y la conducta de su personal,
manteniendo la supervision directa y permanente del mismo, especialmente en los eventos
en que puedan llegar a causar dafio tanto a los funcionarios como a las instalaciones fisicas
y a los bienes muebles que se encuentran dentro de las instalaciones La actividad de
supervision no generard costos para la entidad, por cuanto el supervisor esta representando
al contratista en el cumplimiento de las labores de control y seguimiento del servicio
suministrado.

2.3.3. Actividades especificas del servicio.

Las actividades se deben ejecutar de conformidad con las especificaciones técnicas
minimas establecidas por la entidad; los protocolos de aseo, limpieza y desinfeccién
establecidos en los procedimientos y en la normatividad vigente.

Los responsables del servicio deben realizar verificacion, seguimiento y evaluacion
permanente de las actividades, considerando las fichas técnicas de los productos € insumos
a utilizar; el manual de limpieza de materiales de la infraestructura y los ‘protocolos
aplicables en cada tarea, de conformidad con lo establecido en la normatividad, las
especificaciones técnicas del servicio y los procedimientos establecidos.

Las actividades generales a realizar de acuerdo a la programacién para prestar el servicio de
aseo, limpieza, fumigacion y cafeteria corresponden a las que se describen a continuacion,
para lo cual el contratista debe disponer de todos los insumos, equipos y herramientas de su
propiedad, durante todo el periodo de duracion del contrato:

Tabla 1. ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE ASEO, LIMPIEZA, FUMIGACION Y

CAFETERIA
item |  ACTIVIDADES DE ERVICIO DE ASEO, LIMPIE
| FUMIGACIONY CAFETERIA i =

1 PISOS Barrer, trapear y brillar pisos, en baldosa, tableta y porcelanato en Diario /
todas las dreas y dependencias de la Entidad. Los pisos deberdn mantener a permanente
diario un permanente estado de limpieza, desinfeccion y agradable aroma.

2 PUESTOS DE TRABAJO ESCRITORIOS Y SUPERFICIES DE | Diario - /
LAMINADOS: permanente
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Limpiar escritorios y superficies de laminados decorativos de alta y baja
presion, sillas textiles de poliéster y polipropileno, archivadores, puertas,
partes de madera y

demas elementos y muebles de uso en las oficinas. Todos los elementos Y
EQUIPOS de oficina deberan mantener a diario un permanente estado de
limpieza y desinfeccion.

SILLAS: Limpiar sillas de textiles de poliéster y polipropileno. Los

Quincenal todas las

3
elementos de dreas / permanente
oficina deberdn mantener a diario un permanente estado de limpieza y | segun la necesidad
desinfeccion.

4 ARCHIVOS: Limpiar adecuadamente los archivos ubicados en cada piso y el | Dos veces a la
drea de archivo central de la Entidad, entendiéndose como tal la aspirada y | semana /
limpieza técnica de la parte fisica. Para dste fin, el contratista debe disponer | permanente
una aspiradora de su propiedad, durante todo el periodo de duracién del | segin la necesidad
contrato.

5 APARATOS TELEFONICOS, ELECTRICOS, ELECTRONICOS: Limpiar | Diario /
el polvo y desinfectar externamente>los aparatos telefonicos, eléctricos, | permanente
electrénicos y demas equipos de oficina, usando limpiones secos o
semihtimedos, evitando que dentro de los teclados de los equipos penetren
liquidos de cualquier indole.

6 BANOS: Lavar, brillar, desinfectar y ambientar bafios, sanitarios, lavamanos, | Diario, minimo 3
espejos, paredes, mesones, superficies y en general realizar mantenimiento de | veces  al  dfa/
condiciones higiénicas de las baterias sanitarias. verificacion
Los bafios deberdn mantener a diario un permanente estado de limpieza, | Permanente.
desinfeccién y agradable aroma. 3

7 PERSIANAS, CORTINAS BLACKOUT: Limpiar y aspirar persianas, | Semanal todas las
cortinas areas / permanente
blackout (en seco) vidrios ubicadas ventanales interiores. seguin la necesidad

8 PAREDES: Desempolvar y limpiar paredes, divisiones, gabinetes, guarda | Diario /
escobas permanente
y puertas. :

9 PUERTAS Y DIVISIONES DE VIDRIO: Limpiar y brillar manijas, | Diario /
cerraduras, puertas de vidrio limpiar y \esinfectar, quitar grasa, manchas, | permanente
huellas.

10 VIDRIOS: Limpiar adecuadamente puertas y ventanales de vidrio y objetos | Permanente
metélicos, entre otros, quitar grasa, manchas, huellas. Incluye la limpieza de
vidrios y/ventanales en espacios doble altura y/o fachadas.

Para este fin, el contratista debe disponer una hidrolavadora de su propiedad.

11 ASCENSOR: Limpiar y desinfectar externamente la cabina del ascensor | Diario, minimo 3
dentro y fuera, trapear y desmanchar. veces al  dia/
El cual deberd mantener a diario un permanente estado de limpieza, | verificacién
desinfeccion y agradable Aroma. Permanente

12 PARQUEADEROS, BODEGAS Y TERRAZA: Barrer, recoger basura y | Diario /
limpiar canaletas y canecas. verificacién

13 REJA DEL PARQUEADERO: Lava la reja externa de la zana de | Semanal toda el

parqueadero. Para este fin, el contratista debe disponer una hidrolavadora de
su propiedad.

4rea / permanente
segun la necesidad
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14 ESCALERAS: Barrer, trapear Limpiar y desinfectar todas las escaleras a | Diario /
cargo de la Entidad. : permanente segin

la necesidad

15 BRIGADAS DE ASEO: Realizar brigadas de aseo, limpieza y desinfeccién | Quincenal / cuando
para reforzar el mantenimiento en los pisos, puertas, vidrios, areas comunes, | se requiera
puestos de trabajo, sillas y escritorios, zona de parqueo, bodegas, areas donde :
se encuentran los diferentes sistemas (planta eléctrica, electrobomba, etc.),
considerando que esta actividad no se puede realizar diariamente porque se
afectaria la continuidad del servicio en la institucién.

16 BRIGADAS DE ASEO ESPECIALES: Atender las brigadas - jornadas | Cuando se requiera
especiales de aseo y desinfeccién que se requieran eh las dependencias de la
Entidad.

17 MANTENIMIENTO ESPECIALIZADO: Aseo, desinfeccion y eliminacién | Un  servicio al
de plagas para todas la dreas y zonas del-edificio. inicio y uno cada 2

meses por el
tiempo que dure el
contrato vigente.

18 RECOLECCION RESIDUOS SOLIDOS: Limpiar canecas puestos de | Diario, minimo 2
trabajo, basureros de oficinas, pasillos y bafios. veces al dia - 7
MANEJO ADECUADO RESIDUOS SOLIDOS: Recoleccidn diaria de | am. mafiana y 2
basuras y disposicion adecuada de las mismas en los puntos ecoldgicos y en | p.m. / verificacion
los lugares destinados. : permanente.

19 MANEJO ADECUADO RESIDUOS SOLIDOS: El contratista debera | Diario, minimo 2
establecer un plan de apoyo y capacitacion de sus operarias/os para el manejo | veces al dia - 7
adecuado de residuos _ a.m. maflana y 2
y desechos sélidos (orgénicos, no orgénicos, etc.) de conformidad con la | p.m. / verificacion
normatividad vigente sobre la materia, para definir comportamientos que | permanente
prevengan la contaminacion con estos residuos.

20 FUMIGACION: La fumigacién debe ser tipo insecticida, nebulizacién, | Quincenal en todas
desinfeccién contra insectos en general (mosquitos, zancudos, pulgas, | las 4reas / cada 2
polillas, hormigas, cucarachas, moscas, etc.,); desinfeccion ambiental en las | meses
dreas sanitarias contra hongos, virus y bacterias; control de roedores; control | especializada /
de dacaros; purificacién del ambiente, control préventivo y curativo de periodica de
artropodos y roedores. Para este fin, el contratista debe disponer los insumos, | acuerdo al
equipos y herramientas de su propiedad, durante todo el periodo de duracion | protecolo para
del contrato control de vectores

(bimestral).

21 CONTROL INTEGRAL ROEDORES: Aplicacion de protocolo para | Protocolo /
recoleccion y disposicién final de roedores o vectores eliminados con la | periddica para
aplicacion de los mecanismos de control. v control de vectores.

22 ESCALERAS, TERRAZA, PARQUEADEROS, ZONAS COMUNES vy | Diario . /
PASILLOS, BODEGAS, ENTRE OTRAS: Desarrollar acciones tendientes a | permanente
mantener en éptimas condiciones de aseo, limpieza, desinfeccidn, higiene y -
salubridad todas las dependencias a cargo de la Entidad.

23 MANTENIMIENTO MENOR: Apoyar la realizacién de actividades | Diario /
relacionadas con el servicio de aseo, limpieza, desinfeccion y mantenimiento | permanente

menor como la limpieza de vidrios exteriores e interiores, fachada, sistemas

de ventilacién, canales, desagiies, plomeria, jardineria, retoques de pintura,

Carrera 20 No. 25 - 72 » Cédigo Postal 700001 « PBX 518 7000 - 25600
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recoleccion de basura; traslado y ubicacion de objetos para organizacion y el
mantenimiento en optimas condiciones de higiene, salubridad, omamentacion
y fisica de la infraestructura de la Entidad. Para este fin, el contratista debe
disponer de los equipos y herramientas de su propiedad, durante todo el
periodo de duracién del contrato.

24 REPORTAR SITUACIONES QUE AFECTEN EL MANTENIMIENTO | Diario /
ADECUADO DE ASEO, LIMPIEZA O DESINFECCION: Informar a las | permanente
instancias competentes sobre situaciones que se presenten o afecten el
mantenimiento adecuado de aseo, limpieza y desinfeccién de las instalaciones
como dafios en tuberias, sanitarios, lavamanos, plateros, piletas, escaleras,
lamparas, bombillos, eléctricos, pisos, puertas, ventanas, vidrios, divisiones,
persianas, sifones, sensores de bafios, entre otros.

25 ORDEN Y ASEO CAFETERIA: Mantener en perfecto estado de | Diario i
organizacion, aseo permanente
y desinfeccion la cafeterfa, p[ateros piletas ¥ los muebles o enseres del area
despejando de loza o elementos innecesarios los mesones o superficies
externas 4

26 ORDEN, ASEOS Y RECOLECCION MENAIJE DE CAFETERIA: Mantener | Diario. Las veces
en peifecto estado de orden despejando de loza o elementos innecesarios el | necesarias para
drea de las oficinas, puestos de trabajo, superficies, escritorios, laminados, | prestar el servicio
sala de juntas, sala de audiencia, entre otros. de acuerdo a la

A especificacion
; indicada
27 REUNIONES Y EVENTOS INTERNOS: Atender seminarios, reuniones, | Diario
talleres,
foros, conferencias, mesas de trabajo, condecoraciones, celebraciones
institucionales y eventos especiales, asi como reuniones de trabajo, entre
otros.
28 | SERVICIO DE JARDINERIA: L Diario /
v' Realizar mantenimiento y labores de poda, deshierbado y mantenimiento | permanente
integral de las 4reas donde se encuentran ubicadas las plantas de la
Entidad.

v Quitar diariamente los rastrojos.

¥" Sanear arboles y podarlos.

¥" Regar las plantas.

v' Realizar la labor de corte y recoleccién de residuos de las zonas internas y
externas de la Sede de la Gerencia.

v Efectuar labores de siembra y mantenimiento.

¥ Realizar labores de fertilizacién y fumigacién

29 MANUAL DE OPERACIONES Y MANTENIMIENTOS SEDE | Diario /
GERENCIA SUCRE: Atencién, seguimiento y disposicion a los | permanente
requerimientos descritos en el manual, el cual serd obligatorio su estudio por
parte del contratista para ser socializado con los operarios a fin de ser
implementado en lo que le compete.

30 Las demds que resulten de la normal ejecucién del Contrato y que guarden | Diario /
relacién con el objeto contratado. permanente

Segiin la
necesidad.

Los responsables del servicio deben realizar verificacion, seguimiento y evaluacion
permanente de las actividades, considerando las fichas técnicas de los productos e insumos
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a utilizar; el manual de limpieza de materiales de la infraestructura y los protocolos
aplicables en cada tarea, de conformidad con lo establecido en la normatividad, las
especificaciones técnicas del servicio y los procedimientos establecidos en el MANUAL

DE OPERACIONES Y MANTENIMIENTOS SEDE GERENCIA SUCRE.

2.3.4. Insumos y elementos para la prestacion del servicio.

El contratista debera suministrar mensualmente los elementos e insumos solicitados por la
Entidad de marcas y calidad reconocidas en el mercado, los productos que lo requieran
deben traer impresa la fecha vencimiento. Para garantizar la adecuada prestacion del
servicio de aseo y cafeteria, dentro de los primeros tres (3) dias habiles del mes, se debe
realizar el suministro de los elementos al func‘ionario delegado por la gerencia. Las
cantidades seran establecidas por la Gerencia Departamental Colegiada de Sucre, dejando
registro o soporte del recibo a satisfaccion de los elementos, para efectos de verificacion y
seguimiento.

Las cantidades requeridas en el cuadro siguiente corresponden al consumo promedio
mensual, sin embargo estas pueden variar mes a mes de acuerdo a las reuniones, eventos
programados por la Entidad y recursos asignados, por lo cual, una vez adjudicado el
contrato, la Entidad se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades
minimas requeridas de acuerdo a la necesidad del servicio o modificar las caracteristicas
técnicas de los elementos e insumos a suministrar mensualmente, solicitando los cambios o
ajustes, manteniendo el equilibrio contractual, para garantizar la éptima y continua
prestacion del servicio. 3

Para el suministro de elementos o insumos diferentes a los incluidos en el cuadro, la entidad
realizard el requerimiento del elemento con su especificacion técnica y solicitard a la
empresa contratista el valor del mismo por precio unitario, para ser revisados y comparado
con los precios del mercado, con el fin de autorizar el suministro de lo solicitado. Los
elementos que no cumplan con las especificaciones técnicas requeridas por la entidad, seran
rechazados.
] .

Los elementos, detergentes, desinfectantes y demas productos utilizados en las labores de
aseo y cafeteria deben ser biodegradables de acuerdo a las normas técnicas colombianas-
ICONTEC, debidamente registrados ante el INVIMA., para preservacion y conservacion
del medio ambiente.

Las caracteristicas técnicas y las cantidades promedio de los elementos e insumos a
suministrar mensualmente para el servicio de aseo y cafeteria son:

Carrera 20 No. 25 - 72 « Cédigo Postal 700001 « PBX 518 7000 - 25600
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Marcas  cuyos

Agua potable cuenten con experiencia superior
purificada all

afios, en la purificacion de agua y

el mismo nimero de afios con

presencia en el mercado nacional.

proveedores

Botelldn x 20 Litros

10

Productos que deben  ser
suministrados en las cantidades
solicitadas para que conformen un
KIT, la entidad puede registrar la
variacién en cantidades.
Las unidades corresponden a:

¥ 5 atados de cidron -

v 5 atados de yerbabuena

v" 5 atados de frutos rojos
Para  consumo  diario  de
aproximadamente 75 personas.

2 Kit aromatico natural

KIT

agente(sj tensoattivo(s) prindlpal
(es) con efecto limpiador y

Crema, en

1. Jabon Lava loza desengrasante en una concentracién | recipiente plastico 5
minima del 15%. Disponible en | de minimo 900 grs
multiples fragancias. :
Composicién de 4cidos grasos de | Barra, unidad con
4 fae 0 e
2 Jabén en barra TTinE 207 pe;c;an ;ﬂide 5
envoltura individual
Composicién: . Triclosdan 0.2%. °
Acido lactico. * Excipientes. Con
pH 5.5, que protege la piel. Reduce
: bacterias y hongos, incluyendo
Jabon liquido g icroprganismf)s fr 2o : Liquido, en
T o irrita, ni reseca la piel s :
a5 attiSeptico bace Biodegradable. Libre de perfume. fecipionte pl.éstwo 3
manos (para usar en Gttt 009 Conadentaois con capacidad
dispensador) St e p. % | minina de 3.750cc
; segun norma farmacol6gica
13.1.6.0.N10 como antiséptico y
desinfectante y en Acta 55 de 1997
del INVIMA, en concentracion del
0.2%. :
Con agente(s) tensoactivo(s) Liquido, en
principal (es) con efecto limpiador | recipiente plastico
4 Limpiador para y desengrasante en una con capacidad 20
: porcelanato concentracién minima del 8%. | minima de 690cc.

Disponible en miultiples fragancias.

Componentes:
cloruro de

Carrera 20 No. 25 - 72 « Cédigo Postal 700001 « PBX 518 7000 - 25600
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re

benzalconio,
solventes
tensoactivos no
ionico, agente
antibacterial, agente

antiredepositante,
aditivos, agua.
Fragancia.
Limpiador liquido activo que
elimina el 99,9% de virus, bacterias bt
Liquido, en

y hongos que son perjudiciales para

recipiente plastico

3. Limpiador multiusos | la salud; limpia. Desinfecta e Eei s 12
higieniza a profundad cualquier tipo B é) 1000
de piso, incluso e madera laminada e o
y lacada. Libre de cloro.
Con agente(s) tensoactivo(s) ;
SE principal (es) con efecto limpiador L l:quldo, L
Liquido recipiente plastico
6. y desengrasante en una : 12
desengrasante e e 4 con capacidad
concenfraciéon minima del * 8%. s
. : e : minina de 1000cc
Disponible en multiples fragancias.
Tensoactivo(s) principal (es) con Polvo, en bolsa
efecto limpiador de minimo 41%. platica o recipiente
7. Detergente multiusos pléstico con un 6
5 peso de 1000grs
: unidad
Composicion con agua
butoxidiglico, 4cido etilendiamino
tetra-acetico (EDTA) de
tetrapoasio, cloruro de Lo an
: Iquildimetilbencilamonio C12-18, ek e
8 Desinfectante para Clorato : e recipiente plastico 12
g bafios g : . con capacidad
alquildimetiletilbencilamonio C12- it de 5000
14, Alquido poliglucésido C9-C11,
Oxido de Cocoamidopropilamina,
Dimeticona/Silice/Antiespumante
de diestearato PEG Fragancia
Con agente(s) tensoactivo(s) [he
e e principal (es) con efecto limpiador )
Liquido para limpiar recipiente plastico
9. S y desengrasante en una : 4
vidrios R e % con capacidad
concentraciéon minima del 4%. e
2 z sie : minina de 1000cc
Disponible en multiples fragancias.
Solucién con una concentracion Liquido, en
o A 3 o
10. Hipoclotito minima del 5% : recipiente pllastlco 24
con capacidad
4o minina de 1000cc
Solucién acuosa de alcohol etilico Liquido, en
1 Aleoholindustial desnaturah.z’advo 52 Secon ; una | recipiente pl'astlco 12
concentraciéon minima de 95% con capacidad
minina de 1000cc
12 Lustrador de Con  agente - limpiadores vy Liquido, en 1
i muebles abrillantadores en . una | recipiente pléstico

Carrera 20 No. 25 - 72 « Cadigo Postal 700001 « PBX 518 7000 - 25600
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concentraciéon minima del 5%, con
agente con efecto protector ante
rayos ultravioleta

con capacidad
minina de 500cc

Aceite mineral de

Parafina liquida, fragancia, acetato
tocoferol

Liquido, en
recipiente pléstico

13 purisima calidad con capacidad ;
minina de 300ml
Para eliminar insectos voladores y | Liquido, en aerosol
rastreros. Con accion residual hasta | seguro para la capa
14. Insecticida por 4 semanas, sin olor. de ozono con 6
capacidad minima
. de 350cc
En tela de toalla fileteada, .color
L blanco. Sin estampado, tamafio .
by L1mp10nes minimo de 45 cm de largo por 45 Hifiad 1
cm de ancho i
Espuma quita manchas, limpiador y | Espuma en aerosol
1 itiblndor pars restaurador de myebles en seco. seguro para la capa
16. s de ozono con 2
tapicerfa en espuma capacidad minima
de 500cc
Plaguicida insecticida de uso | Liquido, en aerosol
domestico seguro para la capa
197 Antiacaros : s 0. kg 1
: capacidad minima
de 400cc
e Abrasivo. Tamafio minimo de 9cm 5
I epenil de largo por 12¢m de ancho S g
Elaborada en polietileno de baja | Paquete minimo 6
19 Bolsa pléstica densidad, de color negro calibre de | unidades. 13
: minimo 1.4 tamafio de 60 cm de | color: verde, blanco
ancho por 70cm de largo. y negro
Elaborada en polietileno de baja | Paquete minimo 6
; : densidad, de color negro calibre de | unidades.
20, Bolsa plstica minimo 2 tamafio de 80 cm de | color: verde, blanco =
ancho por 110cm de largo. y negro
Tipo domestico elaborado en latex
21. Guantes calibre minimo de 18, talla 7 a 9 | Paquete x par 3
color negro.
: Papel higiénico planco triple hoja | Paquete x 4 und
22. Papel higiénico para dispensador 250 metros rollo 250 metros por 6
rollo
Elaborados en plastico calibre
23: Mezcladores minimo de 2, longitud minima de | Paquete x 1000 und 3
- 11 em. ;
100% café tostado y molido tipo
medio, empacado en bolsa de
24, Café polipropileno aluminizada | Libra 40
resistente a la humedad y al
oxigeno, debe cumplir con
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§e.cy

resolucion 288 de 2008 rotulado y
etiquetado nutricional y las normas
que la modifiquen.

Azicar blanca Refino que posee
una pureza (nivel de sacaro‘sa) del
99.8%. :

Proceso de Productivo libre de
Sulfitos. Con doble cristalizacion y

Paquete de lkg x

25. Azacar filtracion por Carbén Orgédnico | 200 sobrecitos de 10
(Refinacidn). En empaque | 5g c/u.
elaborado en materiales atdxicos,
debe con resolucion 288 de 2008
rotulado y etiquetado nutricional y
las normas que la modifiquen. -
Elaborado papel carton
26, Vasos biodegradable para suministro de | Paquete por 40 und 30
agua — capacidad minima de 9 onz.
Elaborado papel cartén
27 Vasos biodegradable para suministro de | Paquete por 50 und 32
café — capacidad minima de 4 onz.
Elaborada en polietileno de baja | Paquete minimo 6
densidad, de color negro calibre de | unidades.
Bolsa plastica para | minimo 2 tamafio de 40 cm de | color: blanco o
28. 3, ; 32
papelera de bafio ancho por 55cm de largo. negro segun lo
establecido en Ila
normatividad.
Toalla de Manos Doblada en Z*
Toallas de papel pore Minimo de tamafio: Ancho dé la
hoja: 223 mm Longitud de la hoja: | hoja doble 150
29. secarse las manos 5

institucionales

241 mm 1
Hojas de 24,1 x 22,3 cm Peso; 40
gramos.

hojas x paquete

Balde Limpieza Con

Balde .pléstico institucional Con
Escurridor, palanca y 4 llantas,

Unidad con

1 : : color amarillo. Ancho: 27.5 cm capacidad minima 2
Escurridor 19 Litros g ;
Largo: 63 cm de 19 litros
Alto: 67 cm )
Balde platico institucional, Con
escurridor vertical sin palanca, Uiidadicon
Balde institucional con | Balde Amarillo, Escurridor Rojo. ) s
2. ; : : : capacidad minima 2
escurridor 12 Litros Alto: 27 c¢m, Largo: 38 cm, ;
| de 12 litros
ancho: 25 cm -
Cepillo.y/Base para Cer'das de polipropileno
~ resistentes y duraderas. ;
3. Baifio (Churrusco de B Thats 12 Unidad 4
Bafio) Base mango de plastico. 12.7cm
(Didmetro) x 36.8cm (Alto)
4. Recogedor de basura | Recogedor de plastico reforzado Unidad 2
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ve

dual

con sistema dual, puede ser
utilizado como tipo lobby de
balancin o como recogedor fijo.
Fabricado en polipropileno de alto
impacto y thango de longitud
minima de 75 cm. Con tapa que
abre y cierra automéaticamente.

5, Termo para café

En acero inoxidable, Capacidad
minima de 1.9 Its, Garantia
minima de 1 afio

Unidad

6. Manguera para jardin

Manguera %”,para conduccién de
agua. Liviana y flexible de fécil
manejo. Resistgnte al arrastre, la
abrasién y a los rayos UV.
Temperatura de trabajo de -5° C a
50° C, con conexién plastica,
minimo de 15 metros.

unidad

Haragén de limpieza
para vidrios

En material Poliruetano,
Polipropileno, Aluminio.
Caracterfsticas: Gira 90°, Ultra
limpieza, Mango extensible para
alcanzar cualquier altura, hoja de
goma y esponja absorbente.
Medidas minimas: Alto: 130 cm,
ancho: 25 cm y largo: 128 cm.
Color: negro/amarillo. Garantia
minima de 3 meses

Unidad

Serfial De Prevencion
Amarillo-Piso Mojado

Material; Plastico.

Caracteristicas: plegable

Medidas minimas: alto: 62 cm,
ancho. 3.2 cm; largo: 29.7 cm.
Color amarillo. 8

Unidad

it

Cerdas suaves, elaboradas
PVC, plumilladas, calibre entre
0,4 y 0,5 mm. Area de barrido
minima de 37 cm de largo por 7
cm de ancho por 7 cm de alto,
Material de base en plastico.

con

Unidad

Elaborado con hilaza de algodén
natural, Mecha con peso minimo
de 450 gr y extensién minima de
32 cm de largo, Mango metélico
tipo gancho con una extension
minima de 120 m.

Unidad

1 Escoba
2. Trapero
3k Trapero brillador

Elaborado con hilaza de algodon
natural, material de base plastico,
reemplazable,s el mago o cabo
elaborado en material higiénico

Unidad
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.24

de textura uniforme.

Medidas: Longitud de fibra
minimo 32cm. Longitud® de
mango: entre 120 a 150 cm,
didmetro minimo del mango 19.5
ml, peso: 350grs.

2.3.5. Otras especificaciones técnicas.
v" Manejo de desechos, residuos s6lidos incluldos los denominados peligrosos:

El contratista deberd establecer un plan de apoyo y capacitacion de sus operarias/os
para el manejo adecuado de residuos y desechos sélidos (organicos, no orgéanicos, etc.) de
conformidad con la normatividad vigente sobre la materia, para definir comportamientos
que prevengan la contaminacion con estos residuos, estableciendo conductas y actitudes
adecuadas para la entrega y recoleccion de los residuos solidos, adoptando las medidas
e implementando las acciones tendientes a la efectiva separacion en la fuente, a la
adecuada clasificacion y al correcto almacenamiento para su posterior recoleccion,
garantizando un Optimo manejo de residuos, reciclaje y de los insumos suministrados, para
su disposicion final, de conformidad con "la normatividad ambiental, los
procedimientos y protocolos establecidos en la materia.

El personal que preste el servicio deberd contar con una consideracion especial de
proteccion a la salud; conservacion del medio ambiente y cumplimiento de los protocolos,
procedimientos y las disposiciones legales vigentes para el servicio.

v" Servicio de fumigacion:

El proponente debera prestar el servicio de fumigacién quincenalmente con los elementos
suministrados por el mismo contratista en desarrollo del contrato y cada dos (2) meses a
través de una firma especializada en el control y manejo integrado de plagas mediante
gestion ambiental, a fin de garantizar la desinfeccién contra insectos en general (pulgas,
polillas, hormigas, cucarachas, mosquitos, zancudos, moscas, termitas o comején, etc.,),
desinfeccion ambiental en las areas sanitarias contra hongos, virus y bacterias; control
de roedores; control de acaros; purificacion del ambiente, control preventivo y curativo de
artrépodos y roedores. .

Para la fumigacion, se deben utilizar técnicas adecuadas que no generen humedad en el
ambiente como termo-nebulizacion, entre otros de tltima tecnologia de uso en el Pais para
este tipo de fumigacion, con el fin de preservar adecuadamente los archivos y la
documentacion.

L]

v Insumos y materiales:
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y A-02-02-01-003-005/ OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O
FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE). Los valores anteriormente
sefialados incluyen el impuesto al valor agregado (IVA) y demas impuestos, contribuciones
y/o tasas legales, vigentes al momento de la suscripcién del presente contrato, asi como los

costos directos o indirectos inherentes a su ejecucion.

4. FORMA DE PAGO.

Para la ejecucion del contrato, la CGR NO entregard al contratista valor alguno por
concepto de “Anticipo” o “pago anticipado”.

La forma de pago de este contrato serd por mensualidades vencidas, previo cumplimiento
de los siguientes requisitos: : |

» Haber prestado a satisfaccion’ el servicio conforme lo establecido en el presente
Proceso de contratacion.

» Presentar la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor
del contrato -Gerente Departamental-.

> Acreditar el correspondiente pago de los aportes de seguridad social y paraﬁscales

> Presentar la respectiva factura electrénica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de
marzo de 2020 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico por el cual
se reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolucion No. 000042 del 5 de
mayo de 2020 expedida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales—
DIAN.

» Los pagos se efectuaran rnedlante transferencia a la cuenta bancaria informada por
la empresa que resulte seleccionada, previos los descuentos de ley.

Si los documentos para el pago no se reciben dentro del plazo establecido o, si recibidos
son devueltos por inconsistencias tales como la falta de informacién o mal diligenciamiento
de los mismos, la entidad, programara el valor a cancelar una vez se hubieren subsanado las
observaciones, se haya cumplido con el trdmite documental dentro del plazo indicado y de
acuerdo al derecho a turno y a la disponibilidad de] Plan Anual de Caja (PAC).

1) El contratista NO podrd por ningin motivo suspender las actividades que
impliquen el desarrollo del objeto del contrato, ni siquiera con el argumento
de falta de pago por parte de la entidad.

2) No se recibird ni tramitard facturaciéon con valores que contemplen
decimales.

3) El contratista no podra realizar cesiones econémicas (endosos) son previa

autorizacion del ordenador del gasto.
4) Para todos los pagos se debe anexar la certificacion de pago a los sistemas

de seguridad social integral, de conformidad con la normatividad vigente y
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Los productos quimicosha utilizar (desinfectantes, insecticidas, bactericidas, rodenticidas,
etc.) deben ser de marcas reconocidas y de 6ptima calidad para el eficaz y eficiente control
de plagas, alta seguridad para las personas y el medio ambiente, homologados segun las
normas técnicas colombianas ICONTEC, debidamente registrados ante el INVIMA y
autorizados por el Ministerio de la Proteccion Social y la Secretarfa de Salud del

Departamento de Sucre.

v" Equipos:
Los utilizados para la prestacion del serv101o de fumigacion, desinfeccién, desratizacion,
desinsectacion, y ambientacion, deben ser modernos y de tltima tecnologia de uso en el
Pais, para la fumigacién (aspersion, nebulizacion, termo nebulizacion y micro difusion) y
los rodenticidas (instalacién estratégica de cebos, bloques parafinados de trampas adhesivas

y otros).

El proponente debe programar el servicio de fumigacién, presentando un cronograma de
actividades, informando oportunamente y remitiendo la ficha técnica de los productos a
utilizar a la Gerencia Departamental de Sucre de la Contraloria General de la Republica.

El costo mensual de esta actividad se incluyé en el presupuesto oficial estimado, dentro de
los elementos requeridos para la vigencia del contrato.

3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

Para determinar el valor de los bienes objeto de contratacion, la Contraloria General de la
Republica - Gerencia Departamental de Sucre, ha efectuado el analisis de precios del
mercado solicitando cotizaciones a diferentes proveedores del sector. Partiendo de las
cotizaciones del mercado, que ofrecen valores diferentes, la Gerencia Departamental de
Sucre fijo el presupuesto oficial, teniendo en cuenta el precio de menor valor obtenido en el
mercado, que para el caso asciende a la suma de CINCUENTA Y DOS MILLONES
SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($52.700.000).

El presupuesto oficial previsto para adelantar el proceso de contratacidon se encuentra
respaldado con los certificados de disponibilidad presupuestales:

N°. 77423 del 18 de mayo de 2023 por valor de $36.779.660

N° 77623 del 18 de mayo de 2023 por valor de $2.000.000

N° 77823 del 18 de mayo de 2023 por valor de $14.000.000

El valor del contrato se pagard con recursos del presupuesto oficial de la Contraloria
General de la Republica, con cargo a las cuentas A-02-02-02-008-005/SERVICIOS DE
SOPORTE, A-02-02-01-002-003/ PRODUCTOS DE MOLINERfA, ALMIDONES Y
PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDON; OTROS PRODUCTOS ALIMENTICIOS
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y A-02-02-01-003-005/ OTROS PRODUCTOS QUIMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O
FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL. HOMBRE). Los valores anteriormente
sefialados incluyen el impuesto al valor agregado (IVA) y demas impuestos, contribuciones
y/o tasas legales, vigentes al momento de la suscripcidn del presente contrato, asi como los

costos directos o indirectos inherentes a su ejecucion.

4. FORMA DE PAGO.

Para la ejecucion del contrato, la CGR NO entregard al contratista valor alguno por
concepto de “Anticipo” o “pago anticipado™.

La forma de pago de este contrato serd por mensualidades vencidas, previo cumplimiento
de los siguientes requisitos:

» Haber prestado a satisfaccion el servicio conforme lo establecido en el presente

Proceso de contratacion. :

Presentar la certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor

del contrato -Gerente Departamental-.

Acreditar el correspondiente pago de los aportes de seguridad social y paraﬁscales

Presentar la respectiva factura electronica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de

marzo de 2020 expedido por el Ministerio de. Hacienda y Crédito Publico por el cual

se reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolucion No. 000042 del 5 de

mayo de 2020 expedida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales—

DIAN.

» Los pagos se efectuardn mediante transferencia a la cuenta bancaria informada por
la empresa que resulte seleccionada, previos los descuentos de ley.

NN N

Si los documentos para el pago no se reciben dentro del plazo establecido o, si recibidos
son devueltos por inconsistencias tales como la falta de informacién o mal diligenciamiento
de los mismos, la entidad, programara el valor a cancelar una vez se hubieren subsanado las
observaciones, se haya cumplido con el tramite documental dentro del plazo indicado y de
acuerdo al derecho a turno y a la disponibilidad del Plan Anual de Caja (PAC).

1) El contratista NO podrd por ningih motivo suspender las actividades que
impliquen el desarrollo del objeto del contrato, ni siquiera con el argumento
de falta de pago por parte de la entidad.

2) No se recibird ni tramitard facturacion con valores que contemplen
decimales. _

3) El contratista no podra realizar cesiones econdémicas (endosos) son previa
autorizacion del ordenador del gasto. :

4) Para todos los pagos se debe anexar la certificacién de pago a los sistemas
de seguridad social integral, de conformidad con la normatividad vigente y
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certificacion y constancia de cumplimiento de las obligaciones laborales con
el personal utilizado en la ejecucion del objeto contractual.

5) La factura electrénica igual que las pdlizas deben ser emitidas con cifras

cerradas y aproximada al peso mas cercano.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL'CONTRATO.

El plazo de ejecucién que resulte del presente proceso de seleccién sera de cuatro (04)
meses. Periodo comprendido desde el dieciséis (16) de agosto hasta el quince (15) de
diciembre de dos mil veintitrés (2023). En todo caso el plazo se contard a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato, y la
publicacion y aprobacion en el SECOP II de la comunicacién de aceptacion de la oferta.

6. LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El servicio se prestara y los suministros se entregaran en las instalaciones de la Contraloria
General de la Republica - Gerencia Departamental de Sucre, ubicada en carrera 20 No. 25 -
72 de la ciudad de Sincelejo, las polizas seran entregadas por el proveedor seleccionado en
el correo santiago.moreno(@contraloria.gov.co y publicadas en SECOP II.

7. GARANTIAS.

En virtud del articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, las garantias no son obligatorias en los
contratos de minima cuantia. No obstante, lo anterior y debido a que el mismo articulo
faculta a las Entidades, determinar la necesidad exigirlas teniendo en cuenta la naturaleza
del objeto del contrato y la forma de pago, el oferente y/o contratista debe constituir una
pdliza que cubra los siguientes riesgos.

7.1.Etapa precontractual.

ETAPA PRECONTRACTUAL

AMPAROS GARANTIAS PORCENTAJE RESPONSABLE
La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad | Garantia de | Seriedad de la oferta Contratista
de la oferta cuando el plazo para la adjudicacién o para seriedad de la | porel 10% del valor
suscribir ¢l contrato es prorrogado, siempre que tal | oferta: poliza | total, del presupuesto
prérroga sea inferior a tres (3) meses. " | expedida por | oficial, con una vigencia

: compafifa © de [ de tres (3) meses
El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado | seguros o contados a partir de la
para la presentacion de las ofertas. entidad  bancaria | fecha de presentacion

que ampare el | de s propuesta.

La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte
del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente
seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

riesgo de la oferta.
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7.2. Etapa contractual.

AMPAROS COBERTURA VIGENCIA

Cumplimiento del Conirato 10% del valor del contrato Plazo de ejecucién del contrato y 4 meses
mas

Pago de salarios prestaciones sociales | 5% del valor del contrato Plazo de ejecucién del contrato y 3 afios mas

legales e indemnizaciones laborales

Calidad del servicio 10% del valor del contrato Plazo de c¢jecucion del contrato y 4 meses
més

Responsabilidad extracontractual 200 SM.M.L.V. Durante la ejecucidon del contrato, y sus
adiciones si las hubiere

7.1.3. Identificacion del riesgo asociado a la ejecucion del contrato. Tipificacion,
estimacion asignacion de riesgos previsibes.

En observancia del “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Proceso de
Contratacion”, expedido por Colombia Compra Eficiente, en la matriz recomendada se
incluyeron los riesgos identificados del presente proceso de seleccion, por lo que la entidad
procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacién. Seguidamente,
se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contratacion en
la que ocurre. Luego, se evalian los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su
probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en
cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos, la cual se describe en los
estudios previos.

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. ;
Para efectos del cumplimiento del objeto contractual, el CONTRATISTA y el
CONTRATANTE, se comprometen a cumplir, ademds de las obligaciones inherentes a su
naturaleza y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad,
mediante documento escrito de cada una de las obligaciones que se sefialan a continuacion:

8.1. Obligaciones del Contratista.
3

8.1.2. Obligaciones generales del Contratista:

» Cumplir a cabalidad con el objeto de la presente contratacion.

» Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por
causa o con ocasion de la ejecucion del contrato.

» Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.

» Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4)
meses mas. '

» Subir a la plataforma del SECOP II a través de la seccién 7 “Ejecucion del contrato
documentos ejecucidén del contrato” del SECOP II, el informe mensual de
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actividades y los documentos que lo soporten. De igual manera al finalizar el
contrato debera constar en la plataforma el informe final de ejecucion.

Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se
aumente el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus
condiciones. Asi mismo, EL CONTRATISTA debe reponer las garantias cuando el
valor de las mismas se vea afectado por razon de siniestros. De lo anterior el
contratista debe comunicar a la compafiia de seguros.

Realizar oportunamente los pagos al sistema de seguridad social y parafiscales de
acuerdo con el articulo 23 de la ley 1150 del 2007.

Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas por
el supervisor del contrato, a través de diferentes medios de comunicacion.

Suscribir el acta de inicio.

Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda incidir en
la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que pueda poner el peligro los
legitimos intereses de la CGR, y. proponer alternativas de solucién a la misma.
Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones
impartidas por el supervisor del contrato.

Las-demds que por ley o contrato le correspondan.

8.1.3. Obligaciones Especificas del Contratista:

>

NN AN

Ejecutar idénea y oportunamente el objeto del contrato, desarrollando las
actividades segtm lo dispuesto en la invitacién piblica, sus adendas y la propuesta
presentada, documentos que hacen parte integral del contrato.

Destinar personal en excelentes condiciones fisicas y psiquicas para adelantar el
servicio contratado y, ademads, -debidamente calificado en relaciones personales y
responsabilidad en el cumplimiento de sus funciones, excelente presentacion
personal, manejo y utilizacién de los elementos propios para la ejecucién de su
labor.

Garantizar la calidad del servicio contratado para que el objeto del contrato se
cumpla en condiciones de calidad y eficiencia.

Disponer de los insumos, equipos, repuestos, herramientas, y logistica requerida
para la ejecucion del contrato.

Cumplir estrictamente con los horarios y dias establecidos por la Entidad para la
prestacidn del servicio.

Cumplir con la Constitucién, la ley, las normas legales y procedimentales
establecidas por el Gobierno Nacional y en el Codigo Sustantivo del Trabajo y sus
normas concordantes, asumiendo los sueldos, prestaciones sociales, afiliacion y
pago al Sistema de Seguridad Social integral, primas, indemnizaciones, vacaciones
y demds prestaciones sociales que se causen en la ejecucion del contrato.

Aplicar y realizar seguimiento a sus manuales de procedimientos y protocolos de
aseo, limpieza y desinfeccién; los cuales deben estar acorde con los parametros
exigidos por el Ministerio de la Proteccion Social.
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Acreditar ante el contratante el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas
de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA cuando a ello hubiere
lugar, de conformidad con lo establecido en-el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
demas normatividad aplicable.

Asumir los gastos correspondientes a los sueldos del personal, horas extras,
dominicales y festivos, recargos nocturnos, primas, indemnizaciones, vacaciones y
demas prestaciones sociales que se causen en la ejecucion del contrato. La
responsabilidad derivada de los contratos de trabajo, correra a cargo del contratista
por toda clase de demandas, reclamos o procesos que interponga el personal a su
cargo. El personal presentado por el contratista para prestar el servicio en la entidad,
no tendra vinculacién laboral con la Contraloria General de la Republica.

Garantizar el cuidado, uso adecuado, mantenimiento y conservacion de los
elementos, insumos y del equipo suministrado por la entidad, comunicando el
cambio de los que no cumplan con las condiciones de calidad requeridas para la
prestacion del servicio.

Garantizar el suministro oportuno, de los equipos, los elementos o insumos de aseo
y cafeteria de acuerdo a los requerimientos técnicos de la Entidad, para cumplir a
satisfaccion con el servicio durante la vigencia del contrato.

Las demés que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por
su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

Realizar los cambios que sean necesarios cuando los servicios prestados no cumplan
con las especificaciones requeridas por la Contraloria General de la Republica, los
costos en que se haya incurrido, estaran a cargo del contratista.

Informar a la Contraloria General de la Republica toda irregularidad que observe en
el desarrollo del objeto contratado. .

No sobrepasar el presupuesto oficial destinado.

Todas las contenidas en la tabla 1. actividades del servicio del aseo, limpieza,
cafeteria y desinfeccion, descritas en los estudios previos. ‘

Las demas contenidas en el pliego de condiciones, la propuesta presentada por el
Contratista, y las que resulten de la normal ejecucion del Contrato.

Obligaciones de la Contraloria General de la Republica.

Impartir las debidas instrucciones para la efectiva, oportuna y organizada ejecucion
de los servicios contratados. :

Efectuar el registro presupuestal del contrato:

Verificar el estricto cumplimiento del objeto contractual.

Aprobar oportunamente la Garantia Gnica que en debida forma constituya el

contratista.
Vigilar la debida y oportuna ¢jecucion del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales.
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» Realizar los tramites necesarios para procurar que el Contratista reciba
oportunamente el pago de conformidad con las condiciones del contrato.

> Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los
términos establecidos en la Ley 1755 del 30 de junio de 2015, Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencgioso Administrativo — CPACA.

» Todas las demas que por ley le permitan el cabal cumplimiento de las condiciones
previstas en la invitacion piblica,la oferta y el contrato.

» Suministrar la documentacién necesaria relacionada con las publicaciones que se

deben llevar a cabo.

9. CUMPLIMIENTO LEY 2013 DE 2019.

El oferente adjudicatario debera acreditar el cumplimiento de la Ley 2013 de 2019, este que
define que las personas naturales y juridicas, publicas o privadas que administren, celebren
contratos y ejecuten bienes o recursos publicos deberan publicar en el aplicativo dispuesto
por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica:

» El reporte PUBLICACION PROACTIVA DECLARACI(’)N DE BIENES Y
RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTOS DE INTERES.
» La declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios.

Nota: Tenga en cuenta que el registro de esta informacion debe hacerse a nombre de quien
serd el futuro contratista, es decir, si es persona juridica, el registro de la informacion debe
ser directamente proporcional a su naturaleza juridica.

Para el cumplimiento de este punto debe. registrarse en el siguiente link
https://www.funcionpublica.gov.co/ley- transparencia-web/,, se recomienda tener en cuenta
las guias rdpidas de ingreso al aplicativo de la Ley Persona juridica que se encuentran
ubicadas en el siguiente link:
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/35162728/35691 144/instructivo-aplicativo-
ley-2013-persona-juridica.pdf/2b2383fa-fcef-1829-df32-a49¢394b5d072t=1609173436446.

10. FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE
DE POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA
VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION
CONSTITUCIONAL. :

Con el fin de fomentar la ejecucién de contratos estatales por parte de poblacién en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, el proponente podra allegar
certificacién suscrita por el representante legal, mediante la cual se obligue a destinar al
cumplimiento del objeto contractual la provisién de servicios por parte de poblacién en
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pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccién constitucional, garantizando las

condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes.

Esta provision debera ofertarse en un porcentaje que no podrd ser superior al diez por
ciento (10%) ni inferior al cinco por ciento (5%) de los servicios requeridos para la
ejecucion del contrato, de manera que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.
(ANEXO 6).

Nota: En el evento en que el proponente adjudicatario ofrezca esta circunstancia, se
incorporara una obligacion especifica en la minuta, en el sentido de mantener vinculadas al
inicio y durante la ejecucion del contrato, los grupos poblacionales presentados en la
propuesta. El incumplimiento de la misma sera sancionado con las multas prev1stas en el
contrato.

11. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA.

En caso de incumplimiento de alguna de las ‘obligaciones contractuales a‘ cargo del
contratista, o el cumplimiento tardio, este pagara a la Contraloria General de la Republica, a
titulo de sancion penal pecuniaria, una suma equivalente al 10% del valor total del contrato,
independientemente de la indemnizacion plena de los perjuicios a que hubiere lugar,
conforme al procedimiento establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

12. MULTAS.

En caso de retardo en el cumplimiento del objeto del contrato por parte del contratista, la
Contraloria General de la Republica, podrd imponer multas diarias equivalentes al 1% del
valor del contrato, conforme al proced1m1ento establecido por el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011.

13. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y PARA HACER
EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL PECUNARIA.

La Contraloria podra declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo,
imponer las multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cldusula penal,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011.

b
El pago de la pena se efectuard sin perjuicio del deber legal que tiene la CGR de exigir la
indemnizacién total de los perjuicios causados por el incumplimiento del Contratista.

Si por la ejecucién del Contrato, la CGR adeuda sumas al contratista, podra compensar el
valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria de dichas sumas.
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14. PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO.

Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o incompatibilidades
sobrevinientes, se prohibe al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier titulo,
sin previa autorizacién escrita de la CGR.

15. LIQUIDACION.

Si de conformidad con el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, subrogado parcialmente por el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, modificado a su vez por el articulo 217 del Decreto 019
de 2012 ultimo inciso, el contrato debe liquidarse, esta actuacion se realizara dentro de los
seis (6) meses siguientes a la fecha de terminacion del mismo

16. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacion y
aprobacion en el SECOP II de la comunicacién de la aceptacion de la oferta.

Para la ejecuciéon del contrato, en todo caso, se requerird la expedicion del registro
presupuestal ¥ suscripcion del acta de inicio. ‘

17. SUPERVISOR DEL CONTRATO®

La Supervision del Contrato sera ejercida por el Gerente Departamental de Sucre, o en su
defecto, por el funcionario que designe para tal fin quien ordena el gasto. El supervisor esta
autorizado para impartir instrucciones y ordenes al contratista sobre asuntos de su
responsabilidad y éste estara obligado a acatarlas.

El supervisor podra designar personal de apoyo para el cumplimiento de la labor
encomendada y, en todo caso, debera ceflirse a la reglamentacion interna de la Entidad.

18. CRONOGRAMA DEL PROCESO

EI cronograma del presente proceso de 1la Modalidad de Selecciéon de Minima Cuantia es el
siguiente:

Publicacion, documentos : Pataforma transaccional SECOP 11
previos e invitacion publica i https://www.colombiacompra.gov.co/

Plazn para ‘ presentar de 10/ag05t0/2023 Platafom‘la transacciona] SECOP []
observaciones a la
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invitacién publica

https://www.colombiacompra.gov.co/

Plazo para manifestacién de Plataforma transaccional SECOP 11
interés de limitar la | 10/agosto/2023 https://www.colombiacompra.gov.co/
convocatoria a Mipymes
Plazo para expedir adendas Plataforma transaccional SECOP II
y dar respuesta a las 10/agosto/2023 https://www.colombiacompra.gov.co/
observaciones a la
invitacion
Publicacion del aviso de Plataforma transaccional SECOP 11
limitacién a .Mlpymes 0S|, fagosto/2023 https://www.colombiacompra.gov.co/
podra participar cualquier
interesado
Presentacion de Ofertas 11/agosto/2023 Platalforma trangaccnonal SECOD I
https://www.colombiacompra.gov.co/
11/agosto/2023 i Plataforma transaccional SECOP II
Apertura de sobres https://www.colombiacompra.gov.co/
Publicacién de listas de | !1/ag0sto/2023 Plataforma  transaccional ~ SECOP  1I
ofertas https://www.colombiacompra.gov.co/
Verificacion de los {ihasasta/o0s Plataforma transaccional SECOP II
requisitos  habilitantes y = https://www.colombiacompra.gov.co/
técnicos de la oferta con el
menor precio !
Publicacion del informe de | 14 /agosto/2023 Plataforma  transaccional ~ SECOP I
evaluacion de las Ofertas https://'www.colombiacompra.gov.co/
Plize para  allegar | 14/agosto/2023 Plataforma  transaccional ~ SECOP  II
Subsanaciones https://www.colombiacompra.gov.co/
Presentacién de | 14 /agosto/2023 Plataforma transaccional SECOP II
observaciones al informe de https://www.colombiacompra.gov.co/
verificacién o evaluacion
Respuesta a las 15/agosto/2023 , Plataforma  transaccional SECOP I
observaciones y publicacion = https://www.colombiacompra.gov.co/
informe de  evaluacién
definitivo ;
Comunicacién de | 15/agosto/2023 Plataforma  transaccional  SECOP  II
aceptacion de la oferta y/o https://www.colombiacompra.gov.co/
declaratoria de desierto. -
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18.1. Publicacién invitacién publica, cierre y apertura ofertas:

La presente Invitacion  Publica se  publicard  en la pagina  web
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, en las fechas sefialadas en el Cronograma del
Proceso, los oferentes deben tener presente la fecha y hora prevista para el cierre del presente
proceso, EN' NINGUN CASO SE RECIBIRAN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO
PREVISTO Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA DEL SECOP IL

Toda consulta deberd formularse por escrito a través de las herramientas que provee la
plataforma de SECOP I no se atenderén consultas personales ni telefonicas.

Los oferentes deben prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacién al Portal
del Sistema Electrénico de la Contratacién Publica SECOP II y se recuerda que las
propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no seran recibidas por la
Entidad.

=5y
Ia hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora
sefialada en el Portal del Sistema Electrénico de la Contratacion Ptblica SECOP IL.

Cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unién temporal o promesa
de sociedad futura), el oferente debera inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del
SECOP II.

No se admiten ofertas enviadas por correo o presentadas en lugar diferente al sefialado en la
presente invitaciéon publica, y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el
manual de uso del SECOP II para proveedores. No son validas las propuestas remitidas por
correo certificado. :

Del acto de cierre y apertura de ofertas se levantard un acta en la que se dejara constancia,
minimo de los siguientes datos de cada propuesta recibida: nombre del oferente, nombre del
representante legal, valor de la oferta, la cual se publicaré la Plataforma SECOP II.

Nota: Dentro del plazo establecido en el cronograma, la entidad podrd expedir adendas con
el objeto de aclarar, corregir, modificar aspectos contenidos en la presente invitacion, las
cuales deberan ser tenidas en cuenta por los interesados al momento de elaborar sus
propuestas.

En caso que los plazos fijados en el cronograma no resulten suficientes para la verificacion
de las ofertas y/o para dar respuesta a las observaciones presentadas al informe de
verificacion, la entidad, mediante aviso publicado en el SECOP II, notificara de tal
situacidn a los interesados, indicando los motivos de la amplificacién del plazo y las nuevas
fechas de publicacion.
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19. VALIDEZ DE LA OFERTA i

Seran validas desde la fecha prevista en el cronograma para su entrega y dos (2) meses mds.
Durante este periodo, el oferente no podra retirarla ni modificar los términos y condiciones
en ella establecidos.

20. ADENDAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la
modificacién de la presente invitacién publica se realizard mediante adendas, las cuales se
expediran y publicaran en la pagina web http://www.colombiacompragov.co/es/secop-ii en
las fechas sefaladas en el Cronograma del Proceso. En el evento en que se modifiquen los
plazos del proceso de seleccion, la adenda incluird el nuevo cronograma.

21. PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta se debe presentar de manera virtual a través del SECOP II y contener la totalidad
de los documentos solicitados en la presente invitacion.

La presentacion y cargue de los documentos que integran la oferta en la plataforma del
SECOP 11, puede iniciarse una vez se encuentre publicado la presente invitacion, y hasta la
fecha y hora de cierre establecido en el cronograma como plazo maximo para cargar la
oferta.

La oferta debera presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando
en forma clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan y anexando todos los
documentos que son requisitos indispensables para el estudio de la propuesta.

Las ofertas deberan estar suscritas por el representante legal de la persona juridica, y en
caso de consorcio o unién temporal por el representante conforme al documento de
constitucion; quien debe tener facultades especificas y vigentes para contratar y estar
autorizado para comprometer a la Entidad, en cuantia igual o supenor al valor de la
propuesta.

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura), debera inscribirse y presentar la oferta en la
plataforma del SECOP 11, como tal.

21.1. Generalidades de la propuesta

21.1.1. Idioma.

v
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Ia oferta debera estar escrita en idioma castellano. Los documentos del proponente, de la
futura contratacion, o anexos a la propuesta que no estén en castellano, deberan
acompafiarse de una traduccion oficial. En el caso de documentos especializados o
técnicos, que en el mercado sean de amplia utilizacién y aceptacién en idioma distinto al
castellano, se podrén aportar en su idioma original siempre y cuando se acompafie de una

traduccidn al castellano.

Si el proponente al entregar la traduccion oficial de la propuesta, o de sus documentos
anexos, modifica, adiciona o mejora la propuesta, o altera la informacién inicialmente
suministrada, genera rechazo inmediato de la oferta,, sin perjuicio de las acciones penales
correspondientes. .

\
21.1.1.1. Legalizacion de documentos otorgados en el Exterior

Para que los documentos otorgados en el extranjero cuenten con eficacia probatoria en
Colombia, deben ser aportados por el proponente de acuerdo con lo previsto en el articulo
251 del Codigo General del Proceso y el articulo 480 del Codigo de Comercio es decir
debidamente apostillados y/o legalizados y/o consularizados (Sentencia de Unificacién No.
25000232600019971393001 del 25 de septiembre de 2013 — Consejero Ponente Mauricio
Fajardo).

De igual forma, segtin lo indicado por Colombia Compra Eficiente: “(...) Los documentos
que otorgue en el exterior, para que tengan validez en Colombia, deben cumplir con los
requisitos previstos del articulo 480 del Cédigo de Comercio, pues de lo contrario carecen
por completo de valor probatorio y, en consecuencia, la ausencia de las formalidades
contempladas hace en la prdctica que el documento carezca por completo de efectos
Jjuridicos.

Asi en el pliego de condiciones no se sefiale que los documentos otorgados en el extranjero
deben cumplir con los requisitos previstos en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, no
es justificacion para no cumplirlos pues se trata de una obligacion de cardcter legal que
debe ser conocida por los concursantes. |

En consecuencia, una entidad publica puede eliminar una propuesta que ocup6 el primer
lugar, debido a que el proponente no presenté unos documentos con la firma del consul
colombiano del pais donde fueron expedidos, cuando en el pliego de condiciones se previd
que la ausencia de dichos documentos daba lugar a la eliminacién de la propuesta.”

21.1.1.2. Consularizacion

seguira el procedimiento descrito en el articulo 480 del Cdédigo de Comercio, segun el cual:
“los documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes
para ello en el respectivo pafs, y la firma de tales funcionarios lo serd a su vez por el consul
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colombiano o, a falta de éste, por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en
convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.”.

Cuando se trate de sociedades el mismo articulo refiere que “al autenticar los documentos a
que se refiere este articulo los consules hardn constar que existe la sociedad y ejerce su
objeto conforme a las leyes del respectivo pais”.

$
Agotado el anterior procedimiento, los documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacion de
la firma del consul y demas tramites pertinentes.

21.1.1.3. Apostille

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, no se
requerird del tramite de consularizacion sefialado en el articulo 480 del C. Co, siempre que
los mismos provenga de uno de los estados contratantes de la Convencion de La Haya del 5
de octubre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo serd exigible la apostille,
trémite que consiste en “la legalizacion de la firma de un funcionario publico en ejercicio
de sus funciones, cuya firma deberd estar registrada en el Ministerio de Relaciones
Exteriores.” Si la apostille es presentada en idioma distinto del castellano se adjuntara
traduccion oficial y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas
vigentes.

Para el caso de documentos publicos otorgados en el exterior por paises que no sean
signatarios de la Convencidn de la Haya, se debera surtir el trdmite de Consularizacion
sefialado en el presente pliego. }

22. DOCUMENTOS DE LA OFERTA.
22.1. Requisitos Minimos Habilitantes.

Para efectos de esta contratacion, la CGR verificara las condiciones del contratista a través
de los siguientes documentos, que deberan ser aportados junto con la propuesta, dado que el
nico factor de escogencia es la de menor precio, por bienes y/o servicios, cuyo valor no
supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad. :

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADOS
Capacidad Juridica ; Cumple/No cumple
Condiciones técnicas exigidas Cumple/No cumple

Ademas, serdn objeto de la verificacion y evaluacion de la oferta los siguientes requisitos
minimos habilitantes:
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22.1.1. Capacidad Juridica.

La capacidad juridica se circunscribira al desarrollo de la empresa o actividad prevista en su
objeto social (articulo 99 Cédigo de Comercio), el cual deberd estar relacionado con el
objeto de esta invitacidn.

a

Si la participacion es en forma conjunta, cada uno de los integrantes de los consorcios o
uniones temporales debera acreditar que cumple con'‘la capacidad juridica para ejecutar el
objeto de la presente invitacién y en su conformacion deberdn cumplir los requisitos
previstos en el articulo 7° de la Ley 80 d¢ 1993 y demas normas complementarias.

Con la sola presentacion de la oferta se entiende que el oferente manifiesta bajo la gravedad
del juramento que no se encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en la Constitucion
Politica de Colombia y en la ley.

Si el objeto social del proponente, persona juridica o de alguna de las personas juridicas que
conforman el consorcio o la unién temporal no se encuentra acorde con el objeto a
contratar, la oferta seréd rechazada.

Documentos juridicos:
a. Carta de presentacion de la oferta.

Se diligenciara conforme al modelo contenido en el Anexo 01 de la invitacion publica -
Carta de presentacion de la oferta y deberd ser firmada por el oferente, representante legal
de la sociedad o firma, consorcio o unién temporal, o por el apoderado debidamente
autorizado, en la que se exprese formalmente la aceptacién de los requerimientos de la
presente invitacion. \

En caso en que no se anexe la carta de presentacion de la propuesta o la misma no venga
debidamente firmada por el proponente o por su representante legal, de acuerdo con las
condiciones antes sefialadas, se entenderd por NO PRESENTADA LA PROPUESTA.

b. Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cémara de
Comercio de su domicilio o quien haga sus veces.

El proponente deberd allegar el certificado de existencia y representacién legal expedido
por la Cdmara de Comercio o quien haga sus veces,.con fecha de expedicién no mayor a un
(1) mes de antelacion al cierre de la invitacién, donde conste quién ejerce la representacion
legal, las facultades del mismo el objeto social. El objeto social debera estar relacionado
con ¢l objeto a contratar establecido en la presente invitacién publica.

Carrera 20 No. 25 - 72 » Cédigo Postal 700001 « PBX 518 7000 - 25600
car@contraloria.gov.co » www.contraloria.gov.co « Sincelejo - Sucre

pag. 33



®

CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

(9.4

La sociedad o firma debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un (1) afio
maés, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6° de la Ley 80 de 1993, término que se
contara a partir de la fecha programada para la aceptacion de la oferta.

En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio o
quien haga sus veces, se haga la remisién a los estatutos de la sociedad o firma para
establecer las facultades del representante legal, el oferente deberd anexar copia de la parte
pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacion del representante
legal para presentar la oferta y/o comprometer ja sociedad o firma, igualmente debera
adjuntarse la autorizacion previa y especifica de la asamblea o junta de socios para
participar en esta invitacion de la CGR. Esta misma regla se aplicara a los consorcios o
uniones temporales y personas extranjeras.

Cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea persona juridica,
cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado expedido por
la Camara de Comercio.

En el caso de que la fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal
no se encuentre dentro del término requerido por la CGR, o no se allegue fotocopia de la
parte pertinente de los estatutos para establecer las facultades del representante legal, la
CGR solicitara subsanar dicha situacion. :

Si la actividad comercial del oferente, persona natural o el objeto social de alguna de las
personas juridicas que conforman el consorcio o la unién temporal, no se encuentra acorde
con el objeto a contratar, la oferta sera rechazada.

Sede Administrativa.

A fin de prever que se presente mora o incumplir;:liento respecto a cambio de suministros
por calidad y prestacion del servicio, para la Contraloria General de la Republica —
Gerencia Departamental Colegiada de Sucre, es fundamental que el posible contratista
cuente con sucursal, agencia o sede administrativa en la ciudad de Sincelejo, teniendo en
cuenta que basados en la experiencia contractual que se tiene para la prestacion del servicio
que se pretende contratar, resulta imperante y de gran importancia tener contacto directo e
inmediato con el contratista para la solucién oportuna de las diversas situaciones que se
puedan presentar ya sea tipo comportamental de los operarios asignados, salarial, asi como
la verificacion del cumplimiento del objeto del contrato y labores continuas de supervision
que deben existir. Lo anterior, atendiendo la naturaleza misma del contrato ya que se trata
de la prestacion de servicios personales (en el cual se establecen relaciones de tipo inter-
personal). Igualmente, es de indicar que con el establecimiento del requisito en comento no
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se estd vulnerando ningun postulado o principio que rija la contratacién estatal y menos
aquellos que gobiernan el proceso de seleccion de minima cuantia, como lo es el presente
caso, razén por la cual se indicé de forma clara en la Invitacién Publica a contratar,
documento en el cual la Entidad debe sefialar todas las caracteristicas técnicas del servicio a
contratar y requisitos que debe cumplir.quien esté interesado en participar de acuerdo a las

necesidades que se pretenden satisfacer yra las particularidades del mismo.

Por lo anterior, el proponente debe acreditar a través de la presentacién de certificado de
c4mara de comercio competente, que cuenta con sede principal, agencia o sucursal y que se
encuentra matriculada en la ciudad de Sincelejo departamento de Sucre.

La obligacién de la acreditacion de la sede, agencia o sucursal debe garantizarse durante el
periodo de ejecucion del contrato.

c¢. Consorcios o Uniones Temporales.
Si la propuesta es presentada por un Consorcio o-una Unién Temporal, se tendra como
oferente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las
personas que lo conforman individualmente consideradas.

En el documento de conformacién del Consorcio o de la Unién Temporal deberd constar

como minimo la siguiente informacion: : '

v Indicacién en forma expresa de si su participacion es a titulo de Consorcio o de
Unién Temporal, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo de
asociacién correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos, la responsabilidad, los términos, actividades, condiciones y
participacion porcentual de los miembros del consorcio o de la unién temporal en la
propuesta y en la ejecucion de las obligaciones contractuales, las limitaciones al
representante legal e indicando que ninguna podrd ceder su participaciéon en el
Consorcio o Unién Temporal, ni a los demds participantes, ni a terceros sin
autorizacion previa y por escrito de la CGR.

v" Designar la persona, que para todos los efectos representara al consorcio o a la
Union Temporal.

v Sefialar la duracion del Consorcio o Unién Temporal, que deberd no ser inferior al
plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, término que se contara a partir de
la fecha de publicacion de la comunicacion de aceptacion de la oferta.

v" Todos y cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Unién Temporal,
deberan declarar que no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con la CGR.

v" Los oferentes consorciados o en unién temporal deberan tener en cuenta lo indicado
en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, relativo a la responsabilidad en la
adjudicacion, celebracion y ejecucion del contrato.
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v Aceptada la oferta no podréa haber cesion de ella entre quienes integran el Consorcio
o la Unién Temporal.

v Los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para la presente invitacion, se
comprometen en caso de ser adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Unico
Tributario), y aportar el NIT correspondiente, permanecer Consorciados o en unién
temporal durante el plazo del contrato y un (1) afio més. Por lo tanto, debera
indicarse expresamente que el Consorcio o Unién Temporal no podra ser disuelta,
ni liquidada durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba. Nota: La
Contraloria General de la Republica podra solicitar aclaraciones sobre los términos
consignados en el documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal.

Cuando el oferente sea un consorcio o unién temporal, cada parte constitutiva debera
presentar el documento de que trata el presente numeral, ademas del convenio de
conformacién de la misma. Si la_actividad comercial del oferente, persona natural o
Juridica, o el objeto social de alguna de las personas juridicas que conforman el consorcio o
la unidén temporal, no tiene correspondencia con el objeto de la contratacion, la oferta sera
rechazada.

d. Certificacion del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y pago
de aportes parafiscales.

El proponente debera acreditar, con la certificacion respectiva, estar al dia en el pago
de los aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA de sus empleados; dicha certificacion
debe acreditar el pago de los aportes de los Gltimos seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la propuesta, mediante certificacién expedida por el revisor fiscal
cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante
legal, segtin el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003.

En caso de presentarse oferta conjunta, cada uno de los integrantes del Consorcio o

Uni6én Temporal debera allegar este documento.
A}

Conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamentario 2286 de 2003, los proponentes
que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar,
SENA e ICBF, deberan acreditarlo asi en su oferta.

Cuando se certifique el pago de los aportes inferior a seis (6) meses se le solicitara al
oferente subsanar dicha situacion. .

La CGR podra verificar con las respectivas entidades, la informacién que summlstran
los proponentes.
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Verificaciéon documentos adicionzsles.

El proponente acreditard la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los
siguientes documentos: .

a)
b)

c)
d)

k)

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal o de su apoderado
segun el caso.

Fotocopia del Registro Unico Tributario - RUT, expedido por la DIAN,
debidamente firmado y actualizado, donde conste el régimen tributario a que
pertenece el oferente.

Certificacion bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su
identificacién, nimero de cuenta y clase.

Declaracién juramentada de no hallarse incurso en las causales de inhabilidades e
incompatibilidades previstas en Ia Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y demas
normas sobre la materia.

Certificado de antecedentes ﬁscales del proponente (si es persona natural), del
representante legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de cada uno de
los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal, expedido por la CGR.

Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente (si es persona natural), del
representante legal y de la persona juridica (si es persona juridica) y de cada uno de
los integrantes del Consorcio otUnion Temporal, expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

Certificado de Antecedentes Judiciales del representante legal.

Registro Nacional de Medidas Correctivas del representante legal.

Hoja de vida de la Funcién Publica como persona juridica.

MANIFESTACION DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES. Se diligenciara’ conforme al modelo contenido en el
Anexo 4 — manifestacién del oferente sobre inhabilidades e incompatibilidades y
debera ser firmada por el oferente, representante legal de la sociedad o firma.
COMPROMISO DE ANTICORRUPCION. Se diligenciara conforme al modelo
contenido en el Anexo 5 — compromiso de anticorrupcién y deberd ser firmada por
el oferente, representante legal de la sociedad o firma.

Nota 1: En caso de no aporte de los certificados mencionados en los literales €), f) y g), la
CGR los verificard en la pagina de las respectivas entidades y hard la impresion
correspondiente.

Nota 2: En caso de no aportar o no firmar de los certlﬁcados mencionados en los literales i),
j) ¥ k), la oferta sera rechazada.

)

21.1.2. Condiciones Técnicas Exigidas.‘

a) Especificaciones Técnicas:
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El presente requisito se acredita con. la presentacién de carta de presentacién de la
propuesta debidamente firmada por el representante legal y/o apoderado, mediante la cual
se manifesté expresamente el conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las
especificaciones técnicas del proceso previstas en el estudio previo, anexos o invitacion
publica.

La verificacion de las condiciones técnicas se harda de conformidad con lo sefialado en el
numeral 2.3. de la Invitacién Publica y Anexos 2, 2.A y 2.B de la presente Invitacién
Publica.

El proponente debe presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en la
presente invitacion y debera cumplir con la totalidad de las CONDICIONES TECNICAS
EXIGIDAS establecidos en el numeral 2.3 de esta invitacion y plasmarlos en los Anexos 2,
2.A y 2.B — Condiciones técnicas exigidas, el cual debera ser diligenciado en su totalidad,
manifestando explicitamente en. todos y cada uno de los items que componen los
requerimientos minimos, su expresién afirmativa de aceptacion. Las especificaciones
descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y deberan estar
claramente establecidas en la oferta presentada. |

Y

b) Experiencia Minima del Proponente:

El oferente deberd anexar a su oferta minimo una (1) certificacion y maximo tres (3)
certificaciones de experiencia con entidades publicas o privadas, de contratos, suscritos,
gjecutados y terminados, cuyo valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado y
se encuentren relacionados con el objeto del presente proceso de contratacion.

Nota: Por lo menos una de la certificaciones de experiencia aportada debe contener descrita
actividad la realizacion de fumigacién, en los términos similares a los solicitados en la
presente invitacion. :
Las certificaciones de contratos que se pretendan hacer valer para acreditar la experiencia
requerida, deberdn corresponder a contratos suscritos y debidamente ejecutados hasta la
fecha de presentacion de la propuesta al presente proceso, y cuyo valor debe ser igual o
superior al de la presente contratacion. Se aclara que estos requisitos son concurrentes vy,
por lo tanto, la (s) certificacion (es) debe cumplir con los criterios. Requisito no subsanable
de no aportarse con la documentacién de la oferta.

REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES: Lds certificaciones de experiencia deberan
reunir los siguientes requisitos: ,

v

e Nombre o razdn social del contratante.
e Nombre o razdn social del contratista.
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e Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto

a contratar. :
e Plazo del contrato: Fecha de inicio y fecha de terminacion.

o Valor del contrato. (En pesos colombianos).
e La certificacién debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para

expedirla.

El proponente podrd presentar copia del contrato, actas de liquidacion de que trata la
certificacién, con el fin de que la entidad verifique los datos consignados en esta.

Con la propuesta se allegan més de tres (03) certificaciones que cumplan con los requisitos
y las condiciones exigidas para las certificaciones en el presente documento, se tendran en
cuenta la certificacién de mayor valor en SMMLV.

Cuando el proponente allegue, certificacién de contratos en los que conste que participd
como integrante de un consorcio o uniéh temporal, se tendrd en cuenta la certificacion en
proporcion a su porcentaje de participacion, siempre que esta certificacion cumpla con los
requisitos y condiciones exigidas para la experiencia.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, 1a experiencia acreditada es la sumatoria
de las certificaciones de contratos de los integrantes del consorcio o la unién temporal.

El proponente que fue integrante debe anexar el documento de conformacién para efectos
de confirmar su porcentaje de participacion.

Para los casos de la experiencia de sociedades o empresas con menos de 3 afios de fundadas
se aplicara lo indicado en el articulo 2.2.1.1.1.5.2 Numeral 2.51., asi: Certificados de la
experiencia en la provisién de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades
Estatales, los cuales deben ser expedidos por terceros que hayan recibido tales bienes,
obras o servicios y deben corresponder a contratos ejecutados o copias de los contratos
cuando el interesado no puede obtener tal certificado. El interesado debe indicar en cada
certificado o en cada copia de los contratos, los bienes, obras y servicios a los cuales
corresponde la experiencia que pretende acreditar, identificandolos con el Clasificador de
Bienes y Servicios en el tercer nivel. Si la constitucion del interesado es menor a tres (3)
afios, puede acreditar la experiencia de sys accionistas, socios o constituyentes.

23. PLAZO PARA SUBSANAR LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA
DE DOCUMENTOS HABILITANTES REQUERIDOS POR LA CGR.

La CGR pondré a disposicion de los oferentes la verificacion de los requisitos habilitantes
de las ofertas por el término establecido en el cronograma del proceso en el Portal Unico de
Contratacion Publica - SECOP II www.colombiacompra.gov.co
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Los oferentes pueden formular sus observaciones a través del Portal Unico de Contratacién
Publica - SECOP II www.colombiacompra.gov.co,y, frente al informe de evaluacién podran
subsanar la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena de la no
habilitacion definitiva de su propuesta. En ninglin caso se podrédn subsanar asuntos
relacionados con la falta de capacidad, ni acreditar circunstancias ocurridas con
posterioridad a la entrega de las propuestas ni cuando la aclaracién, complemento o
correccion no se refiera directamente al proponente y busque mejorar la oferta.

No obstante, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, las tnicas
aclaraciones admisibles seran las relacionadas con informacién contenida en la oferta.

24. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

Las ofertas seran objeto de rechazo por cualquiera de las causales sefialadas a lo largo de
esta invitacion y las que se relacionan a continuacion:

v' Si la propuesta se entrega fuera de la plataforma SECOP II.

v Si la propuesta se presenta con posterlorldad a la fecha y hora sefialada en el

Cronograma del presente proceso.

Si el oferente no acredita la capacidad juridica y/o técnica exigida.

Cuando la oferta supere el presupuesto total oficial estimado para la contratacion.

Cuando el oferente, su representante legal, dlgunos de los miembros del Consorcio o

Unién Temporal (incluidos sus representantes legales) segin sea el caso, se

encuentre(n) incurso(s) en algtina de las causales de inhabilidad o incompatibilidad

establecidas en la Constitucion y la ley.

v" Cuando el oferente se encuentre en mora de sus obligaciones con el S1stcma de

Seguridad Social Integral y/o parafiscales.

Si la oferta se presenta en forma parcial.

Si dentro del término concedido para subsanar, el proponente no subsana, no

presenta la documentacién que la Entidad le solicite, no aclara y/o no responde los

requerimientos que realice la CGR, o cuando habiendo respondido a la CGR, la
informaciéon o documento(s) aportado(s) difiera de los requerimientos de la
invitacidn publica.

v’ Si la oferta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condicién o
modalidad. ;

v’ Si la oferta econdmica presentada incluyendo la carga tributaria correspondiente,
tiene un valor superior al presupuesto total oficial estimado, o si no se presenta el
Anexo 3, correspondiente a la oferta econdémica.

v" Cuando un oferente presente mas de una oferta, por si o por interpuesta persona. Se
entienden incluidas en esta causal, las participaciones en sociedades, asociaciones,
consorcios, uniones temporales o futuras, sociedades que se estén presentando al
mismo proceso de seleccion.

SR

W

T
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v’ Cuando se determine discordancia o inexactitud de la informacién de o en alguno de
los documentos que la integran.

v" Cuando el valor de la oferta se estime artificialmente bajo, se requerird al oferente
para que explique las razones que lo sustenitan y una vez analizado por la CGR,
recomendard el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus
razones, previo cumplimiento a lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto
1082 de 2015.

v" Las demés causales no contempladas expresamente en este numeral, que se

encuentren sefialadas a lo largo de la presente invitacion.

25. FACTORES DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE.

De conformidad con el articulo ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la
contratacion de minima cuantia, modificado por el decreto 1860 de 2021, en su numeral 5,
La Entidad debe revisara las ofertas econémicas y verificard que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad verificarda el
cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y
asi sucesivamente. '

De conformidad con el numeral 7 de la norma antes citadas, La Entidad aceptara la oferta
de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion.

El proponente debera presentar su oferta econdmica, en la plataforma SECOP II de acuerdo
con el cuestionario planteado por la entidad, definiendo los precios unitarios y el valor total
de su propuesta.

El presente proceso de seleccion se adjudicara por el menor valor ofertado, previo el
cumplimiento de los requisitos habilitantes, al proponente que oferte el menor precio
resultado de la sumatoria del valor dispuesto para cada item, incluyendo todos los
impuestos, costos y contribuciones a que haya lugar, en todo caso no podra exceder el valor
promedio unitario y total dispuesto en los estudios y documentos previos.

Los proponentes no podran exceder el valor del presupuesto oficial establecido ni el valor
promedio del mercado por item, so pena de ser rechazada la oferta. En caso que el oferente
tenga interés en presentar oferta, debera presentar oferta con el cumplimiento de la totalidad
de los requisitos previstos.

Asi, la entidad puede comparar el preci‘o ofrecido-en igualdad de condiciones, sin hacer
diferencias en la evaluacién en funcién de la naturaleza del proponente o cuando es del
caso, sin hacer diferenciaciones respecto a exenciones que puede haber por el origen
nacional o extranjero de los bienes y servicios.
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La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los

requerimientos contenidos en la invitacion publica.

25.1. Valoracion de la Oferta Econémica.

El presente proceso de seleccion se adjudicard por el menor valor ofertado, previo el
cumplimiento de los requisitos habilitantes, al proponente que oferte el menor precio
resultado de la sumatoria del valor dispuesto para cada item, incluyendo todos los
impuestos, costos y contribuciones a que haya lugar, en todo caso no podra exceder el valor
promedio unitario y total dispuesto en los estudios y documentos previos.

Los proponentes no podran exceder el valor del presupuesto oficial establecido ni el valor
promedio del mercado por item, so pena de ser rechazada la oferta. En caso que el oferente
tenga interés en presentar oferta, deberé presentar oferta con el cumplimiento de la totalidad
de los requisitos previos.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién publica. |

En caso que el menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes se seguird con el
siguiente menor precio y asi sucesivamente.

La propuesta con el precio mds bajo, sera el tnico factor para la comparacion de ofertas, y
asi proceder a la evaluacion de los requisitos habilitantes, verificacion del cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas y escogencia dtl contratista. Los proponentes deberan
diligenciar en su totalidad los Anexos 3 - Oferta econémica, 3.A — Andlisis de costo recurso
humano y 3.B — insumos y equipos para la prestacion del servicio.

25.2. Errores aritmeéticos .

Siempre y cuando la oferta se ajuste sustancialmente a lo requerido en el presente proceso
de seleccion, la Entidad podra de oficio, corregir errores aritméticos de la siguiente manera:
a. Si existiese un error en un precio total como consecuencia de la suma o resta de
subtotales, prevaleceran los subtotales y el precio total sera corregido.
b. Si existiese discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerd el monto expresado en
palabras.
c. Si existe error al calcular un impuesto, asi como en su suma, la Entidad podra
corregirlo siempre que la base gravable, la tarifa y los demas elementos del tributo
se encuentren expresamente sefialados. Para lo antes sefialado, se procedera a
revisar la propuesta econémica, para efectos de dar aplicacién a lo antes sefialado.
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En todo caso la entidad, ante los posibles errores aritméticos definidos en el presente
numeral, procederé a aplicar el procedimiento de aproximacién generalmente aceptado por
las reglas matematicas denominado redondeo, que consiste en acercar los valores decimales
al nimero entero méas aproximado (a la baja, cuando el numero decimal sea menor a 5 o al

alta cuando el numero decimal sea mayor a 5).

25.3. Verificacion de requisitos habilitantes

La verificacion de los requisitos minimos habilitantes se realizara exclusivamente respecto
del oferente que presente el menor precio, para lo cual se tendrén en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en la presente invitacion. En caso de que éste no cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, procedera la verificacion del proponente ubicado en el
segundo lugar y asi sucesivamente, de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

El Ordenador del Gasto de la CGR Gerencia Sucre designard para la verificacion y la
evaluacién juridica de la oferta un abogado, y cuando hubiere lugar a la verificacion y
evaluacion financiera, designara al profesional competente para este efecto.

Esta verificacion se adelantard una vez se establezca la oferta con el menor precio y con
base en los documentos aportados por el oferente, se hard la verificacion y evaluacion del
cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes sefialados en la presente invitacion
publica. En el evento en que no se cumpla con alguno de los requisitos minimos
habilitantes, se le otorgara al oferente plazo para allegar Subsanaciones de la oferta y en
caso de no hacerlo, se procedera con la evaluacion al segundo oferente y asi sucesivamente.
Si no resulta algin oferente habilitado, se declarara desierto el proceso.

En el evento en que el Ordenador del Gasto no acoja la evaluacién efectuada por alguno o
todos los evaluadores, deberd justificarlo mediante acto administrativo.

El informe de verificacion y evaluacion de las ofertas serd objeto de traslado por el término
indicado en el cronograma de esta invitacion, para que los oferentes puedan formular las
observaciones a la misma.

25.4. Criterios para dirimir empates.

La Entidad estatal seleccionara el oferente de conformidad con lo establecido en el articulo
35. Factores de Desempate, de la Ley 2069 de 2020, modificado por el Decreto 1860 de
2021.

Nota 1. La no presentacién de la informacion o de los documentos que lo respalda,
requerida en-el presente numeral, referidos desde la presentacion de la oferta, no sera
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subsanables por constituirse criterios de desempate. En todo caso, su no presentacion no
restringe la participacion del proponente, ni es causal de rechazo de la propuesta.

Nota 2. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizard el derecho a la reserva legal de toda aquella
informacién que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporacion y/o
reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom
0 gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara para
conocimiento de terceros la informacién relacionada con los factores de desempate de
personas en procesos de reincorporacioén o reintegracion o mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los
oferentes o de sus trabajadores 0 soc¢ios o accionistas.

25.5. TRASLADO DE LA EVALUACION

Realizada la evaluacion de la oferta u ofertas presentadas con el menor precio, se publicara
en el SECOP II en el plazo indicado en el cronograma de este proceso para que los
oferentes dentro del dia habil siguiente, puedan formular las observaciones a que haya
lugar, en la fecha sefialada en el cronograma del presente proceso.

25.6. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME

A\
Teniendo en cuenta la cuantia del proceso, la convocatoria se limitard a Mipymes, siempre
y cuando se cumpla con de conformidad con lo preceptuado por el articulo 2.2.1.2.4.22 y
el 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de
2021, :

CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES.

En cumplimiento a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, y con el propésito de establecer
condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participacion en los
procedimientos de seleccion competitivos de las Mipymes domiciliadas en Colombia, el
requisito habilitante de experiencia, cuando se trate de oferentes que ostenten la condicion
de Mipyme se acreditara de la siguiente manera:

El proponente’dlebe acreditar experiencia mediante la CELEBRACION, EJECUCION Y
TERMINACION DE minimo Un (1) CONTRATO CON ENTIDADADES PUBLICAS O
PRIVADAS, cuyo objeto, obligaciones, tengan relacion con el objeto a contratar, y cuyo
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valor sea igual o superior al presupuesto oficial expresado en salarios minimos legales
mensuales vigentes. ;

Los contratos aportados para acreditar dicha experiencia, deberdn estar ejecutados y
finalizados en su totalidad. Los oferentes deberdn aportar los documentos; minuta del
contrato y acta de recibo final y/o acta, de liquidaciéh y/o certificaciones de cumplimiento
necesarios para acreditar todas las condicjones exigidas.

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad
futura) podra ser acreditada de manera individual por alguno de sus integrantes.

Los salarios minimos para la acreditdcion de la experiencia seran tomados del afio de
finalizacion del contrato aportado. ¢

Tratindose de proponentes plurales, el criterio diferencial sefialado solo se aplicara si por lo
menos uno de los integrantes acredita que es Mipyme de conformidad a las exigencias
dispuestas en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
5 del Decreto 1860 de 2021 y que tiene una participacién igual o superior al diez por ciento
(10%) en el consorcio o la unién temporal. }

Los Salarios minimos para la acreditacion de la experiencia seran tomados del afio de
finalizacion del contrato aportado.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

Para los obligados a facturar: '

Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del
contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la
experiencid, segun corresponda con la copia de la tarjeta profesional del contador publico o
revisor fiscal (segin corresponda) y certificado de antecedente disciplinarios vigente,
expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus
veces en el pais donde se expide el documento del profesional, mas la resolucién que
autoriza o habilita la facturacion.

Para los responsables de IVA:

Copia de la declaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus
integrantes correspondiente al periodo de ejecucidn del contrato.

Para los no obligados a facturar:
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Certificacion de ingresos y retenciones del periodo de ejecucion del contrato, expedida por
contador publico de los montos percibidos en razén a la experiencia aportada para acreditar
la experiencia, con la copia de la tarjeta profesional del contador publico y certificado de
antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el'pais donde se expide el documento del

profesional.

DE LA CONVOCATORIA DE MIPYME
PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIA LIMITADA.

Conforme se determiné en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3, del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 del 24 de Diciembre de 2021 en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 , 2.2.1.2.423 'y 2.2.1.2.4.2.3, se ha establecido que: ARTICULO
220 800 Convocater_las limitadas a MIPYME. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la
convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MIPYMES
territoriales, esto es, domiciliadas en el Departamento de Sucre o Nacionales (Colombia)
con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME territoriales esto es
domiciliado en el Municipio de Sincelejo o en el Departamento de Sucre o Nacionales
(Colombia), con minimo un (1) afio de existencia, para limitar la convocatoria a MIPYME
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
¢jecuten recursos publicos, deben recibir estas sglicitudes por lo menos un (1) dia habil
antes de la expedicion del acto administrativo de-apertura, o ¢l que haga sus veces de
acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion, Tratdndose de personas
juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MIPYME, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. PARAGRAFO. Las
cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
MIPYME, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo. (Mod1ﬁcad0 por el Art. 5 del Decreto 1860
de 2021) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales.

De conformidad con el paridgrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
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pueden realizar convocatorias limitadas a MIPYME colombianas que tengan domicilio en
los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MIPYME
debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

(Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021) ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4.

Acreditacién  de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MIPYME
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil. ;

2. Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estédn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion. (Subrayado fuera del texto) Para la
acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen. ;

PARAGRAFO 1. En todo caso, las MIPYME también podran acreditar esta condiciéon con
la copia del certificado del Registro Uhico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a MIPYME, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del
Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda conforme a las reglas precedentes, con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma
del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan
aceptar las ofertas de MIPYME o de proponentes plurales integrados Unicamente por
MIPYME.

25.7. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La CGR comunicard al proveedor la aceptacidén.de la oferta a través del Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP II, la cual constituye, para todos los
efectos, el contrato celebrado. Sobre dicho documento se haré el registro presupuestal del
compromiso, cuyo perfeccionamiento y ejecucion se indica en el numeral 16 de la presente
invitacién.
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NOTA: La CGR podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta y

¢ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica. :

25.8. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

En el caso que no se presente oferta alguna o cuando las presentadas no cumplan con los
requerimientos de la invitacidén publica, se dejara constancia de este hecho mediante acto
administrativo motivado que se publicard en ¢l SECOP II. Si hubiere proponentes, el
término para presentar el recurso de reposicién correrd desde la notificacién del acto
correspondiente. :

Contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad
Estatal en los Documentos del Proceso, que ofrezca el menor valor y que no supere el

presupuesto establecido por la entidad. .
)

26. INTEGRALIDAD DEL PROCESO

Hace parte integral del presente proceso, los certificados de disponibilidad presupuestal,
estudios previos que el contratista manifiesta conocer, la invitacion publica, sus formatos y
sus anexos y la propuesta del contratista

o

Sincelejo, agosto de 2023

iy .

ANTIAGO JOSE MORENO ARRIETA
Gerente Departamental
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Anexo No. 1.

MODELO CARTA DE .PRESENTACIO'N DE LA OFERTA

Ciudad y fecha

Sefiores

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEG}ADA' DE SUCRE
CONTRALORiA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION

REF.: Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia SUC-MC-002-2023

El suscrito, obrando en representacion de ....(o en nombre propio) presento ante la Contraloria
General de 1a Republica la presente oferta, en el proceso de seleccion de la referencia que tiene
por OBJETO: PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO, LIMPIEZA,
FUMIGACION Y CAFETERIA CON EL SUMINISTRO DE EQUIPOS,
ELEMENTOS E INSUMOS, NECESARIOS PARA LA REALIZACION DE ESTAS
LABORES EN LA GERENCIA DEPARTAMENTAL SUCRE DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, UBICADA EN LA CARRERA
20 NO. 25 - 72 DE LA CIUDAD DE SINCELEJO, de acuerdo con los términos y
requisitos exigidos en la invitacién publica, segin lo establecido en este documento y la
propuesta que presento. L

Oferta bésica: XXXXXXXXXXXXXX pesos m/cte (§....)
Plazo:

Dejo constancia de lo siguiente: ;

¢ Que conozco y acepto lo enunciado en las condiciones de la invitacion publica.

* Que ni el suscrito, ni la persona juridica que represento, ni los socios que la conforman,
nos encontramos incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo
sefialado en los articulos 127 de la Constitucion Politica de Colombia y 8° de la Ley 80
de 1993, asi como tampoco incurso(s) en causal de disoluciéon o liquidacion; en
concordato; en quiebra; en cesacion de pagos o en concurso de acreedores o embargo.
Manifiesto que las cuotas sociales o acciones de sus socios de la persona juridica que
represento no se encuentran embargadas. :

e Que conozco las leyes de la Republica de Colombia que rigen este proceso de
contratacion. ;

¢ Que garantizo y me obligo a cumplir a cabalidad el objeto a ejecutar durante el tiempo
estipulado para ello. -

¢ Que manifiesto no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales expedido por
la Contraloria General de la Republica, quien podra confirmar esta informacion.
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Que manifiesto estar al dia en los pagos al Sistema de Seguridad Social integral y
parafiscales de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
articulo 1 de la Ley 828 de 2003.

Que manifiesto que durante los ultimos tres (3) afios no he sido sancmnado por el
Ministerio de la Proteccion Social por mcumph‘mwnto en las obligaciones laborales.
Que manifiesto expresamente haber leido y conocer la invitacion publica, asi como las
comunicaciones escritas expedidas por la Gerencia Departamental de la Contraloria
General de la Republica y en consecuencia me someto a las condiciones en ella
establecidas.

Que cualquier error, omisioén o defecto de la propuesta que someto a ustedes, en el
contenido de la misma, por causa imputable al oferente o por simple discordancia o
inexactitud de la informacién de 6 en alguno de los documentos que la integran, son de
mi exclusivo riesgo y responsabilidad.

Que la oferta estara vigente por un periodo de dos (2) meses, contados a partir de la
fecha de cierre o de sus prorrogas, si las hubiere.

Con la suscripcion del presente documento me comprometo durante la participacion en
las etapas precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las
disposiciones establecidas en el Estatuto Anticorrupciéon (Ley 1474 de julio 12 de
2011).

Igualmente sefialo como Iugar donde recibiré notificaciones, comunicaciones y
requerimientos relacionados con este proceso de seleccion, la siguiente:

Direccion:
Teléfono:

Correo electronico:

NIT:

T

A continuacion, relaciono la documentacion exigida por ustedes y que incluyo en la oferta
y la cantidad de folios que la integran.

Atentamente,

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO (segun el caso)
Cédula de ciudadania
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Anexo No. 2.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
Requerimientos obligatorios técnicos minimos

(Es de obligatorio cumplimiento para el proponente diligenciar la columna
«CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS” segin los requerimientos establecidos en el
numeral 2.3 de la presente invitacién para todos y cada uno de los items solicitados y
consignando la palabra “ACEPTO”, manifestacion que serd suficiente para la Gerencia
Departamental Colegiada de Sucre de la Contraloria General de la Republica como sefial
de cumplimiento de las condiciones técnicas requeridas.)

\

El suscrito, , identificado con (CC, NIT) "= COTT
domicilio en , presentd oferta en el proceso de la referencia bajo las
siguientes especificaciones y condiciones: :

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS ACEPTACION

Lugar, ubicacion y horario
Definidas en el numeral 2.3.1 de la invitacion

Personal.
Definidas en el numeral 2.3.2 de la invitacion

Actividades especificas del servicio
Definidas en el anexo 2. A.

Insumos y elementos para la prestacion del servicio
Definidas en el anexo 2. B.

i

Otras especificaciones técnicas

Definidas en el numeral 2.3.5 de la invitacién
1}

NOTA: El oferente debe adjuntar con el anexo 2 copia los documentos que acrediten las
especificaciones técnicas ofrecidas del personal, de los equipos y de monitoreo.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Cédula de ciudadania
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Anexo No. 2. A.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
Actividades especificas del servicio

ACTIVIDADES DEL SERVICIO DE ASEO,

ACEPTACION

ltem | |IMPIEZA, FUMIGACION Y CAFETERIA LpIn b
PISOS: Barrer, trapear y brillar pisos, en baldosa, tableta y Diario /
porcelanato en todas las dreas y dependencias de la Entidad.

1 ; S permanente
Los pisos deberdn mantener a diario un permanente estado
de limpieza, desinfeccion y agradable aroma.
PUESTOS DE TRABAJO  ESCRITORIOS Y
SUPERFICIES DE LAMINADOS:
Limpiar escritorios y superficies de laminados decorativos Piatio]
de alta y baja presion, sillas textiles de poliéster y
2 : : i permanente
polipropileno, archivadores, puertas, partes de madera y
demas elementos y muebles de uso en las oficinas. Todos los
elementos Y EQUIPOS de oficina deberan mantener a diario
un permanente estado de limpieza y desinfeccion.
SILLAS: Limpiar sillas de textiles de poliéster y | Quincenal todas
3 polipropileno. Los elementos de las areas /
oficina deberdn mantener a diario un permanente estado de | permanente segiin
limpieza y desinfeccion. la necesidad
ARCHIVOS: Limpiar adecuadamente los archivos ubicados
en cada piso y el drea de archivo central de la Entidad,
3 : P g Dos veces a la
entendiéndose como tal la aspirada y limpieza técnica de la bt e
4 parte fisica. Para este fin, el contratista debe disponer una
N : i) permanente
aspiradora de su propiedad, durante todo el periodo de 3 -
i segiin la necesidad
duracion del contrato.
APARATOS TELEFONICOS, ELECTRICOS,
ELECTRONICOS: Limpiar el polvo y desinfectar
5 externamente los  aparatos  telefénicos, eléctricos, Diario /
electrénicos y demds equipos de oficina, usando limpiones permanente
secos 0 semihimedos, evitando que dentro de los teclados de
los equipos penetren liquidos de cualquier indole:.
BANOS: Lavar, brillar, desinfectar y ambientar bafios,  E e
Sy A i : Diario, minimo 3
sanitarios, lavamanos, espejos, paredes, mesones, superficies At Rk
y en general realizar mantenimiento de condiciones ] 7
6 ST ; JESE verificacién
higiénicas de las baterfas sanitarias. Perniabcnts
Los bafios deberan mantener a diario un permanente estado 2
de limpieza, desinfeccién y agradable aroma.
PERSIANAS, CORTINAS BLACKOUT: Limpiar y aspirar
persianas, cortinas ‘ Semanal todas las
7 blackout (en seco) vidrios ubicadas ventanales interiores. areas / permanente
segun la necesidad
PAREDES: Desempolvar y limpiar paredes, divisiones, Diario /
8 gabinetes, guarda escobas *
permanente

y puertas.

i
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PUERTAS Y DIVISIONES DE VIDRIO: Limpiar y brillar

manijas, cerraduras, puertas de vidrio limpiar y desinfectar, Diario /

. quitar grasa, manchas, huellas. permanente
VIDRIOS: Limpiar adecuadamente puertas y ventanales de
vidrio y objetos metalicos, entre otros, quitar grasa, ;
manchas, huellas. Incluye la limpieza de vidrios Permanente

1 y/ventanales en espacios doble altura y/o fachadas.

Para éste fin, el contratista debe disponer una hidrolavatora

de su propiedad.

ASCENSOR: Limpiar y desinfectar exteynamente la cabina | Diario, minimo 3
del ascensor dentro y fuera, trapear y desmanchar. veces al dia/

L El cual deberd mantener a diario un permanente estado de verificacion
limpieza, desinfeccidn y agradable Aroma. Permanente
PARQUEADEROS, BODEGAS Y TERRAZA: Barrer, Diario /

L recoger basura y limpiar canaletas y canecas. verificacion
REJA DEL PARQUEADERO: Lava la reja externa de la Semanal toda el

13 | zana de parqueadero. Para este fin,, el contratista debe | 4rea/permanente
disponer una hidrolavadora de su propiedad. ; segiin la necesidad
ESCALERAS: Barrer, trapear Limpiar y desinfectar todas Diario /

14 | las escaleras a cargo de la Entidad. permanente segin

la necesidad
BRIGADAS DE ASEOQ: Realizar brigadas de aseo, limpieza
y desinfeccion para reforzar el mantenimiento en los pisos,
puertas, vidrios, areas comunes, puestos de trabajo, sillas y | Quincenal / cuando

15 escritorios, zona de parqueo, bodegas, 4reas donde se se requiera
encuentran los diferentes sistemas (planta eléctrica,
electrobomba, etc.), considerando que esta actividad no se
puede realizar diariamente porque se afectaria la continuidad
del servicio en la institucién.

BRIGADAS DE ASEO ESPECIALES:"Atender las brigadas

16 | - jornadas especiales de aseo y desinfeccién que se requieran | Cuando se requiera

en las dependencias de la Entidad.
MANTENIMIENTO ESPECIALIZADO: Aseo, Un servicio al
desinfeccién y eliminacién de plagas para todas la dreas y | inicio y uno cada 2
17 | zonas del edificio. meses por el
tiempo que dure el
contrato vigente.
RECOLECCION RESIDUOS SOLIDOS: Limpiar canecas | Diario, minimo 2
puestos de trabajo, basureros de oficinas, pasillos y bafios. veces al dia - 7

18 | MANEJO  ADECUADO RESIDUOS SOLIDOS: | a.m. mafianay 2
Recoleccion diaria de basuras y disposicién adecuada de las | p.m. / verificacion
mismas en los puntos ecoldgicos v en los lugares destinados. permanente.
MANEJO ADECUADO RESIDUOS SOLIDOS: El
contratista deber4 establecer un plan de apoyo y capacitacién et
de sus operarias/os para el manejo adecuado de residuos Dl e ’

: g A veces al dia - 7

10 | ¥ desechos sélidos (organicos, no orgénicos, etc.) de Aot A D

.m. y

conformidad con la normatividad vigente sobre la materia,
para definir comportamientos que prevengan la
contaminacion con estos residuos.

p.m. / verificacién
permanente
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FUMIGACION: La fumigacién debe ser tipo insecticida,
nebulizacion, desinfeccién contra insectos en géneral
(mosquitos, zancudos, pulgas, polillas, hormigas,
cucarachas, moscas, etc.,); desinfeccion ambiental en las
areas sanitarias contra hongos, virus y bacterias; control de
roedores; control de d4caros; purificacion del ambiente,
control preventivo v curativo de artrépodos y roedores. Para
este fin, el contratista debe disponer los insumos, equipos y
herramientas de su propiedad, durante todo el periodo de
duracién del contrato

Quincenal en todas
las areas / cada 2
meses
especializada /
periddica de
acuerdo al
protocolo para
control de vectores
(bimestral).

21

CONTROL INTEGRAL ROEDORES: Aplicacion de
protocolo para recoleccién y disposicion final de roedores o
vectores eliminados con la aplicacién de los mecanismos de
control. &

Protocolo /
periédica para
control de
vectores.

22

ESCALERAS, TERRAZA, PARQUEADEROS, ZONAS
COMUNES y PASILLOS, BODEGAS, ENTRE OTRAS:
Desarrollar acciones tendientes a mantener en Optimas
condiciones de aseo, limpieza, desinfeccién, higiene y
salubridad todas las dependencias a cargo de la Entidad.

Diario /
permanente

23

MANTENIMIENTO MENOR: Apoyar la realizacion de
actividades relacionadas con el servicio de aseo, limpieza,
desinfeccién y mantenimiento menor como la limpieza de
vidrios exteriores e interiores, fachada, sistemas de
ventilacién, canales, desagiies, plomeria, jardineria, retoques
de pintura, recoleccién de basura; traslado y ubicacion de
objetos para organizacién y el mantenimiento en Optimas
condiciones de higiene, salubridad, ornamentacion y fisica
de la infraestructura de la Entidad. Para este fin, el
contratista debe disponer de los equipos y herramientas de
su propiedad, durante todo el periodo de duracion del
contrafo.

Diario /
permanente

24

REPORTAR SITUACIONES QUE AFECTEN. EL
MANTENIMIENTO ADECUADO DE ASEO, LIMPIEZA
O DESINFECCION: Informar a las instancias competentes
sobre situaciones que se presenten o afecten el
mantenimiento adecuado de aseo, limpieza y desinfeccién de
las instalaciones como dafios en tuberias, sanitarios,
lavamanos, plateros, piletas, escaleras, lémparas, bombillos,
eléctricos, pisos, puertas, ventanas, vidrios, divisiones,
persianas, sifones, sensores de bafios, entre otros.

Diario /
permanente

25

ORDEN Y ASEOQ CAFETERIA: Mantener en perfecto
estado de organizacion, aseo

y desinfeccion la cafeterfa, plateros, piletas y los muebles o
enseres del area despejando de loza o elementos innecesarios
los mesones o superficies externas

Diario /
permanente

ORDEN, ASEOS Y RECOLECCION- MENAJE DE
CAFETERIA: Mantener en perfecto estado de orden
despejando de loza o elementos innecesarios el drea de las
oficinas, puestos de trabajo, superficies, escritorios,

Diario. Las veces
necesarias para
prestar el servicio
de acuerdo a la
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laminados, sala de juntas, sala de audiencia, entre otros. especificacion
: indicada
REUNIONES Y EVENTOS INTERNOS: Atender
seminarios, reuniones, talleres,
27 | foros, conferencias, mesas de trabajo, condecoraciones, Diario
celebraciones institucionales y eventos especiales, asi como
reuniones de trabajo, entre otros.
SERVICIO DE JARDINERIA:
v' Realizar mantenimiento y labores de poda, deshiérbado
y mantenimiento integral de las d4reas donde se
encuentran ubicadas las plantas de la Entidad.
¥" Quitar diariamente los rastrojos. Diario /
28 | v Sanear arboles y podarlos. permanente
¥v" Regar las plantas. .
¥ Realizar la labor de corte y recoleccion de residuos de
las zonas internas y externas de la Sede de la Gerencia.
v Efectuar labores de siembra y mantenimiento.
v" Realizar labores de fertilizacién y fumigacioén
MANUAL DE OPERACIONES Y MANTENIMIENTOS
SEDE GERENCIA SUCRE: Atencién, seguimiento y Diatio /
29 disposicién a los requerimientos descritos en el manual, el S
cual sera obligatorio su estudio por parte del contratista para P
ser socializado con los operarios a fin de ser implementado
en lo que le compete. 4
Las demds que resulten de la normal ejecucién del Contrato Diario /
30 | Ydue guarden relacion con el objeto contjatado. permanente
. Segtn la
: necesidad.
Realizar verificacion, seguimiento y evaluacién permanente
de las actividades, considerando las fichas técnicas de los
productos e insumos a utilizar; el manual de limpieza de
materiales de la infraestructura y los protocolos aplicables en :
31 | cada tarea, de conformidad con lo establecido en Ia Monitorso
permanente

normatividad, las especificaciones técnicas del servicio y los
procedimientos establecidos en el MANUAL® DE
OPERACIONES Y  MANTENIMIENTOS  SEDE
GERENCIA SUCRE.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Cédula de ciudadania
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GENERAL DE LA REPUBLICA i

Anexo No. 2. B.

BIEN

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Insumos y elementos para la prestacion del servicio

i
_ PRESENTACION

Agua
pqtable experiencia superior a .lO Botellén x 20
1 purificada | afios, en la purificacion de agua y el T 10
mismo numero de afios con presencia en
el mercado nacional.
Productos que deben ser suministrados
en las cantidades solicitadas para que
conformen un KIT, la entidad puede
registrar la variacion en cantidades. 1
Kit Las unidades corresponden a:
i, aromatico v 5 atados de cidron 1
y KIT
natural v’ 5 atados de yerbabuena

v’ 5 atados de frutos rojos
Para cOoNsumo diario de
aproximadamente 75 personas.

ESPECIFICACIONES

__ BIEN OoN
agente(s) tel:lSOB..CthO(S) principal (es)* Cremi, en
con efecto limpiador y desengrasante g
Jabén Lava : = recipiente
Ik en una concentracién minima del : 5
loza : ; e plastico de
15%. Disponible en multiples 2
: minimo 900 grs
fragancias.
Composiciéon de 4cidos grasos de Barra, unidad
: minima 50% con peso minimo
Jabén en
2. de 250 grs, en 5
barra
envoltura
individual
Composicion:  Triclosan 0.2%. -
Acido lactico. + Excipientes. Con pH
S \
5.5, que protege la piel. Reduce
bacterias y hongos, incluyendo®
Jabon liquido | microorganismos patdgenos. Liquido, en
antiséptico | No irrita, ni reseca la piel. recipiente
3. para manos | Biodegradable. Libre de perfume. pléastico con 3
(parausaren | Con triclosan 0.2%. Con aceptacion | capacidad minina
dispensador) | segitin norma farmacolégica de 3.750cc
13.1.6.0N10 como antiséptico ¥y,

desinfectante y en Acta 55 de 1997
del INVIMA, en concentracién del
0.2%.
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Con agente(s)  -tensoactivo(s) Liquido, en
principal (es) con efecto limpiador y. recipiente
desengrasante en una concentracion plastico con
minima del 8%. Disponible en capacidad
multiples fragancias. minima de
690cc.
Componentes:
Limpiador ; cloruro de
4. para benzalconio, 20
porcelanato solventes
: tensoactivos no
ionico, agente
antibacterial,
agente
antiredepositante,
aditivos, agua.
Fragancia.
Limpiador liquido activo que elimina
el 99,9% de virus, bacterias y hongos Liquido, en
T que son perjudiciales para la salud; |* recipiente
5. i o limpia. Desinfecta €' higieniza a plastico con 12
gl profundad cualquier tigo de piso,” | capacidad minina
incluso de madera laminada y lacada. de 1000cc
Libre de cloro.
Con agente(s) tensoactivo(s) Liquido, en
e principal (es) con-efecto limpiador y recipiente
Liquido ; :

6. desengrasante de‘se.ngrasante en una)f:once_ntramén plégtlco con 12
minima del 8%. Disponible en.| capacidad minina
multiples fragancias. de 1000cc
Tensoactivo(s) principal (es) con | Polvo, en bolsa
efecto limpiador de minimo 11%. platica o

7 Detergente recipiente 6

3 multiusos plastico con un
peso de 1000grs
unidad
Composicién con agua butoxidiglico,
4cido etilendiamino tetra-acetico
(EDTA) de tetrapoasio, cloruro de oo
Iquildimetilbencilamonio ~ C12-18, g s
P Desinfectante | Cloruro i de qzcm:ente 12
; para bafios | alquildimetiletilbencilamonio  C12-, P §ct11c(;) S0
14, Alquido poliglucésido C9-Cl1, "apag‘ aoomm‘“a
Oxido de Cocoamidopropilamina, | 2400
Dimeticona/Silice/Antiespumante de
diestearato PEG Fragancia
Con agente(s) tensoactivo(s) Liquido, en
Liquido para | principal (es) con efecto limpiador y recipiente
0% limpiar desengrasante en una concentracion’ pléstico con 4
vidrios minima del 4%. Disponible en | capacidad minina
multiples fragancias. de 1000cc
10. Hipoclorito | Solucién con una concentracién Liquido, en 24
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e

minima del 5% 3

recipiente
pléstico con
capacidad minina

] de 1000cc
Solucién acuosa de alcohol etilico Liquido, en
desnaturalizado con una . recipiente
Alcohol P 5 o
L1 ; X concenfracion minima de 95% plastico con 12
industrial ; o
capacidad minina
de 1000cc
Con agente limpiadores y Liquido, en
abrillantadores en una concentracién recipiente
Lustrador de . o .
12. minima del 5%, con agente con pldstico con 1
muebles . ; 7
efecto protector ante rayos | capacidad minina
ultravioleta de 500cc
: Parafina liquida, fragancia, acetato Liquido, en
Aceite =
: tocoferol recipiente
mineral de e
13. e plastico con 5
pcalidad capacidad minina
; de 300ml
Para eliminar insectos voladores y Liquido, en
rastreros. Con accién residual hasta | aerosol seguro
14, [aaiaia Dot 4 semanas, sin olor. para la capa de 6
0zono con
/ capacidad
| minima de 350cc
En tela de toalla fileteada, color’
=0 blanco. Sin estamipado, tamaiio :
L Limplones minimo de 45 cm de largo por 45 cm unidad 1
de ancho
Espuma quita manchas, limpiador y | Espuma en
el restaurador de muebles en seco. aerosol  seguro
Limpiador
S | para la capa de
16. | para tapiceria 2
i 0Zono con
capacidad
minima de 500cc
Plaguicida  insecticida de wuso | Liquido, en
domestico aerosol  seguro
| para la capa de
17. Antiacaros 0Z0Nno con 1
capacidad
minima de 400cc
8 Bl Abrasivo. Tamafio minimo de 9cm de Unidad 6
largo por 12¢m de ancho
Elaborada en polietileno de baja*| Paquete minimo
i BTt densidad, de color negro calibre de | 6 unidades. 18
: OSAPIAsUCd | iimo 1.4 tamafio de 60 cm de | color: verde,
ancho por 70cm de largo. ' | blanco y negro
Elaborada en polietileno de baja | Paquete minimo
20. | Bolsa pléstica | densidad, de color negro calibre de | 6 unidades. 18
minimo 2 tamafio de 80 cm de ancho | color: verde,
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[9.C

por 110cm de largo. blanco y negro
Tipo domestico elaborado en latex
21. Guantes calibre minimo de 18, talla 7 a 9 | Paquete x par 3
color negro.
Papel Papel higiénico blanco triple hoja | Paquete x 4 und
2 ks para dispensador 250 metros rollo 250 metros por 6
higiénico
rollo
: Elfalj_orados en 'pléstlcj‘o. calibre Paguste % 1000
23. | Mezcladores | minimo de 2, longitud minima de 11 iid 3
cIm.
100% café tostado y. molido tipo
medio, empacado en bolsa de,
polipropileno aluminizada resistente |*
24, Café a la humedad y al oxigeno, debe | Libra 40
cumplir con resolucién 288 de 2008
rotulado y etiquetado nutricional y las
normas que la modifiquen.
Azicar blanca Refino que posee una
pureza (nivel de sacarosa) del 99.8%. -
Proceso de Productivo libre de
Sulfitos. Con doble cristalizacién y
filtracié or Carbén Organico Paquete do T
25. Azicar . B 5 200 sobrecitos de 10
(Refinacién). En empaque elaborado 5 :
; ek g c/u,
en materiales atdxices, debe con
resolucién 288 de 2008 rotulado y,
etiquetado nutricional y las normas
que la modifiquen.
Elaborado papel cartén biodegradable
26. Vasos para suministro de agua — capacidad Eﬁguete poz: 20 30
minima de 9 onz.
Elaborado papel cartén’biodegradable
29, Vasos para suministro de café — capacidad" Eﬁguete por 30 32
minima de 4 onz.
Elaborada en polietileno de baja | Paquete minimo
i densidad, de color negro calibre de | 6 unidades.
Bolsa plastica : =
minimo 2 tamafio de 40 cm de ancho |icolor: blanco o
28. | para papelera 5 32
de bat por 55cm de largo. negro segun lo
e bafio :
\ establecido en la
normatividad.
Toallas de Toalla de Manos Doblada en Z
papel para Minimo de tamafio: Ancho de la hoja: :
29; secarse las | 223 mm Longitud de la hoja: 241 mm 22’!28 fol;le t150 5
manos Hojas de 24,1 x 22,3 cm Peso: 40 ] Pattelt
institucionales | gramos. :
OL i i ! ¥ A e
_ltem | |-  ESPECIFICACIONES "= =~ | PRESENTACION  ACEPTACION
Balde plastico institucional Con Unidad con
1 Limpieza Con | Escurridor, palanca y 4 llantas, color capacidad ’
* | Escurridor 19 | amarillo. Ancho: 27.5 cm minima de 19
Litros Largo: 63 cm litros
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Alto: 67 cm :
Ba]- a3 Balde. platicq ins:titucional, Con Uhididldsn
S e escurridor vertical sin palanca, Balde :
2 mstttucmpal Amarillo, Escurridor Rojo. Alto: 27 E:apacndad 2
s escymdor cm, Largo: 38 cm, ancho: 25 cm b il de 12
12 Litros : ! litros
Cepillo y Cerdas de polipropileno resistentes y.
Base para duraderas.
3. Bafio Base mango de plastico. 12.7cm Unidad 4
(Churrusco de | (Diametro) x 36.8cm (Alto)
Bafio)
Recogedor de pléastico reforzado con
sistema dual, puede ‘ser utilizado
como tipo lobby de balancin o como~
i R;cogedor de recggedqr fijo. Fabn:cado en Unidad )
asura dual | polipropileno de alto impacto vy
mango de longitud minima de 75 cm.
Con tapa que abre y cierra
automaticamente.
Termé para En _acero inoxidable, Capaci-dad. ;
5. café minima de 1.9 Its, Garantia minima Unidad 2
de 1 afio
Manguera '2” para conduccién de
agua. Liviana y flexible de fécil
N Eter manejo. Resistente al arrastre, la
6. S abrasion y a los rayos UV. unidad 1
Bt il Temperatura de trabajo de -5° C a*
50° C, con conexion plastica, minimo
de 15 metros.
En material Poliruetand,
Polipropileno, Aluminio.
Caracteristicas: Gira - 90°, Ultra
e limpieza, Mango extensible para,
e alcanzar cualquier altura, hoja de :
T limpieza para ; : Unidad 1
il goma y esponja absorbente. Medidas
minimas: Alto: 130 ¢cm, ancho: 25 cm
y largo: 128 em.  Color:
negro/amarillo. Garantia minima de 3
meses :
Sefial De Material: P_léstico.
Provensicn Cara.cteristlcas:_ plegable ;
8. Il Medidas minimas: alto: 62 cm, Unidad 2
Nojado ancho. 3.2 cm, largo: 29.7 cm.
Color amarillo.
em | T BEN. ESPECIFICACIONES PRESENTACION | CANTIDAD | ACEPTACION _
Cerdas suaves elaboradas con PVC,
s Escoba plumilladas, calibre entre 0.4 y 0,5 Unidad 5

mm. Area de barrido minima de 37

cm de largo por 7 cm de ancho por 7
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je.cy

pléstico.

cm de alto, Material de base en

Trapero

Elaborado con hilaza de algodén
natural, Mecha con peso minimo de
450 gr y extensién minima de 32 cm
de largo, Mango metélico tipo gancho
con una extension minima de 120 m,

Unidad

Trapero
brillador

Elaborado con hilaza de algodén
natural, material de base plastico,
reemplazable, el mago o cabo
elaborado en material higiénico de
textura uniforme.

Medidas: Longitud de_fibra minimo
32cm. Longitud de mango: entre 120

mango 19.5 ml, peso: 350grs.

a 150 cm, didmetro minimo del

Unidad

\

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

Cédula de ciudadania
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[9.C4

OFERTA ECONOMICA

Objeto: PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO, LIMPIEZA, FUMIGACION Y
CAFETERIA CON EL SUMINISTRO DE EQUIPOS, ELEMENTOS E
INSUMOS, NECESARIOS PARA LA REALIZACION DE ESTAS LABORES
EN LA GERENCIA DEPARTAMENTAL SUCRE DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA, UBICADA EN LA CARRERA 20 NO. 25 - 72
DE LA CIUDAD DE SINCELEJO; de acuerdo con las caracteristicas técnicas
establecidas por la entidad, en los estudios previos y en presente pliego de
condiciones del proceso.

\© CONTRALORIA
\ GENERAL DE LA REPUBLICA

Anexo No. 3

Plazo: Cuatro (04) meses. Periodo comprendido desde el 16 de agosto hasta el 15 de
diciembre de 2023.

CAFETERIA CON EL SUMINISTRO DE EQUIPOS, ELEMENTOS E INSUMOS

COSTOS INTEGRAL PRESTACION DEL SERVICIO DE ASEO, LIMPIEZA, FUMIGACION Y

CONCEPTO VALOR

Recurso humano para el servicio aseo, limpieza, fumigaciéon y cafeteria,
periodo del 16 de agosto al 15 de diciembre de 2023.

Suministro de Elementos e insumos requeridos para el servicio.

ALU.

IVA

Total, oferta

e e | s |2

Los valores proyectados en materia laboral, cubren la prestacion del servicio en jornada ordinaria de
trabajo de 48 horas semanales. ok

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Cédula de ciudadania :
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conraeria | OB -
Anexo No. 3. A.

CONCEPTO o PROYECCION

Sueldo bésico (salario 2023) $
Auxilio de transporte

Cesantias i!
Intereses a las cesantias

Prima de servicio

Vacaciones

| rtes pscal— T -
Aportes parafiscales — SENA -
| Aportes parafiscales — Caja de compensacion

Aportes de seguridad social — Salud
Aportes de seguridad social - Pension
Aportes de seguridad social — Riesgos

Iabor: es

| I»ALOR TOTAL SER !/I(IO 16 DE AGOSTO AL 15 DL' DICIE}![BRE

NOTA: El oferente debe discriminar y anexar soporte del personal y los servicios ofrecidos.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Cédula de ciudadania

Carrera 20 No. 25 - 72 « Cédigo Postal 700001 « PBX 518 7000 - 25600
car@contraloria.gov.co « www.contraloria.qov.co » Sincelejo - Sucre

pag. 63

b



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA ‘

Anexo No. 3. B.

Insumos y elementos para la prestacion del servicio

BIEN
= B = = TOTAL
Agua Marcas cuyos proveedores cuenten
potable con experiencia superior a 10 ;
1 purificada | afios, en la purificacidén de agua y el |+ Botel!on okl 10
mismo nuimero de afios con e
presencia en el mercado nacional.
Productos que deben ser
suministrados en las cantidades
solicitadas . para que conformen un
KIT, la entidad puede registrar la
Kit variacic’)r} en cantidades.
o i Las unidades corresponden a: 1
Do v 5 atados de cidron KIT
v" 5 atados de yerbabuena i
¥v" 5 atados de frutos rojos
Para consumo diario de
aproximadamente 75 personas.

ESPECIL
agente(s) tens
(es) con efecto limpiador y Crema, en
Jabén Lava | desengrasante en una recipiente
5 5 s N 5
loza concentracion minima del 15%. . plastico de
Disponible en multiples | Yminimo 900 grs
fragancias.
Composicion de 4cides grasos de Barra, unidad
3 minima 50% con peso minimo
Jabon en
2 b de 250 grs, en 5
arra ;
envoltura
* individual
Composicion: Triclosan 0.2%. -«
Acido lactico. » Excipientes. Con
pH
Jabén liquido | 5.5, que protege la piel. Reduce Liquido, en
antiséptico bacterias y hongos, incluyendo recipiente
3 para manos | microorganismos patdgenos. . plastico con - 3
(parausaren | No irrita, ni reseca la piel. | capacidad minina
dispensador) | Biodegradable. Libre de perfume. de 3.750cc
Con  triclosan 0.2%. Con
aceptacion seglin norma
farmacolédgica 13.1.6.0.N10 como
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antiséptico y desinfectante y en
Acta 55 de 1997
del INVIMA, en concentracién
del 0.2%. : ;
Con agente(s) tensoactivo(s) | ~ Liquido, en
principal  (es) con ‘ efecto recipiente
limpiador y desengrasante en una plastico con
concentracion minima del 8%. capacidad
Disponible en multiples minima de
fragancias. 690cc.
Componentes:
Limpiador cloruro de
4. para benzalconio, 20
porcelanato solventes
tensoactivos no
ionico, agente
antibacterial,
agente
antiredepositante,
aditivos, agua.
Fragancia.
Limpiador liquido activo que
elimina el 99,9% de virus, o
: Liquido, en
bacterias y hongos que son i
i S S recipiente
Limpiador perjudiciales para la salud; limpia. :
5. : y S pléstico con 12
multiusos Desinfecta e  higieniza a ; S
R i capacidad minina
profundad cualquier tipo de piso, L
: : de 1000cc
incluso de madera laminada y
lacada. Libre de cloro.
Cc?n : agente(s) tensoactivo(s) _ Liquido, en
principal (es) con efecto %5
Licuid s d t recipiente
6 iquido impiador y desengrasante en una st
=113 s A o pléstico con 12
esengrasante | concenfracion minima del 8%. A A%
Disponible en multiples Ghoaia ntinte
p ; de 1000cc
ragancias.
Tensoactivo(s) principal (es) con | Polvo, en bolsa
efecto limpiador de minimo 11%. platica o
7 Detergente recipiente 6
: multiusos plastico con un
peso de 1000grs
unidad
Composicién con agua
butoxidiglico, acido etilendiamino
tetra-acetico (EDTA) de
tetrapoasio, cloruro de Liquido, en
; Desinfeciaie Iqlmldlmetﬂbenmlamomo C12-18, re':c1.p13nte
: o bahe C oruro de pléstico con 12
P alquildimetiletilbencilamonio capacidad minina
Cl12-14, Alquido poliglucésido de 500cc
C9-Cl1, Oxido de | ..
Cocoamidopropilamina,
Dimeticona/Silice/Antiespumante
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.Gy

de diestearato PEG Fragancia

Con agente(s) tensoactivo(s)

il Liquido, en
AP principal  (es) con efecto S
Liquidopara | . . recipiente
R limpiador y desengrasante en una :
9 limpiar : : 3 plastico con 4
s concentracién minima del 4%, ; )
vidrios Fehomine B T capacidad minina
oA P de 1000cc
ragancias.
Solucién con una concentracion Liquido, en
minima del 5% recipiente
10. Hipoclorito -plastico con 24
capacidad minina
de 1000cc
Solucién acuosa de alcohol etilico Liquido, en
Altehol desnaturalizado con una recipiente
11. dustial concentracion minima de 95% plastico con 12
: capacidad minina
. de 1000cc
Con agente limpiadores ¥y Liquido, en
R abrillantadores en una recipiente
12. S concentracion minimia del 5%, plastico con 1
con agente con efecto protector | capacidad minina
ante rayos ultravioleta - de 500cc
Adeite Parafina liquida, fragancia, « Liquido, en
BERRTE acetato tocoferol recipiente
13. T, pléstico con 5
pcali 33 capacidad minina
de 300ml
Para eliminar insectos voladores y Liquido, en
rastreros. Con accién residual | aerosol seguro
14, fhssiticita hasta por 4 semanas, sin olor. para la capa de 6
- 0ZOono con
capacidad
minima de 350cc
En tela de toalla fileteada, color
S T blanco. Sin estampado, tamaifio Y
b 2 (Ll minimo de 45 cm de largo por 45 e L
c¢m de ancho
Espuma quita manchas, limpiador | Espuma en
s e y restaurador de muebles en seco. | aerosol  seguro
16. | para tapiceria ng&:loia capacg;: D
en espuma capacidad
' minima de 500cc
Plaguicida insecticida de wuso | Liquido, en
domestico aerosol  seguro
para la capa de
17. Antiacaros 0Zono con 1
capacidad
minima de 400cc
18. Esponjilla Abrasivo. Tamafio minimo de | Unidad 6
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(o.c.4

i

9¢m de largo por 12¢m de ancho

Elaborada en polietileno de baja

Paquete minimo

£ densidad, de color negro calibre | 6-unidades. 18
e ol de minimo 1.4 tamafio de 60 cm | color: verde,
de ancho por 70cm de largo. blanco y negro
Elaborada en polietileno de baja | Paquete minimo
S densidad, de color negro calibre | 6 unidades.
29 Bl plotics de minimo 2 tamafio de 80 cm de | color: verde, 12
ancho por 110cm de largo. blanco y negro
Tipo domestico elaborado en
21. Guantes latex calibre minimo de 18, talla 7 | Paquete x par 3
a 9 color negro.
Papel higiénico blanco triple hoja | Paquete x 4 und
22, .P.aPe.i para dispensador 250 metros rollo | 250 metros por 6
higiénico :
rollo
Elaborados en plastico calibre |
23. | Mezcladores | minimo de 2, longitud minima de Eﬁguete il 3
: 11 cm.
100% café tostado y molido tipo
medio, empacado en bolsa de
polipropileno aluminizada :
4. Café res’istente a la humedafi y al Libra 40
oxigeno, debe cumplir con
resolucion 288 de 2008 rotulado y
etiquetado  nufricional y las
normas que la modifiquen.
Azicar blanca Refino que posee
una pureza (nivel de sacarosa) del
99.8%.
Proceso de Productivo libre de
Sulfitos. Con doble cristalizacion | Paquete de 1kg x
25. Azicar y filtracién por Carbdén Orgénico | 200 sobrecitos de 10
(Refinacién). En empaque | 5g c/u.
elaborado en materiales atoxicos,
debe con resolucion 288 de 2008
rotulado y etiquetado nutricional
y las normas que la modifiquen.
Elaborado papel carton
26. Vatos biodegradable para su'm.inistro de | Paquete por 40 30
agua — capacidad minima de 9 | und
onz. :
Elaborado papel cartén
biodegradable para suministro de | Paquete por 50
&l Vases café — capacidad minima de 4 | und : =
onz.
Elaborada en polietileno, de baja | Paquete minimo
B e densidad, de color negro calibre | 6 unidades.
olsa plastica g - >
28. | para papelera de minimo 2 tamafio de 40 ¢cm de | color: blanpo 0 19
ancho por 55cm de largo. negro segun lo

de bafio

establecido en la
normatividad.
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oalin de Toalla de Manos Doblada en Z
Anl i Minimo de tamafio: Ancho de la
PAREE hoja: 223 mm Longitud de la hoja doble 150
29. secarse las : :
e hoja: 241 mm g hojas x paquete
e Hojas de 24,1 x 22,3 cm Peso: 40 .
institucionales
gramos.
Balde pléstico institucional Con
Balde : S
s Escurridor, palanca y 4 llantas, “Unidad con
Limpieza Con : d : o
1 : color amarillo, Ancho: 27.5 cm | capacidad minima
Escurridor 19 | e ;
Fitcos Largo: 63 cm de 19 litros
Alto: 67 cm
Balde platico institucional, Con
Balde escurridor vertical sin.palanca, :
b : : Unidad con
institucional | Balde Amarillo, Escurridor : a5
P : ! ; i capacidad minima
{ con escurridor | Rojo. Alto: 27 cm, Largo: 38 de 19 Titioe
12 Litros cm, ancho: 25 cm
Cepillo y Cerdas de polipropileno
Base para resistentes y duraderas.
3. Bafio Base mango de plastico. 12.7cm Unidad
{Churrusco de | (Didmetro) x 36.8cm (Alto)
Bafio) :
Recogedor de plastico reforzado
con sistema dual, puede ser
utilizado como tipo lobby de
HesBanseds balancin o como recogedor fijo.
4, oo Fabricado en polipropileno de Unidad
basura dual ; 3
alto impacto y mango de
longitud minima de 75 ¢cm. Con
tapa que abre y ciemra
automéaticamente.
JpIEL S En acero inoxidable, Capacidad
54 p minima de 1.9 Its, "Garantia Unidad
café o
minima de 1 afio .
Manguera %" para conduccion
de agua. Liviana y flexible de
facil manejo. Resistente al
6 Manguera arrastre, la abrasion y a los nidad
i para jardin rayos UV. Temperatura de
trabajo de -5° C a 50° C, con <
conexion plastica, minimo de 15
metros.
En material Poliruetano, |
Z Polipropileno, Aluminio.
._Har_a pan de Caracteristicas: Gira "90°, Ultra :
7 limpieza para | |, . = Unidad
W limpieza, Mango extensible para
vidrios ; :
alcanzar cualquier altura, hoja
de goma y esponja absorbente.
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Medidas minimas: Alto: 130
c¢m, ancho: 25 cm y largo: 128
cm. Color: negro/amarillo.
Garantia minima de 3 meses

Material: Plastico.

PSefial De Caracteristicas: plégable
TeVENCION |\ fedidas minimas: alto: 62 cm, Unidad
Amarillo-Piso g
Ay ancho. 3.2 cm, largo: 29.7 cm.
Mojado

Color amarillo.

Escoba

Cerdas suaves elaboradas con
PVC, plumilladas, calibre entre
0,4 y 0,5 mm. Area de barrido
minima de 37 cm de largo por 7
cm de ancho por 7 cm ¥e alto,
Material de base en pléstico.

Unidad

Trapero

Elaborado con hilaza de
algodén natural, Mecha con
peso minimo de 450 gr y
extension minima de 32 cm de
largo, Mango metdlico tipo
gancho con una extension
minima de 120 m.

Unidad

Trapero
brillador

Elaborado con hilaza de
algodén natural, material de
base plastico, reemplazable, el
mago o cabo elaborado en
material higiénico de textura
uniforme. :

Medidas: Longitud de fibra
minimo 32cm. Longitud de
mango: entre 120 a 150 cm,
didmetro minimo del mango

19.5 ml, peso: 350grs.

Unidad

‘

NOMBRE'Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Cédula de ciudadania

-
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Anexo No. 4.

i

MODELO MANIFESTACION DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E

INCOMPATIBILIDADES
Yo : actuando en calidad de (persona
natural oferente. o el representante legal, o apoderado), de :

manifiesto bajo la gravedad-del juramento de forma clara e inequivoca, que ni el
proponente, ni su representante legal, ni su apoderado, ni sus socios, nos encontramos
incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucién y en
la Ley en especial las contempladas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150
de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigaciones y sancién de actos de corrupcion
y la efectividad del control de la Gestion Publica.

El proponente:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Cédula de ciudadania

L)
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COMPROMISO DE ANTICORRUPCION

Anexo No. 5.

Bl SUSCHIEO  o-oh iy e s sins 504 EASERS SRR o TS TS , identificado con la cedula de ciudania
LTE e R S S R S R R T ,  domiciliado  en
actuando en mi propio nombre (o en representacion de)
que en. adelante se denominara ELL PROPONENTE,
manifestd la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:
Que la - CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, GERENCIA
DEPARTAMENTAL COLEGIADA SUCRE, adelanta el proceso de Seleccion de Minima
Cuantia SUC-MC-002-2023, con el objeto de contratar: LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE ASEO, LIMPIEZA, FUMIGACION Y CAFETERIA CON EL
SUMINISTRO DE EQUIPOS, ELEMENTOS E INSUMOS, NECESARIOS PARA LA
REALIZACION DE ESTAS LABORES EN LA GERENCIA DEPARTAMENTAL
SUCRE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, UBICADA EN LA
CARRERA 20 NO. 25 - 72 DE LA CIUDAD DE SINCELEJO.

1. Que, EL PROPONENTE, tiene interés en apoyar la accion del Estado Colombiano
y la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, en el implemento de
mecanismos y normas para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos
contractuales y en la lucha contra la corrupcion.

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en el proceso de Seleccion referido en el
primer considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la informacién
necesaria para la transparencia del proceso, v en tal sentido realiza las siguientes
manifestaciones y compromisos:

'

DECLARACIONES:

PRIMERA: Declara bajo la gravedad de juramento no encontrarme incurso dentro de las
inhabilidades e incompatibilidades prevista en la Constitucion y la Ley, asi como no tener
sancion vigente por la trasgresién de alguna de ellas, para contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacién que suministré y suministraré a la
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA es cierta y precisa y que no omite ni
omitiré informacién que sea necesaria para la transparencia en la celebracion y desarrollo
del contrato.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni
indirectamente, dadivas o beneficio para obtener una decisiéon a mi favor, ventaja impropia
o para perjudicar a alguno de los proponentes.
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CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econémicamente ajustada a la
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las
condiciones y oportunidad exigidas en la Invitacion Publica.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el
presente proceso, las adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron a‘la Invitacion
Publica, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad.

COMPROMISOS:

)

PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la
Constitucién o en la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorizacion escrita de
la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, y si ello no fuere posible
renunciare a la ejecucion del mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 9° de la
Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios
éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el
presente contrato.

TERCERO: me comprometo a suministrar a la CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, cualquier informaciéon sobre actos de corrupcion, soborno, subjetividad,
presién o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a
tener conocimiento. ]

CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en
general, previstos en la Invitacion Publica y en contrato.

QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios
éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el
contrato resultante del Proceso de Seleccion de Minima Cuantia SUC-MC-002-2023.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de aceptacion de nuestros compromisos
y declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la ciudad
afe e s e e del mes..o.os de 2023.

NOMBRE Y FIRMA
EL PROPONENTE.
C.L. No:

Nota: En caso de consorcio o union temporal este documento debe ser diligenciado por
todos los integrantes.
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FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE
POBLACION EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA,
PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS
DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL.

i

(@) cormraLonia

Anexo No. 6.

Ciudad y Fecha

Sefiores "
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Gerencia Departamental de Sucre

Sincelejo - Sucre

Manifiesto que la . : representada por
, identificado como aparece al pie de mi firma, cumplird con lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021 “Fomento a la ejecucion de
contratos estatales por parte de poblaciéon en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracién o reincorporacién y sujetos de especial proteccion
constitucional”, en las siguientes condiciones:

Poblacién Sujetos de especial proteccidn constitucional No. de Personas vinculadas que
cumplen con la condicién

Poblacién en pobreza extrema
Desplazados por la violencia

Personas en proceso de reintegracién o -
reincorporacién .

Victimas del conflicto armado interno
Mujeres cabeza de familia ‘

Adultos mayores

Personas en condicion de discapacidad \

Comunidades Indigenas

Poblacion negra, afrocolombiano, raizal
Palanquera, Rrom o gitanos

Demads sujetos de especial proteccion constitucional (Indicar)

En cumplimiento de lo anterior, nos comprometemos a aportar al supervisor del contrato los
documentos que acreditan las condiciones sefialadas en la tabla anterior, de acuerdo con los
parametros (documento idéneo para acreditar la dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto
1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 del 2021.

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO
Cédula de ciudadania
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Anexo No. 5.

COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

Comunicacién aceptacion de la oferta Proceso de
seleccion de minima cuantia N° SUC-MC-002-2023

Sefior

XXX

Representante Legal XXX

(Direccion fisica) Teléfono(s): =
correoelectrénico@xxx.com

Asunto: Comunicacién de Aceptacion de la Oferta del Proceso de seleccién de minima
cuantia SUC-MC-002-2023

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
Subseccion 5 del Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, modificada con el Decreto 1860 de 24
de diciembre de 2021 y articulo 11 de la resolucién*Organizacional 0191 del 11 de febrero
de 2015, le informo que la oferta presentada por la firma que usted representa, ha sido
aceptada por ser la de menor precio y cumplir con las condiciones exigidas en la Invitacion
Publica por parte de la CGR en el proceso de seleccion del asunto, el cual tiene por objeto:
........... , con la publicacién de la presente comunicacion en el SECOP II, se entiende que
ha quedado informado (a) de la aceptacion de su oferta.

Por lo anterior, esta comunicacién de aceptacion de oferta junto con la oferta presentada,
constituyen para todos los efectos a que haya lugar el contrato celebrado con
(ADJUDICATARIO), el cual se regird, en todo caso, por lo dispuesto en la invitacién
ptblica del proceso de modalidad de seleccion del asunto, por la oferta presentada y por lo
siguiente:
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COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

- “TCONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA — GERENCIA
CONTRATANTE ! | DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE SUCRE

IDENTIFICACION NIT : | 899.999.067-2

CONTRATISTA

IDENTIFICACION NIT

REPRESENTANTE LEGAL

IDENTIFICACION. CC

DIRECCION DE
NOTIFICACIONES FISICAS

DIRECCION DE
NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS

OBJETO DEL CONTRATO

VALOR DEL CONTRATO

i

CUATRO (4) MESES, Periodo comprendido desde el gquince (15) de

PLAZO DE EJECUCION agosto hasta'el quince (15) de diciembre de dos mil veintitrés (2023).

CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL No.

Entre losssusciitosta saber,. .o .. ot dr s bt TR , identificado con la cédula
de cilidadaniaDUmMero .. - v Hoat et o , en su calidad de Gerente Departamental Sucre,
nombrado en el cargo mediante Resolucion ORD-.................... del 22 de marzo del
2023 y acta de posesion del 19 de abril del 2023 quien obra en nombre y representacion de
la Contraloria General de la Republica - Gerencia Departamental Colegiada Sucre, por
delegacion del Contralor General de la Republica, mediante Resolucién N° 0191 del 2015,
quien en adelante se denominarda LA CONTRALORIA con NIT 899.999.067-2, de una
partesiy- e OA it ai v T v iy identificado con cédula de ciudadania N°.
................... 3 obrando como representante legal de
................................................... , persona juridica identificada con Nit
................................... , quien en adelante se denominard EL CONTRATISTA,
hemos convenido formalizar el presente anexo de la aceptacion de la oferta del Proceso de
seleccion de minima cuantia SUC-MC-002-2023, conforme lo sefialado en las siguientes

\.
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clausulas: CLAUSULA PRIMERA: DISPOSICION LEGAL. LA CONTRALORIA,
obra en virtud de lo establecido en el articulo 267 de la Constitucion Politica, el Estatuto
General de Contratacién, la Resolucién Organica 191 de 2015, asi como en las
conclusiones determinadas en la junta de adquisiciones de la Gerencia Departamental de
Sucre. CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO DEL CONTRATOQ. EL CONTRATISTA se
compromete, de forma continua e ininterrumpida con LA PRESTACION DEL
SERVICIO DE ASEO, LIMPIEZA, FUMIGACION Y CAFETERIA CON EL
SUMINISTRO DE EQUIPOS, ELEMENTOS E INSUMOS, NECESARIOS PARA
LA REALIZACION DE ESTAS LABORES EN LA GERENCIA
DEPARTAMENTAL SUCRE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA, UBICADA EN LA CARRERA 20 NO. 25 - 72 DE LA CIUDAD DE
SINCELEJO, de conformidad con lo establecido en la propuesta presentada en el proceso
de seleccién y en cumplimiento de la normatividad legal aplicable. CLAUSULA
TERCERA: VALOR. Para todos los efectos legales, administrativos y fiscales el valor del
presentsiconirato es fde i, e men EESOS I MICTE (8.0, ) incluido IV.A., y
demads impuestos, tasas, contribuciones de cardcter nacional y/o municipal de carécter legal,
costos directos e indirectos. CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO. El servicio
prestado en ejecucion del presente contrato sera pagado por mensualidades vencidas, asi:

PERIODO No. DIAS VALOR MES VALOR A PAGAR
CONTRATO

16/08/2023 | 31/08/2023 15

1/09/2023 30/09/2023 30

1/10/2023 31/10/2023 30

1/11/2023 30/11/2023 30

1/12/2023 15/12/2023 15
TOTAL, PROCESO $

Los pagos enunciados incluyen los impuestos y demads costos directos e indirectos a que
haya lugar. Paragrafo 1: Seglin el avance de la prestacion del servicio mensuales El
CONTRATISTA debera acompaiiar con la respectiva factura electronica, el certificado de
servicios prestados suscrito por el supervisor del contrato, RUT, Certificacién de pago de
aportes al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos laborales y aportes
parafiscales segun corresponda (ICBF, SENA, Caja de Compensacién Familiar) expedida
por el revisor fiscal de la empresa adjuntado la cedula de ciudadania y tarjeta profesional y
demés documentos establecidos por la CGR para el tramite de las respectivas cuentas.
Paragrafo 2: Las demoras que se generen por la no presentacién oportuna de la factura y/o
cuenta de cobro, o por falta del lleno de los requisitos para la realizacion del pago seran
responsabilidad unicamente del contratista y no tendré por ello derecho al pago de intereses
o compensacion de alguna naturaleza. Paradgrafo 3. El pago queda subordinado a la
aprobacion del PAC, por parte de la Direccion General de Crédito Publico y del Tesoro del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Paragrafo 4. Como requisito para cada pago, el
CONTRATISTA debera hacer el cargue de la documentacién exigida para el tramite de
pago, en el modulo correspondiente de la plataforma SECOP II. Paragrafo 5. Para la
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ejecucion del contrato, la Contraloria General de la Republica - Gerencia Departamental
Colegiada Sucre NO entregara al contratista valor alguno por concepto de "Anticipo" o

"Pago anticipado". CLAUSULA QUINTA: TERMINO DE EJECUCION DEL
CONTRATO. El término de ejecucion del contrato serd de CUATRO (4) meses, Periodo
comprendido desde el dieciséis (16) de agosto hasta el quince (15) de diciembre de 2023.
Paragrafo. En todo caso el término serd contado desde la fecha de cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, como es la expedicién del registro
presupuestal, aprobacxon de garantias tal como lo dispone el Articulo 41 de la Ley 80 de
1993 y suscr1p010n del acta de inicio. CLAUSULA SEXTA: LUGAR DE EJECUCION.
El servicio de aseo, limpieza, fumigacién y cafeteria, se prestara en el edificio de la
Contralorfa General de la Republica — Gerencia Departamental Sucre, ubicado en Carrera
20 No. 25 — 72 Sincelejo - Sucre. CLAUSULA SEPTIMA: SUJECION A LAS
APROPIACIONES PRESUPUESTALES. Para respaldar el compromiso que se deriva
del presente contrato, se pagard con recursos del presupuesto oficial de la Contraloria
General de la Republica, con cargo a los certificados de disponibilidad presupuestales: N°.
77423 del 18 de mayo de 2023 Rubro presupuesto: A-02-02-02-008-005/servicios de
soporte; N° 77623 del 18 de mayo de 2023 Rubro presupuesto: A-02-02-01-002-003/
productos de molinerfa, almidones y productos derivados del almidén; otros productos
alimenticios y N° 77823 del 18 de mayo vle 2023 Rubro presupuesto: A-02-02-01-003-005/
otros productos quimicos; fibras artificiales (o fibras industriales hechas por el hombre),
expedidos por el jefe de Presupuesto de la Contraloria General de la Republica.
CLAUSULA OCTAVA: OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA: El
contratista tendra las siguientes obligaciones especiales, ademas de los aspectos generales
definidos en la invitacion publica del proceso: a) Ejecutar idonea y oportunamente el objeto
del contrate, desarrollando las actividades segun lo dispuesto en la invitacidén publica, sus
adendas y la propuesta presentada, documentos que hacen parte integral del contrato. b)
Destinar personal en excelentes condiciones fisicas y psiquicas para adelantar el servicio
confratado y, ademas, debidamente calificado en relaciones personales y responsabilidad en
el cumplimiento de sus funciones, excelente presentacion personal, manejo y utilizacion de
los elementos propios para la ejecucion de su labor. ¢) Garantizar la calidad del servicio
contratado para que el objeto del contrato se cumpla en condiciones de calidad y eficiencia.
d) Cumplir estrictamente con los horarios y dias establecidos por la Entidad para la
prestacion del servicio. ¢) Cumplir con la Constitucién, la ley, las normas legales y
procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional y en el Codigo Sustantivo del
Trabajo y sus normas concordantes, asumiendo los sueldos, prestaciones sociales, afiliacion
y pago al Sistema de Seguridad Social integral, primas, indemnizaciones, vacaciones y
demds prestaciones sociales que se causen en la ejecucion del contrato. f) Aplicar y realizar
seguimiento a sus manuales de procedimientos y protocolos de aseo, limpieza y
desinfeccion; los cuales deben estar acorde con los pardmetros exigidos por el Ministerio de
la Proteccion Social. g) Acreditar ante el contratante el cumplimiento de sus obligaciones
con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones, aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y SENA cuando a ello
hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
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demds normatividad aplicable. h) Asumir los gastos correspondientes a los sueldos del
personal, horas extras, dominicales y festivos, recargos nocturnos, primas,
indemnizaciones, vacaciones y demas prestaciones sociales que se causen en la ejecucion
del contrato. La responsabilidad derivada de los contratos de trabajo, correra a cargo del
contratista por toda clase de demandas, reclamos o procesos que interponga el personal a su
cargo. El personal presentado por el contratista para prestar el servicio en la entidad, no
tendra vinculacion laboral con la Contraloria General de la Republica. i) Garantizar el
cuidado, uso adecuado, mantenimiento y conservacion de los elementos, insumos y del
equipo suministrado por la entidad, comunicando el cambio de los que no cumplan con las
condiciones de calidad requeridas para la prestacion del servicio. j) Garantizar el suministro
oportuno, de los equipos, los elementos o insumos de aseo y cafeteria de acuerdo a los
requerimientos técnicos de la Entidad, para cumplir a satisfaccion con el servicio durante la
vigencia del contrato. k) Las demds que contribuyan a garantizar el cumplimiento del
contrato y las que por su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del
mismo. 1) Realizar los cambios que sean necesarios cuando los servicios prestados no
cumplan con las especificaciones requeridas por la Contraloria General de la Republica, los
costos en que se haya incurrido, estardn a cargo del contratista. m) Informar a la Contraloria
General de la Republica toda irregularidad que observe en el desarrollo del objeto
contratado. n) No sobrepasar el presupuesto oficial destinado. o) Las demds contenidas en
el pliego de condiciones, la propuesta presentada por el Contratista, y las que resulten de la
normal ejecucién del Contrato. CLAUSULA. NOVENA: SUSPENSION DEL
CONTRATO. En el evento de fuerza mayor o caso fortuito, la ejecucion del contrato se
suspendera hasta que desaparezcan las circunstancias que le dieron origen, las cuales
deberan ser demostradas, a través de los medios probatorios pertinentes. Una vez
extinguida la causal de fuerza mayor o caso fortuito, la ejecucion del contrato reanudara en
forma automatica. CLAUSULA DECIMA: GARANTIA. EL. CONTRATISTA prestara
garantia Unica a favor de la CONTRALORIA que avalara el cumplimiento de todas y cada
una de las obligaciones surgidas de este contrato, para lo cual constituird una garantia
bancaria o poéliza unica luego de la respectiva suscripcion, expedida por una entidad
bancaria o compafiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia que
debera amparar los siguientes riesgos: ) Cumplimiento: Por un valor equivalente al 10%
del valor del contrato, por el término de ejecucion del mismo, sus adicciones, si las hubiere,
y cuatro (4) meses mas. b) Calidad del servicio: Por valor equivalente al 10% del valor total
del contrato, por el término de ejecucién del mismo, sus adicciones, si las hubiere, y cuatro
(4) meses mas. c¢) Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones: Por valor equivalente
al 5% del valor total del contrato, con una vigencia igual al término de ejecucion del
mismo, sus adicciones, si las hubiere, y tres (3) afios mas. d) Responsabilidad civil
extracontractual: Amparo auténomo contenido en la pdliza anexa, que garantice la
responsabilidad civil frente a terceros, derivada de la ejecucion del contrato, por un monto
equivalente a doscientos (200) SMMLV, que estara vigente durante la ejecucion del
contrato. La vigencia de esta garantia se otorgard por todo el periodo de ejecucion del
contrato, y sus adiciones si las ‘hubiere. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:
SUPERVISION. La vigilancia de la ejecucién del- presente contrato serd ejercida por el
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Gerente Departamental de Sucre, o en su defecto, por el funcionario que designe para tal fin
quien ordena el gasto. El supervisor esta autorizado para impartir instrucciones y érdenes al
contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste estard obligado a acatarlas.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de
incumplimiento de alguna de las obligaciones del presente contrato, la parte que incumpla
debera pagar a la otra una suma equivalente al 10% del valor del contrato, sin que por ello
se entiende extinguida la obligacién principal, la cual sera cancelada o descontada al
momento de efectuarse el pago del contrato, independiente a las indemnizaciones de
perjuicios a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
RESTABLECIMIENTO DEL EQUILIBRIO CONTRACTUAL. Si por causas no
imputables a la parte afectada se rompe el equilibrio econémico de este contrato, los
contratantes procederan a restablecerlo, previo acuerdo. Para efectos de esta clausula EL
CONTRATISTA debera elevar solicitud escrita debidamente fundamentada, acreditando
las causas y cuantia de los costos adicionales, el reconocimiento de tales sumas la hardn las
partes suscribiendo los acuerdos a que hubiere lugar durante la ejecucion del contrato y si
no lo hicieren, dichas sumas se retonoceran en la liquidacion final. CLAUSULA
DECIMA CUARTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL. Queda entendido
que entre la CONTRALORIA y el personal empleado por el CONTRATISTA para el
desarrollo del presente contrato, no existird vinculo laboral alguno, siendo exclusiva
responsabilidad del CONTRATISTA el pago de salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones a que hubiere lugar respecto del personal empleado. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: DECLARACIONES DEL. CONTRATISTA. EL CONTRATISTA
manifiesta bajo la gravedad del juramento que ni él ni la sociedad que representa se
encuentran-incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las sefialadas en
los articulos 8 y 9 de la ley 80 de 1993. PARAGRAFO 1°: Si llegare a sobrevenir
inhabilidad o incompatibilidad en EL CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa
autorizacion escrita de la CONTRALORIA, y si ello no fuere posible EL CONTRATISTA
renunciard a-su ejecucion. PARAGRAFO 2°: Presentada la causal de inhabilidad o
incompatibilidad EL CONTRATISTA dgbera informar a LA CONTRALORIA dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra proponer un candidato quien
debera manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del
contrato en las mismas condiciones pactadas en este contrato con el contratista. LA
CONTRALORIA se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el
CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesién a favor de un tercero que reuna las
condiciones para continuar con la ejecucién del contrato. CLAUSULA DECIMA
SEXTA: CADUCIDAD. La CONTRALORIA podra declarar administrativamente la
caducidad del presente contrato por incumplimiento del CONTRATISTA de alguna de las
obligaciones aqui previstas, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y
evidencie que puede conducir a su paralizacion, salvo que se trate de fuerza mayor o caso
fortuito debidamente comprobados. La declaracion de caducidad se hara por medio de
resolucién motivada, expedida por la CONTRALORIA. CLAUSULA DECIMA
SEPTIMA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES. Las partes convienen en incorporar al
presente contrato las clausulas excepcionales de terminacion, interpretacion y modificacion
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unilaterales del contrato, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16 y 17 de la
Ley 80 de 1993. PARAGRAFO: Para efectos de la modificacion e interpretacion unilateral
se procedera de la siguiente manera: Presentada la causal legal de interpretacién o
modificacidn unilateral dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a su acontecimiento,
LA CONTRALORIA invitara por escrito al CONTRATISTA para lograr un acuerdo en la
interpretacion o modificacion correspondiente; si dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes no hay acuerdo, se dejard constancia por escrito de ello y la entidad procedera a
interpretar o modificar el contrato unilateralmente mediante acto administrativo motivado.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: RELACION JURIDICA. El presente contrato se
regird por las disposiciones pertinentes contenidas en la Ley civil, la Ley Comercial y al
mismo tiempo se consideran incorporadas todas las formalidades y requisitos establecidos
en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus Decretos reglamentarios. CLAUSULA
DECIMA NOVENA: PROHIBICION DE CEDER EL CONTRATO. Sin perjuicio de
lo establecido en los pardgrafos 1 y 2 de la Cldusula décima sexta, se prohibe al
CONTRATISTA subcontratar o ceder el contrato a cualquier titulo, sin previa autorizacion
escrita. de la CONTRALORIA. CLAUSULA VIGESIMA: CONCILIACION Y
SUJECION A LA LEY COLOMBIANA. Los contratantes convienen en someter las
diferencias que surjan de este contrato a una audiencia de conciliacién celebrada con
intervencion del Ministerio Publico. Presentada la discrepancia cualquiera de las partes
podré solicitar la conciliacién. Fracasada ésta, las acciones que dimanen del presente
contrato y las diferencias que surjan de la ejecucion y cumplimiento del mismo quedan
sujetas a la Ley Colombiana y a la jurisdiccion Contenciosa Administrativa. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA: SUJECION DEL PAGO DE LAS APROPIACIONES
PRESUPUESTALES. Los pagos a que se obliga la CONTRALORIA por el presente
contrato, quedan subordinados a la aprobacién del programa anual mensualizado de caja -
PAC- por parte de la Direccion General de Presupuesto del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: PERFECCIONAMIENTO.
Este contrato se considera perfeccionado una vez aprobado por las partes en la plataforma
SECOP 1II, efectuado el respectivo registro presupuestal, la aprobacién por parte de la
entidad de la Garantia tinica y suscrita el acta de inicio. PARAGRAFO: Para la
legalizacion del contrato, EL CONTRATISTA se compromete a hacer llegar a la entidad
todos los documentos a que hubiere lugar, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
la suscripcion del mismo. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: PUBLICACION. el
presente contrato debera publicarse conforme Jo establece la Ley. CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA: SUJECION AL PLIEGO DE CONDICIONES. Se deja
constancia que el pliego de condiciones forma parte integral del presente contrato.
CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. LIQUIDACION: una vez terminada la gjecucion
del Contrato, las partes contratantes procederan a efectuar la liquidacion del mismo, dentro
de los términos de ley. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA. FIRMA ELECTRONICA:
El contratista acepta de manera inequivoca el contenido del contrato electrénico y sus
anexos con la aceptacion de este a través de la plataforma SECOP II. Asi mismo a recibir
notificaciones electronicas en la direccion registrada en ¢l presente documento.
CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOMICILIO. Las partes acuerdan fijar como
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domicilio contractual, la ciudad de ancelejo departamento de Sucre y por consiguiente
todas las discrepancias ocasionadas durante la ejecucion del contrato, seran ventiladas ante

el juez contractual de dicho domicilio.

LA CONTRALORIA 3
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Gerente Departamental de Sucre ' .
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