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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL   

ETAPA CONTRACTUAL 

FORMATO 
ANEXO AL CONTRATO 
CO1.PCCNTR.5274700 

CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA  Y 
CONSORCIO JHS – CONSTRUCCIONES AL DIA 

 
 

OBJETO: “Contratar por el sistema de precios unitarios la adecuación y/o construcción de 
la zona de confort y gimnasio de empleados públicos y la adecuación de las instalaciones 
del servicio médico asistencial del Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura y 
Despacho Regional” 
 
De conformidad con la propuesta económica establecida, la cual se registra en la 
plataforma secop II, numeral 3. Bienes y servicios, y hace parte del presente documento. 
 

 

FORMA DE PAGO: 
 

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato 
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente 
manera: 

 
Pagos que se 

realizarán durante 
el contrato 

Porcentaje que 
cada pago 

representa frente 
al valor total del 

contrato 

 
 

Requisito para el pago: 

 
 
 

Pagos por avance 
de obra, según 
informe de 
interventoría 

 
33.3 % CADA 
PAGO 

 

1. Informe de interventoría y/o supervisión  
2. Acta de recibo parcial y final a satisfacción 
3. Factura de Venta en las condiciones dispuestas 

por el ministerio de hacienda a través de Olimpia, 
debe estar acorde al contrato; en cuanto a 
descripciones, cantidades y valores, y sin que esta 
contenga decimales. Cumpliendo con todos los 
requisitos de ley. Para el caso de factura 
electrónica se requiere que esta incluya el código 
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QR. 
4. Resolución de Facturación vigente. 
5. Nota de ingreso a almacén (lo genera la entidad). 
6. RUT con fecha de impresión o generación No 

mayor a 180 días. 
7. Certificación de estar a paz y salvo por concepto 

de parafiscales con fecha de expedición reciente, 
suscrita por el representante legal o revisor fiscal 
si se tiene. 

8. A la certificación adjuntar planilla consolida SOI 
copia en la que se relacionan los nombres de los 
empleados a los que se les canceló salud pensión 
y riesgos desde el inicio de ejecución del contrato 
y hasta la fecha de entrega de la factura, de ser 
un pago parcial adjuntar únicamente lo necesario. 

9. Certificado de antecedentes vigente del Revisor 
fiscal si se tiene y si este es quien firma la 
certificación de parafiscales. 

10. Tarjeta profesional del Revisor fiscal si se tiene y 
si este es quien firma la certificación de 
parafiscales. 

11. Certificación Cuenta Bancaria del beneficiario del 
pago No mayor a 30 días ( 

12. Estampillas pro UPTC por valor del 1% del 
subtotal de la factura aproximado al Mil superior. 
El proceso de pago debe hacerse por la página 
web de la UPTC y se anexarán los soportes de la 
estampilla, además del comprobante de pago. 

13. Informe de cumplimiento de las obligaciones 
contenidas en el contrato, debidamente 
documentado 

14. Una vez reunida la documentación pertinente para 
el inicio del trámite del pago, el contratista deberá 
atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020- 
000054 emitida por el SENA, o la que la sustituya 
donde debe conformar dos archivos de la 
siguiente manera 

GESTIÓN FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_AÑO.pdf 

GESTIÓN CONTRACTUAL: 
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 
 
15. Si el contratista o proveedor es clasificado como 

RESPONSABLE DE FACTURAR 
ELECTRONICAMENTE, entregará   factura   de 
venta o documento equivalente, siempre que 
cumpla con lo establecido en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario. Este documento es 
escaneado y subido como un tercer documento en 
SECOP II, siguiendo la estructura: 
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RESPONSABLE FACTURADOR ELECTRONICO: 
FV_N°FACTURA_NIT_ 
 
Adicionalmente el contratista deberá tener en cuenta lo 
estipulado en las circulares 3-2021-000055 y 3-2021- 
000182 emitidas por el SENA, donde especifica el 
procedimiento de envío y recepción de las facturas 
electrónicas en aplicativo SIIF NACIÓN con la finalidad de 
disminuir las causales de rechazo de las facturas en el 
aplicativo Olimpia y agilizar el proceso de aprobación al 
interior de la Entidad: 
16. Elaborar factura electrónica mediante operador 

tecnológico autorizado, solución gratuita de la 
DIAN o software propio, previa habilitación ante 
la DIAN. 

17. Diligenciar en la sección de la factura Datos del 
Emisor, en el campo “correo” su dirección 
electrónica como proveedor, en donde le será 
notificado en caso de existir fallas en la validación 
del correo. 

18. Diligenciar en la sección de la factura Notas u 
observaciones, lo siguiente: #$ luego el código 
de identificación de la Regional o Centro de 
Formación con la cual se suscribió el contrato, 
número del contrato, y correo del supervisor, 
finalizando con #$, debidamente separados por 

punto y coma, según el siguiente ejemplo: 
#$36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; 
PedroPerez@sena.edu.co #$ 
19. Registrar en la sección de la factura Datos del 

Adquiriente en el campo “Correo”, el buzón 
electrónico 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.c
o dispuesto por el 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, 
una vez generada la factura electrónica a través del medio 
seleccionado, éste la envíe automáticamente. 
20. Generar factura obteniendo el contenedor 

electrónico - Documento zip (PDF, XML). 
21. Enviar al buzón electrónico 

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.c
o dispuesto por el Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público, el contenedor electrónico - 
Documento zip(PDF, XML). 

i el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir 
el asunto del correo remisorio de los documentos 
electrónicos al adquiriente, debe registrar los siguientes 
datos: el código de identificación de la Regional o Centro 
de Formación con el cual suscribió el contrato, número del 
contrato y correo del supervisor, debidamente separados 
por punto y coma, según el siguiente ejemplo: 
36-02-00-XXX-XXXXXX;         Contrato         No         XX; 
PedroPerez@sena.edu.co 

mailto:PedroPerez@sena.edu.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
mailto:PedroPerez@sena.edu.co
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Nota importante: De no darse el envío automático por 
parte del proveedor o contratista desde el operador 
tecnológico autorizado, solución gratuita de la DIAN o 
software propio, descrito en el numeral 4, el proveedor 
podrá remitir 
directamente la factura al buzón indicado para tal fin. 
7. La factura será direccionada al SENA, siempre y cuando 
se diligencien los datos requeridos en el numeral 3 o en el 
numeral 6 o en los dos, y, de no 
registrarse dicha información en alguna de estas dos 
opciones, la factura será devuelta al correo registrado en 
el numeral 2, es decir, al correo electrónico registrado en 
los datos del emisor en el documento electrónico. 
 
Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están 
sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo con las 
asignaciones realizadas por el Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público por intermediación de la Dirección General 
y en concordancia a las normas vigentes. 

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá 
informar en la factura esta condición con la finalidad de no 
efectuar la retención por parte del SENA. 

El SENA actuando como agente de retención, aplicará de 
acuerdo a los conceptos de cobro las retenciones 
necesarias como retención en la fuente, retención de ica, 
retención de iva; además de aplicar en los casos 
pertinentes los descuentos respectivos pro-universidad 
Nacional del 0.5% a nombre del Ministerio de Educación 
Nacional y tarifa del 5% por contrato de obra a nombre 
del Ministerio del Interior 

Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 
2007, el SENA respetará el orden de presentación de los 
pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las 
facturas no han sido correctamente elaboradas o no son 
acompañadas de los documentos requeridos para el pago, 
el término para el pago comenzará a contarse a partir de 
la fecha en la que se haya aportado el último de los 
documentos y estén todos diligenciados correctamente. 
Las demoras que se presenten en estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y no tendrán por ello 
derecho a pago de intereses o compensación alguna por 
parte del SENA. 
22. Presentar la documentación tal y como lo 

indique la entidad en la plataforma SECOP II 
para su respectiva aprobación y posterior 
pago. 
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GARANTIAS  
 
El contratista se compromete a realizar los siguientes amparos: 
 
 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 
X Seriedad de la oferta: por el (10%) (podrá ser mayor)  del valor de la 

oferta, vigente desde la presentación de la oferta y hasta la aprobación de 
la garantía de cumplimiento del contrato (podrá ser mayor) 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto 
del anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para 
escribir texto. meses más.  (hasta la liquidación del contrato o hasta la 
amortización del anticipo lo que determine el área de origen) 

 Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente 
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir texto. meses 
más.  Haga clic o pulse aquí para escribir texto. 

 

X 

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del 
contrato y 4 meses más. (No podrá ser inferior al 10% del valor del 
contrato, deberá cubrir las multas y la cláusula penal pecuniaria pactada. 
Debe tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. En el 
evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV 
aplican las reglas establecidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto 
reglamentario 1082 de 2015.) 

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y tres (3) años más. (No podrá ser inferior al cinco 
por ciento (5%) del valor total del contrato) 

 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos 
suministrados: por el (  %) del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y    meses más. (Para fijarlo deberá tenerse en 
cuenta  el objeto, el valor, la naturaleza, las obligaciones contenidas en el 
contrato, la garantía mínima presunta y los vicios ocultos) 

 Calidad del servicio: por el (  %) del valor del contrato vigente por el 
plazo de ejecución del contrato y   meses más. (Para fijarlo deberá tenerse 
en cuenta el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en 
el contrato.   
En los contratos de interventoría, la vigencia de este amparo debe ser 
igual al plazo de la garantía de estabilidad del contrato principal en 
cumplimiento del parágrafo del artículo 85 de la Ley 1474 de 2011.) 

 Protección de los bienes: por el   % del valor del contrato, vigente 
durante el plazo de ejecución del contrato 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292#85.P
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X Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 
200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato. 
(Cuando aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse en cuenta las 
cuantías del artículo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 
2015 y el Manual de Contratación vigente de la entidad. 

X ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA: Equivalente al 10% del Valor 
del Contrato cuya vigencia será de cinco (05) años contados a partir del 
acta de recibo final a satisfacción.  

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

 
Obligaciones Generales del Contratista: 

 
a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y 

obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratación 
b. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
c. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros 

que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del 
Contrato o sobre sus obligaciones. 

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 
e. Llevar a cabo al mismo tiempo todas las actividades necesarias para la construcción 

del punto de acceso controlado. 
f. Disponer de personal capacitado, competente y calificado para desarrollar cada una 

de las actividades del objeto contractual. 
g. El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la 

celebración de subcontratos todo o cual debe realizar en su propio nombre y por su 
propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad 
alguna por dichos actos. 

h. El CONTRATISTA debe permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema 
de seguridad social integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo 
el tiempo de ejecución del contrato y acreditar ese paz y salvo cada vez que se lo 
requiera el SENA, por cuanto   es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo 
dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

i. El transporte, cargue, descargue de los materiales e insumos requeridos durante la 
ejecución del contrato serán asumidos por EL CONTRATISTA. 

j. El riesgo y propiedad de los bienes será asumido por parte de EL CONTRATISTA 
hasta que se realice la entrega total a satisfacción en el lugar indicado. Las demás 
contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993.   

k. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad. 
l. El contratista demostrara que sus productos cumplen con la normatividad y 

certificación ISO 14000, 1:2004, ISO 9001:2008. 
m. Colaborar con el SENA con lo que sea necesario para el cumplimiento del objeto 

contractual. 
n. Entregar los bienes de primera calidad, libres de defectos, vencimientos e 

imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, de 
acuerdo con las normas de calidad del producto, en caso de que resulten 
defectuosos, de mala calidad o con especificaciones diferente o inferiores a los 
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requeridos por la entidad ofertados por el proponente, deberá reemplazarlos son 
costo adicional para la Entidad. 

o. Presentar todos los documentos requeridos por el SENA para el trámite del pago 
respectivo de acuerdo a los bienes y/o servicios entregados. 

p. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del 
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 

q. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por 
conducto del Supervisor y/o interventor. 

r. Cumplir con las características y especificaciones técnicas de cada elemento 
solicitado, de acuerdo al pliego de condiciones, estudios previos y demás 
documentos que contenga el presente proceso. 

s. Entregar al SENA las facturas, la certificación del Representante Legal o del Revisor 
fiscal de paz y salvo de pagos de seguridad social, aportes parafiscales, aportes 
FIC, el 1% del valor a pagar por el contrato en estampillas pr-desarrollo de la 
U.P.T.C, inmediatamente entregue la factura o cuenta de cobro respectiva; al igual 
que la estampilla pro universidades nacionales, y demás impuestos. 

t. Realizar un cronograma conforme lo que se solicitara al adjudicatario cinco días 
calendario una vez aprobadas las garantías, que debe incluir la metodología técnica 
para adelantar la obra, un plan general para el desarrollo de las obras, las técnicas y 
procesos constructivos a emplear, y en general, lo relacionado con el plan de 
aseguramiento de la calidad, todo acorde con el personal y el equipo necesario para 
la ejecución del objeto a contratar en el plazo previsto En este plan el contratista 
hará énfasis en el cumplimiento de los artículos 13 a 47 y 61 de la Resolución 
02413 de 1979, sobre Higiene y Seguridad para la Industria de la Construcción, el 
Titulo 12, Capitulo 1, 2 y 3 del Estatuto de Seguridad Industrial, Resolución No. 
02400 de 1979, Decreto 614 de 1984 y Resolución 01016 de 1989, estas dos 
últimas sobre Salud Ocupacional, o cualquier otra norma legal vigente sobre la 
materia.  

u. Presentar en un plazo no mayor a cinco (5) días calendarios a la aprobación de la 
garantía la totalidad de los análisis de precios unitarios (APU) de los elementos 
ofertados. Si durante la ejecución del contrato resultaren elementos adicionales, 
deberá presentar para cada uno de ellos el análisis de precios unitarios. 

v. Ejecutar las obras contratadas cumpliendo el cronograma general del proyecto, los 
planos y el manual de especificaciones técnicas y acabados aprobados por el 
interventor designado por la entidad y el comité de obra del proyecto, cuya 
composición, funciones y alcance se define el Pliego de Condiciones del Presente 
Proceso de Contratación, en el evento en que se requieran ajustes al cronograma 
deberá manifestarlo por escrito en el que deberá proponer las eventuales 
modificaciones y las razones en que fundamenta su solicitud. Dicha solicitud deberá 
efectuarse con un plazo prudencial, so pena de asumir las demoras que impliquen 
los ajustes a los diseños del proyecto.  

w. Realizar los pedidos de los materiales necesarios para la ejecución de las obras 
contratadas con suficiente antelación, de tal manera que no alteren ni modifiquen 
los tiempos de entrega de obra.  

x. Realizar las adecuaciones provisionales necesarias para la correcta ejecución de la 
obra (lugar para depósito de escombros, etc.).  
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y. Realizar verificación de la capacidad de energía, agua, etc., antes de iniciar las 
obras.  

z. Asumir la responsabilidad de todos los accidentes que pueda sufrir su personal, el 
personal de Interventoría o del SENA, visitantes autorizados o transeúntes, como 
resultado de la negligencia o descuido en tomar las medidas de seguridad 
necesarias. Por consiguiente, todas las indemnizaciones serán por cuenta del 
Contratista.  

aa. Dar aviso al interventor del contrato con ocho (8) días de antelación al vencimiento 
del plazo del contrato, sobre la fecha de entrega final de la obra, a efectos de que 
revise el estado de la misma y ordene el arreglo o reconstrucción de toda obra que 
encuentre defectuosa.  

bb. Presentar informes cuando el interventor lo solicite sobre el avance de obra.  
cc. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta EL SENA por 

conducto del funcionario que ejercerá la supervisión para la legalización y 
perfeccionamiento del contrato.  

dd. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin 
de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar 
inmediatamente al SENA a través del Supervisor y/o interventor acerca de la 
ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades competentes 
para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.  

ee. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al Supervisor y/o 
interventor del contrato.  

ff. Guardar total reserva de la información que por razón del servicio que presta en 
desarrollo de sus actividades, ya que es de propiedad del SENA, salvo 
requerimiento de autoridad competente.  

gg. Reemplazar o ajustar a entera satisfacción sin costo alguno, los elementos que 
resulten de mala calidad, con defectos de fabricación.  

hh. Adjuntar certificación bancaria en donde conste la Cuenta Bancaria en donde conste 
el número de cuenta en la que se abonarán los pagos correspondientes a la 
ejecución del contrato.  

 
 
OBLIGACIONES DE ORDEN AMBIENTAL Y DE SST  
 

a. Realizar la señalización de la obra correspondiente para la correcta ejecución de la 
misma, deberá mantener en el frente de trabajo, las señales que indique peligro para el 
usuario y la orientación vehicular necesaria para la circulación. La señalización anterior 
no tendrá pago separado y su costo deberá estar incluido en el valor de la propuesta 
económica. Disponer de los residuos de la obra en escombreras autorizadas por la 
entidad competente, y/o en los lugares autorizados para la disposición final de residuos 
peligrosos (si existieren).  

b. El personal que desarrolle estas actividades durante la ejecución del contrato, deberá 
contar con los elementos de protección personal tales como Arnés, Cascos, Botas; 
Gafas de protección, Slinga, Líneas de Vida, elementos de bioseguridad, y en general 
todos los materiales que salvaguarden la protección integral del personal a cargo del 
contratista.  
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c. Listado de trabajadores que desarrollen actividades de trabajo en alturas, con su 
respectivo Certificado vigente de trabajo en alturas avanzado y reentrenamiento acorde 
a requerimientos de la normatividad vigente. 

d. Presentar un informe de gestión de manera mensual los primeros 5 días del mes que 
incluya:  Estadísticas de accidentalidad de acuerdo a resolución 0312 de 2019 junto con 
el reporte de accidentalidad de la ARL del personal que desarrolla las actividades al 
interior de la entidad. * Acta de entrega de elementos de protección personal. * Charlas 
preoperacionales. *Gestión del SISO de la obra. * Desarrollo de inspecciones 
planeadas para la identificación de condiciones de obra. * Procedimiento seguro para el 
desarrollo de actividades críticas y permisos de trabajo.  

e. Cumplir con la normatividad vigente respecto del desarrollo de trabajo seguro en alturas 
en especial con la Resolución 1409 de 2012 23 de Julio de 2012 y 1178 de 2017 del 
Ministerio de Trabajo, para todo trabajo que durante la ejecución del objeto contractual 
que se realice a 1.50 metros o más sobre un nivel inferior.  

f. El contratista debe garantizar que durante la ejecución de trabajos en alturas se cuente 
con el Coordinador de trabajo seguro en alturas y que cumpla con la certificación 
vigente del curso de coordinador la cual la valida la vigencia del curso avanzado o 
reentrenamiento de Trabajo Seguro en Alturas. De igual forma el diligenciamiento de 
todos los formatos que se exigen a la hora de ejecutar estas actividades en 
cumplimiento de la normatividad legal vigente. 

g. Presentar informe con la identificación de los impactos ambientales de la obra y definir 
los controles para los mismos.  

h. Presentar informe con la identificación de los peligros y riesgos de la obra y definir los 
controles para los mismos. 

i. Presentar plan de capacitaciones y soportes de capacitación del personal de la obra en 
temas ambientales y de seguridad y salud. 

j. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
k. Presentar soportes de cumplimiento legal de los proveedores de la obra en temas tales 

como: manejo de RCD - residuos de construcción y demolición, Procedencia legal de 
los materiales (arena, grava, arcilla, madera).  

l. Presentar programa de manejo de residuos de la obra que incluya residuos ordinarios, 
aprovechables, peligrosos, residuos de construcción y demolición, residuos vegetales.  

m. Presentar informe de control de emisiones que incluya manejo de material particulado, 
gases de combustión y ruido  

n. Presentar informe de manejo y almacenamiento de materiales (arenas, grava, 
triturados, arcilla) y de químicos (pinturas, combustibles, solventes, entre otros)  

o. Presentar informe de manejo de los vertimientos y el control de los consumos de agua  
p. Presentar informe del manejo de la vegetación, la fauna y el paisaje  
q. Presentar certificado ARL de implementación del SG-SST y/o certificación firmada por 

el Representante Legal del resultado y nivel de implementación del SG-SST de acuerdo 
a la aplicación de estándares mínimos aplicables - Decreto 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 
0312-2019.  

r. Presentar copia de pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotización al nivel 
de riesgo acorde a la actividad desarrollada.  

s. Presentar las debidas certificaciones que acrediten que los materiales de construcción 
(arena, gravilla, entre otros similares), son adquiridos a empresas que cuentan con la 
respectiva licencia ambiental.  
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t. Para el diseño, suministro y construcción de instalaciones eléctricas, el proveedor 
deberá presentar las certificaciones correspondientes al Reglamento Técnico de 
Instalaciones Eléctricas – RETIE. En el caso de solo requerir elementos que hacen 
parte de cualquier instalación eléctrica el proveedor deberá presentar los certificados de 
conformidad de producto. 

u. El proveedor debe prever desde el diseño la implementación de grifos con 
temporizadores mecánicos y/o electrónicos, para reducir los consumos de agua. 
Deberá entregar las fichas técnicas de los elementos a instalar. 

v. Prever desde el diseño que las luminarias que se vayan a instalar sean únicamente 
LED de la máxima eficiencia existente en el mercado. 

w. Si durante el desarrollo de la obra se requiere talar o trasladar especies forestales se 
deberá obtener el permiso de aprovechamiento forestal aplicable previo a la ejecución 
de la actividad, incluyendo salvo conducto de movilización en línea. 

x. Evaluar si se requiere ubicar publicidad exterior visual y tramitar la autorización 
correspondiente previo a la instalación de la valla o aviso. 

 
Obligaciones Específicas del Contratista: 
 

- EQUIPO: Disponer de la infraestructura y equipos necesarios para llevar a cabo los 
trabajos objeto de la presente contratación dentro del costo presentado en la oferta 
y de acuerdo a las especificaciones y requisitos mínimos exigidos.  

- PERSONAL: Mantener al frente de la obra al personal necesario y suficiente para 
ejecutar los trabajos durante el plazo establecido. El personal contará con las 
afiliaciones vigentes al sistema de seguridad social y riesgos profesionales, durante 
la ejecución de la obra. Así mismo, debe contar con el personal mínimo requerido. 
Realizar los trabajos contratados, con toda la seguridad Industrial que las normas 
actuales exigen, y precaución extrema para evitar deteriorar o dañar las estructuras, 
que se encuentran en el sitio donde se realizará la adecuación y remodelación de 
las instalaciones de la Dirección Regional del SENA en Boyacá, y en general las 
demás áreas aledañas a la obra. 

- NORMAS TECNICAS: Cumplir con las especificaciones y normatividad vigentes 
para este tipo de obras, Normas Técnicas y Hojas Técnicas de los productos que se 
vayan a utilizar.  

- CALIDAD: Entregar a satisfacción las obras contratadas mismas que deben ser 
ejecutadas de acuerdo con los materiales y calidades ofrecidas. 

- HORARIO: Las obras contratadas deberán desarrollarse de lunes a domingo, 
incluidos días festivos, previendo no causar incomodidades ni afectar 
ambientalmente por ruidos, polvo, inhalación de vapores u olores nocivos o 
agresivos.  

- MATERIALES: Utilizar materiales nuevos de primera calidad siendo su aplicación y 
uso de responsabilidad del contratista. Todos los materiales deberán ser producidos 
por empresas reconocidas y de amplia trayectoria y de experiencia en el mercado.  

- MANEJO AMBIENTAL Todos los procesos constructivos o actividades que influyen 
de alguna manera sobre el medio ambiente se enmarcarán dentro de las leyes 
vigentes para este manejo, con el objeto de minimizar el impacto producido sobre la 
naturaleza, la salud de las personas, los animales, los vegetales y su interrelación.  
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- SEGURIDAD INDUSTRIAL Acatar las disposiciones legales vigentes relacionadas 
con la seguridad del personal que labora en las obras y del público que directa o 
indirectamente pueda afectarse por la ejecución de las mismas, acatando la 
Resolución 02413 del 22 de mayo de 1979 del Ministerio del Trabajo y seguridad 
social, por el cual se dicta el reglamento de higiene y seguridad para la industria de 
la construcción.  

- RESPONSABILIDAD SOBRE DAÑOS: Evitar por el manejo de las adecuaciones 
todo daño que se pueda causar a estructuras y construcciones diferentes a las 
susceptibles de remodelación; cualquier daño ocasionado a estos será 
responsabilidad única del contratista, el cual deberá repararlos asumiendo todos los 
costos.  

- CAPACITACIÓN: Realizar una capacitación dirigida al personal que ejecutará los 
trabajos, referente a las obras a ejecutar, señalando los riesgos presentes, la forma 
de prevenirlos, la utilización de equipos de seguridad industrial y demás., así como 
a los visitantes del mismo. Diligenciar completamente los análisis de precios 
unitarios en forma detallada. En caso de ser necesario desarrollar actividades no 
previstas dentro de las estipuladas en este Pliego de Condiciones, el contratista 
antes de iniciar el desarrollo de las mismas, deberá presentar el A.P.U.  

- LIMPIEZA GENERAL Todos los ítems sin excepción incluyen dentro de sus precios 
unitarios el costo de la limpieza, cargue y retiro de los materiales producto de las 
labores constructivas. Este producto será llevado por el contratista a una 
escombrera autorizada por el interventor y por las autoridades de la ciudad y no se 
aceptarán reclamos por sobre-acarreos. NO SE ACEPTARÁ NINGÚN RECLAMO 
POR EL CONCEPTO DE LIMPIEZA, CARGUE Y RETIRO.  

- RETIRO Y PROCEDIMIENTOS LEGALES El material sobrante de las 
demoliciones, los desmontes y las excavaciones estará a cargo del contratista y 
será retirado del edificio en los lugares autorizados, donde no afecte los intereses 
del contratante de terceros o del medio ambiente. Esta disposición deberá darse al 
material que salga de productos de demoliciones u otras labores. 

- SUMINISTRO: Suministrar para todos y cada uno de los ítems que se van a 
construir los elementos necesarios para el correcto desarrollo del mismo: Mano de 
obra, Herramientas, Maquinaria, Aparatos, Suministro e instalación de materiales, 
Ensayos para el control de calidad, dotaciones de personal, Pólizas (según se 
determine en el contrato).  

- INICIO DE CADA ACTIVIDAD CONSTRUCTIVA Avisar al Interventor y/o supervisor 
de la Obra con anticipación (por lo menos con dos (2) días de anterioridad) el inicio 
de cada una de las labores constructivas, como pruebas, retiros, levantamientos, 
cortes de servicios etc. 

OBLIGACIONES DEL SENA: 
 

a. Pagar el valor del contrato en la forma establecida, previa certificación de 
cumplimiento suscrita por el supervisor del contrato. 

b. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los 
documentos que de él forman parte. 

c. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las 
obligaciones del presente contrato.  

d. Prestar la mayor colaboración para el desarrollo del objeto contractual. 
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e. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en 
relación con el objeto del presente contrato. 

f. Hacer seguimiento, a través de la interventoría técnica y la supervisión 
administrativa, del cumplimiento del objeto contractual y emitir las 
correspondientes conformidades.  

g. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las 
actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación de 
este contrato. 

h. Dar a conocer los protocolos de bioseguridad para el ingreso del personal a 
las instalaciones de la sede del SENA.  

i. Las demás que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato. 

El CONTRATISTA deberá allegar: 
 
PERSONAL TECNICO 2. (HOJAS DE VIDA ENTREGADAS COMO REQUISITO ANTES DE FIRMA DEL ACTA 

DE INICIO Y DESPUES DE LEGALIZACION DEL CONTRATO AL INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR) 

CANTIDAD DESCRIPCION DEL 
CARGO 

DEDICACION 
MINIMA 

PRESENCIAL 

FORMACION DEL 
PROFESIONAL 

EXPERIENCIA 
ESPECIFICA 

MINIMA 
REQUERIDA 

CUATRO (04)  

 

OFICIAL DE 
CONSTRUCCIÓN  

 

100% TECNÓLOGO O 
TÉCNICO 
PROFESIONAL 
EN 
CONSTRUCCIÓN, 
DEBIDAMENTE 
MATRICULADO Y 
CON TARJETA 
PROFESIONAL 
VIGENTE.  

 

Experiencia mayor 
o igual a 48 
meses, como 
oficial en 
construcción de 
edificaciones de 
cualquier tipo, sin 
traslapos de 
tiempo, y en 
contratos 
terminados; 
adicionalmente 
debe hacer 
entrega de una 
copia del 
Certificado de 
Trabajo seguro en 
alturas vigente (es 
decir no inferior a 
un año).  

CUATRO (04)  

 

AYUDANTE DE 
CONSTRUCCIÓN  

 

100% HOMOLOGABLE 
CON 
EXPERIENCIA.  

 

Experiencia mayor 
o igual a 36 
meses, como 
Ayudante en 
construcción de 
edificaciones de 
cualquier tipo, sin 
traslapos de 
tiempo, y en 
contratos 
terminados; 
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adicionalmente 
debe hacer 
entrega de una 
copia del 
Certificado de 
Trabajo seguro en 
alturas vigente (es 
decir no inferior a 
un año)  

UN (1) TECNICO 
ELECTRICISTA  

 

TÉCNICO CLASE UNO 

 

50%  

 

TECNICO Y/O 
TECNOLOGO 
ELECTRICISTA 
DEBIDAMENTE 
MATRICULADO Y 
CON TARJETA 
PROFESIONAL 
VIGENTE  

Experiencia mayor 
o igual a 24 
meses, en el 
desarrollo de 
proyectos 
similares al objeto 
del proceso de 
selección, 
certificaciones sin 
traslapos de 
tiempo, y en 
contratos 
terminados; 
adicionalmente 
debe hacer 
entrega de una 
copia del 
Certificado de 
Trabajo seguro en 
alturas vigente (es 
decir no inferior a 
un año)  

UNO (01) 
TECNICO 
HIDROSANITARIO 

TECNICO 50% HOMOLOGABLE 
CON 
EXPERIENCIA 

Experiencia mayor 
o igual a 36 
meses, en 
instalaciones 
hidrosanitarias de 
edificaciones de 
cualquier tipo, sin 
traslapos de 
tiempo, y en 
contratos 
terminados; 
adicionalmente 
debe hacer 
entrega de una 
copia del 
Certificado de 
Trabajo seguro en 
alturas vigente (es 
decir no inferior a 
un año) 

 
MULTAS: En virtud de lo establecido en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes 
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el 
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el contrato a cargo del 
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CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA 
pagará a favor del SENA multas equivalentes al cero punto cinco por ciento (0.5%) del 
valor del contrato por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el 

valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del 
mismo, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 
CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma 
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA hasta 
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 
sin que lo anterior sea óbice para que se realice la reclamación de los perjuicios a que haya 
lugar, para tal efecto se dará aplicación al artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad 
del juramento, que se entiende prestado con la presentación de la propuesta y con la firma 
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad señaladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, 
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes. PARÁGRAFO 
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del 
CONTRATISTA, éste cederá el contrato previa autorización escrita del SENA a través de 
la supervisión y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciará a su ejecución. 
PARÁGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el 
CONTRATISTA deberá informar al SENA dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a 
su acontecimiento y podrá proponer un candidato, quien deberá manifestar por escrito que 
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución del contrato en las mismas condiciones 
pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato 
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesión a favor de un tercero 
que reúna las condiciones para continuar con la ejecución del contrato. 

 
INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendrá indemne al SENA contra todo 
reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por daños o 
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante 
la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo, 
demanda o acción legal contra el SENA por asuntos, que según el contrato sean de 
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicará lo más pronto posible de ello para 
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne al SENA y adelante los trámites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA, 
a solicitud del CONTRATISTA, podrá prestar su colaboración para atender los reclamos 
legales y el contratista a su vez reconocerá los costos que éstos ocasionen al SENA, sin 
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenúe por este reconocimiento, ni por el 
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboración para atender a la 
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en 
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida 
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y oportunamente la defensa del SENA éste podrá hacerlo directamente, previa 
comunicación escrita al CONTRATISTA, quien pagará todos los gastos que el SENA 
incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendrá 
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL 
CONTRATISTA. 

 
GASTOS E IMPUESTOS: Serán por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e 
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de 
la celebración, ejecución y liquidación del contrato, así como el valor de la prima de la 
garantía única y sus modificaciones. 

 
SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de 
solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la 
ejecución del contrato, acudirán a los mecanismos de solución previstos en la Ley, tales como 
la conciliación, amigable composición y transacción. 

 
CESIÓN Y SUBCONTRATOS: El CONTRATISTA, no podrá ceder ni subcontratar el 
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la 
autorización de la cesión o del subcontrato. 

 
DE   LA    INTERPRETACIÓN     UNILATERAL, MODIFICACIÓN     UNILATERAL, 
TERMINACIÓN UNILATERAL Y CADUCIDAD: Este contrato se rige por las cláusulas 
excepcionales de interpretación unilateral, modificación unilateral, terminación unilateral y 
caducidad, de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. 

 
CAUSALES DE TERMINACIÓN: Este contrato se dará por terminado en cualquiera de los 
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con 
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. 
c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecución. d) 
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARÁGRAFO: La terminación 
anticipada del contrato se hará constar en acta suscrita por las partes. 

 
EXCLUSIÓN DE RELACIÓN LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA 
actúa con plena autonomía técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier 
vínculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste 
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia, será de exclusiva 
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar 
respecto del personal mencionado. 

LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: La liquidación del contrato se efectuará de mutuo 
acuerdo dentro del término de seis (6) meses contados a partir de la terminación del 
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa 
notificación o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo 
sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de 
los cuatro (4) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado 
susceptible del recurso de reposición, de conformidad con lo preceptuado en el artículo 11 
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de la ley 1150 de 2007. 
 

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecución del presente contrato resultan estudios, 
investigaciones, descubrimientos, invenciones, información, mejoras y/o diseños, éstos 
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el artículo 20 de la Ley 23 de 
1982 modificado por el artículo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el artículo 21 de la misma Ley, 
que establece el término de protección, sin perjuicio del respeto al derecho moral 
consagrado en el artículo 11 de la Decisión Andina 351 de 1993 concordante con el artículo 
30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados 
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad 
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros. 

 
SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se 
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la información sometida a reserva 
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y 
ejecución del presente contrato. Esta obligación de confidencialidad se aplicará para todos 
los casos, salvo que la información confidencial sea requerida por autoridad competente. 
PARÁGRAFO. La presente cláusula de confidencialidad se mantendrá vigente mientras la 
información catalogada como tal conserve el carácter de reservada. En todo caso estará 
sujeta a la reglamentación sobre información confidencial de los artículos 260 a 266 de la 
Decisión 486 de la Comisión del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el artículo 1 de la 
Ley 1755 de 2015, respecto de la información y documentos reservados, artículo 24 
sustituido, y en las demás normas concordantes y complementarias que regulen la materia. 

 
DOCUMENTOS: Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para 
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos 
efectos y obligaciones jurídicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrónico, 
adendas y los demás documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del 
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con 
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecución de los trabajos. 
d) Las actas y demás documentos que durante la ejecución del contrato se suscriban por 
las partes. 

 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato, se entenderá 
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalización y ejecución 
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitución de la garantía única en las condiciones 
señaladas en la cláusula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y la 
aprobación de la misma por parte del SENA. PARÁGRAFO: El inicio de la ejecución estará 
condicionado, además, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones 
y/o estudio previo. 

 
SUSPENSIÓN: El plazo de ejecución del presente contrato podrá ser suspendido 
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo 
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del 
CONTRATISTA. PARÁGRAFO: En caso de suspensión el (la) CONTRATISTA se obliga a 
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantías, proporcionalmente al término 
que dure la misma 
 



17 

GCCON-F-021 V.02 

 

 

RÉGIMEN LEGAL: El contrato se regirá en general por las disposiciones comerciales y 
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de 
contratación que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, 
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015. 
 
SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA El Centro de Formación efectuará la supervisión 
de la ejecución del contrato a través del funcionario que ordene el Subdirector del Centro 
a través de la plataforma SECOP II, quien ejercerá la supervisión de carácter 
administrativo, financiero, jurídico y contable, de conformidad con lo determinado por el 
Manual de Supervisión e Interventoría de la Entidad, en razón a que el contrato tendrá 
interventoría que será contratada por la entidad para realizar el seguimiento de carácter 
técnico. 
 

 
Proyectó: Ingrid Liliana Bolivar Cano - Apoyo legal Oficina de Contratación CIMM  
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