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PARA: SUBDIRECCION, DIRECCIONES TECNICAS, DIRECCIONES TERRRITORIALES, JEFES DE OFICINA,
COORDINACIONES DE AREA, COORDINACIONES ADMINISTRATIVAS, SUPERVISORES,
SERVIDORES PUBLICOS Y COLABORADORES EN GENERAL.

DE: SECRETARIA GENERAL DEL DANE/FONDANE

FECHA: 31/ Marzo / 2021

ASUNTO: Acta de inicio y ejecucidn de los contratos en la plataforma SECOP Il.

La Secretaria General del DANE/FONDANE, con base en las funciones establecidas en los numerales 1y 10 del
articulo 18 del Decreto 262 de 2004 “Por el cual se modifica la estructura del Departamento Administrativo Nacional
de Estadistica, DANE, y se dictan otras disposiciones” y en el Manual de Contratacion, Supervision e Interventoria
adoptado por la Resolucidn 164 de 2017, establece los siguientes lineamientos en materia de gestién contractual:

I. ANTECEDENTES.

La Procuraduria General de la Nacién mediante la Directiva 039 de 2020, exhorté a los representantes legales y
ordenadores del gasto de las entidades de los sectores central y descentralizado de la Rama Ejecutiva Nacional a
garantizar, entre otros aspectos, la integridad y la calidad de los datos publicados, en todas las etapas del proceso
de contratacion desde la planeacion, seleccion, contratacion, ejecucion y hasta la liquidacidn o el vencimiento de
las garantias, asi como a asegurar que las fechas de inicio y terminacién de los procesos o del contrato que se
registren en el SECOP, pertenezcan a las fechas reales en las que se adelanté el proceso o se suscribié el contrato.

En atencion a lo anterior, la Secretaria General del DANE/FONDANE se permite dictar las siguientes instrucciones
que deberan tenerse en cuenta por parte de los supervisores de contratos y las areas requirentes, el area que
necesite iniciar un proceso de contratacion con el fin de satisfacer una necesidad determinada para el
cumplimiento de los fines del DANE — FONDANE (numeral 6.1.5. del Manual de Contratacién), mediante la
ejecucion de la contratacién que se lleve a cabo a través de la plataforma SECOP II.
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Il. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS PARA DANE CENTRAL
Los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion de un contrato son:
a. Registro presupuestal expedido por el Area Financiera.
b. Afiliacion a ARL (contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn) y

c. La aprobacién de las garantias, por parte del Area Gestion de Compras Publicas, cuando el contrato
asi lo requiera.

En relacion con los contratos que son celebrados a través de la plataforma SECOP I, su inicio depende de la puesta
en ejecucion en dicha plataforma o de la suscripcién de un acta de inicio.

Por lo anterior, todos los supervisores y jefes de area deberan tener en cuenta las siguientes consideraciones, sin
excepcion alguna, para todos los contratos que se celebren en la plataforma SECOP Il, a partir del 1 de mayo de
2021:

A. Eliminacion del acta de inicio y puesta en ejecucion de los contratos.

Considerando que el acta de inicio manuscrita, que elabora el supervisor del contrato, se suple en la plataforma
SECOP Il con la puesta en ejecucion del mismo, a partir del 1 de mayo de 2021, el inicio de la ejecucion de los
contratos que sean celebrados a través de la plataforma SECOP I, se hara exclusivamente por medio de esta
plataforma y no se continuara elaborando el acta de inicio.

Por tal razén, sera responsabilidad del supervisor poner en estado de ejecucién los contratos aprobados por el
ordenador del gasto en la plataforma SECOP Il de la siguiente manera:

1. Ingrese al SECOP Il usando su usuario y contrasefa. (img. 1)
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Buscar Proceso de Contratacion Plan anual de adguisiciones (PAA)
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Imagen 1

2. Ingrese a "Contratos” en la barra de inicio, busque el contrato y haga clic en detalle (img. 2 y
3)
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Imagen 2

Buscar contrato

(Blsqueds avanzada)

)

Buscar resultados (Buscar resultados porFiltrando en:Ultimas modificaciones)

Borrar bisqueda Guardar bisqueda

Nimero del Contrato Proveedor Unidad de contratacion Proceso de Contratacion Valor total de la oferta Tipo de contrato Fecha del estado Estado
CO1.PCCNTR.2184473 Maria Natalia SECRETARIA GENERAL EDP-322.2021-A 30.058.833 COP Proceso de 1 dia de tiempo Firmado Detalle
Penagos - DANE CENTRAL Contratacion transcurrido
Cafidn (27092021 9:49:53
PM{UTC-05:

Bogotd, Lima, Quits

Imagen 3

3. Ingrese al numeral 6 “Informacion presupuestal” y haga clic en agregar en “Compromiso
presupuestal de gastos” (img. 4y 5)

Eseritorio == Menii = Administizcién de contrates — CONtrato en edicién 1d de pagina:: 23000027 Ayuda (2
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LU LR ID del contrato en SECOP  CO1 PGCNTR 2184473

Documentos del Proveedor ersidn del contrato 1

Documentos del contrato Estado de contrato Firmado

Fecha de generacion del estado 1 dia de iempo transcurrido (27042024 54552 AMUTCOE00) Bogats | Lina, Qi)
Informacign presupuestal
Namero del Contrato  CO1.PCCHNTR.2184473
Eres el 8002130 FORT_DIFUSION_2021_DIF Prestacidn de sendcios de apoyo a la gestin
para el disefioy disgramacion de material digital a través de las diferentes
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Imagen 4
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Compromiso presupuestal de gastos

Chdigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso Valor compromiso AVFICOP Monto por consumin Monto presupuestal a liberar Cédigo Posicitn de Gasto Consulta Ejecucion

Mo existen resuitados que cumplan con fos crterios de blsqueda especificados

Agregar Borrar

Saldo de compromisos CDP f

Saldo de compromisos AVF
Saldo total comprometido
(itima consulta a SIF
Fecha de consulia SIF -
Consulta SIF || Validar

@Vuwar Iniciar gjecucion

Imagen 5

4. Diligencie la informacion del Registro Presupuestal — RP y haga clic en guardar. (img. 6)

Cadigo del campromiso

.  ®presupuestal (CDP)
Tipo de compromiso
O vigencia Futura (VF)

Chdigo del compromiso 124234
Valor sctual compromiso 20000000 *
Cédiga del presupuesto relacionade 55121 v

Guardar || Cancelar

Imagen 6

5. Si el contrato tiene garantias, ingrese al numeral 2 “Condiciones” y verifique que la garantia
este en estado Aprobado. (img. 7 y 8).

Si la garantia no esta aprobada, el supervisor NO PUEDE poner en ejecucion el contrato.
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Imagen 7
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO NACIONAL DE ESTADISTICA
Carrera 59 # 26 - 70 Interior 1 CAN, Edificio DANE g2 E| futuro Gobiarmo
Bogota, D.C., Colombia / Cédigo postal 111321 es de todos de Colombia

Teléfono (571) 597 83 00
www.dane.gov.co / contacto@dane.gov.co



DANE

INFORMACION PARA TODOS

Garantias del proveedor:
Advertencia Id de la garantia Justificacién Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado Advertencia

CO1. WRTB234654 Cumplimiento - Contrato de 4,344,385 50 COP SEGURO DEL 30M0/2021 ((UTC-0%.00 Aprapada Detalle
Cumplimiento del contrato Saguro ESTADOS S A Bogotd, Lima, Qui

CO1WRTB232270  Cumplitniento - Cantrato de 434438550 COP  SEGURO DEL 30M0/2021 (UTC-0501 RellilPada  Detalle
Cumplimiento del contrato seguro ESTADOS S A Bogotd, Lima, Quit

CO1.WRTE229399 Cumplimiento - Contrato de 4,344,385 50 COP SEGURO DEL 30/10/2021 (uTe-05:0( Rechazada Detalle
Cumplimiento del contrato seguro ESTADOS S A Bogotd, Lima, Quik

CO1.WRTB183457 Cumplimiento - Contrato de 4,344,385 50 COP SEGUROS DEL 161072021 (U 7c-05.00 Rechazada Detalle
Cumplimiento del contrato SaguUro ESTADO S A Bogotd, Lima, Qui

Imagen 8

6. Ingrese al numeral 1 “Informacion general” y diligencie las fechas de inicio y de terminacién
del contrato de acuerdo con lo establecido en los estudios previos y haga clic en “Iniciar
ejecucion” (img. 9)

-

Informacion general @ Volver Inicier ejecucion

Identificacion del contrato

10 del contrato en SECOP  CO1 PCCNTR 2186103
Versién del contrato 1

Estado de contrato  Frmado

Fiorractin Fecha de generacion del estado 1 dia de tiempo transcurrido % 110, AMUTC-05:00) Bogotd. Lima, Quit
Wormacion pr

Namero del Contrato  CO1 PCCNTR 2186103

93002989_99003012_99003034_99003040_99003041_BOMGN_2021_ACTUALIZAR_MGN_TH_Prestacién
Objeto del contrato de servicios de apoyo a la gestin para resizer la actuakzacion de los registros del Directorio Estadistico
mediante el uso de herramientas dispondles de cal center

Tipo de Contrato Prestaciin de servicios

Ejecucion del

Modlificacione:

Incumplimsertos
iAsociado a otro contrato? & o
Duracién del contrato 300 Dias
Fecha de inicio de contrato 0 «
Fecha de terminacién del contrato  27/11/2021 11:53 PM =

Tiempo adiciones en dias 0 dias

Imagen 9

Para que se pueda llevar a cabo este procedimiento, una vez expedido el registro presupuestal, el area financiera
remitira este documento al supervisor del contrato para que éste diligencie la informacién del registro presupuestal
- RP en la plataforma SECOP Il, de acuerdo con los pasos 3 y 4 del procedimiento que describe la presente circular.

Puesto el contrato en estado de ejecucion, el supervisor debera publicar el documento de registro presupuestal y
afiliacién de ARL en los “"documentos de ejecucion del contrato”, de acuerdo con lo sefialado en la Circular 020 de
2019. Para llevar esto a cabo, el GIT Area Gestién de Compras Publicas — AGCP pondra a disposicién de todos los
supervisores las certificaciones de afiliacion a la ARL.

Los supervisores deben tener en cuenta que cualquier error en los datos diligenciados de un contrato puesto en
ejecucion, debera corregirse mediante una modificacién contractual, la cual debera ser solicitada por el supervisor
del contrato.

B. Prohibiciones.

En ningln caso se podra poner en ejecucion un contrato sin contar con la expedicion del registro presupuestal, el
inicio de la cobertura de la ARL y la aprobacion de las garantias, cuando haya lugar a éstas Ultimas.
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C. Modificacién de garantias

Cuando se modifique un contrato cuyo cumplimiento se respalde con garantias, es funcion del supervisor solicitar
al proveedor la modificacién de las mismas, asi como cargar los documentos que contienen dicha modificacién en
la plataforma SECOP II. El supervisor debera remitirlas al GIT Area Gestién de Compras Publicas — AGCP para su
aprobacién.

I1l. LINEAMIENTOS PARA LAS DIRECCIONES TERRITORIALES

A las direcciones territoriales se les recomienda, al interior de sus sedes, areas y demas dependencias, replicar el
procedimiento establecido en el numeral Il de la presente circular. En cualquier caso, cada direccion territorial es
responsable de adoptar las medidas internas que consideren convenientes o pertinentes para garantizar la
integridad y calidad de los datos publicados en todas las etapas del proceso de contratacién y para asegurar que
las fechas de inicio y terminacion de los procesos o del contrato registradas en el SECOP, correspondan a las fechas
reales en las que se adelanto el proceso o se suscribid el contrato, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido
en la Directiva 039 de 2020 de la Procuraduria General de la Nacién.

IV. CONSIDERACIONES FINALES.

La Secretaria General del DANE/FONDANE les recuerda, a todos los supervisores de contratos, que en
complemento a lo expuesto, deben consultar y aplicar el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad,
adoptado mediante Resolucién No. 0522 del 29 de abril de 2020, publicado en la plataforma ISOLUCION bajo el
codigo GCO-030-MAN-002.

En contexto de lo anterior, GIT Area Gestiéon de Compras Publicas — AGCP estara atenta a aclarar las dudas que le
sean presentadas en consideracion a lo aqui dispuesto.

pp—

MARIA FERNANDA DE LA OSSA ARCHILA
SECRETARIA GENERAL DANE/FONDANE

Proyecto: Juan Pablo Bustos — Funcionario GIT Area Gestion de Compras Publicas
Revisé:  Pedro Antonio Genes — Contratista GIT Area Gestién de Compras Publicas
Ménica Liliana Gutiérrez - Contratista GIT Area Gestion de Compras Publicas

Aprobé: David Ricardo Marin Villa - Coordinador GIT Area Gestién de Compras Plblicas
Claudia Acevedo Mejia — Contratista Secretaria General
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