
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 
No. De Contrato: CD-05-2023-1020  
 
Plazo de Ejecución -Desde:  07/03/2023- Hasta:  06/11/2023 
 

Nombre y Apellido del Contratista: Juan Sebastián Herrera Suarez 
 
No. Documento de Identificación: 1.140.871.406 
  
Periodo: 07 de JULIO al 06 de AGOSTO del 2023 
 
No. de Pago: 05  

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
 

Obligación Contractual   
 

 
Producto 

• Brindar apoyo en la revisión, 

elaboración y control de 

legalidad a los documentos, 

solicitudes y respuestas que 

soliciten los procesos de 

Planeación e Infraestructura 

Educativa. 

 

• Se realizó la revisión y acompañamiento de los 
diferentes procesos contractuales en materia 
de Contratación.  

• Brindar apoyo legal en los 

asuntos relacionados los 

procesos de la Secretaría 

Distrital de Educación. 

 

• Se apoyó en todo el proceso de terminación y 

liquidación de contratos 2022. 

 

 

• Proyectar conceptos y 

respuestas a solicitudes en los 

asuntos relacionados con los 

procesos de Planeación 

 

• Se realizó solicitud de pagos y se trabajó con 

ese insumo para realizar actas de terminación 

y de liquidación según el tipo de contrato. 



Educativa e Infraestructura 

Educativa. 
• Se realizaron las actas de terminación y 

liquidación, las cuales fueron enviadas a 

los diferentes proveedores y cargadas al 

SECOP II 

• Las demás actividades que se 

asignen en función del 

cumplimiento de objeto del 

contrato. 

 

 
Anexos 
 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, 
según las obligaciones del contrato. 
 
 

 
____________________ 

Juan Sebastian Herrera Suarez 

Contratista 


