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Villavicencio, 11 de agosto del 2023

MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA

TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA DISTINTAS
ACCIONES ENFOCADAS A LA PROMOCION DE RUTAS Y CIRCUITOS DEL MUNICIPIO DE

VIELAVICENCIO.

ASUNTO: ESTUDIO PREVIO

El presente Documento se presenta de acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, segun el Articulo
2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos y al Manual de contratacién del Instituto de Turismo

de Villavicencio

Los estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el contrato.

Deben permanecer a disposicion del publice durante el desarrollo del Proceso de Contratacion y
contener los siguientes elementos, ademas de los indicados para cada modalidad de seleccion:

INFORMACION GENERAL

EJE ESTRATEGICO:

Villavicencio Capital de Piedemonte

PROGRAMA: (2) Turismo Ecolégico, Cultural y Comunitario
PRODUCTO ASOCIADO AL (20) Crear y promover rutas, circuitos turisticos y
PROGRAMA: comunitarios en el municipio- Villavicencio.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PROYECTO: PARA DISTINTAS ACCIONES ENFOCADAS A LA

PROMOCION DE RUTAS Y CIRCUITOS DEL MUNICIPIO
DE VILLAVICENCIO.

CODIGO DEL PROYECTO

2020-050001-0126- 15

RUBRO PRESUPUESTAL

DESARROLLO Y PROMOCION DE RUTAS Y CIRCUITOS
EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, META

CODIGO PRESUPUESTAL

232020200802

FUENTE:

SGP- INVERSION

POBLACION BENEFICIADA
CON EL OBJETO A
CONTRATAR:

cadena turistica y visitantes de Villavicencio.

La ciudadania de Villavicencio, turistas, actores de la K\

=

\

1. LA DESCRIPCION DE ‘LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDI:E
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

El Instituto de Turismo de Villavicencio fue creado mediante Decreto 337 del 2008 como un
establecimiento publico, descentralizado, con autonomia administrativa, financiera, personerja
juridica y patrimonio independiente. Hoy adscrito a la secretaria de Competitividad y Desarrow
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Empresarial de la Alcaldia de Villavicencio, de conformidad con el articulo 65 del Acuerdo N° 172
de 2012.

La Mision del Instituto de Turismo de Villavicencio es promover y posicionar la- ciudad de
Villavicencio como destino turistico competitivo, a partir de procesos de articulacion, planeacién
prospectiva y desarrollo, que dinamicen el sector, bajo lineamientos de inclusion y sostenibilidad
social, ambiental, econémica y cultural. Es asi como para el afio 2034 el Instituto de Turismo de
Villavicencio se visualiza como la entidad lider en la articulacion del sector, para generar en.
Villavicencio una fuente inagotable de momentos irremplazables que hagan de la ciudad, el primer
destino turistico de naturaleza a nivel nacional y una opcion internacional.

Dando alcance a las metas proyectadas dentro del Plan de Desarrollo Municipal, el Instituto de
Turismo de Villavicencio cuenta con el proyecto denominado “DESARROLLO PROMOCION DE .
RUTAS Y CIRCUITOS EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO®". A fin de dar cumplimiento a lo
siguiente particularmente: Programa: (2) Turismo Ecolégico, Cultural y Comunitario. Producto
asociado al programa: (20) crear y promover rutas, circuito turisticos y comunitarios en el municipio
de Villavicencio.

El Instituto de Turismo de Villavicencio ha venido trabajando.en la creacién y consolidacion de
rutas turisticas en el municipio de Villavicencio tanto en zona urbana y rural, donde se puede
apreciar atractivos turisticos culturales, gastronomicos y naturales, convirtiéndolos en productos
turisticos que requieren una promocién a nivel nacional e internacional; contribuyendo de esta
manera el posicionamiento del municipio de Villavicencio como destino turistico.

“El turismo comunitario es una oportunidad de desarrollo econémico en el cual su protagonista y
beneficiario al mismo tiempo; son las comunidades que pertenecen al territorio en el que existen
los atractivos turisticos, en los cuales se involucran a través de la operacion de los servicios
turisticos basicos atrayendo de esta manera la visita de turistas y locales. |

En aras de cumplir lo anteriormente mencionado se hace necesario fortalecer la promocion de
rutas y circuitos ya establecidos para generar un gran impacto y de esta manera potencializar y
visibilizar las diferentes actividades turisticas que se pueden realizar en el municipio, generando
desarrollo, como también realizar presentaciones, actas, informes o demas relacionadas con
productividad a los actores de la cadena de valor del turismo, de igual manera apoyar en el
fortalecimiento del avistamiento de aves como actividad turistica en el municipio de Villavicencio.

Por lo tanto, Se requiere una persona natural con formacion en el campo de servicios hoteleros y
turisticos con experiencia minima de (12) meses, en la ejecucién de actividades relacionadas con
las del presente proceso, que haga una buena integraciéon de los actores que componen los
diferentes productos turisticos y proceda a la comercializacién de los mismos para que tengan
mayor reconocimiento por locales y turistas, que hagan de Villavicencio un destino competitivo.

Que la presente necesidad se encuentra inscrita en el plan anual de adquisiciones y que el
Instituto de Turismo de Villavicencio cuenta con las partidas presupuestales para respaldar la.
futura contratacion.

2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION, Y CUANDO EL CONTRATO
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INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL

DESARROLLO DEL PROYECTO.

,OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS bE APOYO A LA GESTION PARA DISTINTAS
ACCIONES ENFOCADAS A LA PROMOCION DE RUTAS Y CIRCUITOS DEL MUNICIPIO DE

VILLAVICENCIO.

CODIGO CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

800C0000 80110000

80111600 |

Asistencia de oficina o
administrativa temporal

80111601

Nota: esta informacion se incorpora de acuerdo al certificado de Plan Anual de adquisiciones.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obliga a:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES

ENTREGABLE

Apoyar la promocién de rutas y circuitos en
las diferentes actividades desarrolladas por el
Instituto de turismo de Villavicencio.

Registro fotografico, planillas de asistencia Y
Anexar diligenciado el formato FR-GE110-
01-03-01 ANALISIS POBLACIONAL, para |
cada actividad realizada

Apoyar el fortalecimiento del avistamiento de
aves como actividad turustlca en el municipio
de Villavicencio.

Registro fotografico, planillas de asistencia Y
Anexar diligenciado el formato FR-GE110-
01-03-01 ANALISIS POBLACIONAL, para
cada actividad realizada

Apovar las actividades de asesoria a los
prestadores de servicios turisticos que formen

parte de las rutas y circuitos del municipio de
Villavicencio.

Registro fotografico, planillas de asistencia Y
- Anexar diligenciado el formato FR-
GE110-01-03-01 ANALISIS POBLACIONAL,
para cada actividad realizada

Realizar presentaciones, actas, informes o
demas documentos relacionados con el objeto
del contrato.

Adjuntar evidencia de actas, informes, y
demas documentos

Todas las demas actividades que contribuyan
al cumplimiento del objeto contractual y buen
funcionamiento de la direcciéon y subdireccion

del instituto de turismo de Villavicencio.

de planeacion, desarrollo y promocion turistica:

Informe que acredite el cumplimiento de las
actividades o sus anexos.

 OBLIGACIONES GENERALES:

1. Garantizar y responder por |la buena ejecucion del contrat}g\
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2. Asumir los costos que impliquen la ejecucion del objeto y las actividades pactadas en el contrato.
3. Facturar de acuerdo con lo establecido por el Estatuto Tributario

4. Garantizar la afiliacion al S.G.5.S. en salud y pension, presentando las respectivas
certificaciones.

5. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del contrato y de la
ejecucion de este.

6. Entregar informe de actividad objeto del contrato con las correspondientes evidencias

7. Asumir los descuentos de Ley

OBLIGACIONES DEL INSTITUTO

a. Designar el Supervisor para que realice el control e inspeccion del objeto contractual y demas
acuerdos mencionados en el contrato.

b. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

c. pagar el valor pactado en el contrato siempre y cuando el Supervisor certifique el cumphmlento
del objeto contractual.

d. Constituir la reserva presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

e. Las demas estipuladas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y las que se desprenden de la
naturaleza del contrato.

SUPERVISION

El Instituto ejercera supervision a través de un funcionario designado por el director del |.T.V.,
quien tendra las siguientes funciones descritas en el acto administrativo de designacion, entre
otras:

1. Certificar las actividades pactadas y desarrolladas en cumplimiento del objeto contractual.
2. Informar oportunamente a la Direccion, las anomalias que se presenten en el desarrollo del
contrato.
3. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del contrato de
acuerdo y los demas preceptos legales para el efecto.
4. Todas y cada una de las instrucciones impartidas por el Supervisor deberan constar por escrito
y seran dirigidas tanto al CONTRATISTA como al INSTITUTO.
5. Suscribir y proyectar informes, acta de inicio, acta de finalizacion.

- 6. El supervisor respondera disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en las
actuaciones contractuales, en los términos definidos por la Constitucion y en los términos definidos
en la normatividad vigente. (Articulo 84 Ley 1474 de 2011).

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

El Instituto De Turismo De Villavicencio, adelantara el proceso de seleccion del contratista bajo la
modalidad de contratacion directa.

con fundamento juridicos en las normas que rigen esta clase de contratos, como son el articulo 32
de la ley 80 de 1993, literal h del numeral 4° del articulo 2° de la ley 1150 de 2007 y el articulo
2.2.1.2.1.4.9. del decreto 1082 de 2015. normas que estable, cito textual.

articulo 2.2.1.2.1.4.9. contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion,
0 para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
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naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que
esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique -
la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate.

En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas,
de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. Los servicios profesionales y de
apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria
que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi como fos relacionados -
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal, para la contratacion de
{rabajos artisticos gue solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales,
debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos. -

La Justificacion de la seleccion de la modalidad de confratacién directa, se realiza de acuerdo con
el objeto y las actividades a ejecutar.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.

El valor estimado del contrato es la suma de DIES MILLONES DE PESOS ($10 000.000) MDA
CTE.

El instituto pagara al contratista el valor de DIES MILLONES DE PESOS M/TE ($10.000.000) IVA
INCLUIDO, equivalente al 100% del valor del contrato. El pago de los honorarios se efectuara de acuerdo
con la disponibilidad presupuestal y en periodos fijos mensuales por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS M/CTE (2.500.000) o proporcional al tiempo de servicio prestado con corte al treinta (30) de
cada mes. Los pagos se efectuaran, cumplido todos los requisitos exigidos por la ley

Para el pago carrespondiente el contratista debera adjuntar:

() cuenta de cobro ylo factura

(ii) informe deactividades del contratista con sus respectivos adjuntos registros fotografico

(iii) certificacion o planilla de Pago de salud, pension y riesgos, en los porcentajes establecidos en la ley y
en caso de aplicar los pagos de aportes parafiscales, segun el caso.

(iv) Informe del supervisor

( ) Copia de la entrada al almacen del ITV, en caso de que aplique.

TERMINO DE EJECUCION: (4) meses.
5. ESTUDIO DEL SECTOR

5.1 ANALISIS DE LA DEMANDA: HISTORICO DE CONTRATACION (MODALIDAD, OBJETO,
CANTIDAD, AUTORIZACIONES, PERMISOS O LICENCIAS, PRESUPUESTO, GARANTIAS,
VALOR Y FORMA DE PAGO)Q
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" ANO | MODALIDAD OBJETO VALOR

_ b Lo E g Bes T MENGUALS <

¢ Arian | PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

S%\I'ETC%TAC'ON GESTION PARA COORDINAR LAS DIFERENTES
2022 | ONTRATO 012 DE | ACTIVIDADES EN EL PARQUE LOS FUNDADORES $2.500.000

2022

PRESTACION DE | PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE |
| SERVICIOS - NRO | LAS ACCIONES ENFOCADAS A LOS PLANES A EJECUTAR g
2023 | 021 DE 2023. EN LA INFRAESTRUCTURA TURISTICA EN EL MUNICIPIO | $2.500.0

DE VILLAVICENCIO. A ot
Una vez analizados los precios de mercado y el valor histérico de la contratacion mensual para contratos de similar
objeto ascendieron a la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2'500.000).

HISTORICO DE OTRAS ENTIDADES:

MODALIDAD, ENTIDAD, NUMERO | OBJETO ' CTNALGR .
| DE CONTRATO et b G
MODALIDAD: PRESTACION DE SERVICOS DE APOYO A LA | $1.268.000

CONTRATACION DIRECTA |GESTION DE LA ENTIDAD COMO

CONTRATO: 138-2017 INFORMADOR TURISTICO EN EL PUNTO DE
ENTIDAD: ~ MUNICIPIO DE | INFORMACION DEL MUNICIPIO DE NEMOCON
| NEMOCON ‘

MODALIDAD: CONTRATACION | PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS Y DE
DIRECTA CONTRATO : 001- | APOYO A LA GESTION EN EL GRUPO DE | $2.663.850

2020 CONTRATOS DEL NIVEL CENTRAL DE
ENTIDAD: PARQUES | PARQUES NACIONALES NATURALES DE
NACIONALES NATURALES DE | COLOMBIA PARA LA CONSOLIDACION DEL

COLOMBIA ARCHIVO DE CONVENIOS EN GENERAL,
] DILIGENCIAMIENTO DEL REPORTE DE
RENDICION DE LA CUENTA A TRAVES DEL
SIRECI, INFORMES A LAS CAMARAS DE
COMERCIO, INCORPORACION DE LOS
CONTRATISTAS A TRAVES DEL SIGEP Y
APOYO EN LA OPERATIVIDAD DEL SECOP II.

5.2 ANALISIS DE LA OFERTA: QUIEN VENDE, DINAMICA DE PRODUCCION, DISTRIBUCION
Y ENTREGA.

5.2 ANALISIS DE LA OFERTA: QUIEN VENDE, DINAMICA DE PRODUCCION, DISTRIBUCION Y ENTREGA.

Se requiere una persona que preste el servicio Tecnico en las  diferentes actividades que se pretende contratar.
Para el presente contrato se determind que el valor del anterior contrato asciende a la suma: DIEZ MILLONES DE
PESOS MITE ($10. 000. 000.00) IVA INCLUIDO, equivalente al 100% del valor del contrato, para lo cual la Subdireccion
financiera y administrativa expidio el certificado de disponibilidad presupuestal No. 243 DE 11 DE AGOSTO DEL 2023.

6. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE. -

El instituto de Turismo de Villavicencio seleccionara la oferta que cumpla con los requisitos de
idoneidad y/o experiencia establecidos en el presente estudio previo.

ENSTITUTO TURISMO DE VILLAVICENCIO
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IDONEIDAD: E| contrato de prestacién de servicios a suscribir, sera ejecutado por una persona
natural o juridica, la cual'debera adjuntar los siguientes requisitos:

SOPORTES PERSONA JURIDICA

-Propuesta Presentada Por El Proponente

-Certificado De Camara De Comercio De Existencia Y Representacion Legal

-Autorizacion De Capacidad De Contratacion Del Representante Legal. En Caso De Que Aplique.
-Fotocopia De La Cedula Del Representante Legal

-Rut -

-Formato Unico Hoja De Vida De La Funcion Publica-SIGEP

-Antecedentes Disciplinarios-Contraloria (Del Representante Legal Y De La Persona Juridica
-Antecedentes Fiscales-Procuraduria (Del Representante Legal Y De La Persona Juridica.
-Antecedentes Penales- Policia Nacional (Del Representante Legal).

-Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del Representante legal.
-Certificacion o Planilla De Pago De Aportes En Salud, pension ARL y Parafiscales, En Caso de
que Aplique. La cerificacion cuando sea suscrita por contador publico debera adjuntar los
documentos del profesional.

-Acreditacion De Experiencia.

-Documentos Adicionales Del Contratista, Solicitados En Los Estudios Y Documentos Previos

SOPORTES PERSONA NATURAL

-Propuesta Presentada por el Proponente

-Fotocopia de la Cedula de Ciudadania Contratista y certificado de estado de cedula de
ciudadania.

-Rut ' -

-Formato Unico Hoja de Vida de la funcién publica- SIGEP (P.N)

- Formato Declaracion Bienes y Rentas

-Antecedentes Disciplinarios - Procuraduria

-Antecedentes Fiscales - Contraloria

-Antecedentes Penales - Policia Nacional

-Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, segun ley 1801 de
2016 Bt

-Acreditacion de Estudios-Diploma y acta de grado.

-Certificacion de afiliacidn de EPS y Pensién.

En Caso de que Aplique. ‘
-Certificado Pre-ocupacional (CPS) Vigencia no superior a 3 afios. (aplica contratos mayores de
un mes de ejecucion).

Acreditacion De Experiencia no inferior a 6 meses (contrato y acta de terminacion o certificaciones
correspondientes)

- Adicionales Del Contratista, Solicitados En Los Estudios Y Documentos Previos

IDONEIDAD

Formacion académica: TEGNICO EN SERVICIOS HOTELEROS Y TURISTICOS O A FINES.

EXPERIENCIA: Acreditar minimo doce (12) meses de experienci%

INSTITUTO TURISMO DE VILLAVICENCIO
CALLE 34 # 37-33 BARRIO BARZAL Yillovicencio-Meto Colombia 8-6731313
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Nota: para demostrar lo anterior debera allegar copia de los contratos y/o certificaciones de
cumplimiento a satisfaccion.

En caso de ser persona juridica debera, tener en el objeto social o actividades economicas relaciéon
con el objeto contractual a desarrollar y contar con el personal idéneo para su ejecucion.

7. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

ASIGNACION PROBABILID IMPACTO VALORACI | CATEGORIA

_AD o
TIPIFICACIO | 5T 5 Tl T TMIM M Cl 5] 6
N DEL 2

4 - -
RIESGO 4 7

|RIRIR|R
B|M|A|E

|
o= .00

ENTI | CONTR | RIESGOS
DAD | ATISTA EN LA
ETAPA
PRECONTR
; ACTUAL _ ] : i ;
X INHABILIDA | X X X 2 X
DES O
INCOMPATI
BILIDADES

X OFERTAS x| | X X X
ARTIFICIAL
MENTE
BAJAS

RIESGOS ' : L
EN LA |
ETAPA

CONTRACT

UAL

X NO SE X X X W x
FIRME EL
CONTRATO
O SE FIRME
TARDIAMEN
TE: " _ ‘
X NO SE X X X X
PRESENTE

N LAS
| GARANTIAS
0 SE
PRESENTE

N
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TARDIAMEN
TE

X NO 2 SE X 3 X ¥
PUBLIQUE ;

Bl

CONTRATO

X NO SE | X ‘ X X A X
EXPIDA EL :

REGISTRO
PRESUPUE
STAL

RIESGOS

EN LA
ETAPA. BE
EJECUCION

ECONOMIC
0Ss

POLITICOS
O SOCIALES

x
x
>
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REGULATO
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x| X x| x| X X X
Al sl el s
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x| X X| X X

AMBIENTAL
HES

Selin LDl RSe e SRSl s

X TECNOLOGI
COS

ESTIMACION DE RIESGOS
(MATRIZ DE RIESGOS)

1. PROBABILIDAD  DEL
RIESGO: (RARO,
IMPROBABLE,
POSIBLE, PROBABLE,
CASI CIERTO)

2. IMPACTO DEL RIESGO:
(INSIGNIFICANTE,
MENOR, MODERADO,
MAYOR,
CATASTROFICO)

3. VALORACION DEL

ESGO: (14, 5, 6-7, 8-
10
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4. CATEGORIA DEL
RIESGO: (BAJO;
MEDIO, ALTO,
EXTREMO)

8. LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION LAS
SIGUIENTES GARANTIAS

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, las garantias no son
obligatorias en. la contratacion directa. Teniendo en cuenta que el principal riesgo es el
incumplimiento de las obligaciones contractuales y la forma de mitigacion del mismo es abstenerse

de realizar pagos por obligaciones no ejecutadas. Razén por la cual no se exigiran garantias al
contratista.

9. LA INDICACION DE Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL ‘

El presente proceso no se encuentra amparado por un acuerdo comercial internacional.

MAIRA ACEJANDRANGHAQUEA LEAL
Subdirectora de Planeacion, Desarrdllo y Promocién Turistica.
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