Z» ALCALDIA DE
%> BARRANQUILLA

NIT 890.102.018-1

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS

I1SO 9001 1SO 14001

SC-CER103099 SA-CER756031

Codigo: MA-GC-F-018

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

No. Plan de Adquisiciones | 2023

Plan Anual de Adquisiciones

Consecutivo

Tipo de
Asignado

Presupuesto

Gastos de Funcionamiento

Nombre de Proyecto o de la
Necesidad que se incluyo en
el Plan Anual de
Adquisiciones

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA
OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y

LOGISTICOS DE LA SECRETARIA GENERAL EN LAS ACTIVIDADES DE
INDOLE ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD

Cddigo BPIN No.

N/A

2. DATOS DE LA CONTRATA

CION

Fecha de elaboracion del
estudio previo:
(dd/mm/aaaa)

JULIO de 2023

Nombre del funcionario que
diligencia el estudio previo:

KAREN LISETTE MORENO ECHEVERRI

Dependencia solicitante:

OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISITICOS // SECRETARIA GENERAL DEL
DISTRITO

Tipo de Contrato:

Prestacién de Servicios

Profesionales Otro:

3. ELEMENTOS DEL ESTUD

IO (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2. SUBSECCION 1.

PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1.)

3.1.Descripcion de la
necesidad que se
pretende satisfacer
con el proceso de
contratacion

La Alcaldia Distrital de Barranquilla en cumplimiento a los fines

del estado, consagrados en el Articulo 2 de la Constitucion
Politica de Colombia: “Son fines esenciales del Estado: servir a
la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados
en la Constitucion; facilitar la participacién de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia
nacional, mantener la integridad territorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

A su turno el articulo 9 de la Ley 489 de 199 -Delegacion-
establece que las autoridades administrativas, en virtud de lo
dispuesto en la Constitucion Politica, y de conformidad con

dicha Ley, podran mediante acto de delegacion, trasferir el
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ejercicio de las funciones a sus colaboradores o a otras
autoridades, con funciones afines o complementarias. Que de
acuerdo con el Decreto Acordal N° 0801 de 2020 “mediante el
cual se adopta la estructura organica de la administracion
central de la Alcaldia Del Distrito Especial, Industrial y Portuario
De Barranquilla” estable dentro de sus objetivos de la Secretaria
General el de Coordinar y tramitar bajo la direccidon del Alcalde
Mayor, las solicitudes de adquisicion de bienes, obras,
tecnologia y servicios de las distintas dependencias de la
Administracion Central Distrital acorde con lo establecido en el
Plan de Desarrollo. Realizar la selecciéon objetiva de los
proveedores a la Alcaldia Distrital de Barranquilla de acuerdo
con los principios de la contratacion estatal.

Le corresponde a la Secretaria General del Distrito por medio de
la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos de acuerdo
al Decreto Acordal N° 0801 de 2020 publicado en la Gaceta 729-
2 de 2020, en cumplimiento de sus funciones, satisfacer las
necesidades de las distintas dependencias del Distrito, también
tiene como funcion la de dirigir integralmente la gestiéon de
adquisiciones y suministros de todo tipo de servicios y
abastecimientos de bienes muebles requeridos que deben ser
suministrados para el normal funcionamiento de las diferentes
dependencias de la Alcaldia Distrital.

En la medida que la Planta de la Alcaldia Distrital de Barranquilla
no cuenta con el recurso humano suficiente, de acuerdo a
certificacion expedida por la Secretaria Distrital de Gestion
Humana, para el desarrollo de las actividades planteadas en el
presente estudio previo, es necesario contratar la prestacion de
servicios profesionales a través de personas naturales para
Asesorar a la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos,
en los procesos que se adelantan para garantizar el
funcionamiento y acompafiamiento en las distintas actividades
propias de la gestibn administrativa. De igual manera, se
implementen las herramientas necesarias para cumplir a
cabalidad la ejecucién de los procesos y actividades requeridas.
A continuacion, se detallan algunas de las especificaciones:

‘FUNCIONES”™
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- Planear y ejecutar el mantenimiento preventivo y correctivo que
requieran los bienes muebles e inmuebles del Distrito, de
conformidad con las necesidades priorizadas y los recursos
asignados.

- Realizar inventario, rotulacion y asignacion de bienes muebles e
inmuebles adquiridos y utilizados por las diferentes dependencias
del Distrito, de conformidad con las necesidades priorizadas y los
recursos asignados.

-Proyectar contratos, estudios previos o0 respuestas a peticiones
gue tengan relacién con los bienes del Distrito o los que sean
utilizados por este en funcion de sus actividades

- Verificar la adecuada prestacion de los servicios contratados con
externos en actividades relacionadas con el mantenimiento
preventivo y correctivo, servicios generales y de vigilancia, en el
marco de lo establecido en la normatividad vigente.

- Hacer seguimiento a los amparos y vigencias de las pdlizas
generales de seguros del Distrito, relacionadas con bienes
muebles e inmuebles de propiedad de la Entidad, en el marco de
las disposiciones legales aplicables.

- Coordinar los procesos de recepcion de los elementos que se
adquieren para uso de la entidad y verificar que cumplan con los
requerimientos exigidos en cuanto a calidad, cantidad vy
especificaciones a que se refiere y dan cuenta, en los actos
contractuales suscritos para tal fin.

En virtud de lo anterior, el Distrito requiere un equipo de
Profesionales interdisciplinario que colaboren en la gestién de las
actuaciones operativas, logisticas y asistenciales de la oficina de
servicios Administrativos y Logisticos.

3.2.0BJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

3.2.1. Objeto PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA
Contractual: OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DE LA
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SECRETARIA GENERAL EN LAS ACTIVIDADES DE INDOLE
ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del Proceso de

Contratacion, son los siguientes:

3.2.2. Clasificacion
UNSPSC: ITEM | CLASIFICACION UNSPSC CLASE

1 80111600 Servicio de Personal

Temporal

Se requiere la prestacion de servicio profesionales para
Asesorar a la Oficina de Servicios Administrativos y Logisticos,
en los procesos que se adelantan para garantizar el
funcionamiento y acompafiamiento en las distintas actividades
propias de la gestion administrativa. De igual manera, se
implementen las herramientas necesarias para cumplir a
cabalidad la ejecucion de los procesos y actividades requeridas.
A continuacion, se detallan algunas de las especificaciones:

* Brindar asesoria y recomendaciones en materia

3.2.3. Especificaciones | administrativas de la Entidad para mejorar los procesos y
del Objeto| tramites que se adelanta al interior y que son asignados por el
Contractual jefe de la Oficina.

* Brindar asesoria a la oficina de servicios administrativos y
logisticos en la resolucion de las solicitudes realizadas por las
diferentes dependencias de la Alcaldia Distrital de Barranquilla
de acuerdo a lo que sea asignado por el jefe de la Oficina.

« Acompafar a la Secretaria General del Distrito en todas las
actividades asignadas por el Jefe de la Oficina

3.2.4. Autorizaciones,

permisos y
Licencias

Requeridos para la|N/A
Ejecucion del
Objeto

Contractual.
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3.2.5. Documentos
técnicos para el
desarrollo del
proyecto:

3.3.OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA
OBLIGACIONES GENERALES

N/A

1. Cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad
Social Integral durante la ejecucién del contrato.

2. Mantener actualizados todos sus documentos en el
Distrito, especialmente el RUT. En caso de algun cambio
en su situacioén tributaria debera presentar un nuevo RUT
al area de cuentas de la Secretaria General y/o a la Oficina
de Contabilidad de la Secretaria de Hacienda

3. Indicar al momento de presentar la propuesta si s 0 no
responsable del IVA.

4. Mantener actualizada la hoja de Vida y la Declaracion de
bienes y rentas en el SIGEP

5. Realizarse el Examen Médico Ocupacional de conformidad

con el Decreto 1072 de 2015 y mantenerlo vigente durante

la ejecucion del contrato

Afiliarse al Sistema de Riesgos Laborales

Asistir a las reuniones presenciales o virtuales que sean

programadas por parte de la Secretaria General del Distrito,

8. Cumplir con las demés obligaciones que se deriven de la
esencia o naturaleza del contrato.

9. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la
informacion que conozca por causa 0 con ocasion del
contrato.

10.Contar con los recursos necesarios para la prestacion del
servicio contratado o para el desarrollo de sus obligaciones
contractuales.

11.Presentar al supervisor el del contrato un informe mensual
sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del
contrato.

12.Prestar los servicios en los términos y condiciones
establecidas y formuladas en la propuesta y requeridas por
el Distrito.

13.Obrar con diligencia y el cuidado necesario en los asuntos
que le asigne el supervisor del contrato

N

3.3.1. Obligaciones del
Contratista:
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14.Cumplir de buena fe el objeto contractual.

15.Efectuar el cargue de los documentos precontractuales a
su cargo en la plataforma SECOP Il dentro de los tres (3)
dias siguientes a la publicacion del proceso.

16.Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del
contrato bajo su propia responsabilidad.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Ver Anexo - Contratistas.

EL DISTRITO se obliga para con EL CONTRATISTA a lo
siguiente:

1. Obrar de buena fe en el desarrollo del Contrato.

2. Cancelar a EL CONTRATISTA en la forma y términos
establecidos en el contrato.

3.3.2. Obligaciones del|3. Suministrar oportunamente la informacién que requiere EL
Distrito de| CONTRATISTA para el cumplimento de sus obligaciones
Barranquilla: contractuales.

4. Realizar la supervision del contrato, de conformidad con o
dispuesto en el Manual de Contratacion, Supervision e
Interventoria del Distrito de Barranquilla.

5. Coordinar con la debida antelacion suficiente, las actividades
requeridas.

Conforme a lo sefalado en el Articulo 2 numeral 4 Literal h de la
Ley 1150 del 2007 y Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.2.1.4.9.
Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestién, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades
Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion
directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el
area de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad
Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

3.4.Modalidad de
seleccion, justificacion
y fundamentos
juridicos.
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Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden
a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria
gue se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad
Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, o asistenciales.

El presente, se enmarca en un contrato de prestacion de servicios
profesionales, lo cual justifica su contratacion directa.

El valor estimado de la contratacion corresponde a la suma de
DOSCIENTOS SEIS MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y
CINCO MIL SEISCIENTOS DIECIOCHO PESOS M/L
($206.775.618), incluidos todos los tributos que se generen con
ocasion a la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

‘ Capitulo/ Descripcion del Tipo
e Articulo Capitulo/Articulo . Fuente el
Servicios prestados
3.5.Valor Estimado del 1-0000000-2-1- | alas empresasy
Contrato y 1 2.02-02-008 servicios de 48 | ICLD | $206.775.618
Justificacion de este produccion

Nota 1: La suma anterior, se obtiene de la informacién contenida
en el Estudio de Mercado, que hace parte del Analisis del Sector
Econémico.

Nota 2: El valor establecido en la presente tabla corresponde a la
estructuraciéon de un proceso por lote o grupos.

Nota 3: La responsabilidad tributaria con respecto al IVA sera de
acuerdo con lo expuesto por cada contratista en la propuesta a

presentar.
La contratacién, cuenta con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal:
3.5.1. Certificado  de|—
disponibilidad Numero: 202300318
Presupuestal Valor: $494.463.464
Autorizados Oficina de Presupuesto - Secretaria de
por: Hacienda -Distrital
3.5.2. Variables Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto

consideradas paraloficial de esta contratacion son las siguientes:
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calcular el
prgsupuesto Analisis del sector, de conformidad con lo establecido en el
oficial: Decreto 1082 de 2015.

El DISTRITO pagara al CONTRATISTA de la siguiente manera:
Pagos parciales mensuales, de conformidad con lo dispuesto en
el Anexo — Contratistas.

Cada pago debe estar precedido por la presentacion del informe
de actividades, recibido a satisfaccion por parte del supervisor,
acreditacion del pago a la seguridad social (salud, pension y
riesgos laborales), presentacion de la factura o cuenta de Cobroy
el pago de los impuestos a que haya lugar. Los pagos se
realizaran dentro de los plazos establecidos en las normas legales
vigentes y de conformidad con el PAC del Distrito de Barranquilla

3.5.3. Forma de Pago
del Contrato

3.6.CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
3.6.1. Requisitos Habilitantes:

1. Propuesta, en la cual se debe dejar constancia de su
responsabilidad tributaria en cuanto al IVA.

2. Copia de Cedula de Ciudadania.

3. Registro Unico Tributario — RUT actualizado y expedido dentro
de los ultimos treinta (30) dias.

4. Constancia de afiliacion al Sistema General de Seguridad
Social Integral (Salud y Pension).

5. Formato Unico de Hoja de Vida debidamente diligenciado en
el SIGEP.

6. Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas.

Copia de la Tarjeta, Matricula y/o Licencia Profesional. (en los

casos exigidos por la Ley)

8. Certificado de vigencia de la Tarjeta, Matricula y/o Licencia
Profesional (en caso de que aplique)

9. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por el
organo competente segun la profesion. (En el caso que
aplique).

10.Certificado de Antecedentes Disciplinarios Expedido por la
Procuraduria General de la Nacion.

3.6.1.1. Capacidad
Juridica

~
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11.Certificado de no reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica.

12.Libreta Militar para hombres menores de cincuenta (50) afios.

13. Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia
Nacional.

14.Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC.

15. Certificaciones de estudios y titulos exigidos en el estudio
previo.

16. Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

17.Certificaciones de experiencia y/o copias de contratos que
acrediten su experiencia e idoneidad.

18.Examen médico preocupacional (Articulo 2.2.2.4.2.2.18 del
Decreto 1072 de 2015).

19. Certificacion Bancaria.

Nota: La informacién solicitada en el presente item debe ser
cargada en el SECORP I, dentro de los tres (3) dias siguientes a la
publicacién del proceso.

3'6'1'2 Experienci Ver Anexo - Contratistas
3.6.1.3._ Capamdad N/A
Financiera
3.6.1.4. Capacidad
Organizaciona [N/A
I
3.6.2. Factor_e,s de N/A
Evaluacion
3.6.3. Reglas de
desempate de|N/A
Ofertas

3.7.Analisis de riesgos y
forma de mitigarlo.

El Distrito de Barranquilla, de acuerdo con las disposiciones del
articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de los articulos Articulo
2.2.1.1.1.2.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.1., Articulo 2.2.1.1.1.6.3. y el
numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2., del Decreto 1082 de 2015y con
base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
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elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar,
estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

Ver Anexo - Matriz de Riegos.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del
Decreto 1082 de 2015: En la contratacién directa la exigencia de
garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los
articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decreto no es
obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe estar en los
estudios y documentos previos.

3.8.Garantias:
Atendiendo al tipo de servicio prestado por cada uno de los
profesionales corresponde al ejercicio personal de una profesion
liberal y, que el cumplimiento de las obligaciones contractuales es
objeto de control por parte del supervisor, previo al pago de los
respectivos honorarios, la presente contratacion no requerira la
necesidad de otorgamiento de garantias.

Nombre del funcionario: KAREN MORENO ECHEVERRI
Identificacion del funcionario: |55.301.425
3.9.Interventoria 0 JEFE DE OFICINA DE
Supervision: Cargo: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Y LOGISTICOS
Dependencia: SECRETARIA GENERAL DEL
P ' DISTRITO

3.9.1. Necesidad de

contar con
Interventoria

N/A
cuando los

contratos superen
la menor cuantia

3.10. Plazo de
Ejecucion del Contrato

Ver Anexo - Contratistas

Conforme al articulo 217 del Decreto 019 de 2012, no se requiere
3.11. Liquidacién del|de liquidacion en los contratos de prestacion de servicios

Contrato profesionales y de apoyo a la gestion. No obstante, si ocurre
alguna situacion de terminacién anormal del contrato se procedera
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de conformidad con la Ley 1150 de 2007, a su terminacion en los
términos alli previstos.

3.12. Sometimiento a
un acuerdo comercial.

N/A

3.13. Constancia del
cumplimiento del
deber de andlisis de las
entidades estatales

Se deja constancia que la Entidad cumplio con el deber de analisis
para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contrataciéon desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica y de andlisis de riesgo.

FIRMA: ﬁ o /f/w £

NOMBRE: KAREN MORENO ECHEVERRI

CARGO: JEFE DE OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y
LOGISTICOS

Proyecto: KAREN MORENO ECHEVERRI
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Anexo — Contratistas

8 7 6 5 a 3 2 1 No. =

3

General General General General General General General General Ciase 2

Scerro rvorres Saerro Treerres Treerres rverro mrro rworr = S
Secuion Secucion Secucion Fransacion Srocucion Corratacion Srocucion Srocuion Sioa
Socimesimoitices Socesmalticos Socmes/malticos Speracionaies Speracioreies reracionaies roracionaies raracionaies Timo

ergencias sanitarias
consecuencias de epidemias o
demias

No aplicacion durante la ejecucion

documentos del proceso de
contratacion.

Cambios en la situacion politica y/o

Demoras en tramites
preconiractuales, por falta

disponibilidad presupuestal, por no

presentacion a tiempo del estudio
previo, entre otros factores.

El proveedor no ejecuta las

No se presenten las garantias
requeridas en los documentos del

y
contractuales de manera
satisfactoria.

o que su
presentacion sea tardia o
incompleta.

Retiro temporal o permanente del
prestador del servicio sin justa causa
durante la ejecucion del contrato.

Accidentes laborales, muerte,
lesiones, incidentes y/o dafios a la
integridad fisica, mental o moral que
Sufra el contratista durante la
ejecucion del contrato.

Descripcion (Qué puede
ar y cémo puede
ocurrir)

1. Retrasos en la ejecucion del
contrato.

2. Posible suspension del contrato.

3. Incumplimiento parcial o total del

1. Incumplimiento de los fines
institucionales.
2. Aplicacion de garantias en los,

1. Retrasos en el desarrollo de las
actividades de los contratistas,
2. Inconformidad de contratistas.

1. No suscripeion del contrato.
2. No se satisfacen las necesidades
de Ia Entidad Estatal

1. Incumplimiento total o parcial del
contrato.

2. En caso de ser necesario, la
Entidad Estatal podré hacer efectiva

1. No se realiza el proceso de
contratacion.

2. Retrasos en la ejecucion del
contrato y/o programacion de
cronogramas para el proceso de
contratacion.

1. Retrasos en la ejecucion del
contrato.

2. Posible suspension o cesion del
contrato,

1. Retrasos en la ejecucion del

contrato y posible ampliacion de los
plazos de ejecucion

2. Posible suspensiéniterminacion

onsecuenciade la
ocurrenciadel evento

Corstato, aue apliaue. I eventia do cumplimienta belo of caso de ser necesario, hacer aniciada del contrato
etectiva 1 garantia de seriedad do fa
ot
B T T 3 1 T z Probabilidad
a 2 2 a s 2 2 ) impacto
7 B a 5 o a a s Valoracion del riesgo
Ao oo oo Ao it oo oo Categoria
Entidad EstataliContratista Conratsta Enidad Estatal/Contratsta Enidad Estatal Comratsta Entidad estatal/Conratista Conratsta Supervisor <A quién sele asigna?

1. Implementar todos los controles

Revisar que los documentos del
estén

establecidos por las autoridades.
2. En caso critico se puede optar
por la delas.

alineados con los objetivos de las
politica pablica de la Entidad Estatal
otras Entidad Estatales

para evitar y prevenir contagios y

regulatorias o del Gobierno en

1. Recopilar antecedentes
informacion estadistica a partir de
fuentes oficiales durante la etapa
precontractual y contractual, sobre la
posibilidad de ocurrencia de hechos
de alteraciones de orden pablico en
el lugar de desarrollo de actividades

medidas tendientes a mitigar el

2. Informar a las autoridac
competentes la novedad sobre orden

1. Estimacion adecuada de las

necesidades de la Entidad, a través.
del andlisis de convenienciay

oportunidad, enlos

1. Estricto y permanente
acompafiamiento y seguimiento por
parte del supervisor en el desarrollo
de las actividades asignadas,
exigiendo el cumplimiento de las
obligaciones del contratista,
ser [

temas técnicos y financieros, los
an de la realizacion

medidas sancionatorias.
2. Elaboracion de actas de entrega a
satisfaccion de los servicios
contemplados en el objeto

1. Establecer plazos claros en el
pliego de condiciones de modo que
se cumplan los requisitos de

1. Establecer un plan de contingencia
que el contrato pueda ser

1. Establecer y hacer seguimiento a
los protocolos de seguridad
ocupacional en el desarrollo de las
actividades del contrato.

2. Cumplir las politicas de seguridad

per v
ejecucion del contrato,
2. Requerir continuamente al
adjudicatario durante la etapa

conforme particularidades de la
tuacion.
2. De ser posible, gestionar la cesion
del conr

v de seguridad en el

3. Disponer de planes de
contingencia efectivos ante estas

Tratamiento/Controles a
ser implementados.
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realizacion de pruebas clinicas. general 2. Revision exhaustiva del estudio Precontractual que allegue 1a enualicades.
colaboradores y los bienes puestos conractual
e o previoy analisis del sector por parte documentacion y sus polizas. 4. Supervisar el cumplimiento de
al servicio del conir . revios del sector por bart 3. En caso de ser necesario, - Supervicar el cumpli e
necesario, el contratante realizara la 8 rrespond : aplicacion de la garantia de e egu " ire "a por page
solicitud a r s de cumplimiento bajo el amparo de le cor s
que se llegue a soluciones que alidad del servicio.
permitan la continuidad en la
ejecucion del contrato.
3. Desarrollar las actividades de
manera remor:
2 1 1 1 1 1 1 1 Probabilidad = =
2 1 1 1 2 1 1 1 Impacto 583 2
523
a 2 2 2 B 2 2 2 el R 3
riesgo i S
Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Bajo Categoria ° = El
p pee pee o ps o p ZATectala jecucion del 3
ato? K,
Personaresponsable 2
Contratista/Supervisor Contratista/Supervisor Contratista/Supervisor Entidad Estatal Supervisor Entidad Estatal/Contratista, Entidad Estatal Contratista/Supervisor por implementar el
trat.
Apartr del o5
Cuando se presents el everto. Desde el inicio de ejecucion del Desde el inicio de ejecucion del Desde el inicio del plazo de ejecucion Desde el inicio de ejecucion del Una vez adjudicado el contrato. Rolpinioriaibiosiiindned Desde el inicio de ejecucion del Fecha estimada en que
contrato. g del conr: perfeccio contrato. se inicia el tratamiento
Una vez se legalice contrato o se Fecha estimada en que
Alaterminacion de la ejecuciendel | Ala terminacion de la ejecuciondel | Ala terminacion de Ia ejecucion del Hasta Ia finalizacion del plazo de Ala terminacion de Ia ejecucion del Ala terminacion de Ia ejecucion del | A la terminacion de Ia ejecucion del
Pl Pl Pl haga efectiva la garantia de seriedad Sl Paliio se completael
tratamiento
=
Seguimiento al cumplimiento de las. Mediante una continua comunicacion Seguimiento a la legalizacion y Seguimiento de protocolos, s
Seguimientos pericdicos de " cor Control de tiempos, calidad y Informes de supervision e informe de . en o 2Como se s
cstapiccidas pora 18 posibie sobro ol et e 1 mormacion oortdaal |  Completi de estucios previos y gestion de acividades oo de 1o ofcine o coraesacion e oo vorlfcacion fespocio do 18 moddas Gl g
‘emergencia sanitaria. las politicas pablicas. respecto de los sucesos. demés umentos precontractuales la entidad estatal. de seguridad en cada etapa. menitoreo? ©
Enla etapa de planeacion y ejecucion Periodicidad g
Permanente Permanente Durante etapa de planeacion Mensual En hito(s) de Ia contratacion Diaria Mensual
cuando se presente el evento L (=) eCuando?
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CUADRO _ANEXO LOGISTICA SECRETARIA GENERAL

OBJETO
cop PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR A LA OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y LOGISTICOS DE LA SECRETARIA GENERAL EN LAS ACTIVIDADES DE INDOLE ADMINISTRATIVA DE LA ENTIDAD
Fecha:
\doneidad
CANTIDAD OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES ESPECIFICAS A DESARROLLAR Experiencia Minima VALOR MENSUAL Valor Contrato FORMA DE PAGO PLAZO SUPERVISOR NomBRE
Especifica
Coordinar los mantenimientos preventivos y correctivos del parque automotor del Distrto
Acompariamiento y gestion en los tramites administrativos y operativos que tengan relacién con los automoviles,
motocicletas y en general cualquier medio de transporte del Distio, o de Ios que sean utizados por este, en
vitud de cualquier inquietud o requerimiento que le Sea expueSto por el supenisor.
Proyectar oficios o conceptos que tengan relacion con 105 automoviles, motocicletas y en general cualquier
medio de wansporte del Distito, o de los que Sean uliizados por este, en vitud de cualquier inquietud 0| gemeses de
que le sea expuesto por el supervisor. Un primer pago a 31 de agosto por Karen Moreno Echeverri
Realizar gesiiones en general que (engan relacion con (05 aulomGules, motocicleas, bicicletas y en generallrelacionados  [o oo valorde 52,992,909, res pagos | ' P1aZ0 para e slecucion de) Conrao serd hasia el 1 | et ge oiicina de Senvcios
1 cualquier medio de transporte del Distito, o de los que sean utilizados por este, en virtud de cualquier inquietud o| con las s 4.988.182.00 | $ 22.945,637 | iguales de $4,988,182 y un ultimo Administrativos y Logisticos VICTOR ORTEGA HERNANDEZ
Ingenieria de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion s
le sea expuesto por el supenvisor. obiigaciones yio | |19°er pago a 31 de diciembre de 2023 por [ 195 #1910 de perieccionamiEno y lecel Secretaria General del Distrto
aciividades a valor de $4,988,182 P 4 55,301,425
ncompafar profesionamente  a Secteara General urane a tapa preconracual, conactual y de uidacion ot
de contratos combusible, quros de vehiculos.
Mantener actualizada la informacion del Kiomelraje y medicion de rendimientos de consumo de combustible de|
o5 vehiculos asianados en la operacion del Distrito
Realizar os informes mensuales de la ejecucion de los contratos que I sean asignados por la jefe de Oficina de|
Senicios Administralivos y Logisticos en donde se deba realiza comparativos para el proceso de opumizacion de
los recursos.
Gestionar 1a asignacion e Veniculos a las dependencias, contiol de comparendos.
Depurar, actualizar, archivar y digitalizar la base de datos de los subsidios de arriendo.
Realizar las observaciones y recomendaciones en materia contable, necesarias para el mejoramiento de los|
procesos y ramites adminisirativos con respecto a la caja menor de Ia Secretaria General del Distrito
R dos I del Ia Alcaldia Distital de B: I 3 eses e
evisar y organizar todos los soportes de la caja menor perteneciente ala Alcaldia Distrtal de Barranquilla.
ewerencia Un primer pago a 31 de ag0SI0 POT | gz para aefcucien del Convatoserdhasta el 31 | | Karen Mreno Echever
. Asesorar a Ia Secretaria General en Ia ejecucion de 1as relenciones perinentes a cada uno de los pagos|relacionados Vel de $3050.419,res pagos " it el e de Ofcna de Servios YESENIA CENITH PACHECO
realizados con caia menor. <o Profesionalen [ $ 5009.031.00 | $ 23.455.543 | iguales de $5,099.03L yun uimo | % 0T 02 8 o0 e Administraivos y Logistcos SRS
- yio | Contaduria pago a 31 de diciembre de 2023 por ? Secretaria General del Distrto
levar el manejo de os lIbros conlables de la caja menor donde se contabilizar las obsenaciones diarias dispuestos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
v aciividades a | Pablica valor de $5,099,031 CC 55301425
indicando Ia fecha, imputacion presupuestal del gasto, concepto y valor segn los comprobantes que respaldan| o112
cada operacién.
Realizar la revision de toda la documentacion requenida para Ia conlratacion del personal de 1a oficina de|
v Logisticos
‘Asistir a las reuniones convocadas por el Secretario de Despacho relacionadas con 1as actvidades descritas en
el contato.
[ [oundar asesona y acompanamiento en 105 procesos de conbalacion G obras cWles y arquiecioncas que|
adelante la Secretaria General del Distito.
RGO pofesloralmerts & S ara Generl urante o laps Precomactal corractialy e lidscon
de obras civies y adel Distrto. 30 meses de
- _ experiencia
Asesorar y acompanar a 1a Secretaria General en 1a elaboracion de aspecios (écnicos de 105 piegos de|  profesional.
condiciones que estén relacionados con obras civies.
‘Acompanar en Ia proyeccion de estudios previos, anexos, planos, disenos e 10s procesos contractuales que se| Cinco (5) afios
desarrollan en la Secretarfa en relacion con mobiliarios, remodelaciones, obras civies, entre otras afines. de experiencia Un primer pago a 31 de ag0so pOr | & 1o, baca a ejecucion del Contrato serd hasta el 31 de Karen Moreno Echeverri
profesional | Profesional en valor de 5,522,915, Ues pagos Jefe de Oficina de Senvcios
1 relacionada con [ Arquitectura con| $ 920485000 | $42.342.351 iguales de $9,204,859 y un ulimo | “ieiembre de 2023 contados a partir del cumplimientode | s yminiiraivos y Logisticos RAFAEL ANTONIO GUTIERREZ
Revisar presupuestos de obras de 1a Ofcina, & ! . 204 los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion , PORTO
las obligaciones | posgrado en la pago a 31 de diciembre de 2023 por | 405 1eRISes €€ PErieECnaTIeno ¥ SEAUEEn Secretaria General del Distito
‘Asesorar a los diferentes comités de evaluacion de aspectos ecnicos de 10s procesos de seleccion que se Ie| yio actividades | modalidad de valor de $9,204,859. P 4 301425
asignan a la Secretaria General y que tengan relacion con disefios, planos, obras ciiles y arquitectGnicas. a contratar por
eltitulo
Sugeri concepios que 16 sean Solciados en referencia a 105 procesos 0e Conlialacion e obras vles. Postgrado enlla
dalidad de
‘acompariar en Ia supenision de 1as iferentes obras Ciles que sean responsabilidad de 1a Secretaria General|  Maesta
del Distrto.
Realizar los disenos de obras civiles asignadas a a Secretaria General
‘Apoyar al sUpervisor Ge contratos e obras CIes e 1a oficina 0e Servicios administatvos y 10gistcos de 1|
Secretaria General del Distrto
peionar 10d0s 105 ipo (écnico 0 de ue se reciban en el sistema de|
ntionctos GLP 5.3 pavi do e loatowea do soneios generales y asignar los técnicos para su atencion
30 meses de
Biindar asesora y acompanamiento en el seguimiento semanal a las ncidencias preseniaas por efecto de|  “¥EIeCON
quipo de les y sugerr I necesarios. profesional
Programar y coordinar brigadas de desifeccion y umigacion periodicamente con la empresa contatisia Ge 18] oo e anos
Alcaldia tanto para el edificio Central como sus distintas sedes externas.
i P Un primer pago a 31 de agosto por Karen Moreno Echeverri
Autorizar las salidas de elementos del edificio central de la Alcaldia (cajas, materiales, documentos, €quipos,|  profesional | Ofesional en valor de $5,868,098, res pagos | £P1aZ0 para la ejecucion del Contrato serd hasta el 31de | 3 0c'e oyicina de Senvcios.
1 [mplemenios e aseo) Admiitacio 078016300 | 544988750 | igunes de $0.780,163yun uimo_| CeTOTe de 2023 conados a partrdel cumplimento de | yiiatvos y Logsicos LUIS MENDEZ
Coordinar e obras civies que se deriven e | bienes muebles e inmuebles. | las obligaciones P pago a 31 de diciembre de 2023 por au A ¥ elecu Secretaria General del Distrito
con posgrado dispuestos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993
yio actividades | %7 POsOrade valor de $9.780,163. 01,425
Controlar el ingreso de contratistas a las nstalaciones del Distfto donde se realicen obras cives, verificar con el| a contratar por |7 T2 8
residente de la obra y el supensor del contrato de la documentacion requerida para realizar el trabajo eltitulo de
Postgrado en la
‘Acompanar profesionalmente a la Secretaria General durante la etapa precontractual, contractual y de liquidacion| ™dalidad de
de contratos de obras civies. maestia
‘Atender requerimientos de manienmiento Ge 1as GIsUntas sedes exiemas Gel DISUo Incluyendo (nspecciones
comisarias, estaciones de bomberos, cérceles) entre olras,
Presentar informes mensuales del desempeno del area INGIuyendo estadisticas de 105 sistemas con 105 que se|
opera
Revisar y coordinar las novedad: das en la plataforma de correctivo_GLPI
Realizar visita de inspeccion, para veriicar [os estados de las obras o reparaciones a cargo de la Oficina de|
v Logistic 33 meses de
- ve sean solichados por el fr— experiencia Un primer pago a 31 de agosto por |y o 6m del Contrato serd . Karen Moreno Echeverri
d yroo relacionados | ceueei valorde 52,891,700, res pagos | 5 PieZ0 PAra 12 elecucion del gza;ﬁ‘geﬁiﬁg:ﬁ:‘:n;‘ 22| sete de Ofcina de Servicios
1 Apoyar en el control y supenision del almacen de materiales y elementos de ferreteria. conlas 481950000 $22.169.700 iguales de $4,819,500 y un ulimo " > ‘Administrativos y Logisticos RICARDO PUPO
biigaciones yio | ECTRONCA ago a 31 de diciembre de 2023 por s reduisitos de perfeccionamiento y ejecucion Secretaria General del Distrto
Realizar el inventario de los materiales y elementos de ferreteria y presentar las actas del mismo. oblig v pag P dispuestos en el anticulo 41 de la Ley 80 de 1993
actividades a lor de $4,819,500. C 55,30:
contratar
Coordinar las actividades logisticas y de mantenimiento a cargo de la Oficina de Senvicios Administrativos
Logisica.
Elbors lomes estadtos o preseniacines Ggtales pars deretes pocesos de ncionanints e
lidera a Oficina de Servicios Administrativos y Logis
Proyectar estudios previos de los diferentes procesos de la Oficina de Senicios Administralivos y Logisticos que|
sean asignados. i primer v ren Moren i
2 24 meses de Un primer pago a 31 de agosto por | g 476 para fa ejecucion del Contralo seré hasia el 31 de. Karen Moreno Echeve
Realizar seguimiento y control de los contralos que sean asignados por el jefe de la Oficina de Servcios| experienciade | i oo valor de $2.327,819, es pagos |y e D00 dos a partir del cumplimiento de | JS1E de Oficina de Senvcios N
1 y Logisticos conformidad | 3 s 3879696.00 | $17.846.603 iguales de $3,679,696 y un ulimo Administrativos y Logisticos MARIA CAMILA VIEDA FANDINO
e Empresas s requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
con el ejercicio Pago a 31 de ciciembre de 2023 por [ 4O FeduSIos € Perteccionamieno y BIEUEh Secretaria General del Distrto
de su profesion valor de $3,879,696. P 4 €C 55301425
Acompafiar profesionalmente a la Secretaria General durante la etapa precontractual, contractualy de liquidacion
de l0s contratos ejecutados por la oficina de sevicios adminisirativos y logisticos,
Elaborar estudios previos de los diferentes procesos de la Oficina de Senicios Administrativos y Logisticos que
sean asignados 55 meses de
Proyectar oficios o conceptos que tengan relacion con los automoviles alquilados por el distto. experiencia Un primer pago a 31 de agosto pOr | &\ 1, uava g ejecucion del Contrato serd hasta el 31 de Karen Moreno Echeverri
relaclonados con| Administracion welorde S4307 74 ves agas |0 o o et et cumpinentode | e de Ofcin de Sencios
1 Coordinar y controlar el proceso de asignacion y mantenimiento de Ios vehiculos al servicio del distrto s 717979000 | $33027.034 iguales de $7,179,790 y un ulimo P s Administrativos y Logistico? JAIME MIRANDA
de Empresa g g los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion
Realizar informes mensuales de la ejecucion del contrato de alquiler de vehiculos y proyectar un comparativos de | pago a 31 de diciembre de 2023 por di " Secretaria General ﬂs‘ D'S"“D
Vio actividades a ispuestos en el aticulo 41 de la Ley 80 de 1993,
precios y numero de vehiculos para el proceso de optimizacion e los recursos. o, valor de $7,179,790. €C 55,301,425
Acompafar profesionalmente a la Secretaria General durante la etapa precontractual, contractualy de liquidacion|
de los contratos de alquiler de vehiculos.
206,775 618]




