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SECRETARIA DE JURIDICA Y DE CONTRATACION

t ACTA DE SUPERVISION No. 002
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 2102
DE 2023

FECHA DE ELABORACION: 15/08/2023

SUPERVISOR: JORGE, ANDRES MONTOYA GOMEZ- JEFE DE OFICINA DE
INFORMACION CONTRACTUAL C.C. 9.728.824 DE ARMENIA (QUINDIO).

CONTRATISTA: CAROLINA ARIAS MAYA C.C.24338005 DE MANIZALES (CALDAS).

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
PARA APOYAR LA JEFATURA DE INFORMACION CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA
JURIDICA Y DE CONTRATACION EN LA REALIZACION DE ACTIVIDADES QUE SE
REQUIERAN PARA EL NORMAL FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION

DEPARTAMENTAL.
? RESUMEN DE ACTIVIDADES:

Resumen de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el 15 de Julio al
13 de Agosto de 2023, fueron las siguientes:

1. Realizar la recepcion ‘y revisién documental conforme a la lista de chequeo, de los
expedientes contractuales allegados a la secretaria juridica y de contratacién para el
registro en el aplicativo del reparto y su posterior publicacion en las plataformas pertinentes.

La contratista brindo apoyo en la recepcién de contratos y documentos tales como
modificatorios, aclaratorios, actas de liquidacion y actas de suspension temporal para su
debida publicacién, en igual sentido en la revision de los documentos incluidos en los
expedientes contractuale% para el proceso de publicacién en las respectivas plataformas.

2. Apoyar la publicacion en la plataforma del SIA OBSERVA de los actos administrativos y
documentos dentro de los, términos legales que por reparto le sean asignados por la jefatura
de informacién contractua’l.

« Se brindé apoyo en la publicacién de (296) actas de supervision en la plataforma
del SIA OBSERVA.

e Se brindé apoyo en la publicacién de (105) contratos de prestacién de servicios de
apoyo a la gestion y prestacién de servicios profesionales

-

3. Apoyar la jefatura de informacion contractual en la publicacién de decretos, ordenanzas,
resoluciones, avisos de convocatoria y demas actos administrativos en el sitio web de la
gobernacion del Quindio,.cuando sea requerido.

. qu contratista .bﬁntdé apoyo en la publicacién de Actos Administrativos y Avisos de
Convecatoria en el sitio web de la Gobernacién del Quindio;asighgdgs:‘ por reparto.

4. Apoyar en el cargue d¢! comprobante de egreso de los diferentes contratos céle’brados
conla-administracién departamental en el aplicativo SIA OBSERVA

o Lacontratista brindé apoyo en el cargue de los comprobantes de egreéo generados
por la Secretaria de Hacienda Departamental durante el periodo informado.
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5. Apéyar ,lﬁ""el'abpracién de los diferentes informes y reportes_respecto ‘de ;l?"fqéétién'
Contractuak adelantada, que sean requeridos por organizaciones gremiales. u Organismos -
de Vigitancia y Control. . '

e La contratista brindd apoyo en la elaboracién de los siguientes informes:

s

- Gestion contractual de la Gobernacion del Quindio durante el mes de Julio de 2023,
de la vigencia 2023, bajo la modalidad de Contratacion Directa requerido por la
Procuradurfa Regional del Quindio. .

- Cargue y reporte de informacion en el portal Confecamaras respecto de la
adjudicacion de contratos en la Camara de Comercio de su jurisdiccion de los
diferentes proponentes durante el mes de Junio de 2023}

6. Apoyar en la digitalizacion de documentos de los procesos de seleccion y 'los-diferentes
actos administratives expedidos por [a administracion departamental que le sean asignado

La contratista apoyo en la digitalizacion de los documentos contenidos en procesos
de seleccién adelantados por los diferentes abogados de la Secretaria Juridica y de

Contratacion.

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente contrato sera de Noventa(90)
dias, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, y en todo caso no excedera la
vigencia 2023.

VALOR: El valor del presente contrato asciende a la suma de SEIS MILLONES
TRECIENTOS MIL PESOS M/cte. ($6.300.000) incluidos impuéstos.

FORMA DE PAGO: El Departamento del Quindio realizara treé_ (3) pagos iguales cada
treinta dias a partir de la suscripcion del acta de inicio, cada uno por valor de DOS
MILLONES CIEN MIL PESOS (2.100.000), incluidos impuestos, previa presentacion del
informe de actividades realizadas durante cada mes de prestacion de servicios o periodo
prestado, suscrito por el supervisor del contrato en el que debe de constar la acreditacion
del pago de aportes a seguridad social, pension y riesgos laborales por el porcentaje
sefialado en la Ley.

REGISTRO PRESUPUESTAL: 5126 del 14 de Junio de 2023,, correspondiente al rubro
No.0304 - 2.1.2.0.2.02.008.03.09.09.00-20 "todos los demas' servicios profesionales,

técnicos y empresariales n.c.p
i

En consideracion a que €l CONTRATISTA ha cumplido a satisfa;:cién con las obligaciones
inicialmente contraidas con el presente contrato se procede a dar el visto bueno para que

le sean cancelados los dineros asignados.

Se reviso el pago de los apories al Sistema General de'"Seguridad Social, y este
corresponde al porcentaje que por ley debe ser exigido (Saludi Pensién.y ARL), para el

periodo que sé esta cobrando:

No. Planilla Mes Aporte Salud Aporte Aporte ARL
Pensién

4501488740 Junio 2023 $145.000 $185.600 $6.100

4507852509 Julio 2023 $145.000 $185.600 $6.100

PERIODO A PAGAR: Periodo comprendido entre el 15 de Julio al 13 de Agosto de 2023.

VALOR A PAGAR: dos miliones cien mil pesos M/cte. ($2.100.000).
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MODO DE PAGO (Maréar con una X):

N

CHEQUE

TRANSFERENCIA X

J
NUMERO
DELACTA | yALORTOTAL | VALOR EJECUTADO SALDO
001 |  $6.300.000 $2.100.000 $ 4.200.000
002 $6,300.000 $4.200,000 $2.100.00
% =

\

En el caso de que el pago se realice a través de transferencia se debers diligenciar la

siguiente informacién:

*

Nombre del banco

'Tipo de cuenta

No. de cuenta

Titular de la
cuenta

| BANCO
DAVIVIENDA

AHORROS

0550136600202321 ‘CAROLINA ARIAS

MAYA

(Nota: EI supervisor del contrato en el caso de pagos mediante transferencias, debera
constatar en cada uno de los mismos que los datos de la cuenta correspondan a los

establecidos en la minuta del contrato).

Departamento del Quindio
Supervisor

@ro /(n& Avio Zjﬂ/&.

CAROLINA ARIAS MAYA

Contratista

Departamento del Quindio

Ay

ELABORACION

REVISION

APROBACION

Elaborado por

Angela Maria Cardona Ortiz

Revisado por:

Rodrigo Soto Herrera

Aprobado por:

Julidn Mauricio Jara Morales

Cargo: Profesional Universitario

Cargo: Director de Contratacion

Cargo: Secretaria de Despacho
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