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[ INFORME DE ACTIVIDADES
FECHA CATORCE (14) DE AGOSTO DE 2023  ACTANo., 2
PERIODO CATORCE (14) DE JULIO HASTA TRECE (13) DE AGOSTO
INFORME "Ll DE 2023 DE 2023
Convenio
CLASE DE|  Contrato de Obra Contrato de Suministro | Interadministra
CONTRATO (En tivo
este espacio|
o ] Contrato de Prestacion | X Contrato de Consultoria
t ontrato ae ontrato de
clase de contrato) s vidls +Otro Cual?
‘CONTRATO No. CD-PMS-051-2023 FECHA 14 DE JUNIO DE 2023
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA ASESORIA,
OBJETO ACOMPANAMIENTO EN ACCIONES CONSTITUCIONALES Y GESTION DE LAS
ACTIVIDADES DEL AREA DISCIPLINARIA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
SOGAMOSO.
VALOR TRECE MILLONES DE PESOS M/CTE ($13.000. 000.00)
}PLAZO CINCO (5) MESES
/CONTRATISTA JERSON ESTIVEN BUSTACARA SILVA | NIT/CC 1057593839
[SUPERVISOR LEOPOLDO JUAN MIGUEL PAVA MONTOYA
FECHA DE
INICIO CATORCE (14) DE JUNIO DE 2023
FECHA DE
TERMINACION | TRECE (13) DE NOVIEMBRE DE 2023
DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO EVIDENCIAS

[ OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Durante el periodo de ejecucion se sustanciaron los
siguientes autos:

Sustanciar los procesos e (v g Se dejan los autos
disciplinarios asignados por el * Dos Autos de Investigacion Disciplinaria | I
: en correo electronico
1 |supervisor del contrato, velando ;
o L ¢ Un Auto de Pliego de Cargos de la Personeria y
por el cumplimiento de los en el CD
términos legalmente establecidos «  Un Auto que decreta pruebas -

e Un auto de archivo

Recepcionar las quejas de
indole disciplinaria, clasificando |Se recibe el reparto de las quejas que son
Sin evidencia.

las que son de competencia de | competencia de este Despacho y se da el
la Personeria Municipal. respectivo tramite y se toman las quejas cuando
los usuarios asi lo requieren

3 | Emitir conceptos juridicos en los | Hasta la fecha no fue requerida. N/A.
temas  asignados por el
personero Municipal ylo
supervisor del contrato
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(0) So?csi?e?gdéso

Proyeclar autos de apertura de
indagacion preliminar,
investigacion disciplinaria, auto
de archivo, auto que ordena

Durante el periodo de ejecucion se sustanciaron
los sigulentes autos:

Se dejan los autos
. en correo electronico

tos de Investigacién Disciplinaria rsoner|

a practica de pruebas, clerre de la . 008 Ae tig Pl :: ella C;e ity
investigacion o  Indagacion, Un Auto de Pliego de Cargos i
pliego de cargos, fallos y demas -
providencias necesarias para el Un Auto que decreta pruebas
impulso procesal, segun .
corresponda Un auto de archivo

: Asistir a la practica de pruebas Dentro del mes de ejecucion no fue requerido WA
de acuerdo con lo asignado.

6 Acompanar la practica de

ili i 'z ; N/A
digencas -deptr.o d? los Dentro del mes de ejecucion no fue requerido .
procesos disciplinarios de
acuerdo con lo asignado
Proyectar sustanciar y|De consuno con los sefores personeros Yy
presentar, los conceptos contratistas del 4rea se han emitido los conceptos
juridicos que sean requeridos y tomado las h"esPi‘;tiva,f ddegi.sitc:nes ;n}e
por el personero municipal, el Stuaciones JANe l BTIRc 5 h

deleaad ¢ i dichas decisiones se discuten en reuniones
personero delegado, referente a| perigdicas llevadas a cabo con el Personero
7 |los asuntos encomendados Por | Municipal y el Personero Delegado. N/A.
ellos Efectuar la clasificacion y
reparto de las quejas
disciplinarios que son
competencia de la Personeria
Municipal.
Se ha realizado atencion a algunos ciudadanos
que asf lo requieren por directriz del supervisor del
contrato.

Realizar  actividades  de

atencion y orientacion juridica

8 |al ciudadano, de acuerdo a N/A
las condiciones que se
establezcan, clasificando
juridicamente las solicitudes
ylo quejas

Se elaboraron los siguientes documentos:
CD
_ + Se elaboré Recurso de Reposicion de
Proyectar las acciones Victimas.

9 |constitucionales, judiciales y los « Se elaboro querella Policiva por
documentos que se estimen perturbacion a la posesion por solicitud de
necesarios para la proteccion de un usuario.
los derechos de los ciudadanos

10
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Contestar oportunamente las
acciones de tulela y demas
acclones consltitucionales en las
cuales la Personerla de
Sogamoso Intervenga

Se dio tramite en termino y de manera oportuna a
los requerimientos y acciones constitucionales
aslgnadas por la Personeria

Constitucionales

Apoyar, acompafnar y asesorar
al Personero de Sogamoso en
los temas juridicos que le sean
consultados y emitir los
conceptos juridicos requeridos.

Se realiz6 acompafiamiento al Personero a
reunion de mesa de trabajo final con Alcaldia y
Gremio taxista

12

Realizar la gestion documental
correspondiente a los tramites
que le sean asignados por la
secretaria de la personeria y/o
que se adelanten con ocasion de
la ejecucion del contrato

Se reciben las pruebas y demas documentos
allegados a los procesos disciplinarios y se
incorporan a los respectivos expedientes.

Expedientes
disciplinarios

Entregar al finalizar el contrato y
para la liquidacion del mismo al
supervisor del contrato los
documentos y archivos
generados en cumplimiento de
sus obligaciones debidamente
inventariados conforme a las
normas y procedimientos que
establezca el Archivo General de
la Nacion.

Se dara cumplimiento dentro del ultimo mes de
ejecucion.

14

Presentar mensualmente
informe de las actividades
desarrollada y/o cuando sean
requeridos

Se presenta Informe de actividades del mes de
ejecucion

Carpeta Contractual

Presentar al supervisor dentro
de los cinco dias siguientes a
cada mes vencido de ejecucion
contractual: Informe de
actividades desarrolladas,
informe de corte de facturacion
y/o acta parcial y/o acta final de
pago con todos los soportes

Se presenta Informe de actividades del mes de
ejecucion

Carpeta Contractual

16

Cumplir con las directrices
dadas por el Personero
Municipal de Sogamoso y el
supervisor del contrato.

» Se elaboro querella Policiva por
perturbacion a la posesion por solicitud de
un usuario.

* Se elabor6 Recurso de Reposicion de
Victimas.

CD
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Realizar acompafnamiento y
vigilancia al proceso electoral de
entidades territoriales, de
acuerdo a las directrices y
orientaciones entregadas por el
personero municipal.

17

Hasta la fecha no ha sido requerido

Las demas que sean asignadas

e inherentes al objeto X Sin zidenci :
18 | contractual y misional de Ia|AS!Se detallé en todos los numerales precedentes. | Sin zvidencia
[ entidad por parte del personero. ' I
r_l._ il |
VELIZLCIONES GENERALES
' : ACTIVIDADES DESARROLLADAS EVIDENCIA
]
Dar cumplimiento a los|En el presente informe se puede evidenciar el
1 derechos y deberes | cumplimiento de los deberes contractuales de cD
consagrados en el articulo 5°|acuerdo con la normatividad vigente y las !
de la Ley 80 de 1993. funciones establecidas.
; —!
! Previo a la ejecucion del
jcoriivato, suscribir acta de
) iricio  con el supervisor
l desngnado y radicar el
documents iginal en la
’ ocumen erigina Carpeta
I

Dlrecmon de Contratacion de

Se suscr.bid Acta dz Inicio

comractual

Ia Personeria de Sogamoso a
los tres dias calendario
siguientes 3r2. efectos de
publicacion y reporte a entes
de control.

Ejecutar y cumplir el objeto
del contrato, de acuerdo con

y clausulas del contrato.

Se asumieron todas y cada una de las

ejecucion contractual.,

obligaciones generales y especificas en la|

CD vy presente
informe.

Elaborar 'y entregar de
manera oportuna y en el
lugar indicado, los informes
solicitados par el supervisor.

Se ha actuado de manera diligente y se ha
estado presto a entregar la informacion
requerida.

Sin evidencia.

Obrar  con diligencia
cuidado necesario en

y
los

L lo estipulado en los estudios

Se ha obrado de dicha manera.

CD y presente
informe,
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asuntos que le designe el
supervisor del contrato

ol

Seguir las indicaciones que el
supervisor  del contrato
realice por escrito.

En el periodo reportado el sefior supervisor no
realizé requerimientos escritos.

Sin evidencia

Obrar con lealtad y buena fe
en cada una de las etapas
contractuales, evitando
dilataciones y entrabamiento.

Se realizé todo el proceso contractual sin
demoras y dilaciones facilitando los
documentos  solicitados en el término
establecido.

—

Carpeta
contratacién.

de

Presentar los certificados de
pago de aportes al sistema
general de seguridad social y
de parafiscales de
conformidad a la
normatividad vigente, incluido
el pago de aportes a ARL
para lo cual el contratista
debera realizar la afiliacion de
manera directa ante la
administradora de riesgos
laborales de su preferencia

Se aporta la planilla de pago de la seguridad
social y parafiscales.

Se  aporta la
planilla de aportes
a SS.

Mantener la reserva sobre la
informacion que le sea
suministrada para el
desarrollo del objeto del
contrato.

Se ha dado cumplimiento en la ejecucion
contractual ya que la informacion suministrada
goza de reserva legal por lo tanto se cumple
con la normatividad vigente.

No se
evidencias.

aportan

10

EL CONTRATISTA debe
custodiar y a la terminacion
del presente contrato
devolver los insumos,
suministros, herramientas,
dotacion, implementacion
inventarios y/o materiales que
sean puestos a su
disposicion para la prestacion
del servicio objeto de este
contrato

Se han custodiado y cuidado. Se devolveran a
la terminacién de presente contrato.

No se
evidencias.

aportan

11

CONFIDENCIALIDAD: El
Contratista debe guardar y
mantener reserva de toda la
informacion que sea de
propiedad de la Personeria
Municipal de Sogamoso o
conozca en el desarrollo del
contrato, en especial cuando
se trate de informacion sujeta
a reserva legal. Igualmente,
el Contratista esta obligado a
entregar todos los

Se mantiene la confidencialidad de Ia
informacién con la diligencia y cuidado
acatando las normas éticas y profesionales en
el desarrollo del contrato.

Sin evidencia
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documentos,
correspondencia,
publicaciones, utiles y demas
bines de propiedad de la
Personeria de Sogamoso
relacionados con el objeto del
presente contrato y aquellos
que contengan informacion
confidencial.

DIFICULTADES PRESENTADAS

ANEXOS

Planillas Pago

Q,_J__LJ,'/J

de Seguridad Social del mes de juli 2023
Soportes Informe de Actividades /e D
7

JERSON ESTIVEN BUSTACARA SILVA LEOPome‘MIGUEL PAVA MONTOYA

CONTRATISTA

/ / SUPERVISOR

744
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