
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

 1. Participar en la operación e implementación de 
las estrategias de permanencia desde el alcance del 
proceso de cobertura educativa 

 

1. Revisión documental de carpetas de estudiantes 

en los establecimientos educativos asignados 

 2. Gestionar los procesos de cargue y caracterización 
de la información de los estudiantes en el SIMAT a 
partir del proceso de verificación en campo 

 

2. Verificación del estado de los estudiantes retirados 

de los establecimientos educativos. 

3. Participar en las actividades de capacitación, 

comités, mesas de trabajo y demás espacios que le 
sean asignados según el objeto de sus funciones 

3. Participé en las capacitaciones, comités, mesas de 

trabajos y los espacios asignados de acuerdo a las 

funciones asignadas. 

4. Atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la dependencia 
para el desarrollo de las actividades asignadas 

 

4. Asistencia a reunión con el equipo de trabajo para 

las visitas de seguimiento a la matrícula. 

 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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