SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 15 de agosto del 2023

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO CO1.PCCNTR.5191627
Coordinadora Académica

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestion Administrativa

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes agosto del afio 2023

Referencia;: CO1.PCCNTR.5191627 del afio 2023

ELSY RINCON VIANCHA, identificado con la cédula de ciudadania No. 23.810.140 de Nobsa, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de Asistencia y Gestion
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIDOS
MILLONES VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS ($22.025.255)
M/cte., incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) UN (1) primer pago
correspondiente al mes de JULIO de 2023, por valor de Tres Millones Trescientos Cincuenta y Siete
Mil Quinientos Nueve pesos ($3.357.509) M/cte. b) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a
los meses de AGOSTO a NOVIEMBRE de 2023, por valor de Cuatro Millones Veintinueve mil Diez
pesos ($4.029.010) M/cte. cada uno. c) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE
de 2023, por valor de Dos Millones Quinientos Cincuenta y Un Mil Setecientos Seis pesos
($2.551.706) M/cte.

Plazo: Sera hasta el 19 de diciembre de 2023.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Suministrar servicios personales de caracter temporal, impartiendo la Formacién Profesional
Integral, de acuerdo con la programacion establecida por el Centro de Gestion Administrativa
para las jornadas académicas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana en su sede
principal, subsede y organizaciones, ejecutando acciones bajo la modalidad presencial para
Formacion Titulada y/o Formacion Complementaria y/o acompafiamiento en Etapa Productiva
de la red de conocimiento Gestibn Administrativa y Financiera en las areas tematicas:
Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano.

GTH-F-062 V09


about:blank

Obligaciones Especificas: (Trascriba las

siguiente cuadro)

SENA

N

obligaciones especificas del contrato, dentro

del

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la formacion presencial de *Territorium Captura de
aprendices en el area especifica del | - Portafolio pantalla:
respectivo programa de formacion, - Anuncios
en las fases o Competencias - Actividades - Portafolio
establecidas y programadas. - Evaluaciones

*Portafolio del instructor: - Anuncios
- Plan de trabajo mensual
- Guia de Aprendizaje - Actividades
- Estrategias Pedagdgicas
- Actas de Seguimiento a - Evaluaciones
la Formacién (inicio, punto
de control, final) -Drive evidencias
- Lista de asistencias o (Link)
reporte de inasistencias
Sofia Plus
* Sofia Plus - Captura de
pantalla:
-Aprobacion de juicios de
evaluacion
2 Captura de
*Portafolio del instructor: pantalla:
Orientar y apoyar a los aprendices en | - Plan de trabajo mensual
el desarrollo de proyectos formativos | - Guia de Aprendizaje - - Portafolio
y/o productivos en las respectivas | Estrategias Pedagodgicas
etapas de formacion. - Actas de Seguimiento a | - Anuncios
la Formacion
- Lista de asistencias o - Actividades
reporte de insistencias
Sofia Plus - Evaluaciones
-Drive evidencias
(Link)

3 | Garantizar la actualizacion de los | Actualizacién Material de Captura de
contenidos y tecnologias, de las | apoyo ala Formacion pantalla: -
fases o Competencias en las cuales | Documentos de trabajo Implementacion de
se desarrolla la formacion de los | implementado durante la aplicaciones de
aprendices. ejecucion de la FPI. apoyo para la FPI.

*Herramientas
Tecnoldgicas

4 | Asi mismo, de acuerdo con el &rea | *Territorium - Captura de Captura de
de desempeiio para la cual fue | pantalla: - Portafolio - pantalla:
seleccionado debera orientar la | Anuncios - Actividades -
formacion, para desarrollar en los | Evaluaciones - Portafolio

* Portafolio del instructor:
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aprendices las competencias del | - Plan de trabajo mensual | - Anuncios
programa. - Guia de Aprendizaje
- Estrategias Pedag6gicas | - Actividades
- Actas de Seguimiento a
la Formacion - Evaluaciones
- Lista de asistencias o
reporte de insistencias -Drive evidencias
Sofia Plus (Link)
* Sofia Plus: - Aprobacion
de juicios de evaluacion
Aplicar durante el periodo de

duracién del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun

*Qrientar Formacion
Presencial de acuerdo con

Certificacion Norma

normas de competencias que aplica | procedimientos Técnicosy | 240201056
a la funcion Instructor, asi como a los | Normativa (240201056)
procesos, que el SENA adelante
para certificar habilidades
pedagogicas.
*Territorium - Captura de Captura de
pantalla: pantalla:
- Portafolio
- Anuncios - Portafolio
- Actividades
- Evaluaciones - Anuncios
Cumplimiento oportuno con las | *Portafolio del instructor:
entregas de los distintos formatos y | - Plan de trabajo mensual - Actividades

documentos requeridos en el
proceso administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas requerimientos
en las diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

- Guia de Aprendizaje

- Estrategias Pedagogicas
- Reporte de Juicios Sofia
Plus

- Actas de Seguimiento a
la Formacién

- Lista de asistencias o
reporte de inasistencias
Sofia Plus

* Sofia Plus:

- Aprobacion de juicios de
evalua

- Evaluaciones

-Drive evidencias
(Link)

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos vigentes
para la orientacién de procesos de
formacién a través de ambientes
virtuales de aprendizaje.

*Territorium

Captura de pantalla:

- Portafolio

- Anuncios

- Actividades

- Evaluaciones
*Portafolio del instructor:
- Plan de trabajo mensual
- Guia de Aprendizaje

Captura de
pantalla:

- Portafolio
- Anuncios

- Actividades
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- Estrategias Pedagogicas
- Reporte de Juicios Sofia
Plus

- Actas de Seguimiento a
la Formacién

- Lista de asistencias o
reporte de inasistencias
Sofia Plus

* Sofia Plus:

- Aprobacion de juicios de
evaluacion

- Evaluaciones

-Drive evidencias
(Link)

8 | Participar en las actividades de
seguridad y salud en el trabajo
programadas por el Centro y acoger | *Acta / Certificacion No aplica
las recomendaciones establecidas
en el protocolo de bioseguridad
aprobado por la Institucion.

9 *Territorium Captura de
Orientar, apoyar, acompafar Yy |- Captura de pantalla: - pantalla:
asesorar en forma permanente e | Portafolio
integral a los aprendices en el |- Anuncios - Portafolio
proceso de formacién, incluyendo la | - Actividades
formulacién y seguimiento de los | - Evaluaciones - Anuncios
planes de mejoramiento que le sean | * Portafolio del instructor:
asignados - Plan de trabajo mensual | - Actividades

- Guia de Aprendizaje

- Estrategias Pedagégicas | - Evaluaciones

- Actas de Seguimiento a

la Formacion -Drive evidencias
- Lista de asistencias o (Link)

reporte de insistencias

Sofia Plus

* Sofia Plus:

- Aprobacién de juicios de

evaluacion

10 | Participar en las  diferentes | Acta No aplica
actividades programadas por el | - Comités de Evaluaciony
Centro de Formacién, encaminadas | Seguimiento
al fortalecimiento del proceso de la | - Disefio Curricular
Formacion Profesional Integral. - Investigacion

- Eventos programados por
Bienestar al Aprendiz
11 | Brindar respuesta oportuna a los | *Correos electronicos Evidencias Correos

diferentes requerimientos de la
comunidad educativa a traves de los
canales de comunicacion dispuestos
por la entidad.

(captura de pantalla)
*Anuncios en Territorium
(captura de pantalla)

electronicos
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12 | Proyectar una imagen personal, | Carnet Evidencia
digna y acorde con su rol de fotografia de
instructor conforme a los programas Carnet Instructor
de formacién que imparte el Centro

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacibn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE ’
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No de planilla 9453973928 Aportes en Linea periodo JULIO. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo _la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.
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Evidencias en (38) folios

Cordialmente,

Firma

ELSY RINCON VIANCHA
Nombres y apellidos
Contratista

C.C. No. 23.810.140 de Nobsa

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.5191627
Coordinadora Académica
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CONSOLIDADO DE EVIDENCIAS MES AGOSTO DE 2023 OBJETO DE PAGO ELSY RINCON VIANCHA

1. Atender la formacién presencial de aprendices en el area especifica del respectivo programa
de formacion, en las fases o0 Competencias establecidas y programadas.

Publicacion prioritaria

ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER AMD SO - SEMANA 3 Y 4 - 111 2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 3 y 4 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacidn.

|Actividad de Aplicacion: identificacion de Peligros y Valoracion de Riesgos

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /lll TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 3y 4 - 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes

Exitos para todos

] ‘

Publicacién prioritaria
| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 15 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER AMD SO - SEMANAS - 111 2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacién: Conformacién Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /Ill TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

Exitos para todos




ER SEMANA 3 Y 4 IDENTIFICACION Archivos Adjuntos: Fecha limite

DE PELIGROS MATRIZNDENRIESGOSnPARAN. .. 2023-08-15 23:59:00 ﬂ
ER ACTIVIDAD SEAMANA 5 Archivos Adjunios: Fecha limite ﬂ
CONFORMACION COPASST ACTIVIDADNSnCOPASSTnADM. .. 2023-08-18 19:16:00

i ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosio del 2023

Asunto: ER ASO Il 2023 SEMANA3 Y 4

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 3 y 4 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacion: identificacion de Peligros y Valoracion de Riesgos

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ccupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 3y 4 - 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y guedo atenta a sus inquistudes

Exitos para todos




ZR ACTIVIDAD SEMANA 3 Y 4

Blsqueda avanzada 4

ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 21 de Agosto del 2023

Asunto: ER ASO Il 2023 SEMANA 5

[Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacion: Conformacion Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /lll TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

IMuchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

Exitos para todos

Archives Adjuntos:

ACTIVIDADNSEMANAN3nYndna | echa limite

DENTIFICACION DE PELIGROS MATRIZNDENRIESGOSNPARAN 2023-08-14 23:59:00

ER ACTIVIDAD SEAMANA 5 Archives Adjuntos: Fecha limite
CONFORMACION COPASST ACTIVIDADNSEMANANSNADMS. .. 2023-08-18 23:59:00



| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 10 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ORG DOC Il 2023 SEMANA 4

Estimados aprendicas:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniedo en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.
iActividad Semana 4 - Proceso Recepcion de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curse/ Ill TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon V/ ACTIVIDADES De igual manera también encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad 7 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificaciones solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

PR P, M A Aecccbecinian
I ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 14 de Agesto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agesto del 2023

Asunto: ER ORG DOC Il 2023 SEMANA 5

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniedo en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.
\Actividad Semana 5- Proceso Despacho de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curse/ Il TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon V./ ACTIVIDADES De igual manera también encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad, 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificaciones solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes




ER ACTIVIDAD SEMANA 5 Archivos Adjuntos:

DESPACHO DE DOCUMENTOS

ER ACTIVIDAD SEMANA 4 Archivos Adjuntos:

RECEPCION DE DOCUMENTOS

ER UNIDAD DE Archivos Adjuntos:

CORRESPONDEMCIA SEMANA 3

Q, Buscar en Drive =

=+ > ORGANIZAR DOCUME... > Andrea Carolina Lopez ...
Tipo ~ || Personas ~ || Modificado ~ |

Nombre

B ACTIVIDAD 1

B ACTIVIDAD 2

@ ACTIVIDAD 3Y 4 PLAN DE MEJORAMIENTO Ill 2023.pdf 21
[ ACTIVIDAD 3 Y 4 RECUPERACION SENA.pdf %

B3 Infografia Cronologia Linea de Tiempo Doodle A mano Colorido Blanco.pdf 2t

= > ORGANIZAR DOCUME... > Andrés Felipe Uribe Lina...
|_ Tipo + || Personas ~ || Modificado ~ _|
Nombre

B ACTIVIDAD 1
B ACTIVIDAD 2
[ ACTIVIDAD 3y 4 PLAN DE MEJORAMIENTO ORG DOC Iil 2023.pdf 2%

B8 Actividad final Organizar documentos Uribe Andres.pdf 2%

= > ORGANIZARDOCUME... > Deisy Yojana Rodriguez ...
| Tipo - || Personas - || Modificado - |
Nombre

B3 ACTIVIDAD 1
B ACTIVIDAD 2
[@ ACTIVIDAD 3Y 4 PLAN DE MEJORAMIENTO Il 2023.pdf a4

[ RECIBO Y DESPACHO DE DOCUMENTOS .pdf 2t

ACTIVIDADNSEMANANSNORGN. ..

ACTIVIDADnSEMANAN4NRECE. ..

ACTIVIDADNSEMANANZNYN3NT. .

2

2,

Fecha limite
2023-08-15 23:59:00

Fecha limite
2023-08-15 14:50:00

Fecha limite
2023-08-02 15:00:00

Propietario Ultima modificacién v Tamafo de &

& o 2.ago 2023 yo -

[ 2ag0 2023 yo -

& o 2.ago 2023 yo 133kB

0 Andrea Lopez 14 ago 2023 Andrea Lépez 60 kB &
o Andrea Lopez 14 ago 2023 Andrea Lopez 2,4 MB

Propietario
& vo
& ve
(-

. andres felipe uribe linares

Propietario
@ o
&
@ v

‘ yojana rodriguez

Ultima modificacion v

9ago 2023 yo

9 ago 2023 yo

3ago 2023 yo

14 ago 2023 andres felipe u...

Ultima modificacion +

24ag0 2023 yo

2ago 2023 yo

2ag0 2023 yo

12 ago 2023 yojana redriguez

Tamanio de 2

134 kB

5,5 MB

Tamano de &

133 kB

51T kB

«




= > ORGANIZAR DOCUME... > JOHANNAPRADAOYO.. - =2

[ Tipo ~ ][ Personas ~ ][ Modificado v]

Nombre 1 Propietario Ultima medificacion v Tamafio de &
B3 ACTIVIDAD 1 & v 1ago 2023 yo —
B3 ACTIVIDAD 2 & v 9ag0 2023 yo —
B3 ACTIVIDAD 4 0 johanna prada oyola 13 ago 2023 johanna prada ... —
@ ACTIVIDAD 4 ORG DOC JOHANNA PRADA.pdf 2% & o 2ago 2023 yo 132kB
BB ACTIVIDAD 4 PLAN DE MEJORAMIENTO TERMINADO.pdf 2& 0 johanna prada oyola 13 ago 2023 johanna prada ... 487 kB
3 ACTIVIDAD 2 & vo 8 ago 2023 yo —
3 ACTIVIDAD 3 & vo 8 ago 2023 yo —
B actividad 4 (1).pdf 2n e gosto holk 13 ago 2023 gosto holk 418 kB
3 ACTIVIDAD 4 PRODUCIR DOCUMENTOS 1.pdf 2% & vo 3ago 2023 yo 109 kB
B ACTIVIDAD 4 PRODUCIR DOCUMENTOS 2 JOHAN OROBAJO &t O Johan Orobajo 14 ago 2023 Johan Orobajo 10 kB
B0 ACTIVIDAD 4 PRODUCIR DOGUMENTOS 2 JOHAN OROBAJO.pdf 2t ﬁ yo 3 ago 2023 yo 133 kB
[0 TALLER2Y 3.docx 2t . Johan Orobajo 11ago 2023 yo 1,7 MB
=+ > Mauren Yasary Tunjano... > ACTIVIDAD 4 ~ &
(rpo « ) porsores = | ([ wericosn - |
Propietario Ultima modificacion v Tamafio de &

Nombre

. mauren yasary tunjano g... 11ago 2023 mauren yasary ... 314 kB

B8  Act 4 Plan de Mejoramiento.pdf

m ACTIVIDAD 4 PRODUCIR DOCUMENTOS 2 MAUREN TUNJANO.pdf an ﬁ yo 3ago 2023 yo MNTkB
Infografia proceso de conservacion de los documentos jpg 2t @ rmouren yasary tunjano g 11ago 2023 mauren yasary .. 197 k8
m ACTIVIDAD 2 Y 3_PLAN DE MEJORAMIENTO PRODUCIR |I_MARIA ELENA MEDINA DIAZ.pdf 2% . Maria Elena Medina Diaz 13 ago 2023 Maria Elena M... 32MB

[0 ACTIVIDAD 4 PRODUCIR DOC 2 MARIA HELENA MEDINA.pdf & o 3ago 2023 yo 127 kB

9 ago 2023 yo 132 kB

EZ ACTIVIDAD 4 PLAN DE MEJORAMIENTO TRAMITAR Il 2023.pdf 22 ﬂ yo



2.0rientar y apoyar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos en las
respectivas etapas de formacion.

Publicacin pricritaria

| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 15 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER AMD SO - SEMANA S - 111 2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacidon: Conformacisn Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenides del Curso /Ill TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

Exitos para todos

ER SEMANA 3 Y 4 IDENTIFICACION Archivos Adjunios: Fecha limite ﬂ
DE PELIGROS MATRIZnDEnNRIESGOSnPARAN. .. 2023-08-15 23:59:00

ER ACTIVIDAD SEAMANA 5 Archivos Adjuntos: Fecha limite ﬁ
CONFORMACION COPASST ACTIVIDADnSNCOPASSTNADM. .. 2023-08-18 19:16:00



‘Publicacién prioritaria
| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicie: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ASO 11l 2023 SEMANA3 Y 4

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 3 y 4 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacion: identificacion de Peligros y Valoracién de Riesgos

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 3y 4 - 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes

Exitos para todos

Blusqueda avanzada >

I ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunte: ER ASC |1l 2023 SEMANAS

Estimados aprendices:

[Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar |la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacion: Conformacion Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /lll TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes

[Exitos para todos




Archives Adjuntos:

ZR ACTIVIDAD SEMANA 3 Y 4 ACTIVIDADNSEMANANInYndns  Fechalimite
DENTIFICACION DE PELIGROS 2023-06-14 23:59:00
MATRIZNnDENRIESGOSnPARAN. ..
ER ACTIVIDAD SEAMANA § Archives Adjuntos: Fecha limite g
CONFORMACION COPASST ACTIVIDADNSEMANANSNADMS. . 2023-08-18 23:59:00
‘Publicacién prioritaria

| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 10 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ORG DOC 11 2023 SEMANA 4

Estimados aprendicas:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniedo en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.

IActividad Semana 4 - Proceso Recepcion de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curse/ Ill TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon VJ/ ACTIVIDADES De igual manera también encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad 7 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificaciones solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

YL P, m e [ PR S S




ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 14 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ORG DOC 11 2023 SEMANA S

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniedo en cuenta las Normas legales y de la Organzacidn.
|Actividad Semana 5- Proceso Despacho de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curso/ Il TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon V./ ACTIVIDADES De igual manera también encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad, 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificaciones solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

ER ACTIVIDAD SEMANA 5
DESPACHO DE DOCUMENTOS

ER ACTIVIDAD SEMANA 4
RECEPCION DE DOCUMENTO S

ER UNIDAD DE
CORRESPONDENCIA SEMANA 3
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B ACTIVIDAD 2
@ ACTIVIDAD 3Y 4 PLAN DE MEJORAMIENTO Ill 2023.pdf zx
[ ACTIVIDAD 3Y 4 RECUPERACION SENA.pdf %

B3 Infografia Cronologia Linea de Tiempo Doodle A mano Colorido Blanco.pdf 2x

- > ORGANIZAR DOCUME... > Andrés Felipe Uribe Lina... -~ &
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Propietario Ultima modificacion v Tamafo de &

& o 2.ago 2023 yo -
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9 ago 2023 yo
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B ACTIVIDAD 4 PRODUCIR DOCUMENTOS 2 JOHAN OROBAJQ 2% . Johan Orobajo 14 ago 2023 Johan Orobajo 10 kB

[l ACTIVIDAD 4 PRODUCIR DOCUMENTOS 2 JOHAN OROBAJO.pdf 2t & v 3 ag0 2023 yo 13348
TALLER 2Y 3.docx 2t @ JohenOrobaio Tago 2023 yo 17MB
+ > Mauren Yasary Tunjano... > ACTIVIDAD4 - =2 B ®

(oo < ) ([ porsonas = ) wositado - )

Nombre ™ Propietario Ultima modificacion Tamafo de &
E@ Act4 Plan de Mejoramiento.pdf 2% . mauren yasary tunjano g... 11ago 2023 mauren yasary ... 314 kB
B0 ACTIVIDAD 4 PRODUCIR DOCUMENTOS 2 MAUREN TUNJANO.pdf 2% o yo 3 ago 2023 yo nTks
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3 ACTIVIDAD 4 PRODUCIR DOC 2 MARIA HELENA MEDINA pdf 2% & o 3ago 2023 yo 127kB & L 2
@ ACTIVIDAD 4 PLAN DE MEJORAMIENTO TRAMITAR Ill 2023.pdf 2 & v 9ago 2023 yo 132kB H +

3. Garantizar la actualizacién de los contenidos y tecnologias, de las fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacién de los aprendices. No aplica

Asi mismo, de acuerdo con el drea de desempeio para la cual fue seleccionado deberd orientar la
formacién, para desarrollar en los aprendices las competencias del programa.

Publicacién pricritaria

| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 15 de Agesto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER AMD SO - SEMANA S - 111 2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacidn.

\Actividad de Aplicacion: Conformacién Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curseo /Ill TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes

Exitos para todos




ER SEMANA 3 Y 4 IDENTIFICACION Archivos Adjuntos: Fecha limite

DE PELIGROS MATRIZNDENRIESGOSnPARAN. .. 2023-08-15 23:59:00 ﬂ
ER ACTIVIDAD SEAMANA 5 Archivos Adjuntos: Fecha limite ﬂ
CONFORMACION COPASST ACTIVIDADnSnCOPASSTnADM. .. 2023-08-18 19:16:00

‘Publicacién prioritaria

| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosio del 2023

Asunte: ER ASO (Il 2023 SEMANAZ Y 4

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 3 y 4 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacion: identificacion de Peligros y Valoracién de Riesgos

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 3y 4 - 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes

Exitos para todos




R ACTIVIDAD SEMANA 3 Y 4

Blsqueda avanzada 4

ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ASO Il 2023 SEMANA 5

[Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacidn: Conformacion Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /lll TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

IMuchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

Exitos para todos

Archives Adjuntos:

ACTIVIDADNSEMANAN3nYnana | echa limite
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| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 10 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ORG DOC 11 2023 SEMANA 4

Estimados aprendicas:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniedo en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.
IActividad Semana 4 - Proceso Recepcion de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curse/ Ill TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon VJ/ ACTIVIDADES De igual manera también encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad 7 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificaciones solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

YL P, m e [ PR S S

‘Publicacién prioritaria
I ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 14 de Agosfo del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agesto del 2023

Asunto: ER ORG DOC |1l 2023 SEMANA 5

Estimados aprendices:
Biznvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniado en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.

\Actividad Semana 5- Proceso Despacho de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curse/ Il TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon V./ ACTIVIDADES De igual manera tambign encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad, 14 de agosto del 2023 a las 23.59 horas, tener en cuenta especificaciones sclicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes
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4. Aplicar durante el periodo de duracién del contrato, al proceso de certificacion de competencias

seguln normas de competencias que aplica a la funcién Instructor, asi como a los procesos, que el
SENA adelante para certificar habilidades pedagdgicas.

E Lmena‘dyomeﬂ
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
oforga
Certificado de Competencia Laboral a
ELSY RINCON VIANCHA
Con CEDULA DE CTUDADANIA No. 23810140
Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO
Cddigo: 240201056 - Version: 1
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTA D.C.. A los cuatro (4) dias del mes de Abril de dos mil veintidos (2022)
Firmado Digitalmente por

674518 - 04/04/12022 Vigencia:
No Y FECHA REGISTRO WAINE ANTONY TRIANA ALBIS hasta el 4 de Abril de 2025
SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electronico que se encuentra en la pigina web hitp://certificados.sena.edu.co, bajo el mimero
940400240201056CC23810140C

6. Cumplimiento oportuno con las entregas de los distintos formatos y documentos requeridos en el
proceso administrativo; asi como el cargue de evidencias, juicios evaluativos y demas requerimientos en
las diferentes plataformas dispuestas por la entidad.

Publicacion prioritaria

ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 15 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER AMD SO - SEMANA S - 111 2023

'"ADM[NISTRARS%ALUI))&(% CUPACIONAL"

Estimados aprendices

Bienvenides a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ccupacional de acuerdo con la nermatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacidn.

Actividad de Aplicacidn: Conformacidn Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenides del Curso /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes
Exitos para todos

Instructor: ELSY RINCON VIANCHA
Correo - erincon041@misena.edu.co




ER SEMANA 3 Y 4 IDENTIFICACION Archivos Adjunios: Fecha limite

DE PELIGROS MATRIZNDENRIESGOSnPARAN. .. 2023-08-15 23:59:00 D
ER ACTIVIDAD SEAMANA 5 Archivos Adjuntos: Fecha limite i
CONFORMACION COPASST ACTIVIDADnSnCOPASSTRADM. .. 2023-08-18 19:16:00

‘Publicacién prioritaria
: ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosio del 2023

Asunte: ER ASO Il 2023 SEMANAZ Y 4

Estimados aprendicas:

Bienvenidos a la Semana 3 y 4 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacion: identificacion de Peligros y Valoracién de Riesgos

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 3 y 4 - 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes

Exitos para todos

Busqueda avanzada >

ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agesto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosta del 2023

Asunto: ER ASO IIl 2023 SEMANA S

Estimad

aprendices:

Bienvenides a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacidn.

(Actividad de Aplicacién: Conformacién Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenides del Curso /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana & - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

Exitos para todos




Archives Adjuntos:

ZR ACTIVIDAD SEMANA 3 Y 4 ACTIVIDADNSEMANANInYnana  Fecha limite
DENTIFICACION DE PELIGROS 2023-06-14 23:59:00
MATRIZNDENRIESGOSnPARAN...
ER ACTIVIDAD SEAMANA 5 Archives Adjuntos: Fecha limite g
CONFORMACION COPASST ACTIVIDADNSEMANANSNADMS. . 2023-08-18 23:59:00
‘Publicacién prioritaria

| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 10 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ORG DOC Il 2023 SEMANA 4

Estimados aprendicas:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniedo en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.

iActividad Semana 4 - Proceso Recepcion de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curse/ Ill TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon V/ ACTIVIDADES De igual manera también encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad 7 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificaciones solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

YL P, m n [ DRSS LY




I ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 14 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ORG DOC Il 2023 SEMANA 5

Estimados aprendicas:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniedo en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.

\Actividad Semana 5- Proceso Despacho de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curso/ Ill TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon V./ ACTIVIDADES De igual manera tambign encuentran Material de Consulta por semanas

Facha de cargue de la Actividad, 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificacionas solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

ER ACTIVIDAD SEMANA 5
DESPACHO DE DOCUMENTOS

ER ACTIVIDAD SEMANA 4
RECEPCION DE DOCUMENTOS

ER UNIDAD DE
CORRESPONDEMCIA SEMANA 3
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Archivos Adjunitos:

ACTIVIDADNSEMANANZNYN3nT. ..

Fecha limite D
2023-08-15 23:59:00

Fecha limite
2023-08-15 14:50:00

Fecha limite
2023-08-02 15:00:00
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7.Cumplimiento del manual, estdandares y lineamientos vigentes para la orientaciéon de procesos de
formacién a través de ambientes virtuales de aprendizaje.

Publicacion prioritaria
| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 15 de Agesto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER AMD SO - SEMANA S - 111 2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la nermatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacidn: Conformacién Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curse /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

Exitos para todos




ER SEMANA 3 Y 4 IDENTIFICACION Archivos Adjuntos: Fecha limite

DE PELIGROS MATRIZNDENRIESGOSnPARAN. .. 2023-08-15 23:59:00 ﬂ
ER ACTIVIDAD SEAMANA 5 Archivos Adjuntos: Fecha limite ﬂ
CONFORMACION COPASST ACTIVIDADnSnCOPASSTnADM. .. 2023-08-18 19:16:00

‘Publicacién prioritaria

| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosio del 2023

Asunte: ER ASO (Il 2023 SEMANAZ Y 4

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 3 y 4 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacion: identificacion de Peligros y Valoracién de Riesgos

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 3y 4 - 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes

Exitos para todos




R ACTIVIDAD SEMANA 3 Y 4

Blsqueda avanzada 4

ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ASO Il 2023 SEMANA 5

[Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacidn: Conformacion Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /lll TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

IMuchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

Exitos para todos

Archives Adjuntos:

ACTIVIDADNSEMANAN3nYnana | echa limite
DENTIFICACION DE PELIGROS MATRIZNDENRIESGOSNPARAN. . 2023-08-14 23:59:00

ER ACTIVIDAD SEAMANA 5 Archivos Adjuntos: Fecha limite
CONFORMACION COPASST ACTIVIDADNSEMANANSNADMS... 2023-08-18 23:59:00



| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 10 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ORG DOC 11 2023 SEMANA 4

Estimados aprendicas:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniedo en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.
IActividad Semana 4 - Proceso Recepcion de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curse/ Ill TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon VJ/ ACTIVIDADES De igual manera también encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad 7 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificaciones solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

YL P, m e [ PR S S

‘Publicacién prioritaria
I ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 14 de Agosfo del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agesto del 2023

Asunto: ER ORG DOC |1l 2023 SEMANA 5

Estimados aprendices:
Biznvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniado en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.

\Actividad Semana 5- Proceso Despacho de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curse/ Il TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon V./ ACTIVIDADES De igual manera tambign encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad, 14 de agosto del 2023 a las 23.59 horas, tener en cuenta especificaciones sclicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes
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. andres felipe uribe linares 14 ago 2023 andres felipe u.. 5,5 MB
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B3 ACTIVIDAD 4
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8.Participar en las actividades de seguridad y salud en el trabajo programadas por el Centro y acoger las
recomendaciones establecidas en el protocolo de bioseguridad aprobado por la Institucion. (No aplica)



9.0rientar, apoyar, acompafiar y asesorar en forma permanente e integral a los aprendices en el proceso

de formacion, incluyendo la formulacién y seguimiento de los planes de mejoramiento que le sean
asignados.

Publicacion prioritaria
| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 15 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER AMD SO - SEMANA S - 111 2023

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la nermatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacidon: Conformacién Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curse /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes
Exitos para todos

ER SEMANA 3 Y 4 IDENTIFICACION Archivos Adjunfos: Fecha limite -
DE PELIGROS MATRIZnDEnNRIESGOSnPARAN. .. 2023-08-15 23:59:00 ]
ER ACTIVIDAD SEAMANA 5 Archivos Adjuntos: Fecha limite

CONFORMACION COPASST ACTIVIDADnSNCOPASSTNADM. .. 2023-08-18 19:16:00 D



‘Publicacién prioritaria
| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicie: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ASO 11l 2023 SEMANA3 Y 4

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Semana 3 y 4 de la Competencia Administrar la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacion: identificacion de Peligros y Valoracién de Riesgos

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /Il TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 3y 4 - 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes

Exitos para todos

Blusqueda avanzada >

I ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 11 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunte: ER ASC |1l 2023 SEMANAS

Estimados aprendices:

[Bienvenidos a la Semana 5 de la Competencia Administrar |la salud ocupacional de acuerdo con la normatividad técnica legal
vigente y las politicas de la organizacion.

\Actividad de Aplicacion: Conformacion Copasst

Dichas actividades la encuentran en la Carpeta "Contenidos del Curso /lll TRIMESTRE 2023 / Administrar Salud Ocupacional -
Elsy Rincon/ ACTIVIDADES".

Plazo de entrega y cargue de la Actividad Semana 5 - 18 de agosto del 2023 a las 23:59 horas.

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquistudes

[Exitos para todos




Archives Adjuntos:

ZR ACTIVIDAD SEMANA 3 Y 4 ACTIVIDADNSEMANANInYndns  Fechalimite
DENTIFICACION DE PELIGROS 2023-06-14 23:59:00
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CONFORMACION COPASST ACTIVIDADNSEMANANSNADMS. . 2023-08-18 23:59:00
‘Publicacién prioritaria

| ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 10 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ORG DOC 11 2023 SEMANA 4

Estimados aprendicas:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniedo en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.

IActividad Semana 4 - Proceso Recepcion de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curse/ Ill TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon VJ/ ACTIVIDADES De igual manera también encuentran Material de Consulta por semanas

Fecha de cargue de la Actividad 7 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificaciones solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes

YL P, m e [ PR S S




I ELSY RINCON VIANCHA
Fecha de Inicio: 14 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 31 de Agosto del 2023

Asunto: ER ORG DOC Il 2023 SEMANA 5

Estimados aprendices:

Bienvenidos a la Competencia Organizar Documentos teniede en cuenta las Normas legales y de la Organzacion.

\Actividad Semana 5- Proceso Despacho de Documentos

Dichas actividades se encuentran publicadas en la Carpeta de Contenido del Curso/ Ill TRIMESTRE 2023/ ORGANIZAR
DOCUMENTOS_ Elsy Rincon V./ ACTIVIDADES De igual manera también encuentran Material de Consulta por semanas

Facha da cargue de |a Actividad, 14 de agosto del 2023 a las 23:59 horas, tener en cuenta especificacionas solicitadas en la guia

Muchas gracias y quedo atenta a sus inquietudes
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& o 3ago 2023 yo 127kB & & 2
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10 Participar en las diferentes

& v

9 ago 2023 yo

132kB

fortalecimiento del proceso de la Formacién Profesional Integral. No Aplica

actividades programadas por el Centro de Formacién, encaminadas al

11. Brindar respuesta oportuna a los diferentes requerimientos de la comunidad educativa a través de

los canales de comunicacion dispuestos por la entidad.
< O @ B2 0 @ m D Wde 1191 < >
Recibidos x o= v

Novedad Aprendiz NICOLLE ISABELLA MUNOZ ULLOA - 2670894TGE (&isiis

Gerardo Andrés Bravo Villarreal mié, 28jun, 11:00 ¢y

Maria Fernanda, buenas tardes. . A la aprendiz de la ficha 2670894TGE, CC 1023040249 NICOLLE ISABELLA MUNOZ ULLOA, no es posible evaluar sus resultados de apren

Claudia Pilar Poveda Cortes
11-9404 Bogoté D.C., de julio de 2023 Cordial saludo Buena tarde respetados instructores, De manera atenta se informa que ya esta habilitado en SOFIAPLUS, para

0 %

ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@r
para Claudia +

Buenas noches

Enterada, muchas gracias

Cordial saludo

Elsy Rincén Viancha
Rdministrador de Empresas

Centro de Gestion Administrativa
Instructora - Coordinacién de Asistencia y
Gestion Administrativa
crinconosi@misens.edu.co

®
SENA

W

Av. Caracas No 13 - 80 - Bogota, D.C.
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E 1comentario
GhGiffiGfGMiff
@ esy rincon
Son lineas completas.
o Cristidn Quintero
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Las 5 lineas con completas
° Cristian Quintero
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JONATAN ANDRS GIL GONZLEZ ha respondido a un comentario del siguiente
documento

MANUAL DE FUNCIONES xlsx - Hoja1 (1).pdf

& 1comentario

MANUAL DE FUNCIONES

ﬂ Elsy Rincon

Este manual es de tu cargo en la Empresa?

a JONATAN ANDRS GIL GONZLEZ (T

Buen dia instructora, actualmente este es mi manual de funciones como coordinader de
servicio técnico.
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Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA
Has recibido este correo electranico porque participas en esta conversacién. Cambiar lo que GOOgIE
Google te envia. Puedes responder a este correo electdnico para responder al debate.
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11. Proyectar una imagen personal, digna y acorde con su rol de instructor conforme a los programas de
formacién que imparte el Centro
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