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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

REGIONAL DISTRITO CAPITAL

CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS-BTA D C - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

ICédigo Regional

11

ICédigo Centro

921510

Fecha Elaboracién

Agosto de 2023

Versioén

ENERO 2023 - 1,23

ID de Proceso

10271-444767

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrénico contratista:

MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ
mpena@misena.edu.co

C.C.

35.198.811 IP/N° de contacto

16812

BANCO CAJA SOCIAL

NO

Banco al cual consignar: |

ISus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

Régimen del IVA: | NO RESPONSABLE | Pertenece al régimen simple de tributacion? Es declarante de renta?

NO

Es Pensionado? | NO

Induccion SST | S| | Presta Servicios Excluidos de IVA? |

Sl

Tipodecta |

AHORROS

| N° Cuenta |

24511092303

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA)

NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO

Ne del contrato: 4522743/2023 | N° Compromiso SIIF | 2823|
Valor Total del Contrato $33.372.000] N ° Pago Periodo objeto de pago Valor Bruto Pago
Saldo Anterior del Contrato $11.124.000 7 Del 01/08/2023 Al 31/08/2023 $ 3.708.000,00
Nuevo Saldo del Contrato $ 7.416.000 Legalizacién comisiones del periodo $ 0,00

IOBJETO CONTRACTUAL.:
Descripcion del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR(A) PARA LA EJECUCION
DE ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL POR COMPETENCIAS DE FORMA PRESENCIAL Y/O VIRTUAL EN
LAS DIFERENTES ESPECIALIDADES OFERTADAS POR EL CEN

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Ingresos por honorarios $ 3.708.000 Tarifa de Retencion en la Fuente ART 383° 0,00%
Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 3.708.000 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $2.179.950 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Agosto Julio Base retencién en la fuente a titulo de RENTA| 2. 179.950,00| TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacibnpagoSS | oo 69987781 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  3.285.200,00
Ingreso Base de Cotizacién - IBC $  1.483.200($  1.483.200 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 185.400 [$ 185.400 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 237.400 [$ 237.400 Menos Retencién en la Fuente 0,00 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 7.800|$ 7.800 Reteica - 8299 31.735,00| 0,966%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ 8.835.833 |$ - - 0,00
$ 927.000 } 0,00
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $  13.430.466 $ - - 0,00
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias _$ 13.430.466 |$ - Otras Retenciones 0,00| 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda  $ 4.241.200 $ - Otras Retenciones 0,00/ 0,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - Otras Retenciones 0,00( 0,000%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - Otras Retenciones 0,00( 0,000%
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ -
Dependientes hasta $ 1.357.184 $ 370.800 Descuentos de Libranza 0,00
Salud hasta $ 678.592 $ - Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Renta Exenta 25% $ 2.792.123 $ 726.650
Retencion en la Fuente Contingente $ - VALOR A PAGAR $3.676.265,00

SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

titulada 2175920, 2715921, 2175918, 2175919

titulada 2175920, 2715921, 2175918, 2175919

Se realiza verificacién del LMS de acuerdo con la guia de orientacién AVA
Aplicacién de los estandares y lineamientos: “Instructivo para orientar el desempefio del instructor en AVA
Realizar el apoyo al proceso de Acompafiamiento en el cumplimiento de la aplicacidén de la Guia AVA - SENA

Orientacion y Acompafiamiento a los aprendices en el desarrollo de sus acciones de Etapa Productiva en los programas de formacion

Orientacion y Acompafiamiento al ente coformador en el desarrollo de sus acciones de Etapa Productiva en los programas de formacioén

uno de los campos aqui diligenciados.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC|
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no|
han sido utilizados en la disminucion de la Base de Retencién en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcion de cada|

Gt o

MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ

EL CONTRATIST.

A

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CO!

NTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
P.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

B.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
lpresente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.

El Supervisor,

MIGUEL ANGEL VARGAS ALVARADO
INSTRUCTOR G13

EL ORDENADOR DEL PAGO

RUBEN DARIO MONTOYA ZAPATA

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratistay por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
— ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 35108811 MARIA MAR&’*S%L’;?OSA PERA [ Calle 50 20212'32 apto | 3112962880 mariapecol@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 202307 2023-07 ! 09/08/2023 69987781 $463.700
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS008 Compensar EPS 860066942-7 185.400 0 0 0 6 1.300 0 186.700 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 237.400 0 0 0 0 6 1.700 0 239.100 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 7.800 7.800 6 100 7.900 78 7.900 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
CCF24 Compensar Caja 860066942-7 29.700 6 300 30.000 1

TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte

Dias Mora Valor Mora Aporte

Total a Pagar

No. Afiliados

SENA

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora Roy A;;‘)ionriggz‘;‘"as kel a'l‘éepsyd;frg LMA [ Total a Pagar
Salud 1 185.400 186.700
Pensién 1 237.400 239.100
Riesgos Laborales 1 7.800 7.900

CCF 1 29.700 30.000

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0
TOTALES 4 460.300 463.700

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
— ASOCIADA (DIAMES/ARNO)
cc 35108811 MARIA MAR&’*S%L’;?OSA PERA [ Calle 50 20212'32 apto | 3112962880 mariapecol@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE 5 PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
FRESETAGIEN ARSRTANTTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 202307 2023-07 ! 09/08/2023 69987781 $463.700
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES ccrF PARAFISCALES
o[ ¢l 3 Fondo 3
. No. de HHE Elololelelale]szlul<le]els] - |8] cod. - .| voluntari | voluntario | pensional Fondo X Icotizacion 7| cod. H . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
8 i|s|d g solidaridad H
© o
1 [cc| 35108811 | PERA VASQUEZ MARIA MARGARITA ROSA |59 0 N 230201 | 1.483.200 | 237.400 [) [} [} [} EPS008 | 1.483.200 | 185400 | 14-23 | 1483200 [ 1 | 7.800 | ccres | 1483200 | 29.700 [} [} [) [} o

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién




» Banco Caja Social

Su banco amigo.

Pago de servicios electrénicos

=,

> Resultado de la transaccién

Transaccion exitosa.

Apreciado cliente. Pago sujeto a aprobacion. Para concluir, por favor seleccione la opcion “Regresar al comercio” y verifique
el estado final de la transaccién. Si tiene algun inconveniente, comuniquese con la entidad con la que liquidé su planilla o
con el comercio desde el cual esta realizando la compra o pago.

FECHA Y HORA DIRECCION IP. 191.111.38.109

8 agosto 2023 8:15 pm

NUMERO DE TRANSACCION NUMERO DE CONFIRMACION

API13220329510087742

NOMBRE DEL COMERCIO
NIT DEL COMERCIO

CODIGO DEL SERVICIO
VALOR DE LA TRANSACCION
VALOR DEL IMPUESTO
REFERENCIA DE PAGO
FECHA DE LA SOLICITUD
REFERENCIA 1

REFERENCIA 2

REFERENCIA 3

CODIGO DE LA TRANSACCION (CUS)
CICLO DE LA TRANSACCION
DESCRIPCION DEL PAGO

CUENTA ORIGEN

77423DGE

COMPENSAR-OI
9998600669427

99000

$463.700,00

$0,00

69987781

8 agosto 2023

191.111.38.109

cC

35198811

92251451

1

MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
Cuenta de Ahorros *******2303
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogoté, agosto de 2023

Sefior (a)

MIGUEL ANGEL VARGAS ALVARADO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4522743/2023
INSTRUCTOR G16

Centro de Materiales y Ensayos

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes agosto del afio 2023

Referencia;: CO1.PCCNTR. 4522743 del afio 2023

Maria Margarita Rosa Pefia Vasquez, identificado con la cédula de ciudadania No. 35198811 de
Chia, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Materiales y Ensayos , en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es méaximo de $33.372.000. Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Seis (6) pagos iguales de
($3.708.000) para un total de ($22.248.000)) b) (3) tres pagos iguales por los meses de agosto a
octubre de 2023 por valor de: TRES MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL PESOS M/CTE,
($3.708.000) para un valor total de ($11.124.000).

Plazo: Treinta y uno (31) de octubre de 2023

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor(a) para la ejecucion de
actividades de formacién profesional integral por competencias de forma presencial y/o virtual

GTH-F-062 V09
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en las diferentes especialidades ofertadas por el centro de materiales y ensayos del regional
distrito capital del Sena

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Atender la formacion de aprendices en el | Orientacién y Las evidencias se

area especifica del respectivo programa Acompaﬁa_miento a encuentran
de formacion, en las fases o modulos los aprendices en el registradas en el

establecidos y programados. degarrollo de sus aplicativo SQFIA,
acciones de Etapa correo electrénico,
Productiva en los drive  compartido
programas de para el finy LMS

formacion titulada
2175920, 2715921,
2175918, 2175919.
Orientacién y
Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa
Lectiva en el
programa de
formacion titulada
2255240

2 | Orientar y apoyar a los aprendices en el | Orientacion y Las evidencias se
desarrollo de proyectos formativos y/o Acompaﬁa_mlento a enc_uentran
productivos en las respectivas etapas de | 10S aprendices enel | registradas en el

formacion. desgrrollo de sus aplicativo §O_FIA,
acciones de Etapa correo electrénico y
Productiva en los LMS

programas de
formacion titulada
2175920, 2715921,
2175918, 2175919.
Orientacién y
Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa
Lectiva en el
programa de
formacion titulada
2255240

GTH-F-062 V09
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Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las fases o
modulos en los cuales se desarrolla la
formacion de los aprendices.

Orientacion y
Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa
Productiva en los
programas de
formacion titulada
2175920, 2715921,
2175918, 2175919.
Orientacién y
Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa
Lectiva en el
programa de
formacion titulada
2255240

Las evidencias se

encuentran
registradas en el
aplicativo  SOFIA,

correo electrénico y
LMS

Orientar de acuerdo con el éarea de
desempefio para la cual fue seleccionado
para desarrollar en los aprendices las
competencias especificas del area.

Orientacién y
Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa
Productiva en los
programas de
formacion titulada
2175920, 2715921,
2175918, 2175919.
Orientacién y
Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa
Lectiva en el
programa de
formacion titulada
2255240

Las evidencias se

encuentran
registradas en el
aplicativo  SOFIA,

correo electrénico y
LMS

Orientar y apoyar a los aprendices en el
desarrollo de proyectos formativos y/o
productivos en las respectivas etapas de
formacion.

Orientaciéon y
Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa
Productiva en los
programas de
formacion titulada
2175920, 2715921,
2175918, 2175919.

Las evidencias se

encuentran
registradas en el
aplicativo  SOFIA,

correo electrénico y
LMS
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Orientacion y
Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa
Lectiva en el
programa de
formacion titulada
2255240

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias en el desarrollo
de la formacion de los aprendices.

Orientacién y
Acompafiamiento  a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa

Las evidencias se

encuentran
registradas en el
aplicativo  SOFIA,

correo electrénico y

Productiva en los | LMS
programas de
formacion titulada
2175920, 2715921,
2175918, 2175919.
Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y | Orientacion y | Las evidencias se

evaluar procesos de aprendizaje en
cualquiera de las estrategias de respuesta
institucional para los diferentes grupos
poblacionales objeto de Formacion

Acompafamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa

encuentran

registradas en el
aplicativo  SOFIA,
correo electrénico y

Profesional Integral. Productiva en los | LMS
programas de
formacion titulada
2175920, 2715921,
2175918, 2175919.
Evaluar el proceso de aprendizaje, las | Orientacion y | Las evidencias se

estrategias  pedagodgicas, el medio
ambiente  educativo, el rendimiento
académico de los aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos
correspondientes.

Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa

Productiva en los
programas de
formacioén titulada
2175920, 2715921,

2175918, 2175919.
Orientacién y
Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa
Lectiva en el
programa de

encuentran
registradas en el
aplicativo  SOFIA,
correo electrénico y
LMS
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formacion titulada
2255240

9 Mantener actualizado el aplicativo Sofia | Orientacion y | Las evidencias se
respecto a juicios de evaluacién y reporte | Acompafiamiento  a | encuentran
de horas. los aprendices en el | registradas en el

desarrollo de sus | aplicativo SOFIA,
acciones de Etapa | correo electrénico y
Productiva en los | LMS

programas de

formacion titulada

2175920, 2715921,

2175918, 2175919.

10 | Demostrar que para los instructores | No Aplica para este | Las evidencias se
orientados a proyectos de Investigacion, | periodo. encuentran
Innovacion 'y Desarrollo tecnoldgico registradas en el
deberan estar registrados en el GROUP aplicativo  SOFIA,
LAC de COLCIENCIAS y en censo correo electrénico y
SENNOVA 2018. LMS

11 | Cumplir con las actividades establecidas | Orientacion y | Las evidencias se
para el instructor en el procedimiento | Acompafiamiento a | encuentran
Ejecucion de la Formacion Profesional | los aprendices en el | registradas en el
Integral haciendo entrega en el momento | desarrollo de sus | aplicativo  SOFIA,
requerido del portafolio de evidencias del | acciones de Etapa | correo electronico y
instructor al Coordinador ademés rendir | Productiva en los | LMS
los informes requeridos sobre las acciones | programas de
encomendadas y los productos resultantes | formacion titulada
de procesos de aprendizaje realizados por | 2175920, 2715921,
aprendices a quienes imparte formacion | 2175918, 2175919.
profesional, dentro de los plazos | Orientaciony
estipulados por el Centro de Materiales y | Acompafiamiento a
Ensayos para tal efecto los aprendices en el

desarrollo de sus
acciones de Etapa
Lectiva en el
programa de
formacion titulada
2255240
12 | Reportar en el sistema Sofia Plus en un | Orientacién y | Las evidencias se

plazo maximo de dos (2) dias, todas las
actividades que de acuerdo con los
procesos que son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la formacion y
su coherencia en el proceso formativo,
tales como: - Registro de los juicios
evaluativos — Creacion de las rutas de
aprendizaje — Registro de los juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos, entre otros

Acompafiamiento a
los aprendices en el
desarrollo de sus
acciones de Etapa

Productiva en los
programas de
formacioén titulada
2175920, 2715921,

2175918, 2175919.

encuentran
registradas en el
aplicativo  SOFIA,
correo electrénico y
LMS
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13 | Participar en los equipos de disefio y | Asistir a las sesiones | Las evidencias se
desarrollo curricular interdisciplinarios por | programadas de | encuentran
programa, conjunto de programas o por | acuerdo con el | registradas en el
redes de conocimiento, para garantizar | cronograma cuando | aplicativo  SOFIA,
integridad en la formulacién de proyectos | sea requerido para | correo electronico y
formativos, el disefio de actividades de | garantizar integralidad | LMS
aprendizaje, el disefio de talleres e items | en la formulacion de
que alimentaran los bancos de pruebas, | proyectos formativos,
para la seleccion de aprendices entre | el disefio de
otras; haciendo entrega de los productos | actividades de
acordados con la Coordinacién Académica | aprendizaje, el disefio
del Centro de Materiales y Ensayos dentro | de talleres e items
de los tiempos estipulados. gue alimentaran los

bancos de pruebas
para la seleccién de
aprendices, entre
otras.

Induccion a
Instructores.

14 | Participar en el desarrollo de innovaciones | En  espera a la | Las evidencias se
pedagogicas y del area especifica en que | citacion de inicio para | encuentran
se desempefie, mediante proyectos de | el desarrollo de | registradas en el
investigacion y desarrollo tecnoldgico, en | proyectos de | aplicativo SOFIA,
concordancia con las exigencias del | investigacion. correo electrénico y
desarrollo sostenible LMS

15 | Participar en la programacion y ejecucion | No Aplica para este | Atencion de
del proceso de induccién de los | periodo. orientaciones  via
aprendices de formacion titulada y el correo electronico
reconocimiento de aprendizajes previos.

16 | Participar en procesos de promocion de | Asistir de acuerdo con | Las evidencias se
los programas de Formacion Profesional | la programacion de | encuentran
Integral, servicios y actividades de |los procesos de | registradas en el
Divulgaciéon Tecnolbgica, programados | promocion de los | aplicativo  SOFIA,
por el Centro de Materiales y Ensayos. programas de | correo electrénico y

Formacion LMS
Profesional Integral,
servicios y actividades
de Divulgacion
Tecnoldgica
17 | Ejercer la funcién de gestor de proyectos | Asistir y evaluar Las evidencias se

para apoyar la programacion vy
seguimiento de la formacién por proyectos
0 conjunto de proyectos por redes de
conocimiento que garanticen la integridad
en la ejecucion del proceso de aprendizaje

procesos de
aprendizaje en
cualquiera de las
estrategias de
respuesta
institucional en la
formacion virtual.

encuentran
registradas en el
aplicativo  SOFIA,

correo electrénico y
LMS
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18 | Apoyar la evaluacion de propuestas | No Aplica para este | Citaciones
presentadas en los procesos de compra | periodo. mediante correo
de los materiales para la formacion electrénico
profesional del area a impatrtir.

19 | Formular, ejecutar y evaluar diagnésticos | Validar, apoyar y Las evidencias se
que conlleven a la actualizacion y creacion | €valuar procesos de | encuentran
de disefios, planes, programas, procesos | @Prendizaje en registradas en el
y productos propios de las actividades del cualqwe_ra de las aplicativo $O.F'A’

-, estrategias de correo electroénico y
centro de formacion, acordes con su respuesta LMS
especialidad y area de desempefio, VY | institucional en la
segun las necesidades del entorno, en | formacion virtual.
caso de que el Coordinador lo designe.

20 | Adelantar disefio 'y ejecucion de | Desarrollar, apoyary | Las evidencias se
programas de actualizacion de evaluar' procesos de encuentran
instructores  del SENA y de otras | @Prendizaje en registradas en el
entidades, en aspectos pedagogicos y de cualqwe_ra de las aplicativo ‘?’O.FIA’

. . .. | estrategias de correo electronico y
la espgualldad en gue imparte Formacion respuesta LMS
Profesional. institucional en la
formacion virtual.
Participacion
transferencias de
Inducciébn LMS a
Instructores

21 | Apoyo Yy acompafiamiento para el | Participar de acuerdo | Evidencia mediante
desarrollo en las competencias laborales | con las acciones | correo electronico

solicitadas.

22 | Participar en el grupo de Bienestar de | No Aplica para este | Evidencia mediante
Aprendices para adelantar proyectos y perioqlo, en.espera de | correo electrénico
programas tendientes al desarrollo de las | /@S orientaciones para
capacidades fisicas, psicoafectivas, tal fin.
éticas, morales, sociales y los valores que
requieren los aprendices para avanzar en
su proceso formativo.

23 | El contratista debera cumplir con los | Se realiza atencion a
lineamientos de programacion | los aprendices de
establecidas por la  coordinacién | acuerdo con las
académica del centro de formacion acciones de

acompafamiento
programadas

24 | Atender oportunamente los | Se realiza Listado de
requerimientos que haga el supervisor del | permanentemente la | asistencia que
contrato o coordinador del area a la cual | &t€ncion de cada uno | reposa en
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pertenezca y  presentar informes
mensuales de la ejecucion del contrato.

de los requerimientos
del supervisor

Se realiza el apoyo a
las acciones en el
proceso de desarrollo
de los programas y
orientacion por parte
de los Instructores

coordinacion
académica.

Las evidencias se
encuentran
registradas en el
aplicativo  SOFIA,
correo electrénico y
LMS

25 | Garantizar el uso adecuado de los | Se realiza verificacion | Las evidencias se
ambientes de formacion, asi como el aseo | del LMS de acuerdo | encuentran
y cuidado de los equipos y elementos que | con la guia de | registradas en el
hacen parte de los mismos orientacion AVA aplicativo  SOFIA,
correo electrénico y
LMS
26 | Realizar la transferencia de conocimientos | Participar en la | Las evidencias se
de cursos, seminarios, capacitaciones | transferencia de | encuentran
técnicas y/o pedagdgicas nacionales e | conocimientos de | registradas en el
internacionales a instructores y aprendices | cursos, seminarios, | aplicativo  SOFIA,
cuando participen y se requiera capacitaciones correo electrénico y
técnicas LMS
27 | Participar en procesos de promocion y | Participar en procesos | Las evidencias se
publicidad de los programas de Formaciéon | de  promociéon  y | encuentran
Profesional Integral, servicios y/o | publicidad de los | registradas en el
actividades de divulgacién Tecnologica, | programas de | aplicativo  SOFIA,
programados por el Centro de Formacion | Formacion correo electrénico y
dentro y fuera de las instalaciones del | Profesional Integral, | LMS
Complejo Sur servicios ylo
actividades de
divulgacion
Tecnoldgica,
programados
28 | Realizar lo establecido en la Guia | Aplicacion de los Las evidencias se
Orientacion Formacién ambientes | estandares y encuentran

virtuales de aprendizaje - GFPI-G-014:
“Cumpliendo con la ejecucién de la

formacion que se asigne para el
acompafamiento de aprendices en
Ambientes Virtuales de Aprendizaje

SENA, segun lo descrito en el instructivo
para orientar el desempefio del instructor
en Ambientes Virtuales de Aprendizaje
SENA, entregado por el a Direccion de
Formacion Profesional”

lineamientos:
“Instructivo para
orientar el
desempefo del
instructor en
Ambientes Virtuales
de Aprendizaje
SENA.” en los
procesos de
orientacion de los
programas de

formacion.
Realizar el apoyo al
proceso de

Acompafiamiento en

registradas en el
aplicativo  SOFIA,
correo electrénico y
LMS
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el cumplimiento de la
aplicacion de la Guia
AVA a las fichas de

formacion titulada
virtual asignadas.
29 | Realizar las demas que tengan relacion | Desarrollo de | Las evidencias se
con la buena ejecucién del contrato. permanentes encuentran

acciones de acuerdo | registradas en el

con lo solicitado aplicativo  SOFIA,
correo electrénico y
LMS

30 | Aplicar los procesos y procedimientos | Aplicacion de los | Las evidencias se
establecidos por la entidad, para la gestion | procesos de acuerdo | encuentran
documental relacionada con el objeto | con las orientaciones | registradas en el

contractual y procesos | aplicativo  SOFIA,
establecidos por la | correo electrénico y
entidad. LMS

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 7

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1. N/A N/A N/A N/A

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 69987781 de la planilla con el estado de afiliacion, operador miplanilla y periodo julio 2023.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI___NO X he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
guedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Haigata oa )

Ma. Margarita Rosa Pefia Vasquez
Contratista
C.C. No. 35.198.811

Recibi a satisfaccion:

Firma

MIGUEL ANGEL VARGAS ALVARADO
Supervisor(a) Contrato 4522743 de 2023
Instructor G16
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CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS
FORMACION TITULADA VIRTUAL

EVIDENCIAS INSTRUCTOR

MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ

[caf HONE ] B O & B, B 1de 5860 ¢ S Euiv
Aclaracion Requerimiento de Instructor Recibidos x C a8
Ma Margarita Rosa Pena Vasquez vie, 7jul, 9:13 (hace 4 dias) Yy

Buen Dia Estimada Diana, De acuerdo con la solicitud registrada para la ficha 2721426, se relaciona la competencia Interactuar en el contexto product

diana marcela cruz suarez vie, 7jul, 10:14 (hace 4 dias) vy
Cordial saludo, Margarita, la competencia Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo con los principios éticos para la construccién de un

Ma Margarita Rosa Pefia Vasquez <mpena@misena.edu.co» vie, 7jul, 16:02 (hace 4 dias) Yy € s

para Miguel, diana v

Buenas Tardes Estimada Diana,
Gracias!. Procedo a eliminar el registro

Un cordial saludo,

Ve N7 N N
( € Responder )( ¢ Responderatodos )| > Reenviar )
N / N\ 7 4 N Z

#

B O ® B 0 & B D : 2des5860 < > Es~
Aclaracion Requerimiento de Instructor © e &
Ma Margarita Rosa Pena Vasquez <mpena@misena.edu.co> vie, 7 jul, 8:38 (hace 4 dias) ¥ “ :

para Maria, Miguel ~

Buen Dia Estimada Ma. Andrea

De acuerdo con la solicitud registrada para las fichas 2721202 y 2721213, se relaciona la competencia Orientar investigacion formativa segin referentes
técnicos. Investigacion para dar inicio la siguiente semana. Quisiera pedirte el favor me aclares, ya que en las fichas se encuentra asignada la

Instructora Luz Elida Robayo para el desarrollo de la competencia desde hace un tiempo, no sé si sea que se requiere en otra area y/o no lo veas dentro
de la ficha

Quedo pendiente y gracias,

Cordialmente,

Maria Margarita Rosa Pefa

@ Visquez
SENA .

ro De Materiales Y

1sta




CRRR R @ SR B 0O & B D : 3de5860 < > Esv

Aclaracion Requerimiento de Instructor Recibidos x ¢ 8 B
Ma Margarita Rosa Pena Vasquez vie, 7 jul, 8:32 (hace 4 dias) Yy
Buen dia Estimada Laura, De acuerdo con la solicitud registrada para la ficha 2627017, se relaciona la competencia Orientar investigacion formativa s

para mi, Miguel ~

o LAURA VICTORIA YEPEZ RODRIGUEZ lun, 10]ul, 6:56 (hace 23 horas) Yy € 3

Cordial saludo Estimada Margarita

Si ya me comunique con el instructor Ferney porque no lo identificaba como asociado a el area de investigacion y tenia la confusién con el y con otro
instructor que también estd asociado pero muchas gracias por tu gestion. Feliz dia

Laura V. Yepez Rodriguez

Instructor.

SENA lvyepezd@misena.edu.co
7A§ SENA - Centro de Materiales y Ensay
Av. Cra 30 No 17B - 25 Sur.

Bogotd, Colombia

© f v @

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

e [of B O RSO [SPEROF ' (G B, D4 5desas0 ¢ > Esv
Certificado (Eieme) © Recibidos x -

Muy buenas noches instructora me gustaria saber como va mi preceso es que ya envié toda la decumentacion y todavia no me ha llegado el certificad

@ Victor sanchez jue, & jul, 15:27 (hace 5 dias)
)

e Ma Margarita Rosa Pefia Vasquez <mpena@misena edu co> jue, 6jul, 15:38 (hace 5 dias) ¢ & :

para Victor »

Buenas tardes Victor,

Hice la verificacién y recuerde que el proceso de certificacion toma 20 dias habiles para el proceso ya que no es automatico.
Debe consultar en SOFIA plus el documente ya que en el LMS no se carga.
Sigo atenta a cualguier duda,

Cordialmente,

Maria Margarita Rosa Pefia

Vasquez

Centro De Materiales " Enzavos -

A SENA




B O m [ PO (o B. Dk 6de5860 < > Esv

RV: Solicitud verificacion pruebas tyt (Exeme Recibidos x O = I v

Viviam Catherine Castellanos Velasquez @ mié, 22feb, 1056
Buen dia Maria Margarita Le remito correo que llego de aprendiz para calificar. agradezco colaboracién -- Solo requiero que cada vez que usted como

Ma Margarita Rosa Pena Vasquez mig, 5 jul, 20:35 (hace 6 dias) vy
Buenas Tardes Erika, Estoy indagando porque como tal el SENA no maneja malla curricular, sin embargo estoy validando qué documento equivale a |

Ma Margarita Rosa Pena Vasquez <mpena@misena.edu.co> jue, 6 jul, 9:38 (hace Sdias) v “« :

para eri

Buenas tardes Ericka,

Me informan que en el siguiente enlace encontrara informacion

Cémo Descargar los Certificados de Estudio y las Notas del SENA
https://www.youtube.com/watch?v=mb7iG5R-wQM

B O @ B, 0. & B D & 7 de 5860

Finalizacion tecnologia » Recibidos x

ANDREA SOFIA SAAVEDRA HUERTAS sab, 1jul, 12:03 (hace 10 dias) ¥y
Buen dia instructora, quisiera porfavor su colaboracién ya que terminé la etapa productiva a comienzos de este afio y ain no se me ha certificado la te

Ma Margarita Rosa Pena Vasquez mié, 5 jul, 20:23 (hace 6 dias) vy
Buenas Tardes Andrea, Estoy rastreando su caso. Pronto me estaré comunicando con Ud. Un cordial saludo, - Cordialmente, Maria Margarita Rosa P

Ma Margarita Rosa Pefna Vasquez <mpena@misena.edu.co> jue, 6jul, 9:37 (hace 5 dias) vy “
para ANDREA

Buenas tardes Andrea,

La instructora Viviam se comunicé con Ud y le hizo envio de instrucciones, es importante que cuando se relaciona un caso no se debe consultar de
manera diversa porque se pierde el rastreo del proceso.

Por favor consultar el correo enviado por ella y si hay dudas estaré atenta




Gl @ N [SFOF Bl . D Bde5860 < > Es~

Urgente modificacion fecha de inicio Instructor Derechos Fundamentales ¢ 8w
Ficha 2455240 (Externo Recibidos x
Edith Nancy Espinel Bernal mar, 4 jul, 17:00 (hace 7 dias) ¥

Cordial saludo Margarita Informé que tuve que modificar la fecha de inicio de acuerdo con la solicitad de instructor para la competencia: 210201501- E...

Ma Margarita Rosa Pena Vasquez jue, & jul, 8:00 (hace Sdias)
Buen Dia Estimada edith Nancy, Después de la verificacion, se realiza el cambio de fecha a solicitud del 17 de julio al 14 de julio. Un cordial saludo, — ...

Edith Nancy Espinel Bernal jue, 6jul, 8:22 (hace 5dias) % 6 3

para mi, mivargas@misena.edu.co =

Cordial saludo Margarita
Muchas gracias por su gestion.

Edith Nancy Espinel Bernal

SENA Instructora
Centro de Materiales y Ensayos - Regional Distrito Capital

eespinelb@sena.edu.co

(O (e B, B 13 de 5860

Solicitud de ajuste horario D Recibides x

Edith Torres Cruz jue, 29 jun, 14:59 (hace 12 dias)
Margarita, por favor realizar los ajustes que requiere Jenny Holguin quien nos esta colaborando en el cargue de eventos y a quien hago copia Gracias

Ma Margarita Rosa Pefa Vasquez <mpena@misena.edu.co> jue, 29jun, 16:07 (hace 12dias) Yy €
para Miguel, Edith, Jenny v

Buenas Tardes Estimadas Edith y Jenny,

Se hace el ajuste asi:

| Jose Ivan Roncancio L/V 00-02

“*- | Tania Pinzén L-V 03-04

Gracias y quedo atenta a sus comentarios,

“es



B O o [SRSROF - (L BE. 4 14de5860 < > Eg~

Reunion de Instructores CMYE - Jueves 29 de junio (Bdeme) D Recibidos x C a8 B

Sandra Liliana Huertas Velasquez mar, 27 jun, 10:36 1
Buenas dias compafieros, El presente para informarles que el préximo Jueves 29 de Junio a las 10:00 a.m. se llevara a cabo la reunién de instructore..

Ma Margarita Rosa Pena Vasquez <mpena@misena.edu.cos jue, 29 jun, 8:01 (hace 12 dias) T “ :
para Miguel, Juan, ADRIANA

Buen dia Estimado Ingeniero,
Atentamente hacemos envio de los temas que se proponen para el desarrollo de la reunién:

1. Apoyo a la nueva oferta

2. Acciones de retencion: desde el 4 hasta el 28 de julio (facha maxima de entrega de evidencias), dejando al dia &l programa el 31 de julio (todo
calificado). No olvidar el anuncio informando y definiende las acciones.

3. Verificar y si es el caso ajustar cronogramas 2023 culminando la actividad propuesta en el mes de abril. Fecha méaxima el dia 7 de julio ya que se hard
el proceso de verificacién y planeacion de recursos.

4. Cargar planeaciones de todas las fichas, teniendo en cuenta que para las que iniciaron en 2023 se carga UNA SOLA por programa de formacion.

5. Estar atentos a los cambios de instructores ya que se han dstectado casos en gue no se asume el cambio.

6. Observaciones generales de Acompariamiento: Publicacion de cronogramas de fase un dia habil antes de su apertura quedando disponible a
aprendices. Complementar cronogramas y especificar areas de formacién y no dejarla como solo "transversal™.

(e [aeta) o

B 0 W B 0O & B . BDge 7de5860 < > Esv
Planeaciones || OFerta URGENTE Recibidos x e B
Ma Margarita Rosa Pefa Vasquez mié, 28 jun, 12:44 (hace 13dias) %

Buenas Tardes Estimadas Nohora Liby y Yadira, Luz Edith me acaba de pedir el favor de cargar de manera URGENTE las planeaciones de los progra

Ma Margarita Rosa Pefna Vasquez mié, 28 jun, 14:55 (hace 13 dias) vy
Buenas Tardes Estimada Yadira, Gracias por el apoyo y confirmo que ya se subi6 a la carpeta correspondiente. Por favor cuando puedas le ajustas la

Nohora Liby Osorio Urrea mié, 28 jun, 16:43 (hace 13dias) ¢ € :

para mi, Yadira, Miguel v
Muchas gracias Maria Margarita

7

N N
L Con mucho gusto. ‘ | Gracias a ti. ‘ | Mil gracias.
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Para: Sandra, Miguel 4 Recibidos Verificacion Instructor icacion ficha (2627015) - Buenas Tardes Estima...
Para: Omar, Miguel Solicitud aclaracion de fechas - Buenas Tardes Estimado Omar, De acuerdo con el proceso ...
Para: LAURA, Miguel Solicitud aclaracion de fechas - Buenas Tardes Estimada Laura, De acuerdo con el proceso ...
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Recibidos Fwd: Solicitud de Instructor - Buenas Tardes Estimado Ingeniero, Se asigna ala In...
Perfil Instructores Formacién Virtual - Buenas Tardes Estimada Ana, De acuerdo con lo conv...
Agenda Reunion - Buenas Tardes Estimado Ingeniero, Lo solicitado: 1. Presentacion Acompa...
Recibidos Fwd: FICHA 2521974 ANALISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE - Buen dia Estimad... @

Programacion Abril - Buenas tardes Ingeniero, Reenvio lo solicitado.

Programacion

Informacion de Instructores - Buenas Tardes Estimado Ingeniero, Se hace envio de la inform...
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MARIA MARGARITA ROSA PERNA VASQUEZ
Fecha de Inicior 10 de Febrero del 2023 - Fechs Fin: 01 de Marzo del 2024 Aprendiz

Asunto: Blenvenidos 2023-SENA

BIENVENIDOS 2023

Es un placer dar inicio al desarrollo de las actividades de este 2023 Ya
hemos iniciado y deseo que continuemos con su proceso de Etapa
Productiva y logremos el objetiva. Para mi es satisfactorio continuar
como el Instructor de Acompafiamienta a su Etapa Productiva, por lo Es
importante recordar

1. Ustedes son los duefios del proceso de su Etapa Productiva, por lo
que los invito a revisar &l avance en el desarrollo de sus actividades.

2. No olvide estar atento a los canales de comunicacion y atentos a la
informacion que les estaré publicando

3. Si Usted no ha comenzado el proceso de
importante que revise las grabaciones con rela
alternativa para que podames desarrollarla.

Etapa Productiva, es
n al tema y se defina la

Recuerde los canales de ion: Foro Etapa
Mensajeria Interna, Correo Electronico.  Estaré atenta a sus dudas y
comencemos.

Cordialmente,

Ma. Margarita Pefia- mpena@misena.edu.co
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Adjuntar archives

@ Anuncios
Aprendiz

Bisqueda avanzada >

MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ
Fachs de Inicio: 10 de Fstraro del 2023

Asunto: Bienvenidos 2023 - SENA

BIENVENIDOS 2023

Es un placer dar inicio al desarrollo de las actividades de este 2023. Ya
hemos iniciado y desee que continuemos con su proceso de Etapa
Productiva y logremos el objetiva. Para mi es satisfactorio continuar
como el Instructor de Acompafiamiento a su Etapa Productiva, por lo Es
impertante recordar.

1. Ustedes son los dusfios del proceso de su Etapa Productiva, por lo
que los invito a revisar el avance en el desarrolio de sus actividades

2. No olvide estar atento a los canales de comunicacidn y atentos a la
informacion que les estaré publicando

3. Si Usted no ha comenzado el proceso de su Ftapa Productiva, es
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¥ Sesion en linea

MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ
Fecha de Inicic: 10 de ro del 2023 - Fecha Fin: 01 de Abril del 2023
LI
Asunto: Bienvenidos 2023-SENA
Bchat

Es un placer dar inicio al desarrollo de las actividades de este 2023 Ya
hemos iniclado y deseo que continuemos con su proceso de Etapa
Productiva y Iaglemos el objewo Para mi es satisfactorio continuar

Aprendiz

a portafolio de
aprendices

como el Instructor de a su Etapa Prod por lo Es
importante recordar:
8 Centro de Calificac 3 1. Ustedes son los duefios del proceso de su Etapa Productiva, por lo

que los invito a revisar el avance en el desarrollo de sus actividades

B Administrar Grupos 2. No olvide estar atento a los canales de comunicacion y atentos a la

= informacidn que les estaré publicando
Gi
Tupo 3. Si Usted no ha comenzado el proceso de su Etapa Productiva, es

2 importante qus revise las grabaciones con relacién al tema y se defina la
Proyectos ] r
alternativa para que pudamus desarrollarla
Rubricas Recuerde los canales Foro Etapa Producth
Mensajeria Interna, Covreo Electrénico. Estaré atenta a sus dudas y
¢ Cordialmente,
B Seguimiento
@ Configuracion Ma. Margarita Pefia- mpena@misena.edu.co

fSor Evel
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W Sesion en linea

MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ
Facha de nici: 10 de Febrero dei 2023 - Facha Fin: 01 d2 Marzo del 2024
B Sondeos

A Wik

Asunto: Bienvenidos 2023-SENA

Aprendiz

BIENVENIDOS 2023
Bchat L .
Es un placer dar inicio al desarrollo de las actividades de este 2023 Ya
hemos iniciado y deseo que continuemos con su proceso de Etapa
Productiva y logremos &l objetive. Para mi es satisfactorio continuar
como el Instructor de fi a su Etapa Prod por lo Es
importante recordar.

1. Ustedes son los duefios del proceso de su Etapa Productiva, por lo
que los invito a revisar el avance en el desarrollo de sus actividades

== Acceso a portafolio de
aprendices

oo — 2. No olvide estar atento a los canales de comunicacion y atentos a la
Centro de Calificaciones informacion que les estaré publicando

& Administrar Grupos 3. Si Usted no ha comenzado el proceso de
impertante que revise las grabaciones con rela
alternativa para que podamos desarrollarla
Bl

05
ricas
log

Etapa Productiva, es
n al tema y se defina la

Recuerde los canales de ion:  Foro Et 3
Mensajeria Interna, Correo Elsctronico. Estaré atenta a sus dudas y

e comencemos.
\

Cordialmente, Sor v

B Seguimiento
@ Configuracion Acompaiiamiento Etapa Productiva - Centro de Materiales y Ensayos

B Qosgen @ @ @

Ma. Margarita Pefia- mpena@misena.edu.co
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Aprendiz

202302-1008:07:35

H MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ
1o respuesta 383131183

Estimados Aprendices SENA

Es un gusto saludarios este 2023 y continuar el proceso de Acompafiamiento a su Efapa Productiva. No olviden
{que este espacio esta destinado para cualquier duda que se les presente.

Estaré atenta y comencemos!

Ma. Margarita Pefia Vasquez,

Instructor de Acompfiamiento Etapa Productiva e

- 0 Me gusta © 0 Comentario(s)
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Respuestas

Aprendiz
MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ
20230210 06:07:45
10 respuests: 323131158
Estimados Aprendices SENA Regresar

Es un gusto saludarios este 2023 y continuar el proceso de Acompafiamiento a su Efapa Productiva. No olviden
{que este espacio esta destinado para cualquier duda que se les presente.

Estaré atenta y comencemos!

Ma. Margarita Pefia Vasquez,

Instructor de Acompitamiente Etapa Productiva

e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

T10a. m.
12/02/2023
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@ Evidencias u

Respuestas Aprendiz
==

ﬂ MARIA MARGARITA ROSA PERA VASQUEZ
20230210 080752
S cnat Estimados Aprendices SENA

Es un gusto saludarlos este 2023 y continuar e procese de Acompafiamiento a su Etapa Productiva. Mo olviden

o® Competencias que esle espacio esta desfinado para cualquier duda que se les presente

Estaré atenta y comencemos!

[

0 a portafolio de o s
evidencias apren Ma. Margarita Pefia Vasquez,

Instructor de Acomphamiento Etapa Productiva

B Gentro de Calificaciones e 0 Me gusta © 0 Comentario(s)

8 Administrar Grupos

fSor Evel
l2  KATHERINE GIRALDO RAMIREZ
Folo 202202281

18 respuesta 240302817

Buenas, estoy buscando Iz carpeta de |a efapa productiva pero aun no la encuentre, no se si no me quiere
cargar para la carpeta o si pasa algo en software

n 5 1102, m.
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2 Foro:
Metricas SCORM
Respuestas
’
w
MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ

Aprendiz

1d respuesta 383131203

Regresar
© Asistenci
Estimados Aprendices SENA
que esle espacio esla destinada para cuzlquier duda que se les presente.
© Chat Estaré alenta y comencemos!
o8 Competencias Ma. Margarita Pefia Vasquez,
Instructor de Acompiiamiento Etapa Productiva
0 a portafolio de
evidencias aprendices
W 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
oo Gamificacion
B Centro de Calificaciones
5o Evel

& Agministrar Grupos ANDREA SOFIA SAAVEDRA HUERTAS

para el registro de evidencias, gracias

o 171 am.
O 15002003 @
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o] 8 0 @ 27 de muchas
Redactar

Fwd: Solicitud instructor Area Transversal fichas 2521971 - 2521973 Recibidos x
Recibidos

Pospuestos Miguel Angel Vargas Alvarado

Enviados

Borradorés

Spam % Forwarded message -
" De: Edith Nancy Espinel Bernal <gespinelb@sena edu co>
Categorias Date: lun, 27 feb 2023 a las 7:33
Subject: Solicitud instructor Area Transversal fichas 2521971 - 2521973
To: Miguel Angel Vargas Alvarado < edu.co>, mi i edu.co <mivargas@misena.edu.co>
Cc: Diana Cruz <ingdmcruz@misena edu.co>

Mas

Etiquetas

» B ' [Gmail] Buenos dias Miguel Angel
» 2015
Espero se encuentre bien.
»® 2016
» B 2017 De acuerdo a lo solicitado con respecto avisar con 10 dias de anterioridad (los tome hébiles) sobre la necesidad de un instructor Transversal:
» B 2018

Fase 2 Planeacién
' 2019 " > . -

Q Buscar ! M = ¢ 2 dx i R29%am

12/04/2023
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Redactar

De acuerdo a lo solicitado con respecto avisar con 10 dias de anterioridad (los tome hébiles) sobre la necesidad de un instructor Transversal:

Recibidos Fase 2 Planeacién

Pospuestos

Enviados AP 05 Construir el prototipo del software de acuerdo al andlisis de las caracteristicas funcionales y de calidad.

Borradores [Evidencia de.
funconalesy [ AL Identifcar srodactos mana

. e caldad. | s caracteriticss| 2402010641 ntal

Spam Ansiizar el

tecnologicas, | cantexto sotioecondmicas,

nstructor
wfos | 1032
solticas productivosegin | tecnologicar, Transversal
» [> Categorias sus carscterisicas | polticasy

Vnecesidades. | cuturles el
srosuctivo ontexto

¥ Mas seoguctivo

Etiquetas

» B [Gmail]

2015 problemiticas 240201064-AA1

2016
B 2017

240701064 2

» B 2018 Estructurar el

ooty
PSR
' B 2019 y > . -

18°C Q Bilscar . ) - 12:09a. m. G
W partly sunny it 3 12/04/2023




1 Fwd: Solicitud instructor Are. X

(]

@ INTRANETARC @ Cl

&

1 Fwd: Solicitud instructor Are. X

(]

@ INTRANETARC @ CLCSHI

&

18°C
- partly

B8 S Contratistas
& mailgoogle.com

CSIl @ Embajadas de la UE
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Redactar

Recibidos
Pospuestos
Enviados
Borradorés
Spam
Categorias

Mas

Etiquetas
» B [Gmail]
» 2015
2016
» B 2017
» I 2018

» 2019

ES Sl Contratistas

& mail.google.com,

@ Embajadas de la UE

mail

[) Borradores
Spam

» [> Categorias

v

Mas

Etiquetas

» B [Gmail]
» 2015

2016
B 2017
2018

2019

(o} ‘Mmivargas@misena.edu.co

X | £ Pagina principal | Microsoft : X | @¥ Correo: Maria MargaritaRos X
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Le copio a la instructora Diana Cruz ya que no tengo presente el nimero de |
actividad.

En espera de sus comentarios.
Gracias.

Edith N
Instructora
Centro de Materiales y Ensayos - Regional Distrito Capital
eespinelb@sena edu.co

nespinel@misena.edu.co

Carrera 30 No. 178-25 sur, Bogoté, Colombia

cy Espinel Bernal

®
SENA

IN

© fv O

www.sena.edu.co

@SENAcomunica

B Q Buscar
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Ma Margarita Rosa Pefa Vasquez «

para Miguel v

Buen dia Ingeniero,
La competencia Orientar investigacién formativa segun referentes técnicos queda asi:

2521971 - LUZ ELIDAROBAYO L-V 07-08
2521973 - LUZ ELIDA ROBAYO L-V 06-07

Atenta a sus comentarios,

Cordialmente,

Ma. Margarita
Rosa Pefia
Vasquez
Instructor Contratista
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7 Unificacion de Fichas D
Recibidos

Pospuestos 2 Ma Margarita Rosa Pefia Vasquez

guel v

Enviados
Buen Dia Ingeniero.
Borradorés
Spam % Hago envio de la unificacién. En la segunda hoja del archivo extraje las fichas para que fuera mas claro e igual deje en la primera hoja los datos principales con
¥ las vifietas de colores.
Categorias
. Atenta a sus comentarios.
Mas

Etiquetas Cordialmente,

» B/ [Gmail]
Ma. Margarita

» 2015 o
Rosa Peiia

2016 <
4 - Vasquez

» B 2017 [ Instructor Contratista
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' B 2019 ? = : >
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Asistencia y grabacion reunion 170323 CME ©

Ma Margarita Rosa Pefna Vasquez <n
I . para Sandra, Miguel v
Buenas Tardes Estimada Sandra,
[) Borradores

®  Spam ¥ Hago envio del enlace de la grabacion y el listado de asistencia

» [ Categorias Grabacién: https//sena-bbb-cluster eastus cloudapp.azure com/pl 1 D/playback html?meetingld=6e3aee685c914ab2075acd67b1084a
78bd469721-1679061361155

¥ Mas
Quedo atenta a cualquier duda
Etiquetas

» B/ [Gmail] =
Cordialmente.

» 2015
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Redactar

Fwd: Consulta Recibidos x
Recibidos

PoSpuestos : Miguel Angel Vargas Alvarado " ar, 8:01

Eoiadds Forwarded message De: Omar Orlando Valbuena Baena <oovalbuenab@misena edu.co> Date: mar, 21 mar 2023 a las 19:52 Subject: Re: C

Borradorés

Spam

Ma Margarita Rosa Pefia Vasquez <mpena@misena.edu.co> n mar 814 Yy €
para Miguel v
Categorias Buen dia Ingeniero
Mas
Ya fue programado.

Etiquetas. ~ . a
Cordialments

» B/ [Gmail]
/ €015 Ma. Margarita
e 2016 Rosa Pefia
' ® 201 ° Vasquez
» B 2018 Instructor Contratista
SENA - Regional
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Fwd: Areas- Evidencias D eciidss x
Recibidos

Pospuestos . Miguel Angel Vargas Alvarado © jue, 23 mar, 12

—— Forwarded message De: Fraxi Nelly Gerena Lépez <fgerenal@misena.edu.co> Date: jue, 23 mar 2023 a las 11:49 Subject: Areas- Evidencias.

Borradores
o Ma Margarita Rosa Pefa Vasquez <mpena@miser

para Miguel, Fraxi v
Catogtlas Buenas Tardes Estimado Ingeniero,

Mas
La Instructora quedé asignada tal como se envié en la comunicacién de esta mafiana

Etiquetas - v Si hay alguna duda estaré atenta.
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2016 Cordialmente.
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» B 2019 - > . -
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/ Redactar

El Recibidos
@ g Pospuestos
>

D

Enviados
Borradorés
Spam

» [ Categorias

¥ Mas

Etiquetas
» B [Gmail]
» 2015
2016
» B 2017
» I 2018

» 2019

1 Programacién - mpena@mi- X

< Cc

@ INTRANETARC @ CLCSHI

mail

Redactar

Recibidos
OSpuestos
Enviados
Borradores
Spam

» [> Categorias

¥ Mas

Etiquetas

» B [Gmail]
» 2015

2016
B 2017
» B 2018

» B 2019

ES Sl Contratistas

@ mail.google.com,

@ Embajadas de la UE

@ DIRECTORIO CANCL.

Programacion Corte 230323

Ma Margarita Rosa Pefa Vasquez «

para Miguel
Buenas Tardes Estimado Ingeniero.

Hago envio del archivo de programacién de acuerdo con lo acordado. Relacioné las asignaciones que solicitaron los técnicos en una pestafia rotulada como
"Nvas Asignaciones”

Estuve verificando el tema de las fechas, pero la formulacién parte de la columna "F” que no tiene férmula por lo que no quise modificarla y de pronto dafiar la
base. Agradezco si me orienta al respecto

Atenta a sus comentarios,

Cordialmente.

Ma. Margarita
Rosa Pefia

Vasquez

1212a.m.
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0] [ G (o 10 de muchas

Programacion o

Ma

Margarita Rosa Pefia Vasquez <

Edith, Mi
Buenas Tardes Estimada Luz Edith.
De acuerdo con el compromiso adquirido y previa aprobacion del Ingeniero Miguel, se hace envio de la programacién.
Te queremos pedir el favor de hacer la programacion de las siguientes fichas del 1 de marzo hasta el 27 marzo
FECHA INICIO

- DIA, MES,
Al

FECHA DE
INICIO
PRODUCTIVA

FECHAFIN -
. FECHA CIERRE
DIA, MES,

2 DEFINITIVO
ANO

NIVEL
FORMACION

FICHA  PROGRAMA

|[ANALISIS Y
IDESARROLLO|
IDE
2521973SOFTWARE
|ANALISIS Y
IDESARROLLO|
IDE
2521976SOFTWARE

[TECNOLOGO | 04/04/2022| 03/01/2024 03/07/2024) 03/01/2026|

[TECNOLOGO| 04/04/2022| 03/01/2024 03/07/2024 03/01/2026|

1212a.m.

| | =
Q Buscar 12/04/2023
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1 Solicitud asignacién docent

< Cc

& mailgoogh

@ INTRANETARC @ CLCSHI

Gmail

Redactar

Recibidos
Pospuestos
Enviados
Borradores
Spam
Categorias

Mas

Etiquetas

'
’
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' D

[Gmail]
2015
2016
2017
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2019

X PR Sl Contratistas
e.com,

@ Embajadas de la UE
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O @ incsgnito®)

@ DIRECTORIO CANCL... @ BIBLIOTECADETRA.. * MarinaNet @ Bugque Gloria Sitios sugeridos @ Configuracién @ Bookmarks @ Redirecting

. mivargas@misena.edu.co y ‘ O’ Ausente ~ ® @

w B (OSN 8 de muchas

Solicitud asignacion docentes ficha adso (& Recibidos x

Sandra Liliana Huertas Velasquez
Ingeniero Miguel, y margarita El presente para informarle que las fichas ADSO relaci i 6n, quienes trabaj en conjunto Omar Valbuena

LAURA VICTORIA YEPEZ RODRIGUEZ n

mar, 11:24

Cordial saludo En la siguiente fase del programa también se necesita para la AP5 un instructor Transversal de investigacion para por favor tener en cuenta ¢

Ma Margarita Rosa Pefia Vasquez <mpena@misena.edu.co> 23mar, 800 ¢ €
para Marcy, HEIDY, angelica.aristizaball, CARMEN, Alirio, Rosa, tcpinzon, nelson, LA

Buenas Tardes Estimados Compaiieros,

Siguiendo las orientaciones del Ingeniero Miguel se realiza la confirmacion de la solicitud de la siguiente manera y se realiza la copia a los Instructores para su
respectiva informacion

2627014

MARCY AMPARO RAMIREZ Investigacion
HEIDY NATALIA HERNANDEZ Comunicacion
ANGELICA ARISTIZABAL Fisica

< = X 1212a.m.
? 2 dx
Q Buscar DA D
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

FECHA INICIAL: 01/07/2023 00:00:00

FECHA FINAL: 31/07/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FICHA 2627148 - CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y
DE APRENDIZAJE: FINANCIERAS.

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

9/08/23 2:17
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DE AUTOGESTION

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matematica en contextos laborales,
sociales y personales.

Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y

normativa

Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

APLICAR EN LA RESOLUCION DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACION ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGIAS

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 168,00

9/08/23 2:17
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 168,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: MARIA MARGARITA ROSA PENA VASQUEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS

9/08/23 2:17 Page 3 of 3
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