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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil 31 de julio 2023

Sefior (a)

SERGIO IVAN VARGAS TANGUA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4602493
CORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES

SENA CENTRO AGROTURISTICO

San Gil

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes 07 del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4602493 del afio 2023

Juan Carlos Sanmiguel Jaimes, identificado con la cédula de ciudadania No. 91111455 de
Socorro, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroturistico, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Veintitin millones
doscientos veintidds mil pesos m/cte. ($21.222.000) correspondiente a Seiscientas (600) horas.
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: las Horas contratadas a
un precio unitario de Treinta y cinco mil trescientos setenta pesos m/cte ($35.370), el SENA
pagard al (la) CONTRATISTA los honorarios de acuerdo con el nimero de horas de formacion
impartidas maximo de 100 horas por mes, basado en el control del aplicativo SOFIA PLUS.

Plazo: Sera hasta el 7 de diciembre de 2023.

OBJETO: Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor, para orientar
la formacion profesional programada por el centro de formacion en la red red de mecanica
industrial area mantenimiento mecanico

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en la planeacion de los Realizar Alistamiento de Anexo 1

procesos formativos de acuerdo con | formacion.
los lineamientos institucionales, para | Complementaria presencial | 2805335

el area tematica del objeto 2805326, 2805335. 2805326
contractual. Convocar a aprendices a

inscribirse al proceso de

formacion.

Solicitar alistamiento de
preinscripcion. Realizar
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solicitud de matricula a
aprendices preinscritos.

Participar cuando el centro de Actividad no ejecutada en | N/A
formacion lo requiera, en jornadas este Mes

de disefio y desarrollo curricular de

programas de Formacion

Profesional Integral, conforme a las

necesidades nacionales y a los

lineamientos institucionales

requeridos para el area tematica

objeto del contrato

Evaluar los aprendizajes previos Actividad no ejecutada en N/A
correspondientes a las fichas este Mes

asignadas, de acuerdo con los

procedimientos, plazos y

herramientas tecnolégicas que la

entidad defina

Ejecutar la formacion profesional Se imparti6 formacién en Anexo 1
integral de acuerdo con el curriculo, | los siguientes programas

desarrollo curricular y proyecto de formacién: 2805326, 2805335
formativo de los programas del area | 2805335 Complementaria

temética objeto del contrato. presencial 2805326
Aplicar segun la modalidad, Actividad no ejecutada en | N/A
estrategias de ensefianza, este Mes

aprendizaje, seguimiento y

evaluacion de acuerdo a los

lineamientos pedagdgicos y

metodoldgicos de la entidad.

Participar cuando el centro de Actividad no ejecutada en N/A
formacion lo requiera, en proyectos | este Mes

de investigacion técnica y/o

pedagdgica para fortalecer el

proceso de formacién del area

tematica objeto del contrato

Emitir juicio valorativo sobre el nivel | Actividad no ejecutada en | N/A

de cumplimiento de los resultados este Mes

de aprendizajes de las

competencias del programa,

adquiridos por los aprendices en el

desarrollo de su formacion,

aplicando los procedimientos, plazos

y herramientas tecnolégicas que la

entidad defina.

Entregar los soportes del Se entregan los ANEXO 3
procedimiento de Ingreso de documentos

aprendices al programa de correspondientes al 2805335
formacion tales como: Ficha de ingreso de los aprendices

matricula; fotocopia del documento | Ficha de matricula, 2805326
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de identidad, y/o requisitos definidos
en el disefio curricular, cuando
ejecute formacion complementaria.

fotocopia del documento
de identidad, y/o requisitos
definidos en el disefio
curricula

Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el sistema
de informacion que la entidad defina
para la Gestion de la Formacién
Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado.
b). Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos, reintegrados o
trasladados. €). Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el registro
de la informacion.

Formacion Complementaria
Presencial.

Ficha: 2805326

Ficha: 2805335

ANEXO 2

2805335

2805326

10

Participar cuando el centro lo
requiera en el proceso de seleccion,
disefio de talleres e instrumentos
que alimenten los bancos de
pruebas para la seleccion de
aprendices. 1

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

11

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi como
el manual de convivencia del Centro
de Formacion. 1

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

12

Apoyar procesos de Registro
calificado para los programas en
nivel tecnélogo del area temética
objeto del presente contrato, cuando
el centro lo requiera.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

13

Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestidn y el Sistema
de Seguridad de Salud en el Trabajo
y asistir a las convocatorias que el
centro programa.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

14

Apoyar al centro de formacion
cuando este lo requiera, en la
promocion del portafolio de servicios

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

15

Realizar seguimiento en la etapa
productiva a los a los aprendices

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A
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gque le sean asignados, cuando el
centro de formacién lo requiera.

16 | Responder por los bienes 'y Actividad no ejecutada en N/A
elementos puestos a su disposicién | este Mes
para el cumplimiento del objeto del
contrato y una vez finalizado, quedar
a paz y salvo con el Almacén
17 | Acompanar a los aprendices a las Actividad no ejecutada en N/A
actividades gue se encuentren este Mes
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz. 1
18 | Apoyar y acompafiar los procesos Actividad no ejecutada en N/A
de autoevaluacion de programas de | este Mes
formacion en nivel tecndélogo del
Centro de Formacion
19 | Participar en las labores de montaje | Actividad no ejecutada en N/A
y puesta en marcha de equipos y este Mes
magquinaria utilizados en la
Formacion Profesional Integral
20 | Asistir y participar activamente en Actividad no ejecutada en N/A
las reuniones programadas por la(s) | este Mes
red(es) de conocimiento propias del
Centro de Formacion a las cuales
sea invitado.
21 | Participar en reuniones y/o Actividad no ejecutada en N/A
transferencias técnicas y/o este Mes
pedagdgicas.
22 | Ejecutar la formacion profesional Formacion Complementaria | ANEXO 4
integral en los diferentes niveles y Presencial.
modalidades (titulada, Ficha: 2805335 2805335
complementaria y virtual) que Programa: Fortalecimiento
programe el Centro de Formacion de la logica y el pensamiento
matematico como
herramienta en el campo de
la tecnologia.
Aprendizaje
Emplear expresiones algebraicas
teniendo en cuenta solucion
I6gica y eficiente
Competencia
Utilizar herramientas informaticas
de acuerdo con las necesidades
de manejo de informacion
Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: Del 11
AL 26 de julio del 2023.
Total horas: 44 Horas.
Formacion Complementaria | Anexo 4
Presencial. 2805326

Ficha: 2805326
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Programa: Diagndstico de
motores a gasolina.
Aprendizaje

Localizar fallas operativas del
motor a gasolina de acuerdo
con procedimientos y
Parametros del fabricante,
normas de seguridad y salud
en el trabajo y normas
ambientales

Competencia

Diagnosticar motores de
acuerdo con procedimientos
técnicos y parametros del
ciclo OTTO

Fechas Inicio y Fin de
Ejecucion Mensual: Del 11
AL 19 de julio del 2023.
Total horas: 40 Horas.

23

Utilizar el LMS Institucional como
apoyo a la formacién en cualquiera
de las estrategias institucionales.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

24

Cumplir con los lineamientos de
orientacion del desempefio del
instructor en ambientes virtuales de
aprendizaje, de acuerdo a lo
establecido en el aplicativo
compromISO — Guia Orientacién
Formacion ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica para instructores
gue apoyan formacion virtual)

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

25

Participar en las actividades de
induccién y reinduccion que sean
requeridas por el centro de
formacion.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

26

Apoyar cuando sera requerido por la
entidad, los procesos de
investigacion, desarrollo tecnolégico
e innovacioén, cooperacion técnica
nacional e internacional en los que
el Centro participe, dentro y fuera
del pais

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

27

Realizar técnicamente cuando sea
requerido por la Entidad, la
identificacion, estructuracion y
definicion de las especificaciones
técnicas de los bienes y servicios
necesarios para el cumplimiento de
la misién institucional y apoyar la
planeacion de los procesos
contractuales de la Entidad.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A
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28

Realizar cuando sea requerido por
la Entidad la verificacion y
evaluacion técnica o econdémica de
las propuestas que se reciban
dentro de los procesos de
contratacion de la Entidad.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

29

En aplicacion de la Ley 1474 de
2011, realizar cuando sea requerido
por la entidad el apoyo a la
Supervision de los contratos que
celebre el SENA, de acuerdo con el
Manual de Supervision del SENA
vigente.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

30

Brindar apoyo en todos los aspectos
relacionados con el modelo de
planeacion integral participativa del
Centro

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

31

Apoyar en la elaboracion de fichas
técnicas, estudios de mercado,
analisis del sector, analisis de
riesgos y demas documentos
necesarios para la adquisicion de
materiales de formacion y demas
bienes y servicios del Centro segun
la red de conocimiento a la cual
pertenezca.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

32

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar
informes mensuales de la ejecucién
del contrato.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

33

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Actividad no ejecutada en
este Mes

N/A

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

1.

2.
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 26826013 27227818 de la planilla, asopagos para el periodo de junio. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberé quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (07) folios

Cordialmente,

Firma

Juan Carlos Sanmiguel Jaimes
Contratista

C.C. No. 91111455

Recibi a satisfaccion:

Firma

SERGIO IVAN VARGAS TANGUA

Supervisor(a) No CO1.PCCNTR.4602493 del afio 2023
Cordinador De Programas Especiales
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EVIDENCIAS DE EJECUCION CONTRACTUAL
NOMBRE DE CONTRATISTA
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4602493
MES DE JUNIO 2023

ANEXO 1

1. Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los
lineamientos institucionales, para el area tematica del objeto contractual. Se
alistaron las fichas:

Ficha 2805326 fortalecimiento de la l6gica y el pensamiento matematico como
herramienta en el campo de la tecnologia.
Ficha 2805335 Diagnéstico de motores a gasolina

[ | @ Corec:luanCarl X | @) ()WhatsApp X | O Comes:jucasaja X | Q sofiaplus-Bisq X | o Sofiaplus X | @ Informe Program X | (@ detalles.CC 9111 % | + = a X
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Todas las carpetas ~+ € gualdron = Q n  Llamada de Teams =] [T =3 -+ Juan Carlos Sanmi... ()

= Inicio Vista Ayuda

=
. W3 O~ Fav & & v [} Pasosripidos v leido/Nolido v FE v 2 O« T~ B - »
&
g v Favoritos ©) Resultados # Tiene datos adjuntos | =} Noleido | & Parami | @ Memenciona | [ Marcado 0 Importandia alta
&3 Bandejadeen.. 13
2 Resultados principales Inscripcion Ficha 2805335
B> Elementos enviad... & Pablica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) @ .
v ~ Jorge lvan Gualdron Arenas 2 .
@) on i # 4 archivos adjuntos «
2’ Borradores @ > Inscripcion Ficha 28053...  Jue 17:39
Cordial saludo Ad... | Bandeja de ent... .
v ] Cordial saludo Administracién Educativa
Agien ytavonto L5} Ficha 2805335...
3 De la manera més atenta me permito remitirle archivo para la realizacién de
> Carpetas £ an fi i i ion:
P! ; Jorge Ivan Gualdran Arenas 2 la matricula segiin ficha que se menciona a continuacién:
-] ~ Grupos Inscripeion ficha 2805326 o7 Porfavor NO matricular la siguiente aprendiz debido a que no allego documento de
Cordial saludo Ad... | Bandeja de ent... : sp i
identificacion
b > &% CONTRATIST.. 472 B reporte_inscripc...  +1
T 1101683800  PAULAANDREA CESPEDES MARTINEZ
-~ pRezlan e Jorge Ivan Gualdron Arenas
Descubri el J Jorge lvan Gualdron Aren... Jue 13/07 v
LTI Jorge Ivan Gualdr... |Bandeja de ent.. CODIGO DE EMPRESA-SOLICITUD
Administrar grupos CODIGO FICHA SOFIA 2805335
Todos los resultados - — e
FECHA LIMITE DE INSCRIPCION 13/07/2023
1 Juan Carlos Sanmiguel Jaimes 2 FORTALECIMIENTO DE LA LOGICA Y
Archivo plano Palmar 1612 . EL PENSAMIENTO MATEMATICO
P! : NOMBRE DEL PROGRAMA O CURSO COMO HERRAMIENTA EN EL CAMPO
Que pena Jorge, .. | Elementos envi..
DE LA TECNOLOGIA
B & @coreoluanCarloss. @ @ (O GTH-F-062-V0SFORM... (T DO-F-012_Formato_P junio A~ 4m Q) EBP 437p.m. B

GOR-F-012 V01



D | @ ComeoiluanCarl X | @ ()WhatsApp X | B Comesijucasaja X | O sofiaplus-Bisq. X | So Sofia plus X | @ Informe Program X | (@ detalles CC 9111 x | | - a X
<« O ) hitps//outiook office.com/mail/id/ AAQKADMSY2IwY TNmLTZKMTYINGRIMy TIMIZLTYSMD) MRV ZIVgAQAWrsS... A ¢7 B 3 | @ = B o
= N
Todas las carpetas ~+ € gualdron = Q 0 Llamada de Teams [v=) ) [ Juan Carles Sanmi... ()
| = = Inicio Vista Ayuda
. -8 o- Fav & & - [} Pasosripidos v (O leido/Noleido (. F oo £ ©- 5o B
B
fo1-3 v Favoritos .:] Resultados # Tiene datos adjuntos & No leido & Parami @ Me menciona E Marcado 9 Importandia alta
&3 Bandejadeen.. 13 LUlUlan SaIuUL AUL. | BaNoEE OE ent.. L
2 Inscripcion ficha 2805326
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P Elementos enviad... 48 Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) Q o
v # 5 archivos adjuntos -
] orge lvan Gualdron Arenas
7 Borradores 9 J J I Guald A
& Jorge Ivan Gualdron Aren... Jue 13/07
Agregar favarito Jorge Ivan Gualdr... |Bandeja de ent.. Cordial saludo Instructor(a)
y " Atentamente, informo que fue creada la siguiente ficha complementaria, por favor revisar
apes Todos los resultados los tiempos limites de inscripcién y la caracterizacion de la poblacién segén se indica
i i para cumplir con las metas del centro. Por favor dar respuesta a este correo cuando se
> ~ Grupos ) Juan Carles Sanmiguel Jaimes @ T lad 16m de los
> Archivo plano Palmar 16:12
. > &2 CONTRATIST.. 472 Que pena Jorge, ... | Elementos envi..
N B Formatolnscripe CODIGO DE EMPRESA-SOLICITUD 1
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CODIGO FICHA SOFiA 2805326
Descubrimiento d... _~. matriculacomplementariaca 2 _ _ —
O inscripcion ficha 2805326 e FECHA LIMITE DE INSCRIPCION 13/07/2023
Administrar grupos Cemmleetnine | Erieadecii NOMBRE DEL PROGRAMA O CURSO DIAGNOSTIOO DE MOTORES A
1 -
N DURACION (HORAS) 48
CODIGO PROGRAMA EN SOFiA 23810374
j Jorge Ivan Gualdron Arenas 2 VERSION 1
7 Inseripcion Ficha 28053...  Jue 1739 FECHA INICIO 12072023
i@ & @coreo)uanCarloss.. 4@ @ [ GTH-F-062-VOSFORM... (T DO-F-012_Formato_P... junio A sm q9) P 239p.m B

SENA

ANEXO 2

Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formaciéon complementaria.
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? Borradores g > Inscripcion Ficha 28053...  Jue 17:39
Cordial saludo Ad.. Bandeja de ent...
ﬂ X Cordial saludo Instruct@r
Agregar favorito L2) Ficha 2805335...
De manera atenta adjunto reporte de matricula de la ficha 2805326 (DIAGNOSTICO DE MOTORES
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(8 > &5 CONTRATIST.. 472 B report= inscrip +1
Reporte de Inscripciones ‘
N
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2. Ejecutar la formacion profesional integral en los diferentes niveles y modalidades
(titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formacion.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN CARLOS SANMIGUEL JAIMES

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/07/2023 00:00:00
FECHA FINAL: 31/07/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2805335 - FORTALECIMIENTO DE LA LOGICA'Y EL PENSAMIENTO
DE APRENDIZAJE: MATEMATICO COMO HERRAMIENTA EN EL CAMPO DE LA
TECNOLOGIA

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

ADAPTAR LA TEORIA NUMERICA Y LA LOGICA ESTABLECIENDO PROCESOS POSIBLES AL SOLUCIONAR PROBLEMAS
CONSIDERANDO DIFERENTES ALTERNATIVAS.

DECIDIR LOS PROCESOS LOGICOS REQUERIDOS DE ACUERDO CON EL CONTEXTO PARA LA SOLUCION DE UN PROBLEMA.
DETERMINAR LAS SOLUCIONES VALIDAS AL PROBLEMA DE ACUERDO A LOS ELEMENTOS MATEMATICOS Y LOGICOS.

EMPLEAR EXPRESIONES ALGEBRAICAS TENIENDO EN CUENTA SOLUCION LOGICA Y EFICIENTE AL PROBLEMA.

RECONOCER LOS ELEMENTOS MATEMATICOS Y LOGICOS QUE HACEN PARTE DE UN PROBLEMA EN CONTEXTO TENIENDO EN
CUENTA LAS DIVERSAS ALTERNATIVAS DE SOLUCION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 92,00

FICHA 2805326 - DIAGNOSTICO DE MOTORES A GASOLINA
DE APRENDIZAJE:

DIAGNOSTICAR MOTORES DE ACUERDO CON
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y PARAMETROS DEL CICLO
OTTO
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR INSUMOS Y AREA DE TRABAJO PARA DIAGNOSTICO DEL MOTOR A GASOLINA DE ACUERDO CON PARAMETROS DEL
FABRICANTE Y POLITICAS DE LA EMPRESA.

LOCALIZAR FALLAS OPERATIVAS DEL MOTOR A GASOLINA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS Y PARAMETROS DEL
FABRICANTE, NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO Y NORMAS AMBIENTALES.

VERIFICAR ESTADO Y EL FUNCIONAMIENTO DEL MOTOR A GASOLINA DE ACUERDO A PARAMETROS DEL FABRICANTE,
NORMATIVA AMBIENTAL Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 132,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JUAN CARLOS SANMIGUEL JAIMES

CENTRO DE 3
FORMAC|ONZ CENTRO AGROTURISTICO
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