
 INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA 
 Secretaría de Educación y Cultura 

 PERIODO: 24 de julio a 07 agosto de 2023  Informe N°1 

 Contratante  : Secretaría de Educación y Cultura  Contrato N°  1004-CPS-348-2023 
 Informe N°  01 de 05  Fecha del informe  :  16 de agosto de 2023 

 Nombre del contratista:  Juliana Salazar Zuluaga 
 Documento identidad:  1036.937.465 
 Correo:  anajuli4@gmail.com 
 Teléfono:  3122532645 

 Supervisor  : 
 Yonatan Castro 

 Correo electrónico  : 
 yonatan.castro@guarne-antioquia.gov.co 

 Origen de la contratación 
 Objeto del contrato  : Prestación de servicios de apoyo  a la gestión con el fin de implementar acciones para la promoción  y 
 conservación de la escuela de música de la casa de la cultura José Luis Zapata Sánchez de Guarne. 

 ACTIVIDAD N° 1 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS  PRODUCTOS/ 
 ENTREGABLES-EVIDEN 

 CIA 

 Brindar  apoyo  a  las  mesas  de 
 trabajo  y  capacitación  sobre 
 el  adecuado  cuidado, 
 preservación  y  conservación 
 de  los  instrumentos 
 musicales 

 Se  realizaron  talleres  y  asesorías  con  relación  a  los  cuidados  básicos  y 
 esenciales  para  preservar  y  asegurar  el  buen  estado  de  los 
 instrumentos  musicales  y  así  ayudar  a  generar  espacios  de  aprendizaje 
 musicales óptimos para los usuarios de la escuela de música. 

 Fotografía #1 



 ACTIVIDAD N° 2 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS  PRODUCTOS/ 
 ENTREGABLES-EVIDEN 

 CIA 
 Promover estrategias al 
 interior de la escuela de 
 música para revisión del 
 inventario 

 Se realizó asesoría inicial con el coordinador de la casa de la cultura y 
 la coordinadora de la escuela de música, donde se abordaron temáticas 

 relacionadas con el diagnóstico realizado al instrumental a atender. 

 Fotografía #2 

 ACTIVIDAD N° 3 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS  PRODUCTOS/ 
 ENTREGABLES-EVIDEN 

 CIA 

 Asesorar a los docentes de 
 la casa de la cultura en el 
 ensamble técnico para los 

 conciertos musicales 

 ACTIVIDAD N° 4 
 Descripción 



 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS  PRODUCTOS/ 
 ENTREGABLES-EVIDEN 

 CIA 

 Revisar la logística requerida 
 en los ensambles musicales 

 de la escuela de música 
 Alfonso Herrera 

 ACTIVIDAD N° 5 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS  PRODUCTOS/ 
 ENTREGABLES-EVIDEN 

 CIA 

 Brindar charlas técnicas 
 sobre la importancia de una 

 postura adecuada al 
 momento de manipular y 
 operar los instrumentos 
 musicales dirigida a la 

 comunidad de la casa de la 
 cultura 

 Esta actividad se realizará según el cronograma que se establezca con 
 cada uno de los docentes de la escuela de música, teniendo en cuenta 
 la programación previa de cada uno de ellos. 

 ACTIVIDAD N° 6 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS  PRODUCTOS/ 
 ENTREGABLES-EVIDEN 

 CIA 



 Realizar un informe detallado 
 de cada uno de los 

 instrumentos musicales 

 Se realizó mantenimiento general a los primeros instrumentos 
 entregados por los encargados del inventario. Los instrumentos 
 intervenidos fueron: Clarinete bajo, saxofón alto, dos trompetas y un 
 bongo. Los procedimientos específicos serán reportados en las 
 evidencias, en el formato establecido para dicho fin. 

 Fotografías y Formatos 
 orden de servicios con 

 fotografía de cada 
 instrumento 

 ACTIVIDAD N° 7 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS  PRODUCTOS/ 
 ENTREGABLES-EVIDEN 

 CIA 

 Desarrollo y aplicación de 
 métodos de seguimiento y 
 evaluación en los talleres y 

 ensambles musicales 

 ACTIVIDAD N° 8 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS  PRODUCTOS/ 
 ENTREGABLES-EVIDEN 

 CIA 

 Inventario, revisión, limpieza 
 y cuidado de los 

 instrumentos, material de 
 estudio y enseres 

 Se realizó revisión y diagnóstico de los instrumentos musicales de la 
 Banda sinfónica y la escuela de cuerdas pulsadas, con el fin de 
 establecer los procedimientos necesarios a realizar con cada uno de 
 ellos, según su estado inicial. 

 Fotografía #4 

 ACTIVIDAD N° 9 
 Descripción 



 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS 

 Brindar apoyo en los 
 montajes y desmontajes de 

 los diferentes eventos 
 liderados por la Escuela, y en 

 pruebas de sonido cuando 
 sea indispensable para los 

 eventos tanto internos, como 
 de acompañamiento. 

 Verificación del stage plot y 
 rider técnico 

 ACTIVIDAD N° 10 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS 

 Fortalecer la escuela de 
 música a través de la 

 realización de jornadas, 
 asesorías y capacitación para 
 el buen uso y manejo de los 

 instrumentos 

 Se realizó asesoría con respecto al estado y fabricación de uno de los 
 instrumentos musicales atendido, explicando las falencias técnicas que 
 afectan el correcto funcionamiento del mismo, en este caso, el clarinete 
 bajo. 

 Fotografía #5 

 ACTIVIDAD N° 11 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS 
 Llevar a cabo visitas de 
 capacitación y asesoría en 
 los centros educativos rurales 
 en donde la escuela de 
 música tenga presencia, a fin 



 de realizar campaña de 
 buena cultura instrumental y 
 musical 

 ACTIVIDAD N° 12 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS 

 Desarrollar encuentros 
 formativos para el 

 fortalecimiento técnico y de 
 ensamble de los estudiantes 

 de clarinete y saxofón en 
 todos los niveles 

 ACTIVIDAD N° 13 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS 

 Velar por el buen manejo y 
 cumplimiento de los bienes 
 que el municipio de Guarne 
 ponga a su disposición para 

 la ejecución del contrato, 
 responder por los daños que 
 se causen a estos bienes por 
 su culpa y hacer entrega de 
 los mismos al superior del 

 contrato, una vez termine la 
 ejecución del objeto 

 contratado, so pena de hacer 

 Durante la ejecución del presente contrato se hace un uso adecuado y 
 responsable de los bienes del municipio de Guarne, manteniendo en 
 excelentes condiciones todo aquel bien utilizado durante las actividades 
 propias del contrato, con el fin de poder preservarlos durante el tiempo 
 en buen estado y hábiles para seguir prestando el servicio para el cual 
 han sido designados. 



 válidas las pólizas de 
 cumplimiento 

 ACTIVIDAD N° 14 
 Descripción 

 OBLIGACIÓN Y/O ACTIVIDAD  ACCIONES REALIZADAS 

 Las demás que le sean 
 asignadas de acuerdo a la 

 naturaleza del objeto 
 contractual 

 Se asistió a las reuniones programadas por los directivos de la Escuela 
 de música, donde abordaron temas concernientes a la contratación, 
 asuntos administrativos, asesoría en reglamentación de la ARL, 
 inducción para la presentación del informe de actividades, entre otros. 

 Fotografía #6 

 OBSERVACIONES (Recomendaciones- Dificultades) 
 Contratista  : 

 RELACIÓN DE DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN 
 Seguridad social 
 Cuenta de cobro. 
 Informe actividades 
 Control de asistencia profesores 
 Formato Orden de servicio por instrumento 



 Evidencias: 

 Fotografía #1 



 Fotografía #2 



 Fotografías y Formato Orden de Servicio #1 



 Fotografías y Formato Orden de Servicio #2 



 Formato Orden de Servicio #3 



 Formato Orden de Servicio #4 



 Fotografías y Formato Orden de Servicio #5 



 Fotografía #4 



 Fotografía #5 



 Fotografía #6 

 _________________________________________ 
 Nombre del Contratista:  Juliana Salazar Zuluaga 
 Documento:  1036.937.465 
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FECHA LUGAR TEMA ACTIVIDADES FIRMA RESPONSABLE 
26 de julio  Casa de la Cultura 

Guarne 
Inducción  Se realizó asesoría inicial con el 

coordinador de la casa de la cultura 
y la coordinadora de la escuela de 
música, donde se abordaron 
temáticas relacionadas con el 
diagnóstico realizado al instrumental 
a atender. 

 
 

 

26 de julio Casa de la Cultura 
Guarne 

Revisión inicial del 
instrumental 

Se realizó revisión y diagnóstico de 
los instrumentos musicales de la 
Banda sinfónica y la escuela de 
cuerdas pulsadas, con el fin de 
establecer los procedimientos 
necesarios a realizar con cada uno 
de ellos, según su estado inicial.  

 
 

26 julio Casa de la Cultura 
Guarne 

Registro salida instrumental Se realizó el registro de los 
instrumentos que salieron para 
mantenimiento en la primera jornada. 

 
 

28 julio Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Se realizó el mantenimiento general 
del clarinete bajo Jinbao. se 
recomienda realizar cambio de la 
boquilla por una marca yamaha 

 
 

01 agosto Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Se inició el mantenimiento y 
reparación general de trompeta 
Yamaha que tenía la bomba principal 
con piezas dañadas. 
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02 agosto Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Se realizó mantenimiento general de 
saxofón alto prestini 

 
 

04 agosto Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Mantenimiento general y cambio de 
parches de bongos 

 

04 agosto Casa de la cultura 
Guarne 

Reunión equipo música Se asistió a la reunión programada 
por los directivos, para organizar 
asuntos relacionados con las 
actividades a programar este 
segundo semestre con la banda 
sinfónica, entre otros temas de 
interés general 

 
 

04 agosto Casa de la cultura 
Guarne 

Capacitación ARL Se asistió a la capacitación y 
asesoría sobre la importancia de la 
ARL como contratistas, donde se 
resolvieron dudas sobre el tipo de 
riesgo, cómo solicitar atención en 
caso de accidente, entre otros. 

 

05 agosto Taller especializado 
de reparación 

Mantenimiento general 
instrumental 

Se inició el mantenimiento y 
reparación de trompeta yamaha que 
tenía la bomba principal totalmente 
pegada. Se requiere la compra de 
diferentes piezas para finalizar la 
reparación. 
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FIRMA DEL PROFESOR:            
 


