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FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5205807
Coordinador Académico Artes Graficas

Virtuales
Barranquilla

Referencia: No 5205807 del afio 2023

MARTHA PATRICIA BARROS MEZA, identificado con la cédula de ciudadania No. 22.616.247 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Virtuales, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades

realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Agosto de 2023 por valor de
(3.768.280). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de

Barranquilla, Agosto de 2023

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes Agosto del afio 2023

Ahorros No. 627203367, Banco de Bogota, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 15 de Diciembre de 2023.

OBJETO:

vigente

Desarrollar formacion profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de
aprendizaje por proyectos en los programas de formacion de FORMACION PRESENCIAL Y
VIRTUAL: BILINGUISMO, participando en los equipos de disefio y desarrollo curricular y
gestionando las actividades y proyectos a través de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion que brinda la entidad, atendiendo las politicas institucionales y la normatividad

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

REALIZAR LAS ACTIVIDADES | Hacer disponible las

DE INDUCCION A LOS
APRENDICES UTILIZANDO
AMBIENTE VIRTUAL
DISPUESTO (LMS) Y
PLATAFORMAS DIGITALES

actividades en la

EL | plataforma LMS, apoyo y
participacion en
videoconferencias de
para darle continuidad a

ACORDE A LO ESTABLECIDO | las evidencias en este

Videoconferencia,
anuncios, captura
de pantalla,
grabacion de la
sesion en linea,
correos electronicos
Ficha : 2463921,
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EN LA CIRCULAR DE
INDUCCION VIGENTE Y GUIA
DESARROLLO DEL PROCESO
FORMATIVO.

2023, se aclararon
dudas e inquietudes al
aprendiz, socializaciéon
sobre las actividades en
la plataforma Territorio
del

programa Negociacion
Internacional, Gestion de
Mercados y Desarrollo
de coleccion para la
insdustria de la moda.

2469523, 2721621,
2721622,
2348367,2348660,
2348696, 2348732,
2721794, 2721795,
2721796

ORIENTAR EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES DE
APRENDIZAJE
PROMOVIENDO EL
APRENDIZAJE
SIGNIFICATIVO, LA SOLUCISON
CREATIVA DE PROBLEMAS,
EL DESARROLLO DE
ESTRATEGIAS PARA EL
APRENDIZAJE AUTONOMO, EL
USO DE LAS TIC, EL TRABAJO
COLABORATIVO,
PLANTEANDO ACCIONES DE
REFUERZO, MEJORAMIENTO
Y APOYO QUE MOTIVEN Y
FUNDAMENTEN AL APRENDIZ
PARA EL DESARROLLO DE
SUS COMPETENCIAS SEGUN
LO ESTABLECIDO EN EL
PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION DE LA
FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL.

Responder a sus
preguntas e inquietudes
por medio de los foros y
mensajeria en

la plataforma

de Territorio, correos
electrénicos, mensajeria
de WhatsApp, sobre las
actividades de
aprendizaje segun la
fase en la que se
encuentran.

Correos
electrénicos,
Mensajes por medio
de WhatsApp,
asistencia a las
videoconferencias
de

Alistamiento. Ficha
: 2463921,
2469523, 2721621,
2721622,
2348367,2348660,
2348696, 2348732,
2721794, 2721795,
2721796.

ATENDER CON
OPORTUNIDAD Y EFICIENCIA
LAS SUGERENCIAS
INDICADAS POR EL
SUPERVISOR DEL
CONTRATO PARA EL CABAL
CUMPLIMIENTO DE SUS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES.

Segquir los lineamientos
establecidos por el
coordinador académico
y el supervisor, enviar
informacion solicitada en
el tiempo estipulado.

Correos
electrénicos,
mensajeria
Territorium,
Mensajes por medio
de WhatsApp,
asistencia a las
videoconferencias
de

Alistamiento. Ficha
: 2463921,
2469523, 2721621,
2721622,
2348367,2348660,
2348696, 2348732,
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2721794, 2721795,
2721796

SOFIA PLUS EN UN PLAZO
MaXIMO DE 3 DiAS, TODAS
LAS ACTIVIDADES DE
ACUERDO CON LOS
PROCESOS QUE SON DE SU
RESPONSABILIDAD,
GARANTIZANDO LA CALIDAD
DE LA INFORMACION Y SU
COHERENCIA CON EL
PROCESO FORMATIVO,
TALES COMO: REGISTRO DE
LOS JUICIOS EVALUATIVOS,
CREACION DE RUTAS Y
ASOCIACION DE
APRENDICES, REGISTRO DE
JUICIOS EVALUATIVOS DEL
RECONOCIMIENTO DE
APRENDIZAJES PREVIOS,
CIERRE DE FICHAS.

de aprendizaje de los
aprendices por medio
de Sofia Plus.

4 EVALUAR LOS Revision de actividades | Revision de
APRENDIZAJES PREVIOS de aprendizaje de la actividades de
CORRESPONDIENTES A LAS | fases de analisis, aprendizaje en las
FICHAS ASIGNADAS, DE planeacion y ejecucion Ficha : 2463921,
ACUERDO CON LOS en los programas a 2469523, 2721621,
PROCEDIMIENTOS, PLAZOS Y | cargo por medio de las 2721622,
HERRAMIENTAS plataformas LMS 2348367,2348660,
TECNOLOGICAS QUE LA Territorium y Sofia Plus. | 2348696, 2348732,
ENTIDAD DEFINA. 2721794, 2721795,

2721796
5 REPORTAR EN EL SISTEMA Calificar los resultados Revision de

actividades de
aprendizaje en las
Ficha : 2348280,
2348651, 2348687,
2348723 2348367,
2348660, 2348696,
2348732,

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

ORDEN DE VIAJE

No DE LA LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
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del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4513380181 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisory ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

MARTHA PATRICIA BARROS MEZA
Contratista
C.C. No. 22.616.247

Recibi a satisfaccion:

JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO
Supervisor(a) Contrato 5205807 de 2023
Coordinador Académico Artes Gréaficas

GTH-F-062 V09



EVIDENCIAS MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL
Mes de agosto 2023

Evidencia de anuncios de sesién en linea.

Anuncio de sesion en linea con los aprendicez de programa de Contabilizacion
De Operaciones Comerciales Y Financieras, para socializar el desarrollo de la
evidencia a realizar.

Fichas: 2721621, 2721622

—. Helguls aq!ume! arlnc!s—

MARTHA PATRICIA BARROS MEZA Vist
a Fecha de Inicio: 01 de Agosto del 2023 - Fecha Fin: 27 de Jullo del 2024

Asunto: Sesién en linea inglés : Fase de planeacion. Seguimienta ¢

Estimado aprendiz,

Esta invilado(a) a ingresar y participar en la sesién en Linea a
realizarse en el siguiente horario:
Fecha: 03 de agosto de 2023
Hora: 04:30 p.m.

Objetivo: Orientar el desarrollo de la evidencia:

Seguimiento a las evidencias de la fase de planeacién (Inglés).

Espero contar con su puntual asistencia.

Para ingresar a la sesion de
cLic Aaul

Martha Patricia Barros Meza

i 0 Me gusta © 0 Comentario(s) E

Anuncio de sesion en linea con los aprendicez de programa de Servicios

Comerciales y Financieros, para socializar el desarrollo de la evidencia a realizar.
De las Fichas: 2721795, 2721794, 2721796

MARTHA PATRICIA BARROS MEZA

Asunto: Sesién en linea: BilingUismo.

Estimados Aprendices SENA

Estan Invitados (a) a Ingresar y participar de la sesién en linea
a realizarse en el siguiente horario;

Fecha: Jueves 03 de agosto de 2023 —
Hora: 5:30 p.m | I

Tematica: Presentacion: Lugar Turistico. é
El ingreso a la sesién serd a traves do la aplicacién de -

Microsoft Toams.

Para acceder haga clik en el sigulente enlace: Sesion en linea

Martha Patricia Barros Meza
Instructora de bilinglismo. (

W 0 Me gusta © 0 Comentario(s)




Evidencia de sesiones en linea.

Sesion en linea el dia 3 de agosto del 2023 con los aprendicez del programa
Contabilizacién De Operaciones Comerciales Y Financieras, por medio de la
plataforma Teams.

Fichas: 2721621, 2721622

@ Territorium X | @ Territorium || CONTABILIZACIC X | @ Territorium || SERVICIOS COM' X  #» CONTABILIZACION DE OPERA X +

C @ senad-my.sharepoint.com/personal/mpbarros_sena_edu_co/_layouts/15/stream.aspx?id=%2Fpersonal%2Fmpbarros_sena_edu_co%2!

Stream  CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMER... & <

~+ Nuevo ~+ Afadir a unalista €@ Movera (O Copiara

CONTABILIZACION DE OPERACIONES
COMERCIALES Y FINANCIERAS.

2023-08-03 21:31 UTC
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CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

3 de agosto de 2023 Sin expiracion - 2 visualizaciones - Martha Patricia Barros Meza * Documento Recordings
Agregue una descripcion para explicar de qué trata este video
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CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS.

3 de agosto de 2023 Sin expiracién  « 2 visualizaciones « Martha Patricia Barros Meza + Documento: Recordings

Agregue una descripcion para explicar de qué trata este video




Sesion en linea el dia 3 de agosto del 2023 con los aprendicez del programa

Servicios Comerciales y Financieros, por medio de la plataforma Teams
De las Fichas: 2721795, 2721794, 2721796
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Sesion en linea el dia 9 de agosto con el equipo ejecutor de la formacion del programa
Servicios Comerciales y Financieros, para tratar temas sobre la participacion de

los aprendices y realizar estrategias de retencion.
De la Fichas: 2721795

& Notas Archivo Edicion Formato  Visualizacién Ventana  Ayuda zoom % W T Q 8 O Mé9deago. 3:31pm.
- ey

Participantes (5)

Martha Barros @ oo nee

W ‘Wilfrido

Juan Zamora Medina

Wilfrido

Invitar. Silenciarme
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Evidencias de las calificaciones

Calificar actividades de aprendizaje por medio de la plataforma de Territorio del
programa Servicios Comerciales y Financieros.
De la Ficha:2721794

® Tertitorium X | @ Teritorium || CONTABILIZACIC X | @ Territorium || SERVICIOS COM' X | @ Territorium X @ Teritorium || SERVICIOS COM' X 4 v

C & sena.territorio.tajperfil.php?id=29488102 6o % O8 :

De la Ficha: 2721795

® Teritorium X | 4 Teritorium [| CONTABILIZACIC X | <@ Territorium || SERVICIOS COMI X | 4 Territorium X @ Temitorium || SERVICIOS COM: X + v

C© @ sena.territorio.lajperfil.php?id=29488107 o« 08§ :

as |n..mmm PATRICIABAFROS (@)

@
Vista
TFINANCIALNSERVICES. paf
JUAN DAVID ORREGO VARGAS. 1004 -
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. S Antte Al

Intentos: 1
Fecha de Envia: 2023-06-13 10:53:20
Calffcacion: 1000 A
I respussta: 484931598 Regresar

Respuesta:
Jusan David Qrrogo Vargas.
L
pt

854142634 share=copy

© 1 Gomentario(s)

NORAIMA ISABEL ALTAMIRANDA MARQUEZ [EN—G————— =/ 0

adjuntos.
Id Evidencia:Ne entregada o
JHON SEBASTIAN AMORTEGUI CLAROS. £t avicsercin no comtens wrenon o

e o
AURA CAMILA APONTE DIAZ Exa et 2 sontans arcives hall =




De la Ficha:2721796
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Fecha de Envio: 2023-08-12 17:00:32

Caificacion: 80.0 A
Id respuesta: 484778913
Respuesta: Regres
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Evidencias de las calificaciones

Calificar actividades de aprendizaje por medio de la plataforma de Territorio del
programa Contabilizacion De Operaciones Comerciales Y Financieras.
Fichas: 2721621
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Fichas: 2721622
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Evidencias de sequimiento de los aprendices a manera individual sobre las actividades

a realizar por medio de mensajeria LMS (Territorioum)

& Chrome A
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® Territorium X | @ Territorium || CONTABILIZACK. X | @ Territorium X @ Territorio || Notificaciones x + v
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Regresar
“ Mensajes
@
. 'MARTHA PATRICIA BARROS MEZA
, Asunto.
Informacién.
(=] Mensajes
Estimado Juan Daniel, soy la Barros Meza,
. Por favor dé . Gracias.
@
=2

Escribe un monsaje

L
Adjunta un archivo

Estado de la notificacién

Nombre

JUAN DANIEL MARTINEZ MARTINEZ

® Territorium

€ c

X | @ Tenitorium || CONTABILIZACIC x | @ Territorium X @ Territorio || Notificaciones

@ sena.territori

FIMensajes

()] E ANA MIREYA CORREA CABREJO
Asunto
‘,7 Actividades Pendientes.
Mensajes.
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a ‘ya que per i Solcito d
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MARTHA PATRICIA BARROS 2023-08-03 08:25:11: Ana M, 240202501-AA1

Evol mm\mumnmmmp‘mnmmmm mnsusagm remmmhpmem Inglie.video

240202501-AAZ-EVO1. Estaré atenta a cu-mw inquietud que tengas.

[]
Adjunta un archivo

Estado de la notificacién
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Evidencia de Respuestas a las inquietudes de los aprendices por medio del correo,
What sApp sobre las actividades en seguimiento.

+57 311 5537893 Q

@ + ¢ .
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Evidencias de respuestas a Foros de inquietudes por medio de la plataforma Territorio.

Chrome A
[ NeN )
@ Territorium x @ Territorium || SERVICIOS COM' X ™ WhatsApp x -+ v
ra C @ sena.territorio.la/perfil. php?id=29488107 oo+ O8 :

1)
Adjunta un archivo

Respuestas

EDUARDO SILVA ARTUNDUAGA
[ 2023.08-13 15:40:08 Regresar
h Id respuesta:485004758

buenas tardes instructor una pregunta porque nunca me habilitaron el cuestionario y el video de presentacion
deingles de la fase 2 de planeacion ...muchas gracias

W 0 Me gusta © 1 Comentario(s)

MARTHA PATRICIA BARROS MEZA
. 2023-08-14 14:37:13

Eduardo, saludos. En Ia fase de planeacién solo estaremos realizando Ia evidencia Presentacion de un lugar turistico (sl estd
habllitado). El cuestionario de inglés no estaré habllitado. Quedo atenta a eualquier otra inquietud.

[ Activar Texto Enriquecido

Ingrese Comentario

® Territorium

x

@ Torritorium || SERVICIOS COM- X @ WhatsApp. x| + v

& 5 C @& senaterritorio.lajperfilphp?id=29488107 o« O8

NORAIMA ISABEL ALTAMIRANDA MARQUEZ
2029-08-12 182623
1o reapusetac

(GA3-240202501-AA1. Establecer acciones de y
de acuerdo al formacién. C 50 EVO1. BUENAS TARDES, por favor
me podrian habllitar el cuestionario de Ingles.

W 0 Me gusta © 1 Comentario(s)

MARTHA PATRICIA BARROS MEZA
. 2023-08-14 14:36:07

Noraima, cordial saludo. En ia fase de pianeacion solo estaremos reallzando Ia evidencia Presentacion de un lugar turistico, &

() Activar Texto Enviquecido

NORAIMA ISABEL ALTAMIRANDA MARQUEZ
2023-07-18 145356 o
18 respumsa 472252001

buenas tardes, cordial saludo Escribo porque no me aparece la guia de aprendizaje 2, agradezco mucho si me.
1aa ruiartan antivar nn favnr




